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-می بهادار اوراق و گرانبها فلزات مسکوکات، نقد، وجوه نگهداری محل و دولت صندوق ،خزانه ،مالی نظام در

 شامل خزانه وظایف .است دارایی و اقتصادی امور وزارت هایمعاونت از یکی سازمانی نظر از خزانه .باشد

وجوه  ،اختصاصی وجوه مالی، هایدارایی واگذاری ای،سرمایه هایدارایی واگذاری عمومی، وجوه هایدریافت

 حساب افتتاح و هاآن هایپرداخت و بلاعوض دریافتی هایکمک و وام دولتی، هایشرکت وجوه سپرده،

 .است دولت قدارصندو خزانه اداره دیگر عبارت به .باشدمی غیره و دولتی هایهدستگا

 کلیه و نماید متمرکز و وصول را دولت هایدریافت کلیه ،است مکلف خزانه اساسی قانون 35 اصل اجرای در

 امور بر نظارت یوظیفه کل داریخزانه چنینهم. دهد انجام مقررات و قوانین رعایت با را دولت هایپرداخت

 .دارد عهده بر نیز را بهادار اوراق و دولتی اموال ،مالی

 فروش و انتشار قبیل از اعتبار تامین منابع سایر و شدهبینیپیش درآمد بابت دریافتعمدتا  خزانه هایدریافت

 فقط خزانه. باشدمی بانکی سیستم از وام دریافت و قبل سال هایپرداخت محل از دریافت مشارکت، اوراق

 ترینعمده چنینهم .کندنمی دارینگه خود نام هب را درآمد و ،است دولتی هایهدستگا درآمد کننده دریافت

 خزانه خود ضمنا. باشدمی دولتی هایهدستگا هایپرداخت سایر و هاهزینه بابت پرداخت خزانه هایپرداخت

 .کنند هزینه هاآن تا ،دهدمی قرار دولتی هایدستگاه اختیار در را پول فقط و نیست کننده هزینه

 به ،نقدی آن استفاده مورد حسابداری مبنای و نقد وجوه جریان معیار خزانه، استفاده مورد گیریاندازه معیار

 . باشدمی ایبودجه هایثبت استثنای

 حسابداری شخصیت یک مستقل حساب هر دولتی حسابداری در مستقل حساب اصل براساس خزانه در

 از یک هر برای یعنی .گیرد صورت مجزاییمالی  گزارشگری آن برای باید و ،شودمی محسوب ایجداگانه

 و هیافت اختصاص ایجداگانه کل و روزنامه دفتر ،گیردمی قرار استفاده مورد خزانه در که مستقلی هایحساب

 قوف دفاتر به توجه با دوره پایان درو  نموده ثبت فوق ترادف در را مستقل حساب آن به مربوط مالی رویدادهای

 .شود تهیه لمستق حساب آن مالی هایصورت

 

 :عمومی وجوه مستقل حساب حسابداری عملیات ثبت

 مصوب بودجه ابلاغ ثبت (1
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 xx            عمومی شده بینیپیش درآمد و سایر منابع تامین اعتبار

        xx              مصوب اعتبارات                                                        

هرر  ، اشرد نب برابرر با حساب اعتبارات مصوب  عمومی شده بینیپیش ایر منابع تامین اعتباردرآمد و سحساب اگر 

 .شودمنظور میبه حساب مازاد تخصیص نیافته  احتمالی تفاوتالبهماگونه 

 خزانه گردانتنخواه دریافت ثبت (2

شده مندرج در بینیهای پیششود تا درآمددر ماده واحده قانون بودجه سالانه کل کشور به دولت اجازه داده می

جداول ضمیمه بودجه سالانه را وصول نماید و در صورت وصول درآمدها، حداکثر تا سقف اعتبارات مصوب 

شده دولت بلافاصله در بینیبه صورت معمول درآمدهای پیش. مندرج در بودجه سالانه کل کشور، مصرف نماید

های اجرایی در همان ابتدای سال مالی آغاز های دستگاههشود، اما پرداخت هزینشروع سال مالی وصول نمی

برای این . های اجرایی قرار گیردگردان در اختیار دستگاهبنابراین لازم است مبالغی تحت عنوان تنخواه. گرددمی

گردان تنخواه ،منظور و بر طبق تبصره ماده یک قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت، خزانه مجاز است

 . های دولتی را پرداخت نمایدگردان مورد نیاز دستگاهانه از بانک مرکزی دریافت و از محل آن تنخواهخز

 که، باشدمی مرکزی بانک از خزانه برداشت اضافه خزانه گردانتنخواه ،عمومی محاسبات قانون 42 ماده طبق بر

 .باشدمی دولت عمومی بودجه% 5 یزانم به معمولا و شودمی مشخص بودجه هایتبصره در ساله هر آن میزان

 ،باشد آن هایپرداخت از کمتر خزانه هایدریافت که ،گیردمی قرار استفاده مورد زمانی خزانه گردانتنخواه

گردان خزانه نوعی وام کوتاه لذا تنخواه .شود اقدام آن واریز و تسویه به نسبت سال پایان تا کهاین شرط به البته

 .باید تا پایان سال تسویه شود باشد، کهمدت می

         xx عمومی وجوه تمرکز بانک

         xx خزانه گردان تنخواه                      

 اجرایی هایدستگاه حسابیذی به گردانتنخواه پرداخت ثبت (3
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ل اعتبارات مصوب خزانه در استان از مح( معین)گردان فوق عبارتست از وجوهی که خزانه و یا نمایندگی تنخواه

-حساب قرار میهای قبل، در اختیار ذیهای سال جاری و تعهدات قابل پرداخت سالبرای انجام بعضی از هزینه

 .های صادر شده، واریز و با صدور درخواست وجه، مجددا دریافت گردددهد، تا در قبال حواله

 :ایبودجه ثبت

        xx اجرایی هایدستگاه وجه درخواست

           xx      شده پرداخت اعتبارات                    

 :مالی ثبت

       xx  اجرایی هایدستگاه گردانتنخواه

       xx    عمومی وجوه تمرکز بانک                    

 اعتبار تامین منابع سایر و درآمد وصول ثبت (4

        xx عمومی وجوه تمرکز بانک 

        xx      عمومی وجوه یهاافتدری                 

 اعتبار تخصیص ثبت (5

        xx  اجرایی هایدستگاه با جاری 

       xx  یافته تخصیص اعتبارات                     

 اجرایی هایدستگاه هایهزینه بابت وجه پرداخت ثبت (6

 :ایبودجه ثبت 

        xxاجرایی هایدستگاه وجه درخواست 

            xx  شده پرداخت اعتبارات                    

 :مالی ثبت

                 xx    عمومی وجوه هایپرداخت

        xx              عمومی وجوه تمرکز بانک                     
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 مستقل هایحساب سایر از وام دریافت ثبت (7

 خود نگینقدی نیازهای رفع برای کسری مواقع در است زمجا خزانه ،عمومی محاسبات قانون 543 ماده طبق بر

 واریز و تسویه به نسبت سال پایان تا باید کهاین بر مشروط ،گیردب وام مستقل هایحساب سایر از را مبالغی

 .شود اقدام آن

                xx      عمومی وجوه تمرکز بانک 

          xx           مربوطه مستقل حساب به بدهی         

 اجرایی هایدستگاه به خزانه پرداخت پیش پرداخت ثبت (8

 در سال بعد، احتیاجات رفع برای توانندمی اجرایی هایدستگاه ،عمومی محاسبات قانون 77 ماده طبق بر

به  گردد دولت خسارت و زیان به منجر آن انجام در تاخیر و باشد داشته فوری جنبه موضوعی که مواردی

 اقتصادی امور وزارت موافقت با و راهبردی نظارت و ریزیبرنامه معاونت تعیین و دستگاه مقام بالاترین پیشنهاد

 در قراردادها مبلغ کهاین بر مشروط .کند منعقد نیاز مورد خدمت یا کالا خرید برای را لازم قرارداد ،دارایی و

 غیرپرسنلی مصوب اعتبارات% 51 از بیش مجموعا و جاری سال در مصوب اعتبارات از بیش حداکثر مورد هر

 به را قراردادها این انعقاد برای لازم پرداخت پیش است مجاز دارایی و اقتصادی امور وزارت .نباشد دستگاه

 .نماید واریز و تهاتر دستگاه وجوه محل از بعد سال در و پرداخت هادستگاه

                   xx  پرداخت پیش

        xx    عمومی وجوه تمرکز نکبا                 

 کشور عمومی درآمد حساب به اختصاصی درآمد مانده انتقال ثبت (9

 این. باشدنمی بعد مالی دوره به انتقال قابل اختصاصی درآمد مانده ،عمومی محاسبات قانون 42 ماده طبق بر

 .شود منتقل کشور عمومی درآمد بحسا به تا، واریز عمومی جوه مستقل حساب به سال پایان در باید مانده

       xx  عمومی وجوه تمرکز بانک 

        xx  عمومی وجوه هایدریافت            

 خزانه گردانتنخواه تسویه ثبت (11
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             xx     خزانه گردانتنخواه

          xx    عمومی وجوه تمرکز بانک             

 مستقل هایحساب سایر زا دریافتی وام تسویه ثبت (11

        xx  مربوطه مستقل حساب به بدهی

         xx عمومی وجوه تمرکز بانک               

 اجرایی هایدستگاه حسابیذی به پرداختی وام تسویه ثبت (12

 قرار حسابذی اختیار در اجرایی هایدستگاه گردانتنخواه عنوان تحت که مبالغی خزانه مالی دوره پایان در

 :افتد اتفاق زیر حالت سه از یکی است ممکن جااین در. کندبا وی تسویه می را ،است داده

 به ،است داده قرار حسابذی اختیار در گردانتنخواه عنوان تحت خزانه که مبلغی کل است ممکن: اول حالت

  دفاتر در زیر هایثبت نگرداتنخواه تسویه برای حالت این در .باشد موجود حسابذی نزد نقد وجه صورت

 :شودمی صادرخزانه 

 :ایبودجه ثبت

        xxشده پرداخت اعتبارات

         xxاجرایی هایدستگاه وجه درخواست           

 :مالی ثبت

        xxعمومی وجوه تمرکز بانک

       xxاجرایی هایدستگاه گردانتنخواه        

  صرف ،است شده گذاشته اجرایی هایدستگاه حسابذی اختیار در که مبلغی کل ممکن است: دوم حالت

 نشده دریافت وجهی خزانه از فوق هایپرداخت بابت ولی ،شده ماه اسفند قطعی غیر و قطعی هایپرداخت

 :شودمی صادرخزانه  دفاتر در زیر ثبتگردان تنخواه تسویه برای حالت این در. باشد

 :مالی ثبت

       xx    ومیعم وجوه هایپرداخت
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      xx  اجرایی هایدستگاه گردانتنخواه            

-ذی اختیار در اجرایی هایدستگاه گردانتنخواه عنوان تحت خزانه که مبلغی از است ممکن: سوم حالت

-پرداخت بابت لیو باشد شده اسفندماه غیرقطعی و قطعی هایپرداخت صرف قسمتی ،است داده قرار حساب

 در. باشد موجود حسابذی نزد نقد وجه صورت به آن مابقی و نشده دریافت وجهی خزانه از هنوز فوق های

 :شودمی صادرخزانه  دفاتر در زیر هایثبت گردانتنخواه تسویه برای حالت این

 :ایبودجه ثبت

          xx                شده پرداخت اعتبارات

         xx       راییاج هایدستگاه وجه درخواست           

 :مالی ثبت

           xx     یعموم وجوه تمرکز بانک

         xx     عمومی وجوه هایپرداخت

       xxاجرایی هایدستگاه گردانتنخواه              

 موقت هایحساب بستن ثبت (13

 ایبودجه موقت هایحساب: الف

با حساب اعتبرارات مصروب بره شررح زیرر       عمومی شده بینیپیش ردرآمد و سایر منابع تامین اعتباحساب  (الف

 :شودبسته می

  xxاعتبارات مصوب          

 xxبینی شده          درآمد پیش        

هرر  ، اشرد نب برابرر با حساب اعتبارات مصوب  عمومی شده بینیپیش درآمد و سایر منابع تامین اعتبارحساب اگر 

 .شودمنظور میبه حساب مازاد تخصیص نیافته  یاحتمال تفاوتالبهماگونه 

 :شودبسته میحساب اعتبارات تخصیص یافته به شرح زیر  باهای اجرایی حساب جاری با دستگاه (ب

    xxاعتبارات تخصیص یافته       
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  xxهای اجرایی   جاری با دستگاه           

 :شودبسته میبه شرح زیر ت شده ارات پرداخهای اجرایی با حساب اعتبحساب درخواست وجه دستگاه (ج

     xxاعتبارات پرداخت شده          

 xxهای اجرایی    درخواست وجه دستگاه   

 مالی موقت هایحساب: ب

       xx       عمومی وجوه هایدریافت

          xx       عمومی وجوه هایپرداخت          

 تفراوت البره مرا هرر گونره   ، اشدنب برابر عمومی وجوه هایپرداختا حساب ب عمومی وجوه هایدریافتحساب اگر 

 .شودمنظور می وجوه عمومیبه حساب مازاد  احتمالی

 های دایمیثبت بستن حساب( 14

 :از عبارتند ،شوندمی منتقل بعدمالی  دوره به که مییدا هایحساب

 (بستانکار) عمومی هوجو مازاد و( بدهکار) پرداخت پیش وتمرکز وجوه عمومی  بانک

           xx          عمومی وجوه مازاد

         xx     یعموم وجوه تمرکز بانک                

                      xx پرداخت پیش              

 

 :تفاوت مازاد تخصیص نیافته و مازاد وجوه عمومی

 در و ،شودمی استفاده آن از مصوب بودجه بتث برای که ،است ایبودجه حساب یک نیافته تخصیص مازاد

 یک عمومی وجوه مازاد ولی. شودمی بسته خود به خود موقت هایحساب بستن هنگام و مالی دوره پایان

 نیز ترازنامه در و منتقل بعد مالی دوره به مالی دوره یک از امکان صورت در آن مانده که ،است دائمی حساب

 .شودمی گزارش
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 مششفصل 

 ایحسابداری وجوه اعتبارات هزینه
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هرای  به استناد اعتبارات مصوب منظور شده در بودجره دسرتگاه   ،ای وجوهی است که خزانهوجوه اعتبارات هزینه

-و درخواست وجه توسط دستگاه ،ریزی و نظارت راهبردیمعاونت برنامهو پس از تخصیص اعتبار توسط  ،اجرایی

تا نسبت به انجام هزینه بر طبق قروانین و مقرررات اقردام     ،دهدهای فوق قرار میر دستگاهدر اختیا ،های اجرایی

های عمومی از محل اعتبرارات جراری منظرور در بودجره عمرومی      و یا وجوهی که برای تامین مالی هزینه .دنکن

ل وجروه  شود، در یک حساب مستقل تحت عنوان حساب مستقل وجوه جاری یا حساب مسرتق دولت دریافت می

هرای  گردد تا برابر قوانین و مقررات برای نیل به اهداف معینی بره مصررف هزینره   ای، متمرکز میاعتبارات هزینه

 . های مصوب برسداجرای برنامه

هرای اجرایری اسرت کره از     دسرتگاه  عمرومی های جاری و هدف این حساب مستقل تامین مالی و پرداخت هزینه

  .نندکبودجه عمومی دولت استفاده می

-مری  غیرره جرائم و  ،عوارض ،منابع مالی این حساب مستقل از محل درآمدهای عمومی کشور مثل وجوه مالیات

مصرارف مرالی ایرن حسراب مسرتقل       .شرود ای در بودجه کل کشور تامین مری در قالب اعتبارات هزینه که ،باشد

حرق   ،لروازم مصررف شردنی    ،یسروخت و روشرنای   ،از قبیرل حقروق و مزایرا    و عمومی های جاریپرداخت هزینه

های مالی است کره باعرک کراهش    منظور از هزینه آن بخش از فعالیت. است های جاریها و سایر هزینهماموریت

سرال مرالی در جهرت    شود و کالا یا خدمت آن در طول یکمی )بدهی جاری منهایدارایی جاری (ارزش خالص 

  .رسدتولید کالا یا ارائه خدمت به مصرف می

-هگزارشگری کلی ثبت و ،گیریمنظور اندازه. گیری این حساب مستقل معیار جریان منابع مالی استر اندازهمعیا

ی وجروه نقرد و   شروند و کلیره  وارد موسسه می مالی ست که در یک دورها های جاریی وجوه نقد و سایر دارایی

ای حسابداری در کشور ما نمب. دنشواز موسسه خارج میهای جاری است که در طول یک دوره مالی سایر دارایی

ولری برر طبرق     ،باشرد هرا نقردی تعردیل شرده مری     برای شناسایی درآمدها نقدی کامل و برای شناسایی هزینره 

استانداردهای پذیرفته شده حسابداری دولتی برای شناسرایی رویردادهای ایرن حسراب مسرتقل بایرد از مبنرای        

  .تعهدی تعدیل شده استفاده شود

شرود و در اجررای   ای ترامین مری  که منابع تامین مالی این حساب مستقل از محل اعتبارات بودجهاینبا توجه به 

گونه یچف هستند هر اعتبار را در جای خود به مصرف برسانند و هکلهای اجرایی مقانون اساسی دستگاه 33اصل 
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تم حسابداری مرالی از یرک سیسرتم    لذا در این حساب مستقل علاوه بر سیس ،مازادی بر اعتبار ایجاد نکنند تعهد

 . شودای نیز برای کنترل بر اعتبارات مصوب استفاده میحسابداری بودجه

چنرین مبنرای   و هرم  ،گیرری آن جریران منرابع مرالی باشرد     ی حسابداری حساب مستقلی که معیار اندازهمعادله

 :عبارت است از ،حسابداری مورد استفاده آن تعهدی تعدیل شده باشد

  مازاد+ اندوخته + بدهی جاری = جاری  دارایی

سرنواتی اسرت کره در مقرررات      یهاالحسابها و علیاندوخته منظور شده در رابطه فوق مربوط به پیش پرداخت

های بعد بوده و در صورت تحویل کالا یرا خردمت   مالی و محاسباتی این قبیل کشورها قابل انتقال به سال یا سال

که هزینه سال جاری محسوب شرود بره   ها، به جای آنالحسابها و یا تصفیه علیتموضوع این قبیل پیش پرداخ

به بیان دیگر بهای تمام شرده کرالا یرا خردمت      .گرددحساب هزینه از محل اعتبار سال یا سنوات قبل منظور می

ویرل و یرا   هایی که در سنوات قبل پرداخت گردیده، در سالی کره کرالا تح  الحسابها و علیپرداختموضوع پیش

های قبل بره سرال   ها که از سالالحسابها و علیپرداختشود، به حساب اندوخته این قبیل پیشخدمت ارائه می

ها و به این ترتیب بهای تمام شده کالا یا خدمت موضوع پیش پرداخت. گرددجاری انتقال یافته است، منظور می

مین نخواهد شد، بلکه بره حسراب اندوختره اعتبرار ترامین      های سنواتی، از محل اعتبار سال جاری تاالحسابعلی

 . شودالحساب پرداخت گردیده است، منظور میشده سالی که وجه پیش پرداخت یا علی

باشد، عبارت از مقداری وجه نقرد یرا   ها میحساب مازاد که حاصل تفاوت دارایی جاری با بدهی جاری و اندوخته

ه بیان دیگر مانده وجوه مصرف نشده سال یا سنوات قبل در حساب مرازاد  ب. در حکم نقد آماده برای مصرف است

که دارای مجوز قانونی برای انتقال مانده وجوه مصرف نشده هر سال مالی بره  های دولتی دستگاه. شودمنظور می

-دسرتگاه  .توانند از حساب مازاد استفاده نماینرد باشند، میسال مالی بعد و مصرف آن همراه بودجه سال بعد می

هرای خزانره برگشرت    های دولتی دیگر که بر طبق مقررات باید مانده وجوه اعتبارات مصرف نشده را بره حسراب  

 .ها در پایان سال مالی باید صفر شوددهند، مازاد آن

معادله حسرابداری   ،چه دستگاه دولتی مجوز انتقال وجوه نقد مصرف نشده را به دوره مالی بعد داشته باشدچنان

معادلره   ،ولی اگر مجوز انتقال وجوه نقد مصرف نشده به دوره مالی بعد را نداشرته باشرد   .باشده شرح بالا میآن ب

 :حسابداری آن به شرح زیر خواهد بود
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 اندوخته+  بدهی جاری= دارایی جاری 

اده آن ولری مبنرای حسرابداری مرورد اسرتف      ،گیری حساب مستقلی جریان منابع مالی باشدچه معیار اندازهچنان

 ،شده را به دوره مالی بعد داشرته باشرد  نمصرف نقد و دستگاه دولتی مجوز انتقال وجوه  ،نقدی تعدیل شده باشد

 :معادله حسابداری آن به شرح زیر است

 مازاد+ اندوخته = دارایی جاری 

معادلره   ،دشر نداشرته با وجرود  شرده بره دوره مرالی بعرد     ن چه مجوز انتقال وجوه نقد مصررف در معادله بالا چنان

 :حسابداری دستگاه دولتی به شرح زیر خواهد بود

 اندوخته= دارایی جاری 

که سازمان مجوز با توجه این حسابداری متناسب هر مبنا معادله ،اگر مبنای حسابداری در مسئله داده شده باشد

 :دهدتغییرات زیر بر روی آن رخ می ،سال آینده را داشته باشد یا نهبه انتقال وجه 

 طبق تعریف موجرود در ایرن مبنرا    زیرا. شودهای جاری حذف میاز معادله فوق بدهی ،اگر مبنا نقدی باشد( الف

یا غیرر قطعری    ،شوندیا قطعی هستند که تحت عنوان هزینه ثبت می هاو پرداخت ،وجود نداردحساب پرداختنی 

 .شودمیها اندوخته در نظر گرفته هستند که بابت آن

های جاری کماکران در معادلره فروق    بدهی ،شده یا نیمه تعهدی باشدتعدیل عهدی کامل، تعهدی اگر مبنا ت (ب

 .شودمنظور می

در مرحله بعد اگرر سرازمان مجروز انتقرال مانرده       ،پس از منظور کردن اثرات مربوط به مبناها در معادله فوق (ج

چره دسرتگاه   ولی چنان .آیدمعادله فوق میحساب مازاد در  ،وجوه نقد مصرف نشده به سال آینده را داشته باشد

حساب مرازاد از معادلره فروق     ،دولتی مجوز انتقال مانده وجوه نقد مصرف نشده به دوره مالی بعد را نداشته باشد

 .شودحذف می

 

گیتری  ای با استتفاده از مییتار انتدازه   ثبت عملیات حسابداری حساب مستقل وجوه اعتبارات هزینه

 :منبای حسابداری نقدی تیدیل شده جریان منابع مالی و
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 بودجه مصوبابلاغ ثبت  (1

 xxبودجه         

 xx        ایاعتبارات مصوب وجوه هزینه        

 ثبت تخصیص اعتبار ( 2

    xxجاری با خزانه       

  xxاعتبارات تخصیص یافته                      

 xxمنابع مالی قابل دریافت      

       xx            ات تعهد نشده       اعتبار       

 گردان حسابداریبت دریافت تنخواهث (3

گردان حسابداری مبالغی است که خزانه در ابتدای سرال مرالی   تنخواه ،قانون محاسبات عمومی 44بر طبق ماده  

. دهرد هرا قررار مری   حساب آناجرایی در اختیار ذی هایاجرای بودجه بابت تسریع در امر پرداخت هزینه دستگاه

 یرک دوازدهرم  و یرا حرداکثر بره میرزان      های اجراییماه دستگاههای برآوردی یکمیزان هزینهمبالغ فوق که به 

هرای  پشتوانه اعتبارات مصوب منظور شده در بودجره دسرتگاه  باشد، و به می اعتبارات تخصیص یافته آن دستگاه

مدت تلقی شده که باید تا پایان سال نسبت به تسرویه و واریرز   نوعی وام کوتاه  ،شودها پرداخت میاجرایی به آن

و و در پایان هرر مراه    ،کندهای خود را پرداخت میدستگاه اجرایی ابتدا از محل تنخواه فوق هزینه. آن اقدام شود

 را جهرت تسرویه حسراب   های انجام شده اسناد و مدارک مربوط به هزینه ،یا هر زمانی که تنخواه فوق تمام شود

و این فرآینرد   ،شودها تامین میتنخواه آن ،اندو پس از دریافت مبالغی که هزینه کرده ،کندبرای خزانه ارسال می

 .باید تنخواه فوق را تسویه نماید حسابدر پایان سال ذی. تا پایان سال ادامه دارد

 :                            ایثبت بودجه

 xx     درخواست وجه   

 xx     منابع مالی قابل دریافت         

 :                                   ثبت مالی
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 xx    ای   بانک پرداخت وجوه هزینه

 xxگردان حسابداری              تنخواه       

 ثبت تامین اعتبار (4

 xx     اعتبارات تعهد نشده            

  xx خته اعتبار تعهدات احتمالی     واند       

 های قطییثبت پرداخت (5

 :                                   ثبت مالی

 xxهزینه                   

 xx       ای پرداخت وجوه هزینه بانک       

 :                            ایثبت بودجه

 xxاندوخته اعتبار تعهدات احتمالی     

 xx       اعتبارات مصرف شده                 

 های غیر قطیی ثبت پرداخت (6

                      .شودمیهای قطعی بعد از تامین اعتبار انجام های غیر قطعی نیز همانند پرداختپرداخت

 :                            ایثبت بودجه

 xxشده       ناعتبارات تعهد 

 xx  های غیر قطعی     اندوخته اعتبار پرداخت       

 :                                   ثبت مالی

  xxگردان پرداخت     تنخواه/ الحسابعلی/ پیش پرداخت 

 xx                    ای              بانک پرداخت وجوه هزینه       

 های غیر قطییثبت تسویه پرداخت (7

 :                                   ثبت مالی
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 xx                 هزینه 

 xx  گردان پرداخت      تنخواه/ اب الحسعلی/ پیش پرداخت        

 :                            ایثبت بودجه

 xx      های غیر قطعی  ه اعتبار پرداختاندوخت

 xx                       اعتبارات مصرف شده                

 های انجام شدهبابت هزینهثبت دریافت وجه از خزانه  (8

 :        ایثبت بودجه

 xxدرخواست وجه            

 xxمنابع مالی قابل دریافت                 

 :             ثبت مالی

 xxای     بانک پرداخت وجوه هزینه

  xx        دریافتی از خزانه                    

 ثبت پرداخت حقوق به کارکنان (9

 :های دولتی دارای مراحلی به شرح زیر استحقوق به کارکنان در دستگاه پرداخت 

 تهیه و تنظیم لیست حقوق و دستمزد و ارسال آن به بانک به همراه وجه مورد نیاز :مرحله اول

 :ایثبت بودجه

ی هرا های حقوقی و کارکنران شراغل در پسرت   اعتبارات حقوق و مزایای کارکنان براساس سازمان رسمی و ردیف

این قبیل اعتبرارات بررای مقاصرد دیگرری قابرل      . رسدسازمانی برآورد و در بودجه سالانه منظور و به تصویب می

ای و ترامین اعتبرار حقروق و مزایرا در ابتردای هرر مراه        توان از ثبت بودجهباشد و به همین دلیل میمصرف نمی

مزایای ماهانه به بانک، نسبت به تامین اعتبار و نظر نموده و در پایان هر ماه و هنگام ارسال لیست حقوق و صرف

         .ای آن اقدام نمودثبت بودجه

 xx      اعتبارت تعهد نشده   
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 xx       اعتبارات مصرف شده             

 (به میزان جمع حقوق و دستمزد ناخالص)

 :             ثبت مالی

 xxبانک پرداخت حقوق      

 xxای        وه هزینهبانک پرداخت وج       

 (به میزان جمع حقوق و دستمزد خالص)

سرتمزد بره   به حساب کارکنان توسط بانرک و تاییرد و ارسرال لیسرت حقروق و د     وجه خالص واریز  :مرحله دوم

 قسمت مالی دستگاه دولتی

 :             ثبت مالی

 xx   (حقوق و دستمزد ناخالصجمع به میزان ) هزینه

 xx        (بابت کسورات) هایر سازمانبدهی به سا       

 xx       اخت حقوق                      دبانک پر       

 های مربوطهواریز کسورات کسر شده از حقوق کارکنان به حساب سازمان :مرحله سوم

 xxها       بدهی به سایر سازمان

   xxای      بانک پرداخت وجوه هزینه       

 

 :هاحسابداری درآمد

 :در رابطه با درآمد سه مرحله زیر وجود دارد

 درآمد پیش بینی :مرحله اول

شروند  های دولتی وصرول مری  ها و سازمانقانون اساسی کلیه درآمدهای دولت که توسط وزارتخانه 35طبق اصل 

اعتبرار  باید به حساب خزانه نزد بانک مرکزی واریز گردند و هر گونره پرداختری بابرت اعتبرار مصروب در حردود       

ای برین درآمردهای عمرومی و    گردد، بنابراین در سطح وزارتخانره هریچ گونره رابطره    مصوب از خزانه دریافت می

در ایرن مرحلره درآمرد    چنرین  هم. استباشد، ولی در سطح دولت این رابطه برقرار های عمومی برقرار نمیهزینه
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به همین دلیرل بره    .باشدا پیش بینی شده نمیههای دولتی محدود به آن رقمی که در بودجه آنوصولی دستگاه

از  های دولتی در دفاتر حسابداری ضرورتی نداشرته و یش بینی شده دستگاهپکه انعکاس درآمدهای  رسدنظر می

 .شودمینای برای اعمال کنترل بر درآمد پیش بینی شده استفاده های بودجهحساب

 درآمد تشخیص :مرحله دوم

ا توجره بره مبنرای    بر ، پس از مشرخص شردن درآمردها    .شودوصولی دولت مشخص می در این مرحله درآمدهای

و  چه مبنای حسابداری مورد استفاده نقدی، نیمه تعهدیچنان. شودبرخورد می هاحسابداری مورد استفاده با آن

ها انجام ل آنثبت درآمدها تنها در زمان وصو در این مبانی شناسایی و کهبه علت این ،نقدی تعدیل شده باشد یا

چه مبنای مورد استفاده ولی چنان .گردددر این مرحله بابت مبناهای فوق هیچ ثبتی در دفاتر صادر نمی ،شودمی

 :شوندبه شرح زیر در دفاتر ثبت می، درآمدهای تشخیص داده شده ،یا تعهدی تعدیل شده باشد تعهدی و

 xxهای دریافتنی        حساب

        xx                 درآمد               

  درآمد وصول: سوممرحله 

در زمان وصول ثبرت زیرر در   ، چه مبنای مورد استفاده تعهدی و یا تعهدی تعدیل شده باشددر این مرحله چنان

 :شوددفاتر صادر می

  xxبانک تمرکز وجوه عمومی        

 xx   های دریافتنی            حساب       

در زمان وصول درآمرد ثبرت    ،یا نقدی تعدیل شده باشد ی مورد استفاده نقدی، نیمه تعهدی وچه مبناولی چنان

 :شودزیر در دفاتر صادر می

  xxبانک تمرکز وجوه عمومی        

 xx                          در آمد          

 : انتقال وجوه درآمد
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حسراب بره نرام خزانره     که توسط ذی -ابل برداشت بانکی غیر ق سابهای دولتی به یک حآمد وصولی دستگاهدر

لذا  .شودمنتقل می  - اجازه برداشت از این حساب تنها با خزانه استو  ،دارایی ایجاد شدهامور اقتصادی و وزارت 

بانک مرکزی  های خزانه نزدسابرا در پایان هر ماه به ح سابدهد که مانده این حخزانه به بانک فوق دستور می

ای در دو نسرخه  ، بانک اعلامیره های خزانه نزد بانک مرکزیسابفوق به ح سابدر زمان واریز مانده ح .دواریز کن

دسرتگاه دولتری در زمران    . کنرد تهیه و یک نسخه را برای خزانه و نسخه دیگر را برای دستگاه مربوطه ارسال می

 :کندرا در دفاتر صادر می دریافت اعلامیه بانکی مبنی بر انتقال وجه فوق به حساب خزانه ثبت زیر

 xx         درآمد انتقالی

 xx        بانک تمرکز وجوه عمومی       

   

  :نحوه نگهداری حساب مطالبات در مبنای نقدی

سو و نگهداری اطلاعات مربروط بره مطالبرات از سروی دیگرر،      منظور استفاده از تسهیلات مبنای نقدی از یکبه 

درآمدهای تشخیص داده شده به شرح زیر در دفراتر   ،نقدی در زمان تشخیص درآمددر مبنای  ،شودپیشنهاد می

 :شوندثبت 

    xx     های دریافتنی جاریسابح

  xx        های دریافتنی وصول نشده جاریاندوخته حساب       

 :شودهای حسابداری زیر دفاتر صادر میو در زمان وصول درآمد ثبت

 xx       بانک تمرکز وجوه عمومی 

  xx        های دریافتنی جاریحساب       

   xx      های دریافتنی وصول نشده جاریاندوخته حساب

 xx                                       درآمد                          

هرای  تهیره صرورت   کهاین دلیلبه  ،چه از روش فوق برای حسابداری درآمدها در مبنای نقدی استفاده شودچنان

 :                                            دنشوهای مالی گزارش میهای فوق به شرح زیر در صورتسابح ،دمبنای نقدی دچار مشکل نشو برمالی 
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 نام وزارتخانه و یا سازمان دولتی

 ایحساب مستقل وجوه اعتبارات هزینه

 .....به تاریخ  ترازنامه

 ریال :دهی و مازادب ریال :دارایی

 های دریافتنی جاریحساب

 شدهندریافتنی وصول  هایاندوخته حساب: شودکسر می

xx  

xx 

 تعهدات قطعی نشده

 اندوخته تعهدات قطعی نشده: شودکسر می

xx 

xx 

 

  :نقدی مبنایداری حساب تیهدات قطیی نشده در نحوه نگه

چره کرالا   چنان مبنالذا در این  .که پرداخت شود ،شودبت میدر مبنای نقدی هزینه زمانی شناسایی و در دفاتر ث

بررروی  بره منظرور کنتررل    لذا  .شوددر دفاتر ثبت نمی ،خدمتی دریافت شده ولی وجه آن پرداخت نشده باشد یا

ثبرت زیرر    ،شرده در مبنای نقدی پیشنهاد  ،شوددریافت می یخدمتیا که کالا زمانی در ،مبنای نقدیدر ها بدهی

 :تر صادر شوددر دفا

  xx       تعهدات قطعی نشده  

   xx       ته تعهدات قطعی نشدهخاندو       

 :شودزمان پرداخت بدهی ثبت زیر در دفاتر صادر می و در

   xx          هزینه

   xx       تعهدات قطعی نشده       

   xx           اندوخته تعهدات قطعی نشده

   xx            ایهزینهبانک پرداخت وجوه        

 

 :هاتیدیل حسابیا اصلاح و 

 ،های زیر در تراز آزمایشی اصلاح نشده دستگاه دولتری وجرود داشرته باشرد    چه حسابدر پایان دوره مالی چنان 

 :های فوق عبارتند ازکه حساب ،باید اصلاح یا تعدیل شوند

 گردان حسابداری                      تنخواه (الف

 مصرف نشده سال مالی به حساب خزانه برگشت مانده وجوه نقد( ب
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 سنواتی هایالحساب سال جاری به حسابانتقال مانده پیش پرداخت و علی (ج

 الحساب به سال بعدای مربوط به پیش پرداخت و علیهای بودجهانتقال مانده حساب (د

 هاتسویه بدهی به سایر سازمان (ه

 های سنواتیدریافتنی جاری و اندوخته مربوطه به حساب هایه حسابدانتقال مان (و

 های سنواتیانتقال مانده حساب تعهدات قطعی نشده و اندوخته مربوطه به حساب (ی

 : گردان حسابداریثبت تسویه مانده حساب تنخواه

. ل قبل تسرویه شرود  اسفند سابه تاریخ پایان  ،سال بعد ماه گردان حسابداری باید حداکثر تا پایان فرودینتنخواه

دوره مرالی ممکرن اسرت دارای یرک از سره      گردان حسابداری در هر مقطعی از زمران از جملره در پایران    تنخواه

 :وضعیت زیر باشد

بره   ،گردان حسابداری از خزانه دریافرت شرده اسرت   ممکن است تمام مبالغی که تحت عنوان تنخواه :حالت اول

 :حساب موجود باشدصورت وجه نقد نزد ذی

 :                    ایثبت بودجه

   xx    منابع مالی قابل دریافت

   xx              درخواست وجه       

 :                            ثبت مالی

   xx        گردان حسابداریتنخواه

   xx       ایبانک پرداخت وجوه هزینه       

-صرف پرداخرت  ،گردان حسابداری از خزانه دریافت شدهان تنخواهچه کل مبلغی که تحت عنوچنان :حالت دوم

 ،های فوق هنوز از خزانه وجهی دریافرت نشرده باشرد   بابت پرداخت لیو ،قطعی و غیر قطعی اسفند ماه شده های

 :گرددشود و ثبت زیر در دفاتر صادر میهای فوق تسویه میگردان حسابداری با هزینهتنخواه

   xx     اری گردان حسابدتنخوه 

   xx              دریافتی از خزانه       
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 :ت زیر باشدپایان دوره مالی دارای ترکیبی از حالا گردان حسابداری درممکن است تنخواه :حالت سوم

هرای  که بابرت پرداخرت   ،های قطعی یا غیر قطعی اسفند ماه شدهممکن است قسمتی از آن صرف پرداخت( الف

 .استه وجهی دریافت نشده فوق هنوز از خزان

 .حساب موجود باشدممکن است قسمتی از آن به صورت وجه نقد نزد ذی( ب

 :                     ایثبت بودجه

   xx       منابع مالی قابل دریافت

   xx                درخواست وجه       

 :                             ثبت مالی

   xx        گردان حسابداریتنخواه

   xx    ایبانک پرداخت وجوه هزینه       

    xx                  دریافتی از خزانه       

 :ثبت واریز وجوه نقد مصرف نشده به حساب خزانه

ای حداکثر تا پایان فرروردین مراه سرال بعرد و     قانون محاسبات عمومی، اعتبارات هزینه 42و  45مواد  به موجب

وجروه   .باشرد ای حداکثر تا پایان تیر ماه سال بعد، قابل تعهرد و پرداخرت مری   های سرمایهدارایی اعتبارات تملک

های فوق به حساب خزانه برگشت داده شود، که این وجوه روز از تاریخ 51مصرف نشده، حداکثر باید ظرف مدت 

   .گیردبه عنوان یکی از منابع تامین مالی خزانه مورد استفاده قرار می

 مانده وجوه نقد مصرف نشده =جمع وجوه دریافتی از خزانه  - جاری هزینه سال +مانده پیش پرداخت سال جاری  + نده علی الحساب سال جاریما

 :                          ایثبت بودجه

 xx       منابع مالی قابل دریافت

   xx            درخواست وجه       

                     :               ثبت مالی

 xx        از خزانه یدریافت

 xx        ایبانک پرداخت وجوه هزینه       
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ای مربوطه بته  بودجه هایالحساب سال جاری به همراه حسابثبت انتقال مانده پیش پرداخت و علی

 :های سنواتیحساب

مانرده   کره  ،دو حساب دائمری هسرتند   الحسابپیش پرداخت و علی ،قانون محاسبات عمومی 514بر طبق ماده  

البته قبل از انجام این کار باید حتماً مجوز خزانه مبنی بر . یابدمیها از یک دوره مالی به دوره مالی بعد انتقال آن

محرل ترامین منرابع     ،شود کره گرفته می دلیل تایید خزانه به این .شودانتقال این رقم به دوره مالی بعد دریافت 

پس از مشخص شدن محل ترامین منرابع مرالی     .از چه محلی پرداخت شود مبلغکه این  ،شود مالی آن مشخص

مجروز   ،باشرد گردان حسرابداری مری  از خزانه و یا تنخواه یالحساب که عمدتاً از محل دریافتاخت و علیدپیش پر

 :شودفوق به شرح زیر در دفاتر ثبت می

  xx      گردان حسابداریتنخواه/  دریافتی از خزانه

     xx        الحساب سنواتیعلی/ اندوخته پیش پرداخت       

قبل از انتقرال   ،الحساب به دوره مالی آیندهپس از دریافت مجوز خزانه مبنی بر انتقال مانده پیش پرداخت و علی

 سراب دیل به حالحساب به شرح زیر تبپایان این دوره مالی پیش پرداخت و علی در ،بعدمالی به دوره فوق مانده 

 :شوندمیسنواتی 

       xx        پیش پرداخت سنواتی

       xx          الحساب سنواتیعلی

    xx              پیش پرداخت        

        xx             الحسابعلی       

ای های بودجهد حساببای ،دنشوالحساب از یک دوره مالی به دوره مالی بعد منتقل میتی پیش پرداخت و علیقو

ای فوق برروی های بودجهتا در دوره مالی بعد از طریق حساب یافته،نیز به دوره مالی بعد انتقال  هامربوط به آن

حسراب   الحسراب دو در رابطه با پریش پرداخرت و علری    .برقرار شودالحساب سنواتی کنترل پیش پرداخت و علی

 :دنای زیر وجود داربودجه

 .وجه که ماهیت بدهکار دارد درخواست( الف



 

 
23 

 

 .های غیر قطعی که ماهیت بستانکار دارداندوخته اعتبار پرداخت( ب

 : شوندمیحساب سنواتی به به شرح زیر تبدیل ابتدا  ،به دوره بعد ای فوقهای بودجهحسابقبل از انتقال 

  xx       درخواست وجه سنواتی

 xx                درخواست وجه       

     xx   ی غیر قطعیهاخته اعتبار پرداختاندو

    xx  های غیر قطعی سنواتی اندوخته اعتبار پرداخت       

 : هاتسویه بدهی به سایر سازمان

 xx       هابدهی به سایر سازمان

     xx   ایبانک پرداخت وجوه هزینه       

 :های سنواتیطه به حسابهای دریافتنی جاری و اندوخته مربوثبت انتقال مانده حساب

حساب و تفکیک آن از  ،به منظور نگهداری حساب درآمدهای تشخیص داده شده و وصول نشده در مبنای نقدی

هرای دریرافتنی جراری و    در پایان سالی مالی باید حسراب  ،درآمدهای تشخیص داده شده و وصول شده سال بعد

ترا در دوره بعرد درآمردهای     یافتره، بعرد انتقرال   مالی ره و به دو شدهتبدیل به حساب سنواتی  ،اندوخته مربوطه

 :دنسال قبل تفکیک شودرآمدهای تشخیص داده شده و وصول نشده آن دوره از تشخیص داده شده 

           xx    دریافتنی سنواتی هایحساب

                    xx       دریافتنی جاری هایحساب       

         xx    شده جارینوصول  دریافتنی هایاندوخته حساب

               xx    شده سنواتیندریافتنی وصول  هایاندوخته حساب       

 :سنواتی هایثبت انتقال مانده حساب تیهدات قطیی نشده و اندوخته مربوطه به حساب

طعری نشرده و   در زمان ایجراد بردهی از حسراب تعهردات ق     ،هادر مبنای نقدی به منظور نگهداری حساب بدهی

های فروق نیرز از دفراتر    حساب ،چه بدهی تا پایان دوره مالی تسویه شودچنان .شوداندوخته مربوطه استفاده می

های فوق به دوره مالی بعد انتقال باید مانده حساب ،چه تا پایان دوره مالی تسویه نشودولی چنان .دنشوخارج می
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قبرل از انتقرال    .برقررار شرود  روی بدهی مربوطه کنتررل  رها بن حساببعد از طریق ایمالی تا در دوره  داده شود،

 :شوندهای فوق به دوره مالی بعد باید در پایان این دوره مالی تبدیل به حساب سنواتی حساب

               xx  تعهدات قطعی نشده سنواتی

        xx           تعهدات قطعی نشده       

               xx    اندوخته تعهدات قطعی نشده

               xx    اندوخته تعهدات قطعی نشده سنواتی       

 

 :های موقتثبت بستن حساب

 :                   ایهای موقت بودجهحساب( الف

               xx                           اعتبارات مصوب    

          xx                   اعتبارات تخصیص یافته    

              xx                اعتبارات تعهد نشده          

              xx          اندوخته اعتبار تعهدات احتمالی     

           xx                   اعتبارات مصرف شده      

                                                  xx                                                 بودجه       

                                           xx     جاری باخزانه                                           

                                      xx                 منابع مالی قابل دریافت                    

                                        xx                    است وجه                   رخود       

 : وقت مالیمهای حساب( ب

              xxدرآمد            

               xx         درآمد انتقالی       

                    xxدریافتی از خزانه      
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           xx             هزینه             

 

 :مییهای داثبت بستن حساب

 :در پایان دوره مالی سه گروه حساب دایمی وجود دارند، که به شرح زیر بسته خواهند شد

 الحسابهای دایمی مربوط به پیش پرداخت و علیحساب (الف

 :ایثبت بودجه

                        xxهای غیر قطعی سنواتی      اندوخته اعتبار پرداخت

     xx                  درخواست وجه سنواتی                         

     :ثبت مالی

                              xxالحساب سنواتی     علی /اندوخته پیش پرداخت 

     xx          الحساب سنواتی               علی/ پیش پرداخت       

 می مربوط به مطالبات در مبنای نقدیهای دایحساب (ب

 xx      های دریافتنی وصول نشده سنواتی اندوخته حساب

 xx                         های دریافتنی سنواتی       حساب       

 ها در مبنای نقدیهای دایمی مربوط به بدهیحساب( ج

 xxاندوخته تعهدات قطعی نشده سنواتی       

 xx                قطعی نشده سنواتی     تعهدات        

 

 :مییهای داثبت افتتاح حساب

 الحسابهای دایمی مربوط به پیش پرداخت و علیحساب( الف

 :ایثبت بودجه

 xxدرخواست وجه سنواتی       
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 xxهای غیر قطعی سنواتی      اندوخته اعتبار پرداخت       

    :ثبت مالی

 xxسنواتی       الحسابعلی/ پیش پرداخت 

 xxالحساب سنواتی        علی/ اندوخته پیش پرداخت        

 های دایمی مربوط به مطالبات در مبنای نقدیحساب( ب

 xxهای دریافتنی سنواتی     حساب

 xxهای دریافتنی وصول نشده سنواتی      اندوخته حساب       

 قدیها در مبنای نهای دایمی مربوط به بدهیحساب( ج

 xxتعهدات قطعی نشده سنواتی     

 xxاندوخته تعهدات قطعی نشده سنواتی              

 

 :در رابطه با پیش پرداخت سنواتی در دوره مالی بعد ممکن است یکی از سه حالت زیر اتفاق افتد

، پرداخرت  خدمتی که جهت تحویل یا ارائه آن در دوره مالی قبل پیش پرداخرت  یاممکن است کالا  :حالت اول

 .شرود در این صورت پیش پرداخت فوق به مرحله تعهد رسیده و تبدیل به هزینه مری  .شده، تحویل یا ارائه گردد

 :شودهای زیر در دفاتر صادر میثبت رابطه در این

 :                             ثبت مالی

 xx    هزینه از محل اعتبار سنواتی 

 xx               پیش پرداخت سنواتی       

 :                      ایثبت بودجه

 xx    غیر قطعی سنواتی هایاندوخته اعتبار پرداخت

 xx                          اعتبارات مصرف شده سنواتی       
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 ارچهاین  .حساب سنواتی باز در دفاتر وجود دارد ، چهاردر رابطه با پیش پرداخت فوق که به مرحله تعهد رسیده

-های موقت دوره، این حسراب حساببستن  و در پایان دوره و زمان، دنمانحساب تا پایان دوره در دفاتر باقی می

 :شوندسنواتی باز به شرح زیر بسته می های

 :                ایثبت بودجه

 xx     اعتبارات مصرف شده سنواتی

 xx          درخواست وجه سنواتی       

                    :    ثبت مالی

 xx    اندوخته پیش پرداخت سنواتی 

 xx       هزینه از محل اعتبار سنواتی       

خدمتی که جهت تحویل یا ارائه آن در دوره مالی قبل پیش پرداخت، پرداخت شده  یاچه کالا چنان :حالت دوم

در این صورت پریش پرداخرت فروق بره      تحویل یا ارائه نگردد و موضوع آن به طور کلی منتفی شده باشد، ،است

 :شودزیر در دفاتر صادر میهای در هنگام واریز نقدی پیش پرداخت سنواتی ثبت. شودصورت نقدی واریز می

 :                     ایثبت بودجه

 xx     های غیر قطعی سنواتیاندوخته اعتبار پرداخت

 xx                            عتبارات تعهد نشده سنواتیا       

 :                              ثبت مالی

 xx    ایبانک پرداخت وجوه هزینه

 xx             پیش پرداخت سنواتی       

شود، جزء وجوه نقد مصرف نشده دوره مرالی قبرل   مبالغی که بابت واریز نقدی پیش پرداخت سنواتی دریافت می

هرای دوره مرالی   که صررف هزینره  جازه ایناو داده باید به خزانه برگشت  ،تلذا به محض دریاف. شودمحسوب می

 صرادر زیرر در دفراتر   های در هنگام واریز نقدی پیش پرداخت سنواتی به حساب خزانه، ثبت. نداریم شود،جاری 

 :شودمی

 :                           ایثبت بودجه



 

 
28 

 

 xx     اعتبارات تعهد نشده سنواتی 

 xx             رخواست وجه سنواتید       

 :                                   ثبت مالی

 xx    اندوخته پیش پرداخت سنواتی

 xx         ایبانک پرداخت وجوه هزینه       

خدمتی که در دوره مالی قبل جهت تحویل یا ارائره آن، پریش پرداخرت، پرداخرت      یاچه کالا چنان :حالت سوم

در  ،یا ارئه نگردد و قرار بر این شود که در دوره مالی بعد تحویل یا ارائه گردد تحویل و جاری دوره مالیشده، در 

قبل به ایرن دوره   مالی های سنواتی که از دورهبا یک ثبت معکوس حساب جاری این صورت در پایان دوره مالی

در دوره مالی بعد براساس یکی از حالات اول . دشونمی بسته و در ابتدای دوره مالی بعد افتتاح، منتقل شدهمالی 

 .شودیا دوم با آن برخورد می

 :              ایثبت بودجه

 xx      های غیر قطعی سنواتیاندوخته اعتبار پرداخت

 xx                                 درخواست وجه سنواتی       

 :                              ثبت مالی

 xx     ته پیش پرداخت سنواتیاندوخ

 xx                 پیش پرداخت سنواتی       

 

هرای زیرر در   ، ثبتشود تصفیهالحساب الحساب سنواتی فوق نیز در دوره مالی بعد زمانی که علیدر رابطه با علی

 :دگرددفاتر صادر می

 :                 مالیثبت 

 xx    هزینه از محل اعتبار سنواتی

 xx               الحساب سنواتیعلی       

 :                         ایبودجهثبت 
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 xx     های غیر قطعی سنواتیاندوخته اعتبار پرداخت

 xx                          اعتبارات مصرف شده سنواتی       

حسراب ترا پایران     چهرار این  .د داردحساب سنواتی باز در دفاتر وجو ، چهارالحساب سنواتی فوقدر رابطه با علی

 هرای های موقرت آن دوره، حسراب  حساببستن  مالی و زمان و در پایان دوره، دنماندر دفاتر باقی میمالی دوره 

 :شوندسنواتی باز به شرح زیر بسته می

 :                              ایثبت بودجه

 xx    اعتبارات مصرف شده سنواتی 

 xx             ت وجه سنواتیدرخواس       

 :                                     ثبت مالی

 xx     الحساب سنواتیاندوخته علی

 xx       هزینه از محل اعتبار سنواتی       

 

که در مبنای نقدی بر روی اما به دلیل این .شوددر مبنای نقدی درآمد زمان وصول شناسایی و در دفاتر ثبت می

بایرد درآمردهای تشخیصری در دفراتر ثبرت       ،شودزمانی که درآمد تشخیص داده می برقرار شود،مدها کنترل درآ

به دوره  ،صول نشده باشدتا پایان دوره مالی ولی  ه،دوره مالی درآمدی تشخیص داده شددر طول حال اگر . شوند

 :شوددر دفاتر صادر میهای زیر در دوره مالی بعد در زمان وصول ثبت. شودمالی بعد منتقل می

 xx      بانک تمرکز وجوه عمومی

 xx      دریافتنی سنواتی هایسابح       

 xx    های دریافتنی وصول نشده سنواتیاندوخته حساب

     xx            درآمد                                                

 

 :شود که دو شرط زیر برقرار باشدیی و در دفاتر ثبت می، هزینه زمانی شناسادر مبنای نقدی تعدیل شده

 .شده باشدخدمت دریافت  یاکالا : اولاً
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 . پرداخت وجه نیز به صورت کامل انجام شده باشد: ثانیاً

 .که تا پایان دوره وجه آن پرداخت نشده باشرد شده باشد دریافت  یا خدمتی ممکن است در طول دوره مالی کالا

در  ،هرا برر روی بردهی  به منظور کنتررل   اما .شوددی تعدیل شده این موارد در دفاتر ثبت نمیاساس مبنای نقبر

 یرا چره در طرول دوره مرالی کرالا     چنان. شوندهای فوق در دفاتر ثبت مبنای نقدی پیشنهاد شده است که بدهی

دوره مرالی آینرده    بره  ههرای مربوطر  حسراب  ،ولی وجه آن تا پایان آن دوره پرداخت نشده باشد، خدمتی دریافت

 :شودزیر صادر می هایمنتقل و در زمان پرداخت وجه ثبت

 xx                هزینه  

 xx    تعهدات پرداخت نشده سنواتی       

     xxاندوخته تعهدات پرداخت نشده سنواتی   

         xx             ای  بانک پرداخت وجوه هزینه       

 

 : چهارمساله  جواب

 40211خواست وجه سنواتی        در

 40211های غیر قطعی سنواتی       اندوخته اعتبار پرداخت               

 57311پیش پرداخت سنواتی        

 51911   الحساب سنواتی       علی

 40211الحساب سنواتی        علی/ اندوخته پیش پرداخت               

 343111ای         بودجه هزینه -5 

 343111ای        اعتبارات مصوب هزینه               

 292111جاری با خزانه             -4

 292111اعتبارات تخصیص یافته                        

 292111         منابع مالی قابل دریافت    

 292111اعتبارات تعهد نشده                           
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 21111      درخواست وجه    -5

 21111     منابع مالی قابل دریافت                    

 21111           ای بانک پرداخت وجوه هزینه    

 21111           گردان حسابداری  تنخواه               

 5111    اعتبارات تعهد نشده         -2

 5111         اندوخته اعتبار تعهدات احتمالی                 

 5111          هزینه             

 5111       ای  بانک پرداخت وجوه هزینه               

 5111     اندوخته اعتبار تعهدات احتمالی      

 5111                  اعتبارات مصرف شده                 

 51111      اعتبارات تعهد نشده   -3

 51111های غیر قطعی         اعتبار پرداختاندوخته                

 51111گردان پرداخت           تنخواه    

 51111      ای     بانک پرداخت وجوه هزینه               

 :           ایبودجهثبت  -4

 220111درخواست وجه             

 220111     منابع مالی قابل دریافت                    

 :                     مالیبت ث    

 220111ای        بانک پرداخت وجوه هزینه    

   220111            دریافتی از خزانه                       

 0431اعتبارات تعهد نشده       -7

 0431های غیر قطعی       اندوخته اعتبار پرداخت               

  0431   پیش پرداخت        
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 0431ای        بانک پرداخت وجوه هزینه               

 541111    اعتبارات تعهد نشده     -0

 541111     ندوخته اعتبار تعهدات احتمالی   ا               

 471111بانک پرداخت کننده حقوق              

 471111ای           بانک پرداخت وجوه هزینه               

 541111             هزینه    

 471111               بانک پرداخت کننده حقوق                             

  42311              (وزارت دارایی) هابدهی به سایر سازمان               

 43311      (صندوق بازنشستگی) هابدهی به سایر سازمان               

 541111ات احتمالی       اندوخته اعتبار تعهد    

 541111        اعتبارات مصرف شده                       

 57111هزینه از محل اعتبارات سنواتی         -9

  311     ای      بانک پرداخت وجوه هزینه    

 57311     پیش پرداخت سنواتی                           

 57311       ر قطعی سنواتی های غیاندوخته اعتبار پرداخت    

       57111              اعتبارات مصرف شده سنواتی                             

     311            اعتبارات تعهد نشده سنواتی                                 

 :                  مالی ثبت   

 311ی          الحساب سنواتعلی / اندوخته پیش پرداخت    

 311                               ایهزینهبانک تمرکز وجوه                

 :          ایبودجهثبت     

 311اعتبارات تعهد نشده سنواتی             

 311درخواست وجه سنواتی                           
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 51911هزینه از محل اعتبارت سنواتی       -51

 51911الحساب سنواتی                علی               

 51911های غیر قطعی سنواتی       اندوخته اعتبار پرداخت      

 51911                اعتبارات مصرف شده سنواتی                            

  42311      (      وزارت دارایی)ها بدهی به سایر سازمان -55

  43311(     صندوق بازنشستگی)هاسایر سازمان بدهی به      

 31111              ای            بانک پرداخت وجوه هزینه               

  550731اعتبارات تعهد نشده         -54

 550731اندوخته اعتبار تعهدات احتمالی                     

  553311هزینه                     

 51111   تنخواه گردان پرداخت                            

 4731پیش پرداخت                                        

 550731  ای     بانک پرداخت وجوه هزینه               

  550731     اندوخته اعتبار تعهدات احتمالی           

  54731های غیر قطعی   اندوخته اعتبار پرداخت      

  553311               اعتبارات مصرف شده                   

  53111اعتبارات تعهد نشده          -55

   53111اندوخته اعتبار تعهدات احتمالی                       

  53111هزینه               

  53111ای          بانک پرداخت وجوه هزینه               

 53111     اعتبار تعهدات احتمالی  اندوخته       

  53111        اعتبارات مصرف شده                         

 55111     منابع مالی قابل دریافت         
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  55111           درخواست وجه                      

  21111گردان حسابداری       تنخواه      

  55111ای      هزینه بانک پرداخت وجوه               

 49111  دریافتی از خزانه                                  

 :       تراز اصلاح شده

      بستانکار                                بدهکار                                                                

 47911                سنواتی                  درخواست وجه  

                         343111                                         ای   بودجه هزینه

 292111                              جاری با خزانه                

  57111                          منابع مالی قابل دریافت       

 277111                                      درخواست وجه      

     4111 ای                           بانک پرداخت وجوه هزینه

 275311     هزینه                                                  

 5311      پیش پرداخت                                        

 47911    نواتی                        هزینه از محل اعتبار س

 47911       الحساب سنواتی                                              علی/اندوخته پیش پرداخت

 343111                                       اعتبارات مصوب                                              

 292111                                        فته                                    اعتبارات تخصیص یا

                   59111                                           اعتبارات تعهد نشده                                      

  275311                                                 اعتبارات مصرف شده                              

        5311                      ی                           های غیر قطعی سنواتاندوخته اعتبار پرداخت

 277111                                                       دریافتی از خزانه                              

 47911                                                              اعتبارات مصرف شده سنواتی        
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                                               4123011                              4123011                                                        جمع

 :اصلاحات

 (52)گردان حسابداری تسویه تنخواه -5

 جمع وجوه نقد مصرف نشده  = 277111 - 275311 - 5311 = 4111                                           -4

 :                ایبودجهثبت     

     4111منابع مالی قابل دریافت          

  4111           درخواست وجه                   

 :                     مالیثبت     

 4111دریافتی از خزانه                 

  4111    ای  بانک پرداخت وجوه هزینه               

 5311       دریافتی از خزانه  -5

   5311       اندوخته پیش پرداخت سنواتی               

  5311پیش پرداخت سنواتی          

 5311پیش پرداخت                           

  5311درخواست وجه سنواتی         

  5311درخواست وجه                          

 5311های غیر قطعی       اندوخته اعتبار پرداخت    

  5311های غیر قطعی سنواتی      اندوخته اعتبار پرداخت               

 :وقتهای مبستن حساب

 :ایبودجه

 343111       ای   اعتبارات مصوب هزینه    

             292111اعتبارات تخصیص یافته               
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             59111اعتبارات تعهد نشده                    

             275311    اعتبارات مصرف شده              

 343111                    ای     بودجه هزینه               

  292111   جاری با خزانه                                      

 275311   درخواست وجه                                      

 59111منابع مالی قابل دریافت                              

 :مالی

 275311دریافتی از خزانه           

        275311         هزینه                          

 :های سنواتیثبت بستن حساب

 :                    ایبودجه

  47911اعتبارات مصرف شده سنواتی           

  47911درخواست وجه سنواتی                           

 :                         مالی

 47911ساب سنواتی        الحعلی /اندوخته پیش پرداخت    

           47911                                            هزینه                     

 :های دایمیبستن حساب

 :                 ایبودجه

  5311های غیر قطعی سنواتی       اندوخته اعتبار پرداخت    

  5311                        درخواست وجه سنواتی                      

 :                       مالی

  5311اندوخته پیش پرداخت سنواتی            
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  5311پیش پرداخت سنواتی                                

     

سرال  که یک سازمان دولتی دارای مجوز قانونی برای انتقال مانده وجوه مصرف نشده در پایران  در صورتی :سوال

 :با توجه به اطلاعات زیر مانده قابل انتقال پایان سال مالی را حساب کنید ،مالی به سال بعد باشد

 471    دریافتی از خزانه                         

   421     هزینه                                     

 42     پیش پرداخت سنواتی                  

  41   تعهدات احتمالی        اندوخته اعتبار 

 511       اعتبارات مصوب                       

 401   اعتبارات تخصیص یافته                 

 

خزانره آخررین درخواسرت     .باشدریال می 51111111گردان حسابداری یک دستگاه اجرایی مبلغ تنخواه :سوال

گرردان حسرابداری   به پای واریرز تنخرواه   ،باشدریال می 45111111وجه صادره دستگاه را که مبلغ ناخالص آن 

 .باشدریال می 5111111مبلغ کسورات  .نمایدمنظور می

 مالی فوق در دفتر روزنامه هایثبت رویداد :ستمطلوب

 

سرازمان دولتری اسرتخراج    یک ای های زیر از دفتر کل حساب مستقل وجوه اعتبارات هزینهمانده حساب :سوال

 :شده است

  5231    الحساب سنواتی                 اندوخته پیش پرداخت و علی

 211پیش پرداخت سنواتی                                                 

 711الحساب سنواتی                                                   علی

 511                 هزینه از محل اعتبارات سنواتی                    
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میزان پیش پرداخت سنواتی که به صورت نقد تسویه شده است را محاسبه و ثبت انتقال مبلغ فروق   :ستمطلوب

 .                                                            به حساب خزانه را در دفاتر صادر کنید
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 هفتمفصل 

های داراییتملک تبارات اعحساب مستقل وجوه 

 ایسرمایه
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که خزانه به استناد اعتبرارات مصروب منظرور شرده در بودجره       ،ای وجوهی استهای سرمایهوجوه تملک دارایی

بره   ،نظرارت راهبرردی   ریرزی و معاونت برنامه اجرایی و هاینامه بین دستگاهمبادله موافقت و اجراییهای دستگاه

اجرایری   هرای درخواست وجه توسط دستگاهو تخصیص اعتبار  لیاتی توسط معاونت فوق وعمنظارت منظور انجام 

 .نمایدمقررات اقدام  نسبت به انجام هزینه بر طبق قوانین و تا ،دهدفوق قرار می هایدر اختیار دستگاه

ت ارتقرای سرطح مسرئولی    ای وهرای جراری و سررمایه   شرفاف سرازی هزینره    براساس تئوری وجوه و بره منظرور  

چنرین  ای و هرم هرای سررمایه  پاسخگویی نظام حسابداری و گزارشگری مالی دولتی، برای احداث و خرید دارایری 

ها از حساب مسرتقل  شود، دولتهای زیربنایی میای که منجر به تملک داراییهای سرمایهها و پروژهاجرای طرح

ه در ایران با عنروان حسراب مسرتقل وجروه     ای کهای سرمایهای تحت عنوان حساب مستقل وجوه پروژهجداگانه

با ایجاد این حساب مستقل در نظرام   .نمایندشود، استفاده میای از آن یاد میهای سرمایهاعتبارات تملک دارایی

ها و موسسات تابعه آن، قابلیت و توانایی پاسخگویی نظام حسرابداری و گزارشرگری   حسابداری دولت و وزارتخانه

طررف نظرارتی، از   هرای بری  ها و سرازمان و حصول اطمینان شهروندان و نمایندگان قانونی آن مالی افزایش یافته

پرذیر خواهرد   های مصوب، بریش از پریش امکران   ها و فعالیتمصرف صحیح وجوه در جهت تحقق اهداف و برنامه

 .گردید

شرود،  نونی ایجراد مری  که براساس تئوری وجوه و با مجوز قرا بنابراین هدف و ماموریت اصلی این حساب مستقل 

منحصرا نگهداری حساب و گزارش اطلاعات مالی مورد نیاز در خصوص جریان منابع مالی شامل منابع و مصارف 

-ای منظرور مری  های سرمایهوجوهی است که در بودجه سالانه کل کشور، برای خرید و یا احداث و ایجاد دارایی

 .شود

یا سایر منابع تامین اعتبرار از قبیرل دریافرت     رآمدهای عمومی ومنابع مالی این حساب مستقل عمدتآ از محل د

در ایران منابع مالی مورد نیاز . باشدهدایای مردمی می ها ویا کمک مشارکت وو یا اوراق  ،انتشار اوراق قرضه ،وام

هرای  ی دارایری ای و زیربنایی، از محل واگذارهای سرمایههای مربوط به تملک داراییها و پروژهبرای اجرای طرح

های مالی نظیر انتشار و فروش های بلندمدت ناشی از واگذاری داراییای نظیر نفت و مشتقات آن و بدهیسرمایه

هایی صارف این حساب مستقل عمدتآ هزینهم .شودها و اعتبارات داخلی و خارجی تامین میاوراق مشارکت و وام

 . شوندمیهای زیربنایی ها و پروژهو همچنین اجرای طرحای های سرمایههستند که صرف ساخت یا خرید دارایی
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مبنای حسابداری مورد استفاده این حساب مستقل  گیری در این حساب مستقل جریان منابع مالی ومعیار اندازه

امرا در ایرران بررای شناسرایی     . باشرد تعهدی تعدیل شده می ،طبق استانداردهای پذیرفته شده حسابداری دولتی

 .شودهای این حساب مستقل از مبنای نقدی تعدیل شده استفاده میهزینه

های دولتی لذا دستگاه و ،باشددوره مالی این حساب مستقل در اکثر کشورها  معادل طول دوره تکمیل پروژه می

رف پرروژه  تا در دوره مالی بعد به مص داده،به دوره مالی بعد انتقال  رادوره مالی مانده وجوه نقد مصرف نشده هر 

وره مالی تمرام  دهای اجرایی در بقیه دستگاه ،موسسات آموزش عالی ها وولی در ایران به استثنای دانشگاه .برسد

بره خزانره    لذا باید در پایان دوره مالی وجروه نقرد مصررف نشرده خرود را     . باشدساله میهای مستقل یکحساب

  .شود منظوربه حساب درآمد عمومی کشور  برگشت داده تا

ای حداکثر تا پایان فرروردین مراه سرال بعرد و     قانون محاسبات عمومی، اعتبارات هزینه 42و  45مواد  به موجب

شرمول  . باشرد ای حداکثر تا پایان تیر ماه سال بعد، قابل تعهد و پرداخرت مری  های سرمایهاعتبارات تملک دارایی

ها که موضوع آنای اعم از اینهای سرمایهراییسال مالی بر مصرف منابع حساب مستقل وجوه اعتبارات تملک دا

ها تواند موجب تاخیر در اجرای بهنگام طرحای و زیربنایی باشد، میهای سرمایهخرید، تحصیل و یا احداث دارایی

های فراوانری بره   ای گردیده و هزینههای سرمایههای موضوع حساب مستقل وجوه اعتبارات تملک داراییو پروژه

  .کشور تحمیل نماید بودجه کل

 

 :ایهای سرمایههای تملک داراییطرحانواع 

 عمرانی انتفاعی هایطرح( الف

بلکه عوایدی  ،دادهپوشش  راد های خوبهره برداری نه تنها هزینهبه شروع  که بعد از تکمیل و ،هایی هستندطرح

یعنری   بازرگرانی از نروع  های ی فعالیتهای مجرسازمانمعمولا توسط  هاطرحاین  .کنندنیز برای دولت کسب می

 .شودانجام می های دولتیشرکت

 عمرانی غیرانتفاعی هایطرح( ب
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بلکره حتری    ،کننرد نه تنها درآمدی عاید دولت نمری  بهره برداریبه شروع  که بعد از تکمیل و ،یی هستندهاطرح

از نروع دولتری    هایای مجری فعالیتهعمدتآ توسط سازمان هاطرحاین . دهندهای خود را نیز پوشش نمیهزینه

 .شودموسسات دولتی انجام می ها ویعنی وزارتخانه

 تحقیقاتی –عمرانی مطالیاتی  هایطرح( ج

. گیررد های دولتی صورت مری که صرفا به منظور مطالعه در امر خاصی توسط دولت یا دستگاه ،ی هستندیهاطرح

 مانند طرح مبارزه با فلج اطفال

 

 :ایهای سرمایههای تملک داراییطرحمراحل اجرای 

-زیربنایی اجرا مری  ای وهای سرمایههای اجرایی و به منظور تملک داراییهایی که توسط دستگاهها و پروژهطرح

 :باشدشود، شامل مراحلی به شرح زیر می

 مطالعات مقدماتی طرح یا پروژه( الف

 ارجاع کار به پیمانکار( ب

 مانکارانعقاد قرارداد با پی( ج

 اجرای کار توسط پیمانکار( د

 خاتمه کار( ه

 

  :ایهای سرمایههای تملک داراییهای اجرای طرحروش

 امانی( الف

-ریزی و نظارت راهبردی انجام میاجرای طرح به صورت امانی که توسط خود دستگاه به نیابت از معاونت برنامه

 .شود

 پیمانکاری( ب
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-باشد، انجرام مری  ریزی و نظارت راهبردی میب که مورد تایید معاونت برنامهاجرای طرح بوسیله پیمانکار منتخ

 .شود

 

 :های دولتیلات در دستگاهمانواع میا

 میاملات جزئی (الف

و در امرر فرروش برا     ،مسرئولیت مرامور خریرد    در امر خریرد برا  پس از تایید رئیس دستگاه معاملاتی هستند که 

 .شودمسئولیت مامور فروش انجام می

 میاملات متوسط( ب

 ،تردارکات رئیس قسمت  مسئولیت مامور خرید و در امر خرید باپس از تایید رئیس دستگاه معاملاتی هستند که 

 .شودو در امر فروش با مسئولیت مامور فروش و رئیس قسمت فروش سازمان انجام می

 میاملات عمده  (ج

-در امر خرید از طریق برگزاری مناقصه انجرام مری   و املاتی هستند که در امر فروش از طریق برگزاری مزایدهعم

 :از سه حالت زیر انجام شودیا مزایده ممکن است به صورت یکی  مناقصه و. شود

 :مناقصه عمومی (1

بره منظرور ایجراد رقابرت برین پیمانکراران        ،زیاد باشرد  ،زمانی که تعداد پیمانکارانی که قادر به انجام کار هستند

ریرزی و  معاونت برنامره مناقصه عمومی به پیمانکار واجد شرایطی که مورد تایید برگزاری  موضوع پیمان از طریق

بار و هرر برار    5موضوع پیمان  ،که در این صورت اگر پیمانکار ایرانی باشد. شودار میذواگ ،باشدنظارت راهبردی 

 برار و  5موضوع پیمران   ،جی باشداگر پیمانکار خار و ،شودمیهای رسمی آگهی باید در روزنامه روز 53به فاصله 

 و ،شرود مری های طرفین به اطلاع پیمانکاران واجرد شررایط رسرانده    روز از طریق سفارتخانه 23هر بار به فاصله 

 کمیسیون مناقصه تشرکیل و  ،پس از پایان مهلت تعیین شده. مهلت مناسبی برای شرکت در مناقصه تعیین شود

سپرده شرکت در مناقصره   و ،به عنوان برنده مناقصه انتخاب ،د داده استپیشنها پیمانکاری که کمترین قیمت را

 .شودضبط میو دریافت تضمین انجام تعهدات وی تا زمان انعقاد قرارداد 
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 : مناقصه محدود (2

یا پیمانکاران تمایلی بره همکراری نداشرته     کم باشد و ،هستندکه تعداد پیمانکارانی که قادر به انجام پروژه زمانی

در این حالت برای ترک  . شودار میذورت موضوع پیمان از طریق مناقصه محدود به پیمانکار واگصدر این  ،شندبا

پیمانکاری کره  . قیمت پیشنهاد دهند تا شودها درخواست میاز آن و ،شودنامه فرستاده میتک پیمانکاران دعوت

 .شودیبه عنوان برنده مناقصه انتخاب م ،کمترین قیمت را پیشنهاد دهد

 :ترک مناقصه (3

یرا موضروع    و ،یا پیمانکاران تمایلی به همکاری نداشته باشند و ،که پیمانکاری در محل وجود نداشته باشدزمانی

دیگر نیازی به برگزاری مناقصره   ،های دولتی انجام شوددستگاه ازیا خرید  و ،پیمان قیمت مشخصی داشته باشد

 .باشدنمی

 

ای با استتفاده از مییتار   تملک دارایی سرمایهاعتبارات اب مستقل وجوه ثبت عملیات حسابداری حس

 :مبنای حسابداری نقدی تیدیل شده گیری جریان منابع مالی واندازه

 بت ابلاغ بودجهث (1

 xx      ای های سرمایهبودجه تملک دارایی

   xx        ایهای سرمایهاعتبارات مصوب تملک دارایی               

 ثبت تخصیص اعتبار (2

 xx    خزانه   جاری با

 xx     اعتبارات تخصیص یافته                 

 xx      منابع مالی قابل دریافت 

 xx         اعتبارات تعهد نشده                 

 ثبت دریافت وجه از خزانه (3

 : ایدجهوثبت ب
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 xx      درخواست وجه  

 xx        بل دریافتمنابع مالی قا               

 :ثبت مالی

     xxای  های سرمایهبانک پرداخت وجوه تملک دارایی

 xx                                     دریافتی از خزانه               

 ثبت تامین اعتبار (4

 xx       اعتبارات تعهد نشده  

 xx      اندوخته اعتبارات تعهدات احتمالی                 

-د بابت حق بیمه سرهم کارفرمرا مری   امبلغ قرارد% 3ی با پیمانکار بعلاوهتامین اعتبار فوق به اندازه مبلغ قرارداد 

 .باشد

 از پیمانکار انجام تیهدات ثبت دریافت تضمین (5

 xx         هاتضمین -های انتظامیحساب

 xx         هاتضمین -های انتظامیطرف حساب               

فروق   تضمین .باشدمبلغ قرارداد با پیمانکار می% 3به اندازه  ،شودمین انجام تعهدات که از پیمانکار گرفته میتض

. شرود برگشت داده میبه پیمانکار زمان تحویل موقت  ماند و درتا زمان تحویل موقت پیمان نزد کارفرما باقی می

سپرده شرکت در مناقصره پیمانکرار بره وی برگشرت      ،شودپیمانکار گرفته می چنین زمانی که تضمین فوق ازهم

 .شودداده می

 به پیمانکار پرداختنامه بابت پرداخت پیشدریافت ضمانتثبت  (6

 xx         هاتضمین - های انتظامیحساب

 xx         هاتضمین - های انتظامیطرف حساب               

مبلغ قرارداد را طی سه مرحله به شررح زیرر بره پیمانکرار     % 41د توانمی کارفرما، برطبق قانون محاسبات عمومی

 :کند ، پرداختپیش پرداخت
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 در زمان تحویل کارگاه % 0 (الف

 تجهیز کارگاه  پس از% 3/4 (ب

  مبلغ اولیه پیمان%  51 انجام پس از%  3/3( ج

مانکرار تضرمین گرفتره    بابت پیش پرداخت فروق از پی  ،شودچون پیش پرداخت قبل از مرحله تعهد پرداخت می

 .شودتضمین فوق در زمان تسویه پیش پرداخت برگشت داده می و ،شودمی

 ت پرداخت پیش پرداخت به پیمانکارثب (7

 : ایدجهوثبت ب

           xx اندوخته اعتبار تعهدات احتمالی

          xx های غیر قطعیاندوخته اعتبار پرداخت               

 :ثبت مالی

 xx        ایهای سرمایهتملک دارایی داختپیش پر

          xx      ایسرمایه هایبانک پرداخت وجوه تملک دارایی               

 ثبت دریافت صورت وضییت اول( 8

کارهرای انجرام شرده از زمران شرروع      اطلاعات مالی و مقداری مربروط بره   حاوی  ،صورت وضعیت گزارشی است

چنین وضعیت مصالح و تدارکات پای کار، که پس از تایید و هم، تا تاریخ مورد نظررانی عمپروژه طرح یا عملیات 

  .گرددهای منضم به پیمان تقویم و تسلیم کارفرما میبراساس نرخ

مراه   پرروژه ترا خاتمره کرار بایرد در پایران هرر        عملیات پیمانکار از زمان شروع ،طبق قانون محاسبات عمومی بر

که بره تاییرد   پس از این رهای انجام شده از تاریخ شروع پروژه تا تاریخ مورد نظر را تهیه وگزارشی حاوی شرح کا

دسرتگاه   (حسرابداری )تحویل قسمت مالی جهت پرداخت آن را  ،رسید یعنی ناظر مقیم نماینده کارفرما در محل

 .دولتی دهد

-خالص آن به پیمانکار پرداخت می زیر کسر و اقلاماز مبلغ هر صورت وضعیت  ،طبق قانون محاسبات عمومی بر

 :عبارتند ازکه کسورات فوق  شود،
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 الحساب مالیات پیمانکاری علیمبلغ صورت وضعیت بابت % 5 -5

 حق بیمه سهم پیمانکار مبلغ صورت وضعیت بابت % 4/5 -4

 سپرده حسن انجام کارمبلغ صورت وضعیت بابت % 51 -5

 آموزی مبلغ صورت وضعیت بابت صندوق کار 114/1 -2

 طبق توافق  الحساب در صورت وجود وعلی پیش پرداخت و -3

 xx       (مبلغ صورت وضعیت سهم بیمه کارفرما%3 +مبلغ صورت وضعیت )ای های سرمایهتملک داراییهای هزینه طرح

 xx                                          امور اقتصادی و دارایی وزارت  - هابدهی به سایر سازمان               

 xx                                                              شرکت بیمه   - هابدهی به سایر سازمان               

 xx    سپرده حسن انجام کار                                    –های مستقل بدهی به سایر حساب               

 xx                                                          صندوق کارآموزی -هابدهی به سایر سازمان               

  xx      الحساب                                                                       علی/ پیش پرداخت                

                                                      xx ایهای سرمایهدارایی بانک پرداخت وجوه تملک               

ای تحت عنروان  های سرمایههای تملک داراییطرح به بعد هزینه 5505در حسابداری دولتی ایران از سال  :نکته

از اتمام طرح بره حسراب   پس . شود، تا طرح به اتمام برسددارایی در جریان تملک ثبت و به سال بعد منتقل می

 .شودداده میتحویل بردار دارایی ثابت برده و سپس طرح به دستگاه بهره

 :الحسابعلی و پیش پرداختدر صورت وجود  

 xx                اندوخته اعتبار تعهدات احتمالی

         xx های غیر قطعیاندوخته اعتبار پرداخت

 xx                     اعتبارات مصرف شده               

 :پیش پرداختنامه دریافتی از پیمانکار بابت ثبت برگشت ضمانت

 xx       هاتضمین -انتظامی هایطرف حساب 

 xx          هاتضمین -های انتظامیحساب               
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 :های مربوطهثبت واریز کسورات به حساب

 xx                مالیات           - هابدهی به سایر سازمان

 xx                    بیمه         - هابدهی به سایر سازمان

 xx             صندوق کارآموزی - هابدهی به سایر سازمان

       xx وجوه سپرده - های مستقلبدهی به سایر حساب

 xx           ایسرمایه هایبانک پرداخت وجوه تملک دارایی               

 ت دریافت صورت وضییت دومثب( 9

پروژه تا تراریخ  عملیات از زمان شروع  ،که صورت وضعیت گزارشی بود حاوی شرح کارهای انجام شدهجاییاز آن

ترا خرالص صرورت    ، مبلرغ صرورت وضرعیت اول را کسرر     ،صورت وضعیت دوممبلغ لذا کارفرما باید از  ،مورد نظر

همانند صورت وضرعیت اول در دفراتر ثبرت     ،وضعیت دوم صورتخالص پس از محاسبه . وضعیت دوم بدست آید

 . شودمی

 - %71حداکثر به میرزان   - الحساببه پیمانکار علی ،چه صورت وضعیت مورد تایید قرار نگرفتچنان :اول نکته

 .الحساب، باید مالیات محاسبه و کسر شوددر زمان پرداخت علی .شودپرداخت می

به حساب مستقل  ،شودحسن انجام کار از هر صورت وضعیت کسر میسپرده  مبالغی که تحت عنوان :دوم نکته

مبرالغ  % 31در زمان تحویل موقت . ماندمیتا زمان تحویل موقت پروژه در این حساب باقی  و، وجوه سپرده واریز

ن باقیمانرده نیرز در زمرا   % 31و ،شرود به پیمانکرار برگشرت داده مری    و خارجفوق از حساب مستقل وجوه سپرده 

 .شودم به پیمانکار برگشت داده مییتحویل دا

 تیدیلات پایان دوره مالی ثبت اصلاحات و (11

حساب مستقل مشابه حساب مستقل وجوه اعتبرارات   ننحوه اصلاحات پایان دوره در ای ،ارجاع شود به فصل قبل

 .باشدمیدر فصل قبل  ایهزینه

 های موقتثبت بستن حساب( 11

 .باشدمیدر فصل قبل ای مستقل مشابه حساب مستقل وجوه اعتبارات هزینه در این حسابثبت فوق 
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 های دائمیثبت بستن حساب( 12

 .باشدمیدر فصل قبل ای در این حساب مستقل مشابه حساب مستقل وجوه اعتبارات هزینهثبت فوق 


