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 محک حسابداري افزار نرم. 1

 کار به شروع. 2

(See 3.1)  

 

  

  

ا ، در اين بسته ي آموزشي سعي بر آن شده است تا با کمترين مشتري گرامي با تشکر از انت 

گويي ، تمامي بخش هاي نرم افزار آموزش داده شود . مسلما پيشن ما باعث بهتر شدن نسخه 

 هاي بعدي اين محصول آموزشي مي شود .

       

 عمليات يکسان در تمام بخش هاي نرم افزار حسابداري محک :

ر به آموزش آنها مي پر ر تمامي بخش هاي نرم افزار به صورت يکسان کليه ي عملياتي که در زي

 عمل مي کنند ، بنا ياز به توضيح چند باره در هر بخش ندارند .

  

1-  

نر موس به قسمت جستجو وارد مي  نگام ورود به ليست هايي که داراي قابليت جستجو هستند 

ست بپردازيد . توجه داشته باشيد جستجو در شود و شما مي توانيد به جستجو اطلاعات موجود در لي

يست با توجه به اطلاعات موجود در کادر سمت راست کادر زرد مي شود . ) به عنوان مثال در 

صورتي که در ليست قبل از کاد جستجو نام خانوادگي انتخاب شده باشد ، جستجو براساس نام خا 

  افراد انجام مي شود (

نرم افزار که حالت ليست دارند ) مثل ليست اشخاص ( موس به ي بخش هاي  f11با زدن کليد 

 قسمت جستجو مي رود و شما مي توانيد با استفاده از زير جستجو کنيد :

  

کليد + : در صورت استفاده از ا د در بين دو کلمه نرم افزارکليه ي اطلاعاتي را که داراي آن د با «« 

بازدن ) کاغذ + مقوايي ( نرم افزار  اي مثال در کالاها بر هم هستند را از ليست انتخاب مي کند . 

مثل : کاغذ دورو سفيد  را ليست مي کند که هم در نامشان کاغذ هست و هم مقوا  کليه ي کا 

  مقوايي

  

: در صورت استفاده از اين کليد در بين د ، نرم افزار کليه ي اطلاعاتي را که کلمه ي اول  -کليد «« 

(  مقوايي  –بزدن ) کاغذ  وم را ندارد ليست مي کند . براي مثال در ليست کالاها را دارند و ه ي د
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که در نام آنها کاغذ وجود دارد ولي مقوايي ندارد را ليست . بنابراين را  نرم افزار کليه ي کالاهاي 

  کاغذ دورو سفيد مقوايي نمي آورد

  

افزار به صورت اتومات اطلاعاتي ليست مي : در صورت است ز اين کليد در جستجو ، نرم  |کليد «« 

 کند که يکي از مشخصه هاي سمت راست و يا سمت چپ علام هر دو را داشته باشد .

و هم کاغذ  ، هم مقوايي خاکستري  مقوايي ( نرم افزار هم کاغذ د  |ب مثال در صورتي زدن ) کاغذ  

 را بزنيد (   \+Shiftبي بايد کل   |را مي آورد . ) براي زدن علامت   دو رو سفي ي 

  

 ويرايش ) اصلاح ( : -2

امکان براي شما فراهم شده است تا بتوانيد پ اطلاعات در بخش هاي  در نرم افزار حک اين 

 مختلف نرم افزار به اصلاح اطلاعات بپر 

 اصلاح اطلاعات وارد شده به ش است : روش 

  (وارد بخش مورد نظر شويد . ) براي مث عات اشخاص  1-2

 اطلاعاتي که يد اصلاح کنيد جستجو نماييد . 2-2

بروي مورد نظر با موس کليلک کنيد تا انتخاب شود . ) به عنوان مث ليست اشخاص بايد يک  3-2

  شخص خاص را انتخاب کنيد (

 کليد ويرايش روي کيبرد بفشاريد . 4-2

 اطلاعات مورد نظر اح کنيد . 5-2

 اصلاحات شده بفشاريد .( را براي ثبت F3کليد ثبت ) 6-2

  

 حذف : -3

در نرم افزار حسابداري محک کان براي شما فراهم شده است تا بتوانيد اطلاعاتي را که در ن ر 

 وارد کرده ايد ، حذف نماييد .

توجه : اطلاعات اول د اطلاعات اشخاص ، اطلاعات کالا و ... ( در صورتي که امکا دارند که در 

 ر آنها استفاده نشده باشد بخش هاي ديگر نرم افزا

 ي حذف مطلب مورد نظر مراحل زير را طي کنيد :

  د بخش مورد نظر شويد . ) به عنوان مثال اطلاعات اشخاص ( 1
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 . با موس بروي اطلاعاتي که اهيد حذف شود کليک کنيد تا انتخاب شود  2-3

 د .( رابراي حذف اطلاعات انتخاب شده از رو بفشاري F7کليد حذف )  3-3

 را بزنيد . Yesبراي حذف اطلاعات ام داده شده کليد  4-3

هيچ نداشته باشد. در غير اين صورت  توجه : تي مي توانيد اطلاعاتي را پاک کنيد که آن اطلاعات 

براي اينکه ب طلاعاتي را  هنگام حذف پيغام مي دهد داده اين رکورد استفاده مي کنند .بنابراين 

 گردش مربوط به آن اطلاعات نماييد .حذف کنيد بايد کليه ي 

  

  پيش نمايش و چاپ : -4

  در کليه هاي نرم افزار امکان گرفتن پيش نمايش چاپ و چاپ از ليست وج د .

 ن پيش نمايش يک ليست و گرفتن چاپ از آن مراحل زير را طي ک 

 وارد بخش مورد نظرتان شويد . 1-4

 استفاده از امکانات جستجو بخش ايجاد کنيد .ليستي را که مي خوايد چاپ کنيد با 

 ( را بروي کيبرد بفشاريد .F8برا ليست مورد نظر کليد چاپ ) 3-4

 براي ديدن پيش نمايش چاپ ليست کليد پيش نمايش را بروي کيبرد بفشاريد . 4-4

 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 اطلاعات معرفي. 3

 اشخاص تعريف 3.1

(See 2.) (See 3.2)  

 

  

  

 دراين بخش از نرم افزار شما مي توانيد به معر مرتبط با سيستم حسابداري خود بپردازيد . )شکل

1) 
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 (1)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد به سه روش به اين قسمت از نرم ا تيابي پيدا کنيد :

 ( ر کليد در صفحه اصلي نرم افزار .Hزدن کليد الف ) -1

 انتخاب اص از منو معرفي اطلاعات بالاي صفحه اصلي نرم افزار . -2

ار، که نياز به انتخاب شخص دارد . )به عنوان در بخش هاي مختلف ن  استفاده از کليد رابط +  -3

 فاکتور فروش ( مثال انتخاب خر 

  

 استفاده :

 تعريف هر شخص در نرم افزار محک از دو قسمت تشکيل مي شود:

 گروهي که شخص در آن قرار مي گيرد. تعريف  -1

 تعريف شخص مورد نظر .  -2
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 تعريف گروه )  -1

  

 

 (2)شکل 

  

 بزنيد.بااين کار پنجره ي گروه اشخاص براي شما باز مي شود . F11کليد گروه اشخاص )   1-1

 .  ( را براي وه جديد بزنيد  F4کليد جديد )  2-1

 گروه مور ا تعريف کنيد . ) مثلا مشتريان ( 3-1

 . براي ثبت گروه مورد نظر بزنيد  Fکليد ثبت )  4-1

  

 (3تع ديد )شکل -2
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 (3)شکل

  

 گروه مورد نظر را از گروه اشخاص ) سمت فحه( انتخاب کنيد . 1-2

 ( را اد شخص جديد بزنيد .F4کليدجديد ) 2-2
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 الاعات مورد نظر در هر قسمت وارد کنيد .  3-2

 ( را براي ثبت شخص جديد بزنيد . 3کليد  4-2

  

  

  

  

 کانات :

 گرفتن تاييديه هنگام انصراف :

 يازتنظيمات مورد ن

 وا ي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 برروي منوي اشخاص کليک کنيد. -3

 گزي رفتن تاييديه هنگام انصراف را تيک دارد کنيد . -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3ت ) -5

يا اطلاعات يک شخص را اصلاح نماييد با فعال بودن اين امکان در صورتي که شخص جديد نيد و 

و بخواهيد بدون ثب خش اطلاعات اشخاص خارج شويد ، به شما هشدار داده مي شود : م خروج 

 هستيد ؟ .

  

اين قسمت براي وارد کردن مقدار مانده ي بدهکاري و ي کاري افراد به  ماهيت ودي اول دوره :

 شما در زمان شروع به کار با نرم افزار حسابدا 

  

قسمت شما مي توانيد براي اشخاصي ايل داريد ، محدوديت در مانده بدهي ايجاد  در اين  اعتبار :

ريا د کنيد و بخواهيد 111.111 کنيد . به عنوان م صورتي که شما براي شخصي اعتباري به ميزان 

 ارتباط ب بيش از اين مقد وي انجام دهيد نرم افزار به صورت خودکار به شما در فروش نسيه ايي 

 ر نداشتن اين شخص به آن مقدار هشدار مي دهد .
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با استفاده از اين امکان شما مي توا ي عکس و امضا فردي را که  خاب نمونه امضا و عکس :

اطلاعاتش را وارد مي کنيد مرتب ي انتخاب کنيد . براي اينکار کافي است با استفاده از کليد ها 

 عکس و نمونه امضا ، عکس هاي مورد نظر تان را انتخاب کنيد 

 د .با ش BMPعکس هايي که انتخاب مي کنيد بايد در پسوند  :

  

در صورتي که ستم پيامکي استفاده نماييد،مي توانيد براي هرشخص  نام کاربري و کلمه عبور :

 نام کابري ه عبور خاص تعريف نماييد.

  

در صورت انتخاب سطح پيش فرض فروش /خريد براي شخص  سطح قيمت پيش فرض :

 اين سطح قيمت به هنگام فروش/خ اين شخص پيشنهاد داده خواهد شد.

  

در اطلاعات اشخاص در صورتي که در ق ت اشخاص کليد سمت راست موس را  است کليک :ر

بزنيد منويي براي شما باز مي ه کليه ي عمليات قابل انجام در اين بخش در اختيار شما قرار و شما 

 ديگر نيازي به استفاده از کليد هاي پايين صفحه ند 

  

نظر را انتخاب نماييد و عمل فقط ليست اشخاصي د اشخاص ميتوانيد ليست انتخابي مورد ليست 

 که در آن ليست انتخابي تعريف کرده ايد نمايش داده مي شود.

  

در صورتي که در اين از تعريف اشخاص ، در صدي را لحاظ نماييد ، نرم افزار اين ق  در صد :

ه روش و يا محاسببراي شما ايجاد مي کند تا از اين درصد در محاسبه ي مبلغ و شخص در فاکتور ف

 ي کرايه حمل يک فاکتور فر فاده نماييد .

  

 تاثير 

در نظر بگيريد با  مانده ي اول دوره ) بدهکاري ي ي (  در صورتي عريف اشخاص براي شخص 

توجه به ماهيت مانده در تراز اول دوره تاثير مي گذارد . ) به عنوان مثال اشخاص بدهکار باع ايش 

 دارايي ها مي شوند (

  

 يغامها :
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اين پيغام زماني د د که بخواهيد شخصي را در  در کليه اشخاص نمي توان شخصي ايجاد کرد :

را بزنيد ، سپس گروه شخص را  OKگروه کليه اشخاص ثبت کنيد . در ص جه با اين يپغام کليد 

 در بال ايي که اطلاعات شخص را وارد کرده ايد تغيير دهيد و کليد ثبت را بزنيد .

  

براي ثبت اطلاعات يک شخص باي خانوادگي او را حتما وارد کنيد  فا نام خانوادگي را وارد کنيد :لط

. 

  

در صورتي که براي شخصي م دهکار و يا بستانکار انتخاب  لطفا باقيمانده اول دوره را وارد کنيد :

 کنيد بايد مانده ي اول دوره ي مشخص کنيد .

  

 1داراي عمليا ) به عنوان مثال حتي  در صورتي که شخص  ند:داده ز اين رکورد استفاده مي کن

نمي توان آنرا رد و تنها در صورتي مي توان شخص را حذف کرد که هيچ  فاکتور فروش ( 

 آن شخص ثبت نشده باشد ) يعني بدون گردش باشد ( . عملياتي 

شخص مورد بد به گردش اشخاص در منوي گزارشات رفته ،  براي اطلاع از گردش يک شخص 

نظر را ان نمايش گردش را بزنيد و گردش موجود در آنرا از محل هايي که آن يجاد شده است حذف 

شو  براي آن شخص ثبت شده بايد وارد فاکتور فروش  کنيد . ) به عنوان مثال در صورتي که فاکتو 

 اکتور مورد نظر را انتخاب و حذف کنيد (

اوقات با وجود اينکه شخص هيچ گردشي ندارد باز هم هنگام ح پيغام را مي دهد و اجازه ي  ه :

حذف شخص را نمي دهد . در اين صو براي آن شخص چک دريافتي و يا پرداختي اول دوره ثبت 

شده است براي اينکه بتوانيد آن شخص را حذف کنيد ابتدا بايد کليه ي چک ريافتي و پرداختي اول 

آن شخص را از بخش هاي چک هاي دري ول دوره و چک پرداختي اول دوره حذف کنيد ،  دوره ي

 سپس مي توانيد شخص کنيد .

 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 کالاها تعريف 3.2

(See 3.1) (See 3.3)  
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 (4ين بخش از نرم افزار شما مي توانيد کالاهاي خود را تعريف )شکل 

  

 

) 

  

 ن رسي :

 مي توانيد به سه روش به اين بخش از نرم افزار دسترسي پيدا 

 (F8استفاده از کليد اطلاعات کالا در صف )کليد  -1

 انتخاب تعريف کالا از منو اطلاعات بالاي صفحه اصلي نرم افزار .  -2

که نياز به انتخاب کالا دارد . )به  استفاده از کليد رابط ) + ( در بخش هاي مختلف نرم افزار   -3

 انتخا در فاکتور خريد ( عنوان مثال 

  

 : نحوه استفاده 

 تعريف هر کالا در نرم افزارمحک از دو قسمت شود. 

 در آن قر يرد . انتخاب گروهي که کالا  -1

 مورد  تعريف کالاي   -2
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 (5تعريف گروه )شکل  -1

  

 

 (5)شکل 

  

 . وارد قسم الا ها شويد  1-1

 باز شود . ( را بزنيد تا پنجره مربوط به گروه F11کليد گروه کالاها )

 ( را براي ايجاد گروه جديد ب F4جديد )کليد  3-1

 گروه مورد نظر را تعريف کنيد . ) مثل بازرگاني ( 4-1

 ( را ت گروه جديد بزنيد .F3کليد ثبت ) 5-1

  

 (6جديد )شکل  تعريف کا  -2
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 (6)شکل 

  

 گ رد نظر را از ليست گروه هاي) سمت راست صفحه ي تعريف کال تخاب کنيد . 1-2

 جديد بزنيد . ( تعريف کالاي F4د جديد )کلي 2-2

 اطلاعات کالاي را در قسمت هاي مربوطه وارد کنيد. 3-2

 ( را براي ثبت کالاي جديد بزنF3کليد ثبت ) 4-2

توجه : نام کالا در نرم افزار از سه بخش ت شود : اسم کالا ، نوع کالا ، شاخص کالا ، پس از ثبت 

کالا را ايجاد مي کند . نکته توجه در سرعت بخشيدن به تعريف ک ه بخش به هم متصل شده و نام 
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اين است که براي کالاي بع طلاعات کالاي قبلي که وارد کرده ايد با شماره  کالاهاي شبيه به هم 

 ي) کد کالاي ( ج شنهاد مي شود و شما مي توانيد با يک تغيير کوچک کالاي بعدي را نيد .

  

 امکانات :

حداقل مقدار کالايي که شما بودن آنرا د ر خود ضروري مي دانيد . به عنوان  حداقل موجودي:

عدد در نظر بگيريد و موجودي همين کالا به تعداد رسد نرم  111مثال در صورتي که شما حدا يي را 

هم نشان مي  کالاهاي زير سقفافزار به صورت اتومات اين کالارا در گزارش موجود دسته بندي 

 دهد .

  

در ن محک اين امکان وجود دارد که درهنگام تعريف هر کالا بتواني را نيز براي آن انتخاب ع ثبت 

 کنيد .

 روش انتخاب عکس براي يک کالا :

 کليد ثبت عکس را در پ ه ي اطلاعات کالا بزنيد . با اين کار وارد گالري تصاوير م . -1

 شما باز شود .ر نيد تا پنجره ي انتخاب عکس براي  ( F4کليد جديد ) -2

 نام عکس را وارد کنيد . -3

 مي   Openدر قسمت آدرس ع د ) + ( را بزنيد . با اين کار وارد پنجره ي  -4

 عکس مورد نظرتان را از محلي کامپيوترتان ذخيره شده است انتخاب کنيد . -5

 را براي بازگشت به صفحه ي اطلاعات کالا بزنيد . Escليد 

لا شما مي توانيد در هنگام مراجعه عات آن ويا با بازکردن گالري تصاوير با ثبت عکس براي هر کا

 عکس هر کالا را با توجه م آن جستجو کرده و ببينيد .

  

با استفاده از اين ام صورتي که موجودي شما با فروختن کالايي منفي  چک کردن موجودي کالا:

 شود به شما هشدا هد .

 تنظيمات مور :

 الاي صفحه اصلي نرم افزار شويد .منوي امکانات در ب

 وارد بخش تنظيمات شويد .

 بروي منوي فاکتور فروش کليک کنيد . -3
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 چک کردن موجودي کالا را بزنيد .

 ( را براي ظيمات انجام شده بزنيد .F3کليد ثبت ) -5

ر د ب استفاده از اين امکان در صورتي که موجودي کالاي شما با فر يي منفي شود ، نرم افزار  

 زمان انتخاب آن کالا در فاکتو به شما هشدار مي دهد .

قيمت ها در نرم حسابداري محک مي تواند از تشکيل شود ولي به صورت پيش فرض از دو سطح 

تشکيل مي شود : ق و قيمت روال .که هم براي خريد و هم براي فروش استفاده مي شو مي توانيد 

ر سربرگ تع ت وارد کنيد و يا اينکه اين قيمت ها را در اين قيمت ها را در هنگام معرفي کالا د

ثبت کتور خريد و اولين فاکتور فروش ثبت کنيد . اين قيمت ها در فاکتور خريد و فروش به  هنگام 

شما گزارش مي شود و شما مي توانيد ب به اين گزارشات مبلغ مورد نظر را وارد کنيد همچنين 

انيد به بخش سطوح قيمتي از منوي معرف ت مراجعه کنيد و براي اضا سطوح قيمتي بيشتر مي تو

سطوح قيمتي بيشتري را اضافه نماييد . ) توجه باشيد ، اين قيمت ها تنها جنبه گزارشي دارند و 

 تاثيري بروي م موجودي کالا ندارد (

  

ان در مورد کالا ها م فزار حسابداري محک امک کالاهاي سريالي و سريال کالاهاي اول دوره:

 ثبت سريال هم وجود دارد.

 تنظيم د نياز :      

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد .

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 به بخش عمومي وارد شويد . -3

 تيک کالاهاي و جزئيات کالا را بزنيد . -4

 ( را براي ث يمات انجام شده بزنيد .F3کليد ثبت ) -5

اين تنظيمات زماني ر اول دوره ي کالاهاي خود را وارد مي کنيد ، مي توانيد کلي ( در جلوي با انجام 

 مقدار را بزنيد و سريال کالاهاي خود را وارد کنيد 

اول دوره بايد کليد ) ا در جلوي کادر موجودي اول دوره بزنيد و  اي وارد کردن سريال موجودي هاي 

رد کنيد . به اين نکته توجه کنيد که اگر سريا هاي اول دوره را در پنجره ي باز شد سريال هارا وا

وارد مي کنيد بايد تک تک سريال هاي کالاه د در اول دوره را وارد کنيد زيرا نرم افزار تعداد 

 موجودي هاي ه را باتوجه به تعداد سريال ها محاسبه مي کند .
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محک در ارتباط با کالا ها امکان تعريف کالا يکي ديگر از امکانات نرم افزار ح  کالاي دو واحدي :

هاي دو واحدي مچنين امکان اينکه ارتباطي ) فرمولي ( بين واحد ها ايجاد کني ه عنوان مثال هر 

 عدد(11جين 

 تنظي رد نياز :

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 وارد شويد .به بخش عمومي  -3

 تيک ک دو واحدي را بزنيد . -4

 ( را براي ثبت تنظيما شده بزنيد . F3کليد ثبت )  -5

با انجام تنظيمات لازم براي کالاهاي در هنگام تعريف کالا امکان تعريف واحد دوم و موجودي واحد 

 فراهم مي آيد .

 ها را در پنجره ي تعريف کالا بزنيد تي که نياز به ايجاد ارتباط بين واحد هاي کالا هستيد ، تيک احد

و ارتباط بين واحد ه ريف کنيد . ) به عنوان مثال در صورتي که واحد اول عدد و وا ين باشد مي 

عدد است و نرم افزار در فاکتور خريد و فروش 11توانيد با استفاده از فرمول واحدها مشخص کنيد 

 دهد (به صورت اتو سبات مربوط به واحد هارا انجام مي 

  

امکان ديگر نرم افز داري محک اين است که شما مي توانيد براي هر کالايي  در صد ويزيتوري :

که تمايل درصد ويزيتوري مشخصي را در هنگام تعريف آن تعيين کنيد و با ويزيتور در فاکتور فروش 

در صورتي که در فاکتور کالايي وجود د اشد که داراي درصد ويزيتوري باشد ، نرم افزار به صورت 

 د را در حساب ويزيتور لحاظ مي کند .اتومات ر ص

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افز . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 به بخش عمومي وارد شويد  -3

 را بزنيد . د ويزيتوري کالاها  -4

 کليد ثب را براي ثبت تنظيمات انجام شده بزنيد . -5

 گام تعريف کالا ها مي توانيد درصد ويزيتوري را براي مشخص کنيد .با انجام بالا هن
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 کالاهاي بارکد 

 تنظيما از:

 رد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد .

 وارد بخش تنظيمات شويد .

 به بخش عمومي وارد شويد . -3

 مات لاز زنيد .است ، با توجه به نياز خود تنظي در قسمت بارکد ت بارکد خورده  -4

 ( را براي نظيمات انجام شده بزنيد .F3کليد ثبت ) -5

با انجام اين امکانات در تعريف کالا ها قسمتي به نام بارکد در زير اسم کالا ايجاد مي شما بايد 

را بزنيد تا بارکد استاندارد شود . )به « ارقام بارکد کالا را يک رقم کمتر وارد کادر بارکد ک کليد 

 رقم وارد کنيد .( 12رقمي بايد  13مثال ارکد  عنوان

امکاني که نرم افزار مح صنف سنگ بري و سنگ فروشي به صورت ويژه ايجاد  تعريف سنگ :

 کرده است ، امک يف سنگ ها با لحاظ کردن طول ، عرض و قطر سنگ است .

 تنظيمات مورد 

 وا امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 نظيمات شويد .و ت -2

 به بخش عمومي وارد شويد . -3

 در قسمت تنظيمات صنفي تي فروشي را بزنيد . -4

 ( را براي ثبت تن نجام شده بزنيد . F3کليد ثبت )  -5

با انجام تنظيمات بالا نرم افزار امکان را براي ايجاد مي کند تا در هنگام تعريف سنگ هاي خود 

 طول *عرض و قطر را تعريف کنيد .

  

در تعريف کالاها در صورتي که در قسمت ليست کال د سمت راست موس را بزنيد  راست کليک :

منوي براي شما باز مي شود که کلي ت قابل انجام در اين بخش در اختيار شما قرار مي گيرد و شما 

 نيازي به استفاده از کليد هاي پايين صفحه نداريد .

  

 تاثيرات :
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صورتي که براي کالا هاي تعريف شده مو دوره در نظر بگيريد ، مبلغ ريالي آن زنامه اول دوره : در 

 موجودي ها به دارايي در ترازنامه اضافه مي شود .

  

 پيغام ها:

اين پيغام به اين معنا ست که شما تدا گروهي را که مي  در کليه نمي توان کالايي تعريف کرد :

 خواهيد کالا در آن تعريف شود مشخص کنيد 

  

 بر يف هر کالا بايد نام آنرا وارد کنيد .لطفا نام کالا را تعريف کني 

  

در صورتي که براي کالايي ، موجودي اول دوره در ريد بايد قيمت اول دوره  قيمت ه را تعريف کنيد :

 آنرا هم مشخص کنيد . اين قيمت در حق ي تمام شده ي موجودي اول دوره ي شماست .

  

در صورتي که کالايي داراي عمليات باشد وان آنرا  . نمي توان آنرا حذف کرد :اين کالا داراي گر 

 حذف کرد و فقط زماني مي توان کالا را حذف کرد که ه اتي از آن کالا استفاده نکند .

مورد نظر را انتخاب و  براي اطلاع ا يک کالا بايد به موجودي کالا در منوي گزارشات رفته ، کالاي 

( را بزنيد و موجود در آنرا از محل هايي که آن گردش ايجاد شده است حذف کني  F2کالا ) گردش 

براي آن ک شده ، بايد وارد فاکتور خريد شويد و  ) به عنوان مثال در صورتي که فاکتور خريدي 

 فاکتور مورد نظر را ا ذف کنيد (
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 گيري اندازه هاي واحد 3.3

(See 3.2) (See 3.1)  

 

  

  

ي زمينه ي کار دراين بخش از نرم افزار شما مي توانيد به تعريف واحد ندازه گيري مورد استفاده در

 (7خود بپردازيد . وان مثال جفت براي کفش و طاقه براي پارچه و... ( )شکل 

  

www.irhesabdaran.ir
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7) 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد به دو روش به اين قسمت از نرم افز سي پيدا کنيد :

 انتخاب گزينه واحدهاي ان ري از منو معرفي اطلاعات در صفحه اصلي . -1

) + ( در قسمت تعريف کالاها که شما را مت تعريف واحدهاي اندازه گيري استفاده از کليد رابط 

 عطف مي دهد .

  

 : نحوه استفاده 

 وارد بخش تعريف واحده زه گيري شويد . -1

 (8( بزنيد . با اين ک ره ي جديد براي واحد اندازه گيري باز مي شود . )شکل F4کليد جديد ) -2

 د . )به ثل جفت براي کفش(نام واحد مورد نظر را وارد کني -3

 ( را ب واحد اندازه گيري جديد بزنيد .F3کليد ثبت ) -4
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 (8)شکل 

  

 امکانات :

در ه در قسمت واحد ها کليد سمت راست موس  در تعريف واحد هاي اندازه گيري  راست کليک :

يرد يار شم مي گرا بزنيد منوي براي ش مي شود که کليه ي عمليات قابل انجام در اين بخش در اخت

 و شما ديگر نيازي به استفاده از کليد هاي پايين صف يد .

  

 پيغام ها :

: در صورتي که در ت لا ها از واحد اندازه گيري استفاده کنيد کالاهايي از اين واحد استفاده مي کنند 

مورد نظر ابتدا ، با وجود آن کالاه نمي توانيد واحد اندازه گيري را حذف کنيد . براي حذف واحد يري 

بايد کالاهايي که از آن واحد اندازه گي اده مي کنند ، حذف کنيد و يا واحد اندازه گيري آنها را تغيير . 

 سپس مي توانيد واحد اندازه گيري را حذف کنيد .
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 (9در ا مي توانيد به تعريف انبارهاي مختلف مورد استفاده در انب لاهاي خود بپردازيد. )شکل 
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 (9)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد به دو روش ن قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد :

 ب گزينه معرفي انبارها از منو معرفي اطلاعات در صفحه اصلي نر . -1

استفاده از کليد رابط )+ هاي مختلف نرم افزار که شما را به قسمت معرفي انبار ها ع هد.   -2

 ) مثلا تعريف کالا (

  

 : تفاده 

 . تع بار ها شويد  وارد بخش -1

 (11( را بزنيد . با اين کار پنج ديد براي انبار ها باز مي شود . )شکل  F4کليد جديد )  -2

 ا مواد اوليه ( نام انبار مورد نظر را وارد کنيد . ) مثلا  -3

 ( را براي ثبت انب د بزنيد . F3کليد ثبت )  -4
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 (11)شکل 

  

 امکانات :

لاها در صورتي که در قسمت ليست کالاه سمت راست موس را بزنيد ست کليک : در تعريف کا

منوي براي شما باز مي شود که کليه ي قابل انجام در اين بخش در اختيار شما قرار مي گيرد و 

 شما به استفاده از کليد هاي پايين صفحه نداريد .

  

 پيغام ها :

 براي تعريف هر انبار بايد نام انبار را وارد کرده و سپس کلي را بزنيد. لطفا نام انبار را نيد :

  

اين ا اي گردش است . نمي توان آنرا حذف کرد : درصورتي که کالاها ن تعريف در انبار خاصي 

باشد ، آن انبا مي توان حذف کرد و در صورتي مي توان انبار را حذف کنيد که ابت يه  تعريف شده 

 که از آن انبار استفاده مي کنند را حذف و ي شان را تغيير دهيد .ي کالا هايي 
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در اين بخش از نرم افزار شما مي توان يف حساب هاي بانکي خود اعم از جاري يا پس انداز 

 (11بپردازي اره 

  

 

 (11ه 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد به دو روش به اين قسمت از نرم افزار ي پيدا کنيد :

 بانک منو معرفي اطلاعات بالاي صفحه اصلي نرم افزار .انتخاب گزينه تعريف  -1

ت به قسم تعريف بانکهاي مورد نياز در حين کار بانرم افزار ي کليد رابط ) + ( که شما را  -2

 تعريف بانک ه ي دهد . ) به عنوان مثال در سند پرداخت هنگام انتخاب دريافت 

  

 نحوه استفاد 

 قسمت تشکيل مي شود:تعر بانک در نرم افزارمحک از دو 

 انتخاب گروهي که بانک در آن قرار مي گيرد . -

 بانک مورد نظر. -2
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 تعريف گروه بانک ها ) شمار  -1

  

 

 ( 12) شماره 

  

 وارد بخش تعريف بانک ها شويد . 1-1

 با اين کا انک ها براي شما باز مي شود . ( را بزنيد . F11کليدگروه بانکها ) 2-1

 ( را براي ايجاد گروه جديد . F4کليد جديد )  3-1

 نام گروه مورد نظرتان را وارد کنيد . )مثلا  4-1

 ( را براي ثبت گروه بانک بزنيد . F3کليد ثبت )  5-1

  

 (3تعريف بانک ها )  -2
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 (13)شماره 

  

 گروه مورد نظر را انتخاب کنيد  1-2

 کار طلاعات بانک براي شما باز مي شود . با اين ( را بزنيد . F4کليد جديد ) 2-2

 اطلاعات خواسته شده در ارتباط با حساب ود را به صورت کامل وارد کنيد. 3-2

 ( را براي ثب ک جديد بزنيد .F3کليد ثبت ) 4-2

  

 امکانا 

 موجو دوره :

 توانيدامکاني که در مورد تعريف بانک ها در نرم افزار محک ايجا ست ، اين است که شما مي 

 در هنگام تعريف بانک براي آ ي اول دوره در نظر بگيريد .

  

در تعريف بانک ها در صورت ر قسمت ليست بانک ها کليد سمت راست  راست کليک :

موس را بزنيد منوي براي از مي شود که کليه ي عمليات قابل انجام در اين بخش در اختيار ار 

 ز کليد هاي پايي ه نداريد .مي گيرد و شما ديگر نيازي به استفاده ا

  

 يرات :
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در صورتي که در تعريف بانک ها براي آنها ول دوره در نظر بگيريد ، جمع  : زنامه اول دوره 

مبالغ اول دوره براي تمامي ب که تعريف کرده ايد به عنوان موجودي نقد و بانک در دارايي ها 

 ازنامه ي اول دوره ي شما نمايش داده مي شود .

  

 : پيغ

براي تعريف هر بانک ابتدا بايد گروهي را که در آن قرار مي گيرد  گروه را مشخص کنيد :

 مشخص کنيد . و در کليه ي بانک ها نمي تو ي را تعريف کرد .

  

 بايد نام آنرا وارد کنيد . ف هر بانک جديد حداقل لطفا نام بانک را مشخص ک 

  

در صورتي که بانکي مليات باشد نمي  کرد :بانک داراي گردش است . نمي توان آنرا حذف 

توان آنرا حذف کرد و تنها زماني مي توان بان ذف کرد که ابتدا کليه ي عمليات مربوط به آن 

 بانک را حذف کنيد

براي اطلاع از گردش يک بانک بايد به گردش ب در منوي گزارشات رفته ، بانک مورد نظر را 

دش آنرا از محل هايي که آن گردش ايجاد شده اس نيد . ) انتخاب و نمايش گر ( را بزنيد و گر

به عنوان مثال در صورتي که حواله حسابي براي بانک باشد ، بايد به قسمت حواله حساب 

 برويد و آن حواله حساب را (

ي ول در بعضي مواقع در حالي که در ردش بانکي هيچ سطري را نمايش داده نمي شود  نکته : 

مي کند در اين صورت تعد پرداختي اول دوره براي آن  گام حذف بانک تکرار باز ه يغام را هن

بانک تعريف شده است که بايد به اي پرداختي اول دوره پرداختي مراجعه کنيد و چک هايي که 

 مرب ن بانک است را حذف کنيد ، سپس مي توانيد بانک را حذف کنيد .
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اقدام نموده و در عمليات در اين بخش از نرم افزار مي توانيد به صندوق ها و تنخواه هاي خود 

 (14. )شماره  درياف داخت از صندوق هاي مختلف استفاده کنيد 

  

 

 )شماره 

  

 نحوه دس 

 شما م د به دو روش به اين قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد :

 انتخاب گزينه صندوق ها از منو ي معرفي اطلا لاي صفحه اصلي نرم افزار . -1

ها در زماني که از امکان ، استفاده از چن در سند دريافت و پرداخت استفاده نگام انتخاب صندوق 

 مي کنيد .

  

 : نحوه استفاده 

 وارد بخش معرفي صندوق ها شويد . -1

ي جديد براي صندوق باز مي شود  ( را براي ايجاد صندوق جديد بزنيد با اين کار پنج F4جديد ) 2

 (15. )شکل 

 د کنيد .نام صندوق جديد را وار -3
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 در صورتي که اين صندوق در اول دوره موجودي دارد مبلغ آنرا نيد .  -4

 ( را براي ثبت صند د بزنيد.F3کليد ثبت ) -4

  

 

 (15)شکل 

  

 امکانات :

  اس از چند صندوق در عمليات دريافت :

 ت رد نياز:

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افز . -1

  تنظيمات شويد .وارد بخش  -2

 ( عمليات دريافت شويد .Tabوارد زبانه )  -3

 استفاده از چند صندوق را بزنيد . -4

 ( ثبت تنظيمات بزنيد .F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا د ت در يافت ، هنگامي که دريافت نقدي انجام مي شود نرم افزار ب اتومات 

 هد و شما مي تو دوق مورد نظرتان را انتخاب کنيد .ليست صندوق ها را به شما پيشنهاد مي د

  

  استفاده د صندوق در عمليات پرداخت :

 وارد منوي امکا بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

  وارد نظيمات شويد . -2
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 ( عمليات پرداخت شو Tabوارد زبانه ) -3

 تيک استفاده از چند صندوق را . -4

 ثبت تنظيمات بزنيد .( را براي F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا در عمليات پرداخت ، هنگامي که پ قدي انجام مي شود نرم افزار به صورت 

 اتومات ليست صندوق ها ر ما پيشنهاد مي دهد و شما مي توانيد صندوق مورد نظرتان را انت د .

  

 پيغام ها :

در صورتي که صندوقي داراي گردش باشد ،  اين صندوق داراي گردش است نميتوان حذف کنيد :

نمي توان آنرا حذ و ابتدا بايد گردش مربوط به آن گردش را حذف کرده ، تا بتواني ندوق را حذف 

کنيد . براي اطلاع از گردش يک صندوق بايد در قس ش صندوق صندوق مورد نظر را انتخاب کنيد 

صندوق را حذف کنيد تا در نهايت ي و کليد نمايش گردش ) بزنيد . سپس گردش موجود در 

 نداشته باشد . حالا مي توانيد صندوق را حذف کنيد .
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در اين بخش مي توانيد ، شماره ي چک هاي دسته چک هاي ا ثبت کنيد و بروي تک تک آنها 

 (16مديريت نماييد . )شکل 
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 (16ل 

  

 نحوه :

 شما مي توانيد به دو طريق به اين بخش از نرم افزار د کنيد :

 چک از منوي معرفي اطلاعات در بالاي صفحه اصلي ن ر . ان ريف دسته -1

 زدن کليد د بخش چک هاي پرداختي . -2

  

 نحوه استفاده :

 وارد بخش تعريف دسته چک شويد . -1

 (17.با اين کار پن تعريف دسته چک براي شما باز مي شود . )شکل  ( را بزنيد F4کليد جديد ) -2

 بفشاريد تا ليست بانک ها را براي شما باز کند .در قسمت نام بانک کليد ( را  -3

و درصورتي که بانک را تعريف نکرده ايد ، آنرا درهمين  بانک مورد نظرتان را انتخاب نماييد  -4

 مرحل و انتخاب نماييد .
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يال دسته چک را وارد کنيد . )سريال دسته چک مربوط با آن اره چک است که در همه ي چک ها 

 د اول شماره به غير از شش رقم آخر چک ها (اعدا -ثابت است 

 در قسمت هاي شماره بايد او آخرين شماره ي دسته چک را وارد کنيد . -6

 . ( را براي ثبت دسته چک بفشاريد F3بت ) 7

  

 

 (17)شکل 

  

 امکانات :

 ( :F2نمايش ليست )

شماره چک هاي خود نرم اين بخش از نرم افزار اي ن را به شما مي دهد که بتوانيد بروي تک تک 

افزار تعريف کرده ايد مديريت داشته باشيد . به اين صورت افزار با توجه به موقعيت چک در چک 

 قرار مي دهد : هاي پرداختي ، چک را د هاي زير 

 کليه موارد. -1

 موجود . -2

 صادرشده . -3

 پاس شده . -4

 برگشتي . -5

 برگشت از مشتري . -6
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 تيک نام بانک :

 با اعمال اين محدوديت ، ن کليه ي دسته چک هاي بانک انتخاب شده را در ليست نمايش مي 

  

 بررسي شماره چک پرداختي در ليست موجود د چک :

 تنظيمات مورد نياز :

 وارد بخش منوي امکانات در بالا اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شو  -2

 ( چک ها شويد . Tabي زبانه ) 

 را بزنيد . تيک گزينه ي بررسي شماره داختي در ليست موجود در دسته چک  -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بزنيد .F3کليد ثبت ) -5

ام اين تنظيمات ، در هنگام صدور چک پرداختي ، در صورتي که چک در بين شماره چک هاي 

 ار مي دهد .تعريف شده براي آن بانک در قسمت د نباشد ، نرم افزار به کاربر هشد
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 دوره اول دريافتي هاي چک 3.3

(See 3.2) (See 3.3)  

 

  

  

شما در اين بخش از نرم افزار مي توانيد چک هاي دريافتي که در ابتداي دوره ي مالي موجود داريد 

 (18. )شکل  اقد 
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 (18کل 

  

 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد به دو روش به اين بخش از نرم افزار پيدا کنيد :

 اطلاعات در بالاي صفحه اصلي نرم  انتخاب گزينه ي چک هاي دريافت دوره از منو تعريف  -1

 زدن کليد چک هاي در ( در صفحه اصلي و انتخاب گزينه چک هاي اول دوره . -2

  

 نحوه استفاده :

 وارد بخش چک هاي دريافتي اول دوره  -1

چک ي جديد براي شما باز مي شود . )شکل ( رابزنيد . با اين کار پنجره ي  F4کليد جديد )  -2

19) 

 را و د . کليه اطلاعات مورد نظر در ارتباط با چک  -3

 ( را براي اول دوره بزنيد . F3کليد ثبت )  -4
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 (19)شکل 

  

 تاثيرات :

چک هاي درياف ره به دليل اينکه در زمان دريافت در حساب هاي دفتري تاثير بروي حساب 

چک گذاشته اند ، زماني که به ع هاي دريافتي اول دوره ثبت مي شوند ديگر  شخص پرداخت کننده

اين چک هارا به اين دليل ثبت مي ه در آينده بتوانيم  برروي حساب شخص پرد نده تاثيري ندارند . 

در صورت برگشت خوردن  بروي اين چکها عمليات انجام دهيم به عنوان آنها را خرج کنيم و يا 

 ن چک را از چه شخصي دريافت کرده ايم و بايد به حساب چه ار شود.چک، مشخص ش اي
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 دوره اول پرداختي هاي چک 3.3

(See 3.8) (See 3.14)  

 

  

  

شما در اين بخش از نرم افزار مي توانيد ب هاي پرداختي که در ابتداي دوره ي مالي موجود داريد 

 (21. )شکل  اقدا 

  

 

 (1) 

  

 سترسي :

 ا مي توانيد به دو روش به اين بخش از نرم افزار دسترسي پيد :

 اطلاعات در بالاي صفحه اصلي نرم اف پرداختي دوره از منو تعريف  هاي  انتخاب گزينه ي چک -1

 ( در صفحه اصلي نرم افزار و ان ينه چک هاي اول دوره .F7از کليد چک هاي پرداختي ) -2
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 نحوه استفاده :

 وارد بخش چک هاي پرداختي اول د . -1

 (21پرداختي باز مي شود . )شکل  بزنيد . با ا پنجره ي جديد چک هاي ( را  F4کليد جديد )  -2

 را وارد کنيد . کليه ي اطلاعات مورد نظر باط با چک  -3

 بزنيد . ( را براي ثبت چک اول دوره پرداخت  F3کليد ثبت )  -4

  

 

 (21)شکل 

  

 تاثيرات :

چک هاي پرداخ دوره به دليل اينکه در زمان پرداخت در حساب هاي دفتري تاث ا بروي حساب 

دريافت کننده چک گذاشته اند ، زماني که ب چک هاي پرداختي اول دوره ثبت مي شوند شخص 

ي بتوانيد برو تاثيري ندارند . دليل ثبت اين چک ها اين اس  ديگر بروي حساب شخص د کننده 
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آنها تا زمان نقد شدن مديريت داشته باشيد صورت برگشت خوردن چک حساب شخص گيرنده 

 بستانکار مي شود.
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 ها هزينه 3.13

(See 3.3) (See 3.11)  

 

  

 (2هاي مختلف مورد استفاده در عمليات جاري خود بپردايد . دراين بخش مي توانيد به تعري 

  

 

 (22)شکل 

  

 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد به دو ر اين بخش از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد :
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 صف نرم افزار . انتخاب هزينه ها از منو معرفي اطلاعات در بالاي 

زماني که مي خواهيد هزينه اي را ثبت استفاده از تعريف هزينه ها در فا يد و يا عمليات پرداخت  -2

 کليد رابط )+( که شما را به قسمت تعريف هزينه ه مي دهد .

  

 نحوه استفاده :

 تعريف هر هزينه در نرم افزار محک از دو قس يل مي شود:

 تعريف و انتخاب گروهي که هزينه در آ مي گيرد -1

 تعريف هزينه ي مورد نظر . -2

  

 تعري   -1

وارد بخش هزينه ها شويد . )با اين عمل ليست هزينه ها براي شم مي شود که از قبل در آن   1-1

 (23شده است ( )شکل چند گروه هزينه و چندين هزينه ي مختل ف 

 . با اين کار پنجره ي گروه هزينه ها باز مي ش  کليد گروه هزينه ها ) بزنيد  2-1

 گروه هزينه هاي جديد براي شما باز مي شود .( را بزنيد ب کار F4کليد جديد ) 3-1

 وارد ک )مثلا هزينه هاي عملياتي (  نام گروه هزينه مورد نظر را  4-1

 کليد ث را براي ثبت گروه هزينه بزنيد. 5-1

  

 

 (23)شکل

  

 ت زينه  -2

 گرو ورد نظر را ) از ليست هزينه ها در سمت چپ پنجره ( انتخاب  1-2
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 (24را بزنيد . ين کار پنجره ي هزينه براي شما باز مي شود . )شکل ( F4کليدجديد ) 2-2

 ( را وارد کنيد . زينه حقوق و دستمزد  نام هزينه مورد نظر  3-2

 ( را براي ثبت هزينه ي جديد بزنيد .F3کليد ثبت ) 2-

  

 

 (24)شکل 
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 ها درآمد 3.11

Navigation:  مع اعات > 

 درآمدها

(See 3.14)

(See 3.12)  

 

  

  

 (25بپردازيد . )شکل  در اين بخش از نرم افزار مي توانيد به تع مد هاي خود 
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 (25)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 پيدا کنيد: از نرم افزار دسترسي  شما مي توانيد به دو روش به اين ق 

 ص ي نرم افزار . انتخاب در آمد ها از منو معرفي اطلاعات در بالاي  -

که ش ه قسمت  رابط ) + ( در فاکتور فروش با استفاده از کليد  تعريف در آمدهاي مورد نظر  -2

 تعريف در آمد ها عطف مي دهد .

  

 : نحوه استفاده 

 يف هر درآمد در نرم افزار حسابداري محک از دو بخش تشکيل 

 تعريف گروه درآمد -1

 تعريف درآمد -2

  

 ت  -1

 ش تعريف درآمد ها شويد . 1-1

 (26مي شود . )شکل  ( را . با اين کار پنجره ي گروه درآمد ها بازF11کليد گروه درآمد ها ) 2-1
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 ( را بزنيد ين کار پنجره گروه درآمد ها براي شما باز مي شود .F4کليد جديد ) 3-1

 گروه درآمدي مورد نظر را تعريف کنيد . ) مثال دمات ( 4-1

 جديد بزنيد . ( را براي ثبت رآمدي F3کليد ثبت ) 5-1

  

 

26) 

  

 تعريف در آمد -2

 ليست سمت راس تخاب کنيد .گروه مورد نظر را ) از  1-2

 (27( را براي ت آمد جديد بزنيد . )شکل F3کليد جديد ) 2-2

 مورد نظر را وارد کنيد. ) مثال نصب ويندوز ( 3-2

 ( را براي ثبت درآمد جديد بزنيد .F3يدثبت)
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 (27)شکل 
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 حسابداري کدهاي تعريف 3.12

(See 3.11) (See 3.13)  

 

  

  

ي . کد اراين بخش ازنرم افزار اين امکان را برا فراهم مي کند تا بتوانيد خود براي سيستم حسابداري 

 دلخواه را تعريف نماييد.
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 : نحوه دسترسي

 د دارد. 2براي دسترسي به اين بخش از نرم افزار 

 گزينه تعريف کدهاي حسابدا معرفي اطلاعات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار .   -1

 . کليک بر رو دکمه کدهاي حسابداري در صفحه اص افزار   -2

  

  

 :نحوه استفاده 

 حسابداري شويد . و کدهاي   -1

مج گروه حساب. حساب کل . حساب  بخش  4همانطور که مشاهده مي کنيد اين پنجره داراي    -2

 معين و حساب تفضيلي است .

 گروه حساب :   -1

  

را بزنيد.بااين کار پنجره ي گروه حساب ها براي شما (  F11کليد گروه حساب      -1

 .ب 
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 کنيد . سرمايه گروه مورد نظر را تعريف     -2

 

 نوع گروه را م د.     -3

 هيت گروه را تعيين کنيد که آيا اين حساب بدهکار است يا ب يا بدون ماهيت.     -3

 .  را براي ثبت گروه مورد نظر بزنيد(  F3) کلي      -3

 حساب کل :   -2
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 اين قسمت حساب هاي کل را به شما نشان مي

 ست کنيدتا به صورت انتخاب درآيد )زرد رنگ شود ( .بروي يکي از گزينه هاي اين    -1

. با اين کار پنجره تعريف حساب  جديد بزنيد را براي ا اب کل (  F4)  کليد جديد   -2

 کل باز مي شود.

 

 گروه حساب را مشخص کنيد.   -3

 کد حساب را ت پيش فرض آخرين کد را نمايش مي دهد ، تعيين کنيد   -4

 را وارد کنيد.نام حساب کل    -5

در قسمت حساب شناور در صورتي که اين حساب به ساب شناور محسوب مي شود    -6

 نوع حساب شناور را تعيين کنيد.

حساب شناور : حسابي است که ارتباط بين کدهاي و سيستم هاي ديگر را     

 برقرار مي کند.

+ حساب مقابل  تي که اين حساب داري حساب مقابل است با زدن کد حساب کل و   -7

 را انتخاب کنيد.
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a.      مقابل : در صورتي که حساب اصلي تعيين شده داراي مانده خلا خود باشد

کاربر مي تواند توسط اين حساب در سند تعديلي مان صلي را تعديل 

 نمايدو از حالت خلاف ماهيت خارج کند.

 نوع حساب را تعيين کنيد.   -8

a.      در انتهاي يد مانده آن را به  تعريف شود کاربر اگر حساب به صورت دائم

 سال بعد انتقال دهد.

b.      در انتهاي سال انده آن  موق گر حساب به صورت موقت تعريف شود کاربر

 را به يک حساب دائم ببندد.

مختلط : خود کاربر مشخص مي کند که مانده نتهاي سال بسته شود و يا      .

 انتقال يابد.

ساب را مشخص کنيد. در صورتي که يک حسا ماهيت بدهکار و يا بستانکار ماهيت ح   -9

باشد . هنگام ثبت سند اگر خلاف عيين گردد .سيستم به کاربر اخطار مي دهد که 

 اين حساب از حالت خود خارج مي شود.

  را براي ثبت حساب مورد نظر بز(  F3)  کليد ثبت                   -11

 : حساب هاي معين   -3

 بر روي قسمت حساب هاي معين کليک کنيد.   -1

 

 .   را براي ايجاد گروه جديد بزنيد(  F4)  کليد جديد     -2

 نام حساب معين را تعيين کنيد.    

 . براي ثبت حساب مورد نظر بزنيد(  کليد ثبت   -4
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 حساب هاي تفصيلي :  

 بر روي قسمت حساب صيلي کليک کنيد.   -1

با اين کار پنجره تعريف حساب .   را براي اي ه جديد بزنيد(  F4)  کليد جديد     -2

 تفصيلي بر از مي شود.

 

 نام حساب تفصي تعيين کنيد.     -3

 را حساب مورد نظر بزنيد(  F3)  کليد ثبت     -3

  

 امکانات :

 در قسمت تعيين حساب شناور براي کاربر ميتواند موارد زير را تعيين کند :

صندوق : در صورت ايجاد حساب کل با شنا. در معين. معيني به نام صندوق ها به    -1

صورت اتوماتيک تعريف ش قسمت تفصيلي ليست صندوق هاي تعريف شده 

نمايش داده ميشود و ک تواند صندوق جديدي را اضافه و يا صندوقي را ويرايش و 

 يا حذ 

انک. در معين. ل ه بانک هاي تعريف شده بانک : در صورت ايجاد حساب کل با شناور ب  

نمايش داده مي شود و کاربر ميتواند گرو جديدي را اضافه و يا گروه بانک را 

ويرايش و يا حذف کند و در فصيلي ليست بانک هاي تعريف شده نمايش داده مي 

 شود و کاربر مي بانک جديدي را اضافه و يا بانکي را ويرايش و يا حذف کند.
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نقد و بانک : اين گزينه تلفيقي ا و صندوق است . در قسمت معين گروه بانکها وجه    -3

و معين صندوق نمايش ميشود و کاربر مي تواند گروه بانکهاي جديدي را ايجاد 

نمايد. مت تفصيلي در صورتي که معين صندوق ها انتخاب شده باشد. صن ر غير 

 اين صورت بانک تعريف مي شود.

 

دريافتني ورت ايجاد حساب کل با شناور اسناد دريافتني در هنگام ثبت سن اسناد    -4

رت انتخاب حساب تفصيلي اين حساب . پنجره عمليات چک هاي درياف ميشود و 

 کاربر مي تواند چکي را ثبت و يا تغيير وضعيت دهد.

اشخاص : در صورت ايجاد کل با شناور اشخاص. در معين. ليست گروه اشخاص    -5

يف شده نما مي شود و کاربر مي تواند گروه شخص جديدي را اضافه و يا گروه ا تعر

ويرايش و يا حذف کند و در قسمت تفصيلي ليست اشخاص تعريف شد ش داده 

 مي شود و کاربر ميتواند شخص جديدي را اضافه و يا شخصي ايش و يا حذف کند.

معين. ليست گروه کالا هاي تعري کالاها : در صو د حساب کل با شناور کالا. در    -6

مايش داده مي شود و کاربر مي تواند گروه کالاي جديدي را اضاف گروه کالايي را 

ويرايش و يا حذف کند و در قسمت تفصيلي لي اي تعريف شده نمايش داده مي 

 شود و کاربر مي تواند کالاي جد افه و يا کالايي را ويرايش و يا حذف کند.

ختني : در صورت ايجاد ح با شناور اسناد پرداختني در هنگام ثبت سند در اسناد پردا   -7

صورت انتخاب ح يلي اين حساب . پنجره عمليات چک هاي پرداختي باز مي شود و 

 کا تواند چکي را ثبت و يا تغيير وضعيت دهد.

هزينه : در صورت ايجاد حساب کل ب ر هزينه. در معين. ليست گروه هزينه هاي    -8

ريف شده نمايش داده د و کاربر مي تواند گروه هزينه ي جديدي را اضافه و يا تع

گروه هز را ويرايش و يا حذف کند و در قسمت تفصيلي ليست هزينه هاي تع ه 

نمايش داده مي شود و کاربر مي تواند هزينه ي جديدي را اضافه هزينه اي را 

 ويرايش و يا حذف کند.
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د حساب کل با شنا مد. در معين. ليست گروه در آمد هاي در آمد : در صورت ايجا   -9

تعريف شده نمايش داده مي کاربر مي تواند گروه در آمد جديدي را اضافه و يا گروه 

در آمد يرايش و يا حذف کند و در قسمت تفصيلي ليست در آمدهاي تعريف ش داده 

 ايش و يا حذف کند.مي شود و کاربر مي تواند درآمد جديدي را اضافه و يا ي را وير

  

 گردش حساب :

يا کليک بر روي کليد  در صورت ا يک از حساب هاي کل . معين و يا تفصيلي مي توان با زدن کليد

 گردش حساب پس تعيين بازه ي زماني گردش اب را مشاهده نمود.
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 قيمتي سطوح 3.13

(See 3.12) (See 3.11)  

 

  

 دراين بخش مي تواني عريف ليست سطوح قيمتي که در فاکتور ها مورد استفاده قرار مي پردازيد .
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 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد به روش زير به اين بخش م افزار دسترسي پيدا کنيد

 صفحه اصلي نرم افزار انتخاب سطو ز منو معرفي اطلاعات در بالاي

  

 نحوه استفاده:

 .  شويد وارد بخش ليست سطوح قيمتي    -1

 شود.باز مي  را بزنيد . با پنجره ي جديد براي ايجاد سطح قيمتي (  F4)  کليد جديد   -2

 

 عنوان مورد نظر را وارد کنيد روا   -3

 . را براي ثبت سطح قيمتي جديد بزنيد(  F3)  کليد ثبت   -3

  

سطوح قيمتي تعريف شده در اطلا اها در هنگام ثبت و ويرايش کالا قيمت گذاري مي  : 1نکته 

 شود.

 سطوح قيمتي نقدي و روال به صو فرض در نرم افزار تعريف شده است. : 2نکته 
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 توليد هاي ولفرم 3.13

(See 3.13) (See 3.12)  
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 (28از اين قسمت از نرم افزار مي توانيد براي تعريف فرم توليدي خود استفاده کنيد . )شکل 

فرمول توليد : فرمول توليد يک رابطه ي رياضي عوامل توليد ) مواد ، دستمزد ، سربار توليد ( و کالا 

چوب مصرف شود و به هر  2که براي توليد يک صندلي مقدار  ) ها دي . به عنوان مثال در صورتي

کارگر براي ساخت هر صندلي مبلغ مان دستمزد بدهيم فرمول توليد ما به شکل زير تعريف مي شود 

: 

 عدد صندلي1تومان دستمزد = 7.511متر چوب + 2.5

  

 

 (28شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 دسترسي پيدا کنيد :شما مي توانيد روش به اين قسمت از نرم افزار 

 انتخاب گزينه فرمول هاي توليد از في اطلاعات در صفحه اصلي نرم افزار . -1

استفاده از کليد رابط ) + ( در بخش تولي شما را به قسمت تعريف فرمول هاي توليد عطف مي  -2

 دهد .
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 : ستفاده 

 وارد بخش معرفي فرمول هاي توليد ش  -1

 (29د . با اين کار پنجره ي جدي وليد باز مي شود . )شکل ( را بزنيF4کليد جديد ) -2

د نام کالاي توليدي ، بايد کالايي را که مي خواهيد توليد کني تخاب نماييد . کليد )+( را بزنيد . با 

 اين کار ليست کالا ه شما باز مي شود .

  

 

 (29)شکل 

  

 توليدي را انتخاب کنيد . -3

 ( را بز با اين کار پنجره ي کالاي توليدي براي شما باز مي شود . )شک F4کليد سطر جديد ) -4

در پنجره ي کالاي توليدي ا ان براي شما فراهم شده است تا بتوانيد کالاها و اشخاصي را ک ين 

 توليد استفاده مي شوند ، انتخاب نماييد .
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31) 

  

 انتخاب کالاي مستقيم مصرفي در توليد : -5

انتخاب کالاي مستقيم مصرفي در توليد ، بايد الا را در قسمت تغيير وضعيت در پنجره ي براي  1-5

 ا کنيد . کالاي توليد ي 

 در قسمت کد کالا کليد )+( را بزنيد ، با اين کار پنجر ست کالا ها براي شما باز مي شود . 2-5

 مصرفي براي توليد را انتخا . کالاي مستقيم  3-5

 شما بايد ر ياضي بين کالاي توليدي وکالاي مصرفي را وارد کنيد . ) فرمول ( در قسمت مقدار 4-5

 ( اي ثبت اين کالا به عنوان مواد اوليه ي فرمول توليدي خود بز F3کليد ثبت ) 5-5

در صورت ش از يک کالاي مستقيم مصرفي داريد ميتوانيد آنها را به هم نتخاب کرده ورابطه  نکته :

 ليدي تعريف کنيد.شان را با کالاي تو

 هز ستمزد مستقيم براي توليد : -6

براي انتخاب هزينه ي دستمزد م در توليد ، بايد گزينه شخص را در قسمت تغيير وضعيت در  1-6

 انتخاب کنيد . پ الاي توليد ي 

 در قسمت کد يد )+( را بزنيد ، با اين کار پنجره ي ليست اشخاص براي شما شود . 2-6

 بايد به و اين توليد دستمزد پرداخت کنيد انتخاب نماييد . شخصي را که 3-6

مقدار دستمزد مستقيم درياف شخص براي توليد يک واحد از آن کالاي  در قسمت مبلغ  4-6

 توليدي را وارد کنيد .
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 ( رابراي ثبت د شخص انتخابي در فرمول توليد بزنيد .F3کليد ثبت ) 5-6

مي توانيد آنها را نيز به ه انتخاب کرده ورابطه شان را با در بيش از يک دستمزد مستقيم داريد 

 کالاي توليدي تعريف کنيد .

 ي که براي توليد اين کالا توضيحات خاصي داريد مي توانيد ان مت شرح وارد کرده . -7

 کليد ث را براي ثبت فرمول توليد کالاي خاص بزنيد . -8
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 سهام اطلاعات 3.13

(See 3.11) (See 3.16)  

 

  

  

شرکت را مشخص کنيد .  در اين بخش مي توانيد نوع وتعداد سهام ها ل دهنده ي سرمايه ي

 (31)شکل 

  

 

 )شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به اين بخش مي توانيد بروي طلاعات سهام از منوي معرفي اطلاعات کليک کنيد .

  

 نحوه استفاده :
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 وارد بخش اطلاعات سها . -1

 (31پنجره ي باز شده داراي دو کادر است . )شکل  -

 سهام شرکت را مشخص کنيد . ) د تعدادي (نوع سهام : دراين قسمت نوع 

مقدار سهام : د سمت با توجه به نوع سهام مقدار سهام هاي که تشکيل دهنده ي سر ي  2-2

 شرکت است مشخص نماييد .

 ( را براي ثبت اطلاعات بزنيد .F3کليد ثبت ) -3
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 سهامداران 3.13

(See 3.12) (See 3.12)  

 

  

 سهامداران شرکت خود بپردازيد  در اين بخش از نرم افزار انيد ، به معرفي 
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 :نحوه دسترس 

 .براي دسترسي به اين بخش مي توانيد بروي گزينه سها از منوي معرفي اطلاعات کليک کنيد 

  

  

  

 نحوه اس 

 . وارد بخش ليست سهام داران شويد   -1

  را براي ايجاد سهامدار جديد بزنيد(  F4)  کليد جديد   -2

 . پنجره ي باز شده داراي د است   -3
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 اطلاعات سهامداران :    -1

 باز مي شود را بزنيد . با اين کار پنجره ي اطل امداران ( F4) کليد جديد 1-1    

در قسمت حساب اصلي بايستي فرد سهامدار کنيد ، کليد )+( را بزنيد . با اين کار  1-2   

  ليست اشخاص براي شم مي شود

 شخص مورد ا جستجو يا ايجاد کني 1-3  

دوبار ک د و يا بروي شخص برويد و کليد  موس بروي شخص مورد نظر بوسيله 4 -1  

Enter را بزنيد تا شخص انتخاب شود 

 سهام عدد مورد نظر را را مشخص کنيد در قسمت تعداد  5 -  

د عداد سود با توجه به نوع سهام مقدار سود فرد که تشکيل دهن رمايه ي شرکت  2-6  

 . است مشخص نماييد

  

در صورتي که شخ صاحب بيش از يک حساب در سيستم مي باشد آن را  حساب هاي فرعي :- 2

 در اين قسمت نيد.

 بر روي د کليک کنيد. با اين کار ليست اشخاص براي شما باز مي شود 1 - 2

 شخص مورد نظر را جستجو يا ايجاد کنيد 2 – 2

را  Enterموس برو ورد نظر دوبار کليک کنيد و يا بروي شخص برويد و کليد  بوس 3-

 بزنيد تا خاب شود.

 را براي ثبت اطلاعات بزنيد.( F3)ت  - 3

  

 تعاريف:  

بر اساس مبلغ سود کل موسسه و درصد/تعداد سو شده براي هر سهامدار  مبلغ سود :     .1

 مشخص مي شود.

از جمع مانده حساب اصل حساب هاي فرعي تعيين شده براي  مبلغ سرمايه گذاري :     .2

 هر سهامدار بدست مي آيد.

بر اساس درصد/تعداد سهم سهامدار و مبلغ س ول دوره موسسه  سرمايه اول دوره :     .3

 تعيين مي شود.

 از جمع سر ل دوره و سود سهامدار قابل محاسبه است. سرمايه آخر دوره :     .4

 از کسر مبلغ سرمايه بلغ سود مقدار باقيمانده بدست مي آيد. قي مانده :مبلغ با     .5
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 امکانات:

در قسمت بالاي اين بخش سود کل موسسه نمايش داد ود که سود .    نمايش سود سه :

 زيان و سرمايه سهامدار توسط اين امکان تعيين مي 

قابل مشاهده  سهامداران  نمايش مبلغ سود . سرمايه گذاري و سرمايه هامدار در ليست    

 است.

امکان تعريف تعداد/درصدسهم و تعداد/درصد سود به صورت مجز نگام تعريف سهامدار 

 وجود دارد.

  شماره ثبت و شماره سريال برگه هاي سهام نيز در پن لاعات سهام داران تعيين مي شود.
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 شرکت مشخصات 3.13

(See 3.16) (See 1.1)  

 

  

  

در ا ت از نرم افزار شما مي توانيد به ثبت اطلاعات شرکت و همچن شرکت اقدام کنيد . )شکل 

34) 
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 (34)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 بروي گزينه مشخصات شرکت از منو نات کليد کنيد. شما مي توانيد براي دستر قسمت از نرم افزار 

  

 : نحوه استفاده 

 (34وارد بخش مشخصات شرکت شويد . )شکل  -1

. دقت کنيد اين اطلاعات  چره ي مشخصات شرکت ، مشخصات کامل شرکت تان را وارد کنيد  -2

 در کليه ي سر برگ هاي شما چاپ مي 

 ( را براي ثبت مشخصات شرکت بزنيد F3کليد ثبت ) -3
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 امکانات :

 انتخاب عکس :

وي نيد افزار آنرا نيز بربا استفاده از ا مي توانيد ، آرم يا لگوي مخصوص به شرکت تان را انتخاب ک

 سربرگ تمامي چاپ هاي شما مي آورد .

 کليد ا کس را بزنيد . با اين کار پنجره اي براي شما باز مي شود . -1

 در پنجره ي انتخابي به محلي که عکس در ار دارد مراجعه کنيد . -2

 ( .باشد  BMPعکس مورد نظرتان را ب کنيد .)توجه نماييد عکس بايد با پسوند  -3

را بزنيد . با اين کار به مشخصات شرکت باز مي گرديد و عکس انتخابي براي شما  Openکليد  -4

 در خانه کليد انتخاب عکس آورده مي شود .
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 عمليات. 3

 فروش فاکتور 3.1

(See 3.12) (See 1.2)  

 

  

  

 (1در اين بخش مي توانيد فروش هاي ) کالا ، خد د را در نرم افزار ثبت نماييد . ) شکل 
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 (1) شکل 

  

 نحوه 

 شما انيد به دو روش به اين قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد 

 ( در صفحه اصلي نر ر .F2زدن کليد فاکتور فروش ) -1

 انتخاب گزينه فاکتور فروش از منو عمليات ي صفحه اصلي . -2

  

 : نحوه استفاده 

 وارد فاکتور فروش شويد . -1

يد ، کليد )+( را بزنيد . با اين کار ليس براي در قسمت کد خريدار بايست خريدار را مشخص کن -2

 شما باز مي شود .

 شخص مورد نظر را جستجو يا ايجاد . -3

را   Enterموس بروي شخص مورد نظر دوب کنيد و يا بروي شخص برويد و کليد  بوسيله  -4

 بزنيد تا نتخاب شود .
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که خريدار را قسمت توسط براي شخصي است که فا را تحويل گرفته و يا شخصي  -5

 کرده ا ر صورت نياز اين قسمت را پر کنيد . معرفي 

 ت فاکتور را تغيير دهيد . نرم افزا ورت اتومات تاريخ روز را نشان مي دهد ، در صورت نياز  -6

 انتخاب کالا -7

 (2کليد انتخاب کالا ) + ( را بزنيد با اين نجره ي انتخاب کالا براي شما باز مي شود . )شکل  1-7

  

 

2) 

  

کليد )+( رابزنيد . با اين کا لاها  در قسمت کد کالا بايستي کالاي فروخ ه را تعيين نماييد ،  2-7

 براي شما باز مي شود .

 لاي مورد نظر را جستجو و يا ايجاد کنيد . 3

را بزنيد   Enterموس بروي کالاي مورد نظر دوبار کليک کنيد و يا بروي کال د و کليد  بوسي  4-7

 تا کالا انتخاب شود.

 مقدار کالا را و د . 5-7

 قيمت کالا را مشخص کنيد . 6-7

 در قسمت انبار ، انبارمور که کالا در آن قرار دارد را مشخص کنيد . 7-7

 ر قسمت توضيحات، توضيحات اضافي در ارتباط با فروش کالا را و يد .
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 ات ، اطلاعات مورد نظر را وارد کنيد .در صورت داشتن اطلاعات بيشتر و ن تنظيم 9-7

 ( را براي ثبت کالاي مورد نظر د ر فروش بزنيد . F3کليد ثبت ) 11-7

 انتخاب درآمد -8

 (3( را بزنيد ، با اين کار پنجره ي انتخاب درآمد براي شما با د . ) شکل -کليد انتخاب  1-8

  

 

 (3) شکل 

  

ئه شده در فاکتور را نماييد ، کليد )+( رابزنيد ، با اين در قسمت کد درآمد بايستي درآمد ارا  -2

 ليست درآمدها براي ش مي شود .

 در آمد مورد نظر را جستجو و يا ايجاد کن  3-8

را بزنيد   Enterموس بروي درآمد مورد نظر دوبار کليک يا بروي درآمد برويد و کليد  بوسيله  4-8

 تا درآ شود.

 مقدار وارد کنيد . 5-8

 قيمت درآمد را مشخص کنيد . ) دقت نماييد در حاصل ضرب مبلغ در قيمت درج مي شود ( 6-8

در صورتي که توضيح ر ارتباط با درآمد داريد در قسمت توضيحات وارد کنيد . ) ا ت در فاکتور  7-8

 در سطر درآمد چاپ مي شود (

 ( را براي ثبت در د نظر در فاکتور فروش بزنيد .F3کليد ثبت ) 8-8

 راي درج کال رآمد هاي بعدي مراحل بالا را دوباره تکرار کنيد .ب

شوي ر صورتي که تخفيفي در ارتباط با کل مبلغ فروش  تخفيف  وارد پنجره   F9با زدن کليد  -9

 داده ايد مقدار را وارد کنيد . ) تخفيف به صورت درصد ي نيز ميتوانيد باشد (

 فاکتور فروش .( را براي ثبت F3کليد ذخيره ) -11
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 امکانات :

به دليل اينکه در باز کتور هاي فروش امکان جستجو بر اساس اين بخش  توضيحات زير فاکتور :

ديده شده است کا تواند از اين قسمت به عنوان محل ثبت شماره ي عطف فاکتور ه کامپيوتري 

 استفاده کند .

  

 طرف حساب :

 تنظيمات مورد نياز :

 نات صفحه اصلي نرم افزار شويد .وارد منوي امکا -1

 وارد بخش تنظيمات . -2

 . رروي سربرگ فاکتورفروش کليک کنيد 

 گزينه ي تعيين ب را تيک دار کنيد. -4

 ( را براي ثبت تنظ شاريد .F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا زماني که فاکتور فروش مي کنيد ، در مقابل کد خريدارقسمتي براي ويرايش 

 م اضافه نا

  

پس از انتخاب شخص ، نام ر برروي قسمت اضافه شده نمايش داده مي شود و شما مي توانيد ن 

( با اي اکتور به حساب شخص انتخاب 4ديگري به غير از شخص خريدار را وارد کنيد . ) شکل 

ز يشده مي رود ولي در قسمت طرف حساب وارد کرده ايد ثبت مي شود . همچنين در چاپ فاکتور ن

 نام ط مي تواند چاپ شود.

  

 

 (4) شکل 

  

 ( :F6ليست فاکتورها )

اين قسمت از فاکتور فروش ليست تمام اي ثبت شده تا تاريخ روز را براي شما فراهم مي کند و 

 داراي ا زير است:

 (41)شکل 
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 اصلاح فاکتور -

 تسويه فاکتور و مديريت بروي فاکتور ها از لحاظ نحوه يه -2

 ترکيب فاکتورتجميع و  -3

  

 

 (4)شکل 

  

 صلاح فاکتور

 . در زير فاکتور فروش شويد  ( F6وارد بخش بازبيني ) -

 ور مورد نظررا جستجو کنيد . -2

رابزنيد . با ا همان  Enterبا موس بروي فاکتور دوبار کل د . و يا فاکتور را انتخاب کرده کليد  -3

 فاکتور براي شما باز مي شود

 نظرتان را ، در فاکتور انج  اصلاحات مورد -4

 ( را براي ذخيره اصلاحات بزنيد .F3کليد ذخيره ) -5
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 تسويه فاکتور و مديريت بروي فاکتور ها از لحاظ ي تسويه

در اين قسمت از فاکتور فروش اين امکان دارد که شما بتوانيد فاکتور هايي را که تسويه شده اند با 

زد تسويه فاکتور مشخص نماييد . ) دقت نماييد که زدن کليد تسويه تاثيري بروي حساب ها ندارد 

 و فقط وضعيت فاکتور را عوض مي کن 

 به چهار دسته به شرح زير تقسيم مي کند  نرم افزار به صورت اتومات ها را از لحاظ تسويه

 کليه فروشها

 فروشهاي تسويه نشده

 فروشهاي تسويه شده

 فروشهاي موعد رسيده هايي که تاريخ تسويه آنها فرا رسيده است (

  

امکان ديگري که در بازبيني فاکتور فروش وجود دارد گزينه وان تجميع فاکتور هاست.  تجم تور ها :

 ز اين گزينه مي چند فاکتور را با هم تجميع کنيد :شما با استفاده ا

 وارد بازبيني فاکت ش شويد -1

فاکتور هايي را که مي خواهيد با هم تجميع کنيد انت ) به عنوان مثال تمام فاکتورهاي صادر شده  -2

 براي يک مشتري 

را بروي نگه داريد و  Ctrlروش انتخاب چند فا روي فاکتور اول با موس کليک کنيد ، سپس کليد 

 بروي فاکتور هاي بعدي با موس کليک کنيد تا آنها تخاب شوند .

کليد تجميع فاکتور ها را بزنيدو از منوي باز يوه ي انتخاب فاکتورهاي خود را مشخص کنيد . با  -3

 اين کار پنجر يع فاکتور ها براي شما باز مي شود .
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 ليست فاکتورها قادر به انجام عم ير مي باشد :اين امکان در ترکيب فاکتورها : 

کپي فاکتور : شما با فاکتوري خاص و زدن دکمه ي ترکيب فاکتورها و تعيين کد فاکت توانيد از  -1

 فاکتور انتخابي کپي ايجاد کرده و فاکتور را ثبت 

نيد اين ، مي توا ترکيب چند فاکتور : اگر چند فاکتور را انتخاب نماييد و دک رکيب فاکتور را بزنيد

چند فاکتور را بصورت ت و يا بصورت مجزا )تيک تجميع ( در يک فاکتور ترکيب کنيد و با گزينه 

 حذف فاکتورهاي قبلي آن فاکتورها را به يک فاکتور تب .
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در صفحه اصلي فاکتور در هر زمان که مايل باشيد مي توانيد با استفاده از کليد  سود فاکتور فروش :

 ( ، سود مربوط به آن فاکتور را براي تک تک کالا هاي م آن فاکتور مشاهده کنيد .F11س )

  

: با استفاده از اين امکان شما مي توانيد و يا اسنادي را که در هنگام صدور فاکتور   (F11ريافت )

 ثبت نماييد . فروش از خريدار در ده ايد 

  

 تاريخ 

 تنظي د نياز:

 بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد  وارد منوي امکانات در -

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي روش کليک کنيد  -3

 گزينه ي تاريخ وصول را د کنيد . -4

 ( را براي ثبت تنظيمات ب F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا ، در زير تاريخ در فاکتو ، تاريخ وصول اضافه مي شود و منظور تاريخي است 

 که شخص خريدا براي تسويه فاکتور فروش به شما مراجعه کند .

  

 تخفيف سطري

 :تنظيمات مورد نياز

 وارد منوي امکانات در بالاي ص نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . بررو فاکتورفروش کليک کنيد  -3

 گزينه ي را تيک دارد کنيد . -4

 تخفيف ت درصدي ، نحوه ي نمايش را تغيير دهيد .در صورت تمايل به نمايش  -5

ر صورت تمايل به استفاده از تخفيف تعيين شده در کالا گزينه از تخفيف کالا به عنوان تخفيف 

 سطري پيش فرض تيک دار کنيد 

 کليد ثب را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .  -7
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 ويزيتور در فاکتور فروش

 تنظيمات مورد نياز:

 امکانات د ي صفحه اصلي نرم افزار شويد . وارد منوي -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . ي منوي فاکتورفروش کليک کن  3

 گزينه ي ويزيتور فاکتور فروش را تيک دارد کني  -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3کليد ثبت ) -5

ا شما اين امکان را مي دهد تبا انجام تنظيمات بالا قسمت ويزيتور کتور فروش اضافه مي شود و به 

 ب ب شخص ويزيتور در صدي از فاکتور را به حساب وي بستانکار نماي 

  

 کرايه حمل فاکتور

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات در بالاي ص صلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . بر فاکتورفروش کليک کنيد  -3

 ل فاکتور دارد کنيد .گزينه ي کرايه حم -4

 ( را براي ثبت تنظيمات .F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا کرايه حمل در قسمت پايين فا وش اضافه مي شود و به شما اين امکان را مي 

دهد تا با تيک دا آن ؛ راننده و مبلغ کرايه را مشخص نماييد . همچنين مي توانيد ماييد که کرايه به 

 ا برود و يا به حساب شخص بستانکار شود .هزينه هاي شم

  

 باز شدن ليست اشخاص در ورود به فاکتور

 تنظيمات مورد ن

 وارد مکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 و نظيمات شويد . -2
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 . برروي منوي فاکتورفروش کليک کنيد  -3

 گزينه ي باز شدن ليست اشخاص از قسمت ورود به فاکتور انتخاب 

 ( را براي ثبت تنظيمات .F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا به محض زدن فاکتور فروش به جاي وارد شدن به فاکتور ابتدا ليست 

ور را فاکتاشخاص بر باز مي شود و بعد از انتحاب شخص وارد فاکتور مي شويد . ) اين سرعت ثبت 

 بالا مي برد (

  

 پيش فرض توسط در فاکتور

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امک بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تن شويد . -2

 . برروي منوي فاکتورفروش کليک کنيد  -

 را تيک دارد کنيد . گزينه ي پيش فرض در فاکتور  -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاري F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا زماني که فاکتور فروش جديد ي را کنيد ، نرم افزار به صورت اتومات نام 

 کاربري را که وارد نرم شده ) به عنوان مثال مدير ( در قسمت توسط مي آورد .

  

 خريدار پيش فرض

 تنظيمات مورد ن

 ي نرم افزار شويد .وار امکانات در بالاي صفحه اصل -1

 و ش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي فاکتورفروش کليک کنيد  -3

 گزينه ي خريدار پيش فرض را از قسمت ورود به فاکتور انتخ . -4

 کليد ... را بزنيد ، با ا ليست اشخاص براي شما باز مي شود . -5

 شخص ر را انتخاب کنيد . ) مثلا مشتري نقدي ( -6

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3) کليد ثبت -7
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تنظيمات بالا ، زماني که وارد فاکتور فروش مي شود ؛ نرم ه صورت اتومات شخصي را که انتخاب 

د و نداري به عنوان خريدار انتخاب مي کند و شما نيازي به ا خص  کرده ايد) به عنوان مثال م قدي ( 

 سرعت صدور فاکتور براي شما بالا مي رود 

  

 ف کننده

 نظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي فاکتورفروش ک يد  -3

 گزينه ي قيمت مصرف کننده را تيک دارد کنيد . -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3کليد ثبت ) -

در فاکتور فروش پنجره ي انتخاب کالا ز مي کنيد ، خانه ايي به نام قيمت  با تنظيمات بالا ، زماني که

مصرف کننده در پايين پنجره شما اضافه مي شود و شما مي توانيد قيمت فروش آن کالا را مشخص 

د . توجه نماييد اين قيمت مصرف کننده به عنوان يک بخش از ا لاي فروش رفته در فاکتور فروش 

 شما چاپ مي شود .

  

 توليد همزمان ) مخصوص نسخه (

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي فاکتور يک کنيد  -3

 گزينه ي توليد همزمان را تيک دا د . -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3کليد ثبت ) -5

تنظيمات بالا ، نتخاب کالا در فاکتور فروش ، تيک توليد همزمان در پنجره ي ا الا براي با انجام 

 شما اضافه مي شود و شما مي توانيد توليدي را براي روخته شده در فاکتور انتخاب کنيد .

م کبا انتخا توليد و ثبت فاکتور فروش نرم افزار به صورت اتومات و با توج رمول توليد از مواد اوليه 

 کرده و به تعداد فروش به کالاي شده اضافه مي کند .
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 باز شدن ليست کالا ها

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي ا در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش شويد . -2

 . برروي منوي فاکتورفروش کليک کنيد  -3

 انت يد.گزينه ي باز شدن ليست کالاها را از قسمت انتخاب کالا  -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفش F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا ، زماني که در فاکتور فروش کليد ب کالا )+( را مي زنيد به جاي باز شدن 

پنجره ي انتخاب کالا ر مستقيم ليست کالا ها براي شما باز مي شود و پس از انتخاب ک ليست 

و بقيه ي اطلاعات کا خته شده ) مثل تعداد ، قيمت و ... ( را  وارد پنجره ي انتخاب کالا مي شويد

 وارد مي کنيد . اين رعت شما را براي ثبت فاکتور فروش بالا مي برد .

  

 فروش سريع جزئيات

 :تنظيمات مورد 

 وارد مکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وار تنظيمات شويد . -2

 . کليک کنيد برروي منوي فاکتورفروش  -3

 گزينه ي فروش سريع جزئيات ر قسمت انتخاب کالا انتخاب کنيد. -4

 کليد ثب را براي ثبت تنظيمات بفشاريد -5

با انجام تنظيمات بالا در شتن جزئيات براي کالا ها ) مانند سريال و يا طاقه ( ليست ز شما باز 

راه جزئيات مورد نظر را براي فروش خواهد شد و شما خيلي سريع تر و راحت تر مي توانيد ک ه هم

 انتخاب نماييد .
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 توسط بارکد / نام اختصاري و توسط سري

 تنظيمات مورد نياز

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم اف يد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي فاکتور يک کنيد  -3

 ) توسط سريال ( را از قسمت انتخاب کالا انتخاب کنيد. گزينه ي توسط بارکد / نام اخ -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريF3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا فاکتور فروش به شکل زير براي شما ب د و شما در صورت تعريف بارکد / 

 اختصاري )سريا ا رانام اختصاري )سريال در صو اب توسط سريال ( براي کالامي تواند بارکد /نام 

نام اختصاري / بارکد وارد کنيد و بازذ ي اينتر در صورت فعال بودن + و در صورت  در قسمت 

موجود بودن کالا بارک م اختصاري ) موجود بودن سريال کالا ( سطر کالا ثبت خواهد شد و رت 

همچنين مي توانيد  وجود سطري با بارکد / نام اختصاري وارد شده به تعداد آن حد اضافه مي شود
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به جاي اضافه شدن يک واحد جاري ،  "اضا سطر جديد در انتخاب سريع  "توسط تنظيمات 

سطري ديگر در فاکتور اضافه شود و در صورت فعال بودن ر ليست کالاهاي ثبت شده در فروش 

در جاري بارکد /نام اختصا ال( وارد شده وجود داشته باشد آن سطر بصورت ويرا خواهد شد و 

اگر در ليست کالاهاي ثبت شده وش جاري بارکد /نام اختصاري )سريال( وارد  -صورت فعال بودن 

واحد کسر خواهد شد و د ود يک واحد آن  1شده وجود داشته ب داد آن سطر بصورت اتوماتيک 

 سطر حذف خواهد شد .

  

  

 

  

  

 صدور سند دريافت اتومات

 تنظيمات مورد نياز:

 ر بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد .وارد مکانات د -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي فاکتورفروش کليک ک  -3

 گزينه ي صدور سند افت اتومات را تيک دارد کنيد . -4
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 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3کليد ثبت ) -6

براي صدور سند دريافت اتومات ا انجام تنظيمات بالا ، هنگامي که فاکتور فروش را ذخيره ، سوالي 

 از شما پرسيده و در صورت تاييد شما سند دريافت فاکتور به صورت اتوما مي شود .

  

 منوي فروش

 تنظيمات مورد نياز

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم اف يد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي فاکتورفروش کليک کنيد 

 ي منوي فروش را از قسم اب کالا انتخاب کنيد.گزينه  -4

 ( را براي نظيمات بفشاريدF3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا فاکتور به شکل مي شود و شما مي توانيد براي تسريع در ثبت فاکتور سربرگ 

دام از دکمه به کالاهاي خود اختص و تنها با کليک بر روي هر ک 9ايجاد کرده و به ازاي هر سربرگ 

واحد انتخاب کنيد و با زدن مجدد آن دکمه يک يگر به  1دکمه ها کالاي خود را تور به پيش فرض 

آن اضافه نماييد . در قسمت اعداد نيز مي توانيد در هنگ يک دکمه از منوي کالاها و زدن يکي از 

 اعداد بلافاصله بعد از ه ، مقدار آن کالا را تعيين کنيد .
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 طراحي شده است که امکان استفاده از مانيتورهاي ل اي شما به راحتي فراهم مي کندسمت طوري 

وبراي تغيير کالاي هر دکمه از  +ش روه Altدر اين قسمت شما براي تغيير نام سربرگ ها از کليد 

+شماره د فاده نماييد بايد توجه داشته باشيد اين عمليات در صورتي انجا شد که پنجره Ctrlکليد 

 ربرگ ها و دکمه ها انتخاب باشد .ي س

  

 فاکتور هاي وصولي

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات در بال ه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد  -2

 . ب وي فاکتورفروش کليک کنيد  -3

 را تيک دارد کنيد . گزينه ي فاکتور هاي وصولي  -4

 تنظيمات بفشاريد .( را برا F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا ، نرم افزا صورت اتومات در ليست فاکتور هاي فروش ) بازبيني فاکتور فروش 

 بندي فاکتور ها را از لحاظ وصول و عدم وصول انجام مي دهد .
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 فاکتور هاي نقدي

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکا بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظ يد . -2

 . برروي منوي فاکتورفروش کليک کنيد  -3

 گزينه ي فاکتور ي را تيک دارد کنيد . -4

 ( را براي ثبت تنظ شاريد .F3کليد ثبت ) -5

ورتي که در ص باانجام تنظيمات بالا ، در پايين فاکتور فروش افه مي شود به نام فاکتور هاي نقدي 

اين تيک را بزنيد ، نرم افزار به صورت ت فاکتور را در فاکتور هاي که در ذخيره شدن فاکتور فروش 

 تسويه شده قرار مي دهد .

 نکته : تيک فاکتور هاي نقدي حسابي تاثير نمي گذارد .

  

 ت چاپ :

ازه دلخواه . فيش حرارتي /  A4 , Aشخصات برگه چاپ : در اين قسمت مي توانيد نوع کاغذ ) 

( نيد و همچنين تعيين کنيد که چاپ به صورت عمودي و با افقي ص  عادي . قالب پرينت اختصاصي

 و در هنگام چاپ چه ميزان فاصله اي را از بالا ، پايين ، چ ست سيستم در نظر بگيرد .

 تنظيمات سربرگ : در اين قسمت مشخص مي ه چيزهايي در سربرگ فاکتور شما چاپ شود . -2

را به شما مي دهد که را در پرينت فاکتور خود چاپ  تنظيمات نمايشي : اين بخش اين امکان -3

 کنيد و مواردي را چاپ نکنيد .

 تنظيمات زير فاکت قسمت مشخص مي کند چه موتردي در زير فاکتور شما چاپ شود و شود . -4

توضيحات بيشتر : در ياز مي توانيد به کمک اين بخش توضيحاتي را در زير فاکتور به ثابت  -5

 چاپ نماييد .

 نظيمات : تنظيماتي از قبيل چند پرينتر همزمان در اين قسمت مي شود . 6
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 تاثيرات :

موجودي کالا: در هن فاکتور فروش مقدار کالاي فروخته شده از کالاهاي موجود در ا نتخاب شده 

 مي توانيد تاثير آن را در کا لا مشاهده نماييد . کسر مي شود که 

  

 فاکتور فروش بروي اشخاص زير تاثيرات ا مي گذارد :گردش اشخاص : ثبت هر 

لغ مب شخص خريدا بلغ فاکتور بدهکار مي شود و در صورتي که مبلغي دريافت نماييد  خريدار: 

 بستانکار مي شود . دريافت شده 

 ويزي يزيتور به مبلغ ويزيتوري مندرج در فاکتور بستانکار مي شود.

 ل بستانکار مي راننده : راننده به مبلغ کرايه حم

 اين تاثيرات را بروي حساب اشخاص مربوطه ، ميتوانيد اشخاص مشاهده کنيد .

  

آمد : در صورتي که در فاکتور فروش درآمدي ثبت کرده باشيد افزايش ) بستانکار ( يافتن آن درآمد 

 گردش درآمد ها مشاهد . مي شود . اين تاثير را رآمد ) ها ( مربوطه مي توانيد در 

  

خفيف : در صورت ثبت تخفيف ر فاکتور فروش ، مبلغ مندرج در تخفيف با عث افزايش هزينه ي ت

 مي شود . اين افزايش هزينه وانيد در گردش هزينه ها مشاهده نماييد . فاکتور فروش در هزينه ها 
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 غامها :

 فاکتور توسط سيستم ديگري باز شده است :

شما به دليلي خاموش شود و يا هنگ شما در حال استفاده در صورتي حين کار با نرم افزار سيستم 

از فاکتور فروش باشيد ، هنگام بازبيني اره فاکتور به شما اين پيغام را مي دهد . براي بر طرف کردن 

 رد مراحل زير را انجام دهيد :

 وارد بخش تنظيمات از منوي امکانات شويد . -1

 برو بقيه کليک کنيد . -2

 جاري را بزنيد .حذف اطلاعات  -3

  

 قيمت نقدي تغيير کرده است . ه تغيير آن هستيد ؟

در صورتي که در هنگام کالا ، قيمت کالايي را تغيير دهيد ، نرم افزار به صورت اتوم ن تغيير را به 

 شما اعلام کرده و در مورد ذخيره سازي سوال مي 
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 فروش از برگشت 3.2

(See 1.1) (See 1.3)  

 

  

 اين قسمت از نرم افزاربراي ثبت اي برگشت شده توسط مشتري ) مرجوعي ( استفاده مي شود . ) 
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 (5شکل 

  

 ن سترسي :

 اي دسترسي به اين قسمت شما مي توانيد بروي گزينه بر گشت از از منو عمليات کليک کنيد .

  

 نحوه استفاده :

بااين کار ليست اسناد برگشت از فروش  . برروي گزينه برگشت از فروش از منوي عمليات نيد  -1

 (5براي ش ي شود . )شکل 

 (6( نيد . با اين کار پنجره ي برگشت از فروش براي شما باز مي کل F4کليد جديد ) -2
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 (6)شکل 

  

 در قسمت کد خريدار کليد ) + ( را بزنيد . با اين کار ل اص براي شما باز ميشود . -

 جستجو و انتخاب کنيد .شخص مورد نظر را  -4

 را بزنيد . Enterبر ورد نظر دوبار کليک کنيد و يا کليد  -5

 تاريخ سند به صورت اتومات تاريخ روز را نشان مي د صورت تمايل آنرا تغيير دهيد . -6

 (7اب کالا ) + ( را بزنيد .با اين کار پنجره ي انتخاب کالا ما باز مي شود . )شکل  -7
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 (7)شکل 

  

مشخص کردن کالاي بر گشتي : در برگ فروش نرم افزار حسابداري محک علاوه بر اينکه از  -8

فاکتور فرو بلي يک شخص مي توانيد برگشت بزنيد ، مي توانيد کالاها را موج دوره ي خود نيز 

 در اين صورت نيازي به وجو ور فروش براي آن کالا ها در نرم افزار نيست . –برگشت بزنيد 

  

 برگشت کالا از فاکتور فروش  1-8

در بالاي پنجره ي انتخاب کال ور فروش را تيک بزنيد . با اين کار در صورتي که براي  1-1-8

 شخص ا فاکتور فروشي تا آن زمان ثبت کرده باشيد ، در ليست پايين مي آ 

 شود .در قسمت کد کالا کليد ) + ( را بزنيد . با ر ليست کالاها براي شما باز مي  2-1-8

کالاي مورد نظر ) مرجوعي ( را انتخاب کنيد . با اين افزار به صورت اتومات در ليست پايين  3-1-8

 فاکتور هايي را نگه ه در آنها کالاي انتخابي شما فروخته شده باشد .

 قدار کالاي مرجوعي را وارد کنيد . -4

 د را مشخص کنيد .ور از مبلغ سند ، مبلغ فروش آن کالا در فاکتور فروش است .  5
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منظور لغ تمام شده ، مبلغي است که شما آن کالا را خريده ايد . مبل شده را مشخص کنيد  6-1-8

. 

 فروشي را که کالا ها از آن برگشت خورده مشخص کنيد . -7-1

       ( را براي درج کالاي برگشتي در سند ز فروش بزنيد . F3کليد ثبت ) 8-1-8

  

 وجودي اول دورهبرگشت کالا به م 2-8

در ب جره ي انتخاب کالا اول دوره را تيک بزنيد . با کالاهاي تعري ر نرم افزار را در ليست  1-2-8

 پايين مي آورد .

 در قسمت کد کالا کليد ) + ( را با اين کار ليست کالاها براي شما باز مي شود . 2-2-8

 کالاي مورد نظر ) مرجوعي ( را انتخاب  3-2-8

 مقدار کالاي مرجوعي را وارد کنيد . 4-2-8

 مبلغ سند ، مبلغ فروش آن کالا در فاکتور فروش است . مبلغ خص کنيد . 5-2-8

منظور از مبلغ تمام شده ، مبلغي است که شما آن کالا ه ايد . مبلغ تمام شده را مشخص  2-8-

 کنيد .

 بزنيد .( را براي درج کالاي برگشتي در سن از فروش F3کليد ثبت ) 7-2-8

 ( ي ثبت سند برگشت از فروش بزنيد .F3کليد ذخيره ) 8-2-8

  

 امکانات

 تخفيف :

با استفاده از اين امک مي توانيد تخفيف هايي را که در زمان فروش کالا به شخص خريدا ايد در 

زمان برگشت از فروش نيز لحاظ نماييد . و همچنين اگر برگشت کالا درصدي از مبلغ آن را به 

 عنوان جريمه کم مي کني توانيد از اين قسمت آن مبلغ را در حساب خريدار منظور نم 

 :ويزيتور 

ين قسمت از برگشت از فروش مي توانيد ويزيتور فاکتور فروشي رگشت خورده است انتخاب کنيد 

و با مشخص کردن درصد و يا مبلغ ، نرم افزار به صورت اتومات آن مبلغ را از حساب ويزيتور ک د . 

 ) به دليل برگشت خوردن فاکتور فروشي که وي ويزيتور آن ب ت (
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 ات :

 گر :

 شت از فروش تاثيرات زير را بروي حساب اشخاص به صورت ا نجام مي شود :با ث ند برگ

 خريدار) مرجوع کنند حساب خريدار به مبلغ برگشت از فروش بستانکار مي شود .

 ويزيتور : به مبلغ ويزيتوري ثبت شده در برگشت از فرو ر .

 تاثيرات بالا را بروي اشخاص از طريق گردش اش توانيد چک کنيد .

 دي کالا:موجو

 موجو اها به مقدار برگشت شده در سند برگشت از فروش افزايش ) بدهکا يابد .

 درآمد ها :

 درآمد تخفيفات دريافتي به مبلغ ت ارد شده در سند برگشت از فروش افزايش ) بستانکار ( مي يابد 

 گزارشات سود :

ه صورت منفي در مبلغ برگشت از فروش به بهاي تما ثبت شده در سند برگشت از فروش ب

 گزارشات سو داده مي شود تا تاثير سود محاسبه شده براي فروش همان کالا را کند .

  

 پيغامها :

در صورتي که هنگام ثبت سند برگشت از فروش  مبلغ تمام شده تعيين نشده آيا مايل کار هستيد :

بهاي تمام ش صفر باشد . اين پيغام را براي شما نمايش مي دهد و درصورتي ک تمام شده را 

 مشخص نکنيد در موجودي کالاها و محاسبات سود شما شکل مي شود .
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 فاکتور پيش 3.3
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 اين قسمت از نرم افزار بر سفارشات و دادن ليست قيمت به مشتريان کاربرد دارد . ) شکل 

  

 

 (8) شکل 

  

 نحوه دسترسي:

 شما از دو طريق مي توانيد به اين بخش از نرم دسترسي پيدا کنيد :

 انتخاب گزينه ي پ ور از منوي عمليات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار . -1

 در صفحه اصلي نرم افزار بورد . Ctrl+F2زدن کليد ترکيبي  -2

  

 نحوه استفاده:

 وارد بخش پيش فاکتور شوي  -1

 (9( را بزنيد . با اين کار پنجره ي پيش فاکتور ما باز مي شود . ) شکل F4کليد جديد )
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 (9) شکل 

  

 در قسمت کد خريدار کليد ا بزنيد . با اين کار ليست اشخاص براي شما باز مي شود . -3

 شخص مورد نظر را جستجو کنيد ، سپس بروي له موس کليک کنيد . -4

پنجره ي ليست اشخاص بزنيد . با اين کار به پنجره ي پيش باز ( ر ايين Enterکليد انتخاب ) -5

 مي گرديد .

 (11ليد انتخاب کالا ) + ( را بزنيد . با اين کار پنجره ي ان لا براي شما باز مي شود . ) شکل 

  



 محک حسابداري افزار نرم

 32 

 

 (11) شکل 

  

 در قسمت کد کال + ( را بزنيد . با اين کار ليست کالا ها براي شما باز مي  1-6

 کالاي مورد نظر را جست د ، سپس بروي آن بوسيله موس کليک کنيد . 2-6

( را در پايين پنجره ي ليست کالا ها بزني اين کار به پنجره ي انتخاب کالا باز مي  Enterانتخاب ) 

 گرديد . و کالاي مو ان انتخاب مي شود .

 مقدار کالا را وارد کنيد . 4-6

 قيمت را مشخ  5-6

براي ثبت کالا در سند برگشت از فروش بزنيد اين کار به سند اصلي باز مي ( را  F3يد ثبت ) 

 گرديد و کالاي شما نيز در سند د ود .

 ي ديگر را نيز به روش بالا به سند خود اضافه کنيد . 7

 (11( را بزنيد . با اين کار انتخاب درآمد براي شما باز مي شود . ) شکل -کليد انتخاب درآمد ) -8

  



 محک حسابداري افزار نرم

 33 

 

 ل ) شک

  

 در قسمت آمد ، کليد )+( را بزنيد . با اين کار ليست درآمد ها براي ش مي شود . 1-8

 درآمد مورد نظر را نيد ، سپس بروي آن بوسيله موس کليک کنيد . 2-8

( را در پايين پنجره ي ليست درآمد ها ب با اين کار به پنجره ي انتخاب  Enterکليد انتخاب ) 

 باز مي گرديد . درآمد 

 مقدار درآمد را نيد . 4-8

 قيمت درآمد را مشخص کنيد . 5-8

( را براي ث مد در سند برگشت از فروش بزنيد . با اين کار به سند اصلي باز  F3کليد ثبت )  6-8

 رديد و درآمد شما نيز در سند درج مي شود .

 درآمد هاي ديگر را ن روش بالا به سند خود اضافه کنيد .  -9

 ( را براي ذخيره ي پيش فاکتو بزنيد . F3کليد ذ  -11

  

 تاثيرات :

 زدن پيش فاکتور هيچ تغييري در حسابهاي شما ايجاد نمي شود 
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 اين قسمت افزار براي ثبت سفارشات کاربرد دارد

 

 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد به روش زير ن بخش از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد

 افزارصفحه اصلي نرم  از منو عملي بالاي انتخاب سفارشات        

  

 نحوه استفاده:

 . وار ليست سفارشات شويد     .1

 را بزنيد . با اين کار پ فارشات براي شما باز مي شود.( F4) کليد جديد     .2

www.irhesabdaran.ir
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 .در قسمت کد مش يد )+( را بزنيد . با اين کار ليست اشخاص براي شما باز مي ش      .3

 . آن به و س کليک کنيدشخص مورد نظر را جستجو کنيد ، سپس بروي      .3

را در پايين پنجره ي ليست بزنيد . با اين کار به پنجره ي ( Enter) کليد انتخاب     .3

 . سفارشات باز يد ليست 

 کليد انتخاب کالا ) + ( را بزنيد . با اين کار ي انتخاب کالا براي شما باز مي شود.     .6

 . . با اين کار الا ها براي شما باز مي شود در قسمت کد کالا کليد ) + ( را بزنيد     .3

 . کالاي مورد نظر را جستجو کنيد ، سپس آن بوسيله موس کليک کنيد     .3

در پايين پنجره ي ليست کالا ها بزنيد . با اين کار به پنجر تخاب کالا باز مي (  کليد انت     .3

 . گرديد . و کالاي مورد نظرتان انتخاب مي شود

 . کالا را وارد کنيد مقدار .13

 . قيمت را مشخص کني .11

 کليد ث ا را بزنيد.

  

 :امکانات 
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در اين قسمت مشخص ميشود که چه مقدار از کا فارش داده شده . به فروش  :گزارش سفارشات 

 رفته است و چه مقدار باقي مانده اس 

از تنظيمات فاکتور بودن ان ارش  اين امکان در صورت فعال  انتخاب سفارش در فاکتور فروش:

فروش قابل استفاده است که در زمان ا در فاکتور فروش ميتوانيد سفارش مربوطه را انتخاب نماييد 

 ت گزارش سفارشات آن را بررسي نماييد.

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 خريد فاکتور 3.3

(See 1.1) (See 1.6)  

 

  

  

 اين بخش از نرم افزار براي ثبت کا ريداري شده و يا خدمات دريافتي ) هزينه ها( مي باشد . ) 

  

 

 (12) شکل 

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm
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 نحوه دسترسي :

 به دو روش ب سمت از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد : شما مي توانيد

 ( در صفحه اصلي نرم افزار .F3ز د فاکتورخريد ) -1

 ان ينه فاکتور خريد از منو عمليات در بالاي صفحه ي اصلي نرم ا  -2

  

 نحوه استفاده :

 وارد فاکتور خريد شوي  -1

 طلاع مي شويد .کد فروشنده کليد ) + ( را بزنيد . با اين کار وارد ا -2

 شخص مورد نظر را نيد ، سپس بروي آن بوسيله موس کليک کنيد . -3

( را در پايين پنجره ي ليست اشخاص بزن اين کار به فاکتورخريد باز مي Enterکليد انتخاب )

 گرديد و شخص فروشنده انتخاب د .

 کنيد .تار تور هميشه تاريخ روز را نشان مي دهد ، در صورت درست نياز آنر  -5

 (3کليد انتخاب کالا ) + ( د . با اين کار پنجره انتخاب کالا براي شما باز مي شود .  -6

 شخص مورد نظر را جستجو ، سپس بروي آن بوسيله موس کليک کنيد . 1-6

( را در پايين پنجره ي ليست اشخاص بزنيد . با ا به فاکتورخريد باز مي گرديد و Enterاب ) 2-6

 تخاب مي شود .شخص فروشنده ان

 مقد ا را مشخص کنيد . 3-6

 قيمت کالا را مشخص کنيد . 4-6

قسمت انبار مشخص ک باري است که شما اين کالا را در آن انبار تخليه کرده ايد ، د که تعداد  5-6

 انبار هاي شما از يک بيشتر است انبار را مشخص کنيد 

 ز ب ( را براي درج کالا در فاکتور خريد F3کليد ثبت )
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 13)شکل 

  

( را بزنيد . با ا پنجره ي انتخاب هزينه براي شما -براي خدمات ) هزينه ( ، کليد انتخاب هزينه ) -7

 (14باز مي شود . )شکل 

 در قسمت کد هزين د ) + ( را بزنيد . با اين کار پنجره ي هزينه ها براي شما ب شود . 1-7

 مقدار هزينه را وارد  2-7

 را وارد کنيد .مبلغ هزينه  7

 آنرا در قسمت توضيحات وارد کنيد . ه لازم است  در صورتي که توضيحي براي  4-7

 ( را براي درج هزينه ي مورد نظر کتور خريد بزنيد .F3کليد ثبت ) 5-7

در قسمت تخفيف در ص تخفيفي در خريد گرفته ايد مقدار تخفيف را وارد نماييد . در مت  6-7

 يف به صورت درصدي هم وجود دارد .امکان وارد کردن تخف

 کليد ثبت رابراي ثبت فاکتور خريد بزنيد . 7-7
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 (14)شکل 

  

فاکتور خر مي بينيد در قسمت توضيحات فاکتور وارد  در صورتي که توضيح خاصي در ارتباط با  -8

 کنيد.

 ( را براي ذخيره ي فاکتور .F3کليد ثبت ) -9

  

 امکانات :

 تاريخ پرداخت

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات لاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيما . -2

 . رروي منوي فاکتورخريد کليک کنيد 

 گزينه ي تاريخ وصول را تيک دار کني  -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3کليد ثبت )

يرداخت اضافه د و شما مي توانيد در آن موعد با ظيمات بالا ، زير تاريخ در فاکتور خريد تاريخ 

تسويه ي فاکتور را براي خود و د ، تا نرم افزار به صورت اتومات آنرا به شما هشدار دهد ) در انجام 

 تنظيمات لازم (

  

 کد خريدار

 تنظيمات مورد نياز:



 محک حسابداري افزار نرم

 144 

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزا . -1

 د وارد بخش تنظيمات شوي -2

 ب نوي فاکتورخريد کليک کنيد . -3

 گزينه ي انتخاب کد خريدار را ر کنيد . -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفش F3کليد ثبت ) -5

با انجام اين تنظيمات ، هنگام زدن کليد فاکتور خريد ، ت مستقيم ليست اشخاص براي شما باز مي 

 شود و سرعت ثبت فاکتور ما بالا مي رود .

  

 براي کالاثبت هزينه 

 تنظيمات مورد 

 منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . 1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -

 . برروي منوي فاکتور خريد کليک کن  -3

 گزينه ي ثبت هزينه براي کالا ر دارد کنيد . -4

 در صورت نياز به ثبت اطلاعات ماشين و تيک مربوطه را فعال کنيد . -5

 ثبت ا براي ثبت تنظيمات بفشاريد .کليد  -6

با انجام تنظيمات بالا ام انتخاب کالا براي شما اين امکان ايجاد مي شود هزينه ي مرب آن کالا را 

نيز مشخص نماييد . همچنين مي توانيد شماره ي ماش ماره ي بارنامه را نيز در فاکتور خريد ثبت 

 نماييد .

در قسمت زينه شما مي توانيد مشخص نماييد ، مبلغ هزينه به بهاي تمام فه شود و يا به  نکته :

هزينه هاي دوره برود . و همچنين شيوه ي تسوي را نيز مي توانيد مشخص کنيد که از صندوق 

 پرداخت شده ، يا نکاري حساب شخصي اضافه شود و يا از هزينه اي کسر گردد .

  

 مستقيم کالا

 ورد نياز:تنظيمات م

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نر ر شويد . -1
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 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي فا کليک کنيد  -3

 گزينه ي انتخاب مستقيم کالا را تيک دارد کنيد . -

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3ليد ثبت )

بزنيد ، ليست ا براي شما باز مي شود و پس از انتخاب با ظيمات بالا ، زماني که کليد انتخاب کالا را 

، مبلغ و غيره ( م کالا ي خريداري  کالا به قسمت انتخاب ارد مي شود و ساير اطلاعات ) مقدار 

 شده را وارد مي نماييد . اين کار باعث اف رعت ثبت فاکتور هاي خريد براي شما مي شود .

  

 فاکتور هاي ي

 ت مورد نياز:

 منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد .وارد  -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 . برروي منوي فاکتورخ ک کنيد  -3

 را تيک دارد کنيد . گزينه ي فاکتور هاي پر  -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3ليد ثبت )

د ، نرم افزار فاکتور هاي خريد ب تنظيمات بالا ، زماني که وارد بخش بازبيني فاکتور هاي خر شوي

شما را بر اساس وضعيت تسو چهار دسته ي زير تقسيم مي کندو شما مي توانيد بروي فاکتور ها 

 مديريت کنيد .

 کليه  -1

 خريد هاي تسويه نشده

 خريد هاي تسويه شده -3

 خريد هاي موع ت -4

  

 (F6ليست فاکتورها )

ريد فاکتورهاي خ باز زدن کليد بازبيني ر خريد ليست خريدها براي شما باز مي شود و نرم افزار تما 

تا آن لحظه را ليست مي کند و شما مي تو استفاده از ابزار هاي جستجوي موجود در بالاي پنج باز 

 شده ، گزارشات جالبي را از خريد هاي خود تهيه 
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 تخفيف سطري

 ز:تنظيمات مورد نيا

 وارد منوي امکانات در با حه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تن د . -2

 . برروي منوي فاکتورخريد کليک کنيد  -3

 گزينه ي تخفيف سطري را تيک کنيد . -4

 در صورت تمايل به اضافه شدن تخفيف به بهاي ده قسمت پيش فرض را تغيير دهيد . -5

 درصدي ، نحوه ي نمايش را تغي . ت تمايل به نمايش تخفيف به صورت -6

 ( را براي نظيمات بفشاريد .F3کليد ثبت )  -7

  

 تسويه فاکتور

 ( را بزنيد . با اي ارد ليست خريدها مي شويد .F6کليد ليست فاکتورها ) -1

 فاکتور ( مورد نظر را انتخاب کنيد . -2

 کليد تسويه فاکتور در پنجره را بزنيد . -3

 را تاييد کنيد پيغام داده شده  -4

ن توجه نماييد ، زدن کليد تسويه ي فاکتور بروي يک فاکتور خريد ثيري بروي حساب ها ندارد و 

 . تنها وضعيت فاکتور را تغيير مي 

  

  

 ات :

 گرد 

 با ثبت ور خريد نرم افزار به صورت اتومات تاثيرات زير را بروي حساب مي گذارد :

 خريد بستانکار مي شود .خريدار: حساب خريدار غ فاکتور 

راننده : در صور در هنگام ثبت کرايه حمل ، ثبت در حساب شخص را بزنيد ، شخص به کرايه حمل 

 بستانکار مي شود .
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 براي مشاهده ي تاثيرات بالا بروي حساب هر شخص بايد از گز ش اشخاص وارد شويد .

  

 موجودي کالا

آن فاکتور خريده ايد به مقدار خريد اضافه مي ي چک با ثبت هر فاکتور خريد ، مو لا هايي که در 

 کردن اين تغيير به موجودي کالا از منو گزارشات مراجعه ک 

 وجه : قيمت ميانگين هر کالا از قيمت هاي خريد آن کالا تشکي ود .

  

 گردش صندوق

مبلغ  ا بهدر صورتي که کرايه حمل در انتخاب کالا را به صورت پرداخ ندوق ثبت کنيد ، صندوق شم

کرايه حمل کاهش مي ياب مي شود ( . براي چک کردن اين تاثير بايد به گزارش ،گردش ص منوي 

 گزارشات مراجعه کنيد.

  

 گردش درآمد 

در صورتي را در فاکتور خريد وارد کنيد ، مبلغ تخفيف به درآمد هاي ش مي شود . براي بررسي اين 

 مراجعه نماييد .تاثير بايد به گردش درآمدها از م رشات 

  

 گردش هزينه ها

در صورت ثبت هزينه در فاکتور خريد ، نرم افزار به مات هزينه ي مربوطه را به مبلغ ثبت شده در 

فاکتور خريد اف بدهکار ( مي کند . براي بررسي اين تاثير مي توانيد از قسمت گ ينه ها استفاده 

 کنيد .

 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 خريد از برگشت 3.3

(See 1.2) (See 1.2)  
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 (15از خريد ( ثبت ک )شکل در اين بخش از ن ر مي توانيد کالاهاي موجوعي خود را ) برگشت 

  

 

 (15)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به اين قسمت مي توا وي گزينه بر گشت از خريد از منو عمليات کليک کنيد . ) شکل 

  

 نحوه استفاده :

از منوي عمليات کليد کنيد . با اين کار ليست اسناد بر ز خريد براي  بر روي گزينه برگشت ا  -1

 (15مي شود . )شکل شما باز 

( بزنيد . با اين ره ي برگشت از خريد جديدي براي شما باز مي شود . ) شکل F4کليد جديد ) -2

16 
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 (16) شکل 

  

 در قسمت کد فروشنده ، کليد ) + ( را بزنيد . با اين اشخاص براي شما باز مي شود . -3

 کليک .شخص مورد نظر را جستجو کنيد ، سپس بروي آن بوسيله موس 

( را در پايين پنج ت اشخاص بزنيد . با اين کار به فاکتورخريد باز مي Enterکليد انتخاب ) -5

 گرديد و شنده انتخاب مي شود .

 (17کليد انتخاب کالا )+( را بزنيد . با اين کار پنجره ب کالا براي شما باز مي شود . )شکل  -6

بد علاوه بر اينکه از فاکتور خريدهاي قبلي يک در نرم افزار حسا مشخص کردن کالاي بر گشتي : 

در اين  –شخص مي توانيد ب نيد ، مي توانيد کالاها را از موجودي اول دوره ي خود نيز برگ د 

 براي آن ها نيست . صورت نيازي به وجود فاکتور خريد 
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 (17)شکل 

  

 برگشت کالا از فاکتور خريد -7

خريد را تيک بزنيد . با ار در صورتي که براي شخص انتخابي  بالاي پنجره ي انتخاب کالا فاکتور

 فاکتور خريد ي تا آن زم ه باشيد ، در ليست پايين مي آورد .

 در قسمت کليد ) + ( را بزنيد . با اين کار ليست کالاها براي شما ب ود . 2-7

تومات در لي ن فاکتور کالاي مورد نظر ) مرجو انتخاب کنيد . با اين کار نرم افزار به صورت ا 3-7

 هايي را نگه مي دارد که در آنها کالاي انتخابي شما ده باشد .

 مقدار کالاي مرجوعي را وارد کنيد . 4-7

 منظور از مبلغ سند ، مبلغ خريد آن کالا در فاکتور خريد مبلغ سند را مشخص کنيد . 7-

 پايين مشخص کنيد .فاکتور خريدي را که کالا هارا از آن برگشت داده ايد د  6-7

اي درج کالاي برگشتي در سند برگشت از خريد بزنيد . با اين ک رگشت از  F3کليد ثبت ) 7-7

 خريد وارد مي شويد.

  

 برگشت کالا از موجودي اول دوره -8
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د ليست پايين مي آي پنجره ي انتخاب کالا اول دوره را تيک بزنيد . با اين کار تعريف شده در  1-8

. 

 قسمت کد کالا کليد ) + ( را بزنيد اين کار ليست کالاها براي شما باز مي شود .در  2-8

 کالاي مورد نظر ) مرجوعي ( را انتخاب کنيد . 3-8

 دار کالاي مرجوعي را وارد کنيد .

 منظور از مبلغ سند ، م د آن کالا در فاکتور خريد است . مبلغ سند را مشخص کنيد . 5-8

بزنيد . با اين کار به برگش ريد  براي درج کالاي در سند برگشت از خريد ، ( را F3کليد ثبت ) 6-8

 باز مي گرديد.

  

 ر ثبت سند برگشت از خريد ، بزنيد . ( F3کليد ذخيره ) -9

  

 امکانات :

ليست برگشت از خريد : زما شما کليد برگشت از خريد را از منو عمليات مي زنيد ليستي برا باز مي 

ست تمامي سند هاي برگشت از خريدي را ک ن زمان صادر کرده ايد در اختيار شما شود که درآن لي

 قرار مي دهد و مي تو راويرايش و يا حذف نماييد .

  

 تاثيرات:

 موجودي کالا

با زدن هر فاکتور برگشت ا ، نرم افزار به صوررت اتومات موجودي آن کالا را در انبار ش ميزان 

م نيد به موجودي کالا در منو گزارشات  اي بررسي اين موضوع برگشت شده کاهش مي دهد . بر

 مراجعه کنيد .

  

 گردش شخص

با زدن هر برگشت از خريد ، شخص انتخاب شده براي سند به برگشت از خريد بدهکار مي شود . 

 اشخاص از منو گزارشات مراجعه کنيد . براي بررسي گردش شخص به گردش 
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 دريافت 3.3

(See 1.6) (See 1.8)  

 

  

  

 (18اعم از نقد و يا سند ثب يد . )شکل در اين قسمت از نرم ا توانيد کليه ي دريافت هاي خود را 

  

 

 (18)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد روش به اين قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد :

 ( در صفحه اصلي ن ر .F4استفاده از کليد عمليات دريافت ) -1

 انتخاب گزينه عمليات دريافت از منو ع در بالاي صفحه اصلي نرم افزار . -2

 ( در زير فاکتور فروش  F11سند دريافت ) کليد  ا از کليد  -3
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 : نحوه استفاده 

 و عمليات دريافت شويد . -1

 (19( را بزنيد . با سند دريافت جديد براي شما باز مي شود . ) شکل F4کليد جديد ) -2

  

 

 ) شک 

  

 لا تاريخ افت به صورت اتومات تاريخ روز است در صورت نياز آنرا اص -3

 در قسمت کد پرداخت کننده ، کليد را بزنيد ، با اين کار ليست اشخاص براي شما باز مي شود . -4

 شخص مورد نظر را جستجو نماييد . -5

( را در پايين پنجره Enterا استفاده از موس بروي شخص مورد نظر کليک کنيد سپس گزينه ي )

 بزنيد .

است ) مثلا بابت تسويه حساب (  از شخص مورد نظر قسمت بابت مربوط به دليل دريافت وجه  -7

. 
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مي توانيد مبلغ نقدي در يافت ش وارد کنيد . توجه کنيد اين مبلغ به  در قسمت مبلغ نقدي  -8

 صندوق شما اضافه مي شود 

 ثبت چک وارده )  -9

 (21) شکل .با اين کار پنجره ي ريافتي براي شما باز مي شود .  ( را بزنيد F4ثبت چک وارده ) 1

 اطلاعات چک را با توجه به چک دريا د کنيد . 2-9

با ثبت چک دوباره به سند دريافت باز مي گرد م در  بزنيد.  چک  ( را براي ثبت F3کليد ثبت ) 3-9

 . سند ثبت مي شود 

  

 

 (21) شکل 

  

 ( F5ثبت حواله وارده )  -11
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نجره ي جدي ه دريافتي براي شما باز مي شود . ( را بزنيد . با اين کار پF5د ثبت حواله وارده ) -1

 (21)شکل 

 شماره حواله ،مبلغ و توضيحات را وار . 2-11

 در قسمت کد بانک کليد ) + ( را بزنيد . با اي يست بانک ها براي شما باز مي شود . 3-11

 بانک مورد نظرتان را انتخاب کنيد .

با ثبت حواله دريافت باز مي گرديد و حواله نيز به  ( را براي ثبت حواله وارده بزنيد . F3کل ) 5-11

 سند شما اضافه مي شود 

 ( را برا ي ثبت سند دريافت بزنيد . F3کليدثبت )  11

  

 

 (21)شکل 

  

 امکانات :

 ليست عمليات دريافت :

زماني که کلي ات دريافت را مي زنيد براي شما ليست دريافت ها باز مي شود ، ليست تمام عمليات 

هاي دريافتي که تا آن تاريخ انجام داده اي شده است و شما مي توانيد به جستجوي عمليات 

 اصلاح و يا ابطال کنيد . دريافت مورد نظرت دازيد و آنرا 

  

 تخفيف :
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در پايين سند دريافت امکان ثبت تخفيف هزين تخفيف درآمد گذاشته شده است . شما مي توانيد با 

 انجام عمليات دريافت تخفيف نيز ثبت کنيد . استفاده از مکان در حين

اين امکان زماني کاربرد دارد که شما تخفيفي را در هنگام ت حساب به مشتري خود اعطا مي کنيد . 

ريال است و وي مي  1.551.111به عنوان مثال : در صورتي نده ي حساب يک مشتري مبلغ 

ريال رت به عنوان  111ا مي تواني ريالي بي حساب شود ، شم 1.511.111خواهد اخت يک چک 

 تخفيف هزينه ثبت کرده و حساب وي را ص 

  

 استفاده از چند صندوق در دريافت :

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات در بالاي ص لي نرم افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 ( عمليات دريافت شويد . Tabوا )  -3

 ند را بزنيد .تيک استفاده از چ -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بزنيد .F3کليد ثبت ) -5

با انجام تنظيمات بالا در عمليات در يافت ، هنگامي که دري ي انجام مي شود نرم افزار به صورت 

 اتومات ليست صندوق ها را پيشنهاد مي دهد و شما مي توانيد صندوق مورد نظرتان را انتخاب 

  

 نمايش اطلاعات چک قبلي

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد من نات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 وار يمات شويد . -2

 ( عمليات دريافت شويد . Tabوارد زبانه )  -3

 مايش اطلاعات چک قبلي را بزنيد . -4

 ( ر بت تنظيمات بزنيد .F3کليد ثبت ) -5

در عمليات دريافت نرم افزار به صورت با انجام تنظيمات بالا در عمليا يافت ، هنگام ثبت چک 

اطلاعات چک قبلي را که براي همان شخص ثبت شده است به شما پي ي دهد و شما مي توانيد از 

 اين امکان براي ثبت چک ها با س تري استفاده کنيد .
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 چاپ راس گيري

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات د فحه اصلي نرم افزار شويد . -1

 د بخش تنظيمات .وار -2

 ( عمليات دريافت شويد . Tabوارد زبانه )  -3

 تيک اس گيري را بزنيد . -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بزني F3کليد ثبت ) -5

عمليات دريافت در صورتي که درآن  با انجام تنظيمات بالا در عمليات در يافت ، هنگام چاپ 

اتومات راس چک ها را در زير عمليات دري پ  عمليات چک دريافتي ثبت مر ، نرم افزار به صورت

 مي کند .

  

 تاثيرات :

 گردش اشخاص

با ثبت هر عمليات دريافت نرم افزار به صورت اتوما پرداخت کننده را به مبلغ سند دريافت بستانکار 

 مي کند . برا ه ي اين تاثير مي توانيد از گردش اشخاص در منوي گزارشات استف يد .

  

 گردش صندوق

ر صورتي که عمليات دريافتي ان هيد و در آن دريافت نقدي نيز داشته باشيد ، نرم افزار به صور د

ات مانده ي صندوق انتخابي را افزايش ) بدهکار ( مي دهد . بر ده ي اين تغيير مي توانيد از گردش 

 صندوق ها در منوي گزارشا اده کنيد .

  

 گردش بانک

دريافتي ثبت کنيد ، نرم افزار به صورت اتومات مانده ي حساب  در صورتي که در عمليات دريافت ح

انتخابي شما را افزايش ) بدهکار ( مي دهد . براي مشاهده تاثي دريافت بروي بانک مورد نظر ، مي 

 توانيد از گردش بانک در م ت استفاده کنيد .

  

 ردش درآمد
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 تخ به درآمد تخفيفات دريافتي اضافه صورت ثبت تخفيف درآمد در عمليات دريافت ، نرم افزار مبلغ

 ) بستانکار ( مي کند . بر اين تغيير مي توانيد به گردش درآمدها از منوي گزارشات مراج .

  

 گردش هزينه

در صورت ثبت تخفيف هزينه در عمليات دريافت ، نرم افزا تخفيف را به هزينه تخفيفات کلي اضافه 

 مي توانيد به گردش هزينه ها از منوي گزارشات کنيد .) بدهکار( مي کند . مشاهده اين تغيير 

  

 چک هاي دريافتي

درصورتي که در عمليات دريافت ، چک دريافتي را ثبت ن رم افزار به صورت اتومات چک را به 

ليست چک هاي دريافتي مو اضافه مي کند . براي مشاهده ي چک مي توانيد به چک هاي دريا نوي 

 .گزارشات مراجعه نماييد 

  

 پيغامها :

صورتي که بروي سند دريافتي که در زير فاکتور فروش ثبت شده ا اصلاح و يا حذف را بزنيد با 

( روبرو م براي اينکه بتوانيد سند دريافت مورد نظر را اصلاح و يا حذف د ، با 22پيغام زير ) شکل 

 کنيد .توجه به اطلاعات مندرج در بابت سند دريافت به فاکتور مربوطه مراجعه 

  

 

 ( 
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طي عمليات مالي انجا د  از نرم افزار مي توان ثبت کليه ي پرداخت هايي که در اين قمست 

 (23بپردازيد . )شکل 

  

 

 (23)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد به سه روش به مت از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد :

 ( در صفحه اصلي نرم افزار .F5ده از کليد عمليات پرداخت ) -1

 . از منو عمل بالاي صفحه اصلي نرم افزار  عمليات پرداخت انتخاب گزينه  -2

 در زير فاکتور خريد . (  F11سند پرداخت )  استفاده د  -3

  

  نحوه استفاده :

 وارد بخش عمليات پرداخت شويد . -1
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 (24( بزن ااين کار سند پرداخت جديد براي شما باز مي شود . ) شکل F4کليد جديد ) -2

  

 

 (24) شکل 

  

( کليد )+( را بزنيد با اين جره ي کوچکي در سمت چپ کليد )+( F11در قسمت نوع عمليات ) -3

 براي شما باز مي شود. )شکل 

  

 

 (25)شکل 

  

پرداخت به شخص : براي انجام عمليات پرداخت به ا يقي و حقوقي در ارتباط با شرکت  1-3

 استفاده مي شود و بروي حساب اثير مي گذارد .
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پرداخت به بانک : براي ثبت فيش هاي نقدي که شما هاي بانک خود واريز مي نماييد استفاده  2-3

 مي شود .

پرداخت بابت هزينه : براي ثبت هزينه ه سه مي توانيد از اين قسمت استفاده کنيد ) مثل  3-3

 هزينه ي ايا ( .

  

 نو ات مورد نظرتان را انتخاب کنيد . -4

صورت اتومات تاريخ روز را نمايش مي دهد ، در صورت نياز آن اح کنيد  به تاريخ سند پرداخت  -5

. 

در صورتي نوع عمليات پرداخت به شخص ) پرداخت بابت هزينه يا پرداخت به را انتخاب کرده  -6

، کليد )+( را بزنيد . با اين کار ليست اشخاص )  ايد در قسمت دريافت کننده ) هزينه يا بانک ( 

 براي شما باز مي شود . يست بانک ها( ليست هز ا يا ل

 شخص )هزينه يا بانک ( نظر را جستجو کنيد . -7

( را با Enterبا استفاده از موس بروي شخص ه يا بانک ( مورد نظر کليک کنيد و کليد انتخاب ) -8

 اين کار به سند پرداخت باز مي گرديد.

 در قسمت بابت ، علت پرداخت کنيد . -9

.در قسمت مبلغ نقدي ، مبلغ نقدي  عمليات پرداخت به صورت نقدي ا ه است  در صورتي که -11

 مي  ش وارد کنيد. توجه نماييد اين مبلغ از صندوق شما کسر  پرداخت 

  

 خرج چک دري -11

 ( را بزنيد . با اين کار پنجره ي چک هاي براي شما باز مي شود .F2رج چک دريافتي ) 1-11

 ه مي خواهيد به شخص خرج کنيد جستجو نماي ر يافتي مورد نظررا ک 2-1

 به وسيله موس بروي چک مورد نظر کلي . 3-11

( را بزنيد . با اين کار پرداخت برميگرديد و چک دريافتي در سند درج Enterکليد انتخاب ) 4-11

 مي شود .

  

 صدور چک پرداختي -12

 (26جديد براي شما باز مي شود کليد صدور چک پرداختي بزنيد . با اين کار چک پرداختي  1-12
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 (26)شکل 

  

 در قسمت کد با +( را بزنيد . با اين کار ليست بانک ها براي شما باز مي ش  2-12

بانک مورد نظرتان را که مي خوا آن چک صادر کنيد انتخاب کنيد . با اين کار به چک  3-12

 پرداختي با رديد.

 اطلاعات چ را وارد کنيد . 4-12

 ( را براي ثبت چک پر زنيد .F3کليد ثبت ) 5-12

  

 ثبت حواله پرداختي -13

( را ا اين کار حواله پرداختي جديد براي شما باز مي شود . F5کليد ثبت حواله پرداختي ) 1-13

 )شکل 
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 (27)شکل 

  

 اطلاعات حواله پرداختي را وارد کنيد . 2-13

. با اين کار به سند پرد مي گرديد و حواله دريافتي ( را براي ثبت حواله پرداختي بزنيد3کلي  3-13

 در سند شما درج مي شود .

 ( رابزنيد . F3براي ثبت سند پرداخ ت )  4-13

  

 در ارتباط با عمليات پرداخت به ب فقط مي توانيد از پرداخت نقدي استفاده نماييد . نکته :

  

 امکانات:

 ليست عمليات پرداخت :
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پرداخت را م در ابتداي کار ليستي از تمام عمليات پرداخت انجام شده تا آن زماني که کليد عمليات 

براي شما باز مي شود و شما مي توانيد با استفاده از جستجو هاي ، عمليات پرداخت مورد نظرتان را 

 آن بپردازيد . جستجو کرده و به اصلاح ، ابطال و يا چاپ 

  

 تخفيف :

هزينه و تخفيف درآمد گذاشته شده است . شما مي توانيد با امکان ثبت  در پايين سند پرداخت 

 است ز اين امکان در حين انجام عمليات پرداخت ، تخفيف نيز ثبت نم 

ه . ب اين امکان زماني کاربرد دارد که شما تخفيفي را گام تسويه ي حساب خود دريافت کرده ايد 

ريال است و شما توانسته ايد  2.111.111عنوان ر صورتي که مانده ي حساب شما نزد ديگر مبلغ 

ر به عنوان تخفيف درآمد 111.111ريال از بستانکار خودتخفيف بگيريد مي توانيد مبلغ  111مبلغ 

 درنظر بگيريد و حساب خود را با وي صف 

  

 استفاده از چند صندوق در عمليات 

 تنظيمات مورد نياز:

 ويد .وارد منوي امکانات در بالاي صفحه رم افزار ش -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 ( عمليات پرداخت شويد . Tabوار )  -3

 تيک استفاده از چند ا بزنيد . -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بزنيد .F3کليد ثبت ) -5

ا انجام تنظيمات بالا در عمليات پرداخت ، هنگامي که پرداخت انجام مي شود نرم افزار به صورت 

 ا به شنهاد مي دهد و شما مي توانيد صندوق مورد نظرتان را انتخاب کن اتومات ليست صندوق ها ر

  

 چاپ راس گيري

 تنظيمات مورد نياز:

 وارد منوي امکانات در بالاي صفحه اصل افزار شويد . -1

 وارد بخش تنظيمات شويد . -2

 وارد زبانه ( عمليات پرداخت شويد . -3
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 تيک چاپ راس گيري را بزنيد . -4

5- (F3ر ). ا براي ثبت تنظيمات بزنيد 

عمليات پرداخت در صورتي که درآن عمليات چک پرد يا خرج چک  با انجام تنظيمات ب ام چاپ 

 چاپ مي ثبت کرده باشيد ، نرم افزار به صو مات راس چک ها را در زير عمليات پرداخت  دريافتي 

 کند .

  

 تاثيرات :

 گردش اشخاص

افزار به صورت اتومات شخص پ ننده را به مبلغ سند پرداخت با ثبت هر عمليات پرداخت نرم 

بستانکار مي کند . براي مشاهده اثير مي توانيد از گردش اشخاص در منوي گزارشات استفاده کنيد 

. 

  

 گردش صندوق

نقدي نيز داشته باشيد ، نرم افزار به  در صورتي که عمليات پرداختي انجام دهيد و در آن پرداخت 

ات مانده ي ص تخابي را کاهش )بستانکار( مي دهد . براي مشاهده ي اين تغيير يد از صورت اتوم

 گردش صندوق ها در منوي گزارشات استفاده کنيد .

  

 گردش بانک

در صورتي که در عمليات پرداخت ، پرداخت به بانک ث ، نرم افزار به صورت اتومات مانده ي 

دهد . براي مشاهده تاثير اين دريافت بروي رد نظر ،  حساب بانک انتخابي شما ايش ) بدهکار ( مي

 مي توانيد از گردش بانک در منوي گزارشات استفاده ک 

  

 گردش درآمد

در صورت ثبت تخفي د در عمليات پرداخت ، نرم افزار مبلغ تخفيف را به درآمد تخفي افتي اضافه ) 

درآمدها از منوي گزارشات مراجعه کنيد بستانکار ( مي کند . براي مشاهده اين تغيير م د به گردش 

. 

  

 گردش هزينه
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در صورت ثبت تخفيف هزينه در عمليات پرداخت ، نرم افزار تخفيف را به هزينه تخفيفات کلي 

 اضافه ) بدهکار( مي کند .

همچنين در صورتي که در عملي اخت ، شما پرداختي بابت هزينه ايي خاص بزنيد . نرم افزار مب ه 

بوطه اضافه )بدهکار ( مي کند . براي مشاهده اين مي توانيد به گردش هزينه ها از هزينه ي مر

 منوي گزارشات مراجعه کنيد .

  

 چک هاي پرداختي

درصورتي که در عمليات پردا ک پرداختي را ثبت نماييد نرم افزار به صورت اتومات چک را به ک 

مي توانيد به چک هاي پرداختي از منوي شما اضافه مي کند . براي مشاه  هاي پرداختي صادرشده 

 گزارشات مراجعه نمايي 

  

 چک دريافتي

در صورتي که چک دريافتي را در عمليات پرداخت خرج نرم افزار ان چک را در چک هاي دريافتي 

به گروه چک هاي خرج قل مي کند . براي مشاهده اين تغيير مي توانيد به چک هاي دريا منوي 

 ييد .گزارشات مراجعه نما

  

 پيغامها :

در صورتي که بروي سند پ که در زير فاکتور خريد ثبت شده است کليد اصلاح و يا حذف را با پيغام 

( روبرو مي شويد . براي اينکه بتوان داخت مورد نظر را اصلاح و يا حذف نماييد ، با 28زير ) شکل 

 اجعه کنيد توجه به اطلا در بابت سند پرداخت به فاکتور يا قسط مربوطه مر

  

 

 (28) شکل 
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 دريافتي چکهاي 3.3

(See 1.8) (See 1.14)  

 

  

  

در ا از نرم افزار مي توانيد بروي چک هاي دريافتي خود مديريت کر مچنين گزارشات بسيار مفيدي 

 (29از چک هاي دريافتي خود تهيه کن شکل 

  

 

 ) ش 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد به د به اين بخش از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد :

 ( در صفحه اصل ار . F6استفاده از کليد چک هاي دريافتي )  -1

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm
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 انتخاب گزينه ي چک هاي دريافت نو عمليات در بالاي صفحه اصلي . -2

  

 : نحوه استفاده 

 (29وارد بخش چک هاي دريافتي شويد . )شکل  -1

ي دريافتي پس از دريافت در گروه چک هاي موجود قرار مي گيرن ه بر اين ، بسته به وضعيت  2

 قر مي گيرد : چک در يکي از گروه هاي زير 

چک هاي اول دوره : به آن ز چک هاي دريافتي گفته مي شود که در اول دوره موجود بوده ان   1-2

 وسيله چک هاي دريافتي اول دوره از قسمت معرفي اطلاعات اند .

  

چک هاي در جريان وصول : به آن دسته از چک يافتي گفته مي شود که به حساب بانک  2-2

 اندن يک چک به حساب بانکي مراحل زير را انجام دهيد : خوابانده شده است .

 رد گروه چک هاي موجود شويد . -1

 چک مورد را جستجو کنيد . 2-2-2

 کليد خواباندن به حساب را بز با اين کار ليست بانک ها براي شما باز مي شود . 3-2-2

 بانکي را که مي خواهيد چک را در حساب بگذاريد انتخاب کنيد . 4-2-2

پيغام داده شده را تاييد کنيد . با اين ک از گروه چک هاي موجود خارج مي شود و به گروه  5-2-2

 چک هاي درجريا مي رود .

  

پاس شده ها به حساب : به آن گروه از چک ها گفته مي شود که به حساب وابانده و واريز  3-2

 م دهيد :شده اند . براي واريز کردن يک چک به حساب مراحل زير را انجا

 وارد گروه چ ريان وصول شويد . 1-3-2

 چک مورد نظرت از ليست چک ها انتخاب کنيد . 2-3-2

 واريز به حساب را بزنيد . 3-3

 تاريخ واريز چک ب را مشخص کنيد . 4-3-2

 ( را بزنيد .F3کليد ثبت ) 5-3-2
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دي دريافت ند . پاس شده ها ، ت نقدي : اين گروه شامل چک هايي است که به صورت نق 4-2

 براي دريافت نقدي يک چک مراحل زير را طي کنيد :

 بروي گروه چک هاي موجود قرار بگيريد .

 چک مورد را که مي خواهيد به صورت نقدي دريافت کنيد ف جستجو و انتخاب . 2-4-2

 کليد دريافت نقدي را  3-4-2

 تاريخ وصول چک را مشخص کنيد . 4-2-

ب با اين کار چک انتخابي شما از ليست چک هاي موجود خارج شده و ( را F3کليد ثبت ) 5-4-2

 يست چک هاي پاس شده ، دريافت نقدي اضافه مي شود .

  

چک هاي برگشتي: اين گرو چک هايي است که شما در تاريخ دريافت ، براي دريافت آنها مر  5-2

 راحل زير را انجام دهيد :ده ايد و در حساب پرداخت کننده پول نداشته است . براي برگشت چک م

 در گروه موجود قرار بگيريد . 1-5-2

 چک مورد نظرتان را جستجو وانت د . 2-5-2

 کليد برگشت چک را بزنيد . 3-5-2

 تاريخ بر را مشخص کنيد . 4-5-2

( را بزنيد . با اين از ليست چک هاي موجود خارج شده و در ليست  Enterکليد بله )  5-5-2

 چکهاي برگشتي قرا يرد .

  

چک هاي خرج شده : در صورتي که چکي را در سند پرداختي ب يگري خرج کنيم ، آن چک از  2

 گروه چک هاي موجود خارج شده و به هاي خرج شده اضافه مي شود .

  

آن دسته از چک هاي دريافتي هستند که شما به دلايلي به چک هاي هاي برگشت شده ب :  7-2

 کننده عودت مي دهد . ) مثلا دور بودن تاريخ چک ( . براي به مشتري مراحل زير را انجام دهيد :

 هاي موجود قرار بگيريد . 1-7-2

 چک مورد نظرتان را جستجو کنيد . 2-7-2

 کليد برگشت به مشتري را بزنيد . 3-7-2

 چک به مشتري را مشخص کنيد . تا شت 4-7-2
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( . با اين کار چک از ليست چک هاي موجود خارج شده و در ليست اي Enterکليد بله ) 5-7-2

 برگشت شده به مشتري قرار مي گيرد .

  

چک هاي برگشت از مشتري : اين گرو هاي دريافتي خرج شده ايي اختصاص دارد که مشتري  8-2

 . براي برگشت زدن چک خرج شده از مشتري مرا انجام دهيد :شما آن چک را ا عودت داده است 

 بروي گروه چک هاي خرج شده قر يد . 1-8-2

 چک مورد نظر را جستجو و انتخاب نماييد . 2-8-2

 کليد برگشت از مشتري را بزنيد . 3

 تاريخ برگشت دادن چک ر کنيد. 4-8-2

هاي خرج شده خارج مي شود و در ليست ( را بزنيد . با اين کار چک چک Enterکليد بله ) 5-8-2

 چک هاي برگشت شده ا رار مي گيرد .

  

 اين دسته بندي شامل کليه ي چک هايي است که ت يافت آنها سررسيده است . 9-2

  

 امکانات :

در صورت ده از اين امکان بروي يک چک ، نرم افزار وضعيت چک را به يک و بل از آن  اصلاحيه :

نوان مثال : در صورتي که بروي چ ان وصولي ، اصاحيه چک را بزنيد ، وضعيت تغيير مي دهد .به ع

 آن به چک موجود تغ کند.

در اين قسمت ه اين نکته توجه کنيد که با اعمال هر وضعيت جديد بروي يک چک، افزار به  نکته :

ن اعمال ظرتابي اينکه بتوانيد بروي چک مورد ن صورت اتومات دسته بندي آنرا تغيير ميدهد و شما 

مديريت کنيد باي را که چک در آن وجود دارد انتخاب کنيد و يا بروي گزينه ک ها کليک کرده و چک 

 مورد نظرتان را جستجو کنيد و سپس بروي آ جديد را اعمال نماييد .

  

 راس گيري :

چک هاي اين امکان از نرم افزار به شما اين توانايي را مي دهد تا به حساب و کتاب دستي راس 

دريافتي انتخابي تان را ر مبدا زماني بدست بياوريد . براي راس گيري از چک ها مراحل ا دنبال کنيد 

: 

 چک هاي مورد نظرتان ر کنيد . -1



 محک حسابداري افزار نرم

 122 

را بروي کيبورد نگه داشته و با موس هاي جستجو کرده کليک کنيد تا همگي انتخاب  Ctrlکليد  -2

 شوند .

 کليد راس گيري را بزنيد . -3

تاريخ مبدا ، تاريخي است که شما مي خواهيد فاصله ي چک ها محاسبه نماييد) به عنوان مثال 

 تاريخ روز ( . تاريخ مبدا ص کنيد .

( را بزنيد . بااين کار نرم افزار به صورت ات اس چک هاي موجود در صفحه ي F2د راس گيري )

 راس گيري را با توجه به تاريخ مبد ه مي کند .

  

 :تاثيرات 

 گردش اشخاص :

ر صورت برگشت دادن چک به مشتري و يا برگشت خوردن چک دريا افزار به صورت اتومات 

 حساب شخص پرداخت کننده را به مبلغ مي نمايد .

همچنين در صورت زدن برگشت از مشتري بروي چک خرج شده ، فزار به صورت اتومات حساب 

 د .شخص برگشت دهنده ي چک را به مبلغ چ نکار مي کن

 راي مشاهده اين تغيير مي توانيد به گردش اشخاص از منوي گزا اجعه نماييد .

  

 گردش صندوق :

در صورتي که در چک هاي دريافتي ، به صورت نقدي دريافت نماييد ، نرم افزار به صورت اتومات ا 

در منوي به مانده ي صندوق شما اضافه مي نمايد . براي آزمون اين ر ي توانيد از گردش صندوق 

 گزارشات استفاده نماييد .

  

 گرد :

درصورت به حساب زدن چک دريافتي ، مبلغ چک به حساب بانک انتخابي شما ان خواباندن چک به 

حساب اضافه مي گردد. براي مشاهده اين تغي ي توانيد از منوي گزارشات ، گردش بانک را 

 مشاهده نماييد .
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 پرداختي چکهاي 3.13

(See 1.3) (See 1.11)  

 

  

  

خود مدريت کرده و گزارشات ب فيدي نيز  در اين قسمت از نرم ا توانيد بروي چک هاي پرداختي

 (31)شکل  تهيه نماييد. 

  

 

 (31)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 ا ش از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد : شما مي توانيد به دو روش به 

 ( در صفحه اصلي نرم افزا F7تفاده از کليد چک هاي پرداختي )

 موجود در بالاي صفحه اصلي نرم افزار .انتخاب گزينه ي چک هاي پرداخت منو عمليات  -2

  

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm
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 : نحوه استفاده 

 وارد بخش چک هاي پرداختي شويد . -1

قرار مي گيرند و پس از ه به وضعيت چک در يکي  چک هاي پردا از پرداخت در گروه صادر شده  -2

 قرار مي گيرد  از گروه هاي زير 

آنها در خود جاي  ر نظر گرفتن وضعيت کليه چک ها : اين گروه کليه چک هاي پرد ا بدون د 1-2

 مي دهد.

  

اين گروه چک هايي هستند که مشتريان عودت مي دهد . براي زدن چک  برگشت از مشتري:  2-2

 از مشتري مراحل زير را انجام دهيد :

 روي گروه صادر شده قرار بگيريد . 1

 ب نماييد .چک مورد که مي خواهيد برگشت از مشتري بزنيد جستجو و انتخا 2-2-2

 کليد برگشت مشتري را بزنيد . 3-2-2

 تاريخ برگشت زدن چک توسط مشتري را وارد کنيد . 4

( را بزنيد . با اين کار چک صادر شده خارج مي شود و در ليست چک هاي Enterکليد بله ) 5-2-2

 برگشت از مشتري قر گيرد .

  

ي شود که در اول دوره موجود بوده اند چک هاي اول دوره : به آن دسته از چک هاي پ گفته م 3-2

 و به وسيله چک ه اختي اول دوره از قسمت معرفي اطلاعات ثبت شده اند .

  

پاس شده : از چک هاي پرداختي هستند که در تاريخ چک بوسيله در يافت کن حساب بانکي  4-2

 را انجام دهيد :شما دريافت شده اند .)به اصطلاح پاس شده اند( . اس کردن يک چک مراحل زير 

 گروه چک هاي صادر شده قرار بگيريد . 1-4

 و انتخاب نماييد . چک مورد را جستجو  2-4-2

 کليد پاس شدن را . 3-4-2

 تاريخ پاس شدن چک را مشخص نماييد . 4-4-2

( را براي تاييد پاس شدن چک بزنيد . با اين کا ليست چک هاي صادر شده  Enterبله )  5-4-2

 خارج مي شود و در ليست چک هاي پاس شد مي گيرد .
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ي: اين دسته از چک ها براي چک هايي در نظر گرفته شده است که ل نداشتن موجودي در  5-2

 را انجام دهيد : حساب بانکتان برگشت خورده است . براي برگ چک پرداختي مراحل زير

 بروي گر هاي صادر شده قرار بگيريد . 1-5-2

 و انتخاب نماييد . چک مورد نظرتان را جست  2-5-2

 کليدبرگشت چک را بزنيد . 3-5-2

 تاريخ خوردن چک را مشخص نماييد . 4-5-2

( ر تاييد برگشت خوردن چک بزنيد . با اين کار چک از ليست چک ه  Enterکليد بله )  5-5-2

 شده خارج مي شود و در ليست چک هاي برگشتي قرار مي گيرد .

  

چک هاي پرداخت : در نرم افزار حسابداري محک براي سهولت در مديريت ب هاي پرداختي  6-2

، خود نرم افزار به صورت اتومات چک هايي که م تشان رسيده است را اعلام مي کند تا براي 

 زم در ارتباط با آنها نيز انجام شود . ) د ويا برگشت بخورد (پرداخت آنها اقدا و همچنين عمليات لا

  

 امکانات :

در صورت استفاد ين امکان بروي يک چک ، نرم افزار وضعيت چک را به يک وضعيت  اصلاحيه :

قب آن تغيير مي دهد .به عنوان مثال : در صورتي که بروي چک برگش صاحيه چک را بزنيد ، 

 يير مي کند.وضعيت آن به چک موجود تغ

در اين قسمت بايد به اين ن ه کنيد که با اعمال هر وضعيت جديد بروي يک چک، نرم افزار  نکته :

براي اينکه بروي چک مورد نظرتان اعمال مديريت  به اتومات دسته بندي آنرا تغيير ميدهد و شما 

ک ها کليک چک مورد کنيد بايد گروهي را که وجود دارد انتخاب کنيد و يا بروي گزينه کليه ي چ

 نظرتان را جستجو کنيد و سپس بروي آن تغييرات جديد ر نماييد .

  

 تاثيرات :

 گردش اشخاص :

و يا برگشت خوردن چک پرداختي ، نرم افزار به صورت اتو اب شخص  در صورت برگشت به مشتر 

دريافت کننده را به مبلغ چک بستانکار مي نمايد .براي اين تغيير مي توانيد به گردش اشخاص از 

 منوي گزارشات مراجعه 
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 گردش بانک:

را از آن صادر کرده ا مي گردد .  درصورت پاس شدن چ تي، مبلغ چک از حساب بانکي که شما چک

 براي مشاهده اين تغيير ، مي توانيد از منوي گزار گردش بانک را مشاهده نماييد .

 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 ثابت آناليز - توليد 3.11

(See 1.14) (See 1.12)  

 

  

  

در ا ليدي شما مي توانيد براي هريک از توليدات خود يک فرمول ندارد تعريف کرده و با استفاده از 

 (31فرمول هاي توليد تعر به ثبت توليدات خود بپردازيد . ) شکل 

  

 

 (31شکل ) 
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 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد روش به توليد آناليز ثابت دسترسي پيدا کنيد :

 از منوي عمليات  انتخاب گزينه ي توليد آناليز ثابت 

 انتخاب توليد آناليز ثابت در صفحه اصلي . -2

  

 نحوه استفاده :

 (31وارد توليد آناليز ثابت شويد . ) شکل  -1

 (32بزنيد . با اين کار پنجره توليد کالا ب باز مي شود . ) شکل ( را  F4ليد جديد ) 

  

 

 (32) شکل 

  

 تاريخ توليد را مشخص نماييد . -3

 در ق مول توليد کليد ) + ( را بزنيد . با اين کار وارد فرمول هاي ي شويد . -4
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 فرمول توليد مورد نظرت نتخاب کنيد . -5

 مقدار توليد را مشخص کنيد . -6

 انبار واد خام و مواد مصرفي را مشخص نماييد . -7

کليد هز توليد در پايين صفحه ي هزينه را بزنيد . با اين کار پنجره هاي توليد براي شما باز مي  -8

 شود.

 در قسمت هزينه به شخص کليد )+( را بزنيد . با ا ليست اشخاص براي شما باز مي شود . -9

 اي به وي پرداخت کرده ايد ا ماييد . ي را که در اين توليد خاص هزينه 1

 مبلغ هزينه را يد . -11

 کليد جلوي مبلغ را براي ثبت هزينه بزنيد . با اين کار م نه در ليست پايين درج مي شود . -12

ر قسمت پرداخت نقدي مي توانيد ، کليه ي پرداخت هايي را که رت استثنا در اين توليد انجام داده 

نوان زينه ي حمل و نقل به صورت غير مترقبه ( . توجه کنيد اين مبلغ دوق شما ايد وارد کنيد )به ع

 کسر مي شود .

14-  (F3 . را براي ثبت هزينه ها در توليد کالا بزنيد . با ا به پنجره توليد کالا باز مي گرديد ) 

( را براي ثبت توليد بز ا اين کار به ليست توليدات باز مي گرديد و توليد  F3کليد توليد کالا )  -15

 شما ثبت مي 

  

 امکانات 

 توليد هم

 تنظيمات م ز:

 منوي امکانات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار شويد .

 وارد بخش تنظيمات شويد .

 . برروي منوي فاکتورفروش کل د  -3

 رد گزينه ي توليد همزمان را تيک دا -4

 ( را براي ثبت تنظيمات بفشاريد .F3کليد ثبت ) -5

با تنظيمات بالا ، هنگام انتخاب کالا در فاکتور فروش ، تيک تولي ن در پنجره ي انتخاب کالا براي 

 شما اضافه مي شود و شما مي رمول توليدي را براي کالاي فروخته شده در فاکتور انتخاب کن 
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فاکتور فروش نر به صورت اتومات و با توجه به فرمول توليد ، از مواد با انتخاب فرمول توليد و ثبت 

 اوليه و به تعداد فروش به کالاي فروخته شده اضافه مي کند .

  

 تاثيرات :

 اشخاص :

ت هر توليد حساب اشخاصي که در فرمول توليد استفاده شده در آ باشند به مبلغ ثبت شده در توليد 

 بستانکار مي شوند .

در صورت زينه به شخص در هزينه هاي توليد ، نرم افزار به صورت اتومات ص را به مبلغ  همچنين

بستانکار مي کند . براي مشاهده اين تغييرات بر اشخاص مي توانيد از گردش اشخاص در منوي 

 گزارشات استفاده نما 

 موجودي کالا :

زار کاهش ) بستانکار( مي باثبت هر توليد ، موجودي کالاهاي به مقدار ثبت شده در نرم اف

همچنين موجودي کالاهاي توليد شده افزايش ) بدهکار ( . براي چک کردن اين تغييرات  و  يابد 

 مي توانيد از موجودي کالا د رشات استفاده نماييد .

 گردش صندوق :

ا از ردر صورتي که هزينه ي نقدي در هزينه هاي تولي نيد ، نرم افزار به صورت اتومات مبلغ نقدي 

 صندوق کسر . براي مشاهده اين تغيير مي توانيد به گردش صندوق در منوي گز مراجعه کنيد .

 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 
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 متغير آناليز - توليد 3.12

(See 1.11) (See 2.1)  

 

  

  

اين يدي که به آن غير استاندارد هم گفته مي شود براي توليد کاربرد دارد که نمي توان رابطه ي 

ثابتي بين عوامل تول لاي توليدي بدست آورد . با استفاده از اين روش شما مي توانيد گام ثبت 
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الا) و در طرف ديگر ک توليدات خود بدون داشتن فرمول توليد به صورت مستقيم طرف عوامل توليد 

 (33ها ( ي توليدي اب کنيد . )شکل 

  

 

 (33)شکل 

  

 نحوه دسترسي:

 براي دسترسي به اين قسمت بايد از منوي عمليات بروي تول يز متغير کليک کنيد .

  

 نحوه ي استفاده 

 (33متغير شويد . )شکل وارد تو اليز  -1

 ( را بزني اين کار پنجره توليد آناليز متغير براي شما باز مي شود . (F4کليد جديد ) -2
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 (34)شکل 

  

 تاريخ توليد را مشخ يد . -3

 (35)شکل  کليد انتخاب کالا )+( را بزنيد . با اين کار پنجره ي کالا براي شما باز مي شود .  -4
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 (35)شکل 

  

 در ق کالا کليد )+( را بزنيد . با اين کار ليست کالا ها براي ي شود . 1-4

 کالاي مصرفي در تولي تخاب نماييد . 2-4

 مقدار مصرف کالا را بزنيد . ) دقت نم ين مقدار مربوط به کل توليدات است ( 3-4

 ( را براي درج کالاهاي مصرفي در توليد بزنيد F3ثبت )  -4

هزينه را بزنيد . با اين کار پنجره کسر از براي شما باز مي شود . )اين امکان به کليد کسر از  -5

شما قابليت مي دهد که ينه هاي خود کسر کرده و به بهاي تمام شده کالاي توليد ي خود يد ( . 

 (36)شکل 
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 (36)شکل 

  

 باز مي شود .در قسمت کد هزينه کليد )+( را بزنيد . بااين ت هزينه ها براي شما  1-5

 هزينه ي مورد نظرتان که مي خواهيد از آن کسر شود انتخاب کنيد 

مقدار و مبلغ هزينه را مشخص نماييد . ) دقت نرم افزار حاصلضرب مقدار در مبلغ را از هزينه  3-5

 ي مورد نظر (

ه هاي ينکليد ثب را بزنيد . با اين کار پنجره ي کسر از هزينه بسته شده و مبل در قسمت هز 4-5

 توليد ثبت مي شود .

( را بزنيد . با ا پنجره انتخاب شخص براي شما باز مي شود . )شکل F2کليد انتخاب شخص ) -6

37) 
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 (37)شکل 

  

 سمت کد شخص کليد )+( را بزنيد . با اين کار ليست اشخاص برا باز مي شود . -1

 توليد را پرداخت کنيد انتخاب د . شخص مورد نظرتان را خواهيد به وي دستمزد مستقيم اين 2-6

مقدار و مبلغ دستمز خص نماييد . ) دقت نماييد نرم افزار حاصلضرب مقدار در مبلغ عنوان  3-6

 دستمزد در توليد مي آورد (

 ( را براي ثبت اين هزينه ي د توليد بزنيد .F3کليد ثبت ) 4-6

ي براي شما باز مي شود . ) از اين مي کليد پرداخت نقدي را بزنيد اين کار پنجره پرداخت نقد -7

توانيد براي ثبت هزينه هاي متفرقه رخ داده در توليد که به دي پرداخت شده استفاده نماييد ( . 

 (38)شکل 
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 (38)شکل 

  

 در قسمت کد صندوق کليد )+( را بزنيد ، با اين کا صندوق ها براي شما باز مي شود . 1-7

 پرداخت نقدي انجام داده ايد ان اييد .صندوقي را که از آن  2-7

مقدار و مبلغ پرداخت نقدي را وارد . ) دقت نماييد نرم افزار حاصلضرب مقدار در مبلغ را به  3-7

 عنوا ت نقدي در توليد مي آورد (

 ( را براي ثبت پرداخت نقدي در زنيد . F3کليد ثبت )  4-7

 تا فعال شود . ) زرد رنگ شود ( درقسمت توليدات در سمت چپ پنجره ي تول کنيد -8

 انتخاب کالا )+( را بزنيد . با اين کارپنجره ي انتخاب کا ي شما باز مي شود .

 در قسمت کد يد )+( را بزنيد . با اين کار ليست کالا ها براي شما باز مي  1-9

 کالاي توليدي در توليد را انتخ . 2-9

 مقدار توليد کالا را بزنيد . 3-9

 در توليد بزنيد . ( را ج کالاهاي توليدي ، F3ثبت )کليد  4-9

 ( را براي ثبت توليد انجام شده بزنيد .F3يد ثبت )

  

 امکا 

 فرمو :
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در ت ليز متغير اين امکان براي شما فراهم شده است تا بتوانيد ا اي توليد از پيش تعريف شده نيز 

 م دهيد :استفاده نماييد . براي است اين امکان مراحل زير را انجا

 در بالاي صفح کليد فرمول توليد را بزنيد . با اين کار فرمول هاي توليد بر باز مي شود . -1

 فرمول ت رد نظر را انتخاب کنيد . با اين کار فرمول توليد وارد توليد . -2

 تغييرات لازم را در هزينه هاي نجام دهيد . -3

  

 تاثيرات :

 گردش اشخاص :

اشخاصي که در فرمول تول اده شده در آن توليد باشند به مبلغ ثبت شده در  با ثبت هر توليد حساب

 توليد بستانکا وند .

براي مشاه تغييرات بروي حساب اشخاص مي توانيد از گردش اشخاص در منوي گ استفاده نماييد 

. 

 موجود :

نين همچ و  يابد باثب د ، موجودي کالاهاي مصرفي به مقدار ثبت شده در نرم افزار بستانکار ( مي 

موجودي کالاهاي ت ده افزايش ) بدهکار ( مي يابد . براي چک کردن اين تغييرات مي د از 

 موجودي کالا در منوي گزارشات استفاده نماييد .

 گردش صندوق :

نقدي د ثبت کنيد ، نرم افزار به صورت اتومات مبلغ نقدي را از کسر مي کند  در صورتي که پرداخت 

 مشاهده اين تغيير مي توانيد به گردش صندو نوي گزارشات مراجعه کنيد .. براي 

  

 گردش هزينه :

در صورت استفاده از کسر از هزينه در تو رم افزار به مبلغ ثبت شده از هزينه ي مورد نظر کم کرده 

 و ب تمام شده کالاي توليدي اضافه مي کند . براي مشاهده اين تغيي زينه مي توانيد از گردش

 هزينه ها در منوي گزارشات استفاده ک 
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 توليد عمليات. 3

 پيشرفته وليدت هاي فرمول 3.1

(See 1.12) (See 2.2)  

 

  

 : از اين قسمت از نرم افزار مي توانيد براي ت رمول هاي توليدي خود استفاده کنيد . فرمول توليد

و کالاها ي توليدي . به عنوان  ( )مواد ، دستمز ار توليد فرمول رابطه ي رياضي است بين عوامل توليد 

متر چوب مصرف شود و به هر کارگر براي صندلي مبلغ  2.5صندلي مقدار مثال در صورتي که براي يک 

 : تومان دستمزد بدهيم فرمول توليد ما به شک عريف مي شود 7.511

 عدد صندلي1تومان دستمزد = 7.511+  متر چوب2.5

 

  

 :نحوه دسترسي

 : فرمول توليددسترسي پيدا کنيد شما مي توانيد به روش زي 

 توليد. از منوي عمليات هاي توليد انتخاب گزينه ول 

  

 :نحوه استفاده 
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 وارد ليست فرمول يد شويد .

 :فرمولهاي توليد در نرم افزار محک از دو قسمت مي شود

 .که فرمول در آن قرار مي گيرد تعري     .1

 . تعريف فرمولهاي توليد مورد نظر     .2

  

 : گروه فرمولهاي توليد     .1

 .را بزنيد.بااين کار پنجره ي گروه فرمول توليد براي شما با ود (  11 ول توليکليد گروه فرم   -1

 .   را براي ايجاد گروه جديد بزنيد(  F4)  يد جديد  

 گروه مورد نظر را تعريف کنيد . )مثلا مواد غذايي(   -3

 .  را براي ثبت گروه مورد نظر بزنيد(  F3)  کليد ثبت   -3

  

 تعري توليد جديد : -2

 را بزنيد . با پنجره فرمول توليد براي شما باز مي شود .(  F4)  کليد جديد   -1

 

 . گروه فرمول توليد را م نماييد     -2
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 عنوان ف ارد کنيد ) مثلا کنسرو قورمه سبزي(     -3

ورت صدر قسمت وليدي کليد ) + ( را بزنيد . و کالايي که قرار است توليد ش انتخاب نماييد) در      -4

 . عدم وجود آن را ايجاد نماييد(

 در قسمت مدت زما د . زماني که که طول مي کشد تا کالاي مورد نظر شما توليد شو ارد نماييد.     -5

 . انبار کالاهاي مصرفي را مشخص نماييد    

 . انبار کالاهاي توليدي را مشخص نماييد     -7

 انتخاب نماييد.مبناي مبلغ کالاي م از قسمت مربوطه      -8

سمت کالاهاي مصرفي با زدن کليد سطر جديد . کالاهايي که مورد ه در اين فرمول توليد قرار      -9

 ميگيرد و همچنين مقدار مصرف آن نماييد.

 در قسمت هزينه هاي توليد . هزينه هايي که براي توليد کا ظر به وجود مي آيد را وارد کنيد. -01

 ي توليد در صورتي که توليد لا نياز به اطلاعات فني دارد آن را وارد کنيد.در قسمت اطلاعات فن -00

را براي ثبت توليد ب با اين کار به ليست فرمولهاي توليدات باز مي گرديد (  F3)  کليد توليد کالا -12

 . و فرمو شما ثبت مي شود

  

 تاثيرات:

 د.ثابت استفاده کر توليد آناليزدر صورتي که يک فرمول توليد جديد ثبت مي توان از آن در قسمت 
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 توليد برآورد 3.2

(See 2.1) (See 2.3)  

 

  

موجود اگر از يک فرمول خاص  با کالاهاي موجود و بهاي تمام شده  در اين بخش از نر مي توانيد ببينيد 

ور مهمچنين چه مبلغي براي انجام اين توليد  استفاده کنيم چه دوره زماني ر داريم تا توليد کالا انجام شود

  است.

 :نحوه دسترسي

 : شما مي توانيد به روش زير به بر يد دسترسي پيدا کنيد

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm


 محک حسابداري افزار نرم

 112 

 توليد. از منوي عمليات انت ينه ي برآورد توليد 

 

  

 :نحوه اس 

 وارد برآورد توليد شويد .     .1

 از قسم الا .کالاي مورد نظر را انتخاب کنيد.     .2

 که ميخواهيد ميزان هزينه توليد آ برآورد کنيد. وارد کنيد.در قس توليد . مقدار کالايي را      .3

  

 :امکانات 

تولي نيازي که لازم است براي توليد اين کالا صورت گيرد  توليدات مورد نياز: در اين قسمت 

 نمايش ود.

در توليدات تعيين شد يست توليدات مورد نياز  کالاهاي در اين قسمت تمام کالاهاي مصرفي 

 يد.را ميتوان د
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هزينه هاي توليد: در اين قسمت هزينه هايي که براي ت لاي مورد نظر بايد انجام شود را 

 مشاهده ميکنيد.

همچنين در قسمت پايين پنجره برآورد توليد اصل از توليد .بهاي تمام شده و مبلغ کل توليد 

 را ميتوانيد ب
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 ثابت آناليز توليد 3.3

(See 2.2) (See 2.1)  

 

  

تعريف با در اين قسمت توليدي شما مي براي هريک از توليدات خود يک فرمول توليد استاندارد 

 .استفاده از فرمول هاي توليد تعريف شده به ثبت توليدات دازيد

 

  

 :دسترسي

 : شما مي توانيد به روش زير به تولي يز ثابت دسترسي پيدا کنيد
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 . از منوي عمليات توليد ان گزينه ي توليد آناليز ثابت

  

 :حوه استفاده 

 آ ثابت شويد -وارد ليست توليدات     .1

 باي شما باز مي شود . را بزنيد . با اين کار پنجره توليد آناليز ثابت (  کليد جديد     .2

 

 . تاريخ توليد را مشخص نماييد     .

 . در قسمت فرمول توليد کليد ) + ( را . با اين کار وارد ليست فرمول هاي توليدمي شويد     .3

 . فرمول توليد مورد نظرت نتخاب کنيد     .3

 .مقدار توليد را مشخص      .3

 . انبار هاي مواد خام و مواد مصرفي را مشخ د     .3

و ه هاي در جريان توليد که در کادر وسط صفحه قرار دارد کليک ا  بر روي سربرگ ضايعات      .8

اين کار مي توانيد در صورت داشتن ضايعات در توليد و يا ه که ممکن است هنگام توليد انجام 

 د کنيد.دهيد را وار

 در يعات بر روي کليد جديد + کليک کنيد.     .9
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 انتخاب کن کالايي که به عنوان ضايعات شناسايي شده  .11

 در توليد کالا را مشخص کنيد. از قسمت هزينه هاي مستقيم هزينه هاي انجام شد  .11

 .شود قسمت هزينه به شخص کليد )+( را بزنيد . با اين کار خاص براي شما باز مي  .12

 .شخص در اين توليد خاص هزينه اي به وي پرداخت کرده ايد انتخاب 

 . مبلغ هزينه را مشخص کنيد .13

 .کليد بلغ را براي ثبت هزينه بزنيد . با اين کار مبلغ هزينه در ليس درج مي شود 

ده ايد ادر قسمت نقدي مي توانيد ، کليه ي پرداخت هايي را که به صورت استثنا توليد انجام د .13

توجه کنيد اين مبلغ از ( .  وارد کنيد )به عنوان مثال هزينه ي حمل به صورت غير مترقبه

 . صندوق ش مي شود

باز مي  راي ثبت هزينه ها در توليد کالا بزنيد . با اين کار به پنجر اناليز ثابت  F) کليد ذخيره  .13

 . گرديد

 . را براي ثبت توليد بزنيد(  F3)  کل يد کالا 18

  

  

 :تاثيرات 

 : گردش اشخاص

با ثبت هر تول شخاصي که در فرمول توليد استفاده شده در آن توليد باشند ب ثبت شده در توليد 

 . بستانکار مي شوند

همچنين در صورت ثبت هزينه به شخص در هزي توليد ، نرم افزار به صورت اتومات حساب شخص را 

مشاهده اين تغييرات بروي حساب اشخاص نيد از گردش به مبلغ تعي ستانکار مي کند . براي 

 . اشخاص در منوي گزارشات استفاده نماييد

  

 :موجودي کالا 

 و باثبت هر توليد ، موجودي کالاهاي مصرفي دار ثبت شده در نرم افزار کاهش ) بستانکار( مي يابد

موجود ايي که به عنوان ضايعات همچنين م اهاي توليد شده افزايش ) بدهکار ( مي يابد .و همچنين 

تعيين شده اند افزايش )بدهکار( مي ش راي چک کردن اين تغييرات مي توانيد از موجودي کالا در 

 . منوي گ استفاده نماييد
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 : گردش صندوق

در صورتي که هز نقدي در هزينه هاي توليد ثبت کنيد ، نرم افزار به صورت اتوما نقدي را از صندوق 

 . . براي مشاهده اين تغيير مي گردش صندوق در منوي گزارشات مراجعه کنيد کسر مي کند

  

 گر مد :

ورتي که در امدي را در هزينه هاي توليد تعيين کنيد در هنگ توليد درآمد به مبلغ تعيين شده بستانکار 

 . مي شود. براي مشاهد غيير مي توانيد به گردش درآمد در منوي گزارشات مراجعه کنيد
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 توليد گزارشات 3.3

(See 2.3) (See 6.1)  

 

  

توان يه کالاهاي توليد شده به همراه مواد مصرفي آن و ميزان مصرف در اين بخش از نرم افزار مي 

  مشاهده کنيد.

 وه دسترسي:

 : شما مي توانيد به روش زير به گزارشات توليد دسترسي پ د

 توليد. از منوي عمليات انتخاب گزينه ي گزارشات توليد 
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: 

. از  مصرفي . از مبلغ تا مبلغ ميتوانيد براساس نام کالاي توليدي . نام در اين قسمت جستجو

 جستجو کنيد تاريخ تا تاريخ و فرمول توليد 

  

همچنين تمامي رباره جزئيات توليد . هزينه هاي توليد. کالاهاي مصرفي .ضا اصه توليدات در 

 سربرگ مربوط به هر يک قابل مشاهده است.
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 خاص عمليات. 3

 اقساط دفتر 3.1

(See 2.1) (See 6.2)  

 

  

  

 (1در اين قسمت مي توانيد به ساط دريافتي و پرداختي خود اقدام نماييد . ) شکل 
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 ) شک 

  

 نحوه دسترسي:

 (1دفتر اقساط از منوي عمليات خاص به اين بخش ا کنيد . )شکل  شما مي ت انتخاب 

  

 نحوه استفاده:

 نحوه ي استفاد ساط شامل دو بخش است :

 اقساط پرداختني -1

 اقساط دريافتني -2

  

 اقساط پرداختني:

 بروي زبانه ) رداختني قرار بگيريد . -1

 ( را بزنيد . ب ر پنجره ي جديد قسط ) پرداختي ( براي شما باز ميشود . )شک F4جديد )کليد  -2
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 (2)شکل 

  

 ( اطلاعات قسط قرار بگيريد .bبروي زب  -3

 درقسمت نوع ايد يکي از موارد زير را با توجه به نياز خود انتخاب نماييد  -4

 شما تعداد و مبلغ هر قسط را مشخص مي . حالت اول : در اين حا اده ترين نوع قسط است ، 1-4

حالت دوم : در اين ح عداد اقساط و کل مبلغ اقساط را وارد مي کنيد ، نرم افزار ت اتومات  2-4

 مبلغ کل را بر تعداد اقساط تقسيم کرده و مبلغ هر ق محاسبه مي کند .
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 ي آنها در نظر بگيريد .حالت سوم : در اين حالت ، شما مي در محاسبه ي اقساط سود نيز برا 3-4

  

 حالت اول 1-4

 تاريخ قسط اول را مشخص کنيد . 1-1-4

 داد اقساط را وارد کنيد . 2-1

 فاصله ي هر قسط را مشخص نماي  3-1-4

 مبلغ هر قسط را وارد کنيد . 1-4

 در قسمت نوع دريافت ک شخص نماييد که وام را از شخص دريافت کرده ايد يا از بانک . 5-1-4

در قسمت دريافت کننده قسط کليد )+ زنيد . با اين کار ليست اشخاص )بانک ها ( براي  6-1-4

 شما باز مي ش 

 کننده قسط را انتخاب کنيد . 7-1-4

 ( را بزن ا اين کار قسط ثبت شده در ليست اقساط نمايش داده مي شود.F3کليد ثبت ) 8-1-4

  

 حالت دوم

 .تاريخ قسط اول را مشخص کنيد  2-4-

 تعداد اقساط ر يد . 2-2-4

 فاصله ي هر قسط را مشخص نماييد . 3-2-4

 ل وام ) جمع کل اقساط ( را وارد کنيد . 4-2-4

 در وع دريافت کننده مشخص نماييد که وام را از شخص دريافت کرده از بانک . 5-2-4

بانک اي شما باز در قسمت دري ده قسط کليد )+( را بزنيد . با اين کار ليست اشخاص )  6-2-4

 مي شود .

 دريافت کننده قسط را انتخاب کنيد . 4

 ( را بزنيد . با اين کار قسط ثبت شده در ليست اقساط ن مي شود.F3کل ) 8-2-4

  

 حالت سوم 3-4

 تاريخ قسط اول را مشخص کنيد . 1-3-4
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 ساط را وارد کنيد . 2-3-4

 فاصله ي هر قسط را مشخص نماييد . 3-3-4

 ) جمع کل اقساط ( را وارد کنيد . بلغ کل وام

 نوع محاسبه سود را مشخص نماييد .

 درصد سود را تعيين  6-3-4

در صورتي که تيک ثبت سود در حساب دريافت کنند را بزني افزار به صورت اتومات سود  3-4

 اقساط را به حساب دريافت کننده ق نکار مي کند .

بزنيد ين کار ليست هزينه ها براي شما باز مي شود  در قسمت هزينه سود کليد ) + ( را 2-6-3-4

. 

 هزينه ايي را که مي خواهيد ، هزينه ي سود قرار بگيرد انتخاب کنيد . 3-6-3-4

 در قسم دريافت کننده مشخص نماييد که وام را از شخص دريافت کرده ايد بانک . 7-3-4

ليست اشخاص ) بانک ها ي شما باز  در قسمت دريافت قسط کليد )+( را بزنيد . با اين کار 8-3-4

 مي شود .

 ريافت کننده قسط را انتخاب کنيد .

 بزنيد . با اين کار قسط ثبت شده در ليست اقساط نمايش داده مي  Fکليد ثبت ) 11-3-4

  

اي محاسبه ي سود ، فاصله ي اقساط از يکديگر و مانده ي اقساط د سط موثر است سود اقساطي 

. 

در اين روش نرم افزار سود اقساط را بدون در نظر گرفتن مانده و با توجه به تعداد و  س تقيم :

 درصد سود محاسبه مي کند .

در اين روش محاس ود ، نرم افزار کل مبلغ اقساط را در درصد سود ضرب کرده و ب ن  سود کل :

 سود شناسايي مي کند

  

اين قسمت م يد اطلاعات فردي را که اين وام ( اطلاعات ضامن قرار بگيريد . در  Tabزبانه )  5

 پرداختي را براي شما ضم است وارد کنيد .

 اطلاعات شخص ضامن رد کنيد .  1-5

 در قسمت چک هاي ضمانتي . کليد سطرجديد )+( را . 2-5
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 اطلاعات چک هايي را که ضامن براي شما داده است و د . 3-5

       کليد ث ( را بزنيد . با کار اطلاعات ضامن براي وام دريافت شده ثبت مي شود .  4-5

 براي ثبت قسط پرداختني بزنيد . Fکليد ثبت ) -6

  

 اق تني:

 ( دريافتني قرار بگيريد .Tabبروي زبانه ) -

 (3ود . )شکل ( را بزنيد . با اين کار پنجره ي جديد قسط ) دريافتني ( شما بازميشF4کليد ) -2
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 (3)شکل 

  

 ( اطلاعات قس بگيريد .Tabبروي زبانه )  -3

 درقسمت نوع قسط ، بايد ي رد زير را با توجه به نياز خود انتخاب نماييد :  -4

حالت اول : در اين حالت که ساده ع قسط است ، شما تعداد و مبلغ هر قسط را مشخص مي  1-4

 کنيد .

حالت اد اقساط و کل مبلغ اقساط را وارد مي کنيد ، نرم افزار به ص مات حالت دوم : در اين   2-4

 مبلغ کل را بر تعداد اقساط تقسيم کرده و مبلغ هر قسط را مي کند .

 حالت سوم : در اين حالت ، شما مي توانيد در مح اقساط سود نيز براي آنها در نظر بگيريد . 3-4

  

 حالت اول 4

 خص کنيد .تاريخ قسط اول را مش 1-4-

 تعداد اقساط را و يد . 2-1-4

 فاصله ي هر قسط را مشخص نماييد . 3-1-4

 مبلغ هر وارد کنيد . 4-1-4

در قسمت پرداخت کننده قسط کليد )+( را بزن ا اين کار ليست اشخاص براي شما باز مي  5-1-4

 شود .

 پرداخت کننده قسط را انتخاب کنيد . 6-1-4

 . با اين کار قسط ثبت شده در ليست اقساط نم ه مي شود.( را بزنيد F3ک ت ) 7-1-4

  

 حالت دوم 2-4

 تاريخ قسط اول را مشخص کنيد  1-2-4

 تعداد اقساط را وارد کنيد .

 فاصله ي هر قسط را مشخص نم  3-2-4

 مبلغ کل وام ) جمع کل اقساط ( را وارد کنيد . 4-2-4

 با اين کار خاص براي شما باز مي شود .در قسمت پرداخت کننده قسط کليد )+( را بزنيد . 
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 داخت کننده قسط را انتخاب کنيد . -6

 ( را ب با اين کار قسط ثبت شده در ليست اقساط نمايش داده مي شود.F3کليد ثبت ) 7-2-4

  

 حالت سوم 3-4

 تاريخ قسط اول را مشخص کنيد . 1-3-4

 اد اقساط را وارد کنيد . 2-3

 فاصله ي هر قسط را مشخص نمايي  3-3-4

 مبلغ کل وام ) جمع کل اقساط ( را وارد کنيد . 4-

 حاسبه سود را مشخص نماييد . 5-3-4

 درصد سود را تعيين کنيد  6-3-4

صورتي که تيک ثبت سود در حساب پرداخت کنند را بزنيد ، نرم ه صورت اتومات سود اقساط  1-6

 ط بدهکا د .را به حساب پرداخت کننده قس

 در قسمت درآمد سود کليد ) + ( را بزنيد . با اين کار ل مد ها براي شما باز مي شود . 3-4

 درآمدي را که مي خواهيد ، درآمد سود در آن قرار بگيرد انتخاب . -3

در قسمت پرداخت کننده قسط کليد بزنيد . با اين کار ليست اشخاص براي شما باز مي  7-3-4

 شود .

 رداخت کننده قسط را انتخاب کنيد .پ 8-3-4

 ( را بزنيد . با اين کار قسط ثبت شده در ليس نمايش داده مي شود.F3کليد ثبت )

  

اين روش محاسب د ، فاصله ي اقساط از يکديگر و مانده ي اقساط در هر قسط  سود اقساطي :

 موث .

انده اقساط و با توجه داد و در اين رو فزار سود اقساط را بدون در نظر گرفتن م سود مستقيم :

 درصد سود محاسبه مي کند .

در اين روش محاسبه ي سود ، نرم اف مبلغ اقساط را در درصد سود ضرب کرده و به  سود کل :

 عنوان سود شناسايي د
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( ا ضامن قرار بگيريد . در اين قسمت مي توانيد اطلاعات فردي را وام  Tabبروي زبانه )  -5

 پرداختي را براي شما ضمانت کرده است وارد کنيد .

 اطلاعات من را وارد کنيد . 1-5

 در قسمت چک هاي ضمانتي . کليد سطرجديد ا بزنيد . 2-5

 اطلاعات چک هايي را که ضامن به ش است وارد کنيد . 3-5

       ( را بزنيد . کار اطلاعات ضامن براي وام دريافت شده ثبت مي شود . F3بت )کليد ث 4-5

 ( را ب قسط دريافتني بزنيد .F3کليد ثبت ) -6

  

 امکانات:

 برگه هاي قسط :

با استفاده از اين امکان مي بروي هر قسط از قساط ثبت شده ، مديريت نماييد و همچنين تسوي 

 ثبت کنيد . براي تسويه کردن يک قس زير را طي کنيد :)دريافتي يا پرداختي ( را 

 در ليست اقساط بروي قسط مرب ار بگيريد . -1

کليد برگه هاي قسط را بزنيد . با اين کا برگه هاي ان قسط براي شما باز مي شود . در اين  -2

 ليست اقساط ب به وضعيت تسويه دسته بندي شده اند .

 . ک تخاب نماييد  قسطي را که مي خواهيد تسويه -3

 بسته به نوع قسط )دريافتي يا پ ( کليد دريافت قسط ويا پرداخت قسط را بزنيد . -4

 اطلاعات تسويه ي قسط را وارد کنيد . -5

 براي ثبت تسويه قسط بزنيد . Fکليد ثبت )  -6

  

 تاثيرات:

 گردش اشخاص :

ص انتخاب کنيد و تيک سود در در صورتي که در حالت سوم اقساط ي ، نوع دريافت کننده را شخ

حساب کننده را بزنيد ، نرم افزار به صورت اتومات مبلغ سود را به يافت کننده بستانکار مي کند . 

همچنين در صورتي که در حا اقساط دريافتني، تيک سود در حساب پرداخت کننده را بزنيد ، نر به 

براي مشاهده اين تاثيرات مي توانيد از  صورت اتومات مبلغ سود را به حساب پرداخت کننده بدهکار

 گردش اشخاص در منوي تفاده نماييد .
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 ثبت ا فتني و پرداختني بروي طرف حساب ها هيچ تغيير ايجاد نمي کن ير از مورد بالا .نکته 

  

 گردش هزي 

 با ث در حساب دريافت کننده در اقساط پرداختني ، نرم افزار به صور ت هزينه ي انتخاب در همان

قسط رابه مبلغ سود افزايش )بدهک ند . براي مشاهده اين تغييرات مي توانيد از گزارش گردش 

 هزي در منوي گزارشات استفاده نماييد .

  

 گردش درآمد ها :

ر انتخابي د با ثبت سود در حساب پر نده در اقساط دريافتني ، نرم افزار به صورت اتومات درآمد 

افزايش )بستانکار ( م براي مشاهده اين تغييرات مي توانيد از گزارش همان قسط رابه مبلغ سود 

 گردش درآمد ها وي گزارشات استفاده نماييد .

  

 گردش بانک ه 

در صورت حالت سوم اقساط پرداختني ، نوع دريافت کننده را بانک انتخ و تيک سود در حساب 

 به حساب بانک انتخابي بستانکار مي کند . دريافت کننده را بزنيد ، نرم افزار به ومات مبلغ سود را

 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 شده هزينه کالاهاي 3.2

(See 6.1) (See 6.3)  

 

  

  

 (4دراين ق نرم افزار مي توانيد به ثبت کالاهاي کسري در انبار گرد ت کالا ها بپردازيد. )شکل 
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4) 

  

 نحو سي :

 اين بخش از منوي عمليات زينه کالاي هزينه شده را انتخاب کنيد . مي توانيد براي وارد شدن به 

  

 نحوه استفاده :

 هاي هزينه .وارد بخش کالا  -1

 ( را بزنيد . با اين کار پنجره هاي هزينه شده براي شما باز مي شود . F4کليد جديد )  -2

 در قسمت تاريخ ، تاريخ روز به صورت اتومات ثبت شده اس رت تمايل تاريخ را عوض کنيد . -3

را وارد کنيد سمت هزينه بايد کد هزينه اي را که مي خواهيد کالاهاي هزينه ش آن اضافه شوند  -4

 بزنيد . ن کار ليت هزينه ها براي شما باز مي شود . . کليد ) + ( را 

 هزينه ي مورد نظرتان را انتخاب کنيد .

 در صورتي که ي براي ثبت هزينه داريد وارد کنيد ) مثلا ثبت کالا هاي فاسد انبار ( -6

 (5براي شما باز م )شکل  کليد انتخاب کالا را بزنيد . با اين کار پنجره انتخاب کالا -7
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 (5)شکل 

  

 در قسمت کد کالا کليد ) + ( را . با اين کار ليست کالاها براي شما باز مي شود . -8

 کالايي را که مي خواهيد به عنوان هزينه ثبت کني و انتخاب نماييد . -9

 مقدار کالا را مش د . -11

 انباري را که مي خواهيد کالا از آن خارج شود مشخص کني  -1

 کالا در سند کالاي هزينه شده بزنيد . ( را براي ثبت اطل  F3کليد ثبت )  -12

 ( را براي ثبت سند کالاي هزي بزنيد . F3کليد ثبت )  -13

  

 امکانات :

 انتخاب مستقيم کالا :

 تنظيمات مورد نياز :

 صفحه اصلي نرم افزار شويد .وارد من در بالاي  -1

 وارد يمات شويد . -2

 ( بقيه قرار بگيريد .Tabبروي زبانه ) -3

 سمت کالاهاي هزينه شده ، تيک انتخاب مستقيم کالا را بزنيد . 4

 ( را براي ثبت تنظيمات بزنيد .F3کليد ثبت ) -5
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 به صورت مستقيم باز ميجام تنظيمات بالا ، در هنگام زدن کليد انتخاب کالا ، ليست براي شما 

 شود .

  

 تاثيرات :

 موجودي کالا :

با ثبت هر سند کالاي هزينه شده ، نرم افزار ت اتومات به تعداد ثبت شده در سند ، موجودي 

کالاهاي انتخاب سند را کاهش مي دهد . براي بررسي اين تغيير مي توانيد از موج لا در منوي 

 گزارشات استفاده نماييد .

  

 زينه ها:گردش ه

با ثبت هر سند کالاي هزينه شده ، نرم افزار هزينه ) انتخابي در سند را به مبلغ بهاي تمام شده ي 

کالاهاي انتخابي )بدهکار( مي کند . براي مشاهده اين تغيير مي توانيد از گزارش هزينه ها در منوي 

 گزارشات استفاده نماييد .
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 ها حساب حواله 3.3

(See 6.2) (See 6.1)  

 

  

  

به زدن سند حسابداري حساب هاي  با استفاده از اين قسمت نرم افزار مي توانيد به راحت ون نياز

 (6اشخاص، بانک يا صندو هکار يا بستانکار نماييد . )شکل 
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 (6)شکل 

  

 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد به دو روش به اين قس رم افزار دسترسي پيداکنيد :

 زدن کليد حو ب ها در صفحه اصلي نرم افزار . -1

 خاص ، در بالاي صفحه اصلي نرم افزار. انتخاب گزينه ي ساب ها از منوي عمليات -2

  

 نحوه استفاده :

 (6وارد بخش اب ها شويد . )شکل  -1

 (7( را بزنيد . ب کار حواله حساب جديد ي براي شما باز مي شود . )شکل F4کليد جديد ) -2
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 (7)شکل 

  

 تاريخ حواله را مشخص کنيد . -3

 مبلغ حواله را وارد نمايي  -4

 بدهکار و بستانکار انتخاب نماييد .ن حساب را در 

 ( را براي ثبت حواله حساب بزنيد .F3د ثبت )

  

 يرات :

 ردش اشخاص :

با ثبت هر حواله حساب با توجه به اينکه در آن حواله شخص ي ي بدهکار يا بستانکار شده اند ، 

تغييرات مي تواني نرم افزار به صورت اتومات آ را در حساب شخص اعمال مي کند . براي مشاهده 

 زارش گردش اشخاص در منوي گزارشات استفاده نماييد .

  

 گردش بانک ها :
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يا بانک هايي بدهکار يا بستانکار شده اند ، ن ر  با ثبت هر حواله حساب با توجه به اينکه در ه بانک 

گزارش  به صورت اتومات آن تغيير را در حساب بانک اعمال مي کند . ده تغييرات مي توانيد از

 گردش بانک ها در منوي گزار فاده نماييد .

  

 گردش صندوق:

يا صندوق هايي بدهکار يا بستانکار شده اند  با ثبت هر حواله حساب با توجه به اينکه در له صندوق 

زار به صورت اتومات آن تغيير را در حساب ب صندوق اعمال مي براي مشاهده تغييرات مي توانيد 

 وق در منوي استفاده نماييد .از گزارش گردش صند
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 انبار حواله 3.3

(See 6.3) (See 6.2)  

 

  

  

در اين قسمت از نرم ا توانيد ، کالاهاي خود را بين انبار هاي مختلفي که در نرم تعريف کرده ايد 

 (8جابجا کنيد . )شکل 
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 (8)شکل 

  

 نح رسي :

حوال از منوي عمليات خاص گزينه حواله انبار را انتخاب  پنجره  شما مي توانيد براي وارد شدن به 

 کنيد .

  

 : نحوه استفاده 

 (8وارد بخش حواله انبار ها شويد .  -1

 ( را بزنيد . با اين کار حوال جديد براي شما باز مي شود . F4کليد جديد )  -2

در قسمت تاريخ ، تاريخ روز به صورت اتومات نمايش داده مي صورت تمايل تاريخ را عوض   -3

 کنيد .

 شرح حواله را در صورت نياز وارد کنيد . -4

 ص کنيد . ) انباري که کالا از آن خارج مي شود (بدا را مشخ -5

 انبار مقصد را مشخص کنيد . ) انباري که ک آن وارد مي شود ( -6
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 (9کليد انتخاب کالا ) + زنيد . با اين کار پنجره انتخاب کالا براي شما باز مي شود .  -7

  

 

 )شکل 

  

 س ها براي شما باز مي شود .در قسمت کد کالا کليد ) + ( را بزنيد . با اين کار لي -

 مورد نظرتان را که مي خواهيد آنرا حواله بزنيد جستجو وانتخاب . -9

 مقدار کالا را مشخص کنيد . -11

 ( را براي ثبت کالا در حواله بزنيد . F3کل  -11

 حواله انبار بزنيد . ( را براي ثبت  F3کل د )  -12

  

 ات :

د کالاهاي موجود در ان کسر مي شود و به تعداد کالاهاي انبار در صورت ثبت حواله انبار ، از تعدا

مقصد افزوده مي شود بررسي تغييرات موجودي کالاي مورد نظر مي توانيد به موجودي کا نوي 

 گزارشات مراجعه کنيد .
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 اماني کالاي 3.3

(See 6.1) (See 6.6)  
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 در اين قسمت از نرم افزار مي تو به ثبت کالاهاي اماني دريافتي و پرداختي خود بپردازيد . ) 

  

 

 (11)شکل 

  

 دسترسي:نحوه 

 شما مي توانيد براي دسترسي به اين قسم گزينه ي کالاي اماني ازمنو عمليات خاص کليک کنيد .

  

 نحوه است 

 وارد بخش کالا هاي اماني شويد .

در اين بخش ب کالا هايي که امانت مي گيريد ، گزينه ي کالا هاي امانت گرف و براي ثبت  توجه :

 زين لا هاي امانت داده شده را انتخاب کنيد ، و مراحل ز ي کنيد .کالا هايي که امانت داده ايد ، گ

  

 (11کليد جدي ( را بزنيد . با اين کار پنجره ثبت کالاي اماني براي شما ي شود . )شکل  -2
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 (11)شکل 

  

 در قسمت کد کل ( را بزنيد . با اين کار ليست کالاها براي شما باز مي ش  -3

 ر نتخاب کنيد . )شده ( کالاي امانت گرفته  -4

 در قسمت کد شخص کليد ) + ( را بزني اين کار ليست اشخاص باز مي شود . -5

 شخص مورد نظر را که کالا را از وي امانت گرفته ) يا داده انتخاب کنيد . -6

تاريخ دريافت و تار ل به صورت اتومات تاريخ روز را نمايش مي دهد ، در صورت نياز ن تاريخ  -7

 غيير دهيد .را ت

 کالاي امانت گرفته ) شده ( را مشخص کنيد . مقدار  -

 ( را براي ثبت کالا ي امانت گرفته ) شد .F3کليد ثبت ) -9

  

 امکانات :

 عودت کالا :

 اين بخش نيز مانند ث اماني داراي دو کاربرد است :
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است که شما گرفته در صورتي که ک امانت گرفته شده انتخاب باشد براي عودت کالا هايي  -1

 ايد.

در صورتي که هاي امانت داده شده انتخاب باشد ، براي ثبت عودت کالاهايي ا به ديگران امانت  -2

 داده ايد.

  

 اصلاحيه کالا :

با استفاده از اين کليد شما مي توانيد کالاهاي عودت شده ضعيت قبلي آنها ) امانت گرفته شده / 

کالاي عودت شده ي مورد نظر براي را انتخاب کنيد و کل ه کالا را  امانت داده شده ( برگرد کافيست

،  بزنيد . نرم افزار به صورت اتومات با توجه به کالا امانت گرفته شده و يا امانت داده شده است 

 گروه ا عوض کرده و در گروه درست آن قرار مي دهد .

  

 تاثيرات :

ه شده حساب کالاها و اشخاص انتخابي هيچ تاثيري ثبت کالاهاي امانت گرفته شده و يا امانت داد

 ندارد .
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 اماني هاي چک 3.3

(See 6.2) (See 6.2)  

 

  

  

 (12از اين قسمت مي اي ثبت چک هاي ضمانتي استفاده نماييد . )شکل 
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 (12)شکل 

  

 نحوه دستر 

شما انيد براي دسترسي به اين بخش از نرم افزار بروي گزينه ي چک ني از منوي عمليات خاص 

 کليک کنيد .

  

 نحوه استفاده :

 (12اماني شويد . )شکل وارد بخش چک هاي  -1

 چک دريافتي اماني . 2

 چک هاي دريافتي موجود را انتخاب کنيد . 1-2

 (13( را بزنيد . با اين کار پنجره ثبت چک هاي دري اي شما باز مي شود . )شکل F4يد جديد )
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 1)شکل 

  

 در چک بدون تاريخ است ، تيک کنار تاريخ چک را برداريد . 3-2

 شخص کليد ) + ( را بزنيد . با اين کار اشخاص براي شما باز مي شود .در قسمت کد  4-2

 شخ ظر را جستجو و انتخاب کنيد . 5-2

       ر ثبت چک اماني دريافتي بزنيد .  ( F3کليد ثبت ) 6-2

 ثبت چک پرداختي اماني . -3

 چک هاي موجود را انتخاب کنيد . 1-3

ره ثبت چک هاي اماني پرداختي براي شما باز مي شود ( را بزنيد . ب کار پنجF4کليد جديد ) 2-3

4) 
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 (14)شکل 

  

 در قسمت کد بانک کليد )+( را بزنيد . با اين کار ليست ب براي شما باز مي شود . 3

 بانک م رتان که مي خواهيد از آن چک اماني صادر کنيد انتخاب نماييد . 4-3

 را برداريد . در صورتي که چک بدون تاريخ است تيک کنار 5-3

 در قسمت کد شخص کليد ) + ( زنيد . با اين کار ليست اشخاص براي شما باز مي شود . 6-3

 شخص مورد نظرتان راانتخاب کنيد . 7-3

 ( را براي ثبت چک اماني پرداختي بزنيد .F3بت ) -8

  

 کانات :

ي هر يک از چک ع : اين کليد براي عودت چک هاي اماني کاربرد دارد . درصورت ز ت چک برو

هاي اماني نرم افزار به صورت اتومات را باتوجه به اينکه چک در يافتي است يا پرداختي عوض 

 کرده و مربوطه مي برد .

  

 رات :
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ثبت اي اماني هيچ تاثيري بروي حساب اشخاص گيرنده ويا پرداخت کن و همچنين اين چک ها در 

 چک هاي دريافتي ويا پرداختي هم نش مي شود .
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 بانک کارمزد 3.3

(See 6.6) (See 2.1)  

 

  

  

براي ثبت کليه هزينه هايي است نک ها براي ارائه خدماتان از حساب بانکي اين بخش از نرم افزار 

 (15شما کسر مي کند . ان مثال کارمزد هاي بانکي . )شکل 

  

 

 (15)شکل 
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 نحوه دسترسي :

 به اين بخ م افزار مي توانيد بروي کارمزد بانک از منوي عمليات خاص کل . براي دسترسي 

  

 نحوه استفاده :

 (15بخش کارمزد بان . )شکل  وارد -1

 (16( را بزنيد . با اين کارمزد بانک براي شما باز مي شود . )شکل F4کليد جديد ) -2

  

 

 (16)شکل 

  

 در قسمت کد بانک کليد ) + ( ر . بااين کار ليست بانک ها براي شما باز مي شود . -3

 . بانکي را که مي خواهيد براي آن کارمزد ثبت نتخاب نماييد -4

 مبلغ کارمزد بانکي را وارد  -5

 ( را براي ثبت کارمزد بزنيد . F3کليد ثبت ) -6

  

 تاثيرات :

 گردش بانک ها :

با ثبت هر کارمزد با نرم افزار به صورت اتومات حساب بانکي را که براي آن کارمز ده ايد کاهش 

گردش بانک ها در منوي  )بستانکار ( مي کند . براي مشاهده اين تغيير ب بانکي مي توانيد از

 گزارشات است يد .
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 گردش هز :

ت هر کارمزد بانکي نرم افزار به صورت اتومات مبلغ کارمزد هزينه کارمزد هاي بانکي اضافه 

)بدهکار ( مي کند . براي مشاه افزايش هزينه مي توانيد از گردش هزينه ها در منوي گزارشات اس 

 نيد .
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 حسابداري عمليات. 3

 حسابداري اسناد 3.1

(See 6.2) (See 2.2)  

 

  

 . اسناد حسابداري خود اقدام نماييددر اين قسمت مي ت ه ثبت 

 

 نحوه دست
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  سناد حسابداري از منوي عمليات حسابداري به اين بخش دسترسي پ د شما مي با انتخاب

  

 :نحوه استفاده 

 . بخش سناد حسابداري شويد     .1

 .بزنيد . با اين کار پنجره ي سند حسابداري براي شما باز ) (  کليد جديد     .2

 

قسمت تاريخ ، تاريخ روز به صورت اتومات ثبت شده است.در ص تاريخ سند را تغيير      .3

 دهيد.

به دو  در قسمت ضمائم در صورتي که سند شما ضميمه نند فيش بانکي و غيره دارد      .4

 عکس و د ضمائم مي توانيد وارد کنيد. صورت 

 آن را تغيير دهيد.شماره سند به پيش فرض داده شده در صورت نياز      .5

ا  حساب مربوطه را وارد کنيد و يا کليد+  براي ثبت سطرهاي سند)ارتيک سمت حساب .      .6

 ليست کدهاي حسابداري انتخاب کنيد.

 در صورت نياز ميتوانيد براي سطري که در حال ثبت است ت ر قسمت شرح بنويسيد.     .7

 نکار وارد نماييد.مبلغ سطر ورودي قسمت بدکار و يا بستا     .8
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بر روي کليد ذخيره کليک کن سطر )ارتيکل( شما ثبت شود.با اين عمل اطلاعات سطر      .9

 روردي در بوطه نمايش داده مي شود.

رس دست) در صورت نياز نيد براي سند جاري توضيحي را در قسمت شرح سند که با کليد  .11

 است وارد نماييد.

 ند با زدن کليد ثبت ود را ذخيره نماييد.پس از اتمام ورد سطهاي س .11

  

 سندهاي ث بايد تراز باشند. به اين معني که جمع جبري بدهکار و بستانک د صفر شود. نکته :

  

 امکانات:

اي هر سطر در پنجره سند حسابداري مي توان ضميمه تعريف کرد. براي خود سند هم ميتوان ضميمه 

 مربوطه را انتخاب کرد.

 هارا مي ت رايش و يا حذف کرد. هر يک از سطر

در صورتي که حسابي را در قسمت کل به صورت شناور از نوع خاص تعريف کنيد. در زمان انتخاب آن 

ر سند پنجره مربوط به آن )مثلا براي حساب شناور کالايي پنج کالا ( باز مي شود تا اطلاعات مربوط به 

 آن را را وارد 

ار. جمع بستانکار. مانده و وضيت حساب انتخاب شده ر ش مي در هنگام انتخاب حس م جمع بدهک

 دهد.

 چاپ سند : توانيد سندي را از داخل سند و يا از ليست اسناد چاپ نماييد.

در هنگام د وضعيت سند به صورت ثبت شده درمي آيد. در صورت نياز مي توا  تغيير وضعيت سند : 

 ر دهيد. با اي ر سند قابل ويرايش نمي باشد.زدن کليد تغيير وضعيت سند آن را به دائم تغيي

تجميع اسناد : شم نيد با انتخاب چند سند و زدن کليد تجميع اسناد آنها را در يک جميع کنيد. از اين 

 امکان براي کپي اسناد نيز استفاده مي شود.

 ييد.گر : در صورت انتخاب حساب با زدن کليد گردش حساب مي توانيد گر حساب را مشاهده فرما

 چاپ : در اين قسمت موارد زير را براي چاپ سند تعيين نماييد 
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چ توضيحات بيشتر. نوع چاپ سند . چاپ تاريخ  .  چاپ . سربرگ . عناوين امضا کنندگان و نام آنها 

 سند. چاپ ساعت چاچ تاريخ چاپ و چاپ خط بين سطرها .

  

يد از ليست اسناد حسابداري آن سندها را و در صورت ثبت سند اتومات ش هاي مختلف مي توان نکته:

 يا چاپ بگيريد.
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 افتتاحيه سند 3.2

(See 2.1) (See 2.3)  

 

  

  

 . در اين قسمت مي سند افتتاحيه خود را ثبت نماييد
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 نحوه دسترسي:

 . سند يه از منوي عمليات حسابداري به اين بخش دسترسي پيدا کنيد شما مي توانيد با ا

  

 :نحوه استفاده 

 وارد بخش سند افتتاحيه      .1

تاريخ روز به تومات ثبت شده است.در صورت نياز تاريخ سند را تغيير در قسمت تاريخ ،      .2

 دهيد.

به دو  در قسمت ر صورتي که سند شما ضميمه خاصي مانند فيش بانکي و غيره دار      .3

 عکس و يا تعداد ضمائم مي توانيد وارد  صورت 

 شماره سند به صورت پيش فرض داده شده در صورت نياز آ غيير دهيد.    

از ليست  حساب مربوطه را و د و يا کليد+  بر سطرهاي سند)ارتيکل(در قسمت حساب ,      .5

 کدهاي حسابداري انتخاب کنيد.

 در صورت نياز ميتوانيد براي سطري ر حال ثبت است توضيحي در قسمت شرح بنويسيد.     .6

 مبلغ سطر ورودي را در قسمت بدهکار و يا بستانکار وا يد.    
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بر روي کليد ذخيره کليک کنيد تا سطر )ارتيکل( ش ود.با اين عمل اطلاعات سطر روردي در      8

 شما مي توانيد سطر ) آرتيکل( جديدي را ثبت نما ليست مربوطه نمايش شود و 

قابل ( F11)در صورت نياز ميتوانيد براي سند جاري توضيحي قسمت شرح سند که با کليد      .

 .دسترس است وارد نماييد

 سند خود را ذخيره نماييد. (F3پس از اتما اي سند با زدن کليد ثبت ) .11

  

در صورتي که سند اختتاميه ثبت شده باشد، تيد از ليست اسناد نيز آن را مشاهده و ويرايش  نکته :

 کنيد.

  

 ود.شسندهاي ثبت شده بايد تراز باشند. به اين معني جبري بدهکار و بستانکار آن بايد صفر  نکته :

  

 امکانات :

براي هر سطر در پنجره سند حسابداري مي توان ضميم کرد.همچنين براي خود سند هم ميتوان 

 ضميمه مربوطه را انتخاب 

 هر يک از سطر هارا ويرايش و يا حذف کرد.

در صورتي که حسابي را در قسمت به صورت شناور از نوع خاص تعريف کنيد. در زمان انتخاب آن سند 

پنجره مربوط به آن )مثلا براي حساب شناور کالايي پنجره کالا ( باز مي شود تا اطلاعات مربوط به آن 

 را را وارد 

 نتخاب شده را مي دهد.در هنگام انتخاب حساب بدهکار. جمع بستانکار. مانده و وضيت حساب ا

 چاپ سند : توانيد سندي را از داخل سند و يا از ليست اسناد چاپ نماييد.

د ثبت سند وضعيت سند به صورت ثبت شده درمي آيد. در صورت نيا وانيد با  تغيير وضعيت سند : 

 اشد.ب زدن کليد تغيير وضعيت سند آن را به دائم تغيير دهيد. ن کار ديگر سند قابل ويرايش نمي

شما يد با انتخاب چند سند و زدن کليد تجميع اسناد آنها را در ميع کنيد. از اين امکان تجميع اسنا 

 براي کپي اسناد نيز استفاده مي شو

 ر صورت انتخاب حساب با زدن کليد گردش حساب مي توانيد گردش آ را مشاهده فرماييد. حساب :

 اين قسمت موارد زير را براي چاپ سند تعيين نماييد : تن اپ :

چاپ توضيحات بيشتر. نوع چاپ سند .  .  تعداد چاپ . سربرگ . عناوين امضا کنندگان و نام آنها 

 چاپ تاريخ سند. چاچ . چاپ تاريخ چاپ و چاپ خط بين سطرها
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 : تاثيرات

 د، در ترازنامه اول دوره ن ه مي شود.ترازنامه اول دور مواردي که در اين سند ثبت مي شو

گزارشات مالي: از بت شده در سند افتتاحيه را مي توان به صورت جداگانه گزارش گ يا تهيه گزارش 

 را بدون در نظر گرفتن سند افتتاحيه انجام داد

  

در صورت ثبت سند اتومات براي بخش هاي مختلف مي توانيد از لي د حسابداري آن سندها را  نکته:

 ببينيد و يا چاپ بگيريد.
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 اختتاميه سند 3.3

(See 2.2) (See 2.1)  
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 . در اين قسمت مي ت سند اختتاميه خود را ثبت نماييد

 

  

  

 نحوه دسترسي:

 . سند اختتاميه از منوي عمليات حسابداري ن بخش دسترسي پيدا کنيد شما مي توانيد با انتخاب

  

 نحوه استفاده 

 . بخش سند اختتاميه شويد    

در قسمت ، تاريخ روز به صورت اتومات ثبت شده است.در صورت نياز تاري د را تغيير      .2

 دهيد.

و به د در قسمت ضمائم در صورتي که سند شما ضميمه خاصي مانند فيش با غيره دارد      .3

 عکس و يا تعداد ضمائم م د وارد کنيد. صورت 

 سند به صورت پيش فرض داده شده در صورت ن تغيير دهيد.شماره      .4



 محک حسابداري افزار نرم

 181 

 از ليست حساب مربوطه را وارد کنيد ليد+  براي ثبت س ند)ارتيکل(در قسمت حساب .      .5

 کدهاي حسابداري انتخاب کنيد.

 در صورت نياز ميتوانيد براي سطري که در حال ثبت است توض قسمت شرح بنويسيد.    

 در قسمت بدهکار و يا بستانکار وارد نماييد. مبلغ ودي را     .7

بر روي کليد ذخيره کليک کنيد ت )ارتيکل( شما ثبت شود.با اين عمل اطلاعات سطر روردي      .8

 شما مي توانيد سطر ) آرتيکل( ثبت نماييد. در لي نمايش داده مي شود و 

قابل ( F11)سند که با کليد در صورت نياز ميتوانيد براي سند جار ي را در قسمت شرح      .9

 دسترس است وارد نماييد.

 سند خود ره نماييد. F3پس از اتمام ورد سطهاي سند با يد ثبت ) .11

  

 نکته : سندهاي ثبت شد تراز باشند. به اين معني که جمع جبري بدهکار و بستانکار آن فر شود.

  

 امکانات :

يف کرد.همچنين براي خود سند هم ميتوان براي هر سطر در پنجره سند حساب توان ضميمه تعر

 ضميم ه را انتخاب کرد.

 ه ز سطر هارا مي توان ويرايش و يا حذف کرد.

تي که حسابي را در قسمت حساب کل به صورت شناور از نوع خاص کنيد. در زمان انتخاب آن حساب 

ز مي شود تا اطلا وط به در سند پنجره مربوط به آن )مث حساب شناور کالايي پنجره اطلاعات کالا ( با

 آن را را وارد کنيد.

هنگام انتخاب حساب سيستم جمع بدهکار. جمع بستانکار. ماند حساب انتخاب شده را نمايش مي 

 دهد.

 شما مي توانيد سندي را از داخل سند و يا از ليست ا اپ نماييد. چاپ سند :

در ه ت سند وضعيت سند به صورت ثبت شده درمي آيد. در صورت نياز مي با   تغيير وضعيت سند :

 زدن کليد تغيير وضعيت سند آن را به دائم تغيير دهيد. با ر ديگر سند قابل ويرايش نمي باشد.

شما ميتوانيد با انتخاب چند سند و زدن کليد تجميع اسناد آن در يک سند تجميع کنيد. از اين  اسناد :

 راي کپي اسناد نيز استف شود.امکان ب

در صورت انتخاب حساب با زدن کليد گردش حساب مي تو آن حساب را مشاهده  گردش حساب :

 فرماييد.
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 در اين قسمت موارد زير را براي چاپ سند تعيين نماييد  تنظيمات چاپ :

ار سند . چاپ تچاپ توضيحات بيشتر. نوع چاپ  .  تعداد چاپ . سربرگ . عناوين امضا کنندگان و ن 

 چاپ ساعت چاپ . چاپ تاريخ چاپ و چاپ خط بين سطرها .

 

  

 تاثيرات:

  

 ترازنامه اول دوره : تمام مواردي ک سند ثبت مي شود، در ترازنامه اول دوره نمايش داده مي شود.

ه تگزارشات مالي: از موارد ثبت شده ند اختتاميه را مي توان به صورت جداگانه گزارش گرفت. و يا 

 رش را بدون در نظر گرفتن سند افتتاحيه انجام داد.

  

  

در صورت ثبت سند اتوم ي بخش هاي مختلف مي توانيد از ليست اسناد حسابداري آن سندها  نکته:

 ينيد و يا چاپ بگيريد.
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 آزمايشي هاي ترازنامه 3.3

(See 2.3) (See 2.2)  

 

  

  

در اين قسمت مي توانيد گزارش ترا آزمايشي را در سه سطح کل ،معين و تفصيلي و در حالات دوستوني و 

 . نماييدمشاهده  شش ستوني 

 

  

 نحوه ي دسترسي:

يکي از حالات ترازهاي آزمايشي از منوي عمليات حساب ه اين بخش دسترسي  شما نيد با انتخاب

 . پيدا کنيد

  

 :نحو ه 

 . وارد بخش ترازهاي آزمايشي شويد     .1
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نمايش د ا همه حساب ها چه داراي مانده باشند و چه بدون مانده باشند، راه مانده حساب      .2

 داده مي شوند.

مي توانيد با ا سربرگ حساب هاي داراي مانده فقط حسابهايي که داراي مانده هستن      .3

 شاهده کنيد.

 در صورت نياز ميتوانيد از جستجو براي گرفتن مورد نياز استفاده کنيد.     .3

  

 تراز هاي آزمايشي مي رسطوح کل، معين و تفصيلي نمايش داده شود. نکته :

  

 هاي آزمايشي مي تواند به صورت هاي زير باشد:

 در اين گزارش فقط ستون هاي کد حساب، نام حساب، مانده بده مانده بستانکار نمايش داده مي شود.

چهار ستوني : در اين گزارش علاوه بر ستون هاي کد نام حساب، مانده بدهکار و مانده بستانکار، 

 ز نمايش داده مي شود.ستون هاي گردش بده گردش بستانکار ني

شش ستوني : در اين علاوه بر ستون هاي کد حساب، نام حساب، مانده بدهکار، مانده بر ،گردش 

 بدهکار و گردش بستانکار، مانده اول دوره بدهکار و ما دوره بستانکار نيز نمايش داده مي شود.

  

 امکانات

توانيد تراز معين تخاب شده را مشاهده در صورتي سطح کل باشيد با زدن گزينه تراز معين ، مي 

نماييد و در صورتي که در سطح معين باشيد، ن گزينه تراز تفصيلي مي توانيد تراز تفصيلي معين 

انتخاب شده اهده نماييد. و در صورتي که در سطح تفصيلي باشيد با زدن دک کل مجددا تراز کل را 

 مشاهده نماييد.

  

با زدن دکمه گردش حساب ، گردش حساب انتخاب شده را در ح گردش حساب: در هر سطحي شيد ، 

 مشاهده مي نماييد.

  

 د زنامه : در هر سطحي که باشيد با زدن دکمه روزنامه دفتر روزن همان سطح نمايش داده مي شود.

  

 با ه چاپ و پيش نمايش مي توانيد از گزارش در حال مشاهده چاپ بگ
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 فرض پيش ترازنامه 3.3

(See 2.1) (See 2.6)  

 

  

  

 خود را براي سال جاري مشاهده نماييد .در اين قس وانيد گزارش صورت وضعيت مالي واحد تجاري 

 

 نحوه 

 توانيد با انتخاب ترازنامه پيش فرض از منوي عمليات حسابدار ين بخش دسترسي پيدا کنيد

  

 ه استفاده:

در اين بخش شما مي توانيد دارايي هاي ثابت و جمع دا ي خود را را در سه ستون سمت 

 خود ر در سه ستون سمت چپ مشاهده نماييد.راست پنجره ترازنامه و جمع بدهي سرمايه ي 

کليه اموال و حساب هاي شرکت که قابليت تبديل به وجه نقد يا نافع آتي براي شرکت دا 

 هستند.

در ترازنامه پيش فرض در قسمت دارايي ها وجه نقد ، بانک . اي دريافتني،موجودي کالا 

بداري(و جمع دارايي ها نمايش داده ،دارايي ثابت ،استهلاک دارايي ثابت، رايي ها)کدهاي حسا

 مي شود.
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ساير دارايي ها )کدهاي حسابداري( شامل کدها غير شناور در قسمت دارايي ها مي  نکته :

 باشد.

 تعهداتي است که يک موسسه در مقابل اشخاص ديگر  بدهي:

در ترازنامه پيش فرض در قسمت بدهي اد پرداختي ، حسابهاي پرداختي ، ساير بدهي ها 

 )کدهاي حسابدار ع بدهي ها نمايش داده مي شود.

  

ساير بدهي ها )کدهاي حسابداري( ش اي حسابداري غير شناور در قسمت بدهي ها  نکته :

 مي باشد.

حق مالي صاحب يک موسسه نسبت به دارايي ن موسسه را سرمايه گويند و در واقع  سرمايه:

 ي شود.با کسر کردن بدهي هاي ي ز دارايي هاي آن حاصل م

در ترازنامه پيش فرض ت سرمايه سرمايه اول دوره ، سود انباشته ، ساير موارد سرمايه 

 سرمايه نمايش داده مي شود.

ساير موارد سرمايه شامل کدهاي حسابداري اي در قسمت سرمايه کدهاي حسابداري  نکته :

 مي باشد.
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 فرض پيش زيان و سود 3.3

(See 2.2) (See 8.1)  

 

  

  

 تاريخ روز مشاهده نماييد .در اين قسمت مي توانيد گزارش عملکرد واحد ود را براي دوره مالي منتهي به 
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 نحوه دسترسي:

 شما مي توا انتخاب سود و زيان پيش فرض از منوي عمليات حسابداري به اين رسي پيدا کنيد .

  

 نحوه ده:

اين بخش شما مي توانيد جمع دارآمد ها و هزينه هاي يک دوره ک بازه زماني را در نهايت سود و 

 نماييد.زيان نا ويژه و سود و زيان مشاهده 

 تعاريف:

 جمع فروش کالايي شما در يک دوره و يا يک خي فروش :

 جمع برگشت از فروش در ره و يا بازه تاريخي برگشت از فروش :

 فيفاتي که در فاکتور فروش در يک دوره و يا بازه تاريخي اعم ه ايد.تخفيفات فاکتور فرو 

 تخفيفات فاکتور فروش –برگشت از فروش  –فروش خالص 

 کالايي شما در يک دوره و يا يک بازه تاريخيخري 
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 جمع برگشت از خريد در يک دوره و يا بازه تاريخي شت از خريد :

 جمع تخفيفاتي که در خريد در يک دوره و يا بازه تاريخي اعمال کرده ايد. تخفيفات فاکتور خريد :

 نيد.هزينه هايي که در ز بر روي کالا اعمال مي ک هزينه کالا در خريد:

 تخفيفات فاکتور خريد+ هزينه کالا در  –برگشت از خريد  –خريد ريد 

 جمع مقدار* قي وره کالاها موجودي اول دوره :

 جمع هزينه هايي کهدر توليد ثبت مي شود. هزينه هاي توليد:

 لص+ موجودي اول دوره+ هزينه هاي توليد کالاهاي آماده براي فرو

 حاضر هر کالا* قيمت ميانگين هر موجودي حال  ودي آخر دوره کالا:

 موجودي آخر دوره کالا -کالا ده براي فروش بهاي تمام شده کالاي فروش رفته :

 بهاي تمام شده ي کالاي فروش  -و زيان نا ويژه: فروش خالص 

 جمع درآمدهاي ثبت ش خفيفات فاکتور خريد جمع درآمدها :

 تخفيفات فاکتور فروش –جمع هزينه هاي شده  جمع هزينه ها:

 هزينه ها + درآمدها -سود و زيان خال و زيان نا ويژه 
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 غياب حضور. 3

 غياب حضور 3.1

(See 2.6) (See 8.2)  

 

  

  

اين بخش مربوط به حضور غ شخص است که در آن اطلاعات حضور و غياب از قبيل ورود و خروج. ي و 

 غيبت و ماموريت ثبت مي شود.
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 ه دسترسي:

 و غ اين بخش دسترسي پيدا کنيد شما مي توانيد با انتخاب حضور و غياب از منوي حضور

  

 نحوه استفاده:

 وارد بخش حضور و غياب شويد .    

 ( را بزنيد . با اين کار حضور و غياب جد شما باز مي شود . F4کليد جديد )      .2
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کد کارمند. شخصي که مي خواهيد حضور و غياب آن را کنترل کن نيد.درصورت نياز کارمند مورد      .3

 نظر را در ليست کارمندان وار 

 تاريخ ورود کارمند را وارد کنيد.     .4

 ساعت ورود و خروج کارمند را وارد کنيد.    

 ا وارد کنيد.وارد سربرگ مرخصي . ماموريت و غي ميتوانيد اطلاعات لازم ر     .6

پس از ثبت بسته نمي شود. و ت ورورد اطلاعات جديد  در صورت ا گزينه ثبت مجدد اين پنجره      .7

 قرار خواهد گرفت.

 ( يد . F3کليد ثبت )      .8

 براي هر فردي که به عنوان کارمند ي شود بايد از قبل حکم کار گزيني ثبت شود. نکته :
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 مرخصي 3.2

(See 8.1) (See 8.3)  
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 آن ثبت مي شود. اين بخش مربوط به مرخصي هر شخص است که در آن اطلاعات م رخصي

 

 نحوه دسترس

 مرخصي از منوي حضور و غياب به اين بخ پيدا کنيد شما نيد با انتخاب 

  

 نحو اده:

 وارد سربرگ مرخصي از پنجره حضو شويد .     .1

 ( را بزنيد . با اين کار حضور و غي شما باز مي شود . F4کليد جديد )      .2
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که مي خواهيد حضور و غياب آن ل کنيد وارد کنيد.درصورت نياز در قسمت کد کارمند. شخصي      .3

 کارمند مورد نظر را د رمندان وارد کنيد.

 يخ شروه و پايان مرخصي را وارد کنيد.     .4

 در صورتي که مرخصي ساعتي اس شروع و پايان آن را وارد کنيد.     .5

 نوع محاسبه مرخصي و نوع مرخصي را معين کنيد.     .6

پس از ثبت بسته نمي شود. و در حالت ورورد  در صورت انتخاب گزينه ثبت مجدد اين پ      .7

 اطلاعات جديد خواهد گرفت.

 ( را بزنيد . F3کليد ثبت )      .8
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 ماموريت 3.3

(See 8.2) (See 8.1)  
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 اين بخش مربوط به ماموريت هر شخص است آن اطلاعات مربوط ماموريت هر کارمند ثبت مي شود.

 

 ه دسترسي:

 غياب ب بخش دسترسي پيدا کنيدماموريت از منوي حضور و شما مي توانيد با انتخاب 

  

 نحوه استفاد

 وارد سربرگ ماموريت از پنجره حضور و غياب      .

 کليد جديد ) را بزنيد . با اين کار حضور و غياب براي شما باز مي شود .     .2



 محک حسابداري افزار نرم

 132 

 

در  راآن را ثبت کنيد وارد کنيد. از کارمند مورد نظر  در قسمت کد ک صي که مي خواهيد ماموريت      .3

 ليست کارمندان وارد کنيد.

 تاريخ شروه و پايان ماموريت را وارد کنيد.     .4

 در قسمت شرح مي توانيد توضيحي درباره را وارد کنيد.     .5

مي توان سبه ماموريت را بر اساس ميزان ساعت کاري و يا کل ساعاتي که ت ماموريت خارج      .6

 شده تعيين نماييد.

پس از ثبت بسته نمي شود. لت ورورد اطلاعات جديد قرار  زينه ثبت مجدد اين پنجره در صورت      .7

 خواهد گرفت.

 ( را ب  F3کليد ثبت )      .8

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 غيبت 3.3

(See 8.3) (See 3.1.1)  
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 اين بخش مربوط به غي شخص است که در آن اطلاعات مربوط غيبت هر کارمند ثبت مي شود.

 

 نحوه دسترسي:

 غيبت از منوي حضور و غياب بخش دسترسي پيدا کنيد شما مي توانيد با انتخاب 

  

 نحوه ه:

 وارد سربرگ غيبت از پنجره حضور و غياب .     .1

 ( را . با اين کار حضور و غياب براي شما باز مي شود . F4کليد جديد )      .2



 محک حسابداري افزار نرم

 133 

 

در قسمت کد کارمند. شخصي که مي خواهيد ح غياب آن را کنترل کنيد وارد کنيد.درصورت نياز      .3

 کنيد.کارمند مورد ن در ليست کارمندان وارد 

 کارمند به طور پيش فرض انتخاب شده است رت نياز آن را تغيير دهيد. قسمت نوع غيبت      .4

 تاريخ شروه ان غيبت را وارد کنيد.     .5

 در قسمت شرح مي توانيد علت غيبت را وارد کنيد    

اطلاعات جديد پس از ثبت بسته نمي شود. و در حا رد  در صورت انتخاب ثبت مجدد اين پنجره      .7

 قرار خواهد گرفت.

 ( را . F3کليد ثبت )      .8
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 دستمزد حقوق. 3

 اطلاعات معرفي 3.1

 پايه اطلاعات 3.1.1

(See 8.1) (See 3.1.2)  
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 اين بخش مربوط به ت پايه اي سيستم حقوق دستمزد است که براي محاسبات سيستم نياز تيد.

 نحوه دسترسي:

خش باز زير منوي معرفي اطل ه در منوي حقوق دستمزد است به اين  اطلاعات پايه  شما يد با انتخاب 

 دسترسي پيدا کنيد.

 نحوه استفاده:

 وارد بخش اطلاعات ويد .     .1

 و اطلاعات ثابت است. اين پنجره شامل دو سربرگ ا شرکت      .2

اين بخش اطلاعات مربوط به شرکت از جمله نام کارفرما. نام ش مين اطلاعات ش      -1

 اجتماعي . نام کارگاه . نشاني کارگاه و ... را وارد کني

 

  

 ثابت :     -2
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 مالياتي جدول 3.1.2

(See 3.1.1) (See 3.1.3)  

 

  

 خش شامل اطلاعات طبقه اي مختلف مالياتي مورد استفاده در محاس بط با ماليات است.

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm


 محک حسابداري افزار نرم

 242 

 

 نحوه دسترسي:

از زير منوي معرفي اطلاعات منوي حقوق دستمزد است به اين  جدول مالياتي  شما مي توان نتخاب 

 بخش دسترسي پيدا کنيد.

  

 نحوه استفاده:

 وارد بخش جدول م شويد .     -1

 ( را بزنيد . با اين کار جدول مالياتي براي شما باز مي شود . F4کليد جديد )      -

 وان جدول را وارد کنيد.     -3

 بر روي سطر جديد کليک کنيد.     -4

 جره جديد براي شما باز مي شود.

ط مربومقدار حقوقي که ميخواهيد ماليات به آن تعلق گيرد و همچنين اليات را در بخش هاي      -6

به هر يک وارد کنيد. توجه داش که بايد حقوق پايه را صفر در نظر بگيريد. به عنوان مثال 
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ريال  7111111تا  4111111ريال مقدار ماليات برابر با صف حقوق   4111111تا  1 از 

 است. %3مقدار ماليات 

 (ثبت را براي ثبت جدول ما زنيد . F3کليد )      -7

 چندين جدول مالياتي م تعريف کنيد.شما ميتوانيد  نکته :
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 کاري تقويم 3.1.3

(See 3.1.2) (See 3.1.1)  

 

  

  

 در صورتي که هر ي گزينه هاي منوي حضور غياب را وارد کنيد در ابتدا با پيغام زي مي شويد .

 

 زيرا براي استفاده از اين بخش بايد تقويم سيستم را درست کنيم.

وانيد تپنجره تقويم کاري براي شما باز همچنين براي دسترسي به اين بخش مي  با بر روي دکمه تاييد ، 

 گزينه تقويم کا ي معرفي اطلاعات از منوي حقوق و دستمزد دسترسي پيدا کنيد .
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 نحوه استفاده :

 وارد بخش تقويم کاري      -1

را براي تنظيم تقويم کاري جديد . با اين کار پنجره تنظيم تقويم کاري براي (  F4)  کليد جديد     -2

 شما باز ميشود

 

 نظر را وارد کنيد.عنوان تقويم      -3
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 و انتهاي تاريخي را که ميخواهيد از آن تاريخ شر کار کنيد را وارد کنيد.     -4

 روز شروع را مشخص کنيد.     -5

 روزهاي تعطيل هفته را مشخ .     -6

 . را براي ثبت اري مورد نظر بزنيد(  F3)  کليد ثبت     -7
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 مزايا 3.1.3

(See 3.1.3) (See 3.1.2)  

 

  

  

 شود.در اين بخش مزايايي را که ممکن است بر مند استفاده کنيم تعريف مي 

  

 

 نحوه دسترسي:
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شما مي توانيد با انتخا ا از زير منوي معرفي اطلاعات که در منوي حقوق دستمزد است به ش دسترسي 

 پيدا کنيد.

  

 نحوه استفا

 تعريف مزاي افزار محک از دو قسمت تشکيل مي شود

 گروهي که نوع مزايا در آن قرار مي گيرد. تعريف    -1

 نظر .تعريف مزايا مورد    -2

 عريف گروه:     -1

 ( را بزنيد.بااين کا ي گروه مزايا براي شما باز مي شود . F11کليد گروه مزايا )      -1

 

 .  ( را براي ايجاد جديد بزنيد  F4کليد جديد )      -2

 گروه مورد نظر ر ف کنيد .     -3

 . ( را براي ثبت گروه مورد نظر بزنيد  3کليد ث      -4

  

 تعريف ليست مزايا:     -2
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 وارد بخش مزايا شويد .     .1

 کليد جديد ( را بزنيد . با اين کار پنجره مزايا براي شما باز مي شود .     .2

 

  

 عنوان مزايايي را که در نظر داريد ثبت کنيد رد کنيد.     .

 کد گروه را وارد کن     .4

يست کدهاي حسابداري سند حسابداري اتومات در قسمت حساب. حساب مربوطه را از ل     .5

 انتخاب کنيد.

 از قسمت مبناي حساب يي که بر اساس آن مزايا را حساب مي کنيد را انتخاب کنيد.     .6

 را وارد کنيد. مبلغ يا درصد )در صورت انتخاب مبنا ه به عنوان درصد(      .7

 (ثبت را براي ثبت مزايا بزنيد  F3کليد )      .8
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 کسورات 3.1.3

(See 3.1.1) (See 3.1.6)  

 

  

  

 ممکن است بر کارمند استفاده کنيم تعريف مي شود.در اين بخش کسورات را که 

  

 

 نحوه دسترسي:

شما مي توانيد با ب کسورات از زير منوي معرفي اطلاعات که در منوي حقوق دستمزد اين بخش 

 دسترسي پيدا کنيد.

  

 فاده:

 زايا در نرم افزار محک از دو قسمت تشکيل مي شود

 قرا .گروهي که نوع کسورات در آن  تعريف    -1

 عريف کسورات مورد نظر .   -2
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 تعريف گروه:     -1

 را .بااين کار پنجره ي گروه کسورات براي شما باز مي شود . F11)  کليد گروه کسورات)      -1

 

 .  ( را براي ايج ه جديد بزنيد  F4کليد جديد )     

 گروه مورد نظر را تعريف کنيد     

 . ت گروه مورد نظر بز ( را براي ثب F3کليد ثبت )     

  

 تعريف ليست کسورات:     -2

  

 وارد بخش کسورات شويد .     .1

 ( را بزنيد . با اين کار پنجره کسورات براي شما باز مي ش  F4کليد      .2
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 عنوان کسوراتي را که در نظر داريد ثبت کنيد را و يد.    

 کد گروه را وارد کنيد.     .4

حساب. حساب مربوطه را از ليست کدهاي حسابداري ب ند حسابداري اتومات در قسمت      .5

 انتخاب کنيد.

 از قسمت مبناي حساب . مبنايي که اس آن کسورات را حساب مي کنيد را انتخاب کنيد.     .6

 را وارد کنيد. مبلغ يا درصد )در صورت انتخاب مبناي محاس ان درصد(      .7

 ثبت کسورات بزنيد . ثبت را براي 3کلي      .8

  

  

  

h 
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 محاسباتي هاي روش 3.1.3

(See 3.1.2) (See 3.2)  

 

  

  

 با استفاده از اين بخش شما مي توانيد روشي را براي بيمه . ماليات و غيره ايجاد کنيد.

 

 نحوه دسترسي:

شما مي توانيد با انتخاب روشهاي محاسباتي از زير منوي اطلاعات که در منوي حقوق دستمزد است به 

 اين بخش دسترسي پيد 

  

 نحوه استفا

 روشهاي محاسباتي شويد .وارد بخش     

 ( را بز با اين کار پنجره روش محاسباتي براي شما باز مي شود . F4کليد جديد)      -2
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 عنوان روشي را که يد تعريف کنيد را در قسمت عنوان وارد کنيد.     -3

 در صورتي ک روش داراي ماليات است . آن را به وسيله فعال کردن مشمول مال خص کنيد.     -4

 کد جدول ماليا نظر را وارد کنيد. که با استفاده از آن ماليات حقوق را تعي شود .     -5

 حق بيمه کارمند را مشخص کنيد.     6

 حق بيمه کارفرما را وارد کنيد.    

 سقف بيمه روازنه را وارد کنيد.     -8

را وارد کنيد.  2مثال وقتي عدد مت مانده مسکوک مي توانيد مقدار فيش حقوقي را روند کنيد.      -9

 وند مي شود. 111مقدار فيش حقوقي تا 

در صورتي خواهيد در فيش حقوقي مانده بدهکاري و با بستانکاري را نماي تيک مربوط به آن  -11

 را بزنيد.

اگر از سيستم اقساطي استفاده مي کنيد. نيز از قسمت محاسبه اقساط تعيين کنيد .اگر کسر  -11

 ت کنيد. آن نيز براي شما محاسبه ميشود.ماليا 2.7
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 وارد ور غياب در پنجره محاسباتي شويد. -12

 

 در قسمت ساعت ورود . ساعت ورود مورد نظر را وارد ک -13

 حداقل کارکرد روزانه در اين روش مح را تعيين کنيد. -14

 سقف مرخصي را بر اساس روز وارد کنيد. -5

 عيين کنيد.سقف کاري را بر اساس ساعت ت -16

 ( را براي روش محاسباتي بزنيد. F3کليد  -17
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 کارمندان 3.2

(See 3.1.6) (See 3.3)  
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 دراين بخش از نرم افزار شما مي توانيد ب کارمندان خود بپردازيد .

  

 

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد روش زير ب قسمت از نرم افزار دستيابي پيدا کنيد :

 اب تعريف کارمندان از منو حقوق و دستمزد بالاي صفحه اصلي ن ر .

  

 نحوه استفاده :

 تعريف هر کارمند در نرم افزار محک از دو يل مي شود:

 گروه ارمند در آن قرار مي گيرد. تعريف      .1

 تعريف کارمند مورد نظر .     2

  

 تعريف گروه:  
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 ( را بزنيد.بااين کار پنجره کارمندان براي شما باز مي شود . F11کليد گروه کارمندان )    -2

 .  را براي ايجاد گروه زنيد (  F4کليد جديد )    -3

  

 

 گروه مورد نظر را تع يد .   -4
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 . ( را براي ثبت گروه مو بزنيد  F3کليد ثبت )    -5

  

 تعريف کارمند جديد: -2

 گروه ر را از گروه کارمندان انتخاب کنيد .   -1

 ( را براي ايجاد شخص جديد بزنيد .4کلي    -2

 اطلا د نظر در هر يک از سربرگ هاي عمومي. پرسنلي و تکميلي وارد ک    -3

 ( را براي ثبت شخص ج د . F3کليد ثبت )   -4

  

  

 در صورت مشاهده پيغام زير: :

 

  

اگر مايل به ثبت اطلاعات کارمند اشخاص نيز هستيد.با زدن دکمه بله در ابتدا نام گروه اشخاص ت ده 

 در اطلاعات اشخاص نيز ثبت خواهد شد.و سپس اطلاعات کارمند 
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 کارگزيني حکم 3.3

(See 3.2) (See 3.1)  

 

  

  

 اين بخش مربوط به ح زيني هر شخص است که فيش حقوقي هر شخص بر اساس آن تعيين مي شو
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 نحوه دسترسي:

 ح گزيني از منوي حقوق دستمزد به اين بخش دسترسي پيدا کنيد شما مي توانيد با انتخاب 

 نحوه استفاده:

 وارد بخش حکم کارگزيني شويد .     .1

 را بزنيد . با اين کار پنجره حکم کار راي شما باز مي شود . F4کليد جديد      .2
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ثبت فيش حقو خ فيش بايد حتما همين تاريخ و يا  تاريخ اجراي حکم را مشخص کنيد . براي      .3

 تاريخي بعد از اين تاريخ 

در صورت نياز  در قسمت کارمند. شخصي که ميخواهيد حکم کا آن راثبت کنيد. وارد کنيد.     .

 کارمند مورد نظر را ست کارمندان وارد کنيد.

سمت حساب کارمند. حساب مربوط به شخص را از طريق کدهاي حسا ي ثبت سند اتومات      .5

 انتخاب کنيد.

کنيد . با اين کار پنجره ليست روشها باتي  از قسمت روشهاي محاسب روي دکمه + کليک      .6

ا استفاده از اين بخش شما ميتوان را براي محاسبات بيمه . ماليات و براي شما باز ميشود . ب

 غيره انتخاب کنيد.

 دستمزد شخص را وارد کنيد.     .7

 دستمزد ساعتي خود به صورت ات حاسبه ميشود.     .8
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وارد سربرگ مزايا و کس و در صورت وجود مزايا و کسورات اختصاصي براي اين شخص اطلا      .9

 وارد کنيد.به آن را 

در صورتي که کارمند شما نياز به اطلاعات تکميلي دارد آن را ق سربرگ تکميلي کامل کنيد.  .11

 فايل قرارداد را مي توانيد در اين وارد کنيد .

 را براي ثب عات حکم کارگزيني مورد نظر بزنيد.   F3کليد ثبت  .11
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 جريمه و پاداش 3.3

(See 3.3) (See 3.2)  

 

  

  

 شود. در اين بخش پاداش و جريمه اي را ک است براي هر کارمند استفاده کنيم تعريف مي

  

 

 ن سترسي:
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 شما مي توانيد با انتخاب پاداش و جريمه از منوي حقوق دستمز ن بخش دسترسي پيدا کنيد.

  

 نحوه استفا

  

 را بزنيد . با اين کار پنجره پاداش راي شما باز مي شود . F4 ليد جديد      .1

 

  

 کد را وارد کنيد.    

 تاريخ جريمه و يا پاداش را مشخص کن     .3

 در قسمت نوع. جريمه و يا ا انتخاب کنيد.     .4

 کد کارمندي که براي او پاداش و يا ثبت مي کنيد وارد کنيد.    

 مبلغ پاداش و يا جريمه را کنيد.     .6

 ت نياز علت پاداش و جريمه را در قسمت شرح تايپ کنيد.     .7

 ثبت را براي ثبت پاداش و زنيد . F3کليد      .8
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 کارمندان کارکرد 3.3

(See 3.1) (See 3.6)  

 

  

  

کارمندان در بازه اي از زمان ن اطلاعات از قبيل ميزان کارکرد. اضافه کاري اين بخش شامل اطلاعات کارکرد 

 عادي. کسر کار. کاري جمعه. مرخصي. ماموريت و تاخير است.

  

 

 نحوه دسترسي:

 شما مي با انتخاب کارکرد از منوي حقوق دستمزد است به اين بخش دستر کنيد.

  

 نحوه استفاده:

 شويد.رد بخش سند کارکرد      .1

 را بزنيد . با اين کار پنجره سند کارکرد براي شم ي شود . F4د جديد      .2

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm


 محک حسابداري افزار نرم

 222 

 

 کد کارم رد کنيد.     .3

 تعداد رو د مشخص کنيد.     .4

 در قس تاريخ تا تاريخ بازه زماني کارکرد کارمند را وارد کنيد.     .5

کاير،مرخصي ، مرخصي بدون  مقادير ميزان کارکرد.اضافه کاري.کسر کار.جمعهبا زدن دکمه 

 از روي اطلاعات حضور به صورت اتومات محاسبه مي شود. ريتحقوق،غيبت و مامو

 با زدن کليد انتخاب مزايا در صورتي که شخص د ايا است ان را انتخاب کنيد.     .6

 با زدن کليد انتخاب کسورات در صورتي که شخص دارا است ان را انتخاب کنيد.     7

 ثبت را براي ثبت سند کارکرد بزنيد  F3 کليد      8
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 حقوقي فيش 3.3

(See 3.2) (See 3.2)  
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 اين بخش شامل اطلاعات محاسبه شده فيش هاي ح رمندان است .

 

 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد با انت ش حقوقي از منوي حقوق دستمزد به اين بخش دسترسي پيدا کنيد.

  

 نحوه استفاده:

 ليست فيش حقوقي شويد.     .1

فيش حقوقي براي ش مي شود .همانطور که ملاحظه ( را بزنيد . با اين کار پنجره  F4جديد)      .2

 مي کنيد اين پنجره شامل دو بخش زايا و کسورات است.
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 کد کارمند را نيد.     .3

 در صورت نياز توضيحي درباره فيش حقوقي که ميخ ادر کنيد در قسمت بابت بنويسيد.     .4

 تعداد روز کارکرد مشخص کنيد.    

 ريخ بازه زماني کارکرد کارمند را وارد کناز تاريخ تا تا     .6

به صورت اتوماتيک از سند کارکرد بازه مشخص وق ، مزايا و کسورات با زدن دکمه      7

 کارمند مشخص مي شود.در غير اين صورت :

a.       با زدن کل اب مزايا در صورتي که شخص داراي مزايا است ان را انتخاب کنيد 

b.      انتخاب کسورات در صورتي که شخص داراي کسورات اس ا انتخاب با زدن کليد

 کنيد.

 ا براي ثبت فيش حقوقي کارمند بزنيد . F3کليد      .8

  

 امکانات:

 با اين امکان مي توان هاي حقوقي گروه خاصي از کارمندان را چاپ کرد. چاپ گروهي :
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مندان را با توجه به سند کارکرد با اين امکان مي توان فيش هاي حقوقي صي از کار ثبت گروهي :

 آن ها ثبت کرد.

در دن اين کليد امکان تهيه ديسکتي براي ارائه به بانک ملي جهت حقوق وجود  ديسکت بانک :

 دارد.

  

  

 تاثيرات:

حساب کارمند به مبلغ جمع حقوق و مزايا بستانکار مبلغ جمع کسورات بدهکار  گردش اشخاص :

 مي شود.

  

 بدهکار مي شود. تعيين شده در مزاياي هر کارمند به مبلغ مزايا حساب هزينه  نه :

 بستا شود. حس د تعيين شده در کسورات هر کارمند به مبلغ کسورات  گردش درآمد :
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 بيمه ليست 3.3

(See 3.6) (See 3.8)  

 

  

  

 اين بخش مربوط زارشي براي ارائه ليست بيمه به سازمان تامين اجتماعي 
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 نحوه دسترسي:

 کنيد.شما م يد با انتخاب ليست بيمه از منوي حقوق دستمزد به اين بخش دستر 

  

 : نحوه استفاده

  

 يست بيمه شويد. – 1

از قسمت کليه ماه ها ، ماه مورد نظ تخاب کنيد. با اين کار تمامي فيش هاي حقوقي که در ماه انتخ  -2

 د دارد ، براي شما ليست مي شود.

در صورت زدن کليد ديسکت بيمه فر ديسکت براي شما باز مي شود. که با استفاده از آن ليست  -3

 که قابل ارئه به سازمان تامين اجتماعي را کنيد. DBFيمه ر به صورت فايل ب

  

 امکانات:

  

 ديسکت بيمه :



 محک حسابداري افزار نرم

 222 

که قاب سازمان تامين اجتماعي تهيه  DBFليست بيمه مورد نظر به صورت فايل  با استفاده ا امکان 

 مي شود.

  

 نحوه استفاده :

 تهيه ديسکت براي شما باز مي شود.بر روي کليد ديسکت بيمه کليک کني اين کار فرم  -1

 مسير و نام فايل ليست ماهانه را مشخص کنيد. -2

 مسير و نام فايل ليست ريز کارکرد را وارد کنيد. -3

 کليد ثبت را بزنيد.

  

 جستجو:

  

جستجو بر اساس تاريخ فيش ، تاريخ استخ تاريخ ترک کار انجام ميشوددر صورت  از تاريخ تا تاريخ :

 کدام و وارد کرد زماني ، نرم افزار فيش هاي حقوقي صادر شده در بازه زماني ان مي دهد .انتخاب هر 

  

در اي جستجو بر اساس حقوق مشمول بيمه و حق بيمه وجود دارد؛ در صور اب هر از مبلغ تا مبلغ : 

 کدام و وارد کردن بازه مبلغي، فيش هاي حقوقي صادر شد ازه نشان داده مي شود.

  

با انتخاب وع از جستجو و انتخاب يکي از گروه هاي کارمندان ، فيش حقوقي به ان  کارمندان :گروه 

 گروه را مشاهده مي کنيد.
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 دارايي ليست 3.3

(See 3.2) (See 14.1)  

 

  

 اين بخش مربوط به تهيه گزارشي براي ارائه ليست دارا سازمان دارايي و امور مالياتي است.
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 دسترسي:

 نيد.کشما مي توانيد با انتخاب ليست دارايي از من ق دستمزد به اين بخش دسترسي پيدا 

 امکانات:

 جستجو:

جستجو بر اساس تاريخ فيش انجام م صورت انتخاب و وارد کردن بازه  از تاريخ تا تاريخ :

 زماني ، نرم افزار فيش هاي حق ر شده در بازه زماني انتخابي نشان مي دهد .

در اين قسمت جستجو بر اساس حقوق مشمول ماليات اليات وجود دارد؛ در  مبلغ تا مبلغ :

صورت انتخاب هر کدام و وارد کردن بازه م يش هاي حقوقي صادر شده در ان بازه نشان داده 

 مي شود.

با انتخاب اين نوع از جستجو و انتخاب يک روه هاي کارمندان ، فيش حقوقي مربوط  گروه کارمندان :

 را مشاهده م به ان گروه 
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 ثابت دارايي. 13

 دارايي 13.1

(See 3.8) (See 14.2)  

 

  

  

 اين بخش مربوط تعريف و يا تحصيل د هاي ثابت شرکت است .

 

 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد با انتخاب دارايي ها دارايي ثابت به اين بخش دسترسي پيدا کنيد.

  

 ه استفاده:

 در نرم افزار محک از دو قسمت تش د ف ليست دارايي ها 

 گيرد. گروهي که نوع دارايي در آن قرار مي تعريف      -1

 تعريف دارايي ثابت مورد نظر .     -2
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 تعريف گروه:     -1

 ( را بزنيد.بااين کار پنجره ي گروه دارايي براي شما باز د . F11کليد گروه دا      -1

 

 .  ( را براي ايجاد گروه جديد بزنيد  F4جديد )      -2

 

 گروه مورد نظر را تعريف کنيد .     -3

 . ( را براي ثبت گروه مورد نظر  F3کليد ثبت)      -4

  

 : خش شامل دو سربرگ اطلاعات اموال و اطلاعات حسابداري است.تعريف ليست دارايي      -2
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 رد بخش دارايي. شويد .     .1

 ( را بزنيد . با اين کار پنجره تحصيل د راي شما باز مي شود . F4کليد جديد)      .2

 شويد. اموال وارد سربرگ اطلاعات      .3

 

  

 گروه دار که در نظر داريد ثبت کنيد را انتخاب کنيد.     .4

 کد را وارد کنيد.    

 نام دار وارد کنيد.     .6

 در قسمت تحويل دهنده . شخ ارايي را از آن گرفتيد را وارد کنيد.     .7

 ا وارد کنيد.در قسمت تحويل گيرنده . شخصي که ميخواهيد داراي ه آن تحويل دهيد ر    

 جمع دار. شماره پلاک . د و باقي اطلاعات مربوط به دارايي را نيز وارد کنيد.     .9
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 درصورتي که گزينه اول دوره فعال ب ر حساب شخص تاثير نمي گذارد. .11

 ه هاي گارانتي دارد و بيمه دارد را در صورت نياز فعال کنيد

 وارد سربرگ اطلاعات حسابداري شوي .12

 

 مقدار را وارد کنيد. .13

قيمت واحد را تعيين کنيد. ين کار در صورتي که در سربرگ اطلاعات اموال گزينه اول دوره غ  .14

 باشد اين مقدار در حساب شخص محاسبه مي شود.

 روش استهل مشخص کنيد که آيا مستقيم است و يا مجموع سنوات. .15

 و سالانه انتخاب کنيد. دوره استهلاک را نيز مي توانيد صورت ماهانه .16

اداره دارايي براي دارايي ظرتعيين کرده و يا خود براي دارايي در  عمر مفيد را بر اساس آنچه  .17

 نظر داريد. وارد کنيد
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 ا اط را وارد کنيد. 18

در قسمت سالهاي ذخيره شده با توج که چند سال/ماه از عمر مفيد کالاي مورد نظر گذشته.  .19

 را وارد کنيد.تعداد اه ها 

استهلاک انباشته نيز با توجه چند سال /ماه از عمر مفيد کالاي مورد نظر گذشته  در قسمت  .21

 مبلغ است ته وارد کنيد.

 ( را براي ثبت دارايي بزنيد . F3کليد ثبت)  .21

  

  

 تعاريف:

 ميزان سالي که دارايي مي توانند کارآيي مفيد داشته باشند  عمر مفيد :

 مبلغي که دارايي بعد از اسقاط شدن ارزش دارد مي کند. قاط :ارزش اس

 مبلغ استه ه تا کنون براي دارايي صورت گرفته است .  استهلاک انباشته :

 تعداد سالي که تا کنون به استهلاک رسيده سال ها شده :

 نحوه محاسبه استهلاک دارايي را مشخص مي  ش محاسبه نرخ استهلاک :

 بهاي تمام شده دارايي( –ر مفيد / )ارزش اسقاط خط مستقيم      .1

 مجموع سنوات :    

بهاي تمام  -قبلي  /عمر مفيد جمع نرخ استهلاک هاي 1ساير سال ها / ماهها : )           .1

 شده (

 بهاي تمام شده  -قبلي  جمع نرخ استهلاک هاي  -سال/ ماه آخر ش اسقاط            .2

استهلاک از مجموع سنوات به مستقيم تغيير ک استهلاک به روش زير در صورتيکه روش ن 

 محاسبه ميشود :

 بهاي تمام شده( -قبلي  جمع نر هاي  -عمرباقيمانده / )ارزش اسقاط 

  

  تاثيرات :

گردش اشخاص : هر دارايي در صورتي که اول دوره تعيين نشود. شخص تحويل ده بلغ جمع کل 

در صورتي که اول دور ن شود . در تراز نامه اول دوره به عنوان دارايي  دارايي بستانکار مي شود. و

 ثابت نمايش واهد شد.
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گردش دارايي : ل هر دارايي . مقدار تعيين شده در تحصيل به آن دارايي اضا شد. در واقع دارايي 

 ثابت بدهکار مي شود.
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 نگهداري و تعمير 13.2

(See 14.1) (See 14.3)  

 

  

  

 در اين بخش هزينه هاي مربوط به تعميرات و يا نگهداري يک ثبت مي شود.

 

 دسترسي:نحوه 

 شما يد با انتخاب تعمير و نگهداري از منوي تعمير و نگهداري به اي دسترسي پيدا کنيد.

  

 ه استفاده:
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 وارد بخش تعمير و نگهد يد .     .1

 ( را بزني اين کار پنجره تعمير و نگهداري براي شما باز مي شود . F4کليد جديد )      .2

 

  

 کد را وارد کنيد.     .3

 نگهداري دارايي را وارد کنيد. تاريخ ت يا تاريخ هزينه      .4

 دايي اي که براي آن هزينه شده وارد کنيد. در قسمت دارايي ثابت.      .5

 مقدار آن را وارد کنيد.     .6

قمت ارائه دهنده خدمات . شخصي که آن را دارايي را تعمير و ي ه بابت نگهداري دريافت       .7

 کرده وارد کنيد.

کليد سطر جديد را بزنيد تا نوع هزينه رد کنيد. با اين کار پنجره هزينه ها براي شما باز      .8

 ميشود.
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 . دو حالت انتخاب داريد: در نوع      .9

 جاري : هزينه ه به صورت مستقيم به هزينه استهلاک اضافه مي شود .     .1

 که به ب ام شده دارايي اضافه مي شود .به بهاي تمام شده : هزينه هايي   -سرمايه اي      .2

 کس استهلاک : هزينه هايي که از استهلاک انباشته کاسته مي شود  –سرمايه اي      .3

 هزينه را وارد کنيد. .11

 قيمت واحد را مشخص  .11

(ثبت را براي ثبت سطر جديد بزنيد . با ار پنجره ليست نگهداري و تعمير براي شما  F3کليد)  .12

 مي شود.باز 

 (ثبت را براي ثبت تعمير و نگهداري بزنيد . F3کليد)  .13

  

  

 تاثيرات :

گردش هزين ينه هايي را که به عنوان هزينه جاري در تعمير و نگهداري ا ايد . بع مبلغ تعييم شده 

 بدهکار مي شود.

انتخاب شده دش دارايي : در صورت ثبت هزينه سرمايه اي به بهاي تمام شده تمام شده ي دارايي 

افزايش مي يابد و در صورت ثبت ي سرمايه اي کسر از استهلاک مبلغ استهلاک دارايي انتخاب شد 

 مي يابد.

 دش اشخاص : سخص ارائه کننده خدمات به مبلغ جمع هزينه هاي ا ه بستانکار مي شود.
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 استهلاک عمليات 13.3

(See 14.2) (See 14.1)  

 

  

  

 ثبت مي شود . اتهلاک يک دارايي  در اين بخش 
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 نحوه دسترسي:

 تهلاک از منوي دارايي ثابت به اين بخش دسترسي پيدا کنيد.شما مي توانيد با انتخاب عمل 

  

 نحوه استفاده:

 وارد بخش عم ستهلاک. شويد .     .1

 کليد جدي را بزنيد . با اين کار پنجره عمليات استهلاک براي شما باز د .     .2
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 کد را وارد کنيد.     .3

 ثبت کنيد.مشخص نماييد.نوع دارايي ثابتي که مي خواهيد اس آن را      .4

در قسمت تاريخ استهلاک با توجه به تاريخ تحصيل دارايي ين استهلاک ثبت شده از اين      .5

دارايي و دوره اتهلاک ثبت شده در دارايي به صورت پيش فرض نمايش داده خواهد شدکه با 

 مبلغ استهلاک محاسبه و روش استهلاک نمايش داده مي  . ن و  زدتن دکمه 

 (ثبت را براي ثبت استهلاک ب  F3کليد)      .6

  

 امکانات:

 با اين امکان مي توان براي تمام دارايي ه گروه استهلاک ثبت کرد. ثبت گروهي:

  

 تاثيرات:

 : مبل شده در استهلاک .به استهلاک انباشته ي دارايي انتخاب شده ا شود.گردش دارايي 
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 دارايي خروج 13.3

(See 14.3) (See 14.2)  

 

  

  

 به صورت بلا استفاده قرار دهيد. در اين بخش مي توانيد دارايي را به اسقاط ، انتقال ، نيد و يا

 

  

 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد با انتخاب خروج دارايي از م رايي ثابت به اين بخش دسترسي پيدا کنيد.

  

 نحوه استفاده:

 وارد بخش ليست خروج دارا يد .     .1

 بزنيد . با اين کار پنجره خروج براي شما باز مي شود . F4کليد جديد)      .2
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 کد را وارد کنيد.     .3

 رايي ثابتي که خروج مربوط به ان است را مشخص کنيد.     .4

 تاريخ دارايي را تعيين کنيد.     .5

 شخصي دارايي را تحويل ميگيرد را مشخص کنيد.     .6

 نوع خروج را تعيين کنيد.     .7

 مقدار آ ن کنيد.     .8

 اتومات محاسبه مي شود.ارزش دفتر يمت واحد به صورا      .9

اگر از اين دارايي سود و يا زياني به دست آورديد ا درآمد و يا هزين ا در قسمت سود)زيان(  .11

 دارايي وارد کنيد.

 صورتي که توضيحي در رابطه با خروج دارايي داريد در قسمت شرح يد. 11

 (ثبت ثبت خروج دارايي بزنيد . F3کليد)  .12

  

  

 تعريف:
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 زش دفتري به صورت اتومات فرمول آن به صورت :محاسبه ار

)استهلاک  –) بهاي تمام شده + هز مايه اي به بهاي تمام شده ( 

 هزينه سرمايه اي کسر ا لاک( –انباشته 

 بطور پيش فرض همان ارزش دفتر د و فقط در حالت فروش قابل تغيير ميباشد قيمت واحد :

  

 تاثيرات:

بدهکار مي  در صورت فروش دارايي شخص تح رنده به مبلغ قيمت واحد * مقدار  گردش اشخاص :

 شود.

 فروش دارايي و داشتن سود در فروش در آمد ا ده به مبلغ سود بستانکار مي شود. صورت گردش د 

 ف رايي و داشتن زيان در فروش هزينه انتخاب شده به مبلغ زيان مي شود. در صورت  گردش هزينه :
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 دارايي وضعيت صورت 13.3

(See 14.1) (See 11.1)  

 

  

  

 وضعيت کل دارايي هاي ثابت سيستم را مي توانيد .در اين ارشي از صورت 
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 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد با انتخاب صورت وضعيت دارا نوي دارايي ثابت به اين بخش دسترسي پيدا کنيد.

  

 تعريف :

 مقدار مشخص شده در تحصيل دارايي ورود:

 جمع مقادي راي دارايي خروج ثبت شده باشد. خروج :

 شده در تحصيل داراييمبل ن بهاي تمام 

بهاي تمام شده ب ايي  –جمع هاي تعمير و نگهداراي که به صورت سرمايه اي بهاي تمام شد -هزينه

 ثبت شده باشد.

 جمع استهلاک ثبت شده براي دارايي استهلاک انباشته:

 استهلاک هاي ثب شده در سال جاري ستهلاک سال جاري:

کسر از اس راي دارايي ثبت شده  –به صورت سرمايه اي هزينه هاي تعمير و نگهداراي که  هزي اک:

 باشد.
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 هزينه سرمايه اي –استهلاک انباشته –بهاي شده + هزينه سرمايه اي به بهاي تمام شده   ارزش دفتري:

 کسر هلاک

  

 استفاده :

 وارد بخش گردش صورت وضعيت ويد .     .1

، اطلاعات دارايي  دارايي فعال است  در هنگام ورود به اين بخش قسمت جستجو ب نام     .2

 مورد نظر را نيد

 دارايي مورد نظر را نيد .     .3

 ( را بزنيد . با اين کار گردش حس يي براي شما باز مي شود .F2کليد نمايش گردش )     .4

  

 امکا

 از تاريخ يخ :

 ش دارايي موجود دردر صورتي که اين تيک را بزنيد و بازه ي زماني براي کنيد ، نرم افزار گرد

نيز  محاسبات دار   ليست را در آن بازه ي زما مي دهد . همچنين در صورت زدن کليد

 فقط مربوط به آن بازه زماني مي شود . 
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 اتوماسيون. 11

 اعضا اطلاعات 11.1

(See 14.2) (See 11.2)  

 

 در اين بخش از نرم افزار انيداطلاعات اعضايي را که با شرکت شما در ارتباط هستند به ط ل ثبت نماييد.
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 وه دسترسي :

 اتوماسيون بالاي صفحه اصلي نرم افزاا طلاعات اعضا از منوي -1

 نحوه استفاده :

 وارد بخش اطلا ا شويد.-1

 را بزنيد. با اين کار پنجره اطلاعات اعض شما باز مي شود. F4کليد جديد -2
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قسمت کد شخص ، اگر شخصي را از قبل در اطلاعات اشخاص ثبت کر مي توانيد از آن شخص در اين 

 قسمت استفاده نماييد .

 تاريخ اعتبار:-4

ز نکات مهمي که مي توانيد براي عضوتان در نظر بگي ريخ اعتبار عضو مي باشد، شما در اين قسمت مي 

توانيد تاريخ اع اي عضوتان ثبت کنيد ، اگر تاريخ اعتبار عضو گذشته باشد به عن نامعتبر و اگر تاريخ اعتبار 

 ود.عضو نگذشته باشد به عنوان عض شرکت شما شناخته ميش

 بايگاني اسناد :-5

ما مي توانيد با استفاده از اين بخش به طور مستقي ايگاني اسناد لينک بدهيد و هر فايلي را که مي خواهيد 

 براي ع ه کرده تا بتوانيد در آينده به آن دسترسي داشته باشيد.
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 ي شما باز مي شود.وارد بخش بايگاني اسناد شويد،سطر جديد را بزنيد ب کار پنجره ضميمه برا-1،  5

 

با زدن دکمه مي توانيد بخش هاي عموم صي ، شغلي و خانوادگي را به طور کامل  ، F3اطلاعات بيشتر -6

 مشاهده نماييد .

 امکانات : 

 جست و جو :

 خ :« از تاريخ 
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 .ددر صورت استفاده از اين محدوديت نرم افزار جزئيات اعضا را اس عمليات انجام شده دسته بندي مي کن

 اعضاء معتبر :

 در اين قسمت از ار مي توانيد تمامي اعضا ي معتبر شرکت خود را ببينيد.

 اعضاء نامعتبر :

 در اين قسمت از نرم افزار مي توانيد تما ا ي نامعتبر شرکت خود را ببينيد.

 اطلاع :

و خانوادگي آن عضو  د قسمت از نرم افزار با انتخاب هر کدام از اعضا مي توانيد اطل ومي ، شخصي ، شغلي

 را به طور کامل مشاهده د.

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 اسناد بايگاني 11.2

(See 11.1) (See 11.3)  

 

در اين ق مي اسنادي که در شرکت شما وجود دارد از جمله متني ، تصوير و هرگونه سندي که امکان ذخيره 

 آن مي باشد را مي توانيد ث .
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 نحوه دسترسي:

 انتخاب بايگاني اسناد از منوي اتوماسيون بال .-1

 نحوه استفاده :

 وارد بخش بايگاني اسناد شويد.-1

 را با اين کار پنجره بايگاني سند براي شما باز مي شود. کليد ج-2

 

 ي بايگاني سند جديد بر روي سطر جديد کليک نماييد ، با اين جره ضميمه برا ي شما باز مي شود.
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 در قسمت فايل فايل مورد نظر را که ميخواهيد بايگاني شود را مشخص مي -1،  3

 قسمت م ه فايل بايگاني شده را ميتوانيد مشخص کنيد.محل بايگاني : در اين -2،  3

 نوع : در اين قسمت مي توانيد مشخص کنيد که فايل شما ع مي باشد تصويري ، صوتي ،و ...-3،  3

 مکانات :

شما ميتوانيد از طريق اين بخش فايلي را که از روي سي ري قبلأ بايگاني شده است را بر  دخيره فايل:-1

 يره کنيد.روي سيستم خود ذخ

 شما براي ن يل هاي ثبت شده مي توانيد از کليد نمايش فايل استفاده کنيد. نمايش فايل:-2

 شما براي ويرايش فايل ثبت ش توانيد از کليد ويرايش فايل استفاده کنيد. ويرايش فايل:-3

توانيد به در اين بخش گزارش کلي از تمام ضميمه هايي که در فا ذخيره شده را مي  گزارش ضمائم:-4

 طور کامل مشاهده کنيد.
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 دبيرخانه 11.3

(See 11.2) (See 12.1)  

 

در اين بخش از نرم افزار مي تواني ه هايي که به شرکت شما ارسال مي شود يا از شرکت شما صادر ثبت 

 کنيد.
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 نحوه دس 

 ا دبير خانه از منوي اتوماسيون بالاي صفحه اصلي نرم افزار.-1

 نحوه استفاده :

در اين قسمت تمام نامه هايي شرکت شما ارسال مي شود و اطلاعات که نامه شامل  نامه هاي وارده : -1

 آن مي شود از موضوع ، تاريخ ، و ساير اطلاعات نامه را مي توانيد به طور نماييد.

را بزنيد ، با اين کار پنجره نامه هاي وارده شما باز مي  F4وارد بخش نامه هاي وارد ، کليد جديد -1،  1

 شود.

 در اين قسمت شما مي توانيد تمام اطلاعات نامه را به امل ثبت نماييد. سربرگ اصلي :– 1
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يکي ديگر کاناتي که نامه هاي وارده مي توانند داشته باشند ارجاعات است ن سربررگ ارجاعات :-2، 1، 1

توانيد بدهيد و ميقسمت شما بعد از اينکه نامه را به ثبت رسانديد مي توانيد آ ه قسمت هاي مختلف اراجاع 

 براي نامه خود يه اقدام و شرح ارجاع به ثبت برسانيد.
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 به سربرگ ارجاعات رفته ، کليد ا بزنيد با اين کار پنجره ارجاع براي شما باز مي شود.-3، 1،  1

 

در اين قسمت تمام نامه هايي که از شرکت رسال مي شود و اطلاعات که نامه شامل  نامه هاي صادره :-2

 مي شود از جمله موضو يخ ، و ساير اطلاعات نامه را مي توانيد به طور کامل ثبت نماي آن

بخش نامه هاي صادره هم همانند بخش ي وارده مي باشد،فقط بعضي از فيلد ها ممکن است -1،  2

 عنوانشان تغي باشد. 
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 امکا 

 جست و 

 از تاريخ اريخ :

 ت نامه را بر ليات انجام شده دسته بندي مي کند.صورت استفاده از اين محدوديت نرم افزار جزئيا

  بايگاني اسناد :

در بعضي از مواقع ممکن است نامه هاي شما ضميمه م داشته باشند از جمله متني ، تصويري ، و... شما 

 ميتوانيد ا ه ها را در کنار نامه تان در قسمت بايگاني اسناد آنها را ثبت .
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 گزارشات. 12

 کالا کاردکس 12.1

(See 11.3) (See 12.2)  

 

  

  

 (1ريز هر کالا را ب د . )شکل قسمت از نرم افزار مي توانيد ، گردش 

  

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm


 محک حسابداري افزار نرم

 221 

 

 (1)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 کنيد : شما از دو راه مي به اين قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا 

 انتخاب گزينه ي کاردکس کالا از م ارشات . -1

 )ج ور ( و انتخاب گزارش موجودي ريالي.  Ctrl+Spaceزدن کليد ترکيبي  -2

  

 نحوه ا :

 کالا شويد .ارد بخش کاردکس 

 در قسمت کد کالا کليد )+( را ب با اين کار ليست کالا براي شما باز مي شود . -2

کالاي را که مي خواهيد گردش آنرا ببينيد انتخاب نماييد انتخاب کالا به کاردکس کالا باز مي  -3

 گرديد و گردش کالا براي ش ت مي شود .

  

 امکانات :
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 محدوديت شخص :

سمت در کاردکس کالا ، ان براي شما فراهم ميشود تا گردش کالا را براساس با تيک زدن اين ق

 شخص مورد د کنيد .
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 کالا موجودي 12.2

(See 12.1) (See 12.3)  

 

  

  

در اين بخش شما مي توانيد ، د ندي اتومات نرم افزار براي کالاها با توجه به موجودي آنها نيد و 

 (2همچنين گردش ريز هر کالا را تهيه کنيد . )شکل 

  

 

 (2)شکل 
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 نحوه دسترسي :

 روش به اين از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد : شما مي توانيد به دو

 زد موجودي کالا در صفحه اصلي نرم افزار . -1

 انتخاب گزين ودي کالا از منوي گزارشات . -2

  

 استفاده : نحوه 

 (2وارد موج شويد . )شکل  -1

 کالاي مورد نظرتان را جستجو کنيد . -2

 وجودي فعلي آنه کي از دسته هاي زير قرار مي دهد :افزار به صورت اتومات کالاها را با توجه به م 3

 کالاهاي موجود ؛ 1-3

 کالاهاي کسري : کالاهايي هستند که آنها زير صفر شده است . 2-3

 کالاهاي بدون گ  3-3

 ي موجودي صفر ؛ 4-3

کالاهاي زير سقف : در صورتي که در هنگام تعريف ي براي آن حداقل موجودي در نظر بگيريد  5-3

 موجودي آن کالاي خاص ل کمتر شود ، نرم افزار آن کالا را در کالاهاي زير سقف دسته کند .و 

 کليه کالاها ؛ 6-3

  

 امکانات :

 تاريخ :

قرار دا ا تعيين   در بالاي اين بخش از نرم افز ليت تاريخ گذاشته شده است و در کنار آن کليد 

 موجو ها را تا آن تاريخ در ليست پايين مي آورد . تاريخ و زدن اين کليد نرم افزار به صورت اتومات

  

 ( :F2گردش کالا )

ر صورتي که بروي کالايي کليد گردش کالا را بزنيد ، نرم افز کس آن کالا را که شامل زير گردش 

 آن کالا است براي شما باز .
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 ليست جزئيات :

کن توانيد با زدن کليد لي ئيات ، در صورتي که شما از امکان ثبت جزئيات در کالاها استفاده مي 

 گردش کالا را با توجه به جزئيات آن مشاهده کنيد .

  

 تيک نمايش اول دوره :

 در صورت زدن اين تيک افزار فقط کالاهاي که داراي موجودي اول دوره هستند را ليست .
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 ريالي موجودي 12.3

(See 12.2) (See 12.1)  

 

  

  

 (3در اين بخش رم افزار مي تواند به موجودي کالاهاي خود به صورت ريالي دس د . )شکل 
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 (3)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 شما از دو راه مي توانيد به اين گ رسي پيدا کنيد :

 انتخاب گزينه ي موجودي ري منوي گزارشات . -1

 )ه شناور ( و انتخاب گزارش موجودي ريالي.  Ctrl+Spaceزدن کليد ترکيبي  -2

  

 استفاده : 

 (3وارد موجودي ريالي شويد . )شکل 

 کالاي مورد را جستجو کنيد . -2

نرم افزار به صورت اتومات کالاهاي موج ر قيمت ميانگين آنها ضرب کرده و ارزش فعلي  -3

 کالاهاي موجود مي دهد .

  

 ا :
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 قرار دارد . با تعيين تاريخ و  در بالاي ش از نرم افزار قابليت تاريخ گذاشته شده است و در کنار آن 

 لارا تا آن تاريخ در ليست پايين م .زدن اين کليد نرم افز ورت اتومات موجودي ريالي کا

  

 ( :F2گردش کالا )

در صورتي که بروي کالايي کلي کالا را بزنيد ، نرم افزار کاردکس آن کالا را که شامل زير کالا است 

 براي شما باز مي کند .

  

 ليست جزئيات :

 زدن کليد ليست در صورتي که شما از امکان ثبت جزئيات در کالا فاده مي کنيد . مي توانيد با

 جزئيات ، گردش با توجه به جزئيات آن مشاهده کنيد .

  

 تيک نمايش اول دوره :

 در صورت ز تيک ، نرم افزار فقط موجودي ريالي کالاهاي اول دوره را ليست .
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 انبار موجودي 12.3

(See 12.3) (See 12.2)  

 

  

  

 (4در اين گزارش مي توانيد موجودي هر در هر انبار دلخواه بدست آوريد . )شکل 
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 (4)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 مي توانيد به اين گزارش دستر ا کنيد :شما از دو راه 

 انتخاب گزينه ي موجودي انبار از من شات . -1

 )ج ( و انتخاب گزارش موجودي انبار.  Ctrl+Spaceزدن کليد ترکيبي  -2

  

 استفاده : نحوه 

 وارد موجودي انبار شويد . -1

 کالاي مورد نظرتان تجو کنيد . -2

 يد . با اين کار ليست انبار ها براي شما باز مي شود .(  در قسمت کد انبار کليد ) +  -3

انبار مورد نظرتان را که مي خوا آن گزارش تهيه کنيد انتخاب نماييد . با اين کار نرم افزار  -4

اتومات کالاهايي را که در گردش آنها ، انبار انتخابي شما و با توجه به موجودي شان در گروه هاي 

 مختلف دسته بندي مي 
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 مکانات :ا

 دسته بندي ک 

نرم به صورت اتومات کالا ها را با توجه به موجودي آنها در انبار ي در دسته هاي زير طبقه بندي مي 

 کند :

 کالاهاي موجود ؛

 کالاهايي که موجودي آنها صف است . کالاهاي کسري :

 کالاهاي موجودي صفر ؛

اقل موجودي در نظر بگيريد جودي آن در ص هنگام تعريف يک کالا براي آن حدکالاهاي زير سق 

 کالاي خاص از حداقل کمتر شود ، نرم افزار آن کالا را لاهاي زير سقف دسته بندي مي کند .

 کليه ؛
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 اشخاص گردش 12.3

(See 12.1) (See 12.6)  

 

  

  

در اين گزارش مي تواني نده حساب هر اشخاص و همچنين ريز حساب هر شخص حتي به صورت 

 (5را تهيه نماييد . )شکل 
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 (5)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 سه روش به اين قسم رم افزار دسترسي پيدا کنيد.به  شما مي توانيد 

 ( در صفحه اصلي نرم افزار .F9ه از کليدگردش اشخاص )  -1

 انتخاب گردش اشخاص از منو گزارشات در بالاي صفحه ا فزار . -2

 ) جعبه ي شناور ( و انتخاب گردش اشخاص .  Ctrl + Spaceزدن کليد ترکيبي  -3

  

 نحوه استفاده :

 (5خش گردش اشخاص شويد . )شکل وارد ب -1

، اطلاعات شخص  در ه ود به اين بخش قسمت جستجو بر اساس نام خانوادگي فعال است  -2

مورد نظر را وارد کنيد ) البته با توجه به ستجو براساس کدام بخش از اطلاعات شخص انجام مي 

 شود ( .
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 شخص ر را انتخاب کنيد . -3

نيد . کار گردش حساب شخص براي شما باز مي شود . )شکل ( را بزF2کليد نمايش گردش ) -4

6) 

  

 

 (6)شکل 

  

 امکانا 

 از تاري عمليات ، تا تاريخ آخرين عمليات :

در صورت زدن ک نرم افزار به صورت اتومات اشخاصي را که در آن بازه ي انتخا ياتي براي آنها در 

 کند .نرم افزار ثبت شده است ليست مي کند . و م غيير نمي 

  

 از م بلغ :

در صورت تيک زدن اين امکان محدود کننده مي توانيد جستجوي خ راساس مانده حساب مشتريان 

 انجام دهيد .
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 از تاريخ ، تا تاريخ :

در صورتي ن تيک را بزنيد و بازه ي زماني براي آن تعيين کنيد ، نرم اف ش اشخاص موجود در 

مانده اشخاص نيز فقط مربوط  دهد ن در صورت زدن کليد  ليست را در آن بازه ي زماني نشان مي

 به آن مه مي شود .

  

 اضافه دي اول دوره :

در صورت زدن اين تيک و گرفتن گردش حساب شخص ، نرم مانده ي حساب شخص تا ابتداي 

ين يبازه زماني انتخابي را به عنوا موجودي اول دوره در ابتداي گردش وي مي آورد ، تا مانده فعلي پا

 گردش درست محاسبه شود .

  

 لاصه :

در که اين بخش تيک دار باشد و شما گردش حساب شخصي را تهيه کنيد ش حساب وي به 

 صورت خلاصه باز مي شود .

  

 تفضيلي :

در صورتي که اين بخش تيک دار باشد گردش حساب شخصي را تهيه کنيد ، گردش حساب وي به 

 امي عمليات انجام شده توسط شخص وجود دار صورت تفضيل مي شود و در آن ريز تم
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 ( :F2نمايش گردش )

با استفاده از اين امکان مي توانيد ريز گردش هر شخص را تهيه کرده و از آن نسخه چاپي نيز 

 بدست آوريد .

 علاوه بر آن امکانات موجود در نما ش به شرح زير است :

با زدن اين کليد ساب هر شخص نرم افزار به صورت اتومات ، کليه ي عمليات  ( :F3خلاصه ) -1

موجود ب شخص را به صورت تفصيلي نمايش مي دهد . )به عنوان مثال ر ي فروخته شده در يک 

 فاکتور فروش خاص (

در صورت زدن اين کليد بروي عملياتي زار به صورت مستقيم آن  ( :F2باز کردن اطلاعات ) -2

 ت را براي شما باز مي کند .عمليا

با زد کليد نرم افزار براي شما پنجره يادداشت را باز مي کند و شما انيد براي ( F11يادداشت ) -3

 اين شخص خاص يادداشتي را ثبت نماييد .

 در صور در اين قسمت متني را وارد کنيد ، آن متن در زير گردش حساب ش مي شود .پاورقي  -4

  

 ها دسته بندي حساب 



 محک حسابداري افزار نرم

 266 

نرم افز رت اتومات اشخاص را با توجه به مانده حسابشان در دسته ها ا ن ، بدهکاران و بي حساب 

 تقسيم مي کند . و شما مي توانيد تخاب کردن هر گروه به راحتي به تعداد و جمع مانده آنها پي بب 
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 صندوق گردش 12.3

(See 12.2) (See 12.2)  

 

  

  

 (7با استفاده از اين گزارش مي توانيد به مانده ش صندوق ) هاي ( خود پي ببريد . )شکل 

  

 

 (7)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 به اين قسمت افزار دسترسي پيدا کنيد : شما مي توانيد به سه روش 

 ( در صفحه اصلي نرم افزار . F11استفا کليد گردش صندوق)  -1

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm
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 انتخاب گردش صندوق از منوي گزارشات در صفحه اصلي نرم  -2

 ) جعبه ي شناور ( و انتخاب گردش صندوق.  Ctrl + Spaceزدن کليد ترکيبي  -3

  

 نحوه استفاده :

 وارد بخش گردش صندوق شويد . -1

 صندوق ظررا انتخاب کنيد . -2

( را بزن ا اين کار تمامي ورود و خروج هاي مربوط به صندوق انتخابي  F2کليد نمايش گردش )  -3

 (8ب ا ليست مي شود. )شکل 

  

 

 )ش 

  

 امکانات :

 تاريخ :محدوديت 



 محک حسابداري افزار نرم

 268 

 با زدن اين تيک و ايجاد بازه زماني ، نرم افزا دوق را در آن بازه ي زماني تهيه مي کند .

را بزنيد ، بازه زما مانده صندوق ها در ليست صندوق ها نيز تاثير مي  همچنين در صورتي که کليد 

 گزارد .

  

 اضافه کردن موجودي اول دوره :

فقط دريافت و پرداخت هاي مرب آن محدوده را براي شما  در ص جاد محدوديت تاريخ ، نرم افزار

ليست مي کند . اما با زدن اين تي افزار به صورت اتومات مانده صندوق را تا ابتداي بازه ي زما ن 

شده به عنوان موجودي اول دوره در ابتداي گردش صندوق اض کند . اين کار باعث مي شود مانده 

 نهايي صندوق درست شود .
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 بانک گردش 12.3

(See 12.6) (See 12.8)  

 

  

  

 (9مانده و گردش را در هر زمان ببينيد . )شکل در اين گزارش مي توانيد 
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 (9)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد : شما مي توانيد به سه رو ين 

 ( در ص لي نرم افزار . F11استفاده از کليدگردش بانک ها ) -1

 . انتخاب گردش بانک ها از منو شات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار -2

 ) جعبه ي شناور ( و انتخاب گ   Ctrl +Spaceترکيبي  -3

  

 نحوه استفاده :

 وارد بخش گردش بانک شويد . )ش  -1

 ، بانک مورد ن انتخاب کنيد . از ميان بانکهاي تعريف شده  -2

 (11( نيد . بااين کار گردش بانک براي شما باز مي شود . )شکل  F2کليد نمايش گردش )  -3
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 )ش 

  

 امکانات 

 محدوديت :

 با تيک و ايجاد بازه زماني ، نرم افزار گردش بانک را در آن زماني تهيه مي کند .

 را بزنيد ، بازه زماني در مانده بانک ها در نک ها نيز تاثير مي گزارد  همچنين در که کليد 

  

 اضافه کردن موجودي اول دوره :

دريافت و پرداخت هاي مربوط به آن محدوده را برا در صورت ايجاد محدوديت تاري افزار فقط 

يست مي کند . اما با زدن اين تيک ، نرم افزار به صورت اتومات بانک را تا ابتداي بازه ي زماني 

تعيين شده به عنوان موجود وره در ابتداي گردش بانک اضافه مي کند . اين کار باعث مي شود 

 نهايي بانک درست شود .

  

 حساب گذاشته شده اي که هنوز پاس نشده اند :نم هاي به 
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صورتي که اين تيک را بزنيد ، نرم افزار کليه چک هاي دريافت حساب بانک خوابانده ايد در گردش 

 آن مي آورد .

  

 نمايش چکهاي صادر شده اي که پا اند :

ش هنوز پاس ن در صورتي که اين تيک را بزنيد ، ر کليه چک هاي پرداختي مربوط به هر بانک را که

 در گردش آن مي آورد .

  

استفاده همزمان از دو امکان فوق ب اين قابليت را مي دهد تا قدرت حساب بانکي خود را در  توجه :

 بازه ي اينده بسنجيد .
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 ها هزينه گردش 12.3

(See 12.2) (See 12.3)  

 

  

  

در اين گزارش مي توانيد ، مانده ي هزينه ها و در صور گردش تفصيلي هر هزينه را تهيه کنيد . 

 (11)شکل 
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 (11)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 شما م توانيد از سه راه به اين گزارش دسترسي پيدا کنيد :

 ز گردش هزينه ها در صفحه اصلي نرم افزار . -1

 انتخاب گردش هز از منوي گزارشات در بالا ي صفحه اصلي نرم افزار . -2

 ) ه ي شناور ( و انتخاب گردش هزينه ها .  Ctrl +Spaceزدن کليد ترکيبي  -3

  

 نحوه استفاده :

 (11وارد گردش هزين ويد . )شکل  -1

 هزينه ي مورد نظرتان را انت . -2

 (12( را بزنيد . با اين کار گردش نه براي شما ليست مي شود . )شکل F2کليد نمايش گردش ) -3
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 (12)شکل 

  

 امکانات :

 محدوديت تاريخ :

 زماني تهيه .با زدن اين تيک و اي ه زماني ، نرم افزار گردش هزينه را در آن بازه ي 

را بزنيد ، بازه زماني در مانده هزينه ها در ليست هزينه ها ن ثير مي  همچنين در صورتي که کليد 

 گزارد .

  

 اضافه کردن موجودي اول دوره 

در يجاد محدوديت تاريخ ، نرم افزار فقط گردش هزينه مربوط به آن را براي شما ليست مي کند . 

ز رت اتومات مانده هزينه را تا ابتداي بازه ي زماني تعيين شد نوان اما با زدن اين تيک ، نرم اف

موجودي اول دوره در ابتداي گردش هزينه اضافه مي کن ن کار باعث مي شود مانده نهايي هزينه 

 درست شود .
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 ها درآمد گردش 12.3

(See 12.8) (See 12.14)  

 

  

  

در اين گزارش مي توانيد ، ماند رآمد ها و در صورت نياز گردش تفصيلي هر درآمد را تهيه کن شکل 

13) 

  

 

 (13)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي توانيد از سه راه به اي ش دسترسي پيدا کنيد :

 زدن کليد گردش درآمد صفحه اصلي نرم افزار . -1

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm
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 انتخاب گردش درآمد ها از زارشات در بالا ي صفحه اصلي نرم افزار . -2

 ) جعبه ي شناور ( و ا ش درآمد ها .  Ctrl +Spaceزدن کليد ترکيبي 

  

  

 :نحوه استفاده 

 (13وارد گردش ها شويد . )شکل  -1

 درآمد مورد نظرتان را انتخاب ک  -2

 (14( را بزنيد . با اين کار گردش آن در ي شما ليست مي شود . )شکل F2کليد نمايش گردش ) -

  

 

 (14)شکل 

  

 امکانات :

 محدوديت تاريخ :
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 بازه ي زماني تهيه مي .با زدن اين تيک و ايجا زماني ، نرم افزار گردش درآمد را در آن 

 ر بزنيد ، بازه زماني در مانده درآمد ها در ليست درآمد ها ن مي گزارد . همچنين در صورتي که کليد 

  

 اضافه کردن موجودي اول د 

در صورت ايجاد محدوديت تاريخ ، نرم افزار فقط گردش درآمد آن محدوده را براي شما ليست مي 

فزار به صورت اتومات مانده درآمد را تا ابتداي بازه ي زمان شده به عنوان کند . اما با زدن اين تيک 

موجودي اول دوره در ابتداي گردش درآمد اضافه . اين کار باعث مي شود مانده نهايي درآمد درست 

 شود .
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 ها گردش جستجو 12.13

(See 12.3) (See 12.11)  

 

  

  

 در ارش مي توانيد به جستجودر در گردش هاي مهم در نرم افزا .

  

 نحوه دسترسي:

بروي گزينه ي جستجو در گردش از منوي گزارشات يريد ، با اين کار براي شما منوي کوچکي در 

 ( . گردش مورد نظرتان را انتخاب ک 15سمت را ست جست ش باز مي شود . )شکل 

  

 

 (15کل 
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 نحوه استفاده :

 گردش صندوق

 با اين کار جستجو دربروي گردش صندوق در زير شاخه جستج ش از منوي گزارشات کليک کنيد . 

 (16گردش ها براي شما باز مي شود . )شکل 

  

 

 (16شکل 

  

، نوع عمليات در شرح گردش صندوق نوشته مي شود مي توانيد  با انجا مليات جستجو شرح : 

 دراين قسمت به جستجو براساس عمليات هاي انجام شده صندوق ها بپردازيد. ) مثلا پرداخت (

بپردازيد . کافيست  براساس ن ق  توانيد به جستجو در ميان گردش ها  قسمت مي : نام حساب 

قسمتي از نام صندوق را در اين ق يسيد ، با اين کارنرم افزار کليه ي گردش هايي که به نام آن ح 

 شده است ليست مي کند .

ان به عنود سمت مي توانيد جستجو در گردش صندوق را با استفاده از کد سند ده انجام دهيد . کد 

مثال در صورتي که مي خواهيد عمل ده بروي يک چک را بررسي کنيد ، مي توانيد شماره چک را در ا 
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ت وارد کنيد .با اين کار کليه ي عمليات ثبت شده براي آن شما ر ارتباط با صندوق ها ليست مي 

 شود .

 ليست مي کند . اين محدويت کليه عمليات ثبت شده در بازه ي زماني مورد ا : از تار يخ 

با استفاده از اين محدوديت مي توانيد ، ليستي از کل اتي که مبلغ بدهکاري آنها  از دهکاري تا مبلغ :

 در بازه ي تعيين شده است تهيه کني

با استفاده از اين محدوديت مي توانيد ، ليست يه عملياتي که مبلغ  لغ بستانکاري تا مبلغ :

 ين شده است کنيد.بستانکاري آنها در بازه ي تعي

  

 گرد ص:

بروي خاص در زير شاخه جستجو در گردش ، از منوي گزارشات کليک کنيد اين کار جستجو در 

 (7براي شما باز مي شود .  گردش اشخاص 

  

 

 (17)شکل 
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نوع عمليات در شرح گردش شخص مي شود و شما مي توانيد  با انجام هر عمليات ،  تجو شرح :

 دراين قسمت به جستجو براساس عمليا جام شده بروي اشخاص بپردازيد. ) مثلا دريافت (

بر ام شخص بپردازيد . کافيست  در اين قسمت مي توانيد به جستجو در ميان گردش ها حساب : 

اين قسمت ، با اين کارنرم افزار کليه ي گردش هايي که به نام آن  قسمتي از نام شخص را در

 حساب ث است ليست مي کند .

دراين مي توانيد جستجو در گردش اشخاص را با استفاده از کد سند ثبت نجام دهيد . به کد سند 

 هعنوان مثال در صورتي که مي خواهيد عمليات ثب روي يک چک را بررسي کنيد ، مي توانيد شمار

چک را در اين قسم کنيد . با اين کار کليه ي عمليات ثبت شده براي آن شماره چک ارتباط با 

 اشخاص مي شود .

 محدويت کليه عمليات ثبت شده در بازه ي زماني مورد نظر را لي کند . : از تاريخ تا تاريخ 

ا در بازه ملياتي که مبلغ آنهبا ا از اين محدوديت مي توانيد ، ليستي از کليه عاز مبلغ بدهکاري تا مبل 

 ي تعيين شده است تهيه کنيد.

اده از اين محدوديت مي توانيد ، ليستي از کليه عملياتي که بستانکاري آنها در از مبلغ بستانکاري تا 

 بازه ي تعيين شده است تهيه کنيد.

 گردش بانک :

د . با ستجو در گردش بروي گردش بان ير شاخه جستجو در گردش ، از منوي گزارشات کليک کني

 (18بانک ها براي شما باز مي شود . )شکل 
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 (18)شکل 

  

نوع عمليات در شرح گردش بانک نوشته و شما مي توانيد دراين قسمت  ام هر عمليات ،  جست :

 به جستجو براساس عمليات هاي انج بروي بانک بپردازيد. ) مثلا دريافت (

و در ميان گردش ها، براساس نام بانک د . کافيست قسمتي مت مي توانيد به جستج:  نام حساب 

از نام بانک را در اين قسمت بنويسيد ، با نرم افزار کليه ي گردش هايي که به نام آن بانک ثبت 

 شده است ل کند .

دراين قسمت مي توانيد جستجو در گ نک را با استفاده از کد سند ثبت شده انجام دهيد  کد سند :

صورتي که مي خواهيد عمليات ثبت شده بروي يک چک را بررسي مي توانيد شماره  . به عنوا در

چک را در اين قسمت وارد کنيد . با اين ک عمليات ثبت شده براي آن شماره چک در ارتباط با 

 بانک ها لي شود .

 اين محدويت کل ثبت شده در بازه ي زماني مورد نظر را ليست مي کند . : از تاريخ تا تاريخ 

با استفاده از اين محدوديت مي توانيد ز کليه عملياتي که مبلغ بدهکاري آنها  مبلغ بدهکاري تا مبلغ :

 در بازه ي تعيين شد تهيه کنيد.
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با استفاده از اين محدوديت مي توانيد ، ليستي از لياتي که مبلغ بستانکاري  از مبل نکاري تا مبلغ :

 آنها در بازه ي تعيين شده است ته 

 ش هزينه ها:گرد

بروي گردش هزينه ها در زير شاخه جستجو در گردش ، از من شات کليک کنيد . با اين کار 

 (19ب ا باز مي شود . )شکل  جستجو در گردش هزينه ها 

  

 

 (19)شکل 

  

نوع عمليات در شرح گردش هزينه شود و شما مي توانيد دراين قسمت  ا انجام هر عمليات ،  شرح:

 به جستجو براساس عمليات هاي شده بروي هزينه ها بپردازيد. ) مثلا پرداخت بابت هزينه (

براساس نام هزينه بپردازيد  در اين قسمت مي ت ه جستجو در ميان گردش ها  : نام حساب 

نام هزينه را در اين قسمت بنويسيد ، با اين ک فزار کليه ي گردش هايي که به نام  يست قسمتي از

 آن هزينه ثبت شده است لي کند .

دراين قسمت مي توان در گردش هزينه ها را با استفاده از کد سند ثبت شده انجام . به  کد سند :

 رسي کنيد ، مي توانيد شمارهعنوان مثال در صورتي که مي خواهيد عمليات ثبت شده بروي نه را بر
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عمليات را در اين قسمت کنيد . با اين کار عمليات ثبت شده آورده مي شود و مي توانيد ي آنرا چک 

 کنيد .

 اين کليه عمليات ثبت شده در بازه ي زماني مورد نظر را ليست مي :  از تاريخ تا تاريخ 

وانيد ، ليست عملياتي که مبلغ بدهکاري آنها با استفاده از اين محدوديت مي تا بدهکاري تا مبلغ : 

 در بازه ي تعيين شده است ت د.

با استفاده از اين محدوديت مي توانيد ي از کليه عملياتي که مبلغ  ز مبلغ بستانکاري تا مبلغ :

 بستانکاري آنها در بازه ي تعيي تهيه کنيد.

 گردش درآمد :

منوي گزارشات کليک کنيد . با اين کار جستجو در بروي گردش درآمد ها در زير شاخه جستجو ، از 

 (21گردش در براي شما باز مي شود . )شکل 

  

 

 (21)شکل 
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نوع عمليات در شرح گردش درآمد ثبت مي شود و شما مي  با انجام هر عمليات ،  جستجو شرح :

ر ثبت فاکتو توانيد در مت به جستجو براساس عمليات هاي انجام شده بروي درآمد ها بپر ) مثلا

 فروش (

براسا رآمد بپردازيد . کافيست  اين قسمت مي توانيد به جستجو در ميان گردش ها :  نام حس 

قسمتي از نام درآمد را در اين قسمت ، با اين کارنرم افزار کليه ي گردش هايي که به نام آن درآم 

 ده است ليست مي کند .

دش درآمد ها ر اده از کد سند ثبت شده انجام دراين قسمت مي توانيد جستجو در گر کد سند :

دهيد . به عنوان مثال در صور مي خواهيد عمليات ثبت شده بروي يک درآمد را بررسي کنيد ، مي ت 

شماره عمليات را در اين قسمت وارد کنيد . با اين کار عمليات ه آورده مي شود و مي توانيد درآمد 

 آنرا چک کنيد .

 ن محدويت کليه عمليات ثبت شده در بازه ي مورد نظر را ليست مي کند .اي : تاريخ تا تاريخ 

با استفاده از اين محدوديت مي توانيد ، ليستي ا عملياتي که مبلغ بدهکاري  غ بدهکاري تا مبلغ :

 آنها در بازه ي تعيين شده است ته 

با استفاده از اين محدوديت مي توانيد ، ليست ليه عملياتي که مبلغ  بلغ بستانکاري تا مبلغ :

 بستانکاري آنها در بازه ي تعيين شده است کنيد.
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 کاردکس در جستجو 12.11

(See 12.14) (See 12.12)  

 

  

  

در اين بخش از نرم افزار نيد گزارشات بسيار متنوعي را با استفاده از محدوديت هاي مخت اي 

 (21کالاها تهيه کنيد . )شکل 
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 (21)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 در کاردکس از منوي گزا بالاي صفحه اصلي نرم افزار .زدن کليد جستجو 

  

 استفاده : نحوه 

در اين بخش شما مي د براي دست يابي به گزارش مورد نظر در ارتباط با کالا ها اي مختلفي را به 

 شرح زير ايجاد

 کنيد :

دکس هر نوع عملياتي که بروي کالا نجام مي شود ، نوع عمليات در شرح کار جستجو شرح : -1

نوشته مي شود و شم انيد دراين قسمت به جستجو براساس عمليات هاي انجام شده بروي ها 

 بپردازيد. ) مثلا خريد (

ن قسمت مي توانيد به جستجو در ميان کالا براساس نام آنها کافيست قسمتي از نام کالا را  نا : -2

 نوشته شده باشد را ليست .در اين قسمت بنويسيد ، نرم يه ي کالا هايي که در نامشان بخش 
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 يد .بپرداز در اين توانيد به جستجو ميان کالاها براساس اشخاص مرتبط با آن ک  نام شخص : -3

 در اين قسمت مي توانيد ورود و خروج کالا ها انبار هاي دلخواه محدود کنيد . نام انبار : -4

  

 امکانات :

 محدوديت تاريخ :

تا تاريخ ، براي کالا هاي خود محدوديت تاريخ ايجاد کنيد . با اين شما مي توانيد ن تيک از تاريخ 

 کار نرم افزار کالاهايي را براي شما لي کند که در ان بازه عملياتي داراي گردش هستند .
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 در اين گزارش مي تواني ارش جامعي از کليه فروش هايي که در سيستم ثبت شده را تهيه 
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 :نحوه دسترسي 

  گزارشات در بالاي صفحه اصلي نرم افزار انتخاب گ گزارشات فروش از منوي

  

 :استفاده  ه

در اين بخش شما مي توانيد براي دست يابي به گزارش م ر در ارتباط با فروش محدوديت هاي 

 :مختلفي را به شرح زير ايجاد 

 ، شماره فاکتور، نام ويزيتور، عنوان کالا/خ توسط . بر اساس نام خريدار

 اع ديگر جستجو نيز مي توانيد استفاده کنيد.را بز انودر صورتي که ک 
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در اين قسمت ميتوانيد با تعيين کد خريدار،ويزيتور ، و خدمات گزارشات فروش مورد نظر را  کد:

 مشاهده کنيد.

در اين قسمت مي در بازه کدهاي خريدار،ويزيتور ، کالا و خدمات، گزارشات فر ظر را  از کد تا کد :

 مشاهده کنيد.

  

در صورت تيک زدن اين امکان محدود کننده انيد جستجوي خود را براساس مبلغ  غ تا مبلغ :از مبل

 . انجام دهيد کل، خالص، دريافتي و ... 

  

در صورتي که اين تيک را بزنيد ه ي زماني براي آن تعيين کنيد ، نرم افزار فروش از تاريخ تا تاريخ : 

 دهد .موجود در ليس ر آن بازه ي زماني نشان مي 

  

ميتوانيد با انتخاب هايي که در اين بخش مشاهده مي کنيد مانند: رديف، شماره نمايش اطلاعات : 

 فاکتو يخ و ... مشخص کنيد که گزارش فروش شما چه ستونهايي را نمايش 

  

با انتخاب يک و يا چند مورد از گزينه هايي که د تجميع وجود دارد گزارشي بر اساس تجميع  تجميع :

 ارد انتخاب شده بر با زدن دکمه تهيه گزارش نشان داده خواهد شد.مو
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 شده فروخته کالاهاي گزارش 12.13

(See 12.12) (See 12.11)  

 

  

  

در اين بخش از نرم افزا وانيد به گزارش گيري از مقدار فروش هايتان در بازه هاي زما رد نظر 

 (22دست پيدا کنيد . )شکل 

  

 

 2)شکل 

  

 نحوه دسترسي 

کالاهاي شده را انتخاب کنيد . شما مي براي وارد شدن به اين بخش از منوي گزارشات ، گزينه 

 (22)شکل 
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 وه استفاده :

 وارد بخش کالاي فروخته شده شويد . -1

محدوديت تار نظرتان را وارد کنيد . نرم افزار به صورت اتومات کليه ي فر شما را در آن بازه ي  -2

 زماني ليست

 مي کند .

  

 امکانات :

 نقد يا نسيه :

از موار نسيه به ميزان فروش هاي نقد ونسيه ي خود ، در بازه ي  شما مي توانيد با انتخاب هر يک

 زمان نظر دست پيدا

کني چنين مي توانيد با انتخاب گزينه ي همه ، کليه ي فروش هايتان ن در نظر گرفتن نحوه ي 

 تسويه ي آنها مشاهده کنيد .

  

 بستن :

ار ا لاح و حذف آن فاکتور ها را غير در ص ه اين کليد را بروي ليستي از فاکتور ها بزنيد ، نرم افز

 ممکن مي کند .
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 روزانه دفتر 12.13

(See 12.13) (See 12.12)  

 

  

  

در اين بخش شما م يد به ليست کليه ي عملياتي که در قسمت هاي مختلف نرم افزار داده ايد ، 

 (23دست پيدا کنيد . )شکل 
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 (23)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 توانيد براي وارد شدن به بخش دفتر روزانه از منوي گزارشات ر روزانه را انتخاب کنيد .

  

 نحوه استفاده :

 (23وارد دفتر روز يد . )شکل  -1

محدوديت تاريخ مورد نظرتان را کنيد . نرم افزار به صورت اتومات کليه ي اعمالي که در آن ب  -2

 زماني انجام داده ايد ليست مي کند .
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اين بخش مي توانيد ، گردش جزئيات صبت شده براي کالاها يد . ) مانند جزئيات طاقه در پارچه 

 (24)شکل  فروشي(

  

 

 (24)شکل 

  

 نحوه دسترسي:

 براي دستيابي به اين بخ رم افزار مي توانيد بروي گردش جزئيات کالا از منوي گزارشات ک يد .

  

 ا  نحوه 

 (24وارد بخش گردش جزئيات کالا شويد . )شکل  -1

 شود .در قسمت کد کالا ، کليد ) + ( را بزنيد . با اين کار ل اها براي شما باز مي  -

 رد نظرتان را انتخاب کنيد . -3

( ر . با اين کار پنجره گزارش جزئيات کالا براي شما باز مي شود ل F2کليد نمايش جزئيات ) -4

25) 
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 )ش 

  

 در پنجره ي باز شده امکانات زير فراهم است  1-4

 از تاريخ خريد ، تا تاريخ :

 در صورت استفاده از اين مح نرم افزار جزئيات کالا را که در محدوده زماني باشد ليست مي 

 سند : از شماره سند تا 

 در صورتي که اين تيک را بزنيد ، مي تواني ليست جزئيات محدوديت سند نيز ايجاد کنيد .

 دسته بندي بر اساس عمليات :

دراين بخش نرم افزار به صورت جزئيات هر کالا را براساس عمليات انجام شده دسته بندي مي 

 کن 

  

 امکانات :

 از سريال تا سري 
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با ز تيک مي توانيد براي کالاي انتخابي خود يک بازه ي جزئيات را ماييد و نرم افزار ، گزارش 

 بازه ما مي دهد . جزئيات موجود در آن 

  

 شخص :

تيک ، کليد )+( جلوي آن فعال مي شود و شما مي توا يات کالاي انتخابي را به يک شخص دن اين 

 خاص محدود نماييد .
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 . خريد و فروش که در سيستم ثبت شده ه نماييد در اين گزارش مي توانيد ، جامعي از ليست قيمت هاي
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 نحوه دسترسي:

 . افزارانتخاب گزينه ي ليست قيمت ها نوي گزارشات در بالاي صفحه اصلي نرم 

  

 استف نحوه

د بخش شما مي توانيد براي دست يابي به گزارش مورد نظر در ارتب روش محدوديت هاي مختلفي 

 : را به شرح زير ايجاد کنيد

 جستجو بر اساس عنو د:

 را بزنيد از انواع ديگر جستجو نيز مي توانيد کنيد.(cttl+I)در صورتي که کليد 

  

 ر بازه کدهاي مورد نظر، ليست قيمت فروش را مشاهده کنيد.ن قسمت ميتوانيد داز کد تا ک 

  

در صورت تيک زدن اين امکان محدود کننده مي تو وي خود براساس مبلغ نقدي ،  بلغ تا مبلغ :

 .و سال پيش را انجام  روال 

  

و سال  ميتوانيد با انتخاب گزينه هايي که در اين اهده مي کنيد مانند نقدي ، روال نمايش اطلاعات : 

 پيش مشخص کني ش فروش شما چه ستونهايي را نمايش دهد.
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 (26در اين بخش از نرم افزار مي توانيد ، به گزارشي از عملک ويزيتور دست پيدا کنيد . )شکل 
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 (26)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

شما مي توانيد براي دسترسي به اين ، بروي گزينه ي عملکرد ويزيتور ها از منوي گزارشات کليک 

 کن 

  

 استفاده :نحوه 

 (26وارد بخش عملکرد ر ها شويد . )شکل  -1

ويزيتور مورد نظرتان را ان نيد . با اين کار نرم افزار به صورت اتومات کليه ي مشترياني ص  -2

انتخابي شما به عنوان ويزيتور آن انتخاب شده است را با اطلا جود در پنجره ) مانند جمع فروش ، 

 دريافت و غيره ( ليست 

  

 انات :امک

 تيک مبلغ :
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در صورتي که اين تيک را بزنيد ، مي توانيد ليست مربوط به هر بازارياب را بر اساس مبالغ فروش ، 

 دريافت ، بر فروش و مانده حساب محدود کنيد .
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 سود گزاراشات 12.13

(See 12.12) (See 12.13)  

 

  

  

ن قسمت مي توانيد ، گزارش سود هاي حاصله از فروش را به دو فاکتوري وکالايي بررسي کرده و 

 (27شکل  گزارشات جالبي از آن تهيه ک )

  

 

 (27) شکل 
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 نحوه دسترسي :

شما مي توانيد براي دستيابي به اين بخش از ن ار گزينه ي گزارشات سود را از منوي 

 انتخاب کن  گزارشات 

  

 نحوه استفاده :

 در از نرم افزار امکان مشاهده ي سود براساس فاکتور هاي فروش اها وجود دارد :

 ود فاکتور ها

مربوط به ور ها کليک کنيد . بااين کار سود کالاهاي فروخته شده بر ر  ( Tabبروي زبانه )  1-1

 هاي فروش در ليست پايين پنجره مي آيد .

 براي ايجاد محدوديت تاريخ تيک ريخ تا تاريخ را بزنيد .  2-1

 محدوده ي تاريخي مورد نظر را انتخاب کنيد  3-1

 ، تيک محدديت شخص را براي ايجاد محدوديت شخص  4-1

 کليد )+( را بزنيد . با اين کا اشخاص براي شما باز مي شود . 5-1

مورد نظرتان را انتخاب کنيد . با اين کار نرم افزار به صو مات کليه ي سود ي را که از طريق  -6

 همان شخص خاص به شما رسيده نشان مي دهد .

  

 سود کالاها: -2

الاها کليک کنيد . بااين کار سود کالا ها به صورت ک در پايين پنجره سود ک  Tabبروي زبانه ) 1-2

 (28ليست مي شود . )شکل 
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 (28)شکل 

  

 براي ايجاد محدوديت تاريخ ، تيک از تاريخ تا تاريخ را ب 

محدوديت تاريخ مورد نظر را ايجاد کني اين کار نرم افزار کالاهايي که درآن بازه تاريخي  3-2

 شده ليست ميکند .عملياتشان 

براي ايجاد محدوديت کالا ، تيک کنار از کالاي تا کالاي را محدوده ي مورد نظر براي کالا ها را 2

انتخاب کنيد. با اين فزار به صورت اتومات کل سود حاصل شده از کالا هاي موجود در ي انتخابي را 

 براي شما نشان مي دهد .

رابزنيد و در قسمت   F11لاي خاص ده کنيد ، کليد در صورتي که مي خواهيد سود يک کا 5-2

 جستجو کالاي م ر را وارد کنيد .
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 نموداري گزاراشات 12.13

(See 12.18) (See 12.24)  

 

  

  

با استفاده از اين قسمت مي توانيد ، متنوعي از قسمت هاي مختلف نرم افزار به صورت نموداري ت 

 (29د . )شکل 

  

 

 (29ل 

  

 ن ترسي:

 کنيد .دستيابي به اين قسمت مي توانيد بروي گزارشات نموداري از م رشات کليک 
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 نحوه استفاده :

 وارد نموداري شويد . -1

 در قسمت عنوان گزارش نام يکي از گزارشات از عيين شده را انتخاب کنيد . -2

 (31را بزنيد . با اين کار گزارش مورد نظر در سمت چپ تهيه . )شکل  ک   -3

  

 

 (31)شکل 

  

 تنظيما ا بزنيد .در صورتي که مي خواهيد گزارشي طراحي کنيد . تيک  -4

 گزارش مورد نظرتان را با از امکانات فعال شده بسازيد. -5

 ( را بزنيد . با اين کار گزارش جديد به گزارش مي شود .F2کليد ث ش جديد ) -6
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 امکانات :

 عنوان نمودار :

 در اين قسمت مي واني را که مي خواهيد در بالاي نمودارتان چاپ کند وارد نم 

  

 موقعيت :

در اين قسمت مي توانيد مشخص کنيد که عنوا ن کرده براي نمودار در چه موقعيتي از بالاي نمودار 

 چاپ شو 

  

 اندازه :

 در اين قسمت مي توانيد اندازه عنوان را مشخ د .

  

 بعدي :

 د تيک زدن اين امکان ، نمودار به نموداري سه بعدي تبديل مي شو 

  

 متن :

 مت ، اندازه متن هاي حاشي ر با بزرگنمايي تغيير مي کند .در صورت تيک داشتن اين قس

  

 بزرگنما

 با استفاده ن امکان مي توانيد اندازه ي نمودار را بزرگ و کوچک کنيد .

  

 ا :

 با زد يک ، نام گزارش در زير نمودار چاپ مي شود .

  

 فاصله از 

 اليه سمت چپ ماييد .با استفا ين امکان مي توانيد ، فاصله نمودار را از منتهي 
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 کاربران شده ثبت وقايع 12.23

(See 12.13) (See 12.21)  

 

  

  

در اين قسمت از منوي گزارشات مي توانيد ورت کاملي از کليه ي امور انجام شده )موفق يا ناموفق 

 (31( بران موجود در نرم افزار دست يابيد . )شکل 

  

 

 (31)شکل 

  

 نحوه دس 

)شکل  کنيد .براي به اين گزارش مي توانيد بروي گزينه وقايع ثبت شده کاربران گزارشات کليک 

31) 
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 نحوه استفاده :

با وارد شدن به اين گزارش نرم افزار به صورت اتوم ت همه موارد را براي شما باز مي کند . در 

صورت نياز مي توان ستفاده از امکانات موجود در اين قسمت به جستجو در بين وقايع . علاوه بر 

 تقسيم مي کند : اين ، نرم افزار به صورت اتومات وقايع دو دسته زير

شامل کليه اموري کاربر انجام دهنده دسترسي براي انجام آنها را داشته است . به  موارد موفق : -1

 استفاه بوده است(

شامل اموري است که کاربر دسترسي ب جام آنها را نداشته و به صورت غير موارد ناموفق :  -2

 مجاز به آن قسمت مراجعه ک

 استفاده نداده .است . نرم افزار به ازه 

  

 امکانات :

 از تاريخ تا تاري 

 مي توانيد براي وقايع موجود در ليست ب اريخي تعيين کنيد . با تيک ين فسمت ، شما 

  

 از ساعت تا ساعت :

 اين محدوديت به شما امکان مي دهد قايع رخ داده در يک بازه ي ساعتي را ليست نماييد .
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 کاربران خروج و ورود 12.21

(See 12.24) (See 13.1)  

 

  

  

 (32ربران به نرم افزاررا چک کنيد . )شکل در اين گزارش شما مي توانيد ، ورود و خ 
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 (32)شکل 

  

 نحوه دسترسي:

 استفاده از اين قسمت مي توانيد بروي گزينه ورود و خروج کار منوي گزارشات کليک کنيد .

  

 نحوه استفاده :

با ورود به اين بخش ، نرم افزار ت اتومات ، کليه ي ورود وخروج هاي تمامي کاربران تعريف شده 

افزار را براي شما ليست مي کند . با استفاده از امکانات موج ين بخش مي توانيد به گزارشات 

 دلخواه دست يابيد .

  

 امکانات :

 از تاريخ تا تاري 

 مي توانيد براي ورود و يا خروج ثبت کاربران محدوده تاريخي تعيين کنيد . با تي اين فسمت ، شما 
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 از ساعت تا ساعت :

 ت به شما ا دهد تا ورود و يا خروج کاربران را در يک بازه ي ساعتي ليست د .اين محدودي
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 امکانات. 13

 دريافتي هاي چک يادآوري 13.1

Navigation:  امکانات > 

 يادآودري فاکتورهاي وصولي

(See 12.21)

(See 

13.2)  

 

  

  

براي شما  اين بخش ازنرم افزار که يکي از بخش هاي گزا عملياتي نرم افزار محسوب مي شود 

نرم افزار قرار گرفته اند  که دروضعيت يادآ  اين امکان اهم مي کند تا به ليست چک هاي دريافتي 

 از بستن يادآوري چک ها در اول نرم افزار ( دستيابي پيدا کنيد . )شکل  دوباره ) پس 
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 (1)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

براي دسترسي به اين بخش از نرم افز بروي گزينه يادآوري چک هاي دريافتي از منو امکانات در 

 بالا اصلي نرم افزار کليک کنيد . 

  

 : نحوه استفاده 

 (1وارد بخش يادآوري چک هاي دريافتي شويد . )شکل 

را دارا هس يش داده مي شود )موعد دريافت دراين پنجره کليه ي چک هايي که شرايط يادآوري  -

 آنها فرارسيده ( . چک مورد نظ نتخاب کنيد .

براي اعمال تغييرات در وضعيت چک ، ب تغييرات ، کليد مربوطه را در پايين پنجره بزنيد . نرم  -3

 افز ورت اتومات تغييرا ت را اعمال مي کند . ) براي مثال پاس شدن 

  

 تاثيرات 
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 گرد ص :

ت برگشت دادن چک به مشتري و يا برگشت خوردن چک درياف رم افزار به صورت اتومات صور

 حساب شخص پرداخت کننده را به مبلغ چک بدهکار مي نمايد .

 براي مشاهده اين تغيير مي توانيد به گردش اشخاص از منوي گز مراجعه نماييد .

  

 گردش صندوق :

ب نقدي دريافت نماييد ، نرم افزار به صورت اتومات در صورتي که در چک هاي دريافتي ، چکي را 

مبلغ چک را ه ي صندوق شما اضافه مي نمايد . براي آزمون اين رويداد مي تو گردش صندوق در 

 منوي گزارشات استفاده نماييد .

  

 گردش بانک:

 درصورت واريز به حساب زدن چک درياف لغ چک به حساب بانک انتخابي شما در زمان خواباندن

چک به حسا مي گردد. براي مشاهده اين تغيير ، مي توانيد از منوي گزار ش بانک را مشاهده نماييد 

. 
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 پرداختي هاي چک يادآوري 13.2

(See 13.1) (See 13.3)  

 

  

  

اين بخش ازنرم افزار که يکي از بخش هاي گزارشي تي نرم افزار به حساب ميآيد اين امکان را 

دو  اندن زار قرار گرفته  ف ي کند تا به ليست چک هاي پرداختي که دروضعيت يادآوري  براي شما 

 (2از بستن پنجره يا ک ها در اول نرم افزار ( دستيابي پيدا کند . )شکل  باره ) پس 
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) 

  

 نحوه دسترسي :

براي دسترسي به اين بخش از نرم افزار بايد بروي گز آوري چک هاي پرداختي از منو امکانات در 

 بالاي صفحه اصلي نرم کليک کنيد .

  

 نحوه استفاده :

 (2يادآوري چک هاي پرداختي شويد . )شکل وارد بخش  -1

نرم افزار ليستي از تمام چک هاي پرداختي که داراي شراي هستند ) موعد پرداخت آنها  -2

 سررسيده ( براي شما مي آورد . ظر را انتخاب کنيد .

با استفاده از کليد هاي موجود در پاي ه بروي چک مورد نظرتان اعمال وضعيت کنيد . ) براي  -3

 ثال پاس م

  

: 
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 گر ص :

و يا برگشت خوردن چک پرداختي ، نر به صورت اتومات حساب  در رگشت به مشتري شدن 

شخص دريافت کننده را به مبلغ چک بست نمايد . براي مشاهده اين تغيير مي توانيد به گردش 

 اشخاص از ارشات مراجعه نماييد .

  

 گردش بانک:

درصورت پاس شدن چک پرداختي، مبلغ چک از حساب بانک ما چک را از آن صادر کرده ايد کسر 

 مي گردد . براي مشاهده ا ، مي توانيد از منوي گزارشات ، گردش بانک را مشاهده نماييد 
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 وصولي فاکتورهاي يادآوري 13.3

(See 13.2) (See 13.1)  

 

  

  

در اين قسمت از نرم افزار مي تواني يست فاکتور هاي فروشي که تاريخ وصول آنها سررسيده 

 (3آنها اعمال مديريت نماييد . )شکل است دست يد و بروي 
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 (3)شکل 

  

 : نحوه دسترسي 

از نرم افزار بروي گزينه يادآوري فاکتوره لي از منو امکانات  شما مي توانيد براي د اين بخش 

 صفحه اصلي نرم افزار کليک کنيد  در 

  

 : استفاده  نحوه 

 (3در صفحه اصلي نرم افزار کليد کنيد بر روي گزينه ياد آوري فا ي وصولي از منوي امکانات 

 فاکتور مورد نظر خاب کنيد . -1

کليد تسويه فاکتور را بزنيد . با اين کار ار فاکتور را از گروه فاکتور هاي موعد رسيده خارج کرده  -2

 و در فاکتور هاي تسويه قرار مي دهد . 

  

 امکانات :

 انتخاب :
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رو افزار آن فاکتو را براي شما باز مي کند و مي توانيد بروي آ با زدن اين اين کليد بروي هر فاکتور ف

 ت انجام دهيد.

  

 ات:

با ر فاکتور فروش ، هيچ تغييري در حساب هاي شما رخ نمي دهد و ب که مبلغ فاکتور به حساب 

 هاي شما اضافه شود بايد سند دريافت يد .
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 پرداختي فاکتورهاي يادآوري 13.3

(See 13.3) (See 13.2)  

 

  

  

تاريخ ها سررسيده است دست پيدا در اين ق رم افزار مي توانيد به ليست فاکتور هاي خريدي که 

 (4کنيد و بروي آنها اعمال مديريت . )شکل 
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 (4کل 

  

 : ن سترسي 

از منو  از نرم افزار بر ه يادآوري فاکتورهاي پرداختي  مي توانيد براي دسترسي به اين بخش 

 ص اصلي نرم افزار کليک کنيد . امکانات در 

  

 : استفاده  نحوه 

ياد آوري فاکتور هاي پرداختي از منوي ت در صفحه اصلي نرم افزار کليد کنيد . بر روي گزينه  -1

 (4)شکل 

 فاکتور مورد نظر را انتخاب کنيد . -2

کليد تسويه فاکتور را بزنيد . با اين کار نرم افزار فاک از گروه فاکتور هاي موعد رسيده خارج  -

 کرده و در گروه فاکتو يه قرار مي دهد . 

  

 : امکانات
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 انتخاب :

، نرم افزار آن فاکتو را براي شما باز مي کند وانيد بروي آن  با زدن اين اين کليد بروي هر خريد 

 عمليات انجام دهيد.

  

 تاثيرات:

با تسويه هر فاکتور خريد ، هيچ تغييري در ح ي شما رخ نمي دهد و براي اينکه مبلغ فاکتور به 

 کنيد . حساب هاي شما شود با سند پرداخت صادر
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 اقساط يادآوري 13.3

(See 13.1) (See 13.6)  

 

  

  

افزار اين امکان را براي شما فراهم مي کند تا به اقساطي که تاريخ تسويه آنها  مت از نرم

 (5سررسيده است دسترسي پيدا کنيد کل 
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 (5) شکل 

  

 نحوه دسترسي:

براي دستيابي به اين قسمت از نرم ا ي توانيد بروي گزينه ي يادآوري اقساط ) دريافتني / 

 پرداختني منوي گزارشات کليک

 (5کل . )ش

  

 نحوه استفاده :

 وارد بخش ياد آوري اقساط شويد . -1

 قسط مورد را انتخاب کنيد . -2

ت قسط را بزنيد . با اي سند درياف پرداخت  با توجه به نوع قسط )دريافتني / پرد ليد دريافت يا  -3

 براي شما باز يا پرداخت 

 مي شود .

 ، سند دريافت يا پرداخت را کامل کنيد . با توجه به نحوه دريافت يا پرداخت مورد نظر -4

بزنيد . بااين کار سند دريافت يا پرداخت ثبت  ( را براي ثبت سند دريافت يا پر F3کليد ثبت ) -5

 شده و قس ر از ليست اقساط موعد دريافت يا پرداخت خارج شده وارد اقسا شده مي شود .

  

 تاثيرات:

 گردش اشخاص :

پرداختني ، نوع دريافت کننده را شخص انتخاب کنيد و تي در حساب در صورتي که در حا ساط 

دريافت کننده را بزنيد ، نرم افزار به صورت اتومات م را به حساب دريافت کننده بستانکار مي کند . 

همچنين در صورت ر حالت سوم اقساط دريافتني، تيک سود در حساب پرداخت کننده را ، نرم افزار 

لغ سود را به حساب پرداخت کنند ر مي کند. براي مشاهده اين تاثيرات مي به صورت اتومات مب

 توانيد از گردش اشخاص گزارشات استفاده نماييد .

 ثبت ريافتني و پرداختني بروي طرف حساب ها هيچ تغيير ايجاد نمي غير از مورد بالا .نکته 

  

 زينه ها :
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، نرم افز صورت اتومات هزينه ي انتخاب در ثبت سود در حساب دريافت کننده در اقساط پرداختني 

همان قسط رابه مبلغ سود افزا کار ( مي کند . براي مشاهده اين تغييرات مي توانيد از گزار ينه ها 

 در منوي گزارشات استفاده نماييد .

  

 گردش درآمد ها :

ر انتخابي د مد با ثبت سود در حساب کننده در اقساط دريافتني ، نرم افزار به صورت اتومات درآ

همان قسط رابه مبلغ سود افزايش )بستانکار ( م . براي مشاهده اين تغييرات مي توانيد از گزارش 

 گردش درآمد ها وي گزارشات استفاده نماييد .

  

 گردش بانک ها :

در صورتي که در حالت سوم اقساط پرداخ دريافت کننده را بانک انتخاب کنيد و تيک سود در 

را بزنيد ، نرم افزار به صورت اتومات مبلغ سود را به حساب نتخابي بستانکار مي  حساب دري ده

 کند .
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 ها يادداشت يادآوري 13.3

(See 13.2) (See 13.2)  

 

  

  

اين قسمت از نرم افزا ورت اتومات يادداشت هايي را که موعد آنها سررسيده است ي کند . )شکل 

6) 
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 (6)شکل 

  

 نحو رسي:

 کنيد .مي توانيد براي دسترسي به اين قسمت بروي يادآوري ياددا از منوي گزارشات کليک 

  

 نحوه استفاده :

 يادداشت مورد نظر را بررسي کنيد . -1

در صورتي که ديگر نيازي به يادآوري آن يادداشت نيست ، کليد لغو ياددآوري را بزنيد . با اين 

 يادآوري از ليست مو ده خارج شده و در ليست همه يادداشت ها قرار مي گيرد 
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 تلفن دفترچه 13.3
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در معرفي اشخاص نعريف کرده ايد در اين بخش از نرم افزار مي توانيد به اطلاعات تما ادي که 

دسترسي داشته باشيد . براين مي توانيد اطلاعات افراد ديگر را نيز به صورت مستقيم و د . )شکل 

7) 

  

 

 (7)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 شما مي تو راي دسترسي به اين قسمت از نرم افزار از دو راه استفاده ک 

 . زدن گزينه دفترچه تلفن از منوي امک  -1

 )جعبه شنا انتخاب دفترچه تلفن . Ctrl+Spaceزدن کليد ترکيبي  -2

  

 نحوه استفاده :

 . وارد فترچه ي تلفن شويد  -1
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 نرم افزار لاعات اشخاص را براي شما مي آورد . -2

 کليد جديد ) براي تعريف اطلاعات شخص جديد بزنيد . -3

 ت مربوط به شخص مورد نظر را وارد کنيد . -4

 ثبت براي ثبت اطلاعات بزنيد .کليد  -5

 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 يادداشت دفترچه 13.3

(See 13.2) (See 13.3)  

 

  

  

دراين قسمت از نرم افزار مي تواني راي خود يادداشت تعريف کنيد ونرم افزار آنها را به شما هشد 

 (8هد . )شکل 
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 (8)شکل 

  

 نحوه دسترسي:

 شما مي توانيد از دو راه به اين بخش از نرم افزار ي پيدا کنيد .

 زدن گزينه دفتريادداشت ا گزارشات . -1

 )جعبه شن تخاب دفتر يادداشت . Ctrl+Spaceزدن کليد ترکيبي  -2

  

 نحوه استفاده :

وارد دفتر يادداشت شويد ين کار نرم افزار به صورت اتومات ليست ياداشت ها را براي شما مي  -1

 کند .

 ( را بزنيد با اين کار پنجره يادداشت براي شما باز مي شود 4کليد  -2

 ورد نظر تان را وارد اطلاعات يادداشت م -3

 ( را براي ثبت ياداشت بزنيد .F3کليد ثبت ) -4

  

 امکانات :

 لغو يادآوري :

 ي مورد نظرتان را انتخاب کنيد . -1

کليد لغو يادآوري را بزني اين کار يادداشت انتخابي شما از ليست موعد رسيده خارج شده يست  -2

 همه يادداشت ها قرار مي گيرد .
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 حساب ماشين 13.3

(See 13.8) (See 13.14)  
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ماشين حساب است ، امکانات جالبي مانند راس گ تبديل مبنا و اين بخش از نرم افزا بر اينکه 

 (9غيره نيز دارد . )شکل 

  

 

 (9)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 براي دسترسي قسمت مي توانيد از سه راه استفاده کنيد :

 در هرقسمت از نرم افزار . F12ستفاده از کليد 

 افزار .گزينه ماشين حساب از منو امکانات در صفحه اصلي نرم  -2

 )جعبه شناور( خاب دفتر اقساط . Ctrl+Spaceزدن کليد ترکيبي  -3

  

 : ن تفاده 

 :   کار با ماشين حساب قسمت تقسيم مي شود 

 کار با خود ماشين ه نياز به توضيح ندارد . -1

 استفاده از امکانات ويژ حساب که به سه امکان تقسيم مي شود : -2
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 : م اط  -1

 (11امکان مي توانيد اقساط را به دو روش محاسبه )شکل استفاده از اين 

  

 

 (11)شکل 

  

 حالت اول:  1-1

 مبلغ کل وام ، تعداد اقساط و در صد سود را وارد کن  1-1-1

 محاسبه سود را بزنيد . نرم افزا ر به صورت دو حالت پرداخت را به شما پيشنهاد مي کند . 2-1-1

  

 حالت دوم : 2-1

 قسط ، تعداد اقساط و درصد سود مي کنيد . مبلغ هر 1-2-1

محاسبه سود را بزنيد . نرم به صورت اتومات دو حالت پرداخت را به شما پيشنهاد مي کند  2-2-1

. 

  

 راس گيري چک : -2

 (11در اين قسمت از ماشين ح مي توانيد ، راس چک ها را محاسبه نماييد . )شکل 
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 (11)شکل 

  

 يري را وارد کنيد تاريخ مبدا راس گ 1-2

 با استفاده از مبلغ چک و تاريخ سررسيد ، مشخصات چک ها را و يد .

بروي کليد راس گيري چک ها کل تا نرم افزار به صورت اتومات راس چک هاي ثبت شده را  3-2

 محاسب 

  

 تبديل مبنا ها : -3

 (12. )شکل در اين بخش از ماشين حسا نيد ، مبناهاي مختلف را به هم تبديل نماييد 
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 (12)شکل 

  

 مبناي مورد نظر را انتخاب کنيد . 1-3

 در قسمت مقدار، ا نايي را که مي خواهيد تبديل شود را وارد کنيد . و سپس مقدار وارد کنيد . 2-3

 . با اين کار نرم افزار با توجه به اطلاعات کرده ايد ، تبديل را انجام مي دهد . کليد ا بزنيد  3-3
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 ( بارکدي توليد مخصوص)  بارکرد توليد و چاپ 13.13

(See 13.3) (See 13.11)  

 

  

  

رقم براساس  39رقمي و همچنين ب غير تا  13و  8در اين ي توانيد به توليد و چاپ بارکد هاي 

 (13استاندارهاي بين المللي بارکد اقدام . )شکل 
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 (13کل 

  

 نحوه دسترسي :

براي دسترسي به اين قسمت مي توانيد بروي گزينه و توليد بارکد از منو امکانات در صفحه اصلي 

 افزار کليک .نرم 

  

 نحوه اس 

 وتوليد بارکد شويد . وا چاپ  -1

 نوع بار انتخاب کنيد . -2
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 نام کالاي مورد نظر را در محل نام کالا وارد  -3

در قسمت کد کالا براي هر نوع بارکد بايد عدد رقم کمتر از تعداد بارکد وارد کنيد ) مثال : براي  -4

 کالا را وارد کنيد . رقم وارد کنيد ( . کد 7بايد  8بارکد 

( را بزنيد . يا اين کار نرم افزار در قسمت بارکد کالاي مورد نظر را نمايش مي دهد F2ک يد کد) -5

. 

 تعداد بارکد مورد نظر براي چاپ را در عداد بارکد وارد کنيد . -6

 کليد چاپ ) بزنيد . با اين کار وارد بخش پيش نمايش مي شويد . -7

 در بالاي صفحه بزنيد . تا بار چاپ شوند . را print کليد  -8
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 چک چاپ 13.11

(See 13.14) (See 13.12)  

 

  

استفاده از اين امکان مي توانيد ، چک هاي خود را به صور صادر کنيد . همچنين مي توانيد چک ها 

 (14را پشت نويسي نماييد ل 
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 (14)شکل 

  

 : سترسي 

 شما مي توانيد از دو راه قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا کنيد :

 تخاب چاپ چک از منوي امکانات .

 )جعبه شناور( و انتخاب چاپ چک . aceزدن کليد ترکيبي  -2

  

 نحوه استفاده :

کليد دسته چک را بزنيد . با اين کار پنجره ي سته چکها براي شما باز مي شود . در اين ليست  -1

 (15به صورت پيش فر ي دسته چک تعريف شده است . ) شکل 
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 (15)شکل 

  

 پنجره ي ايجاد دسته چک براي شما باز مي شود  کليد جديد ر يد . با اين کار -2

 . نام دسته چک را وارد ک  -3

 اندازه هاي مورد ن در ليست برحسب ميليمتر وارد کنيد . -4

تمام نوشته هاي عددي از سمت چپ اندازه گيري کنيد ، يعني وع چاپ براي يک نوشته عددي ن 

روفي فاصله را از سمت راست اندازه سمت چپ آن در نظر گرفته شده است براي نوشته هاي ح

به چاپ مي شود و ل ذکراست که بايد مختصات  گيري کني در چاپ حروف از سمت راست شروع 

 هر به ميليمتر وارد شود .

 ( را براي ثبت چک جديد بزنيد . F3کل )  -5

 کليد خروج را براي بازگشت به صفحه اصلي نرم افزار بزنيد . -6

  

 بخش پشت نويسي : نحوه ي استفاده از

بعضي وقتها شما مجبو اي بسياري را پشت نويسي کنيد اين کار ممکن است وقت گير و تک باشد . 

نرم افزار حسابداري محک اين امکان را براي شما مهيا م که پشت چک ها را با استفاده از چاپگر 

 چاپ نمائيد .

 (16براي شما باز مي شود . )شکل کليد پشت نويسي را بزنيد. با اين کار ليست سي چک  -1

کته : اين ليست شامل کليه ي پشت نويسي هاي انجام شده اس ا از وارد کردن چند باره ي 

 اطلاعات پشت نويسي بي نياز مي 
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 (16)شکل 

  

 در صورتي عات پشت نويسي را قبلا وارد کرده ايد ، اطلاعات مورد نظر خاب کنيد . -2

 در صور مي خواهيد اطلاعات جديدي را وارد کنيد مراحل زير را طي کنيد  نکته :

 ( را بزنيد با اين ره ي جديد پشت نويسي چک براي شما باز مي شود .F4کليد جديد ) -1

 اطلاعات خواسته شده را کنيد . -2

 ( را براي ثبت پشت نويسي بزني  F3کليد ثبت )  -3

 اي در پرينتر قرار دهيد که پشت آن چاپ شود . برگه ي چک را از طرف تاريخ به -4

 ( را براي چاپ پشت نويسي بزنيد  F4کليد چاپ )  -5

 ( را براي بازگشت به صفحه اصلي بزنيد . Escکليد خروج ) -6

  

 امکانات ي بخش پشت نويسي :

ر شرح زيدن اين کليد شما مي توانيد از سه امکان موجود در اين بخش م افزار به  تنظميات چاپ :

 استفاده کنيد :

کنيد ، يد تعداد آنرا در اين  تي که بخواهيد بيش از يک چک را پشت نويسي  تعداد چاپ : -1

 ( را ب F8قسمت وارد کرده و کليد چاپ )
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در صورتي که اهيد اندازه ي پشت نويسي تغيير کند ، مي توانيد اين تغيير ر ورت  بزرگنمايي : -2

 درصد وارد کنيد .

در صورتي که تمايل نداريد در اطراف پشت نويسي چک اپ کنيد ، مي توانيد اين  کادر : چاپ -3

 تيک را برداريد .

  

 نحوه استفاده از بخش چاپ چک :

 کليد چاپ يد . با اين کار پنجره ي چاپ چک براي شما باز مي شود . )ش  -1

  

 

 (17)شکل 

  

 سررسيد ( و بروي چک چاپ مي شود .تاريخ چک را وارد کنيد ) اين تاريخ ، تاريخ  -2

 در قسمت نوع دسته چک کليد ) + ( را بزني ست دسته چکها براي شما باز شود . -3

در که چک مورد نظر در ليست است انتخاب کنيد ، در غير اين صورت يد آنرا به روش زير ايجاد  -4

 کنيد :

 راي شما باز مي شود .( را بزنيد با اين کار پنجره ي ا چک ب F4کليد جديد )  1-4

 نام را وارد کنيد . 2-4

 اندازه هاي مورد نياز را در ليست برحسب ميليم کنيد . 3-4
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 ( را براي ه چک بزنيد .F3کليد ثبت ) 4-4

 در قسمت در وجه نام شخصي را که مي خوا را در وجه وي بکشيد وارد کنيد . -5

 مبل وارد کنيد . -6

شود پيش نمايش چاپ را نگ د و يک پرينت بر روي کاغذ براي شروع چاپ ، توصيه مي  -7

برگه ي چاپ شده را با برابر  بگيريد . ) زيرا در پرينتر هاي مخ يه هاي چاپ با هم متفاوت است ( 

کنيد ) روي ميز نور و يا رو به نور ( تا مطمئن شوي ها و نوشته ها به درستي در سر جاي خود قرار 

ف از اين بخش خارج شويد و وارد بخش دسته چک شويد ت دسته چک گرفته اند . در گونه احتلا

مورد نظرتان را تغيير کنيد . پس از اطمينان از ها و صحت مطالب ، چک را به صورت افقي از طرف 

 تاريخ در چاپگرق د .

 ( را براي چاپ چک بزنيد .F8کل ) -8

  

 امکانات :

 مشخصات چک با خط نستعليق چاپ مي شود .در صورت تيک زدن اين ام ه ي خط نستعليق : 

  

در صورتي که تمايل داريد علاوه بر چاپ عددي تاريخ ، به صور نيز چاپ شود چاپ ت ه حروف : 

 اين گزينه را تيک بزنيد .

  

براي چاپ پرفراژي روي چکتان اين گزينه را علامت د . اين گزينه باعث مي شود  چاپ پرفراژ :

 (18چاپ شود . )شکل  Rlsبه ريال هم علامت  مبلغ چک به شکل عددي و

  

 

8) 

  

اگر هيد تاريخ روي چک بدون مميز چاپ شود اين امکان را تيک دار ک ) اين چاپ تاريخ بدون مم 

 انتخاب براي چک هايي است که خود علامت مميز را در ق دارند .(
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اگر مي خواهيد نگاتيو پرفراژ چاپ شود ) تن پرفراژ در يک کادر خاکستري با  چاپ نگاتيو پرفراژ:

 (19رنگ سفيد چاپ مي شود تا ردد .( اين گزينه را تيک بزنيد . )شکل 

  

 

 (19)شکل 
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 عکس گالري 13.12

(See 13.11) (See 13.13)  

 

  

اين بخش که يکي از امک ژه نرم افزار است اين امکان را براي کاربر ايجاد مي کند تا ثبت عکس 

افزار از جمله امکانات اين قسمت اين است که به هاي اشخاص ، کالا ها وهر عکس ديگري در نرم 

صورت اتومات عکس ه که در تعريف اشخاص وکالا ها ثبت م کنيد با نان آنها در ي آورد و شما مي 

 (21توانيداز آن به عنوان يک پرونده استفاده کني ل 
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 (21)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 افزار پيدا کنيد :شما مي توانيد از دو راه به اين قسمت از نرم 

 انتخاب گزينه ي گالري عکس ا امکانات . -1

 )جعبه شنا انتخاب گالري عکس . Ctrl+Spaceزدن کليد ترکيبي  -2

  

 تفاده :

علاوه بر عکس هايي که به صورت اتومات از بخش هاي تعريف اشخ لاها در اين گالري وارد مي 

 ر اين گالري اقدام نماييد .شود شما مي توانيد به صورت مستقي ارد کردن عکس د

  

 بر د گروه جديد ، بروي کليد جديد در قسمت نام گروه کليک کنيد . -1

 را  Enterنام گروه جديد را وارد کرده و کليد  -2
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 ( رابزنيد .F4براي وارد کردن عکس جديد پس از انتخاب گروه م کليد جديد ) -3

 نام عک رد کنيد . -4

 ) + ( را بزنيد و عکس را از روي حافظه کامپيوتر انتخاب کنيد . در قسمت آدرس عکس کليد -5

درصورت نياز به توضيحات اضافه در مورد عکس مورد نظ وانيد آنرا در قسمت توضيحات  -6

 بنويسيد .

 ( را براي ثبت عکس مورد نظر بزنيد . F3کليد ثبت ) -7
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 حساب به چک خواباندن فيش چاپ 13.13

(See 13.12) (See 13.11)  

 

 چاپ کنيد.توانيد فيش هاي خواباندن چک به حساب را در اين بخش از زار مي

  نحوه دسترسي :

شما مي توانيد براي دسترسي به اين ز نرم افزار بروي گزينه چاپ فيش خواباندن چک به حساب از منو ت 

 در صفحه اصلي نرم افزار کليک کنيد . 

  نحوه استفاده :

 براي استفاده ا خش ابتدا با کليک بر روي دکمه انتخاب از چک ها چک مورد نظر اب کنيد. -1
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 نام بانک خود را انتخاب کنيد.  -2

 

صفحه  F8را بفشاريد. با کليک بر روي چاپ و يا کليد  F8براي چاپ فيش بر روي چاپ کليک کنيد ليد  -3

 شود فيلد هاي خالي را پر کرده و بر روي چاپ کليک ايش داده مي
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  امکانات :

 ن چک به حساب بانک جديدي رد کنيد. توانيد فرم چاپ فيش خواباندبا کليک بر روي ب د شما مي -1

 

تواني چاپ فيش خواباندن چک به حساب بانک جديدي را طراحي با کليک بر روي طراحي چاپ شما مي -2

 کنيد يا فر ديگر را ويرايش کنيد. 
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 اطلاعات از پشتيبان فايل گرفتن 13.13

(See 13.13) (See 13.12)  

 

  

  

اين قسمت براي حفاظت از اطلاعات شما در مقابل حو مترقبه به کار مي آيد . همچنين گرفتن 

شما اي را فراهم مي کند تا بتوانيد در هر زمان ، اطلاعات وتنظيمات ن ار را به پشتيبان براي 

 (21وضعيت تاريخ هايي که در آنها پشتيبان گرفته ايد تغ يد . )شکل 
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 (21)شکل 

  

 نحوه است 

 در زار محک به دو صورت پشتيبان تهيه مي شود :

شويد براي گرفتن از شما سوال مي شود. در در هرزمان که از نرم افزار خارج مي يبان اتومات : 

 صورت تاييد نرم افزار به صورت اتو فايل پشتيبان در محلي که نرم افزار نصب است تهيه مي کند .

 براي گرفتن پشتيبان ، به صورت ، مراحل زير را طي کنيد : پشتيبان دستي : -2

 وارد بخ پشتيبان از اطلاعات شويد . 1-2

نسخه در محل مورد نظر شما کليد )+( را بزنيد . با اين کار پنجره براي شما در قسمت ايجاد  2-2

 باز مي شود .

 محلي را که مي خواهيد فايل پشتيبان در آن ذخيره شود يد . 3-2

 نام فايل پشتيبان را مشخص کنيد . 4-2

 را بزنيد . با اين کار به پنجره نسخه پشتيبا مي گرديد .  Saveيد 

 کليد شروع ) نيد . با اين کار نرم افزار شروع به گرفتن فايل پشتيبان م  6-2
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 در نهايت پيغام داده شده را ت نيد . 7-2

  

 امکانات :

 فشرده شود :

 در صورت زدن اين تيک ، نرم پس از گرفتن فايل پشتيبان آنرا فشرده نيز مي کند .

  

 پاک کردن فايل پشتيبان :

ه فشرده شو ده کنيد ، مي توانيد اين تيک را بزنيد تا نرم افزار فايل پش اوليه در صورتي که از گزين

 را پاک کند .
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 پشتيبان فايل بازگرداني 13.13

(See 13.11) (See 13.16)  

 

  

  

با استفاده از اين امکان مي توانيد ، فايل ه بان تهيه شده را بروي نرم افزار خود بازگرداني کنيد . 

 )شکل 
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 (22)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 پشتيبان از مکانات به اين قسمت دسترسي پيدا کنيد .شما مي توانيد با انتخاب بازگرداني فايل 

  

 نحوه استفاده :

 وارد بخش بازگرداني فايل پشتيبان شويد . -1

 محلي که فايل پشتيبان شما قرار دارد برويد .

در محلي که نرم افزار   Bن ار به صورت اتومات فايل هاي پشتيبان را در پوشه ايي به نام  1-2

 ند .نصب است ذخيره مي ک

 فايل پشتيبان ظرتان را انتخاب کنيد . -3

رابزنيد ين کار نرم افزار ابتدا از اطلاعات جاري شما پشتيبان تهيه ک در نهايت   Openکليد  -4

 فايل انتخابي شما را بروي نرم افزار بازگرداني مي ک

 پيغام داده شده را تاييد کنيد . -5
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 پشتيباني فايلهاي ليست 13.13

(See 13.12) (See 13.12)  

 

  

  

 در اين بخش از نرم افزار شما مي توا تمامي فايل هاي پشتيبان خود از درون نرم افزار دسترسي داشته 

  

 

  

 نحوه دسترسي :

بر روي گزينه س ليست فايل هاي پشتيباني از منوي  شما مي توانيد براي دسترسي به اي از نرم افزار

 امکان فحه اصلي نرم افزار کليک کنيد.

 ليست فايل هاي پ شويد. وارد بخش 1

 . پشتيباني را که مي خواهيد آطلاعات آن را کنيد انتخاب نماييد2

 . برروي باز از سطر انتخابي کليک کنيد تا پشتيبان مورد نظر شما باز گردا 3
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 امکانات :

ده و شما باز شمکاني که فايل هاي پشتيبان در آنجا قرار دار ا  "بازگر فايل"بازگرداني از فايل : با زدن کليد 

 قادر به انتخاب فايل موردنظرتان براي بازگ يد بود.

  

ليست فايل هاي پشتيبان موجود )در  "بازخواني ليس  "ليست فايل ها : در صورت زدن کليد  باز خوان 

در جدول اين فرم وارد مي شود و شما مي تواند عملي ورد نظر را انجام دهيد  مکان پيش فرض پشت ري( 

. 

  

کردن مجل فايل : ب ين عمليات ، مکاني از کامپيوتر شما که فايل پشتيبان انتخا آن مکان قرار دارد ، باز باز 

 مي کند .

  

بانک اطلاعاتي شما به حالت  "خال بانک اطلاعاتي"خالي کردن بانک اطلاعاتي : در صورت زدن دکمه 

براي اطمي از شما نام کاربري و رمز عبور اوليه )خام ن اطلاعات( برمي گردد. در زمان انجام اين عمليات 

 پرسيده مي شود .
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 مالي سال 13.13

(See 13.16) (See 13.18)  

 

  

  

استفاده از اين امکان مي توانيد سال هاي مالي مختلف خود را د و به راحتي بين سال هاي مختلف 

 23خود جابجا شويد . )شکل 
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 (23)شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به اين ا ي توانيد بروي گزينه ي سال مالي از منوي گزارشات کليک کنيد 

  

 نحوه استفاده :

 استفاده از سال مالي داراي چ ش است :

 ستن سال مالي استفاده مي شود .بستن سال مالي و ايجاد سال مالي جديد  -1

ا بستن سال مالي کليه ي گردش هاي موجود و حساب هاي موقت بست ود و تنها مانده ي توجه : 

 ري به سال بعد منتقل مي شود .نهايي دارايي ها و بدهي ها و سرمايه با ود خالص سال جا

 براي رفتن به سال هاي مالي قبل است . ( :F2ال کردن سال مالي )

زماني که يکي از سا لي قبل را فعال کرده ايد با استفاده از اين  بازگشت به سال مالي جاري : -3

 بازگرديد . کليد مي توانيد مالي جاري 

 سال هاي مالي قبل است . بر تغييرات احتمالي درذخيره سازي اطلا  -4

  

 F4بستن سال مالي و ايجاد سال مالي جديد )  -1

 وارد بخش سال مالي شويد .  1-1
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کليد بستن الي و ايجاد سال مالي جديد را بزنيد . بااين کار پنجره سال راي شما باز مي شود   2-1

 (24. )شکل 

  

 

 )شکل 

  

 کنيد .نام سال مالي و سال مالي جديد را وارد  3-1

در قسمت انتقا مالي جديد ، هر يک از مواردي را که نمي خواهيد مانده ي آنه سال مالي جديد  4-1

 منتقل شود ، تيکش را برداريد .

 ( را براي شرو ات بستن سال مالي بزنيد .F3کليد ثبت ) 5-1

 اضافه ميبا تکميل ند بستن سال مالي ، يک سطر جديد با نام سال مالي قبل در پ ل مال  6-1

 شود .

  

 (:F2ف دن سال مالي ) -2

 وارد بخش سال مالي شويد . 1-2
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 از ليست سال مالي مي خواهيد فعال کنيد انتخاب نماييد . 2-2

 ( را بزنيد .F2کليد دن سال مالي ) 3-2

 پيغام داده شده را پس تاييد کنيد . 4-2

در ليست سال مالي به فعال تبديل با تکميل فرايند فعال سازي ، وضعي مالي مورد نظر شما  5-2

 مي گردد.

  

 بازگشت به سال : -3

 وارد بخش سال مالي شويد . 3-

 کليد بازگشت به سال مالي جاري ر . 2-3

 پيغام هاي داده شده راپس از بررسي تاييد کنيد . 3-3

زار به افبا تکميل شدن فرآيند بازگشت به سال مالي جاري . وضعيت تما هاي مالي موجود در نرن  3

 غير فعال تبديل مي شود.

 در صورتي که در سال تغييري داده باشيد ، سال مالي جديد هيچ تاثيري از آن نمي . نکته :

  

 ذخيره سازي اطلاعات  -4

 در که يکي از سال هاي مالي فعال است وارد بخش سال مالي شويد . 1-4

تغييرات را در سال مالي مورد نظر در صورتي که تغييري در حساب ها داده ايد و ميخ ين  2-4

 ذخيره کنيد . کليد ذخير اطلاعات را بزنيد .

 پيغام هاي داده شده را پس از بر کنيد . 3-4

با تکميل فرايند ذخيره سازي تغييرات داد ر حساب ها در سال مالي مورد نظر)سالي که فعال  4-4

 است ( ذخيره م .اما سال مالي کماکان باز است .
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 اطلاعات گيري مغايرت 13.13
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از اين امکان مي توانيد مغايرت وجود در اطلاعات خود رادر صورت وجود بدست آورده و  با استفاده

 (25اقدام به نها نماييد . )شکل 

  

 

5) 

  

 حوه دسترسي :

 زدن گزينه مغايرت گيري اطلاعات در منوي گزارشات . ) ش 

  

 نحوه استفاده :

. با اين کار بسته به حجم اطلاعات  بروي گزينه ي مغايرت گيري اطلاعات از ارشات کليک کنيد -1

 25شما مدت طول مي کشد و ليست مغايرت ها براي شما باز مي شود . ) شکل 

 در صورتي که در ليست مغايرتي وجود دارد . برو رت قرار بگيريد . -2
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بزنيد . بااين کار ستون تعداد در سمت چپ پنجره به کد عملي مي شود . با  Fکليد جزئيات ) -3

 شرح مربوطه مراجعه کنيد و سند را يکبار و ثبت نماييد . به توضيح داده شده در قسمت توجه 

در صورتي که مغايرت برطرف شود و يا برطرف نشود ، با ماس بگيريد و اين مغايرت را اعلام  -4

 کنيد .
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 کاربران 13.13

(See 13.18) (See 13.24)  

 

  

  

اين قسمت که يکي از امکانات مديري افزار به حساب مي آيد اين امکان را براي شما فراهم مي به 

براي هر فردي که از نرم افزار استفاده مي ک کاربر جديد با رمز مورد مخصوص ايجاد راحتي بتواند 

 (26نماييد . )شکل 

  

 

26) 
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 نحوه دست 

 برا سي به اين بخش کافيست بروي گزينه ي کاربران از منو امکانات يد .

  

 نحوه استفاده :

 وارد پنجره کاربران شويد . )ش ( -1

 (27بزنيد . با اين کار پنجره اطلاعات براي شما باز مي شود . )شکل ( را F4کليد جديد ) -2

  

 

 2)شکل 

  

 نام کاربر کنيد . -3

 در قسمت گروه کاربر کليد )+( را بزنيد . با اين کار گروه کاربران براي باز مي شود . -4

 عات کاربر باز ميهي را که مي خواهيد کاربر را در آن تعريف کنيد آنتخاب نما ين کار به پنجره اطلا

 گرديد .

 رمز عبور کاربر را دو بار تکرار . -6

 براي ثبت عکس کاربر بروي انتخاب عکس کليک کنيد . با ا پنجره اي براي شما باز مي شود . -7

 عکس مورد نظر را از روي حافظه ي رايانه انتخاب نماييد  -8
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 اص باز مي گرديد .را بزنيد . با اين کار به پنجره عات اشخ  Openکليد  -9

 اي ايجاد کاربر جديد با نام و رمز تعين کرده بزنيد . Fکليد ثبت )  -11
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 کاربران گروه 13.23

(See 13.13) (See 13.21)  

 

  

  

از اين قسمت ميتوانيد براي تعريف گروه هاي مختلفي که در وجود دارد و از نرم افزار استفاده مي 

 (29استفاده کنيد کل  کنند استفاده کرده وه هاي تعريف شده در ايجاد کاربران جديد 

  

 

 (29) شکل 

  

 نحوه دسترسي :

 ب قسمت مي توانيد بروي گزينه ي گروه کاربران از منو امکانات نيد . براي دسترسي 
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 : نحوه استفاده 

 (9وارد بخش گروه کاربران شويد .  -1

 (31( را براي بزنيد . با اين کار اطلا ه کاربران براي شما باز مي شود . )شکل F4کليد جديد ) -2

  

 

 (31)شکل 

  

 نام گروه را وارد کنيد . -3

 ( ثبت گروه کاربران جديد بزنيد .F3کليد ثبت ) -4
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 دسترسي سطوح 13.21

(See 13.24) (See 13.22)  

 

  

با ا از اين امکان مي توانيد براي هر کاربري که ميخواهيد ، محد طح دسترسي( ايجاد کنيد . به 

 (31عنوان مثال تعيين کنيد کارب بخش سود و زيان شما را ببيند . )شکل 
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 (31)شکل 

  

 نح ترسي :

 ميتوانيد بروي گزين دسترسي از منوي امکانات کليک کنيد . براي دسترسي به اين امکان

  

 حوه استفاده :

در اين امکان شما هم مي توانيد براي کاربر خاصي محدود د کنيد و هم مي توانيد براي يک گروه 

 کاربران محدوديت ايجاد به عنوان مثال براي گروه اوپراتوران .

ي پنچره ي سطوح دسترسي ، مشخ براي کاربر با استفا دو تيک قرار داده شده در بالا -1

 محدوديت ايجاد مي کنيد يا گروه کاربر .

 کليد )+( را بزنيد . ن کار ليست کاربران و يا ليست گروه کاربران براي شما باز مي  -2
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نام کاربر يا گروه مو را انتخاب کنيد . با انجام انتخاب ليست بخش هاي نرم افزا شود . )شکل  -3

31) 

ورد نظر تان را که مي خواهيد براي آن محدوديت ايجاد کنيد ان يد . باانتخاب هر بخش ليست  -4

سطوح دسترسي از ريز قسمت هاي مخت خش که شما مي توانيد براي آنها محدوديت ايجاد کنيد 

 (32م د . )شکل  پر 

  

 

 (32)شکل 

  

دارد يا دسترسي ندارد با  ت سطوح دسترسي هر بخش رابا توجه به نظرتان ، به ليست هاي 5

 استفاده از کليد هاي تعبيه شده در چپ پنجره هدايت کنيد .

 ( را براي ثبت سطوح دستر د .F3کليد ثبت ) -6
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 اوليه تنظيمات 13.22

(See 13.21) (See 13.23.1)  
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 تنظيمات 13.23

 عمومي 13.23.1

(See 13.22) (See 13.23.2)  

 

 در اين قسمت از نرم افزار مي توانيد تنظيمات عم را ويرايش و ثبت نماييد. 

 

 نحوه دسترسي :

، بر روي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد و به ومي  براي دسترسي به اين قسمت مي تواني بخش امکانات 

 مراجعه کنيد . 

 نحوه استفاده :

 تنظيمات صنفي : -1
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در اين قسمت از نرم افزار مي توانيد اري خود را انتخاب کنيد ، با انتخاب صنف کاري خود نرم افز خودکار 

 صنف را تنظيم مي کند.تنظيمات مخصوص به آن 

 واحد ک -2

 کال واحدي : 2-1

 با انتخاب اين گزينه شما مي توانيد فقط يک واحد براي کالا نظر خود در نظر بگيريد.

 کالاها حدي : 2-2

انتخاب اين گزينه شما مي توانيد براي کالاهاي خود دو واحد گيريد به طور مثال ، مي توانيد براي آب معدني 

 1نظر بگيريد.و در قسمت ثبت کالاي جديد تعريف کنيد اگر آب عدد بود شل و اگر کمتر از  واحد شل و ر 2

 شل بود عدد را ثبت کند.

 متر مربع : 2-3

با انتخاب اين گز واحد کالاهاي شما بر مبناي متر مربع باشد مي توانيد واحد کا د را به صورت متر مربع 

 ثبت کنيد.

 تنظيمات کلي :-3

 يتوري کالاها :در صد ويز 3-1

 با انتخاب اين گزينه نيد براي کالاهاي خود درصد ويزيتوري تعيين کنيد.

 خاب سريع کالا توسط بارکد : 2-

 با انتخاب اين گزينه مي توانيد ک اي خود را توسط بارکد خوان وارد و ثبت کنيد.

 اضافه کردن سطر جديد در انتخاب سريع : 1-

کالا توسط بارکد خوان نرم افزار سطر جديد را اتوماتيک براي کالاي بعدي با انتخاب اي بعد از انتخاب 

 ايجاد مي کند.

 زبان انگليسي : 3-3

با انتخاب اين گزينه با باز شد افزار حسابداري محک زبان نوشتاري سيستم عامل به زبان انگليسي مي 

 کند.

 نمايش جمع : 3-4

 ي شما نمايش داده با ب اين گزينه جمع مقادير در نرم افزار برا

 بار کد :-4

 بدون بارکد : 4-1

 يا انتخاب اين گزينه هيچ گونه بارکدي ب اي شما ثبت نمي شود.

 رقم و کمت ن )کد کالا(: 8بارکد  4-2
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رقم وارد کنيد يا بارکد کالاي خود را بر مبناي  8با انتخاب اين گزينه مي توانيد براي کالا هاي رکد تا سقف

 نماييد.ي مورد نظر وارد 

 رقم : 8بارکد بيشتر از  4-3

 حالت صفحه کليد در هنگام کردن بارکد : 4-4

که در هنگام وارد کردن ب لت زبان نوشتاري سيستم فارسي باشد يا  قسمت مي توانيد تعيين کنيد 

 انگليسي.

 يادآوري ها :-5

 چک ها: 5-1

پرداختي با توجه به بازه زماني که ت کنيد با انتخاب اين گزينه هنگام باز ش افزار چک هاي دريافتي و 

 نمايش داده مي شود.

 اقساط : 5-2

 با انتخاب اين گزينه هنگام باز شدن نرم افزا اقساط براي شما نمايش داده مي شود.

 کتور هاي وصولي :

 با انتخاب اين گزينه هنگام باز شدن نرم افزار ليست ر هاي وصولي براي شما نمايش داده مي شود.

 يادداشت ها : 5-4

 با انتخاب اين گزينه هنگام باز شدن نرم افزار ليست هايي که ثبت کرديد براي شما نمايش داده مي شود.

 تاريخ تولد ها : 5-5

با انتخاب اين گزينه هنگام باز شد افزار با توجه به تاريخ تولد اشخاصي که ثبت کرديد ، در روز ت ص 

 ود.براي شما يادآوري نمايش داده مي ش

 تعداد روز هاي قبل از موعد ب آوري چک ها : 5-6

 در اين قسمت مي توانيد بازه زماني يادآو اي خود را تعيين کنيد.
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 بقيه 13.23.2

(See 13.23.1) (See 13.23.3)  

 

 در اين قسمت از نرم افزار مي توانيد تنظيم ... خود را ويرايش و ثبت نماييد. 
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 دسترسي :

، بر روي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد و به تب  براي دسترسي به اين قسمت مي توانيد در بخش امک 

 بقيه... عه کنيد . 

 نحوه استفاده :

 کالا هاي هزينه شده :-1

 انتخاب مستقيم کالا : 1-1

کالا  يستبا کليک بر ر جديد به طور مستقيم ل با انتخاب اي مي توانيد در قسمت کالاهاي هزينه شده ، 

 براي شما نمايش داده مي شود.

 موبايل :-2

 اسناد موبايل : 2-1
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 با انتخاب اين گزينه بخش وبايل در تب عمليات خاص براي شما نمايش داده مي شود.

 استفاده از ترازو :-3

 مدل ترازوي محک : 3-1

 موجود انتخاب کنيد.در اين قسمت مي توانيد مدل ترازوي متصل به نرم ا د را با توجه به آيتم هاي 

 پورت : 3-2

 در اين قسمت مي توانيد پورتي را که ترازوي محک به آن متصل خاب کنيد.

 اصلاحات :-4

 مرتب سازي اطلاعات : 4-1

 از اين گزينه مي توانيد براي افزايش سرعت فزار استفاده کنيد .

 حذف اطلاعات زاِءد : 4-2

اده کنيد ، به طور مثال مي خواهيد مورد نظر خود را مشاهد از اين گزينه مي تو حذف اطلاعات ضاءد استف

نماييد با انتخاب فاکتور مورد نظر برن شما اخطار مي دهد که فاکتور فوق در سيستم ديگري در حال مشا 

 باشد در صورتي که اين اخطار صحت نداشت شما مي توانيد از اين ستفاده کنيد. 

 اصلاح کاردکس : 4-3

 توانيد براي محاسبه مجدد قيم ين و باقيمانده کالا ها استفاده کنيد .از اين گزينه مي 

 ي گردش موقت بانک : -4

از اين گزينه مي توانيد براي اصلاح نمايش چکهاي در جري ل و صادر شده پرداختي در گردش بانک ها 

 استفاده کنيد.

 ميانبر ها :-5

،  آنها کليد ميانبر در نظر گرفته شده )جعبه شناور  در اين قسمت مي توانيد ميانبر هايي که به صورت پي اي

 ( را فعال يا غير فعال F1، راهنما  F12توضيحات ، ماشين حساب 
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 ها فرم تنظيمات 13.23.3

(See 13.23.2) (See 13.23.1)  

 

 در اين قسم م افزار مي توانيد تنظيمات فرم هاي خود را ويرايش و ثبت نما 
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  نحوه دسترسي :

 ، ر روي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد و به تب براي دسترسي به اين قسمت مي توانيد در بخش امکانات 

 تنظيمات فرم ها يد. 

  نحوه استفاده :

  نوع قلم :-1

 در اين قسمت از نرم افزار مي توانيد نوع ف افزار خود را با توجه به فونت هاي موجود در نرم افزار تغيير 
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 در اين قسمت از نرم افزار مي توانيد شخاص خود را ويرايش و ثبت نماييد. 

 

  نحوه دسترسي :

، بر روي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد ب اشخاص  براي دسترسي به اين قسمت مي در بخش امکانات 

 مراجعه کنيد . 

  نح اده :

 ثب -1

  گرفتن ت ه هنگام انصراف: 1-1

با زدن تيک اين گزينه هنگامي که شما در حال ثبت شخص باشيد اگر بخواهيد از ثبت آن شخص انصراف 

دهيد با زدن کليد شما سوالي پرسيده مي شود اطلاعات شخص ذخيره نشده است آيا م ذخيره آن هستيد يا 

 خير ، که شما مي توانيد تاييد کنيد که ش شود يا ثبت نشود. 

  هنگام حذف شخصي با موجودي اول دو گرفتن تاييد به 1-2
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با زدن تيک اين گزينه هنگامي که شما بخواهيد شخصي را که دا ودي اول دوره است حذف نماييد از شما 

سوالي پرسيده مي شود که راي موجودي اول دوره مي باشد آيا مايل به ادامه هستيد يا خير ما مي توانيد 

 ود. تاييد کنيد که شخص حذف شود يا حذف نش

  :2چاپ آدرس  1-3

آن اشخاص را در ست اشخاص  2باشند ، مي توانيد آدرس  2با زدن تيک اين گزينه اگر شما داراي آدرس 

 چاپ کنيد.
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 ين قسمت از نرم افزار مي توانيد تنظيمات چک هاي خود را ويرا بت نماييد. 
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  نحوه دسترسي :

، وي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد و به تب  براي دسترسي به اين قسمت مي توانيد در بخش امکانات 

 چک ها مراجعه کنيد 

  نحوه استفاده:

  چکهاي دريافتي :-1

  صندوق پيش فرض : 1-1

 در اين قسمت از نرم مي توانيد صندوق دريافتي چک هاي خود را به صورت پيش فرض انتخاب کنيد. 

  تفاده ا صندوق:اس 1-2

 با زدن زينه در قسمت چکها مي توانيد صندوق دريافتي چک هاي خود ر رت دلخواه انتخاب کنيد. 

  هشدار چکهاي برگشتي : 1-3
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با زدن تيک اين گزينه در قسمت چک افتي اگر چکي برگشت خورده باشد وقتي نرم افزار محک را اجر يد 

 دهد. به شما اطلاعات چک برگشتي را نمايش مي 

 چکهاي پرداخت -2

  بررسي ک پرداختي در ليست موجود در دسته چک: 2-1

با زدن تيک اين در قسمت چک هاي پرداختي وقتي شما چکي را پرداخت کنيد در قسمت چک اگر شماره 

چک شما در ليست دسته چک ها در نرم افزار ثبت د به شما پيغام مي دهد که شماره چک شما در ليست 

 .دسته چک ها 
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 پرداخت عمليات 13.23.3
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 اين قسمت از نرم افزار مي توانيد تنظيمات عمليات پرداخت رايش و ثبت نماييد. 
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  نحوه دسترسي :

، بر روي تنظيمات پيشرفته کليک به تب عمليات پرداخت  براي دسترسي به اين قسم يد در بخش امکانات 

 مراجعه کنيد . 

  نحوه استفاده:

  مبلغ نقدي :-1

  صندوق پيش فرض : 1-1

 قسمت از نرم افزار مي توانيد صندوق پردا د را به صورت پيش فرض انتخاب کنيد. در اين 

  ستفاده از چند صندوق:

با زدن تيک اين گزينه در قسمت عمليات پرداخت مي توان ق پرداختي خود را به صورت دلخواه انتخاب 

 کنيد.



 محک حسابداري افزار نرم

 362 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 دريافت عمليات 13.23.3

(See 13.23.6) (See 13.23.8)  

 

 . در اين قسمت از نرم افزار مي ت تنظيمات عمليات دريافت خود را ويرايش و ثبت نماييد

 

  نحوه دسترسي :

، ي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد و به تب  براي دسترسي به اين قسمت مي توانيد در بخش امکانات 

 عمليات دريافت مراجع 

  ه استفاده:

  عمليات دريافت :

www.irhesabdaran.ir

aÑãÇÝÒÇÑÍÓÇÈÏÇÑíãÍک.htm


 محک حسابداري افزار نرم

 368 

 ويزيتور در عمليات دريافت :  1-1

 با زدن تيک اين گزينه در ق ات دريافت مي توانيد براي عمليات دريافت خود ويزيتور ثبت 

  مبلغ نقدي :-2

  صندوق پيش فرض : 2-1

 در اين قسمت از ن ار مي توانيد صندوق دريافتي خود را به صورت پيش فرض انتخاب ک 

  استفاده از چند صندوق 2-2

 تي مي توانيد صندوق دريافتي خود صورت دلخواه انتخاب کنيد. با زدن ن گزينه در قسمت عمليات درياف

  نمايش اطلاعات چک قبلي :

 با زدن تيک اين گزينه در قسمت عملي فتي مي توانيد اطلاعات چک هاي دريافتي خود را مشاهده کنيد.
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 در اين قسمت از نرم افزار مي توانيد تن اکتور خريد خود را ويرايش و ثبت نماييد. 
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 نحوه دسترسي :

، بر روي تنظيمات پيشرفته يد و به تب فاکتور خريد  براي دسترسي به اي مي توانيد در بخش امکانات 

 مراجعه کنيد . 

 نحوه استفاده :

 فاکتور خريد:-1

 تاريخ پرداخت : 1-1

 با انتخاب اين گزينه مي تاريخ پرداخت فاکتور خريد را تعيين کنيد.

 کد خريد : 1-2

 ن فاکتور خريد نرم افزار به طور خودک روي شماره فاکتور قرار مي گيرد.خاب اين گزينه با باز شد

 خاب کالا :
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 اب مستقيم کالا : 2

با انتخاب اين گزينه در قسمت فاکتور خريد با کليک بر روي کالا به طور مستقيم ليست کالاها براي شما 

 نمايش داده مي شود

 ثبت هزينه براي کالا : 2-2

 نيد براي کالا هاي خود در فاکتور خريد هزينه ثبت کنيد با انتخاب اين مي توا

 ثبت اطلاعات ماشين و بارنامه حمل کالا  2-2-1

 ب اب اين گزينه در فاکتور خريد مي توانيد شماره ماشين و بارنا کالاي هاي خود را ثبت کنيد.

 يف سطري در فاکتور : 2

خود تخفيف به صورت سطري در نظر بگيريد.براي  با انتخاب اين گزينه مي توانيد در فاکتور خريد لاهاي

انجام اين عد از انتخاب کالا از ليست کالاها در پنجره انتخاب کالا مي ت ر قسمت تخفيف ، تخفيف کالاي 

 مورد نظر را ثبت کنيد.

 انبار پيش فرض : 2-4

 در اين قسمت از نرم افز توانيد به طور پيش فرض انبار خود را انتخاب کنيد.

 خريد ها :يست 

 اکتور هاي پرداختي :

با انتخاب اين گزينه در فاکتور خريد بازدن کليد ليست ها وباز شدن ليست خريد ها تب هاي )خريد هاي 

 موعود رسيده ، خ تسويه شده ، خريد هاي تسويه نشده ، وکليه خريد ها( براي شما داده مي شود.
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 اين قسمت از نرم افزار مي توانيد تنظيمات فاکتور فروش خود ر يش و ثبت نماييد. 
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 نحوه دسترسي :

 ، بر روي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد و به ور فروش براي دسترسي به اين قسمت مي توانيد ش امکانات 

 مراجعه کنيد .  2

 نحوه استفاده :

 بعد از انتخاب خريدار : -1

 ي توانيد انت د که بعد از انتخاب خريدار در فاکتور فروش چه اتفاقي رخ دهددر اين حالت م

 توسط در فاکتور با پيش فرض نام ک -2

با انتخاب اين گزينه نام کاربري که در حال استفاده از نر مي باشد به عنوان پيش فرض در قسمت توسط 

 ثبت مي شود.

 باز شدن ليست در آمد در هنگام در آمد :-3
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تخاب اين گزينه در هنگام انتخاب درآمد د ر فروش به طور مستقيم ليست درآمدها براي شما نمايش با ان

 داده مي ش

 : تاريخ وصول ... روز تاريخ فاکتور -4

 با انتخاب اين گزينه مي توان ين کنيد که تاريخ وصول فاکتور چند روز بعد از تاريخ صدور آ 

 خواندن وزن از ترازوي محک -5

ن گزينه اگر از ترازوي محک استفاده مي کنيد و آن به نرم افزار محک متصل باشد مي توانيد از آن در با ا اي

 بخش فاکتو استفاده کنيد.

 شدن جزءيات بعد از انتخاب کالا : 6

 با انتخاب اين گ د از انتخاب کالا در فاکتور فروش پنجره جزءيات براي شما نماي مي شود.

 قيمت مصرف کننده :-7

 انتخاب ا نه مي توانيد قيمت مصرف کننده هر کالا را در فاکتور فروش وار د. با

 انتخاب مجدد کالا :-8

با انتخاب اين گ از انتخاب کالا و بسته شدن پنجره انتخاب کالا ، دوباره پن خاب کالا به طور خودکار براي 

 شما نمايش داده مي شود.

 انتخاب مجدد در آمد -9

با ا ن گزينه بعد از انتخاب درآمد و بسته شدن پنجره انتخاب درآم پنجره انتخاب درآمد به طور خودکار 

 براي شما نمايش داده م 

 چاپ ر پس از ذخيره :-11

با انتخاب اين گزينه بعد از ذخيره کردن فاکتور کتور فروش ذخيره شده براي شما به طور خودکار چاپ مي 

 شود.

 ور فروش :ويزيتور فاکت-11

با انتخاب اي اگر فاکتور فروش شما ويزيتوري داشته باشد مي توانيد آن شخ بلغ ويزيتوري آن شخص را 

 در فاکتور فروش ثبت کنيد. 

 کرايه حمل فاکتور :-12

 ب ب اين گزينه مي توانيد براي فاکتور فروش خود کرايه حمل در ن يد.

 فاکتور هاي نقدي:-13

د ر فروش گزينه اي براي شما ايجاد مي شود به نام فاکتور نقدي توجه به آن مي با انتخاب اين گزينه ، 

  توانيد تعيين کنيد که فاکتور شما نقدي است يا ي.

 درصد ويزيتوري اشخاص :
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با انتخاب اين گزينه اگر شما براي فاکتور فرو ويزيتور ثبت کرده باشيد در عمليات برگشت از فروش اين 

برگشتي در نظر گرفته بوديد برگشت  ويزيتور فاکتور ف  د که مبلغي را که براي امکان ب صادر مي شو

 بزنيد.

 درصد کرايه حم ه :-15

 انتخاب اين گزينه مي توانيد براي راننده حمل کننده فاکتور ک نظر بگيريد.

 چک کردن موجودي کالا -16

 نرم افزار موجودي کالا را چک مي کند و با انتخاب کالاي مورد نظر کالا با ا اين گزينه در فاکتور فروش ، 

مي دهد که با انجام اين  اگر بنا به مقدار که وارد کرده ايد موجودي کالا منفي شود نرم افزار به شما اخط 

 عمليات موجودي شما منفي مي شود.

 تعيين طرف حساب :-

 يد.با انتخاب اين گزينه مي توانيد نام طرف حساب خود را رت دستي تعيين نماي
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 در اين قسمت از فزار مي توانيد تنظيمات فاکتور فروش خود را ويرايش و ثبت نما 
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 نحوه دسترسي :

ب ، بر روي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد و به ت براي دسترسي به اين قسمت مي توانيد در بخش امکانات 

 م نيد .  1فاکتور فروش 

 نحو ه :

 به فاکتور : 1

 توانيد تعيين کنيد قبل از فاکتور فروش عمليات ديگري انجام شود از جمله : در اين قسمت از نرم افزار مي

 پيش فرض سيستم : 1-1

در اين حالت هيچ گونه عملياتي باز شدن فاکتور فروش انجام نمي شود و به صورت پيش فرض فاکتو براي 

 شما نمايش داده مي شود.

 باز شدن ليست اشخاص : 1-2
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شدن فروش ليست اشخاص براي شما نمايش داده مي شود و شما مي تواني در اين حالت قبل از باز 

 خريدار خود را انتخاب نماييد.

 خريدار پيش فرض : 1-3

در اين حالت شما مي توانيد به صورت ض خريدار خود را انتخاب نماييد که در اين صورت با باز شدن ف 

 شما انت شود.روش خريداري که به طور پيش فرض تعيين کرده بوديد براي 

 تعيين انبار : -2

 تعيين انبار پيش فرض : 2-1

 با انتخاب اين حالت شم انيد به طور پيش فرض انبار خود را انتخاب کنيد.

 باز شدن ليست انبار در ذخيره : 2-

ب اانتخاب اين حالت شما مي توانيد در فاکتور فروش در مواقع انت لا ها انبار هر کالا را به طور دلخواه انتخ

 کنيد.

 انتخاب کالا :-3

در اين قسمت از نر مي توانيد تعيين کنيد کليد انتخاب کالا در فاکتور فروش چه ع به غير از باز کردن 

ليست کالا ها انجام دهد از جمله )فروش ءيات ، توسط بارکد /نام اختصاري ، توسط سريال ، منوي فروش 

 ) 

 صدور سند دريافت اتومات :-4

ر هنگام ذخيره فاکتور اگر سند دريافتي براي فاکتور مورد نظر ده باشد نرم افزار به طور  با انتخاب اين

 خودکار سند دريافت را بر مبناي مبل ر به صورت نقدي براي شما ثبت مي کند.

 تخفيف ر فاکتور :-5

نجام راي اخاب اين گزينه مي توانيد در فاکتور فروش براي کالاهاي خود ت صورت سطري در نظر بگيريد.ب

اين کار بعد از انتخاب ز ليست کالاها در پنجره انتخاب کالا مي توانيد در قسمت تخفي ف کالاي مورد نظر 

 را ثبت کنيد.

 هشدار قيمت کمتر از بهاي تمام شده کالا و قيمت خريد کال -6

اييد د آن کالا وارد نمبا انتخاب اين گزينه اگر در فاکتور فروش قيمت کالا ر از بهاي تمام شده يا قيمت خري

 برنا شما اخطار مي دهد. 
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 در اي از نرم افزار مي توانيد تنظيمات پيغامهاي خود را ويرايش و ث يد. 

 

 نحوه دسترسي :

ه ، بر روي تنظيمات پيشرفته کليک کنيد و به تب پيغام براي دسترسي به اين قسمت مي توانيد در بخش ا 

 ه کنيد . 

 نحوه استفاده :

 :پيغام بررسي اعتبار فروش -1

 پيغام به صورت پرسشي  1-1

ن حالت پيغامي به صورت پرسشي به شما نمايش داده مي شود که کم بودن اعتبار کاربر ثبت شدن را 

 تعيين مي کند و مي تواني را ثبت کنيد.

 پيغام به صورت خطا باشد : 1-2
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اربر اجازه مي دهد در اين حالت پيغامي به صورت خط نمايش داده مي شود که در صورت کم بودن اعتبار ک

 و نمي توانيد کاربر را ثبت کنيد.

 پيغام موجودي منفي کالا در فروش -2

 غام به صورت پرسشي باشد:

در اين حالت پيغامي به صورت پرسشي به يش داده مي شود که در صورت منفي شدن موجودي کاربر 

 اجازه ثبت تعيين مي کند.

 پيغام به صوربت خطا باشد :

پيغامي به صورت خطا به ايش داده مي شود که در صورت منفي شدن موجودي کاربر اجازه در اين حالت 

 ثبت ا نمي دهد.

 بازگر غام ها :-3

در اين قسمت از نرم افزار مي توانيد تنظيمات پيغام هايي که ا نمايش داده مي شود را به حالت اول 

غام هاي اين بخش ، تنظيمات پيش فرض بازگردانيد ، با انتخاب د نظر و کليک بر روي بازگرداني پي

 بازگرداني مي شود.
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 راهنما. 13

 پاسخ و سشپر 13.1

(See 13.23.11) (See 11.2)  

 

شما در اين بخش از نرم افزار ميتوانيد پرسش هاي شده از ديگر مشتريان و پاسخ هاي محک به آنها را 

 مشاهده نم
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  نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به اي يتوانيد بروي گزينه پرسش و پاسخ از منوي راهنما کليک کنيد 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 

TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 

 افزار نرم مشخصات 13.2

(See 11.1) (See 11.3)  

 

در اين بخش از نرم اف توانيد مشخصات نرم افزار خود را مشاهده نماييد از جمله نسخه جرايي ، آدرس 

 محل نصب نرم افزار ، نسخه بانک اطلاعاتي ، و 
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  نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به ا توانيد بروي گزينه مشخصات نرم افزار از منوي راهنما کليک ک 

Caution: Some letters were intendedly removed from the document because It was created by 
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 افزاري سخت قفل مشخصات 13.3

(See 11.2) (See 11.1)  

 

افزاري نرم شما برايتان نمايش داده مي شود از جمله در اين قسمت از نرم افزار مشخصات قفل سخت 

 سريال قفل ، تعداد ک ، بسته نرم افزاري قفل شما و زير بسته هاي قفل شما
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  نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به اين بخش ميتوانيد بروي مشخصات قفل سخت افزاري از منوي راهنما کليک کنيد . 

  نحوه استفاده :

 قفل سخت افزاري بر روي باز اطلاعات کليک کنيد. براي نمايش اطلاعات
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 ها اخطار ليست 13.3

(See 11.3) (See 11.2)  

 

 ر اين قسمت از نرم افزار مي توانيد تمامي اخطار ها و مشک ر برنامه به وجود آمده است را مشاهده نماييد.
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 نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به اين بخش ميتوانيد بروي گزينه ليس ها از منوي راهنما کليک کنيد .
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 دور راه از پشتيباني 13.3

(See 11.1) (See 11.6)  

 

 در اين قسمت از نر مي توانيد با واحد پشتيباني ارتباط از راه دور برقرار کنيد 
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 نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به اين بخش ميتوانيد گزينه پشتيباني از راه دور از منوي راهنما کليک کنيد .

 نحوه استفاده :

 کامپيوتر خود را به اينترنت متصل ن -1

شما نمايش داده مي شود به هاي پشتيباني محک اعلام نماييد تا به  ايدي و پسوردي را که براي -2

 کامپيوتر شما متصل شو
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 پشتيباني سايت به ورود 13.3

(See 11.2) (See 11.2)  

 

در اين بخش ميتوانيد مستقيم با واحد پشتيباني محک برقرار کنيد و ميتوانيد از ديگر نات سايت محک 

 استفاده نماييد.
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 دسترسي :

 راهنما کليک کنيد .راي دسترسي به اين بخش ميتوانيد بروي گزينه ورود به سايت پ از منوي 
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 محک افزار نرم مشاور سايت 13.3

(See 11.6) (See 11.8)  

 

در اين بخش ميتوانيد مشاوره داشته باشيد با شر و ميتوانيد قيمت هاي بسته هاي نرم افزاري محک را 

 مشاهده نما ..
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 نحوه دسترسي :

 براي دسترسي به اين بخش مي بروي گزينه سايت مشاور نرم افزار محک از منوي راهنما کليک 
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 اينترنتي رساني روز به 13.3

Navigation:  راهنما > 

 به روز رسا ت

(See 11.2)

(See 11.3)  

 

  

  

  بروزرساني اينترنتي راهنماي 

در اين بخش از نرم افزار شما مي توانيد ف روزرسان را از طريق اينترنت دريافت نماييد و از اين طريق بي 

 را انجام دهيد.
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 نحوه دسترسي:

در ” نماراه“از منو ” بروزرساني اينترنتي“شما مي توانيد براي دسترسي به اين بخش از نرم افزار گزينه 

 اصلي ن ر کليک کنيد.صفحه 

  

 نحوه استفاده:

پس از اطمينان از اتصال “ همانطور که در مشاهده مي کنيد در ابتدا که اين فرم باز مي شود ، يک دکمه وان 

بر روي آن قرار دارد که کليک بر روي آن اطلاعات  ” به اينترنت، براي درياف ات نسخه جديد، کليک کنيد

ارسال م پس از بررسي اطلاعات شما در سرور در صورتي که صحت نرم افزار شما به سرور محک 

اطلاعات اييد شود اين فرم، به شکل زير که شامل فهرست نسخه هاي مو بروزرساني نرم افزار شما و 

 خواهد بود .” همچنين دکمه اي با عنوان انتخاب نسخه مورد نظر، براي دريافت فايل بروزرسان، کلي 
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رم کليک نماييد. سپس ن” اب نسخه جديد مورد نظر مي توانيد رو دک از انتخاب ... کليک کنيدپس از انتخ

افزار شر دريافت فايل از اينترنت مي نمايد که همزمان با آن درصد پيشرفت ازه کل فايل و مقدار دريافت 

 شده را نمايش مي دهد

  

  

  

  

 فايل.نمايش پيشرفت ، اندازه فايل، و مقدار دريا از 

 

  

  

 پس از آنکه دريافت فايل ات ت پيغامي به شکل زير به شما نمايش داده مي شود.

  

 دري ييد از کاربر جهت اجراي بروزرسان
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و نرم افزار  بسته خواهد شد، نرم افزار مح ” بستن برنامه و اجراي بروزرسان“کليک برروي 

 م  اجرا  بروزرسان 

کليک نماييد، مسي بروزرسان که بر روي سيستم شما ذخيره شده است را  "راهنمايي بيشتر"که بر روي 

 نمايش مي ده

  

 مسير فايل بروزرسان دريافت شده

  

 

 تاثيرات:

 پس از اجراي بروزرسا کامل ، نرم افزار شما بروز خواهد شد .
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 رسان بروز فايل انتخاب با رساني بروز 13.3

(See 11.8) (See 11.14)  

 

 دهيد. اين بخش از نرم افزار شما مي توانيد با انتخاب فايل بروز ر يات بروزرساني را انجام

 نحوه دسترسي :

براي دسترسي به اين بخش ميتوانيد بروي گزينه بروز رسان نتخاب فايل بروز رسان از منوي راهنما کليک 

 کنيد .

 نحوه استفاده :

بعد از کليک بر روي بروز رسان تخاب فايل بروز رسان از منوي راهنما پيغام زير نمايش داده بعد از  -1

 انجام عمليات بر روي تاييد ماييد. خواند متن پيغام و صحت از
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با کليک بر روي تاييد برنامه حسابداري محک بسته شده و ير براي شما نمايش داده مي شود ، در اين  -

 قست بايد فايل بروز خود را انتخاب نماييد.

 

ز کامل ابا انتخاب فايل بروز رسان صفحه زير براي شم داده مي شود ، با مطالعه صفحه زير و صحت  -3

 تمام موا شده ، تيک موارد فوق را بررسي نموده ام را بزنيد و برروي ادا رساني کليک کنيد.
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 صبر کنيد تا اطلاعات شما به روز شود و برنامه رت کامل بروز رساني شود. -4
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حه فبعد از اتمام بروز رساني و جايگزيني اطلاعات جديد بر روي اجراي فايل محک کليک کنيد کار ص -5

 زير بسته شده و نرم افزار حسابداري محک براي شما شود.
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 ما درباره 13.13

(See 11.3) (See 11.11)  

 

 اين بخش توضيحات کوتاه و مختصري درباره شرکت محک ثبت شد 
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 سترسي :

 ي دسترسي به اين بخش ميتوانيد بروي گزينه درباره ما از اهنما کليک کنيد .
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 ما با ارتباط 13.11

(See 11.14)   

 

در اين بخش راه هاي ارتباط رکت محک ثبت شده است از جمله شماره تلفن تماس ، نمايندگي هاي ، 

 آدرس و ...
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 نحوه دسترسي :

 دسترسي به اين بخش م بروي گزينه ارتباط با ما از منوي راهنما کليک کنيد .براي 
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TRIAL version of Softany CHM to PDF converter. To get rid of this, please purchase the 

product. 
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