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 202 ....................................................................................................................... دیرس اسناد لیتعد

 010 ........................................................................................................................ دٔسِ أل یيٕجٕد ميتؼذ
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 211 ............................................................................................................... ّيپا جذأل اطلاػات افتيدس
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رایورز، نیاز به امکانات سخت افزاری، بررسی رویه های  انبارشما برا ی استفاده از تمام قابلیتهای سیستم 

سیستمهای سخت افزاری خوب سرعت کار را بالا برده و بررسی رویه . ود و سناریو پیاده سازی داریدسازمان خ

سناریو راه اندازی از مهمترین مراحلی است که . های سازمان در زمان راه اندازی سیستم صرفه جویی می کند

 .دادپاسخ خواهد  انباربا انجام خوب آن به انتظارات حال و آینده شما از سیستم 

 .سا تِ ػْذُ واسضٌاساى سایَسص گزاضسِ زا سٍضْای سٍص سا تا اسسفادُ اص زجشتیاذ خَد ٍ حذالل صهاى تشای ضوا خیادُ ساصی وٌٌذ اًثاسخیطٌْاد هی ضَد وِ ساُ اًذاصی سیسسن 

یک استقرار در  -چون روش استقرار سیستم های انبار تعدادی و ریالی هر سازمان می تواند به دو صورت الف

استقرار در دو شبکه و در دو محل کارخانه و دفتر مرکزی باشند، بنابراین این سناریو  -شبکه و در یک محل ب

 .نیز برای هر دو صورت پیش بینی شده و قابل اجرا می باشد

 امکانات مورد نیاز سیستم

 سرويس دهنده

 سخت افزار: 

 (Server Based Architecture)به بالا از نوع  Ghz 3با سرعت  4كامپيوتر پنتيوم  -

 به بالا GB 1حافظه  -

ترجيحااٌ اساتفاده از ) GB 41هارد ديسك با ظرفيت متناسب با حجم اطلاعاات وارده و حاداقل  -

 (RAIDژي  چند هارد و بكارگيري تكنولو

 Mbps 111( Fast Ethernet)كارت شبكه با سرعت  -

 سيستم عامل و سرويس ها: 

 2000و  2003باار شاابكه مايكروسااافت از خااانواده اسااتفاده از سيسااتم عاماال هاااي مبتنااي  -

Windows  به همراه نصب آخرينService Pack  وPatch هاي موجود 

 Codeبااا  SQL 2005 Enterprise (SP2)و يااا  SQL 2000 Enterprise( SP4)نصااب  -

page1256  به صورتCase Insensitive  

توماسايون اداري پيشارفته جهات بكاارگيري سيساتم ا( Web Basedدر حالات ) IIS 6.0نصاب  -

(eoffice )تحت وب 

 (هاي كاري ايستگاه: )سرويس گيرنده

 4كامپيوتر پنتيوم  -

 به بالا MB 512حافظه  -

  Mbps (Fast Ethernet) 100كارت شبكه  -

  GB 40هارد ديسك حداقل  -
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 Windows XP Professionalياا  Windows 2000 Professional (SQ4)نصاب سيساتم  -

(SP2) (ز استفاده اWindows XP موكداٌ توصيه مي شود) 

 نيروي انساني 

 كاربران سيستم ها: 

بارداري از  و چگاونگي بهاره  Windowsهاي لازم جهت اساتفاده از امكاناات  فراگيري آموزش -

  ...امكانات جانبي مانند چاپگر و 

 آشنايي با مفاهيم، قوانين و ضوابط حوزه هاي اجرايي مرتبط با هر سيستم -

 مديران شبكه: 

در ارتباط با معرفي كاربران  Microsoft Networkو  TCP/IPآشنايي با محيط فيزيكي شبكه،  -

 و اعمال مجوزهاي لازم

ايجااد مديريت و در رابطه با نصب،   Microsoft SQL Server دهنده تسلط به ابزار و سرويس -

Database ،تعريف كاربران ،Backup / Restore  و .... 

 دبررسی رویه های موجو

در جهت اصلاح و بهینه سازی آنها در محدوده انطباق با سیستم های مکانیزه جدید و تهیه مدل اطلاعاتی 

 :یکپارچه

 هماهنگی داخلی با مسئول پروژه -1

 .معرفی نماینده شرکت مورد نظر توسط مسئول پروژه جهت هماهنگی های بعدی -2

 .دريافت ابزار نصب سيستم -3

 .ها ارش آخر سيستمنگ -

 .افزاري قفل سخت -

 .راهنماي استفاده كنندگان -

 .اندازي برگه سناريوي نصب و راه -

 .هاي مشتري به منظور آشنايي با سطح كار و نيز مكانيزم تبديل اطلاعات اطلاع از وضعيت سيستم -4

 .هاي رايورز انداز استفاده از ساير سيستم اطلاع از چشم -5

شبكه، استقرار انبار تعدادي و ريالي در يك شبكه و در يك / تك كاربره )اطلاع از محيط و محل اجرا  -6

استقرار انبار تعداي و ريالي در دو شبكه و در دو محل كارخانه و دفتر مركزي، كاربران اصلي / محل

 (.سيستم

 .اطلاع از وضعيت موجود شبكه و كامپيوترها -7

 .هماهنگي با مشتري جهت نصب سيستم -8

 سناریو پیاده سازی

 :در صورت استقرار انبار تعدادي و ريالي در يك شبكه و در يك محل -لفا

 (ساعت 6) نصب سيستم و آشنايي كاربران با سيستم: جلسه اول

 (مشترك بين كاربران تعدادي و ريالي ) 

 سازي محيط شبكه و بررسي صحت محيط اجرايي ويندوز و  آمادهSQL Server  

 افزاي سيستم نصب سيستم و قفل سخت 
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 ها وضيح چرخه كار سيستم و جايگاه سيستم در ارتباط با ساير سيستمت 

 بررسي كدينگ كالاي انبار 

 آموزش ورود به سيستم و مرور كليه سيستم با كاربران مربوطه 

 تعريف كاربران سيستم با تعيين سطوح دسترسي آنها 

  (گهداري و گروه كالا، واحد، نحوه ن) آموزش ثبت شناسنامه كالا و جداول مرتبط كالا ... 

 آموزش ثبت قيمت كالا براي محصولا ت و قطعات نيمه ساخته 

 بندي شده تنظيم قرارهاي بعدي بر اساس نصب و برنامه زمان 

  (در صورت لزوم ) بررسي و تنظيم سناريوي تبديل اطلاعات پايه 

  يادآوري محدوديت زمان راهزمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و 

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 4) (در صورت لزوم ) تبديل اطلاعات : داخل شركت/ جلسه دوم 

 تبديل اطلاعات پايه 

  پيگيري تلفني كاربران در مورد نحوه پيشرفت كار 

 (ساعت 7) آموزش و معرفي جداول پايه: جلسه سوم

 (مشترك بين كاربران تعدادي و ريالي ) 

 كاربر همراه با آموزش پاسخ به سوالات و رفع اشكال 

 نهايي نمودن كدينگ شناسنامه كالا 

  (در صورت لزوم ) تنظيم نمودن تنطيمات سيستم و رده تاييد كاربران 

 انبارها، نوع سفارش، نوع درخواست، علل . ) آموزش و تنظيم ساير جداول پايه اصلي سيستم

 ... (برگشت به انبار و برگشت از خريد و 

 در صورت داشتن سيستم . ) نوع مصرف و گروه مركز و مراكز هزينه آموزش و تنظيم جداول

مالي رايورز  جداول جداول گروه مركز و مراكز هزينه توسط سيستم مالي تعريف و قابل 

 (رويت در انبار خواهد بود 

 گذاري انبارها گذاري و انتخاب روشهاي قيمت بررسي و مذاكره در مورد روشهاي قيكت. 

 (در صورت لزوم ) عات كانورت شده نصب و تنظيم اطلا 

  (در صورت لزوم ) بررسي و تنظيم سناريوي تبديل گردش اسناد سال مالي جاري 

 مالي، ) هاي رايورز  بررسي در مورد ارتباط سيستم انبار تعدادي و ريالي با ساير سيستم

 ... (فروش، خريد، توليد و 

 يادآوري محدوديت زمان راه بر و زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كار

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 4)( در صورت لزوم ) تبديل اطلاعات : داخل شركت/ جلسه چهارم

  (در صورت لزوم ) تبديل اطلاعات گردشي اسناد سال جاري به غير از تعديلات و مرجع اسناد 

 پيگيري تلفني كاربران در مورد نحوه پيشرفت كار 

 (ساعت 7) زش و معرفي اسناد انبار و استفاده از تسهيلا ت سيستمآمو: جلسه پنجم

 (مختص كاربران تعدادي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 نهايي نمودن جداول پايه و كنترل ثبت اطلاعات 

  (در صورت لزوم ) نصب و تنظيم اطلاعات كانورت شده 

  15ص موجودي اول دورهآموزش ثبت  
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 آموزش ثبت اسناد سفارشات 

  آموزش ثبت اسناد رسيد 

 آموزش ثبت اسناد حواله 

 طراحي گزارشات كنترلي جهت اسناد ثبت شده 

 آموزش تسهيلات سيستم 

  و كليدهاي كمكي جهت تسهيل كار  72ص فرم گزينش اسنادآموزش 

 حدوده كاربرانآموزش و معرفي م 

  آموزش ذخيره و بازيابي اطلاعات 

  آموزش تغيير كد جداول پايه و تغيير شماره اسناد و... 

 آموزش بازسازي فايلهاي موجودي و اصلاح واحد كالا 

 بررسي و دريافت نمونه فرمهاي گردشي در سيستم جهت طراحي فرم 

  آوري محدوديت زمان راه يادزمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 5) (در صورت لزوم ) ها  ارتباط با ساير سيستم: جلسه ششم

 (مختص كاربران تعدادي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 ها آموزش دريافت اطلاعات از ساير سيستم 

 در صورت ارتباط با سيستم فروش: 

  و صدور حواله فروشآموزش دريافت 

 آموزش دريافت و صدور برگشت از فروش 

 معرفي كليدهاي ميانبر و چگونگي رويت گردش اسناد فروش 

 در صورت ارتباط با سيستم خريد: 

 آموزش چگونگي ارسال و ابطال اطلاعات به سيستم خريد 

 آموزش چگونگي دريافت ا طلاعات از سيستم خريد 

 يادآوري محدوديت زمان راه لاعات و زمان كاربر و زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اط

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 5)دار كردن اسناد رسيد و استفاده از تسهيلات سيستم  يمتقآموزش بروزآوري و : جلسه هفتم

 (مختص كاربران ريالي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 ت شدهآموزش طريقه بروزآوري اسناد ثب 

 ها دار كردن اسناد رسيد و برگشتي آموزش طريقه قيمت 

  (جلسه پنجم  8تكرار بند ) آموزش تسهيلات سيستم 

 طراحي گزارشات كنترلي مورد نياز كاربران 

 بررسي فرمهاي دريافتي از كاربران تعدادي از نقطه نظر كاربران ريالي 

 يادآوري محدوديت زمان راه  زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 5) طراحي فرم: داخل شركت/ جلسه هشتم

 طراحي فرمهاي گردشي اسناد 

 پيگيري و راهنمايي تلفني كاربران در مورد نحوه پيشرفت كار 
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 (ساعت 5)آموزش مقدماتي گزارشات : جلسه نهم

 (مشترك بين كاربران تعدادي و ريالي ) 

 والات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزشپاسخ به س 

 هاي موجود در منوي طراحي گزارشات معرفي آيتم 

 هاي خط عمل و نحوه عملكرد آنها  معرفي آيكن 

 معرفي كليدهاي ميانبر در بخش طراحي گزارشات 

 هاي سيستم معرفي و آموزش پرونده 

  آموزش و ساخت گزارشات ساده 

 يادآوري محدوديت زمان راه عات و زمان كاربر و زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلا

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 4)گذاري اسناد توسط سيستم  آموزش ثبت اسناد تعديلات و قيمت: جلسه دهم

 (مشترك بين كاربران تعدادي و ريالي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 طلاعات ثبت شده به كاربران تعداديآموزش تعديلات تعدادي جهت اصلاح ا 

 گذاري اسناد توسط سيستم آموزش چگونگي قيمت 

 آموزش تعديلات ريالي جهت اصلاح اطلاعات ثبت شده به كاربران ريالي 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 5) ميلي گزارشاتآموزش تك: جلسه يازدهم

 (مشترك بين كاربران تعدادي و ريالي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 نظارت بر چگونگي پيشرفت كار و رفع ابهامات و مشكلات كاربران 

  (ها، شرايط اختصاصي، محاسبات و  پيوند پرونده)آموزش تكميلي طراحي گزارشات ... 

 چاپ از گزارشات آموزش نحوه تهيه 

 آموزش طراحي فرم 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 4) (در صورت ارتباط با سيستم مالي رايورز ) آموزش و تهيه شابلون اسناد : جلسه دوازدهم

 (مختص كاربران ريالي ) 

 و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش پاسخ به سوالات 

 كنترل اسناد وارده توسط كاربران حسابداري انبار 

 طراحي گزارشات كنترلي و گزارشات مصرف 

 آموزش و تنظيم شابلون سند مالي 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي
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 (ساعت 4) (در صورت ارتباط با سيستم مالي ) كنترل نهايي شابلون و صدور سند مالي  :جلسه سيزدهم

 (مختص كاربران ريالي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 هاي درگير نهايي نمودن شابلون اسناد و كنترل آنها با حساب 

 آموزش طريقه صدور و ابطال سند مالي 

 ادره در سيستم ماليدريافت سند مالي ص 

 كنترل اسناد مالي توليد شده در سيستم مالي 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 4) آموزش انبارگرداني و نحوه ايجاد سال مالي جديد: جلسه چهاردهم

 (يالي مشترك بين كاربران تعدادي و ر) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 آموزش طريقه شروع انبارگرداني 

 طراحي فرم تگ و چاپ نگ انبارها 

 آموزش نحوه ثبت شمارشهاي انبارگرداني 

 عمليات خاتمه انبارگرداني 

  (كسري و سرك ) طراحي گزارشات كنترلي جهت مغايرت انبارگرداني 

 ئمي اطلاعاتاطمينان از بروزآوري دا 

  كه با انجام اين مرحله، سيستم سال جديد را شروع و اول دوره در ) انجام عمليات شروع سال

 (شود  مي موقتاً بستهكند و سال مالي قبلي  سال جديد ايجاد مي

  كه با انجام اين مرحله، سيستم سال جديد را شروع و اول ) انجام عمليات بستن سال مالي

شود و انجام هرگونه اصلاحات  مي بستهكند و سال مالي قبل  اد ميدوره در سال جديد ايج

 .باشد منوط به سند تعديل مي

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 3) تحويل موقت سيستم: جلسه پانزدهم

 (الي مشترك بين كاربران تعدادي و ري) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 مرور كلي سيستم و چرخه كار آن براي كاربران مربوطه 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 3) تحويل نهايي سيستم: جلسه شانزدهم

 و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش پاسخ به سوالات 

 جلسه با نماينده مشتري و تنظيم و امضاي صورتجلسه تحويل سيستم 
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 استقرار انبار تعدادي و ريالي در دو شبكه و در دو محل كارخانه و دفتر مركزي -ب

 انبار تعدادي

 (ساعت 5) نصب سيستم و آشنايي كاربران با سيستم: جلسه اول

 ه و بررسي صحت نصب محيط اجرايي ويندوز و سازي محيط شبك آمادهSQL Server  

 افزاري نصب سيستم و قفل سخت 

 ها توضيح چرخه كار سيستم و جايگاه سيستم در ارتباط با ساير سيستم 

 بررسي كدينگ كالاي انبار 

 آموزش ورود به سيستم و مرور كليه سيستم با كاربران مربوطه 

 سترسي آنهاتعريف كاربران سيستم با تعيين سطوح د 

  (گروه كالا، واحد، نحوه نگهداري و ) آموزش ثبت شناسنامه كالا و جداول مرتبط كالا ... 

 بندي شده تنظيم قرارهاي بعدي بر اساس سناريوي نصب و برنامه زمان 

  (در صورت لزوم ) بررسي و تنظيم سناريوي تبديل اطلاعات پايه 

 يادآوري محدوديت زمان راه ن كاربر و زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زما

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 4) (در صورت لزوم ) تبديل اطلاعات : داخل شركت/ جلسه دوم

 تبديل اطلاعات پايه 

 پيگيري تلفني كاربران در مورد نحوه پيشرفت كار 

 (ساعت 4) آموزش و معرفي جداول پايه: جلسه سوم

 ر همراه با آموزشپاسخ به سوالات و رفع اشكال كارب 

 نهايي نمودن كدينگ شناسنامه كالا 

  (در صورت لزوم ) تنظيم نمودن تنظيمات سيستم و رده تاييد كاربران 

  انبارها، نوع سفارش، نوع مصرف، نوع ) آموزش و تنظيم ساير جداول پايه اصلي سيستم

 ... (درخواست، علل برگشت به انبار و برگشت از خريد و 

 (در صورت لزوم ) عات كانورت شده نصب و تنظيم اطلا 

  (در صورت لزوم ) بررسي و تنظيم سناريوي تبديل گردش اسناد سال مالي جاري 

  فروش، خريد، توليد و ) بررسي در مورد ارتباط سيستم انبار تعدادي با ساير سيستمهاي رايورز

) ... 

 ياليتهيه نسخه پشتيبان از جداول مرتبط با كالا جهت ارسال به انبار ر 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 4) (رت لزوم ودر ص) تبديل اطلاعات : دااخل شركت/ جلسه چهارم

  (در صورت لزوم ) تبديل اطلاعات گردشي اسناد سال جاري به غير از تعديلات و مرجع اسناد 

 تلفني كاربران در مورد نحوه پيشرفت كار پيگيري 

 (ساعت 7) آموزش و معرفي اسناد انبار و استفاده از تسهيلات سيستم: جلسه پنجم

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 نهايي نمودن جداول پايه و كنترل ثبت اطلاعات 

  (در صورت لزوم ) نصب و تنظيم اطلاعات كانورت شده 

 15ص موجودي اول دورهثبت  آموزش  

 آموزش ثبت اسناد سفارشات 
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 آموزش ثبت اسناد رسيد 

 آموزش ثبت اسناد حواله 

 طراحي گزارشات كنترلي جهت اسناد ثبت شده 

  آموزش تسهيلات سيستم 

  ت تسهيل كارو كليدهاي كمكي جه 72ص فرم گزينش اسنادآموزش 

 آموزش و معرفي محدوده كاربران 

 آموزش ذخيره و بازيابي اطلاعات 

  آموزش تغيير كد جداول پايه و تغيير شماره اسناد و... 

  آموزش بازسازي فايلهاي موجودي و اصلاح واحد كالا و... 

 بررسي و دريافت نمونه فرمهاي گردشي سيستم جهت طراحي فرم 

 يادآوري محدوديت زمان راه جم اطلاعات و زمان كاربر و زمان مراجعه بعدي بر اساس ح

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 6) (در صورت لزوم ) ها  ارتباط با ساير سيستم: جلسه ششم

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 ها آموزش دريافت اطلاعات از ساير سيستم 

 در صورت ارتباط با سيستم فروش: 

 يافت و صدور حواله فروشآموزش در 

 آموزش دريافت و صدور برگشت از فروش 

 معرفي كليدهاي ميانبر و چگونگي رويت گردش اسناد فروش 

 در صورت ارتباط با سيستم خريد: 

 آموزش چگونگي ارسال و ابطال اطلاعات به سيستم خريد 

 آموزش چگونگي دريافت اطلاعات از سيستم خريد 

 ر ريالي و ارسال اسناد تعدادي جهت دريافت در انبار رياليآموزش ارسال اطلاعات به انبا 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 5) طراحي فرم: داخل شركت/ جلسه هفتم

 طراحي فرمهاي گردشي اسناد 

 رد پيشرفت كارپيگيري و راهنمايي تلفني كاربران در مو 

 (ساعت 5) آموزش مقدماتي گزارشات: جلسه هشتم

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 دريافت فرمهاي طراحي شده و تنظيمات لازم 

 هاي موجود در منوي طراحي گزارشات معرفي آيتم 

 هاي خط عمل و نحوه عملكرد آنها معرفي آيكن 

 طراحي گزارشاتبر در بخش  معرفي كليدهاي ميان 

 هاي سيستم معرفي و آموزش پرونده 

 آموزش و ساخت گزارشات ساده 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 6) آموزش ثبت اسناد تعديلات و آموزش تكميلي گزارشات: جلسه نهم

  اشكال كاربر همراه با آموزشپاسخ به سوالات و رفع 

 آموزش تعديلات تعدادي جهت اصلاح اطلاغات ارسالي به ريالي 
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 نظارت بر چگونگي پيشرفت كار و رفع ابهامات و مشكلات كاربران 

  (ها، شرايط اختصاصي، محاسبات و  پيوند پرونده) آموزش تكميلي طراحي گزارشات ... 

 آموزش نحوه تهيه چاپ از گزارشات 

 احي فرمآموزش طر 

 ارسال اطلاعات به انبار ريالي جهت صدور سند مالي 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 4) آموزش انبارگرداني و نحوه ايجاد سال مالي جديد: جلسه دهم

  آموزش طريقه شروع انبارگرداني 

 تگ انبارها ايجادتگ و  طراحي فرم 

 آموزش نحوه ثبت شمارشهاي انبارگرداني 

 عمليات خاتمه انبارگرداني 

  (كسري و سرك ) طراحي گزارشات كنترلي جهت مغايرت انبارگرداني 

 اطمينان از بروزآوري دائمي اطلاعات 

  ه در كه با انجام اين مرحله، سيستم سال جديد را شروع و اول دور) انجام عمليات شروع سال

 .شود مي موقتاً بسته كند و سال مالي قبلي سال جديد ايجاد مي

  كه با انجام اين مرحله، سيستم سال جديد را شروع و اول ) انجام عمليات بستن سال مالي

شود و انجام هر گونه اصلاحات  مي بستهكند و سال مالي قبل  دوره در سال جديد ايجاد مي

 .باشد منوط به سند تعديل مي

 يادآوري محدوديت زمان راه مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و  زمان

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 3) تحويل موقت سيستم: جلسه يازدهم

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 مرور كلي سيستم و چرخه كار آن براي كاربران مربوطه 

 يادآوري محدوديت زمان راه جم اطلاعات و زمان كاربر و زمان مراجعه بعدي بر اساس ح

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 3) تحويل نهايي سيستم: جلسه دوازدهم

 پاسخ به سوالات مسئولين و مديران و رفع اشكالات نهايي 

 جلسه با نماينده مشتري و تنطيم و امضاي صورتجلسه تحول سيستم 

 انبار ريالي

 (ساعت 4) آشنايي كاربران با سيستم نصب سيستم و: جلسه اول

 (بعد از اتمام جلسه اول انبار تعدادي ) 

 سازي محيط شبكه و بررسي صحت نصب محيط اجرايي ويندوز و  آماده SQL Server  

 افزاري سيستم نصب سيستم و قفل سخت 

 ها توضيح چرخه كار سيستم و جايگاه سيستم در ارتباط با ساير سيستم 

 ستم و مرور كليه سيستم با كاربران مربوطهآموزش ورود به سي 

 تعريف كاربران سيستم با تعيين سطوح دسترسي آنها 

 بندي شده تنظيم قرارهاي بعدي بر اساس سناريوي نصب و برنامه زمان 
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  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 5) گذاري آموزش ثبت قيمت كالاي استاندارد و بررسي روشهاي قيمت: جلسه دوم

 (بعد از اتكام جلسه سوم انبار تعدادي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

  (جداول مرتبط با كالا ) بازيابي اطلاعات ارسالي انبار تعدادي 

 مه ساختهآموزش ثبت قيمت كالا براي محصولات و قطعات ني 

  در صورت داشتن سيستم مالي رايورز جداول ) آموزش و تنظيم گروه مركز و مراكز هزينه

 (گروه مركز و مراكز هزينه توسط سيستم مالي تعريف و قابل رويت در انبار خواهد بود 

 گذاري انبارها گذاري و انتخاب روشهاي قيمت بررسي و مذاكره در مورد روشهاي قيمت 

 يادآوري محدوديت زمان راه دي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و زمان مراجعه بع

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 5)دار كردن اسناد رسيد و استفاده از تسهيلات سيستم  آموزش بروزآوري و قيمت: جلسه سوم

 (بعد از اتمام جلسه ششم انبار تعدادي ) 

 زشپاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آمو 

 آموزش دريافت اطلاعات از انبار تعدادي و دريافت اسناد ارسالي انبار تعدادي 

 آموزش طريقه بروزآوري اسناد 

 دار كردن اسناد رسيد و برگشتيها آموزش طريقه قيمت 

  (جلسه پنجم انبار تعدادي  8تكرار بند ) آموزش تسهيلات سيستم 

  طراحي گزارشات كنترلي مورد نياز كاربران 

 رمهاي دريافتي از كاربران تعدادي از نقطه نظر كاربران رياليبررسي ف 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 5) آموزش مقدماتي گزارشات: جلسه چهارم

 (بعد از اتمام جلسه هشتم انبار تعدادي ) 

  رفع اشكال كاربر همراه با آموزشپاسخ به سوالات و 

 معرفي آيتمهاي موجود در منوي طراحي گزارشات 

 هاي خط عمل و نحوه عملكرد آنها معرفي آيكن 

 معرفي كليدهاي ميانبر در بخش طراحي گزارشات 

 هاي سيستم معرفي و آموزش پرونده 

 آموزش و ساخت گزارشات ساده 

 يادآوري محدوديت زمان راه كاربر و  زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 6) گذاري اسناد توسط سيستم، ثبت تعديلات و آموزش تكميلي گزارشات آموزش قيمت: جلسه پنجم

 (بعد از اتمام جلسه نهم انبار تعدادي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 اسناد توسط سيستمگذاري  آموزش چگونگي قيمت 
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 آموزش تعديلات ريالي جهت اصلاح اطلاعات ارسال شده به مالي 

  نظارت بر چگونگي پيشرفت كار و رفع ابهامات و مشكالات كاربران 

  (شرايط اختصاصي، محاسبات و  پيوند پرونده،) آموزش تكميلي طراحي گزارشات ... 

 آموزش نحوه چاپ گزارشات 

 آموزش طراحي فرم 

 يادآوري محدوديت زمان راه ه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و زمان مراجع

 .را مشخص کنید اندازي

 (در صورت ارتباط با سيستم مالي رايورز ) آموزش و تهيه شابلون اسناد : جلسه ششم

 (بعد از اتمام جلسه نهم انبار تعدادي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

 ت اطلاعات ارسالي انبار تعدادي جهت صدور سند مالي درياف 

 كنترل اسناد وارده توسط كاربران حسابداري انبار 

 طراحي گزارشات كنترلي و گزارشات مصرف 

 آموزش و تنظيم شابلون سند مالي 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .درا مشخص کنی اندازي

 (ساعت 4) طراحي گزارشات كنترلي انبارگرداني و آموزش نحوه ايجاد سال مالي جديد: جلسه هشتم

 (بعد از اتمام جلسه دهم انبار تعدادي ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

  (كسري و سرك ) طراحي گزارشات كنترلي جهت مغايرت انبارگرداني 

 ائمي اطلاعات اطمينان از بروزآوري د 

  كه با انجام اين مرحله، سيستم سال جديد را شروع و اول دوره در ) انجام عمليات شروع سال

 .شود كند و سال مالي قبلي موقتاً بسته مي سال جديد ايجاد مي

  كه با انجام اين مرحله، سيستم سال جديد را شروع و اول ) انجام عمليات بستن سال مالي

شود و انجام هر گونه اصلاحات  كند و سال مالي قبل بسته مي جاد ميدوره در سال جديد اي

 (باشد منوط به سند تعديل مي

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 3) تحويل موقت سيستم: جلسه نهم

 (تعدادي بعد از اتمام جلسه يازدهم انبار ) 

 پاسخ به سوالات و رفع اشكال كاربر همراه با آموزش 

  مرور كلي سيستم و چرخه كار آن براي كاربران مربوطه 

  يادآوري محدوديت زمان راه زمان مراجعه بعدي بر اساس حجم اطلاعات و زمان كاربر و

 .را مشخص کنید اندازي

 (ساعت 3) تحويل نهايي سيستم: جلسه دهم

 (جلسه دوازدهم انبار تعدادي  بعد از اتمام) 

 پاسخ به سوالات مسئولين و مديران و رفع اشكالات نهايي 
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  جلسه با نماينده مشتري و تنظيم و امضاي صورتجلسه 
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 شروع کار با سیستم

 فهرست این بخش

 ورود به سیستم  

  داده هاانواع 

 با جداول ورود اطلاعات کار 

 فرم گزینش اسناد 

 اسناد گزینش شده 

 اسناد فرم ورود اطلاعات 

 اسناد کلیه در شده توضیح اطلاعات تکرار 

 بر یا سریع کلیدهای میان 

 

75 

75 

74 

72 

78 

93 

41 

48 

 

سپس شما یاد . و نحوه ورود آنها در جداول سیستم شروع می کنید دادهدر این قسمت شما با یادگیری انواع 

همچنین  .خواهید گرفت که اطلاعات وارده شده در جداول سیستم را ذخیره و مجدد آنها را ویرایش کنید

در نهایت با کلیدهای  .اتی که در کلیه اسناد به کار رفته است و تکراری شده است توضیح داده می شوداطلاع

 .میانبر جهت سرعت در کار آشنا خواهید شد

 ورود به سیستم

مربوط به سیستم کنترل موجودی و حسابداری انبار کلیک شکل روی از طریق مسیرهای زیر  -1

 .کنید

 desktopروی  -

  xpدر ویندوز  \start\all program\rayvarzمسیر  -

  38در ویندوز  start\programs\rayvarzمسیر  -

 

 .کد کاربر و کد رمز را وارد کنید -2

 .در صورت درست بودن کد کاربر و کد رمز وارد برنامه خواهید شد. روی کلید تایید کلیک کنید -3
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 .تم استفاده می شودبرای استفاده از کلیه امکانات موجود در سیس" منوی افقی" -

برای در دسترس قرار گرفتن جداول اصلی، اسناد وارده، اسناد صاادره، اساناد " منوی عمودی" -

 .سفارشات و اسناد انبارگردانی استفاده می شود

برای نمایش اطلاعات نام کاربر، نام پایگاه داده، نام انبار جاری، ساال ماالی " نمایش وضعیت" -

 .ودنمایش ساعت استفاده می شو 

 داده هاانواع 

 :را به شرح زیر خواهید دید دادهیک یا چند نوع از  کنیدوقتی شما جدولی را باز 

 

 منوي عمودی

 منوی افقی

 نمایش وضعیت
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 شروع کار با سیستم

 

 

 

از طریق صفحه کلید به سیستم " که اطلاعات آنها را باید حتما( غیر جدولی ) داده های عادی  -1

 .مانند نام  و نام خانوادگی: تغذیه نمود

و یا با (  31/12/1386سال مانند /ماه/روز) وارد می شود yyyy/mm/ddداده های تاریخ که به صورت  -2

فعال شده و از آن، سال و ماه و روز مورد نظر را مطابق شکل زیر انتخاب  تقویم ...روی کلیک 

 .کنید

 

یعنی از میان : نتخاب یک گزینه از چند گزینه که با کلیک روی دایره کوچک جلوی آنها انجام می گیردا -3

 .ند انتخاب فقط یکی را می توان انتخاب کردچ

 

 

 

 

 

 ماه قبل ماه بعد

 روز جاری

5 

1 

4 

2 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

کی که جلوی شرح چانتخابهایی که فعال یا غیر فعال کردن عمل مورد نظر با تیک زدن در مربع کو -4

را به وسیله ( غیر فعال ) یا برداشتن آن ( فعال ) گذاشتن علامت تیک . آن قرار دارد، انجام می گیرد

 .انجام می گیرد spaceو زدن کلید  tabگزینه به وسیله کلید  کلیک کردن روی آن یا انتخاب آن

 

جدول داده هایی که شامل اطلاعات شناخته شده و فایل طبقه بندی شده یعنی جداول و کدهای  -5

 .ده به سیستم می باشدمعرفی ش

 

 :تغذیه این گونه اطلاعات به یکی از سه روش زیر صورت می گیرد

برای . ا در قسمت مربوط به کد وارد کنید تا شرح مربوطه نمایش داده شودکد مورد نظر ر" مستقیما( الف

 .سرعت بیشتر از این روش استفاده نماید که نیاز به حفظ کردن کدها می باشد

کلیک کنید و بعد از باز شدن لیست، عنوان آن را وارد کنید تا اطلاع مورد نظر در خط اول روی کلید ( ب

 .را زده و یا روی اطلاع مورد نظر کلیک کنید enter لیست قرار گیرد سپس کلید

کلیک کنید تا جدول مربوطه نمایش داده شود سپس اطلاع مورد نظر را جستجو کنید و دوبار روی کلید ( ج

 .روی آن کلیک کنید تا انتخاب انجام گیرد

 . ات را مطالعه بفرماییدبرای ویرایش و یا ورود اطلاعات جدید قسمت بعدی یعنی کار با فرمهای ورود اطلاع

 با جداول ورود اطلاعات کار

جداول دارای اطلاعاتی هستند که در فرمهای دیگر از آنها استفاده می شود، مانند جداول پایه شناسنامه کالا و 

شما برای ورود، حذف و ویرایش اطلاعات از جداول طراحی شده در سیستم . یا جدول پایه مرکز هزینه

 :کرد که از چهار بخش تشکیل شده استاستفاده خواهید 
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 شروع کار با سیستم

 

 

 

 .که مشخص کننده نحوه عمل در بخش تغذیه اطلاعات است(  Action Bar) خط عمل  -1

نمایش  قلم اطلاعاتیهمراه با دو یا چند  ردیفهای اطلاعاتیدر این قسمت  .صفحه نمایش خلاصه -2

ی بیشتری داشته لمهای اطلاعاتقداده می شوند در صورتی که ممکن است رکورد نمایش داده شده 

 .باشد

رکورد انتخاب شده از قسمت صفحه  قلمهای اطلاعاتیدر این قسمت تمام  .صفحه نمایش مشروح -3

 قلمهای اطلاعاتیاین قسمت است که ورود، اصلاح و نمایش کلیه . فعال می شودنمایش خلاصه 

 .امکان پذیر می باشد

 .آورده می شوداسب برای راهنمایی کاربر در آنجا که پیغامهای من(   Status Bar) خط وضعیت  -4

  عملیاتی که  شما هنگام تغذیه جداول انجام خواهید داد به قرار زیر است

 .اطلاعاتی جدید در جدول ردیفایجاد  :جدید

صفحه نمایش مشروح برای ورود  .را فشار دهید( Insert)کلیک کنید یا کلید  جدیدروی کلید  -1

 .اطلاعات فعال می شود

 .اطلاعات جدید را در صفحه نمایش مشروح وارد کنید -2

صفحه نمایش مشروح  .را فشار دهید( Enter)کلیک کنید و یا کلید  تاییدبرای ثبت اطلاعات روی کلید  -3

 .بسته می شود

 

 حرکت در اقلام اطلاعاتی

 انتخاب اطلاع مورد نظر با کلیک بر روی آن انجام می گیرد. 

  کلیدTab حل اطلاع بعدی منتقل می کندمکان نما را به م. 

  کلیدShift Tab مکان نما را به محل اطلاع قبلی منتقل می کند. 

 حرکت افقی در اقلام اطلاعاتی می شود سبب و   کلیدهای. 

  حرکت عمودی در لیست اطلاعات می شودسبب  و  کلیدهای. 

 .اعمال تغییرات روی اطلاعات جداول :اصلاح

انتخاب شده به رنگ  ردیف .کنیداطلاعاتی مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه کلیک  ردیفروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

1 

2 

3 

4 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

صفحه نمایش مشروح برای  .را فشار دهید( Ctrl+Enter)کنید یا کلید ترکیبی  کلیک اصلاحکلید روی  -2

 .فعال می شوداصلاح اطلاعات 

 .را فشار دهید( Enter)و یا کلید  نیدک کلیک تاییدروی کلید اطلاعاتی  ردیفبرای ثبت  -3

 .اطلاعاتی از جدول ردیفحذف یک برای  :حذف

انتخاب شده به رنگ  ردیف .اطلاعاتی مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه کلیک کنید ردیفروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

" با پیغام  صفحه نمایش مشروح همراه .را فشار دهید( Delete)کلیک کنید یا کلید  حذفروی کلید  -2

 .برای مرور اطلاعات نمایش داده می شود...." حذف خواهد شد آیا  ردیفاین 

 .را فشار دهید( Enter)کلیک کنید و یا کلید تاییداطلاعاتی روی کلید  ردیفبرای حذف  -3

 .جدید ردیفبه ردیف برای مشابه سازی یک  :ردیفکپی 

انتخاب شده به رنگ  ردیف .ر صفحه نمایش خلاصه کلیک کنیداطلاعاتی مورد نظر د ردیفروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

صفحه نمایش مشروح همراه با  .را فشار دهید( Ctrl+Enter)کلیک کنید یا کلید  کپیروی کلید  -2

 .موجود فعال می شود ردیفاطلاعات 

را فشار ( Enter)یک کنید و یا کلید کل تاییدتغییرات لازم در اقلام اطلاعاتی را انجام داده و روی کلید  -3

 .دهید

برای مثال اگر . آخرین اطلاعات از پایگاه داده خوانده و صفحه نمایش خلاصه را بروز می نماید :بازسازی

و یا جدول مربوطه برای مدت طولانی باز بماند و در  شودجدولی توسط چند کاربر همزمان ویرایش می 

کاربر دیگری ورود اطلاعات انجام گرفته شده باشد، برای اینکه اطلاعات جدید یا تغییر یافته  همین زمان توسط

 .شودرویت شود از این کلید استفاده می 

 .پیدا کردن اطلاعات مورد نظر در حجم بالای اطلاعاتی :جستجو

 .شود صفحه نمایش مشروح برای جستجو فعال می. کلید جستجو کلیک کنید روی -1

 

 .کد یا کلمه مورد جستجو را در قسمت مورد نظر وارد کنید -2

 .اولین مورد، در صورت وجود به رنگ زرد نمایش داده می شود. کلیک کنید جستجوروی کلید  -3

 .کلیک کنید قبلیو برای برگشت به مورد قبلی روی کلید  بعدیبرای پیدا کردن مورد بعدی روی کلید  -4

 .د تا صفحه مشروح جستجو غیر فعال شودکلیک کنی بازگشتروی کلید  -5
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 شروع کار با سیستم

 

 
برای این عمل کلیدی ساخته نشده است وفقط کافیست روی عنوان ستون دلخواه کلیک کنید تا  :مرتب سازی

بر اساس آن ستون از کوچک به بزرگ مرتب شوند و با کلیک مجدد روی همان عنوان،  یاطلاعات یفهایرد

 .بزرگ به  کوچک مرتب می شونداز  یاطلاعات یفهایرد

 .رویت اطلاعات رکورد در صفحه نمایش مشروح :نمایش

انتخاب شده به رنگ  ردیف .اطلاعاتی مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه کلیک کنید ردیفروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

صفحه نمایش مشروح همراه با  .را فشار دهید( Enter)کلیک کنید یا کلید  نمایشروی کلید  -2

  .اطلاعات رکورد موجود فقط نمایش داده می شود و قابل اصلاح نیست

 .را فشار دهید( Enter)کلیک کنید و یا کلید  تاییدبرای بستن صفحه نمایش مشروح روی کلید  -3

 .را فشار دهید( Esc)کلیک کنید و یا کلید  انصرافبرای صرف نظر کردن از ثبت روی کلید  -4

 .را فشار دهید( Esc)و یا کلید . برای خارج شدن از فرم جدول روی کلید خروج کلیک کنید :جخرو

 فرم گزینش اسناد

می توانید برای ورود و ویرایش هر یک از  151ص فرم تنظیمات سیستم در" نمایش فرم گزینش اسناد"با انتخاب 

با انتخاب محدوده مورد نظر خود در این . از فرم گزینش اسناد استفاده کنید... و اسناد وارده، صادره، تعدیلات 

 .می شودفعال  28ص اسناد گزینش شدهفرم، 

 

  انجام خواهید داد به قرار زیر است انتخاب اسنادعملیاتی که  شما هنگام 

 .طلاعاتی موجود در این فرم انتخاب کنیدمحدوده اسناد را به دلخواه از طریق اقلام ا -1

 .نمایش داده می شود اسناد گزینش شدهفرم اسناد مورد نظر در . کلیک کنید تایید روی کلید -2

ًوایص دادُ   78ص فشم اسٌاد گضیٌص ضذُدس غَسزی وِ ّیچ یه اص اللام اعلاػازی سا اًسخاب ًىشدُ تاضیذ، زوام اسٌاد اًسخاب خَاٌّذ ضذ ٍ دس : 1زَجِ
 .هی ضَد

اًسخاب ضَد فمظ اسٌادی وِ تؼَاى هشجغ دس اسٌاد دیگش هَسد اسسفادُ لشاس گشفسِ ٍ هاًذُ لاتل هػشف اسٌاد تا هاًذُ لاتل هػشف وِ گضیٌِ  دس غَسزی :2زَجِ
تشای . دی وِ دیگش هاًذُ لاتل هػشفی ًذاسًذ ًوایص دادُ هی ضَد داسًذ ًوایص دادُ خَاٌّذ ضذ ّوچٌیي تا اًسخاب گضیٌِ تذٍى هاًذُ لاتل هػشف اسٌا

 . تایذ ولیذ زائیذ تذٍى اًسخاب ّیچ یه اص گضیٌِ ّای فَق صدُ ضَد  ،ًوایص زوام اسٌاد اػن اص تا هاًذُ لاتل هػشف ٍ تذٍى هاًذُ لاتل هػشف

 .عال شودکلیک کنید تا سند مربوطه برای ورود اطلاعات جدید ف جدید سند روی کلید -3
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 فرم اسناد گزینش شدهکلیک کنید تا اسناد بدون قیمت انتخاب شود و در  قیمت فاقد اسناد روی کلید -4

 .نمایش داده شود

کلیک کنید تا با در نظر گرفتن تنظيم توالي رده تائيد  و رده تائيد   جاري كاربر نشده تائيد روی کلید -5

فرم اسناد گزینش جاري هستند انتخاب شوند و در كاربر جاري ، اسنادي كه قابل تائيد توسط كاربر 

 .نمایش داده شوند شده

فرم اسناد گزینش انتخاب شوند و در  رد شده اندکلیک کنید اسنادي كه   شده رد اسناد روی کلید -6

 .نمایش داده شوند شده

 اسناد گزینش شده

شما برای ورود . دنفاده می شوفرمها برای ورود اطلاعات جاری مانند اسناد وارده، صادره و سفارشات است

قبل از ورود به هر یک از فرمهای ذکر شده . اطلاعات در اسناد از فرمهای مربوطه استفاده خواهید کرد

 .سیستم صفحه نمایش اسناد گزینش شده را فعال می کند که از سه بخش تشکیل شده است

 

 

 .ش تغذیه اطلاعات استکه مشخص کننده نحوه عمل در بخ(  Action Bar) خط عمل  -1

هر ردیف اطلاعاتی در این قسمت نشان دهنده اطلاعات سرفصل . صفحه خلاصه سرفصل اسناد -2

 .کلی یک سند می باشد

3 

2 

1 
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 شروع کار با سیستم

 

 

این قسمت شامل ردیفهای وارده اسناد می باشد که با انتخاب هر . صفحه خلاصه ردیفهای اسناد -3

 . داده می شود ، ردیفهای مربوطه نمایش"صفحه خلاصه سرفصل اسناد" ازسند 

  انجام خواهید داد به قرار زیر است فرمهاعملیاتی که  شما هنگام تغذیه 

 .در فرمها از این کلید استفاده کنیدسند جدید ایجاد برای  :جدید

ود فرم ورصفحه نمایش مشروح  .را فشار دهید( Insert)کنید یا کلید  کلیک جدیدکلید روی  -1

 .مراجعه کنید فرم ورود اطلاعاتبرای توضیح کامل به . فعال می شود اطلاعات

 .از این کلید استفاده کنیداسناد اطلاعات  دراعمال تغییرات برای  :اصلاح

انتخاب شده به رنگ  سند .کلیک کنیدسرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

فرم  صفحه نمایش مشروح .را فشار دهید( Ctrl+Enter)کلیک کنید یا کلید ترکیبی  اصلاح روی کلید  -2

 فرم ورود اطلاعاتبرای توضیح کامل به  .فعال می شودسند برای اصلاح اطلاعات  ،ورود اطلاعات

 .مراجعه کنید

 :حذف

 .از این کلید استفاده کنید آنو کلیه ردیف های  سندحذف یک  برای :سند حذف

انتخاب شده به رنگ سند  .کلیک کنیدسرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

آیا می خواهید "پیغام  .را فشار دهید( Delete)کنید یا کلید  کلیکاز منوی حذف  سند حذفکلید روی  -2

 .برای مرور اطلاعات نمایش داده می شود" سند مورد نظر را حذف نمایید؟

 .را فشار دهید( Enter)و یا کلید کنید کلیک تایید کلید روی  سندبرای حذف  -3

 .ید استفاده کنیداز اسناد از این کلذف گروهی برای ح :حذف گروهی

 .صفحه حذف گروهی اسناد فعال می شود. کلیک کنیداز منوی حذف  گروهی حذفکلید روی  -1

 

 .را برای حذف وارد کنید" تا شماره سند"و " از شماره سند" -2

 .به صورت خودکار مشخص می شود" انبار" -3

 .را فشار دهید( Enter)و یا کلید  کنید کیلک تاییدکلید روی  اسنادبرای حذف  -4

دس یىی اص فایلْای اعلاػاذ تِ واس سفسِ  سٌذحزف ًطَد، ًطاًِ ایي اسر وِ ایي  سٌذدس غَسزی وِ . ، اعلاػاذ تاصیاتی ًخَاّذ ضذسٌذتؼذ اص حزف : زَجِ
 .ضَداسر ٍ ساتمِ داسد وِ ًثایذ حزف 

 .ده کنیداز این کلید استفا جدید سندبه  سندبرای مشابه سازی یک  :سندکپی 

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش داده  سند .کنیدمورد نظر در صفحه نمایش خلاصه کلیک  سندروی  -1

 .می شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

صفحه نمایش مشروح همراه با  .را فشار دهید( Ctrl+Insert)کنید یا کلید  کلیک سند کپیکلید روی  -2

 .فعال می شودموجود  ردیفاطلاعات 

سیستم سند را ویرایش  .دکنی کلیک تاییدکلید انجام داده و روی  تغییرات لازم در اقلام اطلاعاتی را -3

 "اطلاعات سند بدون اشکال است"می کند و در صورتی که اشکال منطقی یافت نشود، پیغام 

 .نمایش داده می شود، در غیر اینصورت پیغام مناسب خطا نمایش داده خواهد شد

 .را فشار دهید( Enter)یدو یا کل کنید کلیک تایید کلید روی  سند کپیبرای  -4

 :ابطال

 .کنیداستفاده از این کلید سند یک برای از رده خارج کردن  :سند ابطال

انتخاب شده به رنگ  سند .کنیدکلیک سرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سند روی -1

 .زرد نمایش داده می شود

آیا می "پیغام  .را فشار دهید( Ctrl+D)کنید یا کلید  کلیکاز منوی ابطال  سند ابطال کلید روی  -2

 .برای مرور اطلاعات نمایش داده می شود" خواهید سند مورد نظر را حذف نمایید؟

 .را فشار دهید( Enter)و یا کلید کنید کلیک تایید کلید روی  سند ابطالبرای  -3

 .کنید از اسناد از این کلید استفادهگروهی  ابطالبرای  :گروهی ابطال

 .گروهی اسناد فعال می شود ابطالصفحه . کلیک کنید ابطالاز منوی  گروهی ابطال کلید روی  -1

 

 .وارد کنید ابطالرا برای " تا شماره سند"و " از شماره سند" -2

 .به صورت خودکار مشخص می شود" انبار" -3

 .درا فشار دهی( Enter)و یا کلید  کنید کیلک تاییدکلید روی  اسناد ابطالبرای  -4

 . ، اعلاػاذ تاصیاتی ًخَاّذ ضذسٌذ اتغالتؼذ اص هی ضَد ٍ تا اتغال اسٌاد زاثیش آى دس واسدوس تی اثش : زَجِ

 :تایید

تا سند توسط رده تایید هم سطح و پایین تر غیر قابل  کنیدبعد از کنترل اسناد از کلید تایید استفاده  :سند تایید

 .تغییر شود

زٌْا تش سٍی  تٌاتشایي ولیذ زاییذ تشای ّش واستش، ،خَاٌّذ تَدزاییذ لاتل اسٌاد تِ زشزیة  اًسخاب وٌیذ، 515ص زٌظیواذ سیسسنسا دس فشم  "زاییذ وٌسشل زَالی سدُ"اگش : 1زَجِ
 .خَاّذ تَداسٌاد تا یه سدُ خاییي زش فؼال 

 .سٌاد اص واستش گشفسِ هی ضَدخس اص زاییذ اسٌاد اهىاى اغلاح غفاذ زىویلی ا: 2زَجِ

 ًوایص دادُ هی ضَد تاريخچه تائيد اسنادزاسیخچِ زائیذ ٍ سد اسٌاد تِ ّوشاُ ػلر سد ٍ واستش هَسد ًظش دس : 3زَجِ 

 

 .هشاجؼِ وٌیذ 945ص توضیحات مرتبط با رده تاییدتشای اعلاع تیطسش تِ 

انتخاب شده به رنگ  سند .کنیدکلیک سرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی   -1

 .زرد نمایش داده می شود
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 شروع کار با سیستم

 

 

" سند تایید گشت"پیغام  .را فشار دهید( Ctrl+O)کنید یا کلید  کلیکاز منوی تایید  سند تایید کلید روی  -2

 .نمایش داده می شود

 .را فشار دهید( Enter)و یا کلید کنید کلیک تایید کلید ی رو سند تاییدبرای  -3

با رد سند ، علت رد سند از كاربر پرسيده مي شود و . در همين بخش امكان رد سند نيز وجود دارد -4

 .است" َايطخع"بصورت پيش فرض 

اسناد توسط رده تایید هم سطح و پایین  تا کنیدبعد از کنترل اسناد از کلید تایید گروهی استفاده  :گروهی تایید

 .تر غیر قابل تغییر شود

زٌْا تش سٍی  تٌاتشایي ولیذ زاییذ تشای ّش واستش، ،خَاٌّذ تَدزاییذ لاتل اسٌاد تِ زشزیة  اًسخاب وٌیذ، 515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "وٌسشل زَالی سدُ زاییذ"اگش : 1زَجِ
 .خَاّذ تَدد تا یه سدُ خاییي زش فؼال اسٌا
 .خس اص زاییذ اسٌاد اهىاى اغلاح غفاذ زىویلی اسٌاد اص واستش گشفسِ هی ضَد: 2زَجِ

 .گروهی اسناد فعال می شود تائيدصفحه . از منوی تایید کلیک کنید گروهی تایید کلید روی  -1

 

را براي مشخص كردن محدوده وارد " تاتاريخ"و " از تاريخ"يا " تا شماره سند"و " از شماره سند" -2

 .كنيد

 .به صورت خودکار مشخص می شود" انبار" -3

 را فشار دهید( Enter)و یا کلید  کنید کیلک تاییدکلید روی  اسناد تاییدبرای  -4

 

با اين كار فرمي باز مي شود كه .جهت رد سندي كه تائيد شده است از امكان رد سند استفاده كنيد: رد سند 

 از كاربر مي پرسد تاريخچه تائيد اسناد را جهت ذخيره درعلت رد سند 

 

 
 

 جهت رد گروهي اسناد تائيد شده از امكان رد گروهي استفاده كنيد :گروهی رد

 .می شودگروهی اسناد فعال  ردصفحه . از منوی تایید کلیک کنید گروهی رد کلید روی  -5
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 .را براي مشخص كردن محدوده وارد كنيد" تا شماره سند"و " از شماره سند" -6

 .به صورت خودکار مشخص می شود" انبار" -7

 را فشار دهید( Enter)و یا کلید  کنید کیلک تاییدکلید روی  اسناد ردبرای  -8

 

تاريخچه تائيد ي در بخش با انتخاب اين بخش ، تاريخچه تائيدات و رد سند انتخاب :رد / تاريخچه تائيد -9

 .نمايش داده مي شوداسناد

 

 فرم درخواست کالای استاندارد، زمانی که اطلاعات در  28ص فرم درخواست کالااین کلید فقط در  :درخواست

 88ص فرم درخواست کالای استانداردباشد، فعال می باشد و برای تولید درخواست کالا از روی موجود  88ص

 .استفاده می شود

 .فرم تولید درخواست کالای استاندارد فعال می شود. کلیک کنید درخواست روی کلید -1
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 شروع کار با سیستم

 

 

 

 فیلتر کد محصول

انتخاب کنید تا محدوده آن برای نمایش  222ص شتریجدول سفارش مرا از لیست " کد محصول" -2

 .محصول مورد نظر مشخص شود

انتخابی " کد محصول"درخواست کالای استاندارد بر اساس لیست را انتخاب کنید تا " فیلتر بشود" -3

 .نمایش داده شود

روش های زیر  درخواست کالا به یکی ازاسناد درخواست کالای استاندارد را برای تبدیل کردن به  -4

 .انتخاب کنید

روی مربع قرار گرفته شده کنار شمار اسناد در صفحه نماایش خلاصاه، کلیاک کنیاد تاا انتخااب  -

 .اسناد مورد نظر انجام گیرد

کلیک کنید تا تمامی اساناد درخواسات کاالای اساتاندارد انتخااب  ردیفها کلیه انتخاب یا روی کلید -

 .شود

 .را وارد کنید" ندشماره س" -5
 .هی تاضذ وِ ًثایذ زىشاسی تاضذ 28ص دسخَاسر والاایي ضواسُ سٌذ : زَجِ

ضرب  86ص فرم درخواست کالای استانداردرا وارد کنید تا در مقدار وارد شده در " تعداد درخواستی" -6

 .رددشود و جای مقدار درج گ

 .انتخاب کنید 222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست " شماره سفارش" -7

 .انتخاب کنید 225ص جدول قسمت درخواست کنندهرا از لیست " قسمت درخواست کننده" -8

ز روی سند درخواست کالای سند درخواست کالا ا. کلیک کنید کالا درخواست تولید روی کلید -9

 .استاندارد ایجاد می شود

10-  

  :چاپ سند

 :چاپ مستقيم سند و چاپ غير مستقيم سند 

 .برای فراخوانی گزارش مربوطه از طراحی گزارشات و در نهایت چاپ سند از این کلید استفاده کنید
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

شده به رنگ  انتخابسند  .کلیک کنیدسرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

گزارش مربوطه از . را فشار دهید( Ctrl+P)از منوی نمایش کلیک کنید و یا کلید  سند چاپ کلید روی  -2

برای اطلاعات پیشرفته به . طراحی گزارشات فراخوانی می شود و می توانید سند خود را چاپ کنید

 .راهنمای طراحی گزارشات مراجعه کنید

 .، ًوایص دادُ ًطَددس ٌّگام چاج فشم خیص ًوایص چاجاًسخاب وٌیذ زا  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "اج سٌذ تذٍى خیص ًوایصچ": زَجِ

 :چاپ گروهی

 .برای فراخوانی گزارش مربوطه از طراحی گزارشات و در نهایت چاپ گروهی اسناد از این کلید استفاده کنید 

 :اپ گروهي مستقيم و چاپ گروهي غيرمستقيم چ

 .صفحه چاپ گروهی اسناد فعال می شود. از منوی نمايش کلیک کنید گروهی چاپ کلید روی  -1

 

 .برای چاپ وارد کنیدرا " تا شماره سند"و " سند شمارهاز " -2

 .به صورت خودکار مشخص می شود" انبار" -3

 .را فشار دهید( Enter)کلید  و یا کنید کیلک تاییدکلید روی  اسناد چاپبرای  -4

برای . گزارش مربوطه از طراحی گزارشات فراخوانی می شود و می توانید اسناد خود را چاپ کنید -5

 .اطلاعات پیشرفته به راهنمای طراحی گزارشات مراجعه کنید

 .، ًوایص دادُ ًطَددس ٌّگام چاج فشم خیص ًوایص چاجاًسخاب وٌیذ زا  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "چاج سٌذ تذٍى خیص ًوایص": زَجِ

 :نمایش

 به طوری که سند مذکور قابل اصلاح، کنیداستفاده از این کلید شده برای رویت اسناد از قبل وارد  :نمایش سند

 .نخواهد بود

شده به رنگ  انتخاب سند .کلیک کنیدسرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

سند مذکور . را فشار دهید( Ctrl+F)و یا کلید  از منوی نمایش کلیک کنید سند نمایش کلید روی  -2

 .رویت می شود

 .برای رویت خلاصه وضعیت سند از کلید وضعیت سند استفاده کنید :وضعیت سند

انتخاب شده به رنگ  سند .کنیدک کلیسرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

صفحه نمایش . را فشار دهید( Enter)از منوی نمایش کلیک کنید و یا کلید  سند وضعیت کلید روی  -2

 .وضیت سند فعال می شود
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 شروع کار با سیستم

 

 

 

 .روی کلید خروج کلیک کنید تا صفحه مربوطه بسته شود -3

 .اسناد جا افتاده از این کلید استفاده کنیدبرای رویت و چاپ شماره  :چاپ اسناد جا افتاده

صفحه نمایش اسناد جا افتاده فعال می . از منوی نمایش کلیک کنید افتاده جا اسناد چاپروی کلید  -1

 .این صفحه خالی خواهد بود. شود

 

 .برای محدوده مورد نظر  وارد کنیدرا " تا شماره سند"و " از شماره سند" -2

شماره اسناد جا افتاده نمایش . فحه نمایش اسناد جا افتاده کلیک کنیدواقع در ص نمایش روی کلید  -3

 .داده می شود

 .کلیک کنید تا اطلاعات مربوطه به چاپگر ارسال شود چاپروی کلید  -4

 .، ًوایص دادُ ًطَددس ٌّگام چاج ص چاجفشم خیص ًوایاًسخاب وٌیذ زا  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "چاج سٌذ تذٍى خیص ًوایص": زَجِ

 .کلیک کنید تا صفحه مربوطه بسته شود خروجروی کلید  -5

 .را ببینید 742ص جدول موجودی سریالی :تاریخ سریال کالا

ن کلید برای از ای. این کلید فقط در سند موجودی اول دوره، سند رسید خرید و سند رسید فعال می باشد :قیمت

در صورت استفاده از این کلید فقط . قیمت گذاری اسناد باز و یا تغییر قیمت اسناد وارده استفاده می شود

 .اجازه تغییر قیمت داده می شود و اطلاعات دیگر فقط نمایش داده شده و قابل تغییر نیستند

www.irhesabdaran.ir
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 .خَاّذ داضراهىاى ًوایص لیور آخشیي سسیذ ٍ آخشیي حَالِ دس ٌّگام اغلاح سدیف سٌذ ٍجَد ،  151ظ  فشم زٌظیواذ سیسسندس  "یذًوایص فی آخشیي ٍاسدُ ٍ غادسُ دس اسٌاد سس"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ

انتخاب شده به رنگ  سند .کنیدکلیک سرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

 .ا ورود مبلغ فعال می شودیسند مربوطه برای تغییر . کلیک کنید  قیمت لید کروی  -2

ردیف انتخاب شده به . روی یکی از ردیفهای سند در صفحه نمایش خلاصه ردیف اسناد کلیک کنید -3

 .رنگ زرد نمایش داده می شود

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید ردیف اصلاح کلید  روی  -4

 .زم را در قیمت کالا انجام دهیداصلاحات لا -5
 .اعلاػاذ دیگش لاتل زغییش ًخَاٌّذ تَد ٍ فمظ لاتل سٍیر ّسسٌذ: زَجِ

 .تغییرات ثبت می شود. کلیک کنید تایید روی کلید  -6

 

 .برای رویت نوع و شماره اسنادي كه سند انتخابي مرجع آنها است ، استفاده مي شود :اسناد زير شاخه

 
 :تکمیلی

برای فرم جاری وارد  712ص جدول اطلاعات تکمیلی سندبرای مقدار دهی اطلاعات تکمیلی که در  :تکمیل سند

 945ص صفات و مشخصات کالا توضیحات مرتبط بابه  برای اطلاعات بیشتر .کرده اید از این قسمت استفاده کنید

 .مراجعه کنید

انتخاب شده به رنگ سند  .کنیدکلیک سرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

اطلاعات ا ورود یمربوطه برای تغییر  فرم. کلیک کنید "تکمیل سند"و سپس   تکمیلی کلید روی  -2

 .فعال می شود تکمیلی

ن اطلاعات برای هر ردیف اطلاعاتی مقدار دهی کلیک کنید و سپس متناسب با عنوا اصلاح روی کلید -3

 .کنید

 .تاضذ، ولیذ اغلاح غیش فؼال خَاّذ تَد "اسٌاد هالی زَلیذ ضذُ اسر"ٍ یا  "تشٍصآٍسی دائن"دس غَسزی وِ ٍضؼیر سٌذ دس : زَجِ

تشای ػٌَاى اعلاػی اًسخاب ضذُ تاضذ،  711ص جذٍل غفاذ ٍ هطخػاذ ػوَهیدس  "غفر هشتَط تِ سشیال اسر"دس غَسزی وِ گضیٌِ : 2زَجِ
 .لاتل همذاس دّی هی تاضذ 742ص جذٍل هَجَدی سشیالیسیسسن آى اعلاع سا ًوایص ًوی دّذ ٍ فمظ اص عشیك ولیذ زىویلی دس 

 .سخاب ًطذُ تاضذ، اعلاع هشتَعِ ًوایص دادُ ًخَاّذ ضذاً جذٍل اعلاػاذ زىویلی سٌذدس  "فؼال"دس غَسزی وِ گضیٌِ : 3زَجِ

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید ثبت روی کلید -4
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از این قسمت برای نمایش و اصلاح فایل اطلاعات تکمیلی است که در سیستم فروش برای  :تکمیل فروش

 .سند حواله فروش ایجاد شده است

 .فؼال خَاّذ تَد سایش سیسسن ّا هٌَی زغزیِ حَالِایي لسور فمظ اص عشیك : زَجِ

 :کاردکس

 .برای رویت و چاپ گردش کالا بدون در نظر گرفتن سریال و بچ از این کلید استفاده کنید :معمولی

انتخاب شده به رنگ سند  .کنیدکلیک سرفصل اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندروی  -1

ظر در صفحه نمایش خلاصه ردیف سند سپس روی ردیف سند مورد ن .زرد نمایش داده می شود

 .ردیف سند به رنگ زرد نمایش داده می شود. کلیک کنید

فرم گردش کالا  .را فشار دهید( Ctrl+K)و یا کلید  از منوی کاردکس کلیک کنید  معمولی کلید روی  -2

 .نمایش داده می شود

 

 .کلیک کنید تا کاردکس کالا به چاپگر ارسال شود چاپروی کلید  -3

 .، ًوایص دادُ ًطَددس ٌّگام چاج فشم خیص ًوایص چاجاًسخاب وٌیذ زا  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "چاج سٌذ تذٍى خیص ًوایص" :زَجِ

 .برای رویت و چاپ گردش کالا بر اساس سریال از این کلید استفاده کنید :سریالی

انتخاب شده به رنگ سند  .کنیدکلیک سرفصل اسناد صه مورد نظر در صفحه نمایش خلا سندروی  -1

سپس روی ردیف سند مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیف سند  .زرد نمایش داده می شود

 .ردیف سند به رنگ زرد نمایش داده می شود. کلیک کنید

گردش کالای فرم . را فشار دهید( Alt+S)از منوی کاردکس کلیک کنید و یا کلید   سریالی کلید روی  -2

 .سریالی نمایش داده می شود
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 .سریالهای دیگر کالا مربوطه نمایش داده شودکلیک کنید تا  سریالها کلیهروی کلید  -3

 

 .کلیک کنید تا اطلاعات مربوطه به چاپگر ارسال شود چاپروی کلید  -4

 .، ًوایص دادُ ًطَددس ٌّگام چاج فشم خیص ًوایص چاجاًسخاب وٌیذ زا  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "چاج سٌذ تذٍى خیص ًوایص": زَجِ

 .کلیک کنید تا فرم کاردکس بسته شود خروجروی کلید  -5

 

 .ذخيره و نمايش مستندات براي هر سند استفاده مي شودبرای  :مستندات

 زٌظین هسسٌذاذ جذیذ دس سیسسن اعلاػاذ هذیشیر سایَسص فؼال تاضذ: زَجِ 

 .برای خروج از فرم گزینش اسناد استفاده می شود :خروج
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 اسناد فرم ورود اطلاعات

 

 .استسرفصل اسناد که مشخص کننده نحوه عمل در بخش تغذیه اطلاعات ( Action Bar)خط عمل ( الف

ل و آماده کلیه اطلاعات مورد نیاز برای سرفصل اسناد در این قسمت فعا. صفحه مشروح سرفصل اسناد( ب

 .شودورود و یا اصلاح اطلاعات می 

 .که مشخص کننده نحوه عمل در بخش تغذیه اطلاعات ردیف اسناد است( Action Bar)خط عمل ( ج

 .این قسمت شامل ردیفهای وارده اسناد می باشد. صفحه خلاصه ردیفهای اسناد (د

اسناد در این قسمت فعال و آماده ورود و یا کلیه اطلاعات مورد نیاز برای ردیف . صفحه مشروح ردیف اسناد( ر

 .اصلاح اطلاعات می شود

  انجام خواهید داد به قرار زیر است اسنادعملیاتی که  شما هنگام تغذیه 

 .برای ذخیره اسناد بعد از ورود کلیه اطلاعات لازم از این کلید استفاده کنید :ثبت

ٍاسد وٌیذ، دس سیسسن ّای تچ، اگش همذاسی تشای آى ٍاسد ضَد، ٌّگام غذٍس حَالِ اگش  515ص ظیواذ سیسسنفشم زٌسا دس  "ٍضؼیر هػشف هَسد زاییذ"اگش : 1زَجِ
 .سشیالْایی هَجَد تاضٌذ وِ ٍضؼیر هػشف آًْا ووسش اص ایي همذاس تاضذ، دس ٍیشایص لحظِ ای، خیغام هشزثظ ًوایص داد ضَد

اعلاع ًمغِ سفاسش خَاًذُ  527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والااًسخاب وٌیذ، اص  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "دس سغح والا"ٍ گضیٌِ  "ش وٌسشل ضَدًمغِ سفاس"اگش: 2زَجِ

 749ص جذٍل هَجَدی اًثاسسا اًسخاب وٌیذ، اص  "والا-دس سغح اًثاس"ٍلی اگش گضیٌِ . دُ ضَدٍ ٌّگام ثثر سٌذ حَالِ، وٌسشل ًمغِ سفاسش اًجام ٍ خیغام هٌاسة ًوایص دا
 .اعلاع ًمغِ سفاسش خَاًذُ ٍ ٌّگام ثثر سٌذ حَالِ، وٌسشل ًمغِ سفاسش اًجام ٍ خیغام هٌاسة ًوایص دادُ ضَد

گضیٌِ  وِداسد  ، اگش والائی دس سدیف سٌذ ٍجَد 82ص حَالِ اًثاسٌّگام ثثر سٌذ اًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "وٌسشل والاّای داغی داس"اگش : 3زَجِ

 .دّذهی سیسسن لیسر ایي والاّا سا ًوایص  ،اسرب ضذُ اًسخا   ضٌاسٌاهِ والاجذٍل آى دس  "داغی داس"

سیستم سند را ویرایش کرده و در . را فشار دهید( Ctrl+S)و یا کلیدهای  کلیک کنید ثبت روی کلید -1

در . نمایش داده می شود "اطلاعات سند بدون اشکال است"صورت بدون اشکال بودن سند پیغام 

 .غیر این صورت پیغام مناسب نمایش داده می شود

 .ثبت و ذخیره سند انجام می شود. کلیک کنید تایید ی کلید رو -2

برای صرف نظر از ذخیره تغییرات داده شده در اطلاعات بعد از اصلاح یا ایجاد سند جدید از این کلید  :انصراف

 .استفاده کنید

 الف

 ب

 ج

 د

 ر
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ر هنوز تغییرات در سند مورد نظ"پیغام . را فشار دهید( Esc)و یا کلید  کلیک کنید انصراف روی کلید  -1

 .نمایش داده می شود "آیا از سند خارج می شوید؟. ثبت نشده است

 در غیر اینصورت روی کلید . ذخیره اطلاعات و ثبت انجام نخواهد شد. کلیک کنید تایید روی کلید  -2

 .کلیک کنید تا بتوانید عملیات مورد نظر دیگر را روی سند انجام دهید انصراف

 .تمالی سند هنگام ایجاد و یا تغییر سند از این کلید استفاده کنیداح اشکالاتبرای کنترل  :ویرایش
 .ٌّگام ثثر سٌذ ػول ٍیشایص ّن اًجام هی ضَد: 1زَجِ

د ضَد، ٌّگام غذٍس حَالِ اگش دس سیسسن ّای تچ، اگش همذاسی تشای آى ٍاس ،ٍاسد وٌیذ 515ص سیسسن فشم زٌظیواذدس سا  "ٍضؼیر هػشف هَسد زاییذ"اگش : 2زَجِ
 .سشیالْایی هَجَد تاضٌذ وِ ٍضؼیر هػشف آًْا ووسش اص ایي همذاس تاضذ، دس ٍیشایص لحظِ ای، خیغام هشزثظ ًوایص داد ضَد

اعلاع ًمغِ سفاسش خَاًذُ  527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاخاب وٌیذ، اص اًس 515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "دس سغح والا"ٍ گضیٌِ  "ًمغِ سفاسش وٌسشل ضَد"اگش: 3زَجِ

 749ص جذٍل هَجَدی اًثاسسا اًسخاب وٌیذ، اص  "والا-دس سغح اًثاس"ٍلی اگش گضیٌِ . ٍ ٌّگام ثثر سٌذ حَالِ، وٌسشل ًمغِ سفاسش اًجام ٍ خیغام هٌاسة ًوایص دادُ ضَد
 .اعلاع ًمغِ سفاسش خَاًذُ ٍ ٌّگام ثثر سٌذ حَالِ، وٌسشل ًمغِ سفاسش اًجام ٍ خیغام هٌاسة ًوایص دادُ ضَد

گضیٌِ  وِداسد  ، اگش والائی دس سدیف سٌذ ٍجَد 82ص حَالِ اًثاسٌّگام ثثر سٌذ اًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "وٌسشل والاّای داغی داس"اگش : 3زَجِ

 .دّذهی سیسسن لیسر ایي والاّا سا ًوایص  ،اسراًسخاب ضذُ  172ظ ضٌاسٌاهِ والاجذٍل آى دس  "داغی داس"

غام در صورت عدم اشکال پی. را فشار دهید( Ctrl+I)و یا کلیدهای  دکلیک کنی ویرایش روی کلید  -1

در غیر اینصورت پیغام مناسب اشکال . نمایش داده می شود "اطلاعات سند بدون اشکال است"

 .وارده بر سند نمایش داده می شود

 .کلیک کنید تایید روی کلید -2

 .برای ایجاد سند تعدیل از این کلید استفاده کنید :تعدیل

سیستم ویرایش را انجام داده و . را فشار دهید( Ctrl+T)و یا کلیدهای  کلیک کنید تعدیل وی کلید ر -1

 .را نمایش می دهد" اطلاعات سند بدون اشکال است"در صورت نبود اشکال پیغام 

سند تعدیل همراه با اطلاعات اولیه سند مرجع . مربوط به صفحه پیغام کلیک کنید تایید روی کلید  -2

 .ی شودفعال م

 .را ببینید تعدیل اسناد رسیدبرای اطلاعات کامل . کلیک کنید تایید اطلاعات را تکمیل کرده و روی کلید -3

در . اطلاعات هر سند می تواند از روی سند دیگری که به عنوان مرجع شناخته می شود دریافت شود :مرجع

 .ده استجدول زیر اسنادی که برای دیگر اسناد مرجع واقع می شوند آورده ش

 مرجع سند مرجع سند

 درخواست کالا رسید خرید کالا

 درخواست خرید

 سفارش خرید

 رسید موقت

 درخواست کالا رسید موقت

 درخواست خرید

 سفارش خرید

 رسید موقت رسید کالا

 درخواست كالاي استاندارد

 رسید موقت برگشت رسید موقت

 درخواست کالا رانتقال بین دو انبا درخواست خرید رسید مصرف مستقیم

 درخواست کالا درخواست خرید رسید خرید کالا برگشت از خرید

 درخواست کالا سفارش خرید درخواست کالا حواله انبار

 درخواست خرید

   حواله انبار برگشت به انبار

 

سند صفحه نمایش اخذ اطلاعات . را فشار دهید( Ctrl+R)و یا کلیدهای  کلیک کنید مرجع روی کلید -1

 .ع فعال می شودمرج

ٍ ول ًوایص  ءسسَى جض 2ٍاحذی تاضذ ، همذاس لاتل هػشف تِ ضىل  2دس حالسی وِ سٌذ حَالِ فشٍش اًثاس اص هشجغ دسخَاسر والا تاضذ ٍ اًثاس : زَجِ 
 .هی یاتذ
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برای محدود کردن انتخاب خود اطلاعات موجود در قسمت فیلتر را به دلخواه وارد کنید و قسمت  -2

 .را انتخاب کنید تا اطلاعات مورد نظر در قسمت اسناد و ردیف اسناد نمایش داده شود "لتر بشودفی"
 .تشای هطخع تَدى تِ سًگ لشهض ًوایص دادُ خَاّذ ضذ  88ص دسخَاسر والای اسساًذاسداسٌاد : زَجِ

ار ردیف های سند درخواست کالای استاندارد را به دلخواه وارد کنید تا در مقد" تعداد درخواستی" -3

 .ضرب شده و مقدار جدید محاسبه گردد

اسٌاد دسخَاسر والای اسساًذاسد تِ  .سا ٍاسد وٌیذ وِ سدیف ّای دسخَاسر والای اسساًذاسد سا اًسخاب وشدُ تاضیذ "زؼذاد دسخَاسسی"صهاًی هی زَاًیذ : زَجِ
  .سًگ لشهض ًوایص دادُ هی ضًَذ

 .به دلخواه وارد کنید تا در سند مورد نظر درج شودرا " مرکز هزینه"و " سفارششماره "،  -4

 . اًسخاب وٌیذ وِ سدیف ّای دسخَاسر والای اسساًذاسد سا اًسخاب وشدُ تاضیذ سا "هشوض ّضیٌِ"ٍ  "ضواسُ سفاسش"زَاًیذ صهاًی هی : زَجِ

 .غیر قابل تغییر استبه طور خودکار وارد می شود و " تعداد درخواستی در ردیف جاری" -5

کالای ردیف انتخاب کلیک کنید اگر می خواهید موجودی  جاری ردیف ای لحظه موجودی روی کلید -6

 .شده را ببینید

ردیف یا ردیف هایی را که می خواهید مرجع واقع شوند و از روی آن سند مورد نظر صادر شود را  -7

 .انتخاب کنید

 .وٌیذ اگش هی خَاّیذ ولیِ سدیف ّای یه سٌذ اًسخاب ضَد سٍی ولیذ اًسخاب ولیِ سدیف ّا ولیه: زَجِ

 .کلیک کنید تا ردیف های انتخابی به سند مربوطه اضافه شود سند به افزودن روی کلید -8

 .ردیف های اضافه شده به سند را خواهید دید. کلیک کنید خروج روی کلید -9

سیستم . را فشار دهید( Ctrl+Home)ا کلیدهای و ی برای فعال شدن اولین سند از این کلید استفاده کنید :اولین

نمایش داده می " اطلاعات سند بدون اشکال است"سند را ویرایش می کند و در صورت عدم اشکال پیغام 

 .سند مورد نظر فعال می شود. کلیک کنید تایید روی کلیدسپس . شود

سیستم . را فشار دهید( Ctrl+End)یدهای و یا کل برای فعال شدن آخرین سند از این کلید استفاده کنید :آخرین

نمایش داده می " اطلاعات سند بدون اشکال است"سند را ویرایش می کند و در صورت عدم اشکال پیغام 

 .سند مورد نظر فعال می شود. کلیک کنید تایید روی کلیدسپس . شود

 اسناد

 ردیف اسناد

درخواست 

 کالای

 استاندارد 

 فیلتر
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. را فشار دهید( Ctrl+B)ا کلیدهای و ی برای فعال شدن سند قبل از سند جاری از این کلید استفاده کنید :قبلی

نمایش داده " اطلاعات سند بدون اشکال است"سیستم سند را ویرایش می کند و در صورت عدم اشکال پیغام 

 .سند مورد نظر فعال می شود. کلیک کنید تایید روی کلیدسپس . می شود

. را فشار دهید( Ctrl+N)یا کلیدهای  و برای فعال شدن سند بعد از سند جاری از این کلید استفاده کنید :بعدی

نمایش داده " اطلاعات سند بدون اشکال است"سیستم سند را ویرایش می کند و در صورت عدم اشکال پیغام 

 .سند مورد نظر فعال می شود. کلیک کنید تایید روی کلیدسپس . می شود

تغذیه اسناد خود را از سیستمی که  این کلید خاص بوده و برای شرکت هایی استفاده دارد که کلیه :از فایل

برای فعال کردن این امکان باید با واحد فروش رایورز تماس گرفته . مربوط به رایورز نمی باشد وارد می کنند

 331ص تعریف اطلاعات فایلشود تا بعد از بررسی های لازم کارشناسان رایورز منوهای لازم را در قسمت 

 .طراحی و آن را در سیستم فعال کنند

برای فراخوانی گزارش مربوطه از طراحی گزارشات و در نهایت چاپ سند از این کلید استفاده  :چاپ

يم با استفاده از نوع چاپ مستقيم يا غير مستق.نوع ابزار چاپ مشخص مي شود تنظیمات سیستم براساس.کنید

 .در اسناد ، مي توان نحوه نمايش يا ارسال گزارش به جاپگر را مشخص كرد

 

گزارش مربوطه از طراحی . را فشار دهید( Ctrl+P)و یا کلیدهای  کلیک کنید چاپ کلید روی  -1

برای اطلاعات پیشرفته به . گزارشات فراخوانی می شود و می توانید سند خود را چاپ کنید

 .مراجعه کنیدراهنمای طراحی گزارشات 

 .، ًوایص دادُ ًطَددس ٌّگام چاج فشم خیص ًوایص چاجاًسخاب وٌیذ زا  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "چاج سٌذ تذٍى خیص ًوایص": زَجِ

  انجام خواهید داد به قرار زیر است ردیف اسنادعملیاتی که  شما هنگام تغذیه 

 .ردیف جدید در فرم سند از این کلید استفاده کنیدایجاد برای  :جدیدردیف 

ردیف اسناد صفحه نمایش مشروح  .را فشار دهید( Insert)کنید یا کلید  کلیک جدید ردیف کلید  روی -1

 .فعال می شود

 .وارد کنیدردیف اسناد مشروح  را در صفحه جدیداطلاعات   -

 .شود ثبت ردیف سند انجام می. کلیک کنید تایید روی کلید  -2

 

سیستم سند را ویرایش می کند و در صورتی که اشکال منطقی یافت  .کنید کلیک ثبت  روی کلید -3

نمایش داده می شود، در غیر اینصورت پیغام  "اطلاعات سند بدون اشکال است"نشود، پیغام 

 .مناسب خطا نمایش داده خواهد شد

 .سناد از این کلید استفاده کنیدا ردیف دراعمال تغییرات برای  :ردیف اصلاح

انتخاب شده  ردیف سند .کنیدکلیک ردیف سند مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  ردیف سندروی  -1

 .به رنگ زرد نمایش داده می شود

صفحه نمایش  .را فشار دهید( Ctrl+Enter)کنید یا کلید ترکیبی  کلیک ردیف اصلاح کلید روی  -2

  .فعال می شودعات برای اصلاح اطلاردیف سند مشروح 

 .انجام دهید ردیف سنداصلاحات لازم را در صفحه مشروح  -3

 .ثبت ردیف سند انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید  -4

سیستم سند را ویرایش می کند و در صورتی که اشکال منطقی یافت  .کنید کلیک ثبت کلید روی  -5

ده می شود، در غیر اینصورت پیغام نمایش دا "اطلاعات سند بدون اشکال است"نشود، پیغام 

 .مناسب خطا نمایش داده خواهد شد

 .برای سرعت در ورود اطلاعات از کپی ردیف استفاده کنید: کپی ردیف

انتخاب ردیف سند  .کنیدکلیک ردیف سند اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  ردیف سندروی  -1

 .شده به رنگ زرد نمایش داده می شود
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ردیف جدید با همان اطلاعات ایجاد . را فشار دهید( Ctrl+Insert)کلیک کنید یا  ردیف کپی روی کلید -2

 .می شود

 .کلیک کنید تایید تغییرات لازم را در اقلام اطلاعاتی داده و روی کلید -3

 .جذیذ ایجاد ضَد ولیه وٌیذ زا ّوضهاى سدیف جاسی ثثر ٍ سدیف   کپی و ثبت تشای ودی هجذد سٍی ولیذ تچی-دس اًثاسّای سشیال :زَجِ

 .از این کلید استفاده کنید سندردیف حذف یک  برای :ردیف حذف

انتخاب سند ردیف  .کنیدکلیک ردیف سند اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  سندردیف روی  -1

 .شده به رنگ زرد نمایش داده می شود

سند ردیف آیا می خواهید " پیغام .را فشار دهید( Delete)کنید یا کلید  کلیک ردیف حذفکلید روی  -2

 .برای مرور اطلاعات نمایش داده می شود" مورد نظر را حذف نمایید؟

 .را فشار دهید( Enter)و یا کلید کنید کلیک تایید کلید روی  سندبرای حذف  -3

 .غیش فؼال اسر حذف تشای اسٌاد تشٍصآٍسی ضذُ ولیذ: زَجِ

 .از این کلید استفاده کنید سفارشات برای از رده خارج کردن یک ردیف سند :ردیفابطال 

انتخاب شده ردیف سند  .کنیدکلیک ردیف سند مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  ردیف سندروی  -1

 .به رنگ زرد نمایش داده می شود

نمایش "  آیا می خواهید ردیف مورد نظر ابطال شود؟"پیغام  .کنید کلیک ردیف ابطال کلید روی  -2

 .داده می شود

 .را فشار دهید( Enter)و یا کلید کنید کلیک تایید کلید روی  ردیف سند ابطالبرای  -3

 .د شده از این کلید استفاده کنیدبرای رویت اطلاعات مشروح ردیف اسناد از قبل وار :ردیفنمایش 

 .ًخَاّذ تَد سٌذ هزوَس لاتل اغلاح: زَجِ

انتخاب شده به سند  .کنیدکلیک ردیف اسناد مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه  ردیف سندروی  -1

 .رنگ زرد نمایش داده می شود

 .سند مذکور رویت می شود. را فشار دهید( Ctrl+F)کلیک کنید و یا کلید  ردیف نمایش کلید  روی -2

 . را ببینید 955ص گردش موجودی" لطفا :گردش کالا

 :کاردکس

 .را ببینید 959ص لیکاردکس تعدادی ریا" لطفا :کاردکس تعدادی

 .را ببینید 959ص کاردکس تعدادی ریالی" لطفا :کاردکس ریالی

 .را ببینید 954ص کاردکس سریالی" لطفا :سریال

، ليست بچ هاي رسيد شده در انبار نشان داده ميشود و  758ص درحالت ارتباط انبار با سيستم خريد :بچ کالا

ازاي تمام كالاهاي داراي اين شماره نظر ، كليد تائيد را مي زند و سيستم به   مورد( هاي بچ)كاربر با انتخاب بچ 

مقدار هررديف  .د مي كندبچ رديف سند حواله را بصورت اتوماتيك و براساس مقادير پيش فرض جداول تولي

 .بچ در تاريخ سند مي باشد و قابل اصلاح است -برابر با موجودي لحظه اي كالا

صفحه نمایش انتخاب بچ لیست بچ های موجود در . کلیک کنید کالا-بچ در سند حواله روی کلید -1

 .فعال می شود
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ای هر کالا یک ردیف حواله با به از. کلیک کنید تایید ردیف مورد نظر را انتخاب کرده و روی کلید -2

 .موجودی لحظه ای ایجاد می شود

فرم ، رديف كالاي سند انتخاب شده باشد ، با توجه به اينكه كدامپس از فشردن اين كليد در اسناد :کالای مشابه

 .، نمايش داده مي شودلاهاي هم گروه كالاي آن رديف سندبراي كا موجودي انبار

رسيد خريد و رسيد كالا و حواله در انبارهاي سريالي براساس  ين كليد در اسنادپس از فشردن ا :توليد رديف

 .وارد شده رديف سند توليد مي شود محدوده سريال اطلاعات

 

 

پس ا فشردن اين كليد در اسناد رسيد كالا و رسيد خريد و برگشت به انبار و حواله و برگشت از خريد ، :چيدمان 

فعال باشد ، فرم چيدمان كالا براساس موجودي جاري  تنظیمات موردی فسه دردر حالتي كه تظميم انبار ق

در اسناد . نمايش داه مي شود و قفسه هاي پيشنهادي سيستم به ازاي رديف جاري سند نمايش داده مي شود

اي خالي با توجه به ظرفيت هر قفسه پيشنهاد مي وارده ، مقدار رديف سند در انتهاي ليست به ترتيب قفسه ه

در اسناد صادره ، مقدار رديف سند براساس آخرين قفسه هاي موجودي دار كه مانده دارند ، پيشنهاد مي .شود

 .شود
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 اسناد کلیه در شده توضیح اطلاعات تکرار
اطلاعاتی استفاده شده است که  از قلم تعدیلاتاسناد و  سفارشاتاسناد ، صادرهاسناد ، اسناد واردهدر کلیه 

توضیحات لازم داده شده است و  ،راهنمادر برای جلوگیری از تکرار آنها و کم کردن حجم . تکراری می باشند

 .در موارد لازم، شما را به خواندن آنها راهنمایی کرده ایم

 سرفصل سند قسمت  اسناد،روش تنظیم فرم 

 "را وارد کنید" شماره سند. 

 .ُ سٌذ ًوی زَاًذ زىشاسی تاضذضواس: 1زَجِ
 جذٍل سشیال اسٌاد اًثاسدس ایي غَسذ تایذ ضواسُ سشی اسٌاد دس  .لاتل اًجام اسر 588ص جذٍل زٌظیواذ واستشاىضواسُ سٌذ خَدواس تا زٌظین : 2زَجِ

 .تشای ًَع سٌذ هشتَعِ هطخع ضَد 588ص
 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاع فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : 3زَجِ
 .دسغَسزی وِ سٌذ هشجغ ٍالغ ضذُ تاضذ، ضواسُ سٌذ غیش لاتل زغییش اسر:  4زَجِ 

 "را وارد کنید" تاریخ سند. 

 .ًوی وٌذ ٍ ٌّگام ثثر یا ٍیشایص خیغام هٌاسة خَاّذ دادسیسسن زاسیخ غیش هٌغمی سا لثَل : 1زَجِ

زاسیخ سٌذ سا زغییش  ًوی زَاًذواستش سیالی  ،اًسخاب وٌیذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس سا  "ػذم زغییش زاسیخ سٌذ زَسظ واستش سیالی"دس غَسزی وِ: 2زَجِ
 .ادس تِ زغییش زاسیخ خَاّذ تَدتذّذ دس غیش ایٌػَسذ واستش سیالی ل

ذ، اهىاى اغلاح، ٌهساٍی زاسیخ لغؼی تاض یا وَچىسش آًْا ولیِ اسٌادی وِ زاسیخٍاسد وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "زاسیخ لغؼی سٌذ"اگش : 3زَجِ

، صهاى زغییش "زاسیخ لغؼی سٌذ"تا زغییش  .هساٍی زاسیخ لغؼی لاتل ثثر ًخَاّذ تَدیا ىسش ّوچٌیي سٌذ جذیذی تا زاسیخ وَچ .ًخَاٌّذ داضرحزف ٍ اتغال 

 .تشای واستش جاسی ثثر هی ضَد جذٍل زاسیخچِ اسٌاد، دس "زغییش زاسیخ لغؼی دس زٌظیواذ"ٍ ولوِ 
 .ل ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَدسیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاع فَق غیش فؼا جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : 4زَجِ

دس حالسی وِ زاسیخ سٌذ دس تخص زٌظیواذ دسسشسی واستشاى ازَهازیه زٌظین ضذُ تاضذ ، تػَسذ خیص فشؼ زاسیخ سٍص سا ًوایص هی دّذ ٍ اگش : 5زَجِ 
 .گضیٌِ ػذم اغلاح زاسیخ اًسخاب ضذُ تاضذ ، ایي زاسیخ لاتل اغلاح ًخَاّذ تَد

 سٌذ هشجغ ٍالغ ضذُ تاضذ، زاسیخ سٌذ غیش لاتل زغییش اسر دسغَسزی وِ:  6زَجِ 
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 "به صورت خودکار نمایش داده می شود" شماره انبار. 

 غیش لاتل زغییش اسر ضواسُ اًثاسدسغَسزی وِ سٌذ هشجغ ٍالغ ضذُ تاضذ، :  1زَجِ                 
    سٌذ اص هشجغ اًسخاب ضذُ تاضذ ، ضواسُ اًثاس لاتل  دس غَسزیىِ دس حالر سٌذ جذیذ ، سدیفْای:  2زَجِ                 
 زغییش ًوی تاضذ                

را که در سیستم وارد شده است را  به ردیف های  اسناد مرجعشما می توانید به دلخواه ردیف هایی از  :مرجع

 .مراجعه کنید اسناد مرجعبه برای توضیح کامل . سند جاری تبدیل کنید

 :نیاز دارید" نوع سند"و " شماره سند"، "سال مالی"سند مرجع به سه گزینه زیر یعنی  برای انتخاب

 "اسناد مرجع، مرجع وارد کنید تا با فشار دادن کلید" نوع سند"را بعد از انتخاب " سال مالی 

در صورتی که سالی وارد نشود سیستم . لیست شود" نوع سند"همان سال متناسب با انتخاب 

های  ردیف اسناد مرجعشما می توانید از لیست . ال جاری را لیست خواهد کرداسناد مرجع س

برای توضیح  .خرید کالا تبدیل کنید رسیدهای سند  سند را به دلخواه انتخاب و آنها را به ردیف

 .مراجعه کنید مرجعاسناد کامل به 

 "ردیف های مرجع یدوارد کنید تا با فشار دادن کل" نوع سند"را بعد از انتخاب " شماره سند ،

در صورتی که شماره سند وارد نشود سیستم تمام . همان شماره سند لیست شود سند مرجع

 اسناد مرجعشما می توانید از لیست . لیست خواهد کرد" نوع سند"اسناد را متناسب با انتخاب 

 .تبدیل کنید جاریهای سند  های سند را به دلخواه انتخاب و آنها را به ردیف ردیف

 "اسناد مرجع، مرجع را از لیست جدول نوع سند انتخاب کنید تا با فشار دادن کلید" نوع سند ،

شما می توانید از لیست . وارده لیست شود" شماره سند"وارده و یا " سال مالی"متناسب با 

 .تبدیل کنید جاریهای سند  های سند را به دلخواه انتخاب و آنها را به ردیف ردیف اسناد مرجع

 "فرم تنظیمات را در " کنترل جمع مقداری سند"وقتی فعال خواهد بود که " مع مقدار سندج

سیستم آن را با جمع با وارد کردن مقدار در این قسمت . انتخاب کرده باشید 515ص سیستم

ناسب نمایش کند و در صورت مغایرت، پیغامی ممی مقدار سند که خود محاسبه کرده کنترل 

 .دهدمی 

 " فرم تنظیمات را در " کنترل جمع ریالی سند"وقتی فعال خواهد بود که " سند مبلغجمع

سیستم آن را با جمع مبلغ با وارد کردن ریال در این قسمت . انتخاب کرده باشید 515ص سیستم

می مغایرت، پیغامی مناسب نمایش  کند و در صورتمی سند که خود محاسبه کرده کنترل 

 .دهد
 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 ردیف اسنادقسمت  اسناد،روش تنظیم فرم 

 "به صورت خودکار نمایش داده می شود" ردیف کالا. 

 "نام کالا نمایش داده می شود. انتخاب کنید 527ص شناسنامه کالاجدول ت را از لیس" کد کالا. 

ِ والا، تشاساس دس اسٌاد، تجای اًسخاب وذ والا اص ضٌاسٌاهاًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "اًسخاب اص دسخر گشٍُ والا دس اسٌاد" اگش: 1زَجِ
 .دسخر گشٍُ والا ایي اًسخاب اًجام ضَد

، ًطاًِ گش دس لسور وذ والا آهادُ تا صدى دووِ ثثر ٍ ودی تچ،/دساًثاسّای سشیالاًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسن دس سا "وذ والا"اگش : 2زَجِ
 .ٍسٍد اعلاػاذ خَاّذ تَد

، داضسِ تاضذاگش دس سدیفْای سٌذ، وذ والای زىشاسی ٍجَد  ،اًسخاب وٌیذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس سا  "وٌسشل وذ والای زىشاسی دس اسٌاد"اگش : 3زَجِ
 .خَاّذ ضذخیغام ّطذاس دادُ 

 .ع فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَدسیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلا جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : 4زَجِ
 .اگش وذ والای اًسخاتی اص جذٍل ضٌاسٌاهِ والا ، غیش لؼال تاضذ ، دس ضشح والا دس سدیف سٌذ ولوِ غیش فؼال ًوایص دادُ هی ضَد :5زَجِ

 "شد به صورت خودکار نمایش وارد شده با 527ص شناسنامه کالادر صورتی که در " واحد وزن

واحد وزن از واحد جزء مستقل بوده و هر کالا می تواند یک واحد کالا و یک . داده می شود

برای مثال واحد جزء مایع . واحد وزن داشته باشد تا بتوان از لحاظ وزن نیز آنها را کنترل نمود



 

47 
 

 شروع کار با سیستم

 

 
عریف می کنند تا زمانی که شوینده لیتر است ولی در شناسنامه کالا واحد وزن آن را کیلوگرم ت

 .مقدار زیادی از آن را حمل می کنند نیز از لحاظ وزن هم کنترل شود

 دس غَسزیىِ ٍاحذ ٍصى دس ضٌاسٌاهِ والا ٍاسد ًطذُ تاضذ ، ٍ سٌذ اص سٍی هشجغ غادس ضذُ تاضذ ، ٍصى اص هشجغ تِ ایي سٌذ هٌسمل هی ضَد:   1زَجِ 

 "برای کالاهایی که سریال پذیر هستند انتخاب  د انبارسریال اسنا جدولرا از لیست " سریال

 .در غیر اینصورت خالی باشد. کنید

دس . اًسخاب وٌیذ، ٍ اًثاس تچ خزیش تاضذ، واستش هی زَاًذ تچ ّای هَسد ًظش خَد سا اًسخاب وٌذ 515ص سا دس فشم زٌظیواذ سیسسن "زفىیه تِ تچ"اگش: 1زَجِ

 .زاسیخ اًمضاء آٍسدُ هی ضًَذ FIFOایي غَسذ تچ ّا زَسظ سیسسن ٍ تش اساس غیش 

سشیال تسسِ ، لسور زغزیِ سٌذ حَالِ فشٍشٌّگام  ،اًسخاب وٌیذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس سا  "دسیافر سشیال اص سیسسن فشٍش"اگش : 2زَجِ
 .خَاّذ تَدفمظ سیسسن فشٍش زؼییي وٌٌذُ آى دس ایي غَسذ . ًیسرسیسسن اًثاس  ضَد ٍ اهىاى زغییش سشیال زَسظهی 

سشیال ی دس اًثاسّای سشیالی یه والا ٌّگاهی وِ ،اًسخاب وٌیذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس سا  "اهىاى سسیذ سشیال هَجَد تا هَجَدی غفش"اگش: 3زَجِ
ػَالة زغییش  .دّذهی سشیال سا -، سیسسن اجاصُ ثثر سٌذ سسیذ جذیذ تشای ایي والا(هَجَدی جاسی غفش تاضذ)هػشف ضذُ تاضذ سسیذ ضذُ تاضذ ٍ تؼذ

 .اسرػْذُ واستش ِ ایي زٌظین دس عَل سال هالی ت

، ًطاًِ گش دس لسور وذ والا آهادُ تا صدى دووِ ثثر ٍ ودی تچ،/ی سشیالدساًثاسّااًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسن دس سا "سشیال"اگش : 4زَجِ
 .ٍسٍد اعلاػاذ خَاّذ تَد

 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : 5زَجِ

 .اًسخاب ًىٌیذ ایي گضیٌِ غیش فؼال خَاّذ تَد 702ص دس جذٍل اًثاسسا  "ًَع سشیال"اگش : 6زَجِ

د دسخَاسر خشیذ دس اسٌا "سشیال"اًسخاب ًىشدُ تاضیذ، گضیٌِ  702ص جذٍل اًثاسسا دس  "سشیال دس سفاسضاذ"اگش اًثاس ضوا تچ خزیش تاضذ ٍ گضیٌِ  "7زَجِ
 .ٍجَد ًذاسدٍ اهىاى ٍسٍد سشیال  ل ًخَاّذ تَدٍ سفاسش خشیذ فؼا

 "و در اسناد به موجودی کالا در انبار اضافه در اسناد وارده را وارد کنید تا " مقدار واحد جزء

 .شودصادره از موجودی کالا در انبار کسر 

 .تِ ػٌَاى ٍاحذ جضء هی تاضذ "ػذد"تِ ػٌَاى ٍاحذ ول ٍ ولوِ  "واسزي"ػذد والا تاضذ، ولوِ  12اگش ّش واسزي ضاهل : 1زَجِ

ٍاحذ ول اًثاس ٍ ضشیة ٍاحذ ول تِ جضء سا زؼشیف وشدُ تاضیذ، سیسسن اجاصُ ٍسٍد ػذدی تیص اص ضشیة هزوَس سا تِ  527ص ضٌاسٌاهِ والااگش دس : 2زَجِ
 12ٍاسد وشدُ تاضیذ، تشای ٍسٍد همذاس سٌذ تایذ تِ اصای ّش  12سا واسزَى ٍ ضشیة هشتَعِ سا تشای هثال اگش دس ضٌاسٌاهِ والا ٍاحذ ول اًثاس . ضوا ًخَاّذ داد

 سا دس همذاس ٍاحذ جضء 2سا دس لسور همذاس ول ٍاسد وٌیذ ٍ ػذد  1ػذد تایذ ػذد  14خس تشای همذاس . سا ٍاسد وٌیذ 1ػذد دس همذاس ٍاحذ ول ػذد 
 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاّذ تَد اىجذٍل واستشدس غَسزی وِ واستش دس : 3زَجِ

 "تعریف  527ص شناسنامه کالاواحد کل و ضریب مربوطه را در  ،را وارد کنید اگر" مقدار واحد کل

 . کرده اید

 .اًسخاب وشدُ تاضیذ 702ص جذٍل اًثاسسا دس  "حذُ والااًثاس دٍ ٍا"گضیٌِ وِ  فؼال هی ضَدیي لسور صهاًی ا: 1زَجِ

 .تِ ػٌَاى ٍاحذ جضء هی تاضذ "ػذد"تِ ػٌَاى ٍاحذ ول ٍ ولوِ  "واسزي"ػذد والا تاضذ، ولوِ  12اگش ّش واسزي ضاهل : 2زَجِ

سا دس ٍاحذ ول اًثاس ٍالغ دس ضٌاسٌاهِ والا ٍاسد وٌیذ ٍ  12ضوا هی زَاًیذ ضشیة  تشای هثال ٍلسی ٍاحذ ول خویش دًذاى جؼثِ ٍ ٍاحذ جضء آى ػذد تاضذ،
سا تِ ػٌَاى  2سا تِ ػٌَاى ٍاحذ ول ٍ ػذد  1ػذد تشای خویشدًذاى ٍاسد وٌیذ، هی زَاًیذ ػذد  14ٌّگام ٍسٍد اعلاػاذ همذاس دس اسٌاد تِ جای ایٌىِ همذاس 

 .دس ًظش تگیشد 14جوغ وٌذ ٍ ًسیجِ سا همذاس  2ضشب وشدُ ٍ تا ػذد  12دس سا  1ٍاحذ جضء ٍاسد وٌیذ زا سیسسن ػذد 
 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : 3زَجِ

 "دبه عنوان شرح واحد جزء کالا به صورت خودکار نمایش داده می شو" واحد جزء. 

 .تِ ػٌَاى ٍاحذ جضء هی تاضذ "ػذد"تِ ػٌَاى ٍاحذ ول ٍ ولوِ  "واسزي"ػذد والا تاضذ، ولوِ  12اگش ّش واسزي ضاهل : 1ِزَج
 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : 2زَجِ

 "وارد شده باشد، به عنوان شرح واحد کل کالا  527ص شناسنامه کالادر  در صورتی که" واحد کل

 .به صورت خودکار نمایش داده می شود

 .تِ ػٌَاى ٍاحذ جضء هی تاضذ "ػذد"تِ ػٌَاى ٍاحذ ول ٍ ولوِ  "واسزي"ػذد والا تاضذ، ولوِ  12اگش ّش واسزي ضاهل : 1ِزَج
 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىوِ واستش جاسی دس  دس غَسزی: 2زَجِ

 "واحد وزن از واحد جزء مستقل بوده و هر کالا می  .را برای کل کالا به دلخواه وارد کنید" وزن

. نیز آنها را کنترل نمود تواند یک واحد کالا و یک واحد وزن داشته باشد تا بتوان از لحاظ وزن

برای مثال واحد جزء مایع شوینده لیتر است ولی در شناسنامه کالا واحد وزن آن را کیلوگرم 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
تعریف می کنند تا زمانی که مقدار زیادی از آن را حمل می کنند نیز از لحاظ وزن هم کنترل 

 .شود

 .ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَدسیالی زؼشیف  جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : 1زَجِ
 .دس غَسزی وِ دس ضٌاسٌاهِ والا، ٍصى خش ًطذُ تاضذ، اص هشجغ خش خَاّذ ضذ: 2زَجِ

 "مبلغ کل تقسیم بر تعداد ) .به طور خودکار محاسبه شده و نمایش داده می شود "قیمت واحد

 (کل

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد ذٍل واستشاىجدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید

 "مرجع به طور خودکار از سند عطف شده که در سرفصل سند مشخص شده  "شماره سند

 .است در این قسمت نمایش داده می شود

 "رجع به طور خودکار از سند عطف شده که در سرفصل سند مشخص شده سند م "ردیف

 .است در این قسمت نمایش داده می شود

 "مرجع به طور خودکار از سند عطف شده که در سرفصل سند مشخص شده است در  "کد کالا

 .این قسمت نمایش داده می شود

 بر یا سریع کلیدهای میان
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 شروع کار با سیستم
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 تغذیه اسناد وارده
 

 :فهرست این بخش

 موجودی اول دوره 

 رسید خرید کالا 

 برگشت به انباررسید کالا 

 رسید مصرف مستقیم 
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برای عملیات و محاسبات مورد نیاز سازمان استفاده  ،رایورز در شروع از اطلاعات طبقه بندی شده انبارسیستم 

 .یی برای ورود اطلاعات آماده شده استپس این اطلاعات طبقه بندی شده در فرمها. می کند

هر . ورود کالاها به انبار به طوری که موجودی کالا در انبار را افزایش دهد از طریق پنج فرم امکان پذیر است

برای مثال برای رسید خرید کالا می توان خرید داخلی، خرید . فرم هم نوع های مختلفی را شامل می شود

 .ا در نظر گرفتر... خارجی، رسید امانی و 

  برای مقدار دهی اولیه استفاده در هنگام راه اندازی سیستم  15ص موجودی اول دورهفرم از

کنید تا فرم موجودی اول دوره برای مقدار و به راه اندازی شده تنظیم  سپس سیستم را . کنید

سند موجودی اول دوره به طور خودکار ایجاد در پایان هر سال ریال قابل مقدار دهی نباشد و 

 .البته شما در هر حال می توانید شماره قفسه را تغییر دهید. شود

  از آن  یدهر چند می توان. کنیدبرای کالاهای خریداری شده استفاده  19ص رسید خرید کالااز فرم

 نیزانتقال از واحدهای مختلف سازمان می باشد  برای کالاهایی که ساخت خود سازمان و یا

تعریف  773ص جدول نوع رسیدرا در  19ص رسید خرید کالاانواع  شما می توانید. نیداستفاده ک

 .کرده و ورود اطلاعات را بر اساس آن انجام دهید

  برای کالاهای ساخت سازمان خود و یا انتقالی از واحدهای مختلف  18ص رسید کالااز فرم

هر چند می توانید از آن برای کالاهای خریداری شده نیز استفاده . سازمان خود استفاده کنید

تعریف کرده و ورود  773ص ع رسیدجدول نورا در  18ص رسید کالاشما می توانید انواع . کنید

 .اطلاعات را بر اساس آن انجام دهید

  برای کالاهایی که از انبار خارج شده است ولی به هر دلیل به انبار  13ص برگشت به انباراز فرم

 794ص جدول علت برگشت به انبارید در شما می توان. بازگردانده می شود استفاده کنید

 .توضیحات لازم را تعریف کرده و هنگام ورود اطلاعات از آن استفاده کنید

  مستقیم مورد برای کالاهایی که وارد سازمان شما  و  87ص رسید مصرف مستقیماز فرم

مانند آجر که برای تعمیر  .بدون اینکه وارد انبار شود استفاده کنیدیرد استفاده قرار می گ

هنگام ثبت اطلاعات در این فرم سیستم به طور . قسمتی از کارخانه وارد سازمان می شود

 .اتوماتیک سند رسید و حواله را صادر می کند

 موجودی اول دوره

كه جزء ( افتتاحيه)نمودن موجودي اول دوره (مقداری و ریالی)های سیستم انبار  قابلیتمشخص براي 

اجراي واقعي "و " اندازي اوليه راه"باشد از اين سند در دو مقطع  اي سيستم مي اطلاعات ضروري و پايه

 .گردد استفاده مي

تنها اطلاعات " اي واقعياجر"اطلاعات تعداد و ريال مصرفي هر كالا قابل تغذيه بوده و در "اندازي اوليه  در راه

 .كالا با قفسه قابل تعيين است

 "اندازي اوليه مقطع راه"سند موجودی اول دوره در 
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اندازي و نظر به ضرورت معرفي، مقدار و مبالغ اول دوره هر كالا به سيستم، سند با عناوين  در مقطع راه

كه درج كليه اقلام اطلاعاتي اين سند به جز لازم به ذكر است . گيرد اطلاعاتي بشرح زير مورد استفاذه قرار مي

 .موجودي تعدادي و ريالي اول دوره الزاميست

 سيستم" طول اجراي"سند موجودی اول دوره در 

در مواردي كه كالا به قفسه معرفي . توان رابطه كالا با قفسه را مشخص يا اصلاح نمود در اين حالت مي

قفسه در مورد سندهاي رسيد و برگشت / م مكانيزم معرفي كالانگرديده باشد، براي سرعت بخشيدن كار سيست

 .از خريد به طور خودکار در سيستم تعبيه گرديده است

دس )تِ سیسسن هؼشفی ًطذُ اًذ  15ص هَجَدی اٍل دٍسُسٌذ اللاهی وِ دس  ،اًسخاب وٌیذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس سا  "هؼشفی والا زَسظ اسٌاد سسیذ"اگش : زَجِ
هی زَاى دس اسٌاد اللاهی وِ دس جذٍل هَجَدی اًثاس ٍجَد داسًذ سا  دس غیش ایٌػَسذ زٌْا. ّسسٌذزَسظ اسٌاد سسیذ لاتل گطایص هَجَدی ( جذٍل هَجَدی اًثاس ساتمِ ًذاسًذ

 .زؼشیف وٌیذ 15ص هَجَدی اٍل دٍسُ، تایذ والای هشتَعِ سا دس جذٍل  18ص سسیذ والاسسیذ ٍاسد ًوَد ٍ لثل اص زٌظین فشم 
 

 .را انتخاب کنید" موجودی اول دوره"و  سپس "اسناد وارده" ، تغذیه اسناداز منوی 

 
  اسناد وارده  ┘      

 موجودی اول دوره   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .شودمربوطه فعال می 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 42ص ردیف جدید ص چاپ 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

کالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف

 44ص مشابه
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 سرفصل سند قسمت  موجودی اول دوره،روش تنظیم فرم  

را مطابق با " جمع مبلغ سند" و "جمع مقدار سند"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .کنید تنظیم 45ص اسنادکلیه در  شده اطلاعات تکرار حتوضی

 ردیف اسنادقسمت  موجودی اول دوره،روش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء" ،"سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادا مطابق با ر "وزن"و " واحد کل"

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -3

رت یک کد عمومی در جدول مذکور در غیر این صو. سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد،  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2جِزَ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

 .ٍسُ اخسیاسی هی تاضذ دس سٌذ اٍل د "ضواسُ سفاسش"للن اعلاػازی : 3زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز" -4

 . کدام مرکز می باشد
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "وضهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "وض زَجِهش"اگش : 2زَجِ

 .دس سٌذ اٍل دٍسُ اخسیاسی هی تاضذ  "هشوض"للن اعلاػازی : 3زَجِ

 

كه براي يك كالا شماره قفسه  آخرين سند رسيد يا حواله اي.را به دلخواه وارد کنید" شماره قفسه" -5

 .را وارد كند ، اين شماره قفسه در جدول موجودي انبار بروز مي شود
 ضواسُ لفسِ هی زَاًذ زلفیمی اص حشف ٍ ػذد تاضذ: زَجِ

 .را برای کل تعداد وارد کنید" مبلغ اول دوره" -6
 .ي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَدزؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ای جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .اين اطلاع در بخش نوع متغير شابلون قابل استفاده استرا وارد كنيد " توضيحات" -7

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -8

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -9

 .شد سند ذخیره می شودنداشته با

 رسید خرید کالا

اين سند به عنوان اعلام رسيد كالا به انبار . گردد اطلاعات رسيد كالای خريداری شده در این فرم منعكس مي

عملياتي، تعدادي و ريالي حول عوامل اطلاعاتي مندرج در فرم مربوطه  ،بنديهاي اطلاعاتي مبناي انواع طبقه

ثبت سند رسید خرید باعث افزایش موجودی کالا در  .گيرد قرار مي... و " سفارش"و " كزمر"، " نوع رسيد: "مانند

 .انبار می شود

سند موجودی انتخاب کنید تا اقلامی که در  151ص فرم تنظیمات سیستمدر را " معرفی کالا توسط اسناد رسید"

توسط اسناد رسید قابل گشایش ( در جدول موجودی انبار سابقه ندارند)به سیستم معرفی نشده اند  اول دوره

در اسناد رسید  می تواندر غیر اینصورت تنها اقلامی که در جدول موجودی انبار وجود دارند را . موجودی باشند

 .وارد نمود و قبل از تنظیم فرم رسید کالا، باید کالای مربوطه را در جدول موجودی انبار تعریف کنید

دس غیش ایي غَسذ . جثاسی هی تاضذاًسخاب وشدُ تاضیذ، زغزیِ سٌذ سسیذ خشیذ والا اص سٍی هشجغ، ا 702ص جذٍل اًثاسسا دس  "هشجغ داس تَدى سسیذ"اگش گضیٌِ : زَجِ
 .اعلاػاذ سا هی زَاى تذٍى دس ًظش گشفسي هشجغ ٍاسد وشد
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 امکانات

  یا بدون استفاده از مرجع پر شود  سفارشات مرجعاطلاعات این سند می تواند بر اساس. 

 سیستم تنظیماتدر " معرفی کالا توسط اسناد رسید"گزینه بچ جدید وقتی /امکان معرفی کالا 

 .انتخاب شده باشد 515ص

  تغذيه سند رسيد خريد  تسهيلات سيستمدر  تعريف فايل وروديبا توجه به تنظيمات مربوط به ،

 .توسط فايل خروجي باركد خوان انجام مي شود

 د شده باشد، كنترل مي شود كه في ريال در رديف سند، از يك ريال كمتر اگر مبلغ رديف وار

 .نباشد

 مرجع اين سند، سند رسيد موقت را در جدول انبار انتخاب کنید، " ارتباط با خرید"گزینه  وقتی

 .خواهد بود

  رسيد موقت  مرجعبا صدور سند رسيد خريد، جمع مقادير كليه اسناد رسيد خريد كه داراي

 .جمع اسناد تعديل رسيد خريد، به سيستم خريد ارسال مي شودهستند و 

 

 اين امكان فراهم  ، تنظیمات سیستمدس  "نمايش في آخرين وارده و صادره"گزينه   با انتخاب

سند با در اسناد رسيد خريد و رسيد كالا و رسيد مصرف مستقيم ، در حالت ورود به  مي شود

دكمه قيمت ، در اصلاح رديف في قيمت آخرين رسيد ريال دار و في قيمت آخرين حواله قيمت 

دار شده نمايش مي يابد و با كليك روي هر كدام ، آخرين سند رسيد و حواله را نشان مي 

 .دهد

  پر شده باشد ، اصلاح شماره سفارش و  قراردادها سيستمدر صورتيكه اطلاعات رديف سند از

 .كز هزينه و مبلغ و شماره سند مالي موجود در رديف سند ، امكان پذير نخواهد بودمر

  از سريال يك سند رسيد  "سند مالكيت ثانويه" ، اگر 758ص "صدور سند مالكيت"در انبار هاي  اگر

 .نداردوجود     خريد زده شود، امكان ابطال و حذف براي آن سند رسيد خريد

  از سريال يك سند رسيد  "سند مالكيت ثانويه" ، اگر 758ص "صدور سند مالكيت"در انبار هاي اگر

خريد زده شود، امكان اصلاح و حذف براي رديف مربوط به آن سريال در سند رسيد خريد 

 .وجود ندارد

  با وارد كردن سريال بايد مشخصات رنگ، شماره  758ص "صدور سند مالكيت"در انبار هاي ،

طريق اين مشخصات در فرم     كه از اين.شاسي و شماره موتور را براي سريال وارد كرد

 .نمايش مي يابد سند مالکیت اولیه براي آن سريال كالا ثبت مي شودو در موجودی سریالی

 در انبارهاي بچي فعال است ، براي رسيد  753ص" كنترلهاي مربوط به آزمايشگاه" در حالتي كه

بچ سازنده توسط سند رسيد موقت در موجودي  -كالا  شدن بچ ، لازم است بعد از اينكه

سريالي معرفي شد ، وضعيت مصرف آن توسط آزمايشگاه و براساس تنظيمات آزمايشگاه 

 .تائيده بشود و بچ آزمايشگاه در موجودي سريالي بروز شود 753ص

 

 .را انتخاب کنید" د خرید کالارسی"و  سپس"اسناد وارده"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  اسناد وارده  ┘      

 رسید خرید کالا   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .فعال می شود مربوطه
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 فاده این فرمکلید های مورد است

از  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع 41ص تعدیل 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 43ص یفنمایش رد 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص ردیف جدید ص چاپ 42ص فایل

 44ص چيدمان كالا 43ص توليد رديف 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص کاردکس 43ص گردش کالا

 سرفصل سند قسمت  رسید خرید کالا،روش تنظیم فرم 

 

جمع مقدار "، "نوع سند" ،"شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .کنید ظیمتن 45ص اسنادکلیه در  شده توضیح اطلاعات تکراررا مطابق با   ، "جمع مبلغ سند" و "سند

در صورتی که ردیف های یک سند از یک . سند است مقدارسند به جمع  مبلغتقسیم جمع  "فی کل" -2

کالا می باشد و اگر ردیف های یک سند از یک نوع کالا باشد، این جمع به معنی میانگین قیمت واحد 

 .نوع کالا نباشد، این جمع معنی نمی دهد
 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد ل واستشاىجذٍدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 ردیف اسنادقسمت  رسید خرید کالا،روش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "حد کلمقدار وا"، "مقدار واحد جزء" ،"سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"
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انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -3

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . کدام سفارش مشتری می باشدسند بر اساس 

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  تِ "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  223ص جدول فروشندهرا از لیست  "هفروشند" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد کنید و از آن . کدام فروشنده می باشد

 .استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد
لادس تِ  572ص جذٍل ضاتلَى سٌذزا تا اسسفادُ اص  هؼشفی وشدُ ٍ اص آى اسسفادُ وٌیذ 798ص جذٍل هشوض ّضیٌِّا سا دس  فشٍضٌذُیذ ضوا هی زَاً: زَجِ

 .ایجاد سٌذ هالی تاضیذ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  238ص هزینهمرکز جدول را از لیست  "مرکز" -5

 . کدام مرکز می باشد
 .اسر 572ص ضاتلَى سٌذجذٍل ایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "وضهش"، ُ تاضیذٍاسد وشد 527ص ضٌاسٌاهِ والاجذٍل سا دس  "هشوض زَجِ"اگش : 2زَجِ

خرید داخلی، خرید  :مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -6

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع سسیذ"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع سسیذ"اگش : 2زَجِ

 . شده استرا وارد کنید اگر سند مالی برا ی این سند از قبل ایجاد  "شماره سند مالی" -7

 .را وارد کنید اگر این ردیف سند عطف به سند سفارشی وارد می شود "شماره سند سفارش" -8

 .را وارد کنید اگر این ردیف سند عطف به سند سفارشی وارد می شود "شماره ردیف سفارش" -9

اين شماره در بخش نوع متغير شابلون سند قابل دسترسي مي باشد .را وارد کنید  "شماره فاکتور" -10

 .و در شرح سند مالي توليد شده تاثير مي گذارد

 .قابل دسترسي مي باشد مالي اين تاريخ در بخش ارجاع شابلون سند .را وارد کنید  "فاکتور تاريخ" -11

 تنظيم شده است و مبلغ وارده تنظیمات سیستم براساس درصدي كه در  " ماليات"و " عوارض" -12

 .در ضمن بصورت دستي نيز قابل ورود اطلاعات است. رديف سند محاسبه مي شود

 دسغذ هالیاذ ٍ ػَاسؼ تػَسذ خیص فشؼ اص زٌظیواذ خَاًذُ هی ضًَذ ٍلی لاتل زغییش دس ّش سدیف سٌذ ّسسٌذ: زَجِ 

 در هنگام تعريف شابلون سند.مربوط به جدول مركز هزينه مي باشد و اختياري است" 3فعاليت " -13

 .مالي در بخش مركزمتغير قابل تعريف و انتخاب مي باشد

 .اين اطلاع در بخش نوع متغير شابلون قابل استفاده است .را وارد كنيد" توضيحات" -14

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -15

 45ص ه در کلیه اسنادتوضیح اطلاعات تکرار شدرا مطابق با  "کد کالا" و "ردیف"، "شماره سند" -16

 .نمایش داده می شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -17

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -18

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 رسید کالا

اين سند به عنوان اعلام رسيد كالا به . گردد در این فرم منعكس مي از واحد های دیگرالای اطلاعات رسيد ك

عملياتي، تعدادي و ريالي حول عوامل اطلاعاتي مندرج در فرم  ،بنديهاي اطلاعاتي انبار مبناي انواع طبقه
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 تغذیه اسناد وارده

 

 

باعث افزایش موجودی  کالاد ثبت سند رسی .گيرد قرار مي... و " سفارش"و " مركز"، " نوع رسيد: "مربوطه مانند 

 .کالا در انبار می شود

سند موجودی انتخاب کنید تا اقلامی که در  151ص فرم تنظیمات سیستمدر را " معرفی کالا توسط اسناد رسید"

توسط اسناد رسید قابل گشایش ( در جدول موجودی انبار سابقه ندارند)به سیستم معرفی نشده اند  اول دوره

می توان در اسناد رسید در غیر اینصورت تنها اقلامی که در جدول موجودی انبار وجود دارند را . موجودی باشند

 .سید کالا، باید کالای مربوطه را در جدول موجودی انبار تعریف کنیدوارد نمود و قبل از تنظیم فرم ر

 امکانات

  یا بدون استفاده از مرجع پر شود  سفارشات مرجعاطلاعات این سند می تواند بر اساس. 

 سیستم تنظیماتدر " معرفی کالا توسط اسناد رسید"گزینه بچ جدید وقتی /امکان معرفی کالا 

 .انتخاب شده باشد 515ص

  تغذيه سند رسيد خريد  تسهيلات سيستمدر  تعريف فايل وروديبا توجه به تنظيمات مربوط به ،

 .توسط فايل خروجي باركد خوان انجام مي شود

 ي شود كه في ريال در رديف سند، از يك ريال كمتر اگر مبلغ رديف وارد شده باشد، كنترل م

 .نباشد

     درصورتيكه انبار جاري داراي ارتباط ريالي با سيستم خريد باشد ، امكان صدور سند رسيد

 .كالا  نيست

 اين امكان فراهم  ، تنظیمات سیستمدس  "نمايش في آخرين وارده و صادره"گزينه   با انتخاب

در اسناد رسيد خريد و رسيد كالا و رسيد مصرف مستقيم ، در حالت ورود به سند با  مي شود

دكمه قيمت ، در اصلاح رديف في قيمت آخرين رسيد ريال دار و في قيمت آخرين حواله قيمت 

ن مي دار شده نمايش مي يابد و با كليك روي هر كدام ، آخرين سند رسيد و حواله را نشا

 .دهد

 

 .را انتخاب کنید" رسید کالا"و  سپس"اسناد وارده"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  اسناد وارده  ┘      

 رسید کالا   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 
                                                               

 کلید های مورد استفاده این فرم

از  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع 41ص تعدیل 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص ردیف جدید ص چاپ 42ص فایل

 44ص چيدمان كالا 43ص توليد رديف 44ص مشابهکالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس 43ص گردش کالا

 سرفصل سند قسمت  رسید کالا،روش تنظیم فرم 

جمع مقدار "، "نوع سند" ،"شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با   ، "مبلغ سند جمع" و "سند

در صورتی که ردیف های یک سند از یک . سند است مقدارسند به جمع  مبلغتقسیم جمع  "فی کل" -2

اگر ردیف های یک سند از یک  نوع کالا باشد، این جمع به معنی میانگین قیمت واحد کالا می باشد و

 .نوع کالا نباشد، این جمع معنی نمی دهد

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 ردیف اسنادقسمت  رسید کالا،روش تنظیم فرم 

 .ردیف سند فعال می شود صفحه مشروح. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1
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 تغذیه اسناد وارده

 

 

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء" ،"سریال"، "واحد وزن"، "کالا"، "ردیف کالا" -2 

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر  222ص مشتریجدول سفارش را از لیست  "سفارش" -3

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد . اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص ذٍل ضٌاسٌاهِ والاجسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

ش اسٌاد ٍاسد ضَد، اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاس 777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز" -4

 . کدام مرکز می باشد

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "وضهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : 2زَجِ

خرید داخلی، خرید  :مثال نوع رسید. نتخاب کنیدا 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -5

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع سسیذ"، ُ تاضیذٍاسد وشد 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع سسیذ"اگش : 2زَجِ

 .را برای کل مقدار وارد کنید "مبلغ رسید" -6
 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 (مبلغ کل تقسیم بر تعداد کل) .ه می شودبه طور خودکار محاسبه شده و نمایش داد "قیمت واحد" -7
 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 . را وارد کنید اگر سند مالی برا ی این سند از قبل ایجاد شده است "شماره سند مالی" -8

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شودادامه . کلیک کنید << روی کلید -9

 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "کد کالا" و" ردیف"، "شماره سند" -10

 .نمایش داده می شود

 .اين اطلاع در بخش نوع متغير شابلون قابل استفاده است .را وارد كنيد " توضيحات" -11

در هنگام تعريف شابلون سند .مربوط به جدول مركز هزينه مي باشد و اختياري است" 3فعاليت " -12

 .مالي در بخش مركزمتغير قابل تعريف و انتخاب مي باشد

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -13

 ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود. کلیک کنید ثبت روی کلید -14

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

براي رسيد شدن در انبارهاي بچي فعال است ،  219ص" كنترلهاي مربوط به آزمايشگاه" در حالتي كه -15

بچ سازنده توسط سند رسيد موقت در موجودي سريالي معرفي  -بچ ، لازم است بعد از اينكه كالا 

سط آزمايشگاه و براساس تنظيمات سيستم تائيده شده بشود و بچ شد ، وضعيت مصرف آن تو

 .آزمايشگاه در موجودي سريالي بروز شود

در حالتي كه نوع سند مرجع درخواست كالا انتخاب شود ، فقط ليست اسناد درخواست كالاي  -16

شود  با انتخاب سند مرجع ، يك رديف به سند رسيد كالا منتقل مي.استاندارد نمايش داده مي شود

 .مرجع است استاندارد كه شامل اطلاعات محصول سفارش موجود در سند درخواست كالاي

 برگشت به انبار

اين سند مبناي برگشت كالا به انبار بوده و حاوي اطلاعات ارجاعي به سند اوليه و ساير اطلاعات برگشتي 

مواد به انبار احساس شود از اين سند ضرورت برگشت ... خرابي، اضافه دريافت و : چنانچه بدلايلي مانند. است

بديهي است فرض بر اين است كه كالاي حواله شده بدون طي مراحل ساخت يا مونتاژ . شود استفاده مي

اگر تغييري در كالا بوجود بيايد طبعاً كالا با كد حواله . شود قطعات ديگر بر روي آن به انبار برگشت داده مي
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
و " انبار" ، " مركز"در كنار عناوين اطلاعاتي ديگر نظير " علت برگشت. "اشدب شده قابل برگشت به انبار نمي

آورد لازم به ذكر است كه درج  امكان طراحي و توليد گزارشات مديريتي و كاربردي را فراهم مي" نوع مصرف"

 .كليه اقلام اطلاعاتي در سند برگشت به انبار الزامي است

دس غیش . اص سٍی هشجغ، اجثاسی هی تاضذ 13ص تشگطر تِ اًثاساًسخاب وشدُ تاضیذ، زغزیِ سٌذ  702ص جذٍل اًثاسسا دس  "طر تِ اًثاستشگهشجغ داس تَدى "اگش گضیٌِ : زَجِ
 .ایي غَسذ اعلاػاذ سا هی زَاى تذٍى دس ًظش گشفسي هشجغ ٍاسد وشد

 امکانات

  پر شود مرجعیا بدون استفاده از   حواله انبار مرجعاین سند می تواند بر اساس اطلاعات. 

 ه طورسيستم ب. اگر سند برگشت به انبار از روي مرجع حواله سال قبل زده شده باشد 

 .به شده حواله محاسبه مي نمايداتوماتيك ريال را با نرخ ريال محاس

  اگر مبلغ رديف وارد شده باشد، كنترل مي شود كه في ريال در رديف سند، از يك ريال كمتر

 .نباشد

 سیستم ماتتنظیدر " معرفی کالا توسط اسناد رسید"گزینه وقتی بچ جدید /امکان معرفی کالا 

 .انتخاب شده باشد 515ص

 فيلد قيمت فقط در حالتي مي تواند پر باشد كه:  

o  نداشته باشد كالا در جدول موجودي انبار سابقه.  

o  چنانچه نحوه قيمت گذاريFIFO  سند يا بايد از روي مرجع صادر شود و يا باشد

 .ريال وارد شود

 (ارجاع به حواله انبار)ر وارد شده باشداگر سند مرجع دا 

o سریال جدید/بچ/عدم امکان معرفی کالا 

o اگر انبار سریالی باشد مقدار برگشتی باید عین مقدار حواله شده باشد. 

 اگر سندبدون مرجع وارد شده باشد 

o معرفی کالا توسط اسناد 515ص سیستم تنظیماتبچ جدید اگر در /امکان معرفی کالا

 .رسید مارک شده باشد

 

 .را انتخاب کنید" برگشت به انبار"و  سپس"اسناد وارده"،  تغذیه اسناداز منوی 

 

 

 

 
  اسناد وارده  ┘      

 برگشت به انبار   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید دهاسناد گزینش شاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 تغذیه اسناد وارده

 

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

ردیف  ص چاپ  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 کاردکس 43ص گردش کالا 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص ردیف کپی 42ص اصلاح ردیف 42ص جدید

 44ص چيدمان كالا 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص

 سرفصل سند قسمت  ،برگشت به انبارروش تنظیم فرم 

 

نوع " ،"(شماره سند حواله) شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

تکرار شده در کلیه  توضیح اطلاعاترا مطابق با   ، "جمع مبلغ سند" و "جمع مقدار سند"، "سند

 .کنید تنظیم 45ص اسناد

تا دلیل برگشت کالا  انتخاب کنید 234ص جدول علت برگشت به انباررا از لیست " علت برگشت به انبار" -2

 .به انبار قابل پیگیری باشد

ا انتخاب كنيد تا در حالتي كه سيستم انبار با سيستم ر "مرحله اي 1نمايش حواله فروش سيكل " -3

فروش در ارتباط است و سيكل برگشتي سيستم فروش يك مرحله اي است ، امكان مرجع قراردادن 

 .حواله هاي فروش ايجاد شود

 ردیف اسنادقسمت  ،برگشت به انبارروش تنظیم فرم 

 .عال می شودصفحه مشروح ردیف سند ف. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء" ،"سریال"، "واحد وزن"، "کالاکد "، "ردیف کالا" -2

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص تریجدول سفارش مشرا از لیست  "شماره سفارش" -3

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص ل ضٌاسٌاهِ والاجذٍسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز" -4

 . کدام مرکز می باشد

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "وضهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : 2زَجِ

هزینه تعمیرات  :مصرفمثال نوع . انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست  "نوع مصرف" -5

حساب به عبارتی طرف بدهکار  .می باشد... و ساختمان، هزینه آشپزخانه، هزینه لوازم اداری 

 .ایجاد گرددسند مالی هزینه ها در این جدول تعریف می شود تا بر اساس آن 
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع هػشف"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع هػشف"اگش : 2زَجِ

 

 .را برای کل مقدار وارد کنید "مبلغ برگشتی" -6
 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد واستشاى جذٍلدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 (مبلغ کل تقسیم بر تعداد کل) .به طور خودکار محاسبه شده و نمایش داده می شود "قیمت واحد" -7

 .ًخَاّذ تَدزؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ  جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

در هنگام تعريف شابلون سند .مربوط به جدول مركز هزينه مي باشد و اختياري است" 3فعاليت " -8

 .مالي در بخش مركزمتغير قابل تعريف و انتخاب مي باشد

 . را وارد کنید اگر سند مالی برا ی این سند از قبل ایجاد شده است "شماره سند مالی" -9

 .اطلاع در بخش نوع متغير شابلون قابل استفاده استاين  .را وارد كنيد " توضيحات" -10

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -11

 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "کد کالا" و" ردیف"، "شماره سند" -12

 .نمایش داده می شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید ییدتا روی کلید -13

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -14

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 رسید مصرف مستقیم

ی که وارد کالاهای... از فرم رسید مصرف مستقیم برای ورود اطلاعات مقدار، ریال، نوع مصرف، نوع رسید و 

. سازمان شده و بدون اینکه وارد انبار شود در واحد مربوطه مستقیم به مصرف رسیده است استفاده می شود

ثبت سند رسید مصرف مستقیم باعث ایجاد همزمان سند رسید و حواله برای کالا می گردد و در نتیجه در 

 .موجودی تاثیر ندارد

سند موجودی انتخاب کنید تا اقلامی که در  151ص تنظیمات سیستمفرم در را " معرفی کالا توسط اسناد رسید"

توسط اسناد رسید قابل گشایش ( قه ندارنددر جدول موجودی انبار ساب)به سیستم معرفی نشده اند  اول دوره

می توان در اسناد رسید در غیر اینصورت تنها اقلامی که در جدول موجودی انبار وجود دارند را . موجودی باشند

 .وارد نمود و قبل از تنظیم فرم رسید کالا، باید کالای مربوطه را در جدول موجودی انبار تعریف کنید
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 تغذیه اسناد وارده

 

 

 امکانات 

 یا بدون استفاده از مرجع پر  درخواست خرید کالامی تواند بر اساس مرجع  اطلاعات این سند

 .شود

  اگر مبلغ رديف وارد شده باشد، كنترل مي شود كه في ريال در رديف سند، از يك ريال كمتر

 .نباشد

 سیستم تنظیماتدر " معرفی کالا توسط اسناد رسید"گزینهوقتی بچ جدید /امکان معرفی کالا 

 .انتخاب شده باشد 515ص

 اين امكان فراهم  ، تنظیمات سیستمدس  "نمايش في آخرين وارده و صادره"گزينه   با انتخاب

در اسناد رسيد خريد و رسيد كالا و رسيد مصرف مستقيم ، در حالت ورود به سند با  مي شود

دكمه قيمت ، در اصلاح رديف في قيمت آخرين رسيد ريال دار و في قيمت آخرين حواله قيمت 

م ، آخرين سند رسيد و حواله را نشان مي دار شده نمايش مي يابد و با كليك روي هر كدا

 .دهد

 

 .را انتخاب کنید" رسید مصرف مستقیم"و  سپس"اسناد وارده"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  اسناد وارده  ┘      

 رسید مصرف مستقیم   ┘           

 

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 کلید های مورد استفاده این فرم

ردیف  ص چاپ  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 کاردکس 43ص گردش کالا 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص جدید

 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص

 سند سرفصل قسمت  ،رسید مصرف مستقیمروش تنظیم فرم 

 

جمع مقدار "، "نوع سند" ،"شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با   ، "جمع مبلغ سند" و "سند

 .انتخاب کنید 223ص فروشندهجدول را از لیست " فروشنده" -2

 ردیف اسنادقسمت  ،رسید مصرف مستقیمروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء" ،"سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن" و" واحد کل"

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -3

ر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور در غی. سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَد هیتِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد،  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز" -4

 . کدام مرکز می باشد

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "وضهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : 2زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  223ص جدول فروشندهرا از لیست  "فروشنده" -5

کنید و از آن  در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد. کدام فروشنده می باشد

 .استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد
س تِ لاد 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذهؼشفی وشدُ ٍ اص آى اسسفادُ وٌیذ زا تا اسسفادُ اص  798ص جذٍل هشوض ّضیٌِّا سا دس  فشٍضٌذُضوا هی زَاًیذ : 1 زَجِ

 .ایجاد سٌذ هالی تاضیذ
 .دس غَسزیىِ وذ فشٍضٌذُ دس تخص سشفػل سٌذ همذاسدّی ضذُ تاضذ ، سدیفْای سٌذ تػَسذ خیص فشؼ داسای ّواى وذ فشٍضٌذُ خَاٌّذ تَد: 2زَجِ 

 

ینه تعمیرات هز :مصرفمثال نوع . انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست  "نوع مصرف" -6

به عبارتی طرف بدهکار حساب  .می باشد... و ساختمان، هزینه آشپزخانه، هزینه لوازم اداری 

 .هزینه ها در این جدول تعریف می شود تا بر اساس آن سند مالی ایجاد گردد

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع هػشف"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع هػشف"اگش : 2زَجِ

رید خرید داخلی، خ :مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -7

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی ي اعلاع خش تِ عَس خیص فشؼ تا ای "ًَع سسیذ"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع سسیذ"اگش : 2زَجِ

 .را برای کل مقدار وارد کنید "مبلغ" -8
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 تغذیه اسناد وارده

 

 

 
 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 (مبلغ کل تقسیم بر تعداد کل) .به طور خودکار محاسبه شده و نمایش داده می شود "قیمت واحد" -9

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىس غَسزی وِ واستش جاسی دس د: زَجِ

را وارد کنید اگر این ردیف سند عطف به سند درخواست خرید وارد  "درخواست خریدشماره سند " -10

 .می شود

ند درخواست خرید وارد می را وارد کنید اگر این ردیف سند عطف به س "ردیف سند درخواست خرید" -11

 .شود

 . را وارد کنید اگر سند مالی برا ی این سند از قبل ایجاد شده است" شماره سند مالی" -12

اين شماره در بخش نوع متغير شابلون سند قابل دسترسي مي باشد .را وارد کنید  "شماره فاکتور" -13

 .و در شرح سند مالي توليد شده تاثير مي گذارد

در هنگام تعريف شابلون سند .به جدول مركز هزينه مي باشد و اختياري است مربوط" 3فعاليت " -14

 .مالي در بخش مركزمتغير قابل تعريف و انتخاب مي باشد

تنظيم شده است و مبلغ وارده  تنظیمات سیستمبراساس درصدي كه در   " ماليات"و " عوارض" -15

 .در ضمن بصورت دستي نيز قابل ورود اطلاعات است. ه مي شودرديف سند محاسب
 دسغذ هالیاذ ٍ ػَاسؼ تػَسذ خیص فشؼ اص زٌظیواذ خَاًذُ هی ضًَذ ٍلی لاتل زغییش دس ّش سدیف سٌذ ّسسٌذ: زَجِ 

 

 .اين اطلاع در بخش نوع متغير شابلون قابل استفاده است .را وارد كنيد " توضيحات" -16

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. دکلیک کنی << روی کلید -17

 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "کد کالا" و" ردیف"، "شماره سند" -18

 .نمایش داده می شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -19

برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود  ویرایش. کلیک کنید ثبت روی کلید -20

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 

 

www.irhesabdaran.ir
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 تغذیه اسناد صادره
 

 :فهرست این بخش

 حواله انبار 

 برگشت از خرید 

 انتقال بین دو انبار 
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برای عملیات و محاسبات مورد نیاز سازمان استفاده  ،رایورز در شروع از اطلاعات طبقه بندی شده انبارسیستم 

 .آماده شده است پس این اطلاعات طبقه بندی شده در فرمهایی برای ورود اطلاعات. می کند

هر . فرم امکان پذیر است سهدهد از طریق کاهش انبار به طوری که موجودی کالا در انبار را  ازکالاها  خروج

حواله فروش، حواله ضایعات، می توان  حواله انبارمثال برای . فرم هم نوع های مختلفی را شامل می شود

 .را در نظر گرفت... حواله کالا به واحدها مختلف و 

  شما می توانید انواع حواله را در . برای خروج کالا از انبار استفاده کنید 82ص حواله انباراز فرم

ثبت این  .تعریف کرده و ورود اطلاعات را بر اساس آن انجام دهید 790ص جدول نوع مصرف

 .الا در انبار می شودفرم باعث کاهش موجودی ک

  برای خروج کالاهایی که از قبل وارد انبار شده است استفاده کنید 25ص برگشت از خریداز فرم .

تعریف کرده و ورود  791ص جدول علت برگشت از خریدشما می توانید انواع برگشت را در 

ثبت این فرم باعث کاهش موجودی کالا در انبار می . بر اساس آن انجام دهید اطلاعات را

 .شود

  ثبت این فرم باعث . برای جابجایی کالاها بین انبار استفاده کنید 29ص انتقال بین دو انباراز فرم

 .ار گیرنده می شودکاهش موجودی کالا در انبار دهنده و افزایش موجودی کالا در انب

 حواله انبار

کالاهایی که از انبار خارج می شوند ... از فرم حواله انبار برای ورود اطلاعات مقدار، ریال، نوع مصرف و 

 .ثبت سند حواله انبار باعث کاهش موجودی می شود. استفاده می شود

دس غیش ایي غَسذ اعلاػاذ سا هی . اص سٍی هشجغ، اجثاسی هی تاضذ حَالِاًسخاب وشدُ تاضیذ، زغزیِ سٌذ  702ص جذٍل اًثاسسا دس  "حَالِهشجغ داس تَدى "اگش گضیٌِ : زَجِ
 .زَاى تذٍى دس ًظش گشفسي هشجغ ٍاسد وشد

 امکانات

  درخواست کالای استانداردیا  28ص درخواست کالااطلاعات این سند می تواند بر اساس مرجع 

 .یا بدون استفاده از مرجع پر شود  88ص

 براساس نقطه سفارش هر كالا، تنظيمات سيستمدر  "كنترل نقطه سفارش"نه با انتخاب گزي ،

 .هنگام ثبت سند حواله، كنترل نقطه سفارش انجام مي شود

  ند حواله كالا ، تغذيه س تسهيلات سيستمدر  تعريف فايل وروديبا توجه به تنظيمات مربوط به

 .توسط فايل خروجي باركد خوان انجام مي شود

 در حالتي كه انبار سريالي است، مقدار سريال بصورت پيش فرض آورده ميشود. 

  ارتباط با سیستم فروشگاهی رایورز ،  702ص جدول انباردر " ارتباط با فروشگاه"با انتخاب گزینه

به ازاي ثبت سند حواله انبار در اين انبار، اگر مركزهزينه رديف هاي سند حواله و برقرار شده 

برابر با مركز هزينه فروشگاه مورد نظر باشد، معادل سند حواله انبار، سند رسيد ناشي از 

برنامه فروشگاهی تولید شده توسط شرکت )انتقال بين دو انبار در سيستم فروشگاهی 

 . می شودظيم شده، ثبت براي فروشگاه تن( رایورز
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  هنگام صدور حواله برای انبارهای سریالی و بچی، تاریخ انقضاء سریال مربوطه کنترل می

 .شود

 سریال وارد شده ، حتما باید در انبار موجود باشد/بچ /کالا. 

 اين مقدار بصورت )اگر انبار سریالی باشد ،مقدار حواله حتما باید معادل مقدار رسید شده باشد

 (رض آورده ميشودپيش ف

  دو  515صاگر انبار بچ باشدو حواله ارجاع به درخواست كالا داشته باشد بسته به

 :حالت وجود دارد

o ديفي كه انتخاب كرده اگر تفكيك به بچ انتخاب شده باشد كاربر بايد به ازاء هر ر

 . انتخاب نمايد فرم انتخاب بچاست ، بچ هاي آنرا هم در

o  اگر تفكيك به بچ انتخاب نشده باشد بچ ها توسط سيستم وبر اساسFIFO  تاريخ

 . انتخاب ميشوند انباريا اولويت مصرف براساس تنظيمات انقضاء 

  از سريال يك سند حواله زده  "سند مالكيت ثانويه" ، اگر 758ص "صدور سند مالكيت"در انبار هاي

 .وجود ندارد  شود، امكان ابطال و حذف براي آن سند حواله

  يال يك سند رسيد از سر "اوليهسند مالكيت "اگر  ،  758ص "صدور سند مالكيت"در انبار هاي

وجود  حواله زده شود، امكان اصلاح و حذف براي رديف مربوط به آن سريال در سند حواله 

 .درندا

  در انبارهاي بچي فعال است ، براي صدور  753ص "كنترلهاي مربوط به آزمايشگاه"در حالتي كه

، (تائيد شده يا درحال آزمايش دوره اي)مصرف بچ ، شرط وضعيت  -حواله به ازاي هر كالا 

 مجوز خروج و تاريخ انقضا كنترل مي شود

  ترتيب ليست پيشنهادي  753ص "اولويت بندي خروج كالا"با زدن دكمه مرجع مي توان براساس

 .براي انتخاب بچ را مشاهده وانتخاب كرد

 

 .را انتخاب کنید" حواله انبار"و  سپس"صادرهد اسنا"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  صادرهاسناد   ┘      

 حواله انبار   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 مورد استفاده این فرم کلید های

 چاپ 42ص از فایل 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 43ص گردش کالا 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص ردیف جدید ص

 44ص چيدمان كالا 43ص بچ كالا 43ص توليد رديف 44ص کالاهای مشابه43ص بچ کالا 43ص سریال 43ص کاردکس

 سرفصل سند قسمت  ،حواله انبارروش تنظیم فرم 

 

جمع مقدار "و " نوع سند" ،"شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با " سند

 .انتخاب کنید 222ص سفارش مشتریجدول را از لیست " شماره سفارش" -2

 .انتخاب كنيد مرکز هزینهرا از ليست " 3فعاليت " -3

تا با  انتخاب کنید 222ص جدول سفارش مشتریست از لی" نوع سند"را بعد از انتخاب  "کد محصول" -4

کد در صورتی که . لیست شود کد محصولهمان  سند مرجع، ردیف های مرجع فشار دادن کلید

شما می . لیست خواهد کرد" نوع سند"وارد نشود سیستم تمام اسناد را متناسب با انتخاب  محصول

حواله های سند  های سند را به دلخواه انتخاب و آنها را به ردیف ردیف د مرجعاسناتوانید از لیست 

 .تبدیل کنید انبار
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سند ، ردیف های مرجع وارد کنید تا با فشار دادن کلید" نوع سند"را بعد از انتخاب  "شماره انبار" -5

م اسناد را وارد نشود سیستم تماانبار در صورتی که شماره . لیست شود شماره انبارهمان  مرجع

های  ردیف اسناد مرجعشما می توانید از لیست . لیست خواهد کرد" نوع سند"متناسب با انتخاب 

 .تبدیل کنید حواله انبارهای سند  سند را به دلخواه انتخاب و آنها را به ردیف

 ردیف اسنادقسمت  ،حواله انبارروش تنظیم فرم 

 .دیف سند فعال می شودصفحه مشروح ر. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء" ،"سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر  222ص مشتری جدول سفارشرا از لیست  "سفارش" -3

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد . اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

سش اسٌاد ٍاسد ضَد، اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفا 777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز" -4

 . کدام مرکز می باشد
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "وضهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : 2زَجِ
یص فشؼ هشوض ّضیٌِ دس فشم هشجغ خش ًطذُ تاضذ، همذاس هشوض اص دس صهاى ثثر حَالِ اص دسخَاسر والای اسساًذاسد دس غَسزی وِ همذاس خ: 3زَجِ

 .دسخَاسر والای اسساًذاسد خَاًذُ هی ضَد

هزینه تعمیرات  :مصرفمثال نوع . انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست  "نوع مصرف" -5

به عبارتی طرف بدهکار حساب  .می باشد.. .و ساختمان، هزینه آشپزخانه، هزینه لوازم اداری 

 .هزینه ها در این جدول تعریف می شود تا بر اساس آن سند مالی ایجاد گردد
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع هػشف"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع هػشف"اگش : 2زَجِ

از جدول موجودی انبار خوانده شده و در این قسمت نمایش داده می شود و قابل  "شماره قفسه" -6

 .تغییر از این قسمت می باشد
 .دضواسُ لفسِ تش اساس جذٍل هَجَدی اًثاس ًوایص دادُ هی ضَ: زَجِ

از جدول شناسنامه کالا خوانده شده و در این قسمت نمایش داده می شود و غیر  "شماره فنی" -7

 .قابل تغییر از این قسمت می باشد

 (مبلغ کل تقسیم بر تعداد کل) .به طور خودکار محاسبه شده و نمایش داده می شود "قیمت واحد" -8
 .زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَدزؼذادی  جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

وارد می  درخواست کالارا وارد کنید اگر این ردیف سند عطف به سند  "شماره سند درخواست کالا" -9

 .شود

 .وارد می شود درخواست کالارا وارد کنید اگر این ردیف سند عطف به سند  "ردیف درخواست کالا" -10

در هنگام تعريف شابلون سند .جدول مركز هزينه مي باشد و اختياري استمربوط به " 3فعاليت " -11

 .مالي در بخش مركزمتغير قابل تعريف و انتخاب مي باشد

 .اين اطلاع در بخش نوع متغير شابلون قابل استفاده است .را وارد كنيد " توضيحات" -12

 .استفاده است اين اطلاع در بخش ارجاع شابلون قابل.را وارد كنيد "شماره قرار داد" -13

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -14
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 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "کد کالا" و" ردیف"، "شماره سند" -15

 .نمایش داده می شود

 .ودثبت ردیف انجام می ش. کلیک کنید تایید روی کلید -16

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -17

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 برگشت از خرید

کالاهایی که از قبل وارد انبار شده ... و  رسیداز فرم برگشت از خرید برای ورود اطلاعات مقدار، ریال، نوع 

ثبت سند برگشت از خرید باعث کاهش موجودی . داده می شوند استفاده می شود است و به هر دلیلی برگشت

 .می شود

ي دس غیش ای. اص سٍی هشجغ، اجثاسی هی تاضذ تشگطر اص خشیذاًسخاب وشدُ تاضیذ، زغزیِ سٌذ  702ص جذٍل اًثاسسا دس  "تشگطر اص خشیذهشجغ داس تَدى "اگش گضیٌِ : زَجِ
 .غَسذ اعلاػاذ سا هی زَاى تذٍى دس ًظش گشفسي هشجغ ٍاسد وشد

 امکانات

  ز مرجع پر یا بدون استفاده ا  19ص رسید خرید کالااطلاعات این سند می تواند بر اساس مرجع

 .شود

 عمليات كنترل موجودي براي اين نوع سند در  اطلاعات از سند مرجع آورده شده باشد،  وقتی

 .تاريخ سند مرجع انجام می شود

  با صدور سند برگشت از خريد، جمع مقادير 758ص داشته باشد ارتباط انبار با سيستم خريداگر ،

كليه اسناد برگشت از خريد كه داراي مرجع رسيد خريدي هستند كه مرجع رسيد موقت دارد، به 

 .سيستم خريد ارسال مي شود

  اگر نحوه قيمت گذاريFIFO  باشد   مرجع دارايباشد ، سند حتما باید. 

  پر شده باشد ، اصلاح شماره سفارش و  قراردادها سيستمدر صورتيكه اطلاعات رديف سند از

 .مركز هزينه و مبلغ و شماره سند مالي موجود در رديف سند ، امكان پذير نخواهد بود

 (ارجاع به رسید خرید کالا)اگر سند مرجع دار وارد شده باشد 

o سریال جدید/بچ/عدم امکان معرفی کالا 

o مقدار .) ن مقدار حواله شده باشداگر انبار سریالی باشد مقدار برگشتی باید عی

 (سريال بصورت پيش فرض آورده ميشود

o سریال حتما باید در سند رسید خرید موجود باشد/بچ/کالا. 

 اگر سندبدون مرجع وارد شده باشد 

o سریال جدید/بچ/عدم امکان معرفی کالا 

o مقدار .) اگر انبار سریالی باشد مقدار برگشتی باید عین مقدار حواله شده باشد

 (سريال بصورت پيش فرض آورده ميشود

  در انبارهاي بچي فعال است ، براي صدور  753ص  "كنترلهاي مربوط به آزمايشگاه"در حالتي كه

بچ ، شرط وضعيت مصرف تائيد شده ، مجوز خروج و تاريخ  -برگشت از خريد به ازاي هر كالا 

 انقضا كنترل مي شود

 

 

 .را انتخاب کنید" برگشت از خرید"و  سپس"اسناد صادره"،  تغذیه اسنادوی از من

 
  اسناد صادره  ┘      

 برگشت از خرید   ┘           
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فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .طه فعال می شودمربو

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

ردیف  ص چاپ  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 کاردکس 43ص گردش کالا 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص جدید

 44ص چيدمان كالا 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص

 سرفصل سند قسمت  ،برگشت از خریدروش تنظیم فرم 

جمع مقدار "، "نوع سند" ،"شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "اریخ سندت"، "شماره سند" -1

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "جمع مبلغ سند"و  "سند

 .انتخاب کنید 235ص جدول علت برگشت از خریدرا از لیست  "علت برگشت از خرید" -2

 ردیف اسنادقسمت  ،برگشت از خریدروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء" ،"سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .کنید تنظیم 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -3

ورت یک کد عمومی در جدول مذکور در غیر این ص. سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد
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 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد،  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2َجِز
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  223ص جدول فروشندهرا از لیست  "فروشنده" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد کنید و از آن . کدام فروشنده می باشد

 .استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

لادس تِ  572ص جذٍل ضاتلَى سٌذهؼشفی وشدُ ٍ اص آى اسسفادُ وٌیذ زا تا اسسفادُ اص  798ص جذٍل هشوض ّضیٌِضوا هی زَاًیذ هطسشی ّا سا دس : زَجِ
 .ایجاد سٌذ هالی تاضیذ

ن ردیف سند بر اساس انتخاب کنید تا مشخص شود ای 238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز" -5

 . کدام مرکز می باشد

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی علاع خش تِ عَس خیص فشؼ تا ایي ا "وضهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : 2زَجِ

خرید داخلی، خرید  :مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -6

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : 1زَجِ

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع سسیذ"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع سسیذ"اگش : 2جِزَ

 .را برای کل مقدار وارد کنید "مبلغ برگشتی" -7
 .ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

اين شماره در بخش نوع متغير شابلون سند قابل دسترسي مي باشد  .را وارد کنید "شماره فاکتور" -8

 .و در شرح سند مالي توليد شده تاثير مي گذارد

تنظيم شده است و مبلغ وارده  تنظیمات سیستمبراساس درصدي كه در   " ماليات"و " عوارض" -9

 .در ضمن بصورت دستي و يا از مرجع نيز قابل ورود اطلاعات است. رديف سند محاسبه مي شود

 دسغذ هالیاذ ٍ ػَاسؼ تػَسذ خیص فشؼ اص زٌظیواذ خَاًذُ هی ضًَذ ٍلی لاتل زغییش دس ّش سدیف سٌذ ّسسٌذ: زَجِ 

 

 .طلاع در بخش نوع متغير شابلون قابل استفاده استاين ا .را وارد كنيد " توضيحات" -10

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -11

 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "کد کالا" و" ردیف"، "شماره سند" -12

 .نمایش داده می شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید یدتای روی کلید -13

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -14

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 انتقال بین دو انبار

ر شده است و به هر کالاهایی که از قبل وارد انبا... از فرم انتقال بین دو انبار برای ورود اطلاعات مقدار و 

باعث کاهش  انتقال به انبارثبت سند . استفاده می شود بخواهید آن را به انبار دیگر انتقال دهید،دلیلی 

 .می شودانبار دهنده و افزایش موجودی انبار گیرنده موجودی 

سند موجودی انتخاب کنید تا اقلامی که در  151ص فرم تنظیمات سیستمدر را " معرفی کالا توسط اسناد رسید"

توسط اسناد رسید قابل گشایش ( در جدول موجودی انبار سابقه ندارند)به سیستم معرفی نشده اند  اول دوره

می توان در اسناد رسید در غیر اینصورت تنها اقلامی که در جدول موجودی انبار وجود دارند را . اشندموجودی ب

 .وارد نمود و قبل از تنظیم فرم رسید کالا، باید کالای مربوطه را در جدول موجودی انبار تعریف کنید
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 امکانات

  به طور خودكار  515ص سیستمتنظیمات در " تولید اتوماتیک سند انبار گیرنده"با انتخاب گزینه ،

   .سند انبار گيرنده توليد مي شود

 گیرد برای سند رسید انتقال بین  کلیه کنترلهایی ویرایش لحظه ای که در اسناد رسید صورت می

 .دو انبار نیز صورت میگیرد

  یا بدون استفاده از   28ص درخواست کالااطلاعات سند حواله انتقالي می تواند بر اساس مرجع

 .مرجع پر شود

  توليد اتوماتيك  "و   "ترتيب شماره اسناد رسيد ناشي از انتقال ساير انبارها"وقتی گزینه های

انتخاب کنید، در هنگام ثبت حواله انتقالي، شماره سند  515ص سیستم تنظیماترا در  "انبارگيرنده

درج می شود و شماره  گیرنده 588ص جدول سریال اسناد انباربا سریال تعریف شده در رسيد 

 .درج می شود دهنده 588ص جدول سریال اسناد انبارسند حواله با سریال تعریف شده در 

  ارجاع داشته باشد  28ص درخواست کالاسند می تواند به اسناد. 

  تغذيه سند انتقال بین  تسهيلات سيستمدر  تعريف فايل وروديبا توجه به تنظيمات مربوط به ،

 .دو انبار توسط فايل خروجي باركد خوان انجام مي شود

  بار در انبارهای سریالی اطلاعات سریال از انبار دهنده به ان انبارهادر زمان ثبت سند انتقال بین

 .گیرنده منتقل می شود

  در انبارهاي بچي فعال است ، براي صدور  753ص "كنترلهاي مربوط به آزمايشگاه"در حالتي كه

بچ ، شرط وضعيت مصرف تائيد شده ، مجوز خروج  -حواله انتقال بين دو انبار به ازاي هر كالا 

 .و تاريخ انقضا كنترل مي شود

 

 .را انتخاب کنید" انتقال بین دو انبار"و  سپس"اسناد صادره"،  تغذیه اسنادمنوی  از

 
  اسناد صادره  ┘      

 انتقال بین دو انبار   ┘           

فرم . کنید کلیک جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 چاپ 42ص از فایل 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 43ص کاردکس  43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص ردیف جدید ص

 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال

 سرفصل سند قسمت  ،انتقال بین دو انبارروش تنظیم فرم 

 

 انبار دهنده

را مطابق با  "نوع سند"و " شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسناد

کز هزینه ای انتخاب کنید به طوری که همانند مر 238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز هزینه" -2

 .در رسید خرید کالا وارد شده است" باشد که قبلا

به طوری که همانند سفارشی  .انتخاب کنید 222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "سفارش" -3

 .در رسید خرید کالا وارد شده است" باشد که قبلا

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، دس  777ص شیجذٍل سفاسش هطسسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

 انبار گیرنده
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سٌذ سسیذ ًاضی اص اًسمال تیي دٍ اًثاس   29ص اًسمال تیي دٍ اًثاسدس اسٌاد اًسخاب وٌیذ زا  515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس سا  "زَلیذ ازَهازیه سٌذ اًثاس گیشًذُ": زَجِ

ذ هغایشدس غیش ایٌػَسذ زغزیِ ایي سٌذ تػَسذ دسسی خَاّذ تَد ٍاسزثاط ایي دٍ تا ّن دس غَسذ ًثَدى هغایشذ دس لسور  .ضَدتػَسذ ازَهازیه زَسظ سیسسن زَلیذ 
 .تشلشاس خَاّذ ضذ 950ص حَالِ اًسمال تیي دٍ اًثاس سسیذ ٍ

 

فرم تنظیمات در  "تولید اتوماتیک سند انبار گیرنده"وارد کنید اگر  گیرندهبرای انبار را " سند شماره" -1

به طور اتوماتیک انتخاب خواهد " شماره سند"ورت در غیر این ص. انتخاب نشده باشد 151ص سیستم

 .شد و شما نمی توانید آن را تغییر دهید

تولید "نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر است اگر گزینه " رسید"به طور اتوماتیک  "نوع سند" -2

در غیر این صورت شما . نتخاب شده باشدا 151ص فرم تنظیمات سیستمدر " اتوماتیک سند انبار گیرنده

نوع "در این صورت اگر . می توانید ارسال و دریافت کالا از انباری به انبار دیگر را مجزا انجام دهید

را حواله انتخاب کنید به این معنی است که یک سند ایجاد کرده اید که کالایی را از انبار خارج " سند

رسید ایجاد کنید تا به این معنی باشد که همان " نوع سند"خود با  کرده اید و باید سند دیگری را هم

 .کالا را به انبار دیگری وارد کرده اید

، نوع سند ( در حالتي كه توليد سند انبارگيرنده اتوماتيك نباشد)اگر نوع سند را رسيد انتخاب كنيد  -3

مي شود كه يك سند رسيد انتقالي  و اين قابليت ايجاد( حواله انتقال بين دو انبار)مرجع تغيير مي كند

غيراتوماتيك را براساس ليستي از حواله هاي انتقالي كه انبار گيرنده آنها ، انبار جاري مي باشد ، ثبت 

 .كنيد

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. را برای انبار گیرنده وارد کنید "شماره انبار" -4

شرح به طور خودکار . انتخاب کنید 238ص ول مرکز هزینهجدرا برای انبار گیرنده از  "مرکز هزینه" -5

 .نمایش داده می شود

شرح به طور خودکار . انتخاب کنید 222ص جدول سفارش مشتریرا برای انبار گیرنده از  "سفارش" -6

 .نمایش داده می شود

کنید تا سیستم آن را با جمع مقدار سند که خود محاسبه کرده کنترل کند و  را وارد" جمع مقدار سند" -7

این عمل به دلخواه برای کنترل صحت ورود . در صورت مغایرت، پیغامی مناسب نمایش دهد

 .اطلاعات مقداری سند استفاده می شود

 ردیف اسنادقسمت  ،انتقال بین دو انبارروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. ک کنیدکلی جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

اين شماره در بخش نوع متغير شابلون سند قابل دسترسي مي باشد .را وارد کنید  "کتورشماره فا" -3

 .و در شرح سند مالي توليد شده تاثير مي گذارد

در هنگام تعريف شابلون سند .مربوط به جدول مركز هزينه مي باشد و اختياري است" 3فعاليت " -4

  .مالي در بخش مركزمتغير قابل تعريف و انتخاب مي باشد

 .اين اطلاع در بخش نوع متغير شابلون قابل استفاده است.را وارد كنيد " توضيحات" -5

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -6

 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با " کد کالا"و " ردیف"، "شماره سند" -7

 .نمایش داده می شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -8

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -9

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود
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 :فهرست این بخش

 درخواست کالا 

 درخواست خرید 

 سفارش خرید 

 رسید موقت 

 برگشت رسید موقت 

 درخواست کالای استاندارد 
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سیستم انبار رایورز در شروع از اطلاعات طبقه بندی شده، برای عملیات و محاسبات مورد نیاز سازمان استفاده 

 .پس این اطلاعات طبقه بندی شده در فرمهایی برای ورود اطلاعات آماده شده است. کندمی 

كننده و استفاده  هدف از ايجاد اين بخش دريافت بخشي از اطلاعات مثل نوع مصرف، مركز هزينه درخواست

ر جريان كننده كالا و يا سفارش كالا از منبع واقعي درخواست كننده جنس و سپس پيگيري اين اطلاعات د

درخواست خريد و سفارش تا رسيد موقت كالا در مبادي ورودي انبار آنگاه دريافت مبلغ واقعي تمام شده 

 .باشد رسيد شامل مبلغ اصلي بعلاوه حمل و گمركي و غيره بعنوان متمم قيمت رسيد مي

ز انبار در صورت بدين منظور درخواست كالا از انبار در سيستم ايجاد شده است، كالاهاي درخواست شده ا

آن سري اقلامي از درخواست كه موجودي به اندازه . شوند داشتن موجودي به حواله تبديل و پاسخ داده مي

 .شوند كافي نداشته باشد مبناي صدور درخواست خريد مي

كند و پس از انجام مراحل سفارش نهايتاً  قسمت سفارشات از چند درخواست خريد يك سفارش را تنظيم مي

 .گردند هاي گوناگون اين اجناس بعنوان رسيد موقت دريافت مي پارتيتحت 

توان قيمت واقعي رسيد را از قيمت  در سيستم امكان زدن رسيد كالا روي رسيد موقت كالا بوجود آمده كه مي

 .رسيد موقت و متمم آن را بعنوان تعديل رسيد ايجاد كرد

 :انجام می شودر مراحل تهیه کالا در سیستم توسط فرمهای اسناد زی

  برای اعلام نیاز به کالا توسط واحدهای مختلف سازمان استفاده  28ص درخواست کالااز فرم

در صورتی که کالا برای تحویل به واحد مورد نظر موجود باشد، بر اساس اطلاعات . می شود

 برای تحویل به واحد مورد نظر موجود در صورتی که کالا. درخواست کالا حواله صادر می شود

از روی فرم درخواست کالا، فرم درخواست خرید را ایجاد کرده و تغییرات لازم را در آن ، نباشد

 .انجام دهید

   در صورت تایید خرید . کنیداستفاده کالا برای اعلام نیاز به خرید  23ص درخواست خریداز فرم

، از روی فرم درخواست خرید، فرم سفارش خرید را ایجاد کرده و تغییرات لازم را در آن کالا

 .انجام دهید

  در صورت پایان . برای پیگیری اعلام نیاز به فروشنده استفاده کنید 85ص سفارش خریداز فرم

موقت را ایجاد کرده و تغییرات مراحل سفارش کالا، از روی فرم سفارش خرید، فرم رسید 

 .لازم را در آن انجام دهید

  این فرم . اعلام ورود کالا به انبار قبل از تایید نهایی استفاده کنیدبرای  89ص رسید موقتاز فرم

فرم رسید هیچ گونه تاثیری در موجودی کالا نخواهد داشت مگر اینکه بعد از تایید نهایی از روی 

 .موقت، فرم سند رسید خرید را ایجاد کرده باشید

  برای برگشت کالایی که از قبل، به طور موقت رسید شده  81ص برگشت رسید موقتاز فرم

 .است استفاده کنید

  ی که به طور مستمر هر چند وقت یک بار برای کالاهای 88ص درخواست کالای استاندارداز فرم

را  درخواست کالااستفاده کنید تا در کوتاه ترین زمان ثبت سند  به واحدها ارسال گرددباید 
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با ضریب دلخواه، سند  ،شما با ایجاد سند درخواست کالای استاندارد می توانید. انجام دهید

 .درخواست کالا را ایجاد کنید

 درخواست کالا

گردد و شامل اطلاعاتي مانند نوع  اي اعلام نياز كالا توسط مراكز درخواست كننده كالا تنظيم مياين فرم بر

كننده و سفارش ساخت است كه از منبع واقعي درخواست كننده براي گرفتن گزارشات مديريتي  مصرف

 .شود همچنين قيمت تمام شده مواد در مراحل بعدي سيستم استفاده مي

 امکانات

  تغذيه سند درخواست  تسهيلات سيستمدر  تعريف فايل وروديتنظيمات مربوط به با توجه به ،

 .کالا توسط فايل خروجي باركد خوان انجام مي شود

 

 .را انتخاب کنید" درخواست کالا"و  سپس"سفارشاتاسناد "،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  سفارشاتاسناد   ┘      

 درخواست کالا   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید سناد گزینش شدهااز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 کلید های مورد استفاده این فرم

ردیف  ص چاپ 42ص از فایل 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین   41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

گردش  43ص نمایش ردیف 43ص ابطال ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص جدید

 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص کاردکس 43ص کالا

 سرفصل سند قسمت  ،درخواست کالاروش تنظیم فرم 

 

توضیح اطلاعات تکرار را مطابق با " جمع مقدار سند"و " شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص شده در کلیه اسناد

به طور خودکار یکی از شماره های سند پیش فاکتور و یا حواله فروشی که از  "شماره سند انتقالی" -2

 .سیستم فروش به درخواست کالا تبدیل شده است نمایش داده می شود

 .انتخاب کنید 225ص جدول قسمت درخواست کنندهرا از لیست  "قسمت درخواست کننده" -3

 ردیف اسنادقسمت  ،درخواست کالاروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص تکرار شده در کلیه اسناد توضیح اطلاعاترا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

را از لیست جدول مرکز هزینه انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس " مرکز هزینه" -3

 .کدام مرکز می باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ّضیٌِ وضهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -4

ذکور در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول م. سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد،  777ص جذٍل سفاسش هطسشیدس  سا "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

هزینه تعمیرات  :مصرفمثال نوع . انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست  "نوع مصرف" -5

به عبارتی طرف بدهکار حساب  .می باشد... و ساختمان، هزینه آشپزخانه، هزینه لوازم اداری 

 .هزینه ها در این جدول تعریف می شود تا بر اساس آن سند مالی ایجاد گردد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع هػشف"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع هػشف"اگش : زَجِ

 .را وارد کنید تا گزارشات کنترلی لازم در اختیار شما قرار گیرد" تاریخ نیاز" -6

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -7

حتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود ویرایش برای اشکالات ا. کلیک کنید ثبت روی کلید -8

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 درخواست خرید

ي  شود و حاوي كليه هاي درخواست كننده و يا انبار صادر مي اين فرم جهت درخواست تامين كالا بوسيله قسمت

 .باشد مي... كننده، سفارش ساخت و  اطلاعات مورد نياز مانند نوع مصرف، مركز مصرف

 امکانات

  یا بدون استفاده از مرجع پر   28ص درخواست کالااطلاعات این سند می تواند بر اساس مرجع

 .شود 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
  سند در خواست خريد صادر شده  ،انتخاب کنید 702ص جدول انباردر را " ارتباط با خرید"اگر گزینه

 .، به سيستم خريد ارسال شودارتباط باساير سيستمهادر انبار از طريق منوي 

 

 .را انتخاب کنید" درخواست خرید"و  سپس"اسناد سفارشات"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  اسناد سفارشات  ┘      

 است خریددرخو   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

ردیف  ص چاپ  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص یرایشو 39ص انصراف 39ص ثبت

گردش  43ص نمایش ردیف 43ص ابطال ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص جدید

 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص کاردکس 43ص کالا

 سرفصل سند قسمت  کالا،خرید درخواست روش تنظیم فرم 

 

جمع مقدار "، "نوع سند"، "شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادا را مطابق ب "جمع مبلغ سند"و " سند

 .انتخاب کنید 225ص جدول قسمت درخواست کنندهرا از لیست  "قسمت درخواست کننده" -2
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 تغذیه اسناد سفارشات

 

 

 

 

 ردیف اسنادقسمت  کالا،خرید درخواست روش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید یدجد ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

را از لیست جدول مرکز هزینه انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس " کز هزینهمر" -3

 .کدام مرکز می باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ض ّضیٌِوهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "اره سفارششم" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1َجِز

ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد،   اًسخاب ًىشدُ تاضیذ 777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

خرید داخلی، خرید  :مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -5

 .ی باشدم... خارجی، امانی، برگشتی و 

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع سسیذ"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع سسیذ"اگش : زَجِ

عادی، فوری، : مثال نوع درخواست. را از لیست جدول نوع درخواست انتخاب کنید" نوع درخواست" -6

 .ی باشدم... سه روزه و 

 .را برای مقدار کل وارد کنید" مبلغ برآوردی خرید" -7

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .را وارد کنید تا گزارشات کنترلی لازم در اختیار شما قرار گیرد" تاریخ نیاز" -8

 .ثبت ردیف انجام می شود. یک کنیدکل تایید روی کلید -9

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -10

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 سفارش خرید

برای خرید سفارش خرید به کالاهایی که ... از فرم سفارش خرید برای ورود اطلاعات مقدار،  نوع مصرف و 

هر ردیف از اسناد سفارش خرید می تواند به ردیف های سند . نده ارسال شده است استفاده می شودفروش

 . درخواست خرید عطف و پیگیری های لازم انجام شود

 امکانات

  یا  23ص درخواست خریدیا  28ص واست کالادرخاطلاعات این سند می تواند بر اساس مرجع

 .بدون استفاده از مرجع پر شود 

  سند در خواست خريد صادر شده در  ،انتخاب کنید 702ص جدول انباررا " ارتباط با خرید"اگر گزینه

 ،، به سيستم خريد ارسال شود و از سيستم خريدارتباط باساير سيستمهاانبار از طريق منوي 

در هنگام صدور سند رسيد  .سفارش خريد با مرجع اين درخواست خريد در انبار دريافت شود

به سيستم خريد ارسال  و اقلام حمل (Party)، مرحله حمل موقت با مرجعيت سفارش خريد

 .مي شود

 .دس ایي ٍضؼیر هشجغ سٌذ سسیذ هَلر فمظ هی زَاًذ سفاسش خشیذ تاضذ ٍ هشجغ سٌذ سسیذ خشیذ ّن سٌذ سسیذ هَلر هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" سفارش خرید"و  سپس"اسناد سفارشات"،  تغذیه اسناداز منوی 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
  اسناد سفارشات  ┘      

 سفارش خرید   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

ردیف  ص چاپ  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص ویرایش 39ص نصرافا 39ص ثبت

گردش  43ص نمایش ردیف 43ص ابطال ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص جدید

 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص کاردکس 43ص کالا

 سرفصل سند قسمت  ،سفارش خریدروش تنظیم فرم 

 

جمع مقدار "، "نوع سند"، "شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "جمع مبلغ سند"و  "سند

را وارد کنید اگر خرید خارجی انجام می گیرد تا سیستم گزارشات مناسب را " شماره ثبت سفارش" -2

 .به شما ارائه کند

خرید خارجی انجام می گیرد تا سیستم گزارشات مناسب را  را وارد کنید اگر" شماره اعتبار اسنادی" -3

 .به شما ارائه کند

 ردیف اسنادقسمت  ،سفارش خریدروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1
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 تغذیه اسناد سفارشات

 

 

 

 

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

را از لیست جدول مرکز هزینه انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس " تامینمرکز " -3

 .کدام مرکز می باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "زاهیي وضهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والادس سا  "هشوض ّضیٌِ"اگش : زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . رش مشتری می باشدسند بر اساس کدام سفا

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی فشؼ تا ایي اعلاع خش  تِ عَس خیص "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"اگش : 1زَجِ

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد،  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

خرید داخلی، خرید  :مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدز لیست را ا "نوع رسید" -5

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 

 .ضَدهی فشؼ تا ایي اعلاع خش  تِ عَس خیص "ًَع سسیذ"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع سسیذ"اگش : زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  223ص جدول فروشندهرا از لیست  "فروشنده" -6

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد کنید و از آن . کدام فروشنده می باشد

 .ی تواند خالی باشداستفاده کنید زیرا این اطلاع نم

 .را برای مقدار کل وارد کنید" سفارشمبلغ " -7

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -8

کالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود ویرایش برای اش. کلیک کنید ثبت روی کلید -9

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 رسید موقت

( Reciption)در قسمت پذيرش كالا . رسند هاي مختلف به مبادي ورودي انبار مي سفارشات خريد تحت پارتي

وي هر سفارش كالا تنظيم رسيد موقت می تواند از ر. گردند بعد از كنترلهاي لازم به انبار مربوطه تحويل مي

 .گردد 

عملياتي، تعدادي و ريالي حول  –بنديهاي اطلاعاتي  اين سند بعنوان اعلام رسيد كالا به انبار مبناي انواع طبقه

گيرد ولی به  قرار مي... و " سفارش"، " مركز"، " نوع رسيد: "عوامل اطلاعاتي مندرج در فرم مربوطه مانند

 .ودموجودی انبار اضافه نمی ش

 امکانات

 را انتخاب کنید تا سند در خواست خريد صادر شده در " ارتباط با خرید"انبار تنظیمات موردیدر

در هنگام صدور .، به سيستم خريد ارسال شود ارتباط باساير سيستمهاانبار از طريق منوي 

به  و اقلام حمل (Party)، مرحله حمل د ارساليدرخواست خريسند رسيد موقت با مرجعيت 

 .سيستم خريد ارسال مي شود
 .خشیذ تاضذ ٍ هشجغ سٌذ سسیذ خشیذ ّن سٌذ سسیذ هَلر هی تاضذ دسخَاسردس ایي ٍضؼیر هشجغ سٌذ سسیذ هَلر فمظ هی زَاًذ :  1 زَجِ

لاتل   گزارش گردش اسناد در ارتباط با سيستم خريدبخش هاًذُ گیشی ٍ ًوایص گشدش اسٌاد دس ایي حالر اص :  2زَجِ 
 اسر گضاسش گیشی

  یا  23ص درخواست خرید یا   28ص درخواست کالااطلاعات این سند می تواند بر اساس مرجع

 .استفاده از مرجع پر شود یا بدون  85ص سفارش خرید
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
  مرجع بجاي استفاده از دكمهانتخاب کنید،  702ص جدول انباررا در " ارتباط با خرید"اگر گزینه  

كليك كنيد تا اقلام سفارش خريد سيستم خريد براساس درخواست خريد  خريد از برروي دكمه

 .انبار نمايش داه شود

 

 .را انتخاب کنید" رسید موقت"و  سپس"اسناد سفارشات"،  ذیه اسنادتغاز منوی 

 
  اسناد سفارشات  ┘      

 رسید موقت   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .ی شودمربوطه فعال م

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 چاپ ص خریداز  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 43ص نمایش ردیف 43ص ابطال ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص ردیف جدید ص

 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص کاردکس 43ص گردش کالا

 سرفصل سند قسمت  ،رسید موقتروش تنظیم فرم 

 

جمع مقدار "، "نوع سند"، "شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "اریخ سندت"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "جمع مبلغ سند"و " سند
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 تغذیه اسناد سفارشات

 

 

 

 

 ردیف اسنادقسمت  ،رسید موقتروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کنید کلیک جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

را از لیست جدول مرکز هزینه انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس " ههزینمرکز " -3

 .کدام مرکز می باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ض ّضیٌِوهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "رششماره سفا" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ضواسُ سفاسش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "سفاسش خیص فشؼ"گش ا: 1زَجِ

سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 2زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*دس اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  223ص جدول فروشندهرا از لیست  "فروشنده" -5

یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد کنید و از آن  در غیر این صورت. کدام فروشنده می باشد

 .استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

خرید داخلی، خرید  :مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -6

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع سسیذ"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع سسیذ" اگش: زَجِ

 .را برای مقدار کل وارد کنید" رسیدمبلغ " -7
 .ع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَدسؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاغ جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -8

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -9

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 برگشت رسید موقت

کالاهایی که به هر دلیل قبل از تایید ... و  رسیدار،  نوع از فرم برگشت رسید موقت برای ورود اطلاعات مقد

هر ردیف از اسناد برگشت رسید موقت می تواند به ردیف های سند رسید . مرجوع می شود استفاده می شود

  .موقت عطف و پیگیری های لازم انجام شود

د حتما بايد براساس مرجع در سند برگشت رسيد موقت امكان ايجاد رديف جديد بصورت دستي نمي باشد و سن

 .ثبت شود

 امکانات

  با ثبت سند برگشت رسيد موقت ، سندي كه مرجع سند رسيد موقت مي باشد نيز آزاد مي شود

يعني اگر بطور مثال گردش به شكل زير باشد (قابل مصرف مجدد توسط سفارشات مي شود)

: 

 قتبرگشت رسيد مو<--رسيد موقت < --سفارش خريد <--درخواست خريد 

 .با ثبت سند برگشت رسيد موقت ، سند سفارش خريد آزاد مي شود 

  با صدور سند برگشت رسيد موقت ، جمع  758ص داشته باشد ارتباط  انبار با سيستم خريداگر ،

 .، به سيستم خريد ارسال مي شود  ه اسناد برگشت رسيد موقتمقادير كلي

 

 .را انتخاب کنید" برگشت رسید موقت"و  سپس"اسناد سفارشات"،  تغذیه اسناداز منوی 
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  اسناد سفارشات  ┘      

 برگشت رسید موقت   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

ردیف   ص چاپ  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع  41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

گردش  43ص نمایش ردیف 43ص ابطال ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص جدید

 44ص کالاهای مشابه 43ص سریال 43ص کاردکس 43ص کالا

 سرفصل سند قسمت  برگشت رسید موقت،روش تنظیم فرم 

 

جمع مقدار "، "نوع سند"، "شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -10

 .نظیم کنیدت 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "جمع مبلغ سند"و " سند

 درخواست کالای استاندارد

کالاهایی که به طور معمول و ... از فرم درخواست کالای استاندارد برای ورود اطلاعات مقدار،  نوع مصرف و 

 .مستمر برای آنها درخواست کالا صادر می شود استفاده می شود
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 تغذیه اسناد سفارشات

 

 

 

 

 امکانات

 بر و ضرب در مقدار تمام این سند الگویی برای مصرف می باشد که با دریافت ضریب از کار

ردیف های درخواست کالای استاندارد، امکان ایجاد یک درخواست کالا را در زمان کوتاه امکان 

 .پذیر می کند

 

 .را انتخاب کنید" درخواست کالای استاندارد"و  سپس"اسناد سفارشات"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  اسناد سفارشات  ┘      

 کالای استاندارد درخواست   ┘           

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 42ص ردیف جدید ص چاپ  42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین  41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

کالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس  43ص نمایش ردیف  42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف

 44ص مشابه
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 سرفصل سند قسمت  واست کالای استاندارد،درخروش تنظیم فرم 

 

توضیح اطلاعات تکرار را مطابق با " جمع مقدار سند" و "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص شده در کلیه اسناد

 .انتخاب کنید 222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست " شماره سفارش" -2

به طور خودکار نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر " مقدار تولید استاندارد"و " کد محصول" -3

 .است

 ردیف اسنادقسمت  درخواست کالای استاندارد،روش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "مقدار واحد جزء"، "سریال"، "واحد وزن"، "لاکد کا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "وزن"و " واحد کل"

دیف سند بر اساس را از لیست جدول مرکز هزینه انتخاب کنید تا مشخص شود این ر" مرکز هزینه" -3

 .کدام مرکز می باشد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ض ّضیٌِوهش"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "هشوض ّضیٌِ"اگش : زَجِ

هزینه تعمیرات  :مصرفمثال نوع . انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست  "نوع مصرف" -4

به عبارتی طرف بدهکار حساب  .می باشد... و ساختمان، هزینه آشپزخانه، هزینه لوازم اداری 

 .هزینه ها در این جدول تعریف می شود تا بر اساس آن سند مالی ایجاد گردد

 .ضَدهی تِ عَس خیص فشؼ تا ایي اعلاع خش  "ًَع هػشف"، ٍاسد وشدُ تاضیذ 527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والاسا دس  "ًَع هػشف"اگش : زَجِ

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -6

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود
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 یه اسناد انبارگردانیتغذ
 

 :فهرست این بخش

 سند شمارش انبار 

 شمارش ضمن دوره 

 شمارش ضمن دوره  
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برای جمع آوری اطلاعات شمارش کالا . طی عملیات انبارگردانی چندین بار کالاها شمارش می شوند" معمولا

 .و شرکت در فعالیت های انبارگردانی سند شمارش انبار تنظیم می شود

استفاده می شود تا در حین انبارگردانی دریافت اطلاعات شمارش کالاها برای  89ص سند شمارش انباراز فرم 

از این فرم برای انبارگردانی آخر . سیستم در صورت وجود مغایرت شمارش با موجودی، سند تعدیل ایجاد کند

با توجه به سند تعدیل ایجاد شده به دقت می توان موارد را حول هر کالا در طول . دوره استفاده می شود

 . سال پیگیری نمود

دریافت اطلاعات شمارش کالاها  برای 92ص شمارش ضمن دوره سریالیو  91ص رش ضمن دورهشمااز فرم 

. استفاده می شود تا سیستم در صورت وجود مغایرت شمارش با موجودی، سند تعدیل ایجاد کند در طی دوره

ر، مفقود شدن کالا در انبار و شمارش های موردی استفاده پیدا شدن کالا در انبا از این فرم در مواردی مانند

 .می شود

 سند شمارش انبار

تا سیستم در صورت وجود مغایرت شمارش با  کنیداستفاده از این فرم  اطلاعات شمارش کالاهاورود برای 

 .ه استفاده می شوداز این فرم برای انبارگردانی آخر دور. موجودی، سند تعدیل ایجاد کند

 .ًوایص دادُ هی ضَد ٍ لاتل زغییش ًیسر 702ص جذٍل اًثاسدس هسٌاسة تا زؼذاد ضواسش اًثاسگشداًی اًجام ضذُ،  "دفؼِ اًثاسگشداًی": زَجِ

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبه  برای اطلاع بیشتر

 

 .را انتخاب کنید" سند شمارش انبار"و  سپس"سند انبار گردانی"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  سند انبار گردانی  ┘      

 سند شمارش انبار   ┘           

 .فعال می شود سند شمارش انبارفرم . با انتخاب منوی سند شمارش انبار



 

91 
 

 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 مورد استفاده این فرمکلید های 

 27ص خروجص چاپ –26ص جستجو –27ص نمایش –26ص ازسازیب

 (Ctrl+B) .استفاده می شود برای نمایش تگ قبلی، یعنی شمارش قبلی کالا قبلی شمارش 

 (Ctrl+N). استفاده می شود شمارش بعدی کالابرای نمایش تگ بعدی، یعنی  بعدی شمارش 

 .برای ورود اطلاعات جدید که در فرم شمارش انبار موجود نیست استفاده می شود جدید تگ 

 .رای ورود مقداری تگ موجود استفاده می شودب  موجود تگ تغذیه 

 .نمایش کسری و سرک کالا نسبت به کاردکس استفاده می شودای بر مغایرت 

 

 

 نتخابیکالای ا

 

 کلیه کالاها
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 تغذیه اسناد انبارگردانی

 

 

 

 

 

 

 سرفصل سند قسمت  سند شمارش انبار،روش تنظیم فرم 

 .به صورت خودکار نمایش داده می شودمورد نظر " انبار" -1

 .به صورت خودکار نمایش داده می شود" دفعه شمارش" -2

برای از این اطلاع  .دهدنمایش می همیشه گزینه پایان دوره را به صورت خودکار " نوع انبارگردانی" -3

چون این . و ضمن دوره توسط سیستم استفاده می شود همشخص کردن انبارگردانی پایان دور

قسمت فقط برای انبارگردانی پایان دوره استفاده می شود، همیشه کلمه پایان دوره در جلوی نوع 

 .دوره از منوی دیگری انجام می شود شمارش ضمنانبارگردانی استفاده می شود، در حالی که 
 .تِ هؼٌی ضواسش خایاى دٍسُ هی تاضذ... ٍ  2ٍ  1دفؼِ اًثاسگشداًی غفش تِ هؼٌی ضواسش ضوي دٍسُ ّن هی تاضذ ٍ دفؼِ اًثاسگشداًی : ِزَج

 ردیف اسناد قسمت  سند شمارش انبار،روش تنظیم فرم 

 .ورد نظر کلیک کنید تا زرد رنگ شودمکالای روی ردیف موجود باشد، تگ ها ردیف در صورتی که  -1

در صورتی که تگ برای کالای مورد نظر وجود نداشت روی . کلیک کنید موجود تگ تغذیه روی کلید -2

 .کلیک کنید جدید تگ کلید

 .اسسفادُ هی ضَد زگ اًثاسگشداًی ایجادتشای ایجاد زگ زَسظ سیسسن تشای ولیِ والاّا اص لسور : زَجِ

خودکار نمایش داده می  طوربه شود استفاده می  موجود تگ تغذیه زمانی که از کلید" شماره تگ" -3

 .استفاده می شود باید وارد شود جدید تگ و زمانی که از کلید شود و غیر قابل تغییر است

 .ضواسُ زگ ّوشاُ تا دفؼِ ضواسش ًوی زَاًذ زىشاسی تاضذ: زَجِ

 استفاده می شود به طور خودکار نمایش داده می موجود تگ تغذیه زمانی که از کلید" کد کالا" -4

 .استفاده می شود باید وارد شود جدید تگ شود و غیر قابل تغییر است و زمانی که از کلید

 .وذ والا ّوشاُ تا دفؼِ ضواسش ًوی زَاًذ زىشاسی تاضذ: زَجِ

 .را وارد کنید( واحد جزء)مقدار شمارش شده " -5

 .لاتل ٍسٍد اعلاػاذ اسرتاضذ ، همذاس ول ًیض  "ٍاحذُ والا2"دس غَسزیىِ اًثاسجاسی داسای زٌظین : زَجِ 

 .نمایش داده می شود از جدول موجودي انبار به طور خودکار" شماره قفسه" -6

استفاده می شود به طور خودکار نمایش داده می  موجود تگ تغذیه زمانی که از کلید" بچ/سریال" -7

 .استفاده می شود باید وارد شود جدید تگ شود و غیر قابل تغییر است و زمانی که از کلید

 .تچ ّوشاُ تا وذ والا ٍ دفؼِ ضواسش ًوی زَاًذ زىشاسی تاضذ/سشیال: زَجِ

روی کلید تایید کلیک کنید تا ثبت انجام می شود و یا روی کلید ثبت و بعدی کلیک کنید تا ثبت  انجام  -8

 .شود و ردیف اطلاعاتی بعدی برای ورود اطلاعات نمایش داده شود

 شمارش ضمن دوره

از این فرم استفاده کنید تا سیستم در صورت وجود مغایرت  شمارش کالاها در طی دوره اطلاعات ورود برای 

از این فرم در مواردی مانند پیدا شدن کالا در انبار، مفقود شدن . شمارش با موجودی، سند تعدیل ایجاد کند

 .کالا در انبار و شمارش های موردی استفاده می شود

 .تِ هؼٌی ضواسش خایاى دٍسُ هی تاضذ... ٍ  2ٍ  1ؼٌی ضواسش ضوي دٍسُ ّن هی تاضذ ٍ دفؼِ اًثاسگشداًی دفؼِ اًثاسگشداًی غفش تِ ه: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" شمارش ضمن دوره"و  سپس"سند انبار گردانی"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  سند انبار گردانی  ┘      

 شمارش ضمن دوره   ┘           

 .فعال می شود شمارش ضمن دورهفرم . مارش انباربا انتخاب منوی سند ش
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 شمارش ضمن دورهروش تنظیم فرم 

 .را وارد کنید" تاریخ" -1
 .ضواسش ضوي دٍسُ ایجاد وٌیذ یذدس یه سٍص تشای یه والا ًوی زَاً: زَجِ

 .انتخاب کنید 217ص جدول انباررا از لیست " انبار" -2

 .انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالاز لیست را ا" کد کالا" -3

 .شمارش را وارد کنید" مقدار" -4
 .دس غَسزی وِ همذاس خالی تاضذ سیسسن آى سا غفش دس ًظش هی گیشد: زَجِ

 .به طور خودکار نمایش داده می شود" واحد کالا" -5

 .وجودی اضافه شودرا انتخاب کنید تا مقدار وارده به م" افزایش" -6

 .را انتخاب کنید تا مقدار وارده از موجودی کسر شود" کاهش" -7

 .مقدار کاردکس تا آخرین سند وارده برای کالا می باشد" موجودی کل" -8

 .مقدار کاردکس تا تاریخ انتخاب شده می باشد" موجودی لحظه ای" -9

 .عملیات انجام می شود. روی کلید تایید کلیک کنید -10

 سريالي شمارش ضمن دوره

از این فرم استفاده کنید تا سیستم در صورت  در طی دوره ی سریالیاطلاعات شمارش کالاها ورود برای 

از این فرم در مواردی مانند پیدا شدن کالای سریالی . وجود مغایرت شمارش با موجودی، سند تعدیل ایجاد کند

 .دی استفاده می شوددر انبار، مفقود شدن کالای سریالی در انبار و شمارش های مور

 .تِ هؼٌی ضواسش خایاى دٍسُ هی تاضذ... ٍ  2ٍ  1دفؼِ اًثاسگشداًی غفش تِ هؼٌی ضواسش ضوي دٍسُ ّن هی تاضذ ٍ دفؼِ اًثاسگشداًی : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" شمارش ضمن دوره سریالی"و  سپس"سند انبار گردانی"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  دانیسند انبار گر  ┘      

 سریالی شمارش ضمن دوره   ┘           

 .سریالی فعال می شود شمارش ضمن دورهفرم . شمارش ضمن دورهبا انتخاب منوی 
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 تغذیه اسناد انبارگردانی

 

 

 

 

 

 

 

 سریالی شمارش ضمن دورهروش تنظیم فرم 

 .را وارد کنید" تاریخ" -1
 .دس یه سٍص تشای یه والا ًوی زَاًیذ ضواسش ضوي دٍسُ ایجاد وٌیذ: زَجِ

 .شرح نمایش داده خواهد شد. انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالالیست  را از" کد کالا" -2

 .به طور خودکار نمایش داده می شود" واحد کالا" -3

 .انتخاب کنید 247ص جدول موجودی سریالیرا از لیست " سریال" -4

 .شمارش را وارد کنید" مقدار" -5

 .دس غَسزی وِ همذاس خالی تاضذ سیسسن آى سا غفش دس ًظش هی گیشد: زَجِ

 .را انتخاب کنید تا مقدار وارده به موجودی اضافه شود" افزایش" -6

 .را انتخاب کنید تا مقدار وارده از موجودی کسر شود" کاهش" -7

 .مقدار کاردکس تا آخرین سند وارده برای کالا می باشد" موجودی کل" -8

 .مقدار کاردکس تا تاریخ انتخاب شده می باشد" ظه ایموجودی لح" -9

 .عملیات انجام می شود. روی کلید تایید کلیک کنید -10

 مغايرت شمارش و كاردكس

در .امكان نمايش ليست مغايرت كالاهاي شمارش شده با توجه به دفعه شمارش وارد شده را فراهم مي كند

 .د صورتيكه انبار جاري داراي شمارش انبارگرداني باش

 

 .را انتخاب کنید" مغايرت شمارش و كاردس"و  سپس"سند انبار گردانی"،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  سند انبار گردانی  ┘      

 مغايرت شمارش و كاردكس   ┘           

 

 .فرم مغايرت شمارش و كاردكس فعال می شود. با انتخاب منوی سند شمارش انبار
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

                                                

نمايش  براساس مقادير شمارش شده و كاردكس فرم زير تائيد با واردكردن دفعه شمارش و فشردن كليد 

           .مي يابد
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 اسناد مالکیت
 

 :فهرست این بخش

 سند مالکیت اولیه 

 سند مالکیت 
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که کالا های سریالی موتوری مانند موتورسیکلت، خودرو و مشابه آن نمایندگی های فروش اسناد مالکیت در 

برای خود ایجاد می کنند، سپس کالای سند مالکیت اولیه  خریدبعد از نمایندگی ها این . کاربرد داردداشته باشند 

 . آن را برای خریدار حواله کرده و سند مالکین ثانویه برای وی ثبت می کنند

از این اطلاعات . مورد نیاز سند مالکیت استفاده می شودورود اطلاعات برای  95ص سند مالکیت اولیهاز فرم 

ده شده و در این سند درج می گردد، سپس اطلاعات تکمیلی توسط کاربر به خوانرسید خرید کالاهای سریالی 

 .آن اضافه  می شود

این . مورد نیاز سند مالکیت مشتری استفاده می شودورود اطلاعات  برای 98ص سند مالکیت ثانویهاز فرم 

سریالی خوانده شده و در این سند درج می گردد،  اطلاعات از حواله فروش و سند مالکیت اولیه کالاهای

 .تکمیلی توسط کاربر به آن اضافه می شود سپس اطلاعات

 .ضًَذ اًسخاب وٌیذ زا ػولیاذ هشتَط تِ اسٌاد هالىیر اٍلیِ ٍ ثاًَیِ ٍ هَجَدی سشیالی فؼال 702ص جذٍل اًثاسسا دس  "غذٍس سٌذ هالىیر"گضیٌِ : زَجِ

 سند مالکیت اولیه

استفاده می کالای سریالی خریداری شده ورود اطلاعات مورد نیاز سند مالکیت  فرم سند مالکیت اولیه برایاز 

این اطلاعات از رسید خرید کالاهای سریالی خوانده شده و در این سند درج می گردد، سپس اطلاعات . شود

 .تکمیلی توسط کاربر به آن اضافه  می شود

 .اًسخاب وٌیذ زا ػولیاذ هشتَط تِ اسٌاد هالىیر اٍلیِ ٍ ثاًَیِ ٍ هَجَدی سشیالی فؼال ضًَذ 702ص جذٍل اًثاسسا دس  "غذٍس سٌذ هالىیر"گضیٌِ : زَجِ

 امکانات

  در  صدور سند مالكيتبر اساس سريالهاي وارد شده توسط سند رسيد خريد در انبارهائي كه

 .آنها فعال است، سند مالكيت اوليه صادر مي شود

 وارد  ند رسيد خريدس با وارد كردن سريال كالاي انتخاب شده، اطلاعات مربوط به سريال كه در

 .شده است، نمايش مي يابد

 با قطعي كردن سند، امكان اصلاح و حذف سند از آن سند مالكيت اوليه برداشته مي شود. 

 امكان رد قطعيت سند براي اسناد قطعي شده وجود دارد. 

 

 .را انتخاب کنید" سند مالکیت اولیه"و  سپس"مالکیتاسناد "،  تغذیه اسناداز منوی 

 
  مالکیتاسناد   ┘      

 سند مالکیت اولیه   ┘           
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 27ص خروج 27ص نمایش 26ص جوجست 26ص بازسازی 26ص کپی ردیف 26ص حذف 25ص اصلاح 25ص جدید

 سند عملیات 

برای ایجاد سند مالکیت اولیه گروهی از کالاهایی که رسید خرید شده اند استفاده  (Shift+G) :تولید گروهی

 .می شود

 روش اجرای تولید گروهی سند مالکیت اولیه

را انتخاب کنید و  "تولید گروهی"کلیک کنید سپس گزینه  سند عملیات واقع در کنار کلید کلید روی  -1

 .را فشار دهید Shift+Gیا کلیدهای 
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 اسناد مالکیت

 

 

 

 

 

 

 

 .تیک کنید" انتخاب سریال"سریالهای مورد نظر خود را در ستون  -2

نمایش داده " افتعملیات تولید سند با موفقیت پایان ی"پیغام .  کلیک کنید گروهی تولید روی کلید -3

 .می شود

 .صفحه نمایش تولید گروهی غیر فعال می شود. کلیک کنید بازگشت روی کلید -4

 .برای غیر قابل تغییر نمودن سند استفاده می شود (Shift+H) :قطعیت سند

  را انتخاب  "قطعیت سند"کلیک کنید سپس گزینه  سند عملیات واقع در کنار کلید روی کلید

 .نمایش داده می شود" سند قطعی شد"پیغام . را فشار دهید Shift+Hی کنید و یا کلیدها

 .قطعی شده است استفاده می شود" برای رد قطعیت  سندی که قبلا (Shift+I) :رد قطعیت

  را انتخاب کنید  "رد قطعیت"کلیک کنید سپس گزینه  سند عملیات واقع در کنار کلید روی کلید

 .نمایش داده می شود" سند رد قطعت شد"پیغام . دهیدرا فشار  Shift+Iو یا کلیدهای 

 سند مالکیت اولیهروش تنظیم فرم 

در غیر اینصورت سیستم اجازه ایجاد سند مالکیت  .برای کالای مورد نظر ایجاد کنید سند رسید خرید -1

 .اولیه را نخواهد دارد

 .آى اًسخاب  ضذُ تاضذ "غذٍس سٌذ هالىیر"آى سشیال خزیش ٍ  "ًَع سشیال"ایذ گضیٌِ هَسد ًظش ت 702ص جذٍل اًثاس دس: زَجِ

 .صفحه مشروح سند فعال می شود. کلیک کنید جدید روی کلید -2

 .را وارد کنید" شماره سند" -3

 .را وارد کنید" تاریخ صدور سند مالکیت" -4

 .نام کالا نمایش داده می شود. انتخاب کنید 172ص شناسنامه کالاجدول را از لیست " کد کالا" -5

 .انتخاب کنید 247ص جدول موجودی سریالیرا از لیست " سریال" -6

 .با انتخاب سریال از فرم سند رسید خرید خوانده و نمایش داده می شود" رنگ" -7

 .به طور خودکار نمایش داده می شود" انبار" -8

 .با انتخاب سریال از فرم سند رسید خرید خوانده و نمایش داده می شود" ره موتورشما" -9

 .با انتخاب سریال از فرم سند رسید خرید خوانده و نمایش داده می شود" شماره شاسی" -10
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 .را وارد کنید" محل صدور پلاک" -11

 .را وارد کنید" تاریخ صدور پلاک" -12

 .وسیله نقلیه را وارد کنید" شماره سری" -13

 .وسیله نقلیه را وارد کنید" اره پلاکشم" -14

 .انتخاب کنید 226ص مشتری/جدول نمایندگیوسیله نقلیه را از لیست " نمایندگی" -15

 .را وارد کنید" تاریخ صدور کارت راهنمایی و رانندگی" -16

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -17

 ثانويه سند مالکیت

این اطلاعات . ورود اطلاعات مورد نیاز سند مالکیت مشتری استفاده می شود م سند مالکیت ثانویه برایفراز 

از حواله فروش و سند مالکیت اولیه کالاهای سریالی خوانده شده و در این سند درج می گردد، سپس 

 .تکمیلی توسط کاربر به آن اضافه می شود اطلاعات

 .اًسخاب وٌیذ زا ػولیاذ هشتَط تِ اسٌاد هالىیر اٍلیِ ٍ ثاًَیِ ٍ هَجَدی سشیالی فؼال ضًَذ 702ص جذٍل اًثاسسا دس  "غذٍس سٌذ هالىیر"گضیٌِ : زَجِ

 امکانات

  كه تاكنون براساس آنها سند ثانويه صادر نشده،  يهاسناد مالكيت اولشماره سند، براساس

 .انتخاب مي شود

  كه برا ساس سريال آن، سند حواله انبار صادر شده  اسناد مالكيت اوليهشماره سند، براساس

 .ودباشد و برگشت نشده باشد، انتخاب مي ش

  صادر شده براساس سريال سند مالكيت اوليه، از نوع حواله فروش  82ص سند حواله انباراگر

 .باشد بايد قبل از صدور سند مالكيت ثانويه، به فروش ارسال شده باشد

 

 .را انتخاب کنید" سند مالکیت ثانویه"و  سپس"اسناد مالکیت"،  تغذیه اسنادمنوی  از

 
  اسناد مالکیت  ┘      

 ثانویهسند مالکیت    ┘           
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 اسناد مالکیت

 

 

 

 

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 خروج 27ص نمایش 26ص جستجو27ص تكميلي سند 26ص بازسازی 26ص کپی ردیف 26ص حذف 25ص اصلاح 25ص جدید
 27ص

 سند عملیات 

 .قابل تغییر نمودن سند استفاده می شود برای غیر( Shift+H) :قطعیت سند

  را انتخاب  "قطعیت سند"کلیک کنید سپس گزینه  سند عملیات واقع در کنار کلید روی کلید

 .نمایش داده می شود" سند قطعی شد"پیغام . را فشار دهید Shift+Hکنید و یا کلیدهای 

 .است استفاده می شود قطعی شده" برای رد قطعیت  سندی که قبلا( Shift+I) :رد قطعیت

  را انتخاب کنید  "رد قطعیت"کلیک کنید سپس گزینه  سند عملیات واقع در کنار کلید روی کلید

 .نمایش داده می شود" سند رد قطعت شد"پیغام . را فشار دهید Shift+Iو یا کلیدهای 

 سند مالکیت اولیهروش تنظیم فرم 

در غیر اینصورت سیستم اجازه ایجاد سند مالکیت ثانویه  .برای کالای مورد نظر ایجاد کنید سند حواله -1

 .را نخواهد دارد

 .آى اًسخاب  ضذُ تاضذ "غذٍس سٌذ هالىیر"آى سشیال خزیش ٍ  "ًَع سشیال"هَسد ًظش تایذ گضیٌِ  702ص جذٍل اًثاس دس: زَجِ

 .ی شودصفحه مشروح سند فعال م. کلیک کنید جدید روی کلید -2

 .از لیست فرم سند مالکیت اولیه انتخاب کنیدرا " اولیه شماره سند" -3
 .دس ایي لیسر اسٌادی ًوایص دادُ هی ضًَذ وِ ٌَّص سٌذ هالىیر ثاًَیِ تشای آًْا غادس ًطذُ اسر: زَجِ
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 تاریخ صدور کارت راهنمایی و"، "تاریخ صدور پلاک"، "تاریخ صدور سند مالکیت"، "سریال"، "کد کالا" -4

، "شماره سری"، "محل صدور پلاک"، "شماره شاسی"، "شماره موتور"، "انبار"، "رنگ"، "رانندگی

 .به طور خودکار نمایش داده می شود 95ص سند مالکیت اولیهمتناسب با  "نمایندگی"و " شماره پلاک"

شماره "، "نام پدر"، "نام خانوادگی"، "نام"این مشخصات شامل . مشخصات مالک ثانویه را وارد کنید -5

و " كد پستي"،  "شهرستان" ،" آدرس"، "تلفن"، "کد ملی"، "تاریخ صدور"، "محل صدور"، "شناسنامه

 .می شود "كد ماليات"

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -6

 

 :تکمیلی

وارد کرده اید از این قسمت  711ص صفات و مشخصات عمومیبرای مقدار دهی اطلاعات تکمیلی که در 

 .مراجعه کنید 945ص توضیحات مرتبط با صفات و مشخصات کالابرای اطلاعات بیشتر به  .استفاده کنید

انتخاب شده به رنگ سند  .کنیدکلیک سرفصل اسناد لاصه مورد نظر در صفحه نمایش خ سندروی  -1

 .زرد نمایش داده می شود

 .فرم مربوطه برای تغییر یا ورود اطلاعات تکمیلی فعال می شود. کلیک کنید   تکمیلی کلید روی  -2

کلیک کنید و سپس متناسب با عنوان اطلاعات برای هر ردیف اطلاعاتی مقدار دهی  اصلاح روی کلید -3

 .کنید

 .تاضذ، ولیذ اغلاح غیش فؼال خَاّذ تَد "اسٌاد هالی زَلیذ ضذُ اسر"ٍ یا  "تشٍصآٍسی دائن"دس غَسزی وِ ٍضؼیر سٌذ دس : جِزَ

ضذُ تاضذ،  تشای ػٌَاى اعلاػی اًسخاب 711ص جذٍل غفاذ ٍ هطخػاذ ػوَهیدس  "اسرسٌذ هالىیر غفر هشتَط تِ "دس غَسزی وِ گضیٌِ : 2زَجِ
  .سیسسن آى اعلاع سا ًوایص هی دّذ

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید ثبت روی کلید -4
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 تعدیل اسناد رسید
 

 :فهرست این بخش

  موجودی اول دورهتعدیل 

 یل رسید خرید کالاتعد 

  رسید کالاتعدیل 

 تعدیل برگشت به انبار 

 تعدیل رسید مصرف مستقیم 

 

111 

113 

116 

119 

111 

 

برای تغییر در اسنادی که در مرحله خاص قرار گرفته و سیستم اجازه تغییر مستقیم را در آن نمی دهد از فرم 

به عبارت دیگر در حالت عادی می توان اطلاعات اسناد را تغییر داد ولی بعد از . های تعدیل استفاده می شود

امکان تغییر مستقیم مقدار در اسناد نخواهد بود ولی هنوز  بروزآوری دائم و ارسال آن به سیستم ریالی دیگر

امکان تغییر مستقیم اقلام اطلاعاتی از قبیل . تغییر دهید" می توانید اقلام اطلاعاتی از قبیل مراکز را مستقیما

عقیب در این رابطه سیستم علاوه بر نگهداری رد پا و امکان ت. مراکز نیز با ایجاد سند مالی غیر فعال می شود

 . اصلاحات انجام شده اثرات ناشی از تنظیم سندهای تعدیل در سیستم اعمال می شود

تعدیل برگشت  ، 116ص تعدیل رسید کالا،  113ص تعدیل رسید خرید کالا ، 111ص تعدیل موجودی اول دورهاز فرم 

اقلام اطلاعاتی موجود در آنها مورد نیاز در تغییرات برای  111ص تعدیل رسید مصرف مستقیم و 119ص به انبار

 .استفاده می شود

 موجودی اول دورهتعدیل 

 .سند موجودی اول دوره استفاده می شود اقلام اطلاعاتیبرای تغییرات لازم در  فرماز این 

 امکانات

 یا با استفاده از و  (درصورت كد به كد شدن و اعلام كد جديد)ردیفها می توانند بصورت دستی

 .پر شوند مرجعکلید 

 ريخ سند مرجع مي باشدعمليات كنترل موجودي براي اين نوع سند در تا. 

 وجود دارد بچ جدید/سریال /امکان معرفی کالا. 

 

 .را انتخاب کنید" تعدیل موجودی اول دوره"و  سپس "تعدیل اسناد رسید"،  تغذیه تعدیل اسناداز منوی 

 
  تعدیل اسناد رسید  ┘                      

 ول دورهتعدیل موجودی ا   ┘                                 

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 ردیف جدید ص چاپ 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع 41ص رایشوی 39ص انصراف 39ص ثبت

کالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص

 44ص مشابه

 سرفصل سند قسمت  ،تعدیل موجودی اول دورهروش تنظیم فرم 

جمع "و " جمع مقدار سند"، "نوع سند"، "شماره سند"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "مبلغ سند

 ، قسمت ردیف اسنادتعدیل موجودی اول دورهم فرم روش تنظی

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

 "وزن"و " واحد کل"، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با 

 .انتخاب کنید 233ص جدول علت تعدیلاز لیست یکی از گزینه های زیر، را " علت تعدیل" -3

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود "کد به کد شدن" -

به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای " که قبلا در ردیف اول کد کالایی

در ردیاف . دشاوو در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می  شود

انتخااب مای  "اعالام کاد جدیاد" دوم علت تعادیل و در ردیف  "کد به کد شدن"علت تعدیل اول 

 .شود

همراه با تعداد  جديدکد کالای . استفاده می شود ي جديدکد کالا رفيمعبرای  "اعلام کد جدید" -

 . و ریال آن ثبت می شود

 .برای اصلاح تعداد کالایی که به اشتباه ثبت شده است استفاده می شود "تعدیل تعدادی" -



 

113 
 

 تعدیل اسناد رسید

 

 

 

 

 

 

برای اصلاح تعداد و ریال کالایی که به اشتباه ثبت شده است اساتفاده  "تعدیل ریالی و تعدادی" -

 .شودمی 

 .اضافِ وٌیذ ٍ تشای زغییشاذ هَسد ًظش اص آى اسسفادُ وٌیذ 799ص جذٍل ػلر زؼذیلضوا هی زَاًیذ ضشح دلخَاُ سا تِ : زَجِ

 .وارد کنیدبا ملاحظات زیر را " مقدار واحد جزء" -4

 .لی سند را وارد کنیدانتخاب کرده اید، همان مقدار اص" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

قادار ردياف مرجاع ممقادار وارد شاده باا انتخاب کرده اید، " تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 جمع مي شود

مقدار و ريال وارد شده با مقدار و انتخاب کرده اید، " تعدیل ریالی و تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 ريال رديف مرجع جمع مي شود

 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .با ملاحظات زیر وارد کنیدرا " مبلغ" -5

 .ه اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنیدانتخاب کرد" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

مقدار وارد شاده باا مقادار ردياف اید،  انتخاب کرده" تعدیل ریالی و تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 مرجع جمع مي شود

تعدادی تعریف شده باشاد، ایان اطالاع فعاال و  جذٍل واستشاىدر صورتی که کاربر جاری در : توجه -

 .قابل مشاهده نخواهد بود

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -6

نمایش داده می  45ص وضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادترا مطابق با " ردیف"و " شماره سند" -7

 .شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -8

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -9

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 یل رسید خرید کالاتعد

 .از این فرم برای تغییرات لازم در اقلام اطلاعاتی سند رسید خرید کالا استفاده می شود

 امکانات

  پر شود  رسیدخرید کالااطلاعات این سند باید بر اساس مرجع. 

  پر شوند مرجعیا با استفاده از کلید  وبصورت دستی ردیفها می توانند. 

 عمليات كنترل موجودي براي اين نوع سند در تاريخ سند مرجع مي باشد. 

 معرفی کالا توسط اسناد  515ص سیستم تنظیمات، اگر در بچ جدید/سریال /امکان معرفی کالا

 .شده باشد انتخابرسید 

 - با صدور سند تعديل رسيد خريد، جمع 758ص ارتباط داشته باشد انبار با سيستم خريداگر ،

مقادير كليه اسناد رسيد خريد و تعديل رسيد خريد كه داراي مرجع رسيد خريدي هستند كه 

 .مرجع رسيد موقت دارد، به سيستم خريد ارسال مي شود

 

 .انتخاب کنید را" تعدیل رسید خرید کالا"و  سپس"تعدیل اسناد رسید"،  تغذیه تعدیل اسناداز منوی 

 
  تعدیل اسناد رسید  ┘                    

 تعدیل رسید خرید کالا   ┘                               
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .می شودمربوطه فعال 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 ردیف جدیدص چاپ 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

کالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص

 44ص مشابه

 سرفصل سند قسمت  ،تعدیل رسید خرید کالاروش تنظیم فرم 

 

جمع " ،" جمع مقدار سند"، "نوع سند"، "شماره سند"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

تنظیم  45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "شماره سند مرجع"و  "مبلغ سند

 .کنید

 ، قسمت ردیف اسنادتعدیل رسید خرید کالاروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

 "وزن"و " واحد کل"، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با 

مشخص شود این ردیف انتخاب کنید تا  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -3

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد
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شدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، دس اًسخاب ًى 777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ  :زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  223ص جدول فروشندهرا از لیست  "فروشنده" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد کنید و از آن  .کدام فروشنده می باشد

 .استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد
لادس تِ  572ص ى سٌذجذٍل ضاتلَهؼشفی وشدُ ٍ اص آى اسسفادُ وٌیذ زا تا اسسفادُ اص  798ص جذٍل هشوض ّضیٌِضوا هی زَاًیذ هطسشی ّا سا دس : زَجِ

 .ایجاد سٌذ هالی تاضیذ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز" -5

 . کدام مرکز می باشد
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

خرید داخلی، خرید : مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -6

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

 .انتخاب کنید 233ص جدول علت تعدیلرا یکی از گزینه های زیر، از لیست " علت تعدیل" -7

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود" کد به کد شدن" -

تعداد و ریاال قبلای وارد منفي دیده همراه با به اشتباه ثبت گر" در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در . می شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجادد آن ثبات مای شاود

انتخااب " اعلام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعدیل  " کد به کد شدن"ردیف اول علت تعدیل 

 .می شود

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . ی شودبرای تغییر کد کالا استفاده م "اعلام کد جدید" -

به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای " در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می شاود

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"لت تعادیل  و در ردیف دوم ع" کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

 .برای اصلاح تعداد کالایی که به اشتباه ثبت شده است استفاده می شود" تعدیل تعدادی" -

برای اصلاح تعداد و ریال کالایی که به اشتباه ثبت شده است اساتفاده " تعدیل ریالی و تعدادی" -

 .می شود
 .اضافِ وٌیذ ٍ تشای زغییشاذ هَسد ًظش اص آى اسسفادُ وٌیذ 799ص ل ػلر زؼذیلجذٍضوا هی زَاًیذ ضشح دلخَاُ سا تِ : زَجِ

 .وارد کنیدبا ملاحظات زیر را " مقدار واحد جزء" -8

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" کد جدیداعلام "اگر علت تعدیل را  -

انتخاب کرده اید، مقدار صحیح را وارد کنید تاا سیساتم خاود " تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 583اشتباه باه جاای  538اگر مقدار " مثلا.اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583مقدار صحیح یعنی  وارد شده است، شما باید

انتخااب کارده ایاد، مقادار صاحیح را وارد کنیاد تاا " تعدیل ریاالی و تعادادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباه  538اگر مقادار " مثلا.سیستم خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی  583به جای 
 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .با ملاحظات زیر وارد کنیدرا " رسید مبلغ" -9

 .د کنیدهمان مبلغ اصلی سند را وار منفيانتخاب کرده اید،" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

سیستم انتخاب کرده اید، مبلغ صحیح را وارد کنید تا " تعدیل ریالی و تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباهی باه   538000اگر مبلغ" مثلا.خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583000وارد شده است، شما باید مبلغ صحیح یعنی  538000جای 
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 .ّذُ ًخَاّذ تَدزؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطا جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

اين شماره در بخش نوع متغير شابلون سند قابل دسترسي مي باشد  .را وارد کنید "شماره فاکتور" -10

 .و در شرح سند مالي توليد شده تاثير مي گذارد

و مبلغ وارده  تنظيم شده است تنظیمات سیستمبراساس درصدي كه در   " ماليات"و " عوارض" -11

 .در ضمن بصورت دستي نيز قابل ورود اطلاعات است. رديف سند محاسبه مي شود
 دسغذ هالیاذ ٍ ػَاسؼ تػَسذ خیص فشؼ اص زٌظیواذ خَاًذُ هی ضًَذ ٍلی لاتل زغییش دس ّش سدیف سٌذ ّسسٌذ: زَجِ 

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -12

نمایش داده می  45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با " ردیف"و " ندشماره س" -13

 .شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -14

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -15

 .باشد سند ذخیره می شودنداشته 

 رسید کالاتعدیل 

 .از این فرم برای تغییرات لازم در اقلام اطلاعاتی سند رسید کالا استفاده می شود

 امکانات

  پر شود  رسید کالااطلاعات این سند باید بر اساس مرجع. 

 پر شوند مرجعیا با استفاده از کلید  وا می توانند بصورت دستی ردیفه. 

 عمليات كنترل موجودي براي اين نوع سند در تاريخ سند مرجع مي باشد. 

 معرفی کالا توسط اسناد  515ص سیستم تنظیمات، اگر در بچ جدید/سریال /امکان معرفی کالا

 .شده باشد انتخابرسید 

 .را انتخاب کنید" تعدیل رسید کالا"و  سپس"تعدیل اسناد رسید"،  تغذیه تعدیل اسناداز منوی 

 
  د رسیدتعدیل اسنا  ┘                    

 تعدیل رسید کالا   ┘                              

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 تعدیل اسناد رسید

 

 

 

 

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 دردیف جدی ص چاپ 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

کالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص

 44ص مشابه

 سرفصل سند قسمت  ،تعدیل رسید کالاروش تنظیم فرم 

 

جمع "و " جمع مقدار سند"، "نوع سند"، "شماره سند"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "مبلغ سند

 ، قسمت ردیف اسنادتعدیل رسید کالاروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

را  "وزن"و " واحد کل"، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "سریال"، "واحد وزن"، "کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص طلاعات تکرار شده در کلیه اسنادتوضیح امطابق با 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "تامین مرکز" -3

 . اساس کدام مرکز می باشد

 .اسر 572ص ى سٌذجذٍل ضاتلَایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ستفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشدایجاد کنید و از آن ا
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اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، دس  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : زَجِ

 .دًوایص دادُ هی ضَ* غیشفؼال*اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

خرید داخلی، خرید : مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -5

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

 .انتخاب کنید 233ص جدول علت تعدیلکی از گزینه های زیر، از لیست را ی" علت تعدیل" -6

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود" کد به کد شدن" -

وارد مای  به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای" در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می شاود

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

گاردد،  در این حالت دو ردیف سند پر می. برای تغییر کد کالا استفاده می شود "اعلام کد جدید" -

به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای " در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می شاود

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

 .برای اصلاح تعداد کالایی که به اشتباه ثبت شده است استفاده می شود" تعدیل تعدادی" -

برای اصلاح تعداد و ریال کالایی که به اشتباه ثبت شده است اساتفاده " تعدیل ریالی و تعدادی" -

 .می شود
 .اضافِ وٌیذ ٍ تشای زغییشاذ هَسد ًظش اص آى اسسفادُ وٌیذ 799ص جذٍل ػلر زؼذیلضوا هی زَاًیذ ضشح دلخَاُ سا تِ : زَجِ

 .وارد کنیدبا ملاحظات زیر را " مقدار واحد جزء" -7

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .اصلی سند را وارد کنید انتخاب کرده اید، همان مقدار" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

انتخاب کرده اید، مقدار صحیح را وارد کنید تاا سیساتم خاود " تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 583اشتباه باه جاای  538اگر مقدار " مثلا.اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی 

انتخااب کارده ایاد، مقادار صاحیح را وارد کنیاد تاا " تعدیل ریاالی و تعادادی"گر علت تعدیل را ا -

اشاتباه  538اگر مقادار " مثلا.سیستم خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی  583به جای 
 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىواستش جاسی دس دس غَسزی وِ : زَجِ

 .با ملاحظات زیر وارد کنیدرا " رسید مبلغ" -8

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید "اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

انتخاب کرده اید، مبلغ صحیح را وارد کنید تا سیستم " تعدیل ریالی و تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباهی باه   538000اگر مبلغ" مثلا.ت لازم را انجام دهدخود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرا

 .را وارد کنید 583000وارد شده است، شما باید مبلغ صحیح یعنی  538000جای 
 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .دامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شودا. کلیک کنید << روی کلید -9

نمایش داده می  45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با " ردیف"و " شماره سند" -10

 .شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -11

حتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود ویرایش برای اشکالات ا. کلیک کنید ثبت روی کلید -12

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود
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 تعدیل برگشت به انبار

 .از این فرم برای تغییرات لازم در اقلام اطلاعاتی سند برگشت به انبار استفاده می شود

 امکانات

 پر شود  برگشت به انبار اطلاعات این سند باید بر اساس مرجع. 

 پر شوند مرجعیا با استفاده از کلید  وصورت دستی ردیفها می توانند ب. 

 عمليات كنترل موجودي براي اين نوع سند در تاريخ سند مرجع مي باشد. 

 معرفی کالا توسط اسناد  515ص سیستم تنظیمات، اگر در بچ جدید/سریال /امکان معرفی کالا

 .شده باشد انتخابرسید 

 

 .را انتخاب کنید" تعدیل برگشت به انبار"و  سپس"تعدیل اسناد رسید"،  تغذیه تعدیل اسناداز منوی 

 
  تعدیل اسناد رسید  ┘                     

 تعدیل برگشت به انبار   ┘                               

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 دردیف جدی ص چاپ 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

کالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص

 44ص مشابه
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 ، قسمت سرفصل سند تعدیل برگشت به انبارروش تنظیم فرم 

 

جمع "، "نوع سند"، ("شماره سند حواله)شماره سند "، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

تنظیم  45ص در کلیه اسنادتوضیح اطلاعات تکرار شده را مطابق با  "جمع مبلغ سند"و " مقدار سند

 .کنید

انتخاب کنید تا دلیل برگشت کالا  234ص برگشت به انبارجدول علت را از لیست " برگشت به انبارعلت " -2

 .به انبار قابل پیگیری باشد

 سناد، قسمت ردیف اتعدیل برگشت به انبارروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

 "وزن"و " واحد کل"، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز هزینه" -3

 . اساس کدام مرکز می باشد

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص سفارش مشتریجدول را از لیست  "شماره سفارش" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، دس  777ص جذٍل سفاسش هطسشی سا دس "فؼال"اگش گضیٌِ : زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

هزینه تعمیرات : مثال نوع مصرف. تخاب کنیدان 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست  "نوع مصرف" -5

به عبارتی طرف بدهکار حساب . می باشد... ساختمان، هزینه آشپزخانه، هزینه لوازم اداری و 

 .هزینه ها در این جدول تعریف می شود تا بر اساس آن سند مالی ایجاد گردد
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

 .انتخاب کنید 233ص جدول علت تعدیلرا یکی از گزینه های زیر، از لیست " علت تعدیل" -6

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود" کد به کد شدن" -

ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای  به اشتباه" در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می شاود

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . می شود برای تغییر کد کالا استفاده "اعلام کد جدید" -

به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای " در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می شاود

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"علت تعادیل   و در ردیف دوم" کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

 .برای اصلاح تعداد کالایی که به اشتباه ثبت شده است استفاده می شود" تعدیل تعدادی" -

برای اصلاح تعداد و ریال کالایی که به اشتباه ثبت شده است اساتفاده " تعدیل ریالی و تعدادی" -

 .می شود

 .اضافِ وٌیذ ٍ تشای زغییشاذ هَسد ًظش اص آى اسسفادُ وٌیذ 799ص ذٍل ػلر زؼذیلجضوا هی زَاًیذ ضشح دلخَاُ سا تِ : زَجِ

 .وارد کنیدبا ملاحظات زیر را " مقدار واحد جزء" -7

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" م کد جدیداعلا"اگر علت تعدیل را  -
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انتخاب کرده اید، مقدار صحیح را وارد کنید تاا سیساتم خاود " تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 583اشتباه باه جاای  538اگر مقدار " مثلا.اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583ید مقدار صحیح یعنی وارد شده است، شما با

انتخااب کارده ایاد، مقادار صاحیح را وارد کنیاد تاا " تعدیل ریاالی و تعادادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباه  538اگر مقادار " مثلا.سیستم خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583ی وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعن 583به جای 

 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .با ملاحظات زیر وارد کنیدرا "  مبلغ" -8

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

انتخاب کرده اید، مبلغ صحیح را وارد کنید تا سیستم " تعدیل ریالی و تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباهی باه   538000اگر مبلغ" مثلا.خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583000وارد شده است، شما باید مبلغ صحیح یعنی  538000جای 

 .َاّذ تَدزؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخ جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -9

نمایش داده می  45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با " ردیف"و " شماره سند" -10

 .شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -11

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید تثب روی کلید -12

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

 تعدیل رسید مصرف مستقیم

 .استفاده می شود رسید مصرف مستقیماز این فرم برای تغییرات لازم در اقلام اطلاعاتی سند 

 امکانات

 پر شود  مصرف مستقيم رسيد اطلاعات این سند باید بر اساس مرجع. 

  پر شوند مرجعیا با استفاده از کلید  وردیفها می توانند بصورت دستی. 

 نوع سند در تاريخ سند مرجع مي باشد عمليات كنترل موجودي براي اين. 

 معرفی کالا توسط اسناد  515ص سیستم تنظیمات، اگر در بچ جدید/سریال /امکان معرفی کالا

 .شده باشد انتخابرسید 

 

 .را انتخاب کنید" تعدیل رسید مصرف مستقیم"و  سپس"تعدیل اسناد رسید"،  اسنادتغذیه تعدیل از منوی 

 
  تعدیل اسناد رسید  ┘                     

 تعدیل رسید مصرف مستقیم   ┘                                

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 ردیف جدید ص چاپ 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

 سریال 43ص کاردکس 43ص گردش کالا 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص

 44ص کالاهای مشابه 43ص

 صل سند ، قسمت سرفتعدیل رسید مصرف مستقیمروش تنظیم فرم 

 

جمع مقدار "، "نوع سند"، "شماره سند"، "سال مالی"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "جمع مبلغ سند"و " سند

 .انتخاب کنید 223ص جدول فروشندهرا از لیست " فروشنده" -2

 ، قسمت ردیف اسنادتعدیل رسید مصرف مستقیمروش تنظیم فرم 

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

 "وزن"و " واحد کل"، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادابق با را مط

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -3

ک کد عمومی در جدول مذکور در غیر این صورت ی. سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، دس  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*ای ضشح سفاسش، ولوِ اتسذ
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 تعدیل اسناد رسید

 

 

 

 

 

 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "هزینه مرکز" -4

 . اساس کدام مرکز می باشد

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

خرید داخلی، خرید : مثال نوع رسید. انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست  "نوع رسید" -5

 .می باشد... خارجی، امانی، برگشتی و 
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

هزینه تعمیرات : مثال نوع مصرف. انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست  "وع مصرفن" -6

به عبارتی طرف بدهکار حساب . می باشد... ساختمان، هزینه آشپزخانه، هزینه لوازم اداری و 

 .د گرددهزینه ها در این جدول تعریف می شود تا بر اساس آن سند مالی ایجا
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

 .انتخاب کنید 233ص جدول علت تعدیلرا یکی از گزینه های زیر، از لیست " علت تعدیل" -7

ن حالت دو ردیف سند پر می گاردد، در ای. برای تغییر کد کالا استفاده می شود" کد به کد شدن" -

به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای " در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می شاود

انتخااب مای " عالام کاد جدیادا"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود "اعلام کد جدید" -

به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای " در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . مجدد آن ثبت می شاود شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

 .برای اصلاح تعداد کالایی که به اشتباه ثبت شده است استفاده می شود" تعدیل تعدادی" -

تباه ثبت شده است اساتفاده برای اصلاح تعداد و ریال کالایی که به اش" تعدیل ریالی و تعدادی" -

 .می شود

 .اضافِ وٌیذ ٍ تشای زغییشاذ هَسد ًظش اص آى اسسفادُ وٌیذ 799ص جذٍل ػلر زؼذیلضوا هی زَاًیذ ضشح دلخَاُ سا تِ : زَجِ

 .وارد کنیدبا ملاحظات زیر را " مقدار واحد جزء" -8

 .تخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنیدان" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

انتخاب کرده اید، مقدار صحیح را وارد کنید تاا سیساتم خاود " تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 583اشتباه باه جاای  538اگر مقدار " مثلا.را انجام دهداختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم 

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی 

انتخااب کارده ایاد، مقادار صاحیح را وارد کنیاد تاا " تعدیل ریاالی و تعادادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباه  538اگر مقادار " مثلا.سیستم خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی  583به جای 

 .سیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .با ملاحظات زیر وارد کنیدرا " رسید مبلغ" -9

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"لت تعدیل را اگر  ع -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

انتخاب کرده اید، مبلغ صحیح را وارد کنید تا سیستم " تعدیل ریالی و تعدادی"را اگر علت تعدیل  -

اشاتباهی باه   538000اگر مبلغ" مثلا.خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583000وارد شده است، شما باید مبلغ صحیح یعنی  538000جای 

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىجاسی دس دس غَسزی وِ واستش : زَجِ

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -10
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

ش داده می نمای 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با " ردیف"و " شماره سند" -11

 .شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -12

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -13

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود
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 تعدیل اسناد حواله
 

 :فهرست این بخش

 تعدیل حواله انبار 

 تعدیل برگشت از خرید 

 

115 

117 

 

برای تغییر در اسنادی که در مرحله خاص قرار گرفته و سیستم اجازه تغییر مستقیم را در آن نمی دهد از فرم 

در حالت عادی می توان اطلاعات اسناد را تغییر داد ولی بعد از  به عبارت دیگر. های تعدیل استفاده می شود

بروزآوری دائم و ارسال آن به سیستم ریالی دیگر امکان تغییر مستقیم مقدار در اسناد نخواهد بود ولی هنوز 

از قبیل امکان تغییر مستقیم اقلام اطلاعاتی . تغییر دهید" می توانید اقلام اطلاعاتی از قبیل مراکز را مستقیما

در این رابطه سیستم علاوه بر نگهداری رد پا و امکان تعقیب . مراکز نیز با ایجاد سند مالی غیر فعال می شود

 . اصلاحات انجام شده اثرات ناشی از تنظیم سندهای تعدیل در سیستم اعمال می شود

تغییرات مورد نیاز در اقلام اطلاعاتی برای  117ص ت از خریدتعدیل برگشو  115ص تعدیل حواله انباراز فرم 

 .موجود در آنها استفاده می شود

 تعدیل حواله انبار

 .از این فرم برای تغییرات لازم در اقلام اطلاعاتی سند حواله انبار استفاده می شود

 امکانات

  پر شود  واله انبارح مرجعاطلاعات این سند باید بر اساس. 

  پر شوند مرجعیا با استفاده از کلید  وردیفها می توانند بصورت دستی. 

 عمليات كنترل موجودي براي اين نوع سند در تاريخ سند مرجع مي باشد. 

 

 .را انتخاب کنید" تعدیل حواله انبار"و  سپس"د حوالهتعدیل اسنا"،  تغذیه تعدیل اسناداز منوی 

 
  تعدیل اسناد حواله  ┘                    

 تعدیل حواله انبار   ┘                          

فرم . کلیک کنید دجدی سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 ردیف جدید ص چاپ 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص آخرین 41ص اولین 41ص مرجع 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

کالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص

 44ص مشابه

 روش تنظیم فرم تعدیل حواله انبار، قسمت سرفصل سند 

را " مقدار سندجمع " و "نوع سند"، "شماره سند"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادمطابق با 

 روش تنظیم فرم تعدیل حواله انبار، قسمت ردیف اسناد

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

 "وزن"و " واحد کل"، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با 

دیف سند بر انتخاب کنید تا مشخص شود این ر 238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز هزینه" -3

 . اساس کدام مرکز می باشد

 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "سفارششماره " -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . تری می باشدسند بر اساس کدام سفارش مش

 .ایجاد کنید و از آن استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد

سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، دس  اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ 777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 
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 تعدیل اسناد حواله

 

 

 

 

 

 

هزینه تعمیرات : مثال نوع مصرف. انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست  "نوع مصرف" -5

تی طرف بدهکار حساب به عبار. می باشد... ساختمان، هزینه آشپزخانه، هزینه لوازم اداری و 

 .هزینه ها در این جدول تعریف می شود تا بر اساس آن سند مالی ایجاد گردد
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

 .انتخاب کنید 233ص جدول علت تعدیلرا یکی از گزینه های زیر، از لیست " علت تعدیل" -6

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود" کد به کد شدن" -

به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای " در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . آن ثبت می شاود شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود "اعلام کد جدید" -

تعاداد و ریاال قبلای وارد مای  به اشتباه ثبت گردیده همراه باا" در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می شاود

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

 .ت استفاده می شودبرای اصلاح تعداد کالایی که به اشتباه ثبت شده اس" تعدیل تعدادی" -

برای اصلاح تعداد و ریال کالایی که به اشتباه ثبت شده است اساتفاده " تعدیل ریالی و تعدادی" -

 .می شود

 .اضافِ وٌیذ ٍ تشای زغییشاذ هَسد ًظش اص آى اسسفادُ وٌیذ 799ص جذٍل ػلر زؼذیلضوا هی زَاًیذ ضشح دلخَاُ سا تِ : زَجِ

 .وارد کنیدبا ملاحظات زیر را " مقدار واحد جزء" -7

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

اید، مقدار صحیح را وارد کنید تاا سیساتم خاود  انتخاب کرده" تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 583اشتباه باه جاای  538اگر مقدار " مثلا.اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی 

را وارد کنیاد تاا انتخااب کارده ایاد، مقادار صاحیح " تعدیل ریاالی و تعادادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباه  538اگر مقادار " مثلا.سیستم خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی  583به جای 

 .ال ٍ فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَدسیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼ جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

در هنگام تعريف شابلون سند .مربوط به جدول مركز هزينه مي باشد و اختياري است" 3فعاليت " -8

 .مالي در بخش مركزمتغير قابل تعريف و انتخاب مي باشد

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید -9

نمایش داده می  45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادابق با را مط" ردیف"و " شماره سند" -10

 .شود

 .ثبت ردیف انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -11

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -12

 .شودنداشته باشد سند ذخیره می 

 تعدیل برگشت از خرید

 .از این فرم برای تغییرات لازم در اقلام اطلاعاتی سند برگشت از خرید استفاده می شود

 امکانات

  پر شود  رسیدخرید کالابرگشت اطلاعات این سند باید بر اساس مرجع. 

 پر شوند مرجعیا با استفاده از کلید  وا می توانند بصورت دستی ردیفه. 
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 عمليات كنترل موجودي براي اين نوع سند در تاريخ سند مرجع مي باشد. 

 شود مقدار ریال از میانگین موزون سند پر می. 

 

 .را انتخاب کنید" تعدیل برگشت از خرید"و  سپس"تعدیل اسناد حواله"،  سنادتغذیه تعدیل ااز منوی 

 
  تعدیل اسناد حواله  ┘                     

 تعدیل برگشت از خرید   ┘                          

فرم . کلیک کنید جدید سند روی کلید 72ص فرم گزینش اسنادو یا از   جدید روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 .مربوطه فعال می شود

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 ردیف جدید ص چاپ 42ص بعدی 42ص قبلی 41ص خرینآ 41ص اولین 41ص مرجع 41ص ویرایش 39ص انصراف 39ص ثبت

کالاهای  43ص سریال 43ص کاردکس 43ص نمایش ردیف 42ص حذف ردیف 42ص کپی ردیف 42ص اصلاح ردیف 42ص

 44ص مشابه

 روش تنظیم فرم تعدیل برگشت از خرید، قسمت سرفصل سند 

 

جمع "و " جمع مقدار سند"، "نوع سند"، "ره سندشما"، "شماره انبار"، "تاریخ سند"، "شماره سند" -1

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با  "مبلغ سند

 .انتخاب کنید 235ص جدول علت برگشت از خریدرا از لیست  "علت برگشت از خرید" -2
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 نظیم فرم تعدیل برگشت از خرید، قسمت ردیف اسنادروش ت

 .صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید جدید ردیف روی کلید  -1

 "وزن"و " واحد کل"، "واحد جزء"، "مقدار واحد کل"، "سریال"، "واحد وزن"، "کد کالا"، "ردیف کالا" -2

 .تنظیم کنید 45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف  222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست  "شماره سفارش" -3

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور . سند بر اساس کدام سفارش مشتری می باشد

 .ده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشدایجاد کنید و از آن استفا

اًسخاب ًىشدُ تاضیذ  ٍ وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، دس  777ص جذٍل سفاسش هطسشیسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : زَجِ
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*اتسذای ضشح سفاسش، ولوِ 

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  223ص جدول فروشندهرا از لیست  "فروشنده" -4

در غیر این صورت یک کد عمومی در جدول مذکور ایجاد کنید و از آن . کدام فروشنده می باشد

 .استفاده کنید زیرا این اطلاع نمی تواند خالی باشد
لادس تِ  572ص جذٍل ضاتلَى سٌذهؼشفی وشدُ ٍ اص آى اسسفادُ وٌیذ زا تا اسسفادُ اص  798ص جذٍل هشوض ّضیٌِی زَاًیذ هطسشی ّا سا دس ضوا ه: زَجِ

 .ایجاد سٌذ هالی تاضیذ

انتخاب کنید تا مشخص شود این ردیف سند بر اساس  238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست  "مرکز" -5

 . کدام مرکز می باشد
 .اسر 572ص جذٍل ضاتلَى سٌذایي اعلاع هَسد اسسفادُ : زَجِ

 .انتخاب کنید 233ص جدول علت تعدیلرا یکی از گزینه های زیر، از لیست " علت تعدیل" -6

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود" کد به کد شدن" -

به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعاداد و ریاال قبلای وارد مای " در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . بت می شاودشود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ث

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

در این حالت دو ردیف سند پر می گاردد، . برای تغییر کد کالا استفاده می شود "اعلام کد جدید" -

د و ریاال قبلای وارد مای به اشتباه ثبت گردیده همراه باا تعادا" در ردیف اول کد کالایی که قبلا

در ردیاف . شود و در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعداد و ریال مجدد آن ثبت می شاود

انتخااب مای " اعالام کاد جدیاد"و در ردیف دوم علت تعادیل  " کد به کد شدن"اول علت تعدیل 

 .شود

 .فاده می شودبرای اصلاح تعداد کالایی که به اشتباه ثبت شده است است" تعدیل تعدادی" -

برای اصلاح تعداد و ریال کالایی که به اشتباه ثبت شده است اساتفاده " تعدیل ریالی و تعدادی" -

 .می شود

 .اضافِ وٌیذ ٍ تشای زغییشاذ هَسد ًظش اص آى اسسفادُ وٌیذ 799ص جذٍل ػلر زؼذیلضوا هی زَاًیذ ضشح دلخَاُ سا تِ : زَجِ

 .وارد کنیدبا ملاحظات زیر را " واحد جزء مقدار" -7

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مقدار اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

مقدار صحیح را وارد کنید تاا سیساتم خاود  انتخاب کرده اید،" تعدیل تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

 583اشتباه باه جاای  538اگر مقدار " مثلا.اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی 

رد کنیاد تاا انتخااب کارده ایاد، مقادار صاحیح را وا" تعدیل ریاالی و تعادادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباه  538اگر مقادار " مثلا.سیستم خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583وارد شده است، شما باید مقدار صحیح یعنی  583به جای 

 .فمظ لاتل هطاّذُ خَاٌّذ تَدسیالی زؼشیف ضذُ تاضذ، اعلاػاذ فَق غیش فؼال ٍ  جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .با ملاحظات زیر وارد کنیدرا " برگشتی مبلغ" -8

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" کد به کد شدن"اگر  علت تعدیل را  -
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 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" اعلام کد جدید"اگر علت تعدیل را  -

 .انتخاب کرده اید، همان مبلغ اصلی سند را وارد کنید" عدیل تعدادیت"اگر علت تعدیل را  -

انتخاب کرده اید، مبلغ صحیح را وارد کنید تا سیستم " تعدیل ریالی و تعدادی"اگر علت تعدیل را  -

اشاتباهی باه   538000اگر مبلغ" مثلا.خود اختلاف را محاسبه کرده و تغییرات لازم را انجام دهد

 .را وارد کنید 583000ده است، شما باید مبلغ صحیح یعنی وارد ش 538000جای 
 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي اعلاع فؼال ٍ لاتل هطاّذُ ًخَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

اين شماره در بخش نوع متغير شابلون سند قابل دسترسي مي باشد  .را وارد کنید "شماره فاکتور" -9

 .ح سند مالي توليد شده تاثير مي گذاردو در شر

 .ادامه صفحه مشروح ردیف سند فعال می شود. کلیک کنید << روی کلید  -10

نمایش داده می  45ص توضیح اطلاعات تکرار شده در کلیه اسنادرا مطابق با " ردیف"و " شماره سند" -11

 .شود

 .یف انجام می شودثبت رد. کلیک کنید تایید روی کلید -12

ویرایش برای اشکالات احتمالی انجام و در صورتی که اشکالی وجود . کلیک کنید ثبت روی کلید -13

 .نداشته باشد سند ذخیره می شود

www.irhesabdaran.ir
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 بروز آوری
 

 :فهرست این بخش

 بروز آوری اسناد 

 ت بروز آوریبازگش 
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منظور از بروزآوری اسناد، مرحله ای از فعالیت است که طی آن اسناد تغذیه شده به صورت قطعی ثبت می 

اشکال دار شناسایی شده و پیغام مناسب داده می شود، در غیر این صورت با انجام بروزآوری اسناد . شوند

کشف شود بایستی از طریق مانند اشتباه وارد کردن تعداد یا ریال چنانچه اشکالی . می شوند اسناد قطعی

، از توصیه می شود برای جلوگیری از تنظیم سندهای تعدیل مادامیکه .کنیدسند تعدیل جهت رفع آن اقدام 

 .صحت کامل اطلاعات مطمئن نیستید اقدام به بروزآوری اسناد نکنید

و  ی است برای ارسال اطلاعات از سیستم انبار تعدادی به انبار ریالی و ایجاد سند مالیبروزآوری پیش نیاز

بازگشت بروزآوری در صورتی که انتقال اطلاعات از سیستم انبار تعدادی به انبار ریالی انجام نشده باشد و 

 .همچنین سند مالی تولید نشده باشد امکان پذیر است

 بروز آوری اسناد

 .تاضذ هطخػاذ سیسسنفشم ی اسٌاد تشای اسٌاد اًجام هی ضَد وِ داسای تالازشیي سدُ زاییذ هطخع ضذُ دس تشٍصآٍس: زَجِ

 امکانات

  در قسمت تاریخچه بروزآوری اسناد ،میتوان اسناد را در آخرین سریال بروزآوری که بر اساس

 .شماره انبار دسته بندی شده اند مشاهده نمود

 

 .را انتخاب کنید" ی اسنادبروز آور" بروزآوریاز منوی 

 
  بروز آوری اسناد  ┘                                        

www.irhesabdaran.ir
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 روش اجرای بروز آوری اسناد

 .به طور خودکار نمایش داده می شود "شرح انبار جاری"و " کد انبار جاری" -1

طور خودکار و به  تعداد دفعات بروزآوری را نشان می دهدعددی است که " سریال بروز آوری" -2

 .نمایش داده می شود

 .وارد کنید زمانی که عملیات بروزآوری را انجام می دهیدرا متناسب با " تاریخ بروزآوری" -3

 .وارد کنید اسنادی که می خواهید بروزآوری شود،را متناسب با " بروزآوری تا تاریخ" -4

نبارها تا تاریخ مورد نظر می خواهید اسناد کلیه ا را انتخاب کنید اگر" بروزآوری کلیه انبارها" -5

 .در غیر این صورت فقط انبار جاری بروزآوری خواهد شد. بروزآوری شود

،  79ص درخواست خرید،  78ص درخواست کالااسناد  را انتخاب کنید تا" عدم بروزآوری اسناد سفارش" -6

 .بروزآوری و قطعی نشوند 85ص برگشت رسید موقتو  83ص رسید موقت،  81ص سفارش خرید

میتوان اسناد را در آخرین سریال بروزآوری که بر اساس  "تاریخچه بروزآوری اسناد"در قسمت  -7

 .ه اند مشاهده نمودشماره انبار دسته بندی شد

در عملیات  اطلاعاتی نمایش داده می شود که" لیست اسنادی که بروزآوری خواهند شد"سمت قدر   -8

 .بروزآوری شرکت می کنند

 .ًوایص دادُ ضًَذ "لیسر اسٌادی وِ تشٍصآٍسی خَاٌّذ ضذ"زا دس  سدُ زائیذ دس زٌظیواذ سیسسن تشای اسٌاد هطخع ضذُ تاضذ تایذ: زَجِ

در صورت صحیح وارد شدن کلیه اقلام لازم، تمامی اسنادی . کلیک کنید اسناد آوری بروز دروی کلی -9

 باشد و با آخرین رده تایید،" تا تاریخ"که بروزآوری موقت شده اند و تاریخ آنها کمتر یا مساوی قلم 

 .شوند تایید شده باشند، بصورت قطعی در می آیند یا به اصطلاح بروزآوری دائمی می

 ت بروز آوریبازگش

در صورتی که بنا به دلایلی بخواهید اسناد بروزآوری شده را به حالت بروزآوری نشده برگردانید از این فرم 

برای بازگشت بروزآوری نباید اسناد از سیستم انبار تعدادی به انبار ریالی انتقال داده شده . استفاده می شود

 .باشد و همچنین نباید سند مالی تولید شده باشد

 

www.irhesabdaran.ir
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 .را انتخاب کنید" بازگشت بروز آوری" بروز آوریاز منوی 

 
  بازگشت بروز آوری  ┘                                        

 

 روش اجرای بازگشت بروز آوری

را انتخاب کنید اگر می خواهید اسناد کلیه انبارها از حالت " بازگشت بروزآوری کلیه انبارها" -1

 .در غیر این صورت فقط انبار جاری از حالت بروزآوری خارج می شود .بروزآوری خارج شوند

اطلاعاتی نمایش داده " لیست اسنادی که در این دوره بازگشت بروز آوری خواهند شد"در قسمت   -2

 .در عملیات بازگشت بروزآوری شرکت می کنند می شود که

د به حالت بروزآوری موقت درمی اسنادی که لیست شده ان . کلیک کنید آوری بروز بازگشت روی کلید -3

 .آیند

 

تا زاسیخ لغؼی سٌذ همایسِ هی ضَد ٍ دس غَسزیىِ وَچىسش اص زاسیخ لغؼی  "زازاسیخ سشیال تشٍصآٍسی"دس ٌّگام تاصگطر تشٍصآٍسی ، للن اعلاػازی : زَجِ 
 .سٌذ تاضذ ، سیسسن اجاصُ تاصگطر تشٍصآٍسی سا ًوی دّذ
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 تولید اسناد مالی 

 ابطال اسناد مالی 

 اسناد مالی اشکالدار 
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و حواله ها را به یکی از روش های انتخاب ( اسناد باز)سیستم انبار رایورز قادر است اسناد وارده بدون قیمت 

سپس با . انجام می شود 125ص قیمت گذاری توسط سیستمشده قیمت گذاری کند، این عمل توسط منوی 

در . ، تولید اسناد مالی جهت ارسال به سیستم مالی انجام می گیرد 127ص جدول شابلون سنداستفاده از تعاریف 

آن ماه  136ص ابطال اسناد مالیصورتی که به دلایلی نیاز به تولید مجدد سند مالی برای یک ماه باشد باید اول 

در صورتی که اسناد مالی تولید شده دارای . کرد 133ص تولید اسناد مالیرا اجرا کرد و سپس اقدام مجدد به 

آنها را پیگیری  137ص اسناد مالی اشکالداراشکال باشد، سیستم پیغام مناسب می دهد و شما می توانید از فرم 

 . و رفع اشکال نمایید

 توسط سیستم قیمت گذاری

قیمت گذاری اقلام که با استفاده از یکی از روش های تعیین شده قیمت گذاری صورت می شود، عهده دار 

مت هستند، بنا بر نظر به اینکه رسید های کالا دارای قی. تعیین قیمت برای کالای صادره  به مراکز گوناگون است

 .این بدیهی است که قیمت گذاری فقط شامل سند های گوناگون صدور کالا می شود

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، لیور گزاسی غیش فؼال خَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

، یکی (د های بدون قیمترسید ها و برگشت از خری)برای مشخص نمودن چگونگی قیمت گذاری سند های باز 

گذاری در دو مرحله زیر انجام  عملیات قیمت .کنیدمشخص  217ص جدول انباررا در  روش های قیمت گذاریاز 

 :میشود

هاي فاقد رسيد ،  217ص جدول انبارمشخص شده در ، "روش قيمت گذاري رسيد هاي باز"بنابر  -1

 قيمت قيمتگذاري مي شوند 

قيمت دار مي  ،  217ص جدول انبار، مشخص شده در "روش قيمت گذاري"اسناد صادره بر مبناي  -2

 .شوند

 امکانات

 نمایش کالاهای بدون قیمت استاندارد قبل از قیمت گذاری. 

 قیمت گذاری نمایش حواله ها بر اساس رسید بدون قیمت قبل از. 

 

 .را انتخاب کنید" قیمت گذاری توسط سیستم" حسابداري انباراز منوی 

 
  قیمت گذاری توسط سیستم  ┘                                                       
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 روش اجرای قیمت گذاری توسط سیستم

این امکان . د به آن تاریخ شودرا وارد کنید تا عملیات قیمت گذاری محدو" قیمت گذاری تا تاریخ" -1

مناسب برای حالتی است که پایگاه داده های تعدادی و ریالی از هم جدا هستند و وقتی اطلاعات 

یک دوره کامل از تعدادی به ریالی ارسال شد، کاربر ریالی بتواند دوره های مورد نیاز اسناد را 

 .قیمت گذاری کند

تمام اسناد اعم از اسناد بروزآوری دائمی شده واسناد ید تارا انتخاب کن" قیمت گذاری کلیه اسناد" -2

 .شوندبروزآوری دائمی نشده قیمتگذاری 

بروزآوری دائمی که تنها اسناد می خواهید  را انتخاب کنید اگر" قیمت گذاری اسناد بروزآوری شده" -3

 .شوندگذاری  قیمت ،اند شده

شامل این لیست . مایش داده می شودن" لیست انبارها به همراه روش قیمت گذاری هر انبار" -4

انبارهایی را که می خواهید قیمت گذاری کنید از طریق ستون . است" قیمت گذاری؟"ستونی به نام 

 .انتخاب کنید" قیمت گذاری؟"

را انتخاب كنيد تا براي كالاهائي كه در يك روز فقط داراي اين گردش  "سيكل برگشتي در يك روز" -5

حواله شده اند ، به  Xرسيد خريد شده اند ، به مقدار  Xبه مقدار .م شودهستند ، قيمتگذاري انجا

 برگشت از خريد شده اند  Xبرگشت به انبار شده اند و به مقدار  Xمقدار 

 تا اًسخاب ایي گضیٌِ اص سشػر ػولیاذ لیوسگزاسی ون خَاّذ ضذ: زَجِ 

ارهایی که برای قیمت گذاری انتخاب برای انبکلیک کنید تا  استاندارد قیمت بدون کالاهای منويروی  -6

آنها استاندارد است، کد کالاهایی که در شناسنامه کالای  رسيدهاي باز شده اند و روش قیمت گذاری

 .آنها قیمت استاندارد وارد نشده است را نمایش دهد

لیست اسناد بدون " کلیک کنید تا در قسمت قیمت بدون رسید اساس بر های حواله منويروی  -7

برای انبارهایی که برای قیمت گذاری انتخاب شده اند و رسید بدون قیمت دارند نمایش داده  "قیمت

 (در حالت انتقال بين دو انبار).شود

ليست كالاهائي كه در يك انبار فقط سند کلیک کنید  سرك قيمت بدون كالاهاي منويروی  -8

 .د نشده است ، نمايش داده شودوار  انبارگرداني دارند و قيمت سرك براي آنها در شناسنامه كالا
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 .تا ليست جاري چاپ شودکلیک کنید  ليست چاپ منويروی  -9

 .قیمت گذاری انجام می شود. کلیک کنید گذاری قیمت روی کلید -10

را مقدار دهي كنيد تا قيمتگذاري در انبارهاي هم گروه با مقدار وارد شده انجام " گروه قيمتگذاري" -11

كليه اين انبارها با يك في كه ميانگين موزون در كل انبارهاي هم قيمتگذاري براي يك كالادر .شود

 .گروه است ، انجام خواهد شد

،دس ٌّگام وٌسشل دلر وٌیذ وِ هاًذُ سیالی ّش والا تایذ دس سغح هجوَػِ اًثاسّای ّن گشٍُ  هی ضَدتا زَجِ تِ ایٌىِ لیوسگزاسی دس سغح گشٍُ اًجام : زَجِ 
 وٌسشل ضَد

 شابلون سند

در طول دوره های سال انباشته می شوند و در پایان مقاطع ... ادهای انبار به شکل رسید، حواله و روید

از تاریخ شروع دوره تا تاریخ پایان )از این فایل باید اسناد مربوطه به آن دوره ( دوره های سند مالی)معینی 

ون سند برای طبقه بندی این شابل. استخراج، سپس طبقه بندی و در حساب های مربوطه ثبت شوند( دوره

 .رویدادها، چگونگی سند زدن و متاثر کردن این حساب ها استفاده می شود

 :مورد استفاده این جدول

، سیستم از تعاریف انجام شده در این جدول استفاده کرده و ردیف های اسناد  133ص تولید اسناد مالیهنگام 

 .می کند مالی را تولید

 .را انتخاب کنید" شابلون سند"  حسابداري انبار از منوی

 
  شابلون سند  ┘                                                          

 
 .ضاتلًَْا هی تاضذلثل اص ًوایص لیسر ضاتلًَْا ، سَالی اص واستش خشسیذُ هی ضَد وِ فیلسش ضاتلًَْا فؼال ٍ غیش فؼال تشای ًوایص هحذٍدُ : زَجِ 
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول شابلون سند

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را وارد کنید" شماره شابلون" -2

تشای . هَسد اسسفادُ خَد سا عثمِ تٌذی وٌیذ زا دس وَزاّسشیي صهاى هوىي تسَاًیذ ضاتلَى سٌذ سا اضىال یاتی، تشٍصسساًی ٍ ٍیشایص وٌیذ ضواسُ ّای: زَجِ
 ... .هثال دٍ سلن وذ سور چح سا تِ اًثاس اخسػاظ دّیذ، یه سلن تؼذی سا تِ تذّىاس یا تسساًىاس تَدى ٍ 

ریال سند انبار، در سیستم مالی،  وارد کنید تا در محدوده سریال را متناسب با س" سریال اسناد مالی" -3

به عبارت دیگر در سیستم مالی اسناد با سریال اسناد طبقه بندی . مربوطه شماره سند تولید شود

و  37، اسناد انبار در سری 77، اسناد فروش در سری 57شده اند، برای مثال اسناد حقوق در سری 

را در این  37ص شده اند و شما با توجه به تنظیمات فوق باید سری در سیستم مالی مشخ... 

 .قسمت وارد کنید

 .را متناسب با حساب مربوطه وارد کنید" شرح سند" -4

در غیر این صورت . هنگام تولید سند سیستم آن را مد نظر قرار دهد را انتخاب کنید تا" فعال" -5

 .سند مالی بر اساس آن ایجاد نخواهد کردسیستم به آن توجه نکرده و هیچگونه ردیف اطلاعاتی 
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اسسفادُ ضذُ ٍلی تٌا تش سیاسر ّای ضشور دیگش تِ آى ًیاصی ًیسر تایذ آى سا غیش فؼال وشد زا سَاتك  "صهاًی وِ اص یه سدیف ضاتلَى لثلا: زَجِ
 .آى دس سیسسن تالی تواًذ

 مشخصات انبار شابلون

شرح به طور خودکار نمایش داده می . انتخاب کنید 217ص جدول انباررا از لیست " انبار"تا " انبار" -1

کاربرد این اطلاع، مشخص کردن محدوده انبار برای ایجاد سند مالی در حساب مربوطه . شود

  .است

وذ اًثاسّا ػذدی "س ٍ زا اًثاس ّسٌسذ، تایذ گضیٌِ تشای زَلیذ سٌذ هالی تش اساس ضاتلَى ّایی وِ ضاهل هحذٍدُ ای اص اًثاسّا تِ غَسذ اص اًثا: زَجِ

 .اًسخاب وٌیذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "(تشای ضشط ضاتلًَْای هالی)اسر

به طور خودکار نمایش شرح . انتخاب کنید 217ص جدول انباررا از لیست " انبار گیرنده"تا " انبار گیرند" -2

کاربرد این اطلاع، مشخص کردن محدوده انبار گیرنده برای ایجاد سند مالی در . داده می شود

  .حساب مربوطه است

ًثاس فشسسٌذُ فؼال خَاّذ ضذ ٍ تشاساس ضواسُ ا/تاضذ، ضشط اًثاس گیشًذُ "سسیذ ًاضی اص اًسمال "ٍ یا  "اًسمال تیي دٍ اًثاس" اگش ضشط ًَع سٌذ، :زَجِ
 .ٍ ضواسُ اًثاس فشسسٌذُ تشای سٌذ سسیذ ًاضی اص اًسمال، ضاتلَى عشاحی هی ضَد (حَالِ اًسمالی)  29ص اًسمال تیي دٍ اًثاسگیشًذُ تشای سٌذ 

شرح به طور خودکار . خاب کنیدانت 185ص جدول گروه کالارا از لیست " گروه کالا"تا " گروه کالا" -3

کاربرد این اطلاع، مشخص کردن محدوده گروه کالا برای ایجاد سند مالی در . نمایش داده می شود

  .حساب مربوطه است

شرح به طور خودکار نمایش داده . انتخاب کنید جدول نوع سندرا از لیست " نوع سند" تا " نوع سند" -4

دن محدوده نوع سند برای ایجاد سند مالی در حساب کاربرد این اطلاع، مشخص کر. می شود

  .مربوطه است

فشسسٌذُ فؼال خَاّذ ضذ ٍ تشاساس ضواسُ اًثاس /تاضذ، ضشط اًثاس گیشًذُ "سسیذ ًاضی اص اًسمال "ٍ یا  "اًسمال تیي دٍ اًثاس" اگش ضشط ًَع سٌذ، :زَجِ
 .ٍ ضواسُ اًثاس فشسسٌذُ تشای سٌذ سسیذ ًاضی اص اًسمال، ضاتلَى عشاحی هی ضَد (حَالِ اًسمالی)  29ص اًسمال تیي دٍ اًثاسگیشًذُ تشای سٌذ 

شرح به طور . انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست " نوع مصرف" تا " نوع مصرف" -5

مشخص کردن محدوده نوع مصرف برای ایجاد کاربرد این اطلاع، . خودکار نمایش داده می شود

این اطلاع برای تولید طرف بدهکار هزینه های مواد مصرفی  .سند مالی در حساب مربوطه است

 .استفاده می شود

شرح به طور خودکار . انتخاب کنید 238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست " مرکز توجه" تا " مرکز توجه" -6

کاربرد این اطلاع، مشخص کردن محدوده مرکز توجه برای ایجاد سند مالی . نمایش داده می شود

  .در حساب مربوطه است

شرح . انتخاب کنید 222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست " شماره سفارش" تا " شماره سفارش" -7

این اطلاع، مشخص کردن محدوده سفارش مشتری  کاربرد. به طور خودکار نمایش داده می شود

  .برای ایجاد سند مالی در حساب مربوطه است

شرح . انتخاب کنید 234ص جدول علت برگشت به انباررا از لیست " برگشت به انبار" تا " برگشت به انبار" -8

، مشخص کردن محدوده علت برگشت به کاربرد این اطلاع. به طور خودکار نمایش داده می شود

  .انبار برای ایجاد سند مالی در حساب مربوطه است

. انتخاب کنید 235ص جدول علت برگشت از خریدرا از لیست " برگشت از خرید" تا " برگشت از خرید" -9

کردن محدوده علت برگشت  کاربرد این اطلاع، مشخص. شرح به طور خودکار نمایش داده می شود

  .از خرید برای ایجاد سند مالی در حساب مربوطه است

شرح به طور خودکار . انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست " نوع رسید" تا " نوع رسید" -10

ایجاد سند مالی در  کاربرد این اطلاع، مشخص کردن محدوده نوع رسید برای. نمایش داده می شود

 .این اطلاع برای بدهکار کردن تنخواه یا مشتریان استفاده می شود .حساب مربوطه است

شرح به طور خودکار . انتخاب کنید 233ص جدول علت تعدیلرا از لیست " علت تعدیل" تا " علت تعدیل" -11

خص کردن محدوده علت تعدیل برای ایجاد سند مالی کاربرد این اطلاع، مش. نمایش داده می شود

  .در حساب مربوطه است
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شرح به طور خودکار . انتخاب کنید 223ص جدول فروشندهرا از لیست " فروشنده" تا " فروشنده" -12

مالی در  کاربرد این اطلاع، مشخص کردن محدوده فروشنده برای ایجاد سند. نمایش داده می شود

  .حساب مربوطه است

كاربرد اين اطلاع ، مشخص كردن محدوده شماره .را مقدار دهي كنيد" بچ/سريال"تا " بچ/سريال" -13

 .بچ براي ايجاد سند مالي در حساب مربوطه است/سريال

شرح به طور . نتخاب کنیدا 238ص مركزجدول را از لیست " مركز توجه كالا" تا " مركز توجه كالا" -14

مركز توجه كالاي رديف کاربرد این اطلاع، مشخص کردن محدوده . خودکار نمایش داده می شود

  .برای ایجاد سند مالی در حساب مربوطه است اسناد
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 مشخصات مالی شابلون

 

 

 

. شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. انتخاب کنید 241ص هاجدول حسابرا از لیست " حساب" -1

ایجاد ردیف سند مالی با در نظر گرفتن شرایط برای این شماره حساب می  کاربرد این اطلاع برای

 .باشد

ردیف سند مالی تولید  را متناسب با طرف حساب انتخاب شده انتخاب کنید تا" بستانکار"یا " بدهکار" -2

 .اس آن بدهکار یا بستانکار شودشده بر اس

پذیر " سومیا  دومیا  اولگروه مرکز"را متناسب با حسابهایی که " سومو  دومو  اولمرکز ثابت " -3

ردیف  سومیا  دومیا  اولانتخاب کنید تا در قسمت مرکز 238ص جدول مرکز هزینههستند، از لیست 

 .در غیر این صورت خالی باشد .این مرکز ثبت گرددسند مالی تولید شده، کد 

 .آى فؼال تاضذ 3یا  2ووسش حساتی اسر وِ گشٍُ هشوض: زَجِ

 :، یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید 265ص جدول نوع تاریخ مالیرا از لیست " نوع تاریخ" -4

 .شده به تاریخ مذکور باشد را انتخاب کنید تا اسناد تولید" تاریخ دستی" -

 .را انتخاب کنید تا اسناد تولید شده به تاریخ اسناد باشد" تاریخ سند" -

خیطٌْاد هی ضَد اص ایي گضیٌِ اسسفادُ ًطَد ٍ . ایي گضیٌِ تاػث هی ضَد زا سیسسن تشای ّش سٍص یه سٌذ زَلیذ وٌذ ٍ زؼذاد اسٌاد صیاد هی ضَد: زَجِ

 .اسسفادُ وٌیذ "زاسیخ دسسی"خس اص گضیٌِ . ضئیاذ تِ جای سیسسن هالی تِ سیسسن اًثاس هشاجؼِ وٌٌذهذیشاى هشتَعِ تشای خیگیشی ج

را انتخاب کنید تا اسناد تولید شده باه تعاداد اساناد  و " تاریخ سند و تفکیک سند با شماره سند" -

 .تاریخ همان سند باشد
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خیطٌْاد هی ضَد اص ایي . یه سٌذ تِ زاسیخ ّواى سٌذ زَلیذ وٌذ ٍ زؼذاد اسٌاد صیاد هی ضَدایي گضیٌِ تاػث هی ضَد زا سیسسن تشای ّش ضواسُ سٌذ : زَجِ

 .اسسفادُ وٌیذ "زاسیخ دسسی"خس اص گضیٌِ . گضیٌِ اسسفادُ ًطَد ٍ هذیشاى هشتَعِ تشای خیگیشی جضئیاذ تِ جای سیسسن هالی تِ سیسسن اًثاس هشاجؼِ وٌٌذ

 :یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید 266ص، ان مالیجدول نوع زمرا از لیست " نوع زمان" -5

اجارا مای شاود در قلام  599ص تولید اسناد ماالیرا انتخاب کنید تا تاریخی زمانی که " تاریخ روز" -

 .اطلاعاتی زمان واقع در اسناد مالی درج شود

 .اب کنید تا تاریخ سند در قلم اطلاعاتی زمان واقع در اسناد مالی درج شودرا انتخ" تاریخ سند" -

 .، یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید 268ص جدول شرح متغیر سند مالیرا از لیست " نوع متغیر" -6

و شرح مرکاز هزیناه  را انتخاب کنید تا اگر ردیف سند مربوطه مرکز پذیر است، کد" مرکز هزینه" -

 .در شرح سند درج شود

را انتخاب کنید تا اگر ردیف سند مربوطه گروه کالا پذیر است، کد و شرح گروه کالای " گروه کالا" -

 .در شرح سند درج شود

را انتخاب کنید تا اگر ردیف سند بر اساس شماره سفارش تنظیم شده است، " شماره سفارش" -

 .درج شود شماره و شرح سفارش در شرح سند

را انتخاب کنید تا اگر ردیف سند بر اساس کد کالا تنظیم شده است، کد و شرح کاالا در " کد کالا" -

 .شرح سند درج شود

 .را انتخاب کنید تا کد و شرح انبار در شرح سند درج شود" انبار" -

 .را انتخاب کنید تا کد و شرح نوع سند در شرح سند درج شود" نوع سند" -

 .درج شودسند کد و شرح نوع مصرف در شرح برای سند حواله انتخاب کنید تا را " نوع مصرف" -

کاد و شارح علات برگشات باه  برای سند برگشت به انباررا انتخاب کنید تا " علت برگشت به انبار" -

 .درج شودسند انبار در شرح 

شات از کد و شارح علات برگ برای سند برگشت از خریدرا انتخاب کنید تا " علت برگشت از خرید" -

 .درج شودسند خرید در شرح 

 .درج شودسند کد و شرح نوع رسید در شرح  برای سند رسیدرا انتخاب کنید تا " نوع رسید" -

اين شماره در بخش نوع متغير شاابلون ساند قابال دسترساي  .را انتخاب کنید " شماره فاکتور" -

 .مي باشد و در شرح سند مالي توليد شده تاثير مي گذارد

 :را یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید" سریال از"  -7

برای مثال یک سند برای انبار ماواد و . را انتخاب کنید تا سند ارسالی به تفکیک انبار باشد" انبار" -

 ... .سند دیگر برای انبار محصول و 

. ضَدهی اص آى ضواسُ سشیال تشای ضواسُ اسٌاد اسسفادُ  599ص زَلیذ اسٌاد هالیسا دس جذٍل اًثاس ٍاسد وٌیذ، ٌّگام  "سشیال اسٌاد هالی"اگش گضیٌِ : زَجِ
 .دس غیش ایي غَسذ سیسسن آخشیي ضواسُ سٌذ هالی سا دس ًظش هی گیشد

بارای مثاال یاک ساند بارای . را انتخاب کنید تا سند ارسالی به تفکیک نوع سند باشد" نوع سند" -

 ... .اله و رسید خرید و سند دیگر برای حو

 :نوع مبلغي كه به مالي ارسال مي شود را مي توان براساس  -8

 كه بعد از قيمت گذاري محاسبه مي شود ، تعيين كرد" مبلغ محاسبه شده" -

براساس مبالغ ماليات و عوارض وارد شده در سند ، تعيين مي " مبلغ عوارض"و " مبلغ ماليات" -

 .شود

 .و مبلغ عوارض و ماليات ، تعيين مي شود براساس جمع مبلغ محاسبه شده "مبلغ كل" -

 :را متناسب با حساب انتخاب شده یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید" سومو  دومو  اولمرکز متغیر" -9

 .آى فؼال تاضذ 3یا  2ووسش حساتی اسر وِ گشٍُ هشوض: زَجِ

 .شوند را انتخاب کنید تا ردیف های هر سند به تفکیک مرکز هزینه ایجاد" مرکز هزینه" -

 .را انتخاب کنید تا ردیف های هر سند به تفکیک گروه کالا  ایجاد شود" گروه کالا" -

جادول را انتخاب کنید تا ردیف های هر سند به تفکیک مرکز معاادلی کاه در " شماره سفارش" -

 .تعریف شده است ایجاد شود سفارشات مشتری

جادول کاد مرکاز هزیناه ای کاه در ی هر سند به تفکیاک ارا انتخاب کنید تا ردیف ه" فروشنده" -

 .تعریف شده است ایجاد شود 779ص فروشنده
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را انتخاب کنید تا ردیف های هر سند به تفکیک مرکاز توجاه کاه در " مرکز هزینه شناسنامه کالا" -

 .شودتعریف شده است ایجاد  527ص جدول شناسنامه کالا

ردیف های مربوطه به  29ص انتقال بین دو انباررا انتخاب کنید تا برای اسناد " مرکز هزینه گیرنده" -

 .تفکیک مرکز هزینه سند انبار گیرنده  ایجاد شود

 :یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید ، 267ص جدول شماره ارجاع مالیرا از لیست " شماره ارجاع" -10

را انتخاب کنید تا مرکز هزینه در قلم اطلاعاتی شماره ارجاع واقع در ردیف های " مرکز هزینه" -

 .سند مالی درج شود

را انتخاب کنید تا گروه کالا در قلم اطلاعاتی شماره ارجاع واقع در ردیف های سند " گروه کالا" -

 .مالی درج شود

را انتخاب کنید تا شماره سفارش در قلم اطلاعاتی شاماره ارجااع واقاع در  "شماره سفارش" -

 .ردیف های سند مالی درج شود

را انتخاب کنید تا شماره سند در قلم اطلاعاتی شماره ارجاع واقع در ردیف های " شماره سند" -

 .سند مالی درج شود

تا  599ص زَلیذ اسٌاد هالیدس غیش ایي غَسذ ٌّگام . تایذ ٍسٍد اعلاػاذ ضَد "ثاترضواسُ اسجاع "ٍ یا  "ضواسُ اسجاع"فمظ یىی اص گضیٌِ ّای : زَجِ
 .خیغام خغا سٍتشٍ خَاّیذ ضذ

 .به عنوان شماره ارجاع در ردیف های سند درج شودتا را وارد کنید " شماره ارجاع ثابت" -11

تا  599ص زَلیذ اسٌاد هالیدس غیش ایي غَسذ ٌّگام . تایذ ٍسٍد اعلاػاذ ضَد "ضواسُ اسجاع ثاتر"یا  ٍ "ضواسُ اسجاع"فمظ یىی اص گضیٌِ ّای : زَجِ
 .خیغام خغا سٍتشٍ خَاّیذ ضذ

 :یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید 267ص ،جدول مقدار شمارهرا از لیست " شماره" -12

را انتخاب کنید تا شماره سند در قلم اطلاعاتی شماره واقع در ردیف هاای ساند " شماره سند" -

 .مالی درج شود

را انتخاب کنید تا شماره سفارش در قلم اطلاعااتی شاماره واقاع در ردیاف " شماره سفارش" -

 .های سند مالی درج شود

طلاعااتی شاماره واقاع در را انتخاب کنید تا شاماره ساند مرجاع در قلام ا" شماره سند مرجع" -

 .ردیف های سند مالی درج شود

 .را وارد کنید تا در قلم اطلاعاتی شماره واقع در ردیف های سند مالی درج شود" شماره ثابت" -13

 .انتخاب شده است 127ص جدول شابلون سنددر " وضعیت مقدار"را انتخاب کنید اگر گزینه " مقدار" -14

در حالت پيش فرض مبلغ محاسبه شده سند به مالي منتقل مي شود . را انتخاب كنيد " مبلغ نوع" -15

ولي بنا به تعريف نوع مبلغ مي توان براساس شابلون مبلغ سهم كالا ، عوارض يا ماليات را نيز به 

 .مالي منتقل كرد

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -16

 

 

 تولید اسناد مالی

این بخش تولید اسناد مالی و گزارش های مصرف مواد در کارگاه ها و موجودی اول دوره و خرید  هدف از

 .جهت چاپ و یا تغذیه به سیستم های حسابداری مالی و حسابداری صنعتی می باشد

اقدام به  ،سیستم بر اساس ضوابط و گروه بندی های تعیین شده توسط مسئولین ،در ارتباط با اسناد مالی

و  می دهدسند مالی نموده و حساب موجودی و طرف مقابل آن را با توجه به نوع سند تحت تاثیر قرار  صدور

 .ردیف اطلاعاتی با ساختار لازم برای سیستم مالی تولید می کند

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، زَلیذ اسٌاد هالی غیش فؼال خَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" تولید اسناد مالی" حسابداري انباراز منوی 
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  تولید اسناد مالی  ┘                                                     

 

 روش اجرای تولید اسناد مالی

 .به طور خودکار نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر است" سال مالی" -1

شماره سند در غیر این صورت . تا تاریخ سند مالی تولید شده واقع شودوارد کنید را " تاریخ دستی" -2

 فرم تنظیمات سیستمواقع در  "تغییر شماره سند مالی بر اساس"متناسب با تنظیمات انجام شده در 

 .عمل خواهد کرد 151ص

 .تاریخ، سند مالی تولید شود وارد کنید تا برای اسناد تا اینرا  "تولید سند تا تاریخ" -3

اگر می خواهید برای تمام انبارها تا تاریخ مورد نظر را انتخاب کنید " تولید سند مالی در کلیه انبارها" -4

 .می شود ددر غیر این صورت فقط برای انبار جاری سند مالی تولی. سند مالی تولید شود

ا انتخاب كنيد تا براي حالتي كه واحد مبالغ ر "(غير ريالي)عدم رند كردن مبالغ در ارسال به مالي " -5

غير ريالي است و مي خواهيم مبالغ با اعشار و بدون رند به مالي ارسال شوند ، سيستم مبالغ را 

 .بدون رندكردن ارسال كند

 هی ضَد Logدس زاسیخچِ زَلیذ سٌذ هالی ، اًسخاب ایي گضیٌِ دس ٌّگام اسسال  :زَجِ 

را مقداردهي كنيد ، كليه اسناد تا آن تاريخ ، فقط قابل نمايش " دتاريخ قطعي سن"درصورتيكه  -6

 .خواهند بودو امكان صدور سند جديدي در آن محدوده نخواهد بود

پيغام هاي مربوط به رندينگ هر سند توليد شده بصورت  را انتخاب کنید تا" نمایش پیغامهای رندینگ" -7

 .پيغام در لحظه نمايش داده شود

پيغامهاي مربوط به رندينگ نمايش می خواهید را انتخاب کنید اگر" مهای رندینگعدم نمایش پیغا" -8

 .داده نشود

، محدوده اسنادي كه در  قطعي سند در هنگام شروع عمليات توليد سند مالي ، با پر كردن تاريخ  -9

.طول عمليات بسته مي شوند ، توسط كاربر مشخص مي گردد

.در منوي تسهيلات سيستم نيز اصلاح كرد 151ص
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اطلاعات مربوط به می خواهید را انتخاب کنید اگر" DocAccGen.logثبت پیغامهای رندینگ در " -10

 .انبار ذخيره شود Exeدر مسير  DocAccGenبا نام  textپيغامهاي رندينگ در يك فايل 

 .تا ّش تاس زَلیذ سٌذ هالی ، ایي فایل اص ًَ ساخسِ هی ضَد: زَجِ

 

فيلتر انبار و نوع سند نمايش داده مي شود تا براساس .کلیک کنید شابلون فاقد اسناد روی کلید -11

نمایش داده شده است سند تعریف نشابلون  ی که برای آنها لیست اسناد اطلاعات وارد شده در آن ،

 .شود

12-  

 

 

نمایش  241ص هاحسابجدول و  شابلونجدول لیست مغایرت کلیک کنید تا  شابلون مغایرت روی کلید -13

 .داده شود

 .می شودسند مالی تولید . کلیک کنید مالی سند تولید روی کلید -14

لونهائي كه داراي همپوشاني اسنادي هستند شاب لیست .کلیک کنید شابلون همپوشاني روی کلید -15

 .بعلاوه  اسناد مربوطه نمایش داده شود

 .هشاجؼِ وٌیذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسنٍالغ دس  "زغییش ضواسُ سٌذ تش اساس"تشای زَضیح چگًَگی ضواسُ سٌذ تِ : زَجِ

، اشتراك نوع سند د تا در هر بار توليد سند مالي ي كناين امكان را فراهم م "انتخاب نوع سند"گزينه  -16

 .هاي شابلونها و نوع سند هاي انتخاب شده در ليست زير ، توليد سند مالي شوند
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قبل از شروع عمليات ، سيستم كنترل مي كند كه در محدوده تاريخي مشخص شده براي اسناد  -17

ارد كه قيمت محاسبه شده نداشته باشد يا داراي وضعيت قيمتگذاري شده ، آيا سند رسيدي وجود د

 .اين كنترل بصورت هشدار به كاربر نمايش داده مي شود.خير

 ابطال اسناد مالی

برای ابطال سند مالی به شرط اینکه توسط سیستم حسابداری مالی دریافت نشده باشد و یا آن را به سیستم 

 .انبار عودت داده باشد از این بخش استفاده می شود

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، اتغال اسٌاد هالی غیش فؼال خَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" ابطال اسناد مالی" حسابداري انباراز منوی 

 
  ابطال اسناد مالی  ┘                                                         

 

 یطال اسناد مالروش اجرای اب

 .به طور خودکار نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر است" سال مالی" -1
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نمایش داده می شود و غیر سری قابل ابطال متناسب با آخرین به طور خودکار " سریال تولید سند" -2

 .قابل تغییر است

ده می شود و غیر نمایش دامتناسب با آخرین تاریخ قابل ابطال به طور خودکار " تاریخ تولید سند" -3

 .قابل تغییر است

نمایش داده می شود و غیر قابل متناسب با آخرین تاریخ قابل ابطال به طور خودکار " تا تاریخ" -4

 .تغییر است

 نمايش داده مي شود تنظیمات سیستم به طور خودكار براساس" :تبديل شود به  تاريخ قطعي سند" -5

 .و امكان تغيير آن متناسب با محدوده توليد سند مالي اسناد وجود دارد

اسناد مالی  ،اسناد در مالي دريافت نشده باشنددر صورتی که . کلیک کنید مالی سند ابطال روی کلید -6

 .شوند با سریال مشخص شده ابطال می

قال بين دو انبار نداشته باشند و يا در حالتي كه توليد اسناد مالي انبارها مجزا باشد و انبارها باهم انت -7

داراي گروه قيمتگذاري نباشند ، مي توان اسناد مالي هر انبار را بطور مجزا از ساير انبارها ابطال 

 انتخاب شود و بعد از وارد كردن كد انبار ، دكمه" ابطال در سطح انبار"براي اينكار گزينه .كرد

  اطلاعات رساني بروز 

 .لاعات فرم براساس انبار انتخابي مقدار دهي شودرا كليك كنيد تا اط

 اسناد مالی اشکالدار

وجود دارد از این  241ص هاجدول حسابو  127ص جدول شابلون سندبرای مشاهده ناهماهنگی هایی که بین 

وجود می آید که در تنظیمات جدول حساب تغییرات ناهماهنگ  این اشکالات زمان به. بخش استفاده می شود

 .با جدول شابلون سند ایجاد کنید

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، اسٌاد هالی اضىالذاس غیش فؼال خَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" اسناد مالی اشکالدار" حسابداري انباراز منوی 

 
  اسناد مالی اشکالدار  ┘                                                          
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 گزارشات
 

 :فهرست این بخش

 گزارش کاردکس 

 مغایرت رسید و حواله در انتقال بین دو انبار 

 کاردکس تعدادی ریالی 

 کاردکس سریالی 

  ریالی سرياليکاردکس 

 کالاهای ریال دار و بدون تعداد 

 گزارش گردش اسناد در ارتباط با سيستم خريد 

   تولید و طراحی گزارشات 

 ات پیشرفتهتولید و طراحی گزارش 

 مدیریت طراحی گزارشات پیشرفته 

 گزارشات کنترلی طراحی گزارشات پیشرفته 
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مسئولین و " از اطلاعات مراحل گوناگون فعالیت سیستم، می توان اقدام به تهیه گزارشاتی نمود که معمولا

در این رابطه می توان اقدام به تهیه . دست اندرکاران را در راستای مدیریت و انجام وظایف یاری می رساند

وجودی تعدادی، موجودی لحظه ای و کاردکس تعدادی، کاردکس ریالی و تعدادی، م: گزارشات متنوع از جمله

پس از قیمت گذاری اقلام نیز می توان گزارشات متنوعی تولید نمود که وضعیت جذب مواد در مراکز  .نمود... 

 .از آن جمله اند... هزینه، میزان برگشت مواد به انبارها و 

ش موجودی اقلام به تفکیک انبار کاردکس تعدادی ریالی، گزار: مانندنظر به استفاده عام از برخی از گزارشات 

ولی نظر به غیر قابل پیش . این گونه گزارشات به عنوان گزارشات استاندارد طراحی و ایجاد گردیده اند... و 

تولید و طراحی بینی بودن نیازهای اطلاعاتی و عملیاتی کارشناسان و دست اندرکاران، امکانی تحت عنوان 

امکان تولید و طراحی گزارشات . بدون نیاز به برنامه نویسی در سیستم تعبیه شده است 147ص گزارشات

 .اقدام به رفع نیازهای اطلاعاتی و عملیاتی خود بنمایند" مسئولین را قادر می سازد تا راسا

 گزارشات سيستمي

 گزارش کاردکس 

 .ه استفاده می شودناد وارده و اسناد صادربر اساس اس گردش کالاتعدادی نمایش برای گزارش کاردکس 

 

 .را انتخاب کنید" گزارش کاردکس"و سپس  " سيستمي اتگزارش"گزارشات، از منوی 

 
  سيستميگزارشات   ┘                                                                               

 گزارش کاردکس  ┘                                                                                        
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 روش اجرای گزارش کاردکس

 .را وارد کنید" سال مالی" -1

اقلام انتخاب شده "و " اقلام انتخاب شده از"برای مشخص کردن محدوده مورد نظر در را " کد کالا" -2

 .انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالاز لیست ا" تا

اقلام انتخاب شده "و " اقلام انتخاب شده از"برای مشخص کردن محدوده مورد نظر در را " کد انبار" -3

 .انتخاب کنید 217ص انبارجدول لیست از " تا

 .اجرا می گرددگزارش مربوطه از طراحی گزاشات فراخوانی شده و . کلیک کنید تایید روی کلید -4

 

 گزارش کاردکس تعدادی ریالی

ه بر اساس اسناد وارده و اسناد صادر گردش کالاریالی وتعدادی نمایش برای گزارش کاردکس تعدادی ریالی 

 .استفاده می شود

 

 .را انتخاب کنید" گزارش کاردکس تعدادی ریالی"و سپس  " سيستميگزارشات "گزارشات، از منوی 

 
  سيستميگزارشات   ┘                                                                                 

 گزارش کاردکس تعدادی ریالی  ┘                                                                                        
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 گزارشات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 روش اجرای گزارش کاردکس

 .را وارد کنید" سال مالی" -1

اقلام انتخاب شده "و " اقلام انتخاب شده از"را برای مشخص کردن محدوده مورد نظر در " د کالاک" -2

 .انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالااز لیست " تا

اقلام انتخاب شده "و " اقلام انتخاب شده از"را برای مشخص کردن محدوده مورد نظر در " کد انبار" -3

 .انتخاب کنید 217ص جدول انباراز لیست " تا

 .گزارش مربوطه از طراحی گزاشات فراخوانی شده و اجرا می گردد. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 

 گزارش گردش سفارشات

 .ی شوداستفاده مسفارشات بر اساس اسناد  کالامراحل سفارشات نمایش برای گزارش گردش سفارشات 

 

 .را انتخاب کنید" گردش سفارشاتگزارش "و سپس  " سيستميگزارشات "گزارشات، از منوی 

 
  سيستميگزارشات   ┘                                                                               

 گردش سفارشاتگزارش   ┘                                                                                        
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 گردش سفارشاتروش اجرای گزارش 

 .گزارش مربوطه از طراحی گزاشات فراخوانی شده و اجرا می گردد. کلیک کنید کلید روی  -1

 

 

 گزارش مانده درخواست و مصرف ماهانه

ر گرفته می شود تا شما در این گزارش اطلاعات نقطه سفارش، درخواست خرید و مانده موجودی در نظ

 .بتوانید بر اساس آن مانده درخواست و مصرف ماهانه را مورد بررسی قرار دهید

 

 .را انتخاب کنید" گزارش مانده درخواست و مصرف ماهانه"و سپس  " سيستميگزارشات "گزارشات، از منوی 

 
  سيستميگزارشات   ┘                                                                                 

 گزارش مانده درخواست و مصرف ماهانه  ┘                                                                                        
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 گزارشات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 روش اجرای گزارش مانده درخواست و مصرف ماهانه

انتخاب  172ص جدول شناسنامه کالاظر از لیست را برای محدوده مورد ن" تا کد کالا"و " کد کالا زا" -1

 .کنید

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. را از لیست جدول انبار انتخاب کنید" کد انبار" -2

 .را وارد کنید" سال مالی" -3

 .را برای محدوده مورد نظر وارد کنید" تا تاریخ"و " از تاریخ" -4

 .متناسب با تعداد ماه محدوده تاریخ وارد کنیدرا " معادل" -5

کالاهایی که تعداد حواله صادره آنها بزرگتر از عدد  را به دلخواه وارد کنید تا" تعداد حواله بزرگتر از" -6

 . وارده است نمایش داده شود

ا کمتر از تا کالاهایی که تعداد حواله صادره آنه را به دلخواه وارد کنید تا" تعداد حواله کوچکتر از" -7

 .است، نمایش داده شود 6عدد وارده در این بخش و بیشتر از عدد وارده در بند 

کالاهایی که تعداد حواله صادره آنها مساوی عدد  را به دلخواه وارد کنید تا" تعداد حواله مساوی" -8

 .وارده است نمایش داده شود

ر نقطه سفارش آن کوچکتر از عدد کالاهایی که مقدا را انتخاب کنید تا" از نقطه سفارش کوچکتر" -9

 .وارده است نمایش داده شود

کالاهایی که مقدار نقطه سفارش آن بزرگتر از عدد  را انتخاب کنید تا" از نقطه سفارش بزرگتر" -10

 .وارده است نمایش داده شود

 .گزارش مربوطه از طراحی گزاشات فراخوانی شده و اجرا می گردد. کلیک کنید تایید روی کلید -11
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 گزارش گردش اسناد در ارتباط با سيستم خريد

وبرگشت رسيد )رسيد موقت-سفارش خريد–در این گزارش اطلاعات گردش تعدادي سند درخواست خريد 

 به ازاي يك سند درخواست خريد نمايش داده مي شود( وتعديلات)رسيد خريد-(موقت

 

 .را انتخاب کنید" تباط با سيستم خريدگردش اسناد در ار"و سپس  " سيستميگزارشات "گزارشات، از منوی 

 
  گزارشات سيستمي  ┘                                                                                   

 ر ارتباط با خريدگزارش گردش اسناد د  ┘                                                                                              

 

 

 گردش اسنادروش اجرای گزارش 

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. را از لیست جدول انبار انتخاب کنید" کد انبار" -1

 .را وارد کنید" سال مالی" -2

 درخواست خريد موردنظر را وارد كنيد" شماره سند" -3

 .فراخوانی شده و اجرا می گردد گزارش مربوطه از طراحی گزاشات. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 گزارش چيدمان موجودي و پيشنهاد قفسه

همچنين .نمايش داده مي شود چيدمان كالانحوه چيدمان موجودي جاري انبار براساس جدول در این گزارش 

 .را پيشنهاد مي دهدبراساس مقدار وارده يا صادره كه در فرم وارد مي شود ، قفسه 

 

 .را انتخاب کنید" گزارش چيدمان موجودي و پيشنهاد قفسهو سپس  " سيستميگزارشات "گزارشات، از منوی 

 
  گزارشات سيستمي  ┘                                                                                

 چيدمان موجودي و پيشنهاد قفسهگزارش   ┘                                                                                             
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 گزارشات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 چيدمانروش اجرای گزارش 

 براساس انبار جاري مقدار دهي مي شود" کد انبار" -1

 .را وارد کنید" كد كالا" -2

كالا را رويت  وارده اررا در صورتيكه مي خواهيد پيشنهاد سيستم براي قفسه اين مقد" مقدار وارده" -3

 .كنيد، وارد نمائيد

كالا را  صادرهرا در صورتيكه مي خواهيد پيشنهاد سيستم براي قفسه اين مقدار " مقدار صادره" -4

 .رويت كنيد، وارد نمائيد

وجود  ليستدر فرم زير نمايش مي يابد و امكان چاپ گزارش مربوطه . کلیک کنید تایید روی کلید -5

 .دارد
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 موقت اسناد انبارگزارش گردش 

مجموعه اطلاعات موقت اسناد مالي بهمراه اسناد اول دوره و مقدار رديف اسناد نمايش داده در این گزارش 

 مي شود

 

 .را انتخاب کنید" گزارش چيدمان موجودي و پيشنهاد قفسهو سپس  " سيستميگزارشات "گزارشات، از منوی 

 
  گزارشات سيستمي  ┘                                                                                

 گردش موقت اسناد انبارگزارش   ┘                                                                                             

 

 

 موقت اسناد انبارروش اجرای گزارش 

 دهي مي شودبراساس انبار جاري مقدار " کد انبار" -6

 .را وارد کنید" كد كالا" -7

را در صورتيكه مي خواهيد پيشنهاد سيستم براي قفسه اين مقدار وارده كالا را رويت " مقدار وارده" -8

 .كنيد، وارد نمائيد

را در صورتيكه مي خواهيد پيشنهاد سيستم براي قفسه اين مقدار صادره كالا را " مقدار صادره" -9

 .رويت كنيد، وارد نمائيد

گزارش مربوطه در فرم زير نمايش مي يابد و امكان چاپ ليست وجود . کلیک کنید تایید وی کلیدر -10

 .دارد

 

 

 گزارش فايل مالياتي انبار

 .اجرا مي شود text، اسناد خريد و برگشت از خريد به تفكيك فصل ، با خروجي در این گزارش 
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 گزارشات

 

 

 

 

 

 

 

 

ولي .راه با نصب سيستم انبار ايجاد مي شودگزارش نمونه براي ساخت سرفصل و جزئيات فايل مالياتي هم 2

 .هر كاربر مي تواند گزارش ديگري را جايگزين آنها كند

 .مي دهندرا  textدرنهايت با اجراي گزارش ، خروجي آنها با هم تشكيل يك فايل 

 

 .را انتخاب کنید" گزارش چيدمان موجودي و پيشنهاد قفسهو سپس  " سيستميگزارشات "گزارشات، از منوی 

 
  گزارشات سيستمي  ┘                                                                                

 گزارش فايل مالياتي انبار  ┘                                                                                             

 

 

 يفايل مالياتروش اجرای گزارش 

مقدار دهي  textبا شماره گزارش نمونه سيستم براي خط اول فايل " شماره گزارش فهرست" -1

 .شده است و قابل تغيير و جايگزين كردن با گزارش ديگر مي باشد

با شماره گزارش نمونه سيستم براي جزئيات اطلاعات خريد و برگشت از " شماره گزارش جزئيات" -2

 .و قابل تغيير و جايگزين كردن با گزارش ديگر مي باشد مقدار دهي شده است textخريد فايل 

با  Xبا سال و  YYYYبايد براساس فرمت مشخص شده و جايگذاري " خروجي textنام فايل " -3

 شماره فصل ، مقدار دهي شود

 .گزارشات فايل مالياتي را مشخص ميكند text، محل ثبت خروجي " مسير ذخيره سازي فايل" -4

 .در مسير مشخص شده ، ذخيره شود  textلیک کنید تا هر دو گزارش اجرا و فايل ک فايل تهيه روی کلید

 

 تولید و طراحی گزارشات

دس غیش . ضَد هیتشای اجشا ًوایص دادُ  "زَلیذ ٍ عشاحی گضاسضاذ"اًسخاب وٌیذ، دس هٌَی گضاسضاذ  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "عشاحی گضاسضاذ"اگش : زَجِ
 .ایي غَسذ ًوایص دادُ ًخَاّذ ضذ

تولید . وظیفه این بخش از سیستم تهیه گزارشات از پرونده ها و اقلام اطلاعاتی مربوط به آنها می باشد

به عبارت دیگر روش . بر مبنای نیاز کاربر صورت می گیرد" گزارش بدون نوشتن برنامه کامپیوتری و دقیقا

تخراج آنها از مسیرهای مختلف توسط کاربر تعریف و گزارش بر مبنای آن تولید می دسترسی به اطلاعات و اس

 .گردد
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. عمل می نماید( Retrieval System)از طرف دیگر این بخش به عنوان یک سیستم دسترسی به اطلاعات 

. ددبه کاربر ارائه می گر" بدین ترتیب گزارشات تولید شده در سیستم حفظ و در صورت درخواست سریعا

 (دشویعنی زمانی برای تولید مجدد آن صرف نمی )

 .زٌظیواذ لاصم اًجام گیشد هذیشیر عشاحی گضاسضاذ خیطشفسًِػة ضذُ تاضذ ٍ اص عشیك هٌَی  MRSتشای زؼشیف واستش ٍ گشٍُ واستشی گضاسضاذ خیطشفسِ تایذ لفل : زَجِ

 امکانات

 تهیه گزارشات پیوسته و رابطه ایی از کل به جز. 

 ارشات چاپیتهیه گز. 

 (ماتریسی. )تهیه گزارشات جدولی 

 رسم نمودار پیوسته به صورت رابطه ای و از کل به جز. 

 انتخاب و پیوند پرونده های مختلف سیستم. 

 (شرایط انتخاب. )انتخاب اسناد بر اساس ضوابط تعیین شده 

 (شرایط نمایش یک ستون. )اعمال شرایط در اقلام اطلاعاتی اسناد انتخاب شده 

 خیص، ترکیب و طبقه بندی اطلاعات و استفاده از آنها در ارائه گزارش چاپی به فرم های تل

 .مختلف

 اعمال محاسبات ریاضی بین اقلام اطلاعاتی. 

  روی اقلام اطلاعاتی مورد نظر... اعمال محاسبات درصد، میانگین، شمارش، حاصل جمع و. 

 تعیین ترتیب صعودی یا نزولی روی اقلام اطلاعاتی. 

 

 .را انتخاب کنید" تولید و طراحی گزارشات"  گزارشاتز منوی ا

 
 گزارشات   تولید و طراحی  ┘                                                                                  

 .تشای اعلاػاذ واهل تِ ساٌّوای سیسسن عشاحی گضاسضاذ هشاجؼِ وٌیذ: زَجِ

 ات پیشرفتهتولید و طراحی گزارش

تشای اجشا ًوایص دادُ  "زَلیذ ٍ عشاحی گضاسضاذ خیطشفسِ"اًسخاب وٌیذ، دس هٌَی گضاسضاذ  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "عشاحی گضاسضاذ خیطشفسِ "اگش : زَجِ
 .دس غیش ایي غَسذ ًوایص دادُ ًخَاّذ ضذ. هی ضَد

این نرم افزار . تمند جهت تهیه هر نوع گزارش مورد درخواست کاربر می باشدیک ابزار قدرARPG  سیستم

در این نرم افزار . حتی برای کاربرانی که با سیستم های گزارش گیری آشنایی ندارند نیز سودمند می باشد

ز چنانچه هر یک از نرم افزارهای رایور. سعی شده کلیه نیازهای گزارش گیری کاربر در آن گنجانده شود

 .خریداری شده باشند، این نرم افزار در اختیار کاربران قرار داده می شود

 امکانات

 به صورت رمز در آوردن كلمه عبور رشته اتصال بانك اطلاعاتي. 

  گزارش تنها براي كاربر سازنده آن گزارش ميسر است دسترسي به هر. 

 دارد كردن گزارشات به صورت گروهيامكان استان. 

 ح دسترسی برای جداول و ستون های هر جدولامکان تعریف سط. 

 امکان تعریف پارامتر برای استفاده در ساخت گزارش به ازای هر گزارش. 

 امکان تعریف مجموع شرایط برای استفاده در تمامی گزارشات. 

 یحات برای پارامتر های تعریف شدهامکان تعریف توض. 

 ر روی هر ستونامکان تعریف پارامتر، هنگام تعریف شرایط اختصاصی ب. 

 مکان طراحی فرم برای چاپ گزارشاتا. 

 طراحی فرم و یا خروجی  امکان پیش نمایش چاپ از خروجی گزارشات به دو صورت خروجی

 .استاندارد
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 امکان چاپ خروجی گزارشات به دو صورت خروجی طراحی فرم و یا خروجی استاندارد. 

  امکان تبدیل خروجی گزارش بهHTML از خروجی یک سطح خاص از کل خروجی و یا.  

 پیوند پرونده های   امکان انتخاب تعداد دلخواه، پرونده ورودی برای شرکت در گزارش و

 .انتخاب شده

  امکان تعریف شروط متنوع بر روی کلیه ستون های جداول شرکت کننده در گزارش برای

 .فیلترینگ خروجی گزارش

  اختصاصی روی ستون های شرکت امکان تعریف گزارش ماتریسی از طریق تعریف شروط

 .کننده در گزارش

  امکان تعریف مقایسه یک ستون از یک جدول با یک مقدار ثابت برای تعریف شرایط عمومی و

 .اختصاصی

 امکان استفاده از شرح و جستجو در شرح در ستون های جدولی. 

  صورت اگر  و در غیر این...... آنگاه ... اگر )امکان تعریف چند شرط اختصاصی به صورت ....

بر روی یک ...( آنگاه و در غیر این صورت مقدار .... و در غیر این صورت اگر ......   آنگاه

 .ستون

 امکان انتخاب یک یا چند ستون محاسباتی جهت محاسبه از طریق فرمول. 

 امکان نمایش اعداد به متن عددی. 

 امکان تعیین عنوان بالا و عنوان چپ در نمودار خروجی. 

 امکان تعریف و ساخت فرمهای چاپ متعدد برای گزارش. 

  امکان تهیه گزارش های تلفیقی از اطلاعات چند سیستم در صورت فراخوانی توسط سیستم

MRS. 

 

 .را انتخاب کنید" تولید و طراحی گزارشات پیشرفته"  گزارشاتاز منوی 

 
 پیشرفته تولید و طراحی گزارشات  ┘                                                                               

 .هشاجؼِ وٌیذخیطشفسِ تشای اعلاػاذ واهل تِ ساٌّوای سیسسن عشاحی گضاسضاذ : زَجِ

 مدیریت طراحی گزارشات پیشرفته

تشای اجشا  "عشاحی گضاسضاذ خیطشفسِ هذیشیر"اًسخاب وٌیذ، دس هٌَی گضاسضاذ  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "عشاحی گضاسضاذ خیطشفسِهذیشیر "اگش : زَجِ
 .دس غیش ایي غَسذ ًوایص دادُ ًخَاّذ ضذ. ًوایص دادُ هی ضَد

 

منوی مدیریت گزارشات مشاهده می گردد که در این  MRSبا قفل " ابزار گزارش ساز پیشرفته"در صفحه 

ر مورد گزارشات خود مانند تعریف کاربران و گروههای کاربری، سطوح قسمت می توانید تنظیمات اولیه را د

 .انجام دهید... دسترسی آنها، گروه بندی گزارشات ، تعریف پارامترهای سیستمی و 

زٌظیواذ لاصم اًجام طشفسِ هذیشیر عشاحی گضاسضاذ خی سدس اص عشیك هٌَیًػة ضذُ تاضذ  MRSتشای زؼشیف واستش ٍ گشٍُ واستشی گضاسضاذ خیطشفسِ تایذ لفل : زَجِ
 .گیشد

 

 .را انتخاب کنید" مدیریت طراحی گزارشات پیشرفته"  گزارشاتاز منوی 

 
  مدیریت طراحی گزارشات پیشرفته  ┘                                                                            

 .هشاجؼِ وٌیذخیطشفسِ گضاسضاذ تشای اعلاػاذ واهل تِ ساٌّوای سیسسن عشاحی : زَجِ
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 گزارشات کنترلی طراحی گزارشات پیشرفته

تشای اجشا  "گضاسضاذ وٌسشلی عشاحی گضاسضاذ خیطشفسِ"اًسخاب وٌیذ، دس هٌَی گضاسضاذ  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "عشاحی گضاسضاذ خیطشفسِ "اگش : زَجِ
 .دس غیش ایي غَسذ ًوایص دادُ ًخَاّذ ضذ. ًوایص دادُ هی ضَد

سیساتم انباار از ایان گزارشاات . برای دیدن ساختار گزارشات استاندارد شده از این قسمت استفاده مای شاود

قارار دارد و  999999تاا  911111شماره این گزارشاات در محادوده . برای نمایش و چاپ اسناد استفاده می کند

 .ر عادی می باشدغیر قابل تغییر به دست کارب

 

 .را انتخاب کنید" گزارشات کنترلی طراحی گزارشات پیشرفته"  گزارشاتاز منوی 

 
  گزارشات کنترلی طراحی گزارشات پیشرفته  ┘                                                                                

 

.هشاجؼِ وٌیذخیطشفسِ عشاحی گضاسضاذ تشای اعلاػاذ واهل تِ ساٌّوای سیسسن : زَجِ
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 :فهرست این بخش

 تنظیمات سیستم 

 کاربران 

 تنظیمات کاربران 

 سریال اسناد انبار 
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166 
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، در این طبق آن انجام گیردسازمان شما دارای روش هایی است تا عملیات مربوط به انبار و گردش کالاها، 

 . شرایط سازمان خود کسب خواهید کرد مهارت تنظیم سیستم را با قوانین وقسمت شما 

این تنظیمات شامل . است که در کل سیستم یکسان عمل می کندتنظیماتی برای  151ص تنظیمات سیستم فرم

سال مالی، گردش کالا، رده تایید سند، انتقالی موجودی صفر به سال بعد، روش قیمت گذاری، قیمت گذاری 

ای باز، معرفی کالا توسط اسناد رسید، تولید اتوماتیک اسناد انبار گیرنده، چاپ سند بدون پیش نمایش، رسید ه

 .استفاده می شود... جداسازی دیتابیس گزارشات و 

 .معرفی کاربران و سطح دسترسی آنها به قسمتهای مختلف سیستم استفاده می شودبرای  کاربران فرماز 

تنظیم رده تایید دسترسی به اسناد و اینکه آیا شماره سند اتوماتیک باشد برای  166ص تنظیمات کاربران جدولاز 

 .تنظیمات فوق برای تک تک کاربران امکان پذیر است. یا خیر استفاده می شود

شود تا راهنمایی باشد تعریف شماره سریال اسناد در هر انبار استفاده می برای  سریال اسناد انبار از جدول

 .برای کاربر مربوطه که در محدوده مورد نظر شماره اسناد را وارد کند

 تنظیمات سیستم

این تنظیمات فقط در . تنظیمات این فرم در نحوه عملکرد سیستم تاثیر مستقیم دارد و باید در آن دقت کرد

د از راه اندازی، در بعضی از قلم های مرحله راه اندازی سیستم برای یک بار انجام می شود و به ندرت بع

 . اطلاعاتی آن تغییر داده می شود

 .برای وارد یا تغییر اطلاعات موجود در این قسمت از کارشناسان رایورز کمک بگیرید شود که پیشنهاد می

 

 .را انتخاب کنید" تنظیمات سیستم"،  تسهیلات سیستم از منوی

 
 تنظیمات سیستم   ┘                                                                                                                                                              
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای این جدول در بخش 

 کلیدهای خاص این فرم

  .تغییر نام اسناد سفارشات در منوی عمودی استفاده می شوداز این کلید برای  نمایشی اسامی 

 

  اسامی نمایشی اسنادروش تنظیم 

 .عنوان نمایشی را به دلخواه برای هر یک از اسناد سفارشات وارد کنید -1

 .انجام می شودثبت . روی کلید تایید کلیک کنید -2

 منوی عمویدر  سفارشاتاسامی فرم های . یک بار از سیستم خارج و مجدد وارد سیستم شوید -3

 .سیستم تغییر می کند  21ص
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 جداول برای تنظیمات سیستم

 

 

 

 

 

 

رشاتی که در فرم ها و جداول مختل شماره گزاو تغيير نمایش برای  امكاناز این  استاندارد گزارشات شماره 

همچنين مي توان براي چاپ مستقيم اسناد ، به ازاي .می شود استفاده می شود يستم فراخوانياز داخل س

 .هر نوع سند ، تعداد نسخه چاپ را در اين بخش مشخص كرد

 هی تاضذ 1خیص فشؼ زؼذاد ًسخِ چاج : زَجِ 

 

 

پايه كه كد انها كاراكتري است د براي نمايش و تغيير تنظيم نوع كاراكتر مجاز در جداول از اين كلي  كاراكتر كنترل

با انتخاب و تائيد هر تنطيم براي جداول پايه ، در هنگام ثبت كد در آن جدول ، اين كنترل .اسفاده مي شود

 .اعمال مي شود

 

 

 

  اصلیروش تنظیم جدول تنظیمات سیستم، قسمت تنظیمات 

 .وارد کنیدسال جاری را  "سال مالی"  -1

اسد سیسسن اًثاس هیطَیذ ٍ ٌَّص سال هالی تشای سیسسن زؼییي ًىشدُ ایذ حسوا تایذ دس ایي لسور سال هالی جاسی سا ٍاسد وٌیذ اگش تشای اٍلیي تاس ٍ: 1زَجِ
 .ضَد دفؼاذ تؼذ ایي لسور غیش فؼال اسر ٍفمظ سال هالی جاسی ًوایص دادُ هیٍ 
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 .ش از این مقدار نباشدسیستم کنترل کند که شماره سند وارده بی را وارد کنید تا" طول شماره سند" -2

درخواست سیستم کنترل کند که شماره سند  را وارد کنید تا" سری سند درخواست کالای استاندارد" -3

 .استاندارد کمتر از این مقدار نباشد 78ص ی کالا
 .دٍاسد ضَش اص ایي همذاس تایذ ووس 28ص دسخَاسر والاضواسُ سٌذ : زَجِ

محدوده شماره اسناد درخواست كالاي دريافتي  را وارد کنید تا" سری سند درخواست کالای فروش" -4

 .از سيستم فروش مشخص شود

 .هطخع ضَد "خَاسر والای اسساًذاسدسشی سٌذ دس"تایذ : 1زَجِ
 .ٍاسد ضَدضواسُ سٌذ دسخَاسر والای اسساًذاسد تایذ تیطسش اص ایي همذاس : 2زَجِ

 ثبت رده تایید

 و جدید) در اسناد کلیک می کند ثبت روی کلیدهنگامی که کاربر  را انتخاب کنید تا" تایید سند هنگام" -1

با استفاده از دکمه تایید  همچنین .شود، سند با رده تایید کاربر تایید (تعیین قیمت حذف و اصلاح و

 .مراجعه کنید 341ص وضیحات مرتبط با رده تاییدتبرای اطلاع بیشتر به  .می شودنیز اسناد تایید 

غیر فعال شود وکاربر فقط با ( هنگام تایید سند)امکان بالا  را انتخاب کنید تا" سند ورودهنگام " -2

 .بتواند عمل تایید را انجام دهد تایید کلیک روی کلید

 .رده تایید در کلیه اسناد مشخص شود بالاترین را وارد کنید تا" رده تایید سند" -3

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با رده تاییدبرای اطلاع بیشتر به  -4

حداقل رده تاییدي كه يك سند بايد داشته  را وارد کنید تا" رده تایید مجاز مرجع غیر از سفارشات" -5

 .این قسمت برای اسناد سفارشات کاربرد ندارد .ودشمشخص شود باشد تا بتواند مرجع واقع 

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با رده تاییدبرای اطلاع بیشتر به  -6

داشته باشد تا  بايدحداقل رده تاییدي كه يك سند  را وارد کنید تا" رده تایید مجاز مرجع سفارشات" -7

 .این قسمت برای اسناد سفارشات کاربرد دارد .شودخص مشبتواند مرجع واقع شود 

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با رده تاییدبرای اطلاع بیشتر به  -8

 :را یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید" تغییر شماره سند مالی" -9

 .ک شماره سند بر اساس انبار باشد، تفکیتولید سند مالیهنگام  را انتخاب کنید تا" انبار" -

، تفکیک شماره سند بار اسااس انباار و تولید سند مالیهنگام  را انتخاب کنید تا" نوع سند/انبار" -

 .نوع سند باشد

، تفکیاک شاماره ساند بار تولیاد ساند ماالیهنگاام  را انتخاب کنید تا" نوع سند/انبار/تاریخ سند" -

 .اساس تاریخ سند، انبار و نوع سند باشد

، تفکیک شماره سند بر اسااس تااریخ تولید سند مالیهنگام  را انتخاب کنید تا" انبار/تاریخ سند" -

 .سند و انبار باشد

، تفکیاک شاماره ساند بار تولید سند مالیرا انتخاب کنید تا هنگام " سريال اسناد مالي شابلون" -

 .باشد شماره سريال اسناد مالي تعريف شده در شابلوناساس 

، تفکیاک تولیاد ساند ماالیرا انتخاب کنیاد تاا هنگاام " نوع سند/ تاريخ سند /اد ماليسريال اسن" -

 .باشد سريال اسناد مالي و تاريخ سند و نوع سندشماره سند بر اساس 

فقط يك شماره ساند باراي اساناد انباار ، تولید سند مالیرا انتخاب کنید تا هنگام " بدون تفكيك" -

 .در مالي ايجاد شود

توسط سيساتم " انبار"رتي كه گزينه اي انتخاب نشود ، بصورت پيش فرض گزينه در صو: توجه  -

 توليد سند مالي مي شود

دریافت اطلاعات از را از جدول سفارش مشتری انتخاب کنید تا هنگام (" خرید)شماره سفارش " -10

این . پیش فرضی باشد برای  قلم اطلاعاتی شماره سفارش در سند سفارش خرید  سیستم خرید

برای این می باشد که در ردیف های سند سفارش خرید واقع در سیستم خرید رایورز، گزینه  تخابان

 .شماره سفارش نداریم
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مواد تحویل شده به »اقلام مربوطه مشخص شوند و اطلاعات  را وارد کنید تا" نوع مصرف امانی" -11

 .قراردادها ارسال شود به سیستم کنترل مالی و« سازنده

 .هی تاضذ تشای اسزثاط تا سیسسن هالی ٍلشاسدادّا ایي لسور :زَجِ 

مقدار   در هنگام عملیات ویرایشی اسناد جمع اتوماتيك را انتخاب کنید تا" کنترل جمع مقداری سند" -12

 .شودو در صورت وجود مغايرت، سند اشكالدار  سند با ته جمع وارد شده توسط كاربر مقايسه شود

 .اهد شددر غیر این صورت کنترلی انجام نخو

 .ایي اهىاى جْر حػَل اعویٌاى اص غحر ٍسٍد همادیش دس زِ جوغ سٌذ هیثاضذ: زَجِ

سند  مبلغ  در هنگام عملیات ویرایشی اسناد جمع اتوماتيك را انتخاب کنید تا" کنترل جمع ریالی سند" -13

در  .شودو در صورت وجود مغايرت، سند اشكالدار  شودبا ته جمع وارد شده توسط كاربر مقايسه 

 .غیر این صورت کنترلی انجام نخواهد شد

 .ایي اهىاى جْر حػَل اعویٌاى اص غحر ٍسٍد همادیش دس زِ جوغ سٌذ هیثاضذ: زَجِ

 .کد کالا به صورت لاتین عمل کند را انتخاب کنید تا" کد کالا به صورت لاتین" -14

کالاهای  297ص شروع سال مالیهنگام سیستم  را انتخاب کنید تا" انتقال موجودی صفر به سال بعد" -15

با موجودی صفر را نیز به سال بعد انتقال دهد در غیر اینصورت تنها اقلامی که موجودی دارند را 

 .دادخواهد انتقال 

رصورتيكه گزينه كد كالا بصورت لاتين انتخاب شده باشد، د را انتخاب کنید تا" چیدمان کد کالای لاتین" -16

 .در كليه فرمها كه داراي ستون كد كالا هستند، چيدمان ليست از چپ به راست باشد
 .ًوایص وذ والاّائی وِ زشویثی اص ػذد ٍ حشف ّسسٌذ، غحیح خَاٌّذ ضذ: زَجِ

جدول موجودي تاريخ انقضاء وارد شده در را انتخاب کنید تا " خ انقضا میلادی به شمسیتبدیل تاری" -17

باشد عمل تبديل  14111111تاريخ وارد شده كوچكتر از  اگر ) به تاريخ شمسي تبديل ميشود  سریالی

 (انجام نميشود

به سیستم  سند موجودی اول دورهاقلامی که در  را انتخاب کنید تا" معرفی کالا توسط اسناد رسید" -18

توسط اسناد رسید قابل گشایش موجودی ( در جدول موجودی انبار سابقه ندارند)معرفی نشده اند 

می توان در اسناد وجودی انبار وجود دارند را در غیر اینصورت تنها اقلامی که در جدول م. باشند

رسید وارد نمود و قبل از تنظیم فرم رسید کالا، باید کالای مربوطه را در جدول موجودی انبار تعریف 

 .کنید

، نمایش داده در هنگام چاپ فرم پيش نمايش چاپرا انتخاب کنید تا " چاپ سند بدون پیش نمایش" -19

 .نشود

سند رسید ناشی   73ص انتقال بین دو انباردر اسناد  را انتخاب کنید تا" بار گیرندهتولید اتوماتیک سند ان" -20

در غیر اینصورت تغذیه این سند  .شودماتیک توسط سیستم تولید از انتقال بین دو انبار بصورت اتو

مغایرت رسید بصورت دستی خواهد بود وارتباط این دو با هم در صورت نبودن مغایرت در قسمت 

 .برقرار خواهد شد 73ص واله انتقال بین دو انباروح

استفاده از منوی را انتخاب کنید تا هنگام " ثبت شماره سند درخواست خرید در شماره سفارش" -21

سفارش خرید نیز ثبت  درخواست خرید، شماره مربوطه در سندبرای فرم  318ص تغییر شماره اسناد

 .در غیر این صورت ثبت نخواهد شد. شود

. مشترك در نظر گرفته شود سيستم تعدادي و ريالي  پایگاه داده  را انتخاب کنید تا" سرور مشترک" -22

 .در این صورت عمليات دريافت و انتقال بين سيستمهاي تعدادي و ريالي غير فعال ميگردد

در هنگام ورود به اسناد نمایش  27ص فرم گزينش اسنادخاب کنید تا را انت" نمایش فرم گزینش اسناد" -23

 .اده ميشوندنمايش د كليه اسناد انبار جاريدر غیر اینصورت  .داده شود

کاربر ریالی نتواند تاریخ سند را تغییر  را انتخاب کنید تا" عدم تغییر تاریخ سند توسط کاربر ریالی" -24

 .بدهد در غیر اینصورت کاربر ریالی قادر به تغییر تاریخ خواهد بود

سريال ، قسمت تغذيه سند حواله فروشهنگام را انتخاب کنید تا " دریافت سریال از سیستم فروش" -25

فقط سيستم فروش در این صورت . نباشدبسته شود و امكان تغيير سريال توسط سيستم انبار 

 .خواهد بودتعيين كننده آن 
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هنگام ثبت سند حواله انبار، اگر كالائي در رديف سند را انتخاب کنید تا " کنترل کالاهای داغی دار" -26

سيستم  ،استانتخاب شده  172ص    شناسنامه كالاجدول آن در  "داغي دار"گزينه  کهوجوددارد 

 .ليست اين كالاها را نمايش دهد

 بنابراين كليد تاييد براي هر كاربر، اسناد به ترتيب تاييد شوند، را انتخاب کنید تا" کنترل توالی رده تایید" -27

 .تر فعال است تنها بر روي اسناد با يك رده پايين

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با رده تاییدبرای اطلاع بیشتر به  -28

را انتخاب کنید تا در اسناد، بجاي انتخاب كد كالا از شناسنامه " انتخاب از درخت گروه کالا در اسناد" -29

 .كالا، براساس درخت گروه كالا اين انتخاب انجام شود

ر اينحالت ليست درختي كالاهائي نمايش مي يابد كه سرگروه كالاي آنها در بخش اختصاص گروه د -30

 .جاري تعريف شده باشدانبار فرمكالا به انبار در

ورتيكه اگر در انبارهاي سريالي در ص را انتخاب کنید تا" امکان رسید سریال موجود با موجودی صفر" -31

، سيستم اجازه (موجودي جاري صفر باشد)سريال رسيد شده باشد و بعد مصرف شده باشد-يك كالا

 .سريال را بدهد-ثبت سند رسيد جديد براي اين كالا
 .ػَالة زغییش ایي زٌظین دس عَل سال هالی تؼْذُ واستش اسر: زَجِ

ه اسناد، اگر اشکال منطقی در اطلاعات هنگام تایید کلی را انتخاب کنید تا" عدم ثبت اسناد اشکالدار" -32

 .دهدانجام را اصلاحات لازم کاربر وارد شده وجود دارد از ثبت آن جلوگیری شود تا 

 نحوه نمایش گزارشات

برای اجرا " تولید و طراحی گزارشات"در منوی گزارشات  را انتخاب کنید تا" طراحی گزارشات" -33

 .ده نخواهد شددر غیر این صورت نمایش دا .نمایش داده شود

تولید و طراحی گزارشات "در منوی گزارشات  را انتخاب کنید تا" طراحی گزارشات پیشرفته" -34

برای " گزارشات کنترلی طراحی گزارشات پیشرفته"و " مدیریت طراحی گزارشات پیشرفته"، "پیشرفته

 .در غیر این صورت نمایش داده نخواهد شد. اجرا نمایش داده شود

تولید و طراحی گزارشات "، "تولید و طراحی گزارشات"در منوی گزارشات  ب کنید تارا انتخا" هردو" -35

برای " گزارشات کنترلی طراحی گزارشات پیشرفته"و " مدیریت طراحی گزارشات پیشرفته"، "پیشرفته

 .در غیر این صورت نمایش داده نخواهد شد. اجرا نمایش داده شود

 .فَق تایذ یه تاس اص سیسسن خاسج ضذُ ٍ هجذد ٍاسد ضَیذ تؼذ اص اًسخاب یىی اص گضیٌِ ّای: زَجِ

طراحی  يا (Rpg)گزارشات طراحی ديتابيس  را انتخاب کنید تا" تغذیه و گزارشگیری DBجدا سازی " -36

 .از ديتابيس ديتاي رايورز جدا باشد (ARPG)گزارشات پیشرفته 

 نحوه نمایش اعداد

ا هنگام وارد کردن مبالغ در اسناد، محدوده تعداد ارقام را انتخاب کنید ت" تعداد ارقام اعشار مبالغ" -37

 .اعشار توسط سیستم کنترل شود

را انتخاب کنید تا هنگام وارد کردن مقادیر در اسناد، محدوده تعداد " تعداد ارقام اعشار مقادیر" -38

 .ارقام اعشار توسط سیستم کنترل شود



 

157 
 

 جداول برای تنظیمات سیستم

 

 

 

 

 

 

 موردیروش تنظیم جدول تنظیمات سیستم، قسمت تنظیمات 

 

 فوکوس ردیف اسناد سریالی

، نشانه گر در قسمت کد با زدن دكمه ثبت و كپي بچ،/درانبارهاي سريال را انتخاب کنید تا" کد کالا" -1

 .کالا آماده ورود اطلاعات باشد

، نشانه گر در قسمت با زدن دكمه ثبت و كپي بچ،/درانبارهاي سريال را انتخاب کنید تا" سریال" -2

 .ات باشدسریال آماده ورود اطلاع

گروهي سند توليد  شماره سند انتخابي در  را انتخاب کنید تا" شماره سند اتوماتیک اسناد مالکیت" -3

 .كند ه سند ها را توليدبسته شود و سيستم بصورت اتوماتيك شمار یهمالكيت اول

به ازاي تمام كلمات فارسي سيستم، معادل انگليسي آن بصورت  را انتخاب کنید تا" نمایش مترجم" -4

ToolTip (با قرارگرفتن ماوس روي هر كلمه )نمايش داده شود. 

 .تایذ واهل ضذُ تاضذ DataBaseجذٍل هسشجن دس : زَجِ

اگر در رديفهاي سند، كد كالاي تكراري وجود  ب کنید تارا انتخا" کنترل کد کالای تکراری در اسناد" -5

 .دارد، پيغام هشدار داده شود

توليد سند مالي براساس  را انتخاب کنید تا(" برای شرط شابلونهای مالی)کد انبارها عددی است" -6

 .شابلونهائي كه شامل محدوده اي از انبارها بصورت از انبار و تا انبار هستند، انجام شود

انتخاب کنید تا هنگام ایجاد سند انتقال  را "شماره اسناد رسید ناشی از انتقال سایر انبارها ترتیب" -7

تعریف  168ص جدول سریال اسناد انباربین دو انبار، شماره گذاری حواله با سریال انبار دهنده که در 

 168ص جدول سریال اسنادل انبار گیرنده که در شده است انجام شود و  شماره گذاری رسید با سریا

 .انبار تعریف شده است انجام شود
 دس غَسذ اًسخاب ایي گضیٌِ ، حسوا تشای اًثاسّای هشتَعِ سشی سٌذ زؼشیف ضَد: زَجِ 
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گذاری اسناد باز را انتخاب کنید تا هنگام قیمت  "نمایش فی آخرین وارده و صادره در اسناد رسید" -8

در موجودی اول دوره، رسید خرید کالا و رسید کالا، امکان نمایش قیمت آخرین رسید و آخرین 

 .در منوی اسناد گزینش شده انجام می شود قیمت این عمل از طریق کلید. حواله را داشته باشید

قت ، عمليات قطعي تا در حالت كد مورا انتخاب کنید  "يكي بودن مركز و شعبه در سيستم كدموقت" -9

 .كردن كدهاي موقت بدون عمليات ارسال و دريافت انجام شود

را انتخاب کنید تا منوی ایجاد کد موقت توسط شعبه، " سیستم از کد موقت کالا استفاده می کند" -10

جداول مرتبط / ارسال آن به مرکز، قطعی شدن کد و دریافت آن در مرکز، از طریق منوی جداول 

 .د موقت در دسترس قرار گیردعملیات ک/ کالا

را انتخاب کنید تا تاریخ های ذکر شده در  "پر شدن آخرین تاریخ رسید و حواله در موجودی انبار" -11

 .نمایش داده شوند 243ص موجودی انبارجدول 

،  F7انتخاب انبار با کلید  را انتخاب کنید تا هنگام "بازسازی موجودی در ابتدای روز با انتخاب انبار" -12

. در این حالت بازسازی موجودی در هر روز یک بار انجام خواهد شد. بازسازی موجودی انجام گیرد

در غیر این صورت با انتخاب انبار بازسازی انجام نخواهد شد و باید برای بازسازی موجودی از طریق 

 .اقدام نمایید بازسازی کلیه فایلهای موجودی با محدوده انبارمنوی 

هر كالا، هنگام ثبت سند براساس نقطه سفارش را انتخاب کنید تا " نقطه سفارش کنترل شود" -13

سطح کالا  2نقطه سفارش در . و پیغام مناسب نمایش داده شودحواله، كنترل نقطه سفارش انجام 

 .یر توضیح داده شده استکالا قابل کنترل است که در ز-و انبار
 .اگش سیسسن اًثاس تا سیسسن تشًاهِ سیضی زَلیذ دس اسزثاط تاضذ، گضیٌِ وٌسشل ًمغِ سفاسش ًثایذ اًسخاب ضَد: زَجِ

اطلاع نقطه سفارش خوانده و  172ص اجدول شناسنامه كالرا انتخاب کنید تا از " در سطح کالا" -14

 .د حواله، كنترل نقطه سفارش انجام و پیغام مناسب نمایش داده شودهنگام ثبت سن

اطلاع نقطه سفارش خوانده و  243ص جدول موجودی انباررا انتخاب کنید تا از " کالا–در سطح انبار" -15

 .هنگام ثبت سند حواله، کنترل نقطه سفارش انجام و پیغام مناسب نمایش داده شود

، مشخص كننده محدوده نوع مصرف در اسناد حواله براي سيستم برنامه " نوع مصرف حواله توليد" -16

 .ريزي توليد است

را انتخاب كنيد تا هنگام باز كردن جداول پايه مركز ، سفارش و " نمايش فيلتر جداول پايه در اسناد" -17

 كد كالا در رديف اسناد ، فيلتر جستجوي كد نمايش داده شود

18-  

 

 

را انتخاب كنيد تا همراه با بازسازي موجودي " زسازي شماره قفسه همراه بابازسازي موجوديبا" -19

ولي در صورتي .اسناد اصلاح شود شماره قفسه انبار ، شماره قفسه در فرم موجودي انبار براساس

تقيم در فرم موجودي انبار مقدار دهي مي كنيد ، و مايل نيستيد كه سكه شماره قفسه را بصورت م

 .شماره قفسه از اسناد برروي ديتاي وارد شده جايگزين شود ، اين گزينه را انتخاب نكنيد
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را انتخاب كنيد تابراي اسناد رسيد بازي كه به  "كنترل محدوده تاريخي اسناد رسيد باز براي ثبت مالي" -20

ند ، دكمه سيستم مالي ارسال شده اند بعد از اينكه در محدوده تاريخي مربوطه اسناد مالي ثبت شد

 .قيمت بسته باشد

 

را مقدار دهي كنيد تا در اسناد رسيد خريد ، رسيد مصرف " درصد ماليات"و " درصد عوارض" -21

 مبلغ رديف سنداز مستقيم و برگشت از خريد ، مبلغ عوارض و مبلغ ماليات براساس اين درصد ها 

 .دهي شوند

 

، براي سند سندقلم اطلاعاتي شمارنده را انتخاب كنيد تا " نوع سند/شمارنده سند در سطح سال" -22

و به سند جديد نسبت  شودبعلاوه يك  براساس سال مالي و نوع سند ، جديد آخرين شمارنده را

/ مجزا از انبار ، اين اطلاع .اين اطلاع در ليست اسناد گزينش شده قابل رويت خواهد بود .داده شود

  .خواهد بود سند تاريخ

 .شف هسسمین ٍ سسیذ ًاضی اص اًسمال ازَهازیه ، ضواسًذُ هاًٌذ سٌذ هشجغ خَاّذ تَدتشای سٌذ حَالِ هػ: زَجِ 

را انتخاب كنيد تا امكان تعيين قيمت براي " كنترل محدوده تاريخي اسناد رسيد باز براي ثبت مالي " -23

ين ا.اسناد رسيد بازي كه تاريخ سند انها در محدوده اسناد ثبت شده مالي است ، امكان پذير نباشد

چون تاريخ سند در .گزينه زماني غير فعال شود كه شابلون اسناد رسيد داراي تاريخ دستي باشد

 .محدوده ثبت مالي قرار دارد و ريال رسيد باز به مالي نخواهد رفت

را انتخاب كنيد تا از هر كلاينت فقط بتوان يكبار  "كنترل عدم اجراي دوباره سيستم انبار از يك كلاينت" -24

ار را اجرا كرد و تا وقتيكه سيستم در حال اجراست ، دوباره نتوان سيستم انبار را اجرا سيستم انب

 .كرد

 .را انتخاب كنيد تا امكان نمايش و ذخيره تاريخ ميلادي در سيستم انبار ايجاد شود "تاريخ ميلادي" -25

 تاضذدس ٌّگام زغییش ایي گضیٌِ سیسسن وٌسشل هی وٌذ وِ سٌذی دس اًثاس ثثر ًطذُ : زَجِ 

را انتخاب كنيد تا براي واحد پولي غير ريالي ،امكان وارد كردن مبلغ اسناد  "امكان ورود في زير يك " -26

 رسيد با في كمتر از  يك ايجاد شود

 

 اصلاح کد کالا در شناسنامه کالا

 تغییر کد جداولاز طریق منوی سیستم امکان اصلاح کد کالا  را انتخاب کنید تا" لاح کد کالاصعدم ا" -1

 .نداشته باشدرا  پایه در کل اطلاعات

تغییر را انتخاب کنید تا سیستم امکان اصلاح کد کالا از طریق منوی " اصلاح کد کالا در تمامی موارد" -2

 .را داشته باشد کد جداول پایه در کل اطلاعات

ز طریق را انتخاب کنید تا سیستم امکان اصلاح کد کالا ا" اصلاح کد کالا پیش از بروزآوری اسناد" -3

( بروزآوری نشده)اسنادی که قطعی نشده اند را برای  تغییر کد جداول پایه در کل اطلاعاتمنوی 

 .وجود نداشته باشد( بروزآوری شده)وجود داشته باشد و برای اسنادی که قطعی شده اند 

 گردش کالا

 سفارش خریدیا  79ص درخواست خرید،  78ص درخواست کالارا یکی از گزینه های " مبدا گردش کالا" -1

 .داده شود در درخت گردش کالا نمایشبر اساس آن اولویت اسناد انتخاب کنید تا  81ص

 .سسگی تِ ایي زٌظین ٍ اٍلَیر ّای صیش هی تاضذدس ولیِ فشم ّای زغزیِ اعلاػاذ ت گشدش اسٌادچگًَگی ًوایص اسٌاد تا ولیذ : زَجِ

" و اولویت رسید خرید" اولویت رسید موقت"و " اولویت سفارش خرید"و " اولویت درخواست خرید" -2

 .کنید انتخاببا توجه به مثال زیر  را

اگر درخواست خرید به سفارش خرید و سفارش خرید به رسید موقت و رسید موقت باه رساید  -

 :شود، انتخاب شما به صورت زیر خواهد شدخرید تبدیل می 
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و اولویات  9= و اولویت رسید موقات  7= و اولویت سفارش خرید  5= اولویت درخواست خرید 

 4= رسید خرید 

اگر درخواست خرید به رسید موقت و رسید موقت به رسید خرید تبدیل می شود، انتخااب شاما  -

 :به صورت زیر خواهد شد

و اولویات  7= و اولویت رسید موقات  0= و اولویت سفارش خرید  5= اولویت درخواست خرید 

 9= رسید خرید 

 .غفش تِ ایي هؼٌی اسر وِ اص فشم هَسد ًظش اسسفادُ ًوی ضَد:  1 زَجِ
 دس غَسزیىِ گشدش اسٌاددس زٌظیواذ هطخع ضَد ، سیسسن تشایي اساس اهىاى هشجغ ٍالغ ضذى اسٌاد سا وٌسشل هی وٌذ: 2زَجِ 
سغَسزیىِ گشدش اسٌاد دس زٌظیواذ هطخع ضَد سٌذ دسخَاسر والا ّن هی زَاًذ عثك گشدش زؼشیف ضذُ هشجغ ٍالغ ضَد ٍ ّن هی زَاًذ د: 3زَجِ 

 لشاس گیشد( حَالِ -سسیذ )هشجغ اسٌاد غیش سفاسضاذ 

با گذشت اين سیستم  کنید تا به دقیقه انتخابرا " مدت زمان کنترل اسناد ارسالی از سیستم فروش" -3

در صورت وجود سند دريافت نشده از سيستم فروش، نوع  و کندكنترل را جدول مياني انبار  ،نزما

 .دهد سند و تعداد آنرا در فرمي به كاربر نمايش
ش هی دلیمِ هی تاضذ ٍ ٍسٍد ػذد غفش تِ هؼٌای غیش فؼال ًوَدى وٌسشل اسٌاد اسسالی اص سیسسن فشٍ 55هحذٍدُ صهاًی لاتل اًسخاب اص غفش زا : زَجِ
 .تاضذ

در سيستم هاي بچ، اگر مقداري براي آن وارد شود،  را وارد کنید تا" وضعیت مصرف مورد تایید" -4

هنگام صدور حواله اگر سريالهايي موجود باشند كه وضعيت مصرف آنها كمتر از اين مقدار باشد، در 

 .ويرايش لحظه اي، پيغام مرتبط نمایش داد شود

مساوي تاريخ قطعي  یا كوچكتر آنها كليه اسنادي كه تاريخاگر  ید تارا وارد کن" تاریخ قطعی سند" -5

مساوي یا همچنين سند جديدي با تاريخ كوچكتر  .داشته باشندباشد، امكان اصلاح، حذف و ابطال ن

تغییر تاریخ قطعی در "با تغيير اين تاريخ، زمان تغییر و کلمه  .تاريخ قطعي قابل ثبت نخواهد بود

 .براي كاربر جاري ثبت مي شود ول تاريخچه اسنادجد، در "تنظیمات

تا زاسیخ لغؼی سٌذ همایسِ هی ضَد ٍ دس غَسزیىِ وَچىسش اص زاسیخ لغؼی  "زازاسیخ سشیال تشٍصآٍسی"للن اعلاػازی  ، دس ٌّگام تاصگطر تشٍصآٍسی: زَجِ 
 .سٌذ تاضذ ، سیسسن اجاصُ تاصگطر تشٍصآٍسی سا ًوی دّذ

 کالا مشخصات تكميلي

،  جدول مرتبط با كالارا مقدار دهي كنيد تا در " 4مشخصه"و  "3مشخصه"و  "2مشخصه"و " 1خصهمش"

و در شناسنامه كالا مقادير "   4مشخصه"و  "3مشخصه"و  "2مشخصه"و " 1مشخصه"عناوين جداول 

 .شوند نامگذاري مقادير جديد براساس مشخصات تكميلي  

 .ًوایص دادُ خَاٌّذ ضذ  4هطخػِ"ٍ  "3هطخػِ"ٍ  "2هطخػِ"ٍ  "1هطخػِ"ّای  تٌام دس غَسذ ػذم همذاسدّی ، جذاٍل فَق: زَجِ 

 کاربران

هدف، تعيين رمزهاي ورودي به بخشهاي مختلف سيستم براي طبقه بندي و شناسايي استفاده كنندگان جهت 

می توانید محدودیت دسترسی به اطلاعات شما در این قسمت . حفاظت اطلاعات از دسترسي غير مجاز است

را برای کاربران یا گروه کاربران، مشخص کرده و برای هر کدام نام و رمز تعریف کنید تا با ورود افراد به 

 ..سیستم، سطح دسترسی اعمال شود

 .را انتخاب کنید" کاربران"،  سیستم از منوی تسهیلات

 
 کاربران  ┘                                                                                                                                                             
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شما در این قسمت کاربر جدید را معرفی کرده و سطح دسترسی به فرمها را برای ایشان تعیین می  :کاربران

برای معرفی کاربر . کنیدیا آن را فعال یا غیر فعال  کنیدات لازم را در آن ایجاد کنید، سپس در صورت نیاز تغییر

 .جدید سیستم حداقل به اطلاعات کد کاربر، نام کاربر و رمز عبور دارد

 3تایید ردهویا  2تایید رده، 1تایید ردهمنظور از سطح دسترسی، مسئولیت ایشان به عنوان تغذیه کننده اطلاعات، 

 .ورود اطلاعات می باشد برای فرمهای

 روش معرفی کاربر جدید

 .فرم ورود اطلاعات کاربران فعال می شود. کلیک کنید جدید کاربر روی کلید -1

 

فرم دسترسی های . کلیک کنید خاص های دسترسی را تکمیل کرده و روی کلید قلمهای اطلاعاتی -2

 .می شودخاص فعال 
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 بری سیستمروش تنظیم دسترسی های خاص کاربر، قسمت کار

 وضعیت راه اندازی

کاربر قادر به ورود اطلاعات موجودی اول دوره برای اولین  را انتخاب کنید تا" در حال راه اندازی" -1

زمانی که سیستم راه اندازی شود، با شروع سال جدید اطلاعات موجودی را . سال راه اندازی باشد

 .به طور خودکار انتقال می دهد

زمانی که . کاربر قادر به ورود اطلاعات موجودی اول دوره نباشد نتخاب کنید تارا ا" راه اندازی شده" -2

سیستم در حال راه اندازی است، کاربر برای اولین سال قادر به ورود اطلاعات موجودی اول دوره 

 .خواهد بود

 نوع سیستم

به صورت تعدادی و  کاربر قادر به ورود اطلاعات در کلیه اسناد را انتخاب کنید تا" تعدادی و ریالی" -3

 .ریالی باشد

. کاربر فقط قادر به ورود اطلاعات در کلیه اسناد به صورت تعدادی باشد را انتخاب کنید تا" تعدادی" -4

 .در این صورت کاربر قادر به ورود و مشاهده ریال اسناد نخواهد بود

در . به صورت ریالی باشد کاربر فقط قادر به ورود اطلاعات در کلیه اسناد را انتخاب کنید تا" ریالی" -5

این . این صورت کاربر قادر به ورود و تغییراتی که مربوط به کاربر تعدادی است را نخواد بود

 .می باشد... اطلاعات شامل اطلاعات سرفصل اسناد، کد کالا، تعداد و 

ل های هنگام ثبت سند توسط کاربر مربوطه ذخیره شود و سیستم کنتر را وارد کنید تا" رده تایید" -6

 .لازم را روی آن اعمال کند

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با رده تاییدبه  -7

 .تاضذ هطخػاذ سیسسنسدُ زاییذ ًوی زَاًذ تضسگسش اص سدُ زاییذ هطخع ضذُ دس : زَجِ
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 روش تنظیم دسترسی های خاص کاربر، قسمت کاربری انبار

 .مورد نظر را انتخاب کنید تا برای کاربر مورد نظر فعال شود انبار یا انبارهای -1

 .روی کلید تایید کلیک کنید -2

 
 .ضَددس ایي هشحلِ واستش تِ سیسسن هؼشفی ضذُ ٍلی ٌَّص دسسشسی تِ فشهْای سیسسن سا ًذاسد ٍ فمظ هی زَاًذ ٍاسد سیسسن : زَجِ

در سیستم " که قبلا تایید کاربران ردهفرم و  ربرانفرم ورود اطلاعات کاایجاد تغییر در اطلاعات  :اصلاح کاربر

 .معرفی شده اند

 .فرم ورود اطلاعات کاربران فعال می شود. کلیک کنید کاربر اصلاح روی کلید -1

انجام فرم ورود اطلاعات کاربران و فرم دسترسیهای خاص  قلمهای اطلاعاتیتغییرات لازم را در  -2

 .ت تغییرات انجام گیردتا ثب .کلیک کنید تاییدداده و روی کلید

، مشروط به اینکه این کنیددر سیستم معرفی شده اند را حذف " شما می توانید کاربرانی که قبلا :حذف کاربر

 .این فرد در سوابق سیستم استفاده نشده باشد

 .شودردیف اطلاعاتی کاربر مورد نظر را انتخاب کنید تا به رنگ آبی مشخص  -1

اطلاعات کاربر وجود نداشته در صورتی که در سوابق سیستم . یدکلیک کن کاربر حذف روی کلید -2

" این رکورد در جداول دیگر استفاده شده است"پیغام  این صورتحذف خواهد شد در غیر باشد، 

 .نمایش داده شده و اجازه حذف نخواهید داشت

 .کلیک کنید تاییدروی کلید -3

 تغییر دسترسی

را به فرمها و جداول مشخص کنید، بطوری که هر کاربر به تعدادی  شما یاد خواهید گرفت تا دسترسی کاربران

 .از فرمها یا جداولی که در محدوده وظایف ایشان قرار دارد دسترسی داشته باشد

 روش تنظیم دسترسیها برای کاربران

 .ردیف اطلاعاتی به رنگ آبی دیده می شود. روی ردیف اطلاعاتی کاربر مورد نظر کلیک کنید -1

 .تغییر خاصی را در صفحه نمایش مشاهده نخواهید کرد. کلیک کنید دسترسی تغییر روی کلید -2
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فرمها و یا جداول مورد نظر خود را که می خواهید کاربر مربوطه به آن دسترسی داشته باشد،  -3

 . انتخاب کنید

 .دس غَسزی وِ ولیذ ثثر دسسشسی سا ًضدُ تاضیذ ّیچ اًسخاتی غَسذ ًخَاّذ گشفر: زَجِ

خاب همه دسترسیها به صورت یک جا در صفحه مربوط به رویه های قابل دسترسی، روی برای انت -4

کلید سمت راست ماوس کلیک کنید و گزینه انتخاب کلیه رویها را انتخاب کنید تا همه فرمها و جداول 

 .انتخاب شوند

روی  کلیک کنید و یا در صفحه مربوط به رویه های قابل دسترسی، دسترسی ثبت مجدد روی کلید -5

 .ثبت انجام می شود. کلید سمت راست ماوس کلیک کنید و گزینه ثبت دسترسی را انتخاب کنید

، در صفحه مربوط به رویه های قابل شوددر صورتی که نخواهید تغییرات انجام شده ثبت  -6

در این صورت . دسترسی، روی کلید سمت راست ماوس کلیک کنید و گزینه انصراف را انتخاب کنید

 .ثبت نمی شود تغییرات

تایید و سطح دسترسی را در قالب گروه تعریف کرده و و هر  رده ،شما می توانید در سیستم :گروه کاربران

 .تایید و سطح دسترسی گروه پیروی کند ردهتا کاربر از  کنیدیک از کاربران را به گروههای تعریف شده معرفی 

و یا  کنیدایجاد  مقداری اسنادبرای ورود و اصلاح اطلاعات را  موجودیبرای مثال شما می توانید گروهی به نام 

 .کنیدایجاد ریالی اسناد برای ورود و اصلاح اطلاعات  حسابداریگروهی را به نام 

 اد گروه جدید و تعریف سطح دسترسیایج روش

 .فعال می شودورود اطلاعات گروه کاربران فرم . کلیک کنید جدید گروه روی کلید -1

 

فرم زیر همراه با . کلیک کنید خاص های دسترسی هرا تکمیل کرده و روی صفح یاتاطلاع یقلمها -2

 . فعال می شودلیست کاربران 



 

165 
 

 جداول برای تنظیمات سیستم

 

 

 

 

 

 

 

را انتخاب کنید تا کاربران این گروه قادر به ورود اطلاعات موجودی اول دوره " در حال راه اندازی" -3

با شروع سال جدید اطلاعات زمانی که سیستم راه اندازی شود، . برای اولین سال راه اندازی باشد

 .موجودی را به طور خودکار انتقال می دهد

را انتخاب کنید تا کاربران این گروه قادر به ورود اطلاعات موجودی اول دوره " راه اندازی شده" -4

زمانی که سیستم در حال راه اندازی است، کاربر برای اولین سال قادر به ورود اطلاعات . نباشد

 .خواهد بودموجودی اول دوره 

را انتخاب کنید تا کاربران این گروه قادر به ورود اطلاعات در کلیه اسناد به صورت " تعدادی و ریالی" -5

 .تعدادی و ریالی باشد

را انتخاب کنید تا کاربران این گروه فقط قادر به ورود اطلاعات در کلیه اسناد به صورت " تعدادی" -6

 .ورود و مشاهده ریال اسناد نخواهد بود در این صورت کاربر قادر به. تعدادی باشد

را انتخاب کنید تا کاربران این گروه فقط قادر به ورود اطلاعات در کلیه اسناد به صورت " ریالی" -7

در این صورت کاربر قادر به ورود و تغییراتی که مربوط به کاربر تعدادی است را نخواد . ریالی باشد

 .می باشد... اسناد، کد کالا، تعداد و این اطلاعات شامل اطلاعات سرفصل . بود

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -8

کلیک کنید تا گروه به سیستم  تایید روی کلید. فعال می شودفرم منوی ورود اطلاعات کاربران مجدد  -9

 .معرفی گشته و در کادر مربوطه نمایش داده شود

 .وٌیذا حزف یتِ گشٍُ اضافِ اص ایي خس ضوا هی زَاًیذ واستشاى سا : زَجِ

" که قبلا تایید گروه کاربران ردهو فرم  فرم ورود اطلاعات گروه کاربرانایجاد تغییر در اطلاعات  :اصلاح گروه

 .در سیستم معرفی شده اند

 .فعال می شودورود اطلاعات گروه کاربران فرم . کلیک کنید گروه اصلاح روی کلید -1

و صفحه کاربران گروه و فرم دسترسیهای خاص انجام دهید و روی  تغییرات لازم را در صفحه گروه -2

 .ثبت تغییرات انجام می گیرد .کلیک کنید تایید کلید

 .کنیددر سیستم معرفی شده اند را حذف " شما می توانید گروه کاربرانی که قبلا :حذف گروه

 .شودص ردیف اطلاعاتی گروه کاربر مورد نظر را انتخاب کنید تا به رنگ آبی مشخ -1

 .شودردیف اطلاعاتی مربوطه حذف می  .کلیک کنید گروه حذفروی کلید -2

در صورتی که سیستمهای دیگر رایورز در بانک اطلاعاتی وجود داشته باشد، شما می توانید  :کاربر سیستم

 .مجاز کنید انباردسترسی به سیستم برای کاربران آنها را 

مراه با لیست کاربران دیگر سیستمها نمایش داده می فرم زیر ه. کلیک کنید سیستم کاربرروی کلید -1

 .شوند
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 .روی کد کاربر مورد نظر کلیک کرده تا انتخاب صورت گیرد -2

 .کنیدکلیک  تایید روی کلید -3

 .ضَداضافِ هی  واستشاىًام واستش اًسخاب ضذُ دس وادس سور چح ٍ خاییي فشم : زَجِ

 کلیک کنید خروج برای خروج از فرم کاربران روی کلید :خروج

 تنظیمات کاربران

برای مشخص کردن محدوده اسناد قابل دسترس کاربر ، رده تایید کاربر و اتوماتیک بودن یا نبودن شماره 

 .اسناد کاربر در انبارهای مختلف از این جدول استفاده می شود

 .زؼشیف ضذُ تاضذ جذٍل واستشاىواستش تایذ اٍل دس : زَجِ

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود کنترل های لازم سیستم در سطح کاربریبرای  تاریخچه اسناداسناد و جدول  در

 .را انتخاب کنید" تنظیمات کاربران"،  جداول از منوی

 
 تنظیمات کاربران   ┘                                                                                                                                                             
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 کلیدهای خاص این جدول

 كه رده تائيد براي آنها تعريف نشده ، انبار-هاي مربوط به كاربر ك رديفتوليد اتوماتيبرای  اتوماتیک تولید 

 . استفاده می شود

 

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. را از جدول کاربران انتخاب کنید" کاربراز " -1

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. را از جدول کاربران انتخاب کنید" کاربرتا " -2

 .دشرح به صور خودکار نمایش داده می شو. را از جدول انبار انتخاب کنید" انبار"  -3

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با رده تاییدبرای اطلاع بیشتر به  .را انتخاب کنید" رده تایید" -4
 .هطخع ضذُ اسر تاضذ 515ص ذ سیسسنفشم زٌظیواسدُ زاییذ ًوی زَاًذ تضسگسش اص سدُ زاییذ سٌذ وِ دس : زَجِ
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 را انتخاب کنید اگر می خواهید سیستم برای کاربر مربوطه شماره سند را" شماره سند اتوماتیک" -5

 .اتوماتیک تولید کند

 جذٍل سشیال اسٌاد اًثاسدس ایي غَسذ تایذ ضواسُ سشی اسٌاد دس . لاتل اًجام اسر 588ص جذٍل زٌظیواذ واستشاىضواسُ سٌذ خَدواس تا زٌظین : زَجِ
 .تشای ًَع سٌذ هشتَعِ هطخع ضَد 588ص

تولید ردیف های اطلاعاتی برای اسنادی که در جدول موجود نیست ایجاد . لیک کنید تایید روی کلید -6

 .می شود

 .اغلاح ضَدتشای ّش سدیف  ،"ضواسُ سٌذ ازَهازیه"ٍ  "سدُ زاییذ"دس غَسذ لضٍم اعلاػاذ  ،ّا سدیف تؼذ اص زَلیذ: زَجِ

  تنظیمات کاربرانروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .کنیدانتخاب  جدول کاربراناز لیست را " کاربر"  -2

محدوده اسناد قابل دسترسی در این انبار برای  کنید تا انتخاب 217ص جدول انباراز لیست را " انبار" -3

 .کاربر مشخص شود

محدوده اسناد قابل دسترسی برای کاربر  کنید تا انتخاب 274ص جدول نوع سند انباررا " نوع سند" -4

 .مشخص شود

 .ر مربوطه این رده تایید برای وی ذخیره گرددهنگام ثبت سند توسط کارب را وارد کنید تا" رده تایید" -5

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با رده تاییدبه برای اطلاع بیشتر  -6

 .اسر تاضذهطخع ضذُ  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسدُ زاییذ ًوی زَاًذ تضسگسش اص سدُ زاییذ سٌذ وِ دس : زَجِ

هنگام ایجاد سند جدید توسط این کاربر به طور خودکار  را انتخاب کنید تا" شماره سند اتوماتیک" -7

 .شماره سند را درج کند

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -8

 سریال اسناد انبار

برای  جدولدر این باید  ،انتخاب شده باشد" اتوماتیک"، کاربرانجدول برای نوع سندی، در  شماره سندوقتی 

یک شماره در این صورت سیستم  .تعریف شودشماره اسناد سری یک شماره دو رقمی به عنوان  ،آن نوع سند

رقم  6ته که دو رقم سمت چپ آن سری انتخاب شده خواهد بود و رقمی را برای سند مربوطه در نظر گرف 8

اولین سند وارد کنید سیستم برای  11مثال اگر سری را برای .بعدی را سیستم به طور خودکار تولید می کند

این عمل تا پایان سال انجام . در نظر گرفته و برای سند بعدی یکی به آن اضافه می کند 11111111 شماره

  .شروع می شود 11111111اول سال مجدد اسناد از شده و از 

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود تولید شماره سند اتوماتیکبرای  فرمهای تغذیه اسناددر 

 .را انتخاب کنید" سریال اسناد انبار"،  جداول از منوی

 
  سریال اسناد انبار  ┘                                                                    
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 کلیدهای خاص این جدول

 براي آنها تعريف نشده ، سري سندكه  انبار-نوع سندهاي مربوط به  توليد اتوماتيك رديفبرای  اتوماتیک تولید 

 . استفاده می شود

 

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. انتخاب کنید نوع اسنادرا از جدول " نوع سنداز " -1

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. انتخاب کنید نوع اسنادرا از جدول " نوع سندتا " -2

 .دشرح به صور خودکار نمایش داده می شو. یدرا از جدول انبار انتخاب کن" انبار"  -3

 .را انتخاب کنید "تاسري"و  "از سري" -4

که در جدول موجود نیست  سري اسناديتولید ردیف های اطلاعاتی برای . لیک کنید تایید روی کلید  -5

 .ایجاد می شود
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 .ی اسٌاد تضًیذخس اص زائیذ ، تشای هطاّذُ سدیفْای زَلیذ ضذُ ، دووِ تاصساصی سا دس فشم سش :زَجِ 

  سریال اسناد انبارروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

سیستم هنگام ایجاد شماره سند اتوماتیک برای  انتخاب کنید تا 217ص جدول انباررا از لیست " انبار"  -2

 .نوع سند مربوطه از شماره سری مشخص شده استفاده کند

سیستم هنگام ایجاد شماره سند  انتخاب کنید تا 274ص جدول نوع سند انباررا از لیست  "نوع سند" -3

 .اتوماتیک برای نوع سند مربوطه در انبار از شماره سری مشخص شده استفاده کند

انبار مشخص کوچکترین شماره سری برای نوع سند مربوطه در  را به عدد وارد کنید تا" از سری" -4

 .شود و هنگام شروع تغذیه اسناد، سیستم از آن استفاده کند

بزرگترین شماره سری برای نوع سند مربوطه در انبار مشخص شود  را به عدد وارد کنید تا" تا سری" -5

 .و هنگام تغذیه اسناد، سیستم اجازه ورود عدد بیش از آن را ندهد

 .ودثبت انجام می ش. کلیک کنید تایید روی کلید -6
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 جداول مرتبط با کالا
 

 :فهرست این بخش

 شناسنامه کالا 

 گروه کالا 

 واحد کالا 

 نحوه نگهداری کالا 

 نحوه حمل کالا 

 درجه اهمیت کالا 

172 

185 

186 

187 

188 

189 

 روش سفارش 

 وضعیت بکار گیری جنس 

 نوع بسته بندی 

  تولیدیوضعیت 

 نوع قیمت 

 درخت گروه کالا 

 چيدمان كالا 

   5مشخصه 

   7مشخصه 

  9مشخصه 

  4همشخص 

  عملیات کد موقت 

 

189 

191 

191 

192 

193 

194 

195 

196 

198 

199 

211 

211 

 

تضمين عملكرد صحيح و جامع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي محيط واقعي اجراست و اين از 

بخش . گردد ممكن مي... دن عوامل و پارامترهاي سيستم مانند تعداد انبارها، منابع تهيه و طريق متغير نمو

اند و  بعبارت ديگر عوامل متغير سيستم در اين قسمت متمركز گرديده. دار انجام اين وظيفه است جداول عهده

 .شود شروع مي" نامه كالاشناس"اندازي سيستم با تعيين جداول سيستم و معرفي كالا به پرونده  معمولاً راه

گوناگون در رابطه با  بازيابي اطلاعاتو  بروزآورينگهداري برای ( ITEMDATA) 172ص شناسنامه کالاجدول از 

اين اطلاعات كه نسبتاً . گيرد يك كالا استفاده می شود و بعنوان مرجع شناسايي يك كالا مورد توجه قرار مي

موسسه نظير / هاي مختلف شركت گردند، مورد نياز و استفاده قسمت بوده و كمتر دستخوش تغيير ميثابت 

بندي كالا از ديدگاههاي مختلف به عهده اين زير  طبقه. باشد مي... سفارشات، كنترل توليد، مالي، مهندسي و 

ترين  هاي مختلف، از اصولي متنظرات و امكان تغيير و دستيابي اطلاعات قس  تامين نقطه. سيستم خواهد بود

 .مواردي است كه بايستي مدنظر قرار گيرد

بنديهاي مختلف و مستقل نيز در سيستم   بعبارت ديگر علاوه بر سهولت استفاده از سيستم بايستي امكان طبقه

 :این طبقه بندی توسط جداول زیر انجام می گیرد .پذير باشد مكانا

مانند مواد اولیه، . گروه بندی اقلام انبار از نظر مدیریت مالی استفاده می شودبرای  185ص گروه کالاجدول از 

به انبار وارد یا از انبار صادر می شود واحدی که کالا معرفی برای  186ص واحد کالاجدول از ... . نیمه ساخته و 

تعریف روش نگهداری برای  187ص نحوه نگهداری کالاجدول از ... . ند کیلو گرم، عدد و مان. استفاده می شود

 نحوه حمل کالااز جدول ... . مانند در فضای باز نگهداری شود، دور از نور و حرارت و . کالا استفاده می شود

درجه اهمیت از جدول ... . مانند قطار، کامیون و . چگونگی حمل کالا استفاده می شودتعریف  برای 188ص

مانند اقلام عادی، . تعریف درجه اهمیت کالا از نظر مدیریت نگهداری انبار استفاده می شود برای 189ص کالا

. چگونگی محاسبه میزان سفارش استفاده می شود برای 189ص روش سفارشاز جدول ... . اقلام حیاتی و 

از جدول ... . مانند میزان سفارش بر حسب مقدار مورد نیاز، میزان سفارش بر حسب مقدار برداشت و 

نشان دادن وضعیت جاری کالا و مراحل ایجاد تا حذف یک کالا استفاده می  برای وضعیت بکار گیری جنس

 191ص نوع بسته بندیاز جدول . مانند جدید، در حال تولید، جایگزین شده، از رده خارج و حذف کردنی .شود

وضعیت از جدول ... . مانند پالت، بشکه و . تعریف نوع ظرف بکار برده شده برای حمل استفاده می شود برای

، غیر (کالاهایی که در ساخت محصول به کار می روند)طبقه بندی کالاها به صورت تولیدی  برای 192ص تولید

کالاهایی که به عنوان اموال و )، دارایی ثابت (کالاهایی که در خدمت تولید هستند مانند ابزارآلات)تولیدی 
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. مشخص کردن واحد قیمت استفاده می شود برای 193ص نوع قیمتاز جدول ( ماشین آلات شناخته می شوند

 ... .مانند ریالی، ارزی و 

 .نمایش شناسنامه کالا به صورت درختی استفاده می شود برایفقط  194ص درخت گروه کالااز جدول 

 شناسنامه کالا

وظيفه مهم نگهداري بروزآوري و بازيابي اطلاعات ( ITEM DATA" )شناسنامه كالا"زير سيستم اطلاعات 

اين . گيرد گوناگون در رابطه با يك كالا را بعهده داشته و بعنوان مرجع شناسايي يك كالا مورد توجه قرار مي

/ هاي مختلف شركت گردند، مورد نياز و استفاده قسمت اطلاعات كه نسبتاً ثابت بوده و كمتر دستخوش تغيير مي

 .باشد مي... سفارشات، كنترل توليد، مالي، مهندسي و موسسه نظير 

هاي اطلاعاتي مشخصات كالا بعنوان يك مشكل اساسي وجود داشته و  يكي از مسائل مهمي كه در سيستم

اگرچه اين كد در . شود دارد، موضوع كد منحصر بفردي است كه براي شناسايي يك كالا به آن نسبت داده مي

باشد، ولي با اينحال جوابگوي نيازهاي اطلاعاتي واحدهاي استفاده  م گوناگوني ميجاهاي مختلف داراي ارقا

 .باشد بنديهاي گوناگون نمي كننده از لحاظ طبقه

 :باشد بطور كلي كد نسبت داده شده به هر كالا مبين دو خصوصيت مي

مشابه از طريق محور كد دهد بدين معني كه همه كالاهاي  اولاً به كالاي مربوطه نوعي هويت منحصر بفرد مي

 .كنند مشترك، هويت واحدي پيدا مي

 .كند بندي مي ثانياً اين كد بنوعي كالاي مورد نظر را طبقه

بندي از زاويه ديد بخشهاي مختلف يك واحد صنعتي يعني  و نيز طبقه( اين هماني)در هر حال مسئله تشابه 

 .متفاوت است... تداركات، توليد، مالي، فروش و 

از نظر تداركات مسائلي نظير تكنولوژي ساخت و منابع تامين كالا اولويت دارد، در حاليكه از نظر : مثال بعنوان

توليد، كاربرد آن اهميت بيشتري دارد و از ديد مديريت مالي نيز تعلق كالا به حوزه توليد يا غير توليدي بودن 

تامين خواست يكي از بخشها و فرعي قلمداد  لذا تعيين كد به هر روش و هر شكل منجر به. واحد اهميت دارد

 .شود ها مي ها و مديريت شدن خواست مابقي قسمت

مثلاً . گردد بندي از ديدگاه يك بخش باعث تغيير كد مي مشكل بزرگ در اين رابطه اين است كه تغيير طبقه

ً غير توليدي بوده، در حال حاضر جنبه توليدي دارد و بدين صورت تا ريخچه كالا دچار انفصال كالايي كه قبلا

 .گردد مي

شود كه اين تغيير كد كه از يك جهت كاملاً منطقي و ضروري است به  لذا در چنين مواردي معمولاً سعي مي

بنديهاي گوناگون يك كالا  شود عملاً طبقه بنابراين مشاهده مي. علت بوجود آمدن مشكلات بعدي صورت نگيرد

 .گيرد نيز زير سوال قرار مي

را از طريق اختصاص شماره سريال و جستجوي بين كالاهاي مشابه " اين هماني"توان مساله  ليكه ميدر حا

هاي مختلف اهميت كالا از ديد بخشهاي  بندي را از طريق تعيين جنبه به كمك سيستم حل كرد و مسئله طبقه

امكان نگرش از زواياي مورد مختلف و تعريف آنها بعنوان صفات متنوع كالا در مقابل آن حل نمود و در نتيجه 

توان عملاً كدگذاري كلاسيك و معمولي  به اين ترتيب مي. را فراهم آورد( بنديهاي مختلف سازي طبقه شبيه)نظر 

هايي كه در تدوين و طراحي سيستم فوق مورد توجه قرار گرفته مسئله حذف  يكي از مشخصه. را حذف نمود

و ( PC)اين مهم با استفاده از خواص ريزكامپيوترها . باشد تدريجي كد بهنگام دسترسي به اطلاعات مي

كنندگان با  گردد تا استفاده بكارگيري اين امكانات موجب مي. افزارهاي تهيه شذه قابل تامين است نرم

 .ترين روش به اطلاعات مورد نياز خود دسترسي مستقيم داشته باشند ساده

َ فيلدهاي اطلاعاتي كه بر اساس تجارب م جهت " شناسنامه كالا"وجود، در زيرسيستم اطلاعات ذيلا

 .گيرد شوند مورد بررسي قرار مي آوري و مورد پردازش واقع مي كنندگان مختلف جمع استفاده

و " شرح اصلي جنس"، " كد كالا"بايست براي هر كالا در اين بخش مشخص شود شامل  اقلام الزامي كه مي

 .باشد مي" واحد صدور"
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 :ین جدولمورد استفاده ا

 .استفاده می شود وارد یا صادر کردن کالا از انباربرای  اسنادفرم های تغذیه در 

 .برای انتخاب کالا استفاده می شود 27ص فرم گزینش اسناددر 

 .برای انتخاب کالا استفاده می شود 311ص فرم گردش موجودیدر 

 .برای انتخاب کالا استفاده می شود 313ص فرم کاردکس تعدادی ریالیدر 

 .برای انتخاب کالا استفاده می شود 314ص فرم کاردکس سریالیدر 

 .ا برای تغییر واحد کالا استفاده می شودفرم اصلاح واحد کالدر 

 

 .را انتخاب کنید" شناسنامه کالا"و سپس  " جداول مرتبط کال"، داولج از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                     

 ه کالاشناسنام  ┘                                                                                          

 

 فیلتر شناسنامه کالا

 .برای محدود کردن انتخاب کالاهای مورد نظر خود از فیلتر شناسنامه کالا استفاده کنید

 .محدوده اطلاعات خود را در این فرم انتخاب کنید -1

را انتخاب کنید تا کالاهایی که در ارتباط با انبار جاری " کالاهای مرتبط با انبار جاری آورده شود" -2

 .در غیر این صورت کلیه کالاها در نظر گرفته می شود. ر نظر گرفته شوداست د
 .ایي گضیٌِ تِ غَسذ خیص فشؼ اًسخاب ضذُ اسر: زَجِ

 .کلیک کنید تا متناسب با شرایط انتخاب شما کالاها لیست شوند تایید روی کلید -3

 . شوند لیست بدون در نظر گرفتن شرایط، کلیه کالاها کلیک کنید تا کلی انتخاب روی کلید -4
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .ضیح داده شده استتو 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 کلیدهای خاص این جدول 

ادی آن می باشد از این کلید برای مشخص کردن قیمت یک کالا که مورد استفاده اندازه اقتص  کالا قیمت 

 .باشد... این قیمت می تواند یک قیمت استاندارد، قیمت استاندارد دوره ای و . استفاده می شود

 .زؼذادی زؼشیف ضذُ تاضذ، ایي ولیذ غیش فؼال خَاّذ تَد جذٍل واستشاىدس غَسزی وِ واستش جاسی دس : زَجِ

 .یف کالا زرد شوداز لیست کالا روی ردیف کالای مورد نظر کلیک کنید تا رنگ رد -1

 .فعال می شود 193ص جدول نوع قیمت. کلیک کنید کالا قیمت روی کلید -2
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 .کلیک کنید جدید روی کلید -3

 .انتخاب کنید 193ص جدول نوع قیمترا متناسب با روش قیمت گذاری خود از لیست " نوع قیمت" -4

جذٍل تشای دٍسُ ّای هخسلف ایي ، سٍش اسساًذاسد دٍسُ ای تاضذ، تشای هحاسثِ لیور تایذ دس  702ص اًثاسجذٍل اگش سٍش لیور گزاسی دس : 1زَجِ
دٍسُ ًَع لیور اسساًذاسد لشاس هی  سیسسن تشاساس ایٌىِ زاسیخ سٌذ دس وذامزا  یذ اسساًذاسد دٍسُ ای اًسخاب وشدلیور ٍاسد ضَد ٍ ًَع لیور سا ّن تا

 .گیشد، سٌذ سا سیال داس وٌذ
 .دس ػولیاذ ضشٍع سال هالی، اهىاى اًسمال لیور سشن اًثاسگشداًی تِ ّوشاُ لیور اسساًذاسد تِ سال تؼذ ٍجَد داسد: 2زَجِ

 .را متناسب با سیاست قیمت گذاری خود وارد کنید" تاریخ" -5
 تایذ تشای ًَع لیور اسساًذاسد، لیور سا ٍاسد وشد ٍ سیسسن تضسگسشیي زاسیخ جذٍل لیور والااسساًذاسد تاضذ، دس  اگش سٍش لیور گزاسی اًثاس،: زَجِ

 .خَاّذ وشدسا تشای لیور گزاسی اسسفادُ  لیور دس سال هالی

 .وارد کنیدبرای کالای مربوطه را متناسب با سیاست قیمت گذاری خود " قیمت" -6

 .نوع قیمت برای کالا ثبت می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -7

به . د برای درج مشخصاتی از کالا که از قبل در سیستم ایجاد نشده است استفاده می شوداز این کلی مشخصات

 .عبارت دیگر هر سازمان می تواند بنا به نیاز خود، مشخصات کالا را ایجاد کرده و آن را مقدار دهی نماید

 .مراجعه کنید 341ص تبط با صفات و مشخصات کالاتوضیحات مربرای اطلاع بیشتر به 

 .از لیست کالا روی ردیف کالای مورد نظر کلیک کنید تا رنگ ردیف کالا زرد شود -8

 .ا فعال می شودجدول صفات و مشخصات کال. کلیک کنید مشخصات روی کلید -9
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 .کلیک کنید جدید روی کلید -10

شرح به طور خودکار . انتخاب کنید جدول صفت و مشخصات عمومیلیست را از " مشخصه فنی" -11

 .نمایش داده می شود

 .را وارد کنید" عددی-شرح حرفی"ویا " مقدار عددی" -12

سا ٍاسد وٌیذ ٍ اگش ًَع همذاس  "همذاس ػذدی"اًسخاب ضذُ تاضذ تایذ لسور  "ػذدی" جذٍل غفر ٍ هطخػاذ ػوَهیدس غَسزی وِ ًَع همذاس دس : زَجِ

 .سا ٍاسد وٌیذ "ػذدی-ضشح حشفی"اًسخاب ضذُ تاضذ تایذ لسور  "ػذدی/حشفی" جذٍل غفر ٍ هطخػاذ ػوَهیدس 

 .ا انتخاب کنیدجدول واحد کالارا متناسب با مشخصه فنی درج شده از لیست " واحد مشخصه" -13

 .صفات و مشخصات برای کالا ثبت می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -14

د برای ذخیره سازی و نمایش مستندات تصویری از قبیل عکس کالا و مستندات نوشتاری یاز این کل مستندات 

 .اطلاعات اسناد مالکیت استفاده می شودمانند 

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با مستندات چند رسانه ایبرای اطلاع بیشتر به 

 . اسسفادُ ضَد DOCٍ فایل ّای ًَضساسی ًَع   GIF , BMPزػَیشی ًَع  تشای رخیشُ ساصی فایل ّای: زَجِ

 .از لیست کالا روی ردیف کالای مورد نظر کلیک کنید تا رنگ ردیف کالا زرد شود -1

 .فعال می شود جدول مستندات چند رسانه ای. کلیک کنید مستندات روی کلید -2
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 .کلیک کنید جدید مستند روی کلید -3

 .ور خودکار نمایش داده می شودبه ط" شماره سرگروه" -4

 .به طور خودکار نمایش داده می شود" تعداد ضمائم مستند جاری" -5

 .انتخاب کنید 259ص جدول گروه مستندات چند رسانه ایرا از لیست " گروه ضمائم" -6

 .را انتخاب کنید" مسیر پوشه موقت" -7

 .انتخاب کنید "صدا"ویا  "متن"، "تصویر"های را یکی از گزینه " نوع ضمیمه جاری" -8

 .را متناسب با مستند وارد کنید" شرح ضمیمه جاری" -9

 .را برای فایل تصویری انتخاب کنید" مسیر ضمیمه جاری" -10

 .مستند ثبت می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -11

 .کلیک کنید فایل نمایش برای دیدن مستند ذخیره شده روی کلید -12

 

 .فرم توليد اتوماتيك كد از سيستم كدگذاري مكانيزه نمايش داده مي شود.کلیک کنید كد توليد روی کلید

تا زائیذ .تشاساس ساخساس زؼشیف ضذُ دس سیسسن وذ گزاسی ًَع دسسِ تٌذی سا هطخع وٌیذ ٍ تاص دى دووِ خشٍجی وذ زَلیذی ًوایص دادُ هی ضَد:  1زَجِ
 .خَاّذ تَد وذوالا ، ایي وذ دس سیسسن اًثاس لاتل هطاّذُ

 .تشای هطاّذُ وذّای جذیذ دس سیسسن اًثاس دس فشم ضٌاسٌاهِ والا ، تاصساصی سا اجشا وٌیذ:  2زَجِ 
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زير منوي اصلاح شماره فني براساس دسترسي كارير  امكان اصلاح فقط شماره .کلیک کنید تسهيلات روی کلید

 .فني كالاي رديف انتخابي را فراهم مي كند

                        

 

  شناسنامه کالاروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1
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 .کاراکتر تشکیل می شود 21این شماره منحصر به فرد است و از . کنید وارد کنیدرا " کد کالا"  -2

 .داسد 515ص سیسسن فشم زٌظیواذدس  "چیذهاى وذ والای لازیي"ٍ  "وذ والا تِ غَسذ لازیي"ًَع وذ والا تسسگی تِ زٌظیواذ : زَجِ

 .کنید واردمتناسب با کالا را " شرح کالا" -3

 .وارد کنیدبه دلخواه را " شرح لاتین کالا" -4

را به کد جدید تبدیل می ( معادل)در صورتی که کد قدیم  وارد کنید تابه دلخواه را " کد معادل کالا" -5

 .جام دهیدکنید بتوانید پیگیری های لازم را ان

، "قطعه یدکی"، "محصول"برای مشخص کردن انبار مورد نظر این کالا یک یا چند تا از گزینه های  -6

 را انتخاب کنید تا" لوازم مصرفی"و  "نيم ساخته"، "ملزومات"، "مواد"، "قالب"، "دارایی ثابت"، "ابزار"

در غیر این . ها، نمایش داده شودکالا هنگام تغذیه اسناد، متناسب با انبار انتخاب شده در لیست کالا

 . صورت در لیست تمامی انبار نمایش داده می شود

 .را به دلخواه وارد کنید" شماره فنی" -7

 .را به دلخواه وارد کنید" شماره نقشه" -8

و قابل  تاریخ روز پر می شود بایا تاریخ آخرین تغییرات می باشد که توسط سیستم " تاریخ ایجاد" -9

 .تغییر نیست

زمانی انتخاب شود که کالا در گذشته گردش داشته و دیگر نباید کاربران از آن استفاده " فعالغیر " -10

 .کنند
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 5مشخصات تکمیلی 

 مشخصات کالا

شرح واحد به طور خودکار نمایش . انتخاب کنید 186ص جدول واحد کالالیست را از " واحد جزء انبار" -1

 .ی مثال کیلو یا عددبرا. داده می شود

شرح گروه کالا به طور خودکار نمایش . انتخاب کنید 185ص جدول گروه کالارا از لیست " گروه کالا" -2

کاربرد این اطلاع در ایجاد سند . داده می شود و کالای مورد نظر در طبقه بندی خود قرار می گیرد

 .ار انبار استفاده می شودطرف بستانکمالی برای تعریف 

نام فروشنده به طور خودکار . انتخاب کنید 223ص جدول فروشندهرا از لیست " فروشنده اصلی" -3

 .منظور از فروشنده اصلی تولید کننده است مانند شرکت سونی. نمایش داده می شود

شرح مرکز به طور خودکار نمایش . انتخاب کنید 238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست " توجهمرکز " -4

مرکز هزینه "با انتخاب گزینه . کاربرد این اطلاع در جدول شابلون سند می باشد. داده می شود

، سیستم انبار  127ص جدول شابلون سندواقع در  "9یا  7یا  5مرکز متغییر "در قسمت  "شناسنامه کالا

هنگام تولید ردیف های سند مالی به این مرکز توجه مراجعه کرده و ردیف های سند را بر اساس 

 .آن تولید می کند

به طور خودکار  شرح مرکز. انتخاب کنید 238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست " پیش فرضمرکز " -5

تغذیه اسناد می باشد تا بعد از انتخاب کالا، قسمت مرکز  کاربرد این اطلاع در. نمایش داده می شود

 .هزینه به طور پیش فرض با این اطلاع پر شود

شرح نوع رسید به طور خودکار نمایش . انتخاب کنید 229ص جدول نوع رسیدرا از لیست " نوع رسید" -6

تغذیه اسناد می باشد تا بعد از انتخاب کالا، قسمت نوع رسید به  ن اطلاع درکاربرد ای. داده می شود

 .طور پیش فرض با این اطلاع پر شود

شرح مصرف به طور خودکار نمایش . انتخاب کنید 231ص جدول نوع مصرفرا از لیست " نوع مصرف" -7

اسناد می باشد تا بعد از انتخاب کالا، قسمت نوع مصرف تغذیه  کاربرد این اطلاع در. داده می شود

 .به طور پیش فرض با این اطلاع پر شود

به طور  نگهداریشرح . انتخاب کنید 187ص نحوه نگهداری کالاجدول را از لیست " نحوه نگهداری" -8

. نگهداری کالا استفاده می شوداز این جدول برای تعریف روش . خودکار نمایش داده می شود

 ... .مانند در فضای باز نگهداری شود، دور از نور و حرارت و 

شرح اهمیت به طور . انتخاب کنید 189ص جدول درجه اهمیت کالارا از لیست " درجه اهمیت" -9

کالا از نظر مدیریت نگهداری  از این جدول برای تعریف درجه اهمیت. خودکار نمایش داده می شود

 ... .مانند اقلام عادی، اقلام حیاتی و . انبار استفاده می شود

شرح وضعیت به . انتخاب کنید 191ص  جدول وضعیت بکارگیری جنسرا از لیست " وضعیت بکار گیری" -10

ادن وضعیت جاری کالا و مراحل از این جدول برای نشان د. طور خودکار نمایش داده می شود

مانند جدید، در حال تولید، جایگزین شده، از رده خارج و . ایجاد تا حذف یک کالا استفاده می شود

 .حذف کردنی

شرح وضعیت به طور خودکار نمایش داده . انتخاب کنید جدول تولیدیرا از لیست " وضعیت تولید" -11

کالاهایی که در ساخت محصول )به صورت تولیدی از این جدول برای طبقه بندی کالاها . می شود

، دارایی ثابت (کالاهایی که در خدمت تولید هستند مانند ابزارآلات)، غیر تولیدی (به کار می روند

 ( کالاهایی که به عنوان اموال و ماشین آلات شناخته می شوند)

شرح نحوه حمل به طور . انتخاب کنید 188ص جدول نحوه حمل کالارا از لیست " نحوه حمل" -12

. از این جدول برای تعریف چگونگی حمل کالا استفاده می شود. خودکار نمایش داده می شود

 ... . مانند قطار، کامیون و 

شرح بسته بندی به طور خودکار . انتخاب کنید جدول نحوه بسته بندیرا از لیست " نحوه بسته بندی" -13

از این جدول برای تعریف نوع ظرف بکار برده شده برای حمل استفاده می . شودنمایش داده می 

 ... .مانند پالت، بشکه و . شود
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شرح سفارش به طور خودکار . انتخاب کنید 189ص جدول روش سفارشرا از لیست " روش سفارش" -14

مانند . سبه میزان سفارش استفاده می شوداز این جدول برای چگونگی محا. نمایش داده می شود

 ... .سفارش بر حسب مقدار مورد نیاز، میزان سفارش بر حسب مقدار برداشت و  میزان

شرح سفارش به طور . انتخاب کنید 222ص جدول سفارش مشتریرا از لیست " سفارش پیش فرض" -15

تغذیه اسناد می باشد تا بعد از انتخاب کالا،  این اطلاع درکاربرد . خودکار نمایش داده می شود

 .قسمت سفارش به طور پیش فرض با این اطلاع پر شود

این اطلاع میانگین فاصله زمانی مابین درخواست . وارد کنیدو به روز را به دلخواه " مدت سفارش" -16

 .تا دریافت بشرطی که کالا توسط حمل عادی صورت پذیرد می باشدخرید 

این اطلاع فاصله زمانی مابین درخواست خرید تا . را به دلخواه وارد کنید" مدت پوشش سفارش" -17

 (مابین دو نقطه سفارش. ) درخواست خرید بعدی می باشد

تبديل درخواست اين اطلاع فاصله زماني .را به دلخواه وارد كنيد(" انتظار دريافت)مدت سفارش" -18

 .ريد محاسبه مي شودخريد به سفارش خريد است كه از سيستم خ

این اطلاع میزانی از کالا در انبار است که وقتی موجودی به . را به دلخواه وارد کنید" نقطه سفارش" -19

 .آن تعداد رسید باید سیستم اخطار کند و سفارش برای آن کالا تنظیم شود

اعلاع ًمغِ  527ص جذٍل ضٌاسٌاهِ والااص اًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "دس سغح والا"ٍ گضیٌِ  "ًمغِ سفاسش وٌسشل ضَد"اگش: زَجِ

سا اًسخاب وٌیذ،  "والا-دس سغح اًثاس"ٍلی اگش گضیٌِ  .ٍ خیغام هٌاسة ًوایص دادُ ضَدسفاسش خَاًذُ ٍ ٌّگام ثثر سٌذ حَالِ، وٌسشل ًمغِ سفاسش اًجام 
 .اعلاع ًمغِ سفاسش خَاًذُ ٍ ٌّگام ثثر سٌذ حَالِ، وٌسشل ًمغِ سفاسش اًجام ٍ خیغام هٌاسة ًوایص دادُ ضَد 749ص جذٍل هَجَدی اًثاساص 

این اطلاع حداقل مجاز سفارش برای یک کالا می . را به دلخواه وارد کنید" حداقل میزان سفارش" -20

 .باشد

 . را به دلخواه وارد کنید" بهینه سفارشمقدار " -21

این اطلاع میزانی است که به طور متوسط از کالا، . را به دلخواه وارد کنید" متوسط مصرف ماهیانه" -22

 .طی ماه، تقاضا و مصرف می شود

این اطلاع مدت زمان پوشش مصرف، در موارد پیش بینی . را به دلخواه وارد کنید" ذخیره احتیاطی" -23

 .ه به عنوان یکی از استاندارد های سفارش کالا در اینجا ثبت می شودنشده است ک

 .را به دلخواه وارد کنید" مدت انقضا" -24

انتخاب  151ص فرم تنظیمات سیستمدر " کنترل کالاهای داغی دار"ر اگتا را انتخاب کنید " داغی دار" -25

 .ليست اين كالاها را نمايش دهد ،، سيستمهنگام ثبت سند حواله انبار، شده باشد
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 واحدها و ضرایب تبدیل

واحد سفارش کالا با واحد صدور  انتخاب کنید اگر 186ص جدول واحد کالارا از لیست " کالا کلواحد " -1

شرح . است رسید آن تنو واحد  کیلوگرم آنواحد صدور برای کالایی که مثال . کالا متفاوت است

 .واحد به طور خودکار نمایش داده می شود

 .الضاهی اسر "ٍاحذ ول تِ جضء اًثاس ضشیة زثذیل"خش وشدى  "ٍاحذ ول والا"دس غَسذ اًسخاب : زَجِ

برای . را انتخاب کرده باشید" واحد کل کالا"را وارد کنید اگر " ضریب تبدیل واحد کل به جزء انبار" -2

عدد کالا قرار می  57حد جز می تواند عدد باشد و واحد کل انبار کارتن  که در هر کارتن مثال وا

هنگام تغذیه اسناد بر  کاربرد این اطلاع در. خواهد بود 57ضریب تبدیل عدد در این صورت گیرد، 

 .واحد کل کالا می باشد"اساس 

انتخاب کنید اگر واحد سفارش کالا با واحد  186ص جدول واحد کالارا از لیست " مقدار سفارشواحد " -3

. مثال برای کالایی که واحد صدور آن کیلوگرم و واحد رسید آن تن است. صدور کالا متفاوت است

 .شرح واحد به طور خودکار نمایش داده می شود

 .الضاهی اسر "تِ اًثاسضشیة زثذیل سفاسش "خش وشدى  "ٍاحذ همذاس سفاسش"دس غَسذ اًسخاب : زَجِ

برای . را انتخاب کرده باشید" واحد مقدار سفارش"را وارد کنید اگر " ضریب تبدیل سفارش به انبار" -4

عدد کالا قرار می  57مثال واحد جز می تواند عدد باشد و واحد کل انبار کارتن  که در هر کارتن 

 .خواهد بود 57گیرد، در این صورت ضریب تبدیل عدد 

انتخاب کنید اگر واحد مقدار ساخت  186ص جدول واحد کالارا از لیست " لقدار ساخت محصومواحد " -5

مثال برای کالایی که واحد صدور آن کیلوگرم و واحد . محصول کالا با واحد صدور کالا متفاوت است

 .شرح واحد به طور خودکار نمایش داده می شود. رسید آن تن است

 .الضاهی اسر "ضشیة زثذیل ٍاحذ ول تِ جضء اًثاس"خش وشدى  "ٍاحذ ول والا"دس غَسذ اًسخاب : زَجِ
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. را انتخاب کرده باشید" واحد مقدار ساخت محصول"را وارد کنید اگر " ضریب تبدیل انبار به ساختار" -6

عدد کالا قرار  57 برای مثال واحد جز می تواند عدد باشد و واحد کل انبار کارتن  که در هر کارتن

 . خواهد بود 57می گیرد، در این صورت ضریب تبدیل عدد 

تقسیم قیمت تمام  این اطلاع،. داردنیاز به این اطلاع کالا را وارد کنید اگر " نرخ دقیقه استفاده ابزار" -7

  .شده ابزار بر زمان استانداردی که می توان از ابزار استفاده کرد به دقیقه می باشد

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد .را به دلخواه وارد کنید" صوزن خال" -8

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد .را به دلخواه وارد کنید" وزن ناخالص" -9

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد .را به دلخواه وارد کنید" وزن ظرف" -10

شرح . انتخاب کنید 186ص جدول واحد کالارا از لیست است " رفوزن ظ"که مربوط به " واحد وزن" -11

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد .واحد وزن به طور خودکار نمایش داده می شود

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد .را به دلخواه وارد کنید" طول" -12

شرح واحد . انتخاب کنید 186ص جدول واحد کالارا از لیست است " طول"ه مربوط به ک" واحد طول" -13

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد .طول به طور خودکار نمایش داده می شود

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد. را به دلخواه وارد کنید" عرض" -14

شرح واحد . انتخاب کنید 186ص جدول واحد کالارا از لیست است " عرض"که مربوط به " واحد عرض" -15

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد .عرض به طور خودکار نمایش داده می شود

 .گزارشات می باشدکاربرد این اطلاع در طراحی . را به دلخواه وارد کنید" ارتفاع" -16

شرح واحد . انتخاب کنید 186ص جدول واحد کالارا از لیست است " ارتفاع"که مربوط به " واحد ارتفاع" -17

 .کاربرد این اطلاع در طراحی گزارشات می باشد .ارتفاع به طور خودکار نمایش داده می شود
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جداول كد وشرحي هستند كه اين امكان " 4مشخصه "و " 3مشخصه "، " 2صه مشخ"، " 1مشخصه " -18

را در شناسنامه كالا ايجاد مي كنند تا كاربر هر نوع اطلاعي كه بصورت جدولي نياز دارد تا به كالا 

 .نسبت دهد ، در اين بخش ورود اطلاعات كند

تا  "4هطخػِ "ٍ  "3هطخػِ "،  "2هطخػِ "،  "1هطخػِ " وٌیذ، همذاسدّی 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس سا همادیش هطخػاذ زىویلی والا  اگش: زَجِ
 .ضَدخَاٌّذ ًوایص دادُ جذیذ  ػٌاٍیي

درحالت ارتباط  سيستم انبار و فروش ،  كهمشخص مي كند " محصول درخواست كالاي استاندارد" -19

اقلامي كه در شناسنامه كالا داراي اين گزينه فعال فقط زماني كه نوع ارتباط محصول قطعه باشد ، 

 .ي استاندارد مي شوندهستند ، تبديل به قطعات تشكيل دهنده خود براساس سند درخواست كالا

مشخص مي كند كه در حالت ارتباط انبار و خريد ، مقدار رديف جديد رسيد " درصد سرك رسيد" -20

 .همان سند ، مجاز مي باشدتا چند درصد از مقدار رديف مرجع در  موقت

در نظر گرفته مي  سهم كالادر هنگام محاسبه قيمت " سهم كالافي مبلغ "و " سهم كالادرصد " -21

 .شوند

، بصورت اتوماتيك با تاريخ روز اصلاح مشخصات كد جاري ، مقدار دهي مي " تاريخ آخرين تغيير" -22

 .شود

 .ا فراهم مي كندامكان تعريف كد استاندارد و ملي كالا ر" كد ملي كالا" -23

به طور خودکار نمایش داده  مركزشرح . انتخاب کنید مرکز هزینهرا از لیست " پيش فرض 3فعاليت " -24

به طور  9فعاليت تغذیه اسناد می باشد تا بعد از انتخاب کالا، قسمت  کاربرد این اطلاع در. می شود

 .ع پر شودپیش فرض با این اطلا

 .امكان وارد كردن اطلاعات توضيحي يك كد را ايجاد مي كند "توضيحات" -25



 

185 
 

 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 گروه کالا

انبارهای شرکت های تولید . گروه بندی اقلام انبار، از نظر مدیریت مالی، تحت عنوان گروه کالا تعریف می شود

ها را می توان تحت عنوان گروه این کالا. می باشند... شامل مواد اولیه، نیمه ساخته، مواد کمکی و " معمولا

 .کالا شناسایی نمود

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود طبقه بندی کالاهابرای  172ص اشناسنامه کالجدول در 

ار هنگام ورود و صدور کالا استفاده مالی برای مشخص کردن حساب موجودی انب 127ص جدول شابلون سنددر 

 .به طوری که حساب موجودی انبار هنگام ورود کالا بدهکار و هنگام صدور کالا بستانکار شود. می شود

 .ا برای کنترل و مشاهده درختی کالاها استفاده می شودفرم درخت گروه کالدر 

 

 .تخاب کنیدرا ان" گروه کالا"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 گروه کالا  ┘                                                                                         

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتجدول در بخش کلیدهای عمومی این 

 کلیدهای اختصاصی این جدول

 صفات 

  گروه کالاروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .وارد کنید عنوان کدرا به " گروه کالا" -2

 .را وارد کنید" شرح گروه کالا" -3
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 .را به دلخواه وارد کنید" ه کالاشرح لاتین گرو" -4

زیر مجموعه های را از لیست جدول گروه کالا که همین جدول می باشد انتخاب کنید تا " گروه کالا" -5

برای مثال یک گروه کالا با عنوان محصول ایجاد کنید و سپس گروه . گروه کالا مشخص شود

را برای آنها " گروه کالا"کرده و کالاهای دیگری با عنوان قرص ها، پمادها و کپسول ها ایجاد 

 .محصول انتخاب کنید

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -6

 واحد کالا

اند تا تضمين عملكرد صحيح  در اين جدول متمركز گرديده... عوامل متغير واحد کالا مانند متر، کیلوگرم، جفت و 

 .واقعي اجرا باشد و جامع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي محيط

 :مورد استفاده این جدول

مشخص کردن نوع واحد کالا، واحد وزن، واحد طول، واحد عرض و واحاد برای  172ص اشناسنامه کالجدول در 

 .استفاده می شود ارتفاع

د تاا کااربر آن را دیاد و بار باه صاورت نمایشای آورده مای شاو" واحد جزء"با عنوان  تغذیه اسنادفرم های در 

 . اساس آن مقدار را وارد کند

 

 .را انتخاب کنید" واحد کالا"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                   

 واحد کالا  ┘                                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 
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  واحد کالا روش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" د کالاواح" -2

 .را وارد کنید" شرح واحد کالا" -3

 .را به دلخواه وارد کنید" شرح لاتین واحد کالا" -4

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

 نحوه نگهداری کالا

متمركز  جدولدر اين ... مانند فضای سرپوشیده، خشک و خنک، در یخچال و  نحوه نگهداری کالاعوامل متغير 

 تضمين عملكرد صحيح و جامع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي محيط واقعي اجرامی شوند تا 

 .باشد

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود نحوه نگهداری کالابرای مشخص کردن  172صا جدول شناسنامه کالدر 

 

 

 

 

 .را انتخاب کنید" نحوه نگهداری کالا"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 لانحوه نگهداری کا  ┘                                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول نحوه نگهداری کالا 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1
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 .را به عنوان کد وارد کنید" نحوه نگهداری کالا" -2

 .را وارد کنید" نحوه نگهداری کالاشرح " -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 نحوه حمل کالا

تضمين می شوند تا متمركز  جدولدر اين ... مانند قطار، کشتی، کامیون و  نحوه حمل کالاعوامل متغير 

 .باشد اجرا قابل عملكرد صحيح و جامع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي محيط واقعي

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود نحوه حمل کالابرای مشخص کردن  172صا جدول شناسنامه کالدر 

 

 .را انتخاب کنید" نحوه حمل کالا"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 نحوه حمل کالا  ┘                                                                                   

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

  حمل کالاروش تنظیم جدول نحوه 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" معمول حملنحوه " -2

 .را وارد کنید" معمول حملشرح نحوه " -3

 .را به دلخواه وارد کنید" شرح لاتین نحوه معمول حمل" -4

 .شودثبت انجام می . کلیک کنید تایید روی کلید -5
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 درجه اهمیت کالا

تضمين می شوند تا متمركز  جدولدر اين ... مانند حیاتی، آتشزا، معمولی و  درجه اهمیت کالاعوامل متغير 

 .باشد اجرا قابل عملكرد صحيح و جامع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي محيط واقعي

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود درجه اهمیت کالابرای مشخص کردن  172صا جدول شناسنامه کالدر 

 

 .را انتخاب کنید" درجه اهمیت کالا"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                       

 درجه اهمیت کالا  ┘                                                                                      

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 همیت کالا روش تنظیم جدول درجه ا

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" درجه اهمیت کالا" -2

 .را وارد کنید" شرح درجه اهمیت کالا" -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 روش سفارش

ب مانند میزان سفارش بر حسب مقدار مورد نیاز، میزان سفارش بر حس روش سفارش کالاعوامل متغير 

تضمين عملكرد صحيح و جامع می شوند تا متمركز  جدولدر اين ... مقدار برداشت، میزان سفارش ثابت و 

 .باشدآن با رويدادهاي محيط واقعي قابل اجرا سيستم در گرو هماهنگي

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود کالا سفارشروش برای مشخص کردن  172صا جدول شناسنامه کالدر 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 .را انتخاب کنید" روش سفارش"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                   

 روش سفارش  ┘                                                                                        

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول روش سفارش 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .رد کنیدرا به عنوان کد وا" روش سفارش" -2

 .را وارد کنید" شرح روش سفارش" -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 وضعیت بکار گیری جنس

... مانند جدید، در حال تولید، جایگزین شده، از رده خارج، حذف کردنی و  وضعیت بکارگیری کالاعوامل متغير 

ع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي تضمين عملكرد صحيح و جاممی شوند تا متمركز  جدولدر اين 

 .باشد اجراقابل محيط واقعي 

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود وضعیت بکارگیری کالابرای مشخص کردن  172صا جدول شناسنامه کالدر 

 

 .را انتخاب کنید" جنسوضعیت بکار گیری "و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                        

 وضعیت بکار گیری جنس  ┘                                                                                     
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 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 

 مکلید های مورد استفاده این فر

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول وضعیت بکار گیری جنس 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" وضعیت بکار گیری جنس" -2

 .نیدرا وارد ک" شرح وضعیت بکار گیری جنس" -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 نوع بسته بندی

تضمين می شوند تا متمركز  جدولدر اين ... مانند کارتن، بشکه، پالت و  نوع بسته بندی کالاعوامل متغير 

 .باشد عملكرد صحيح و جامع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي محيط واقعي اجرا

 :دولمورد استفاده این ج

 .استفاده می شود نوع بسته بندی کالابرای مشخص کردن  172صا جدول شناسنامه کالدر 

 

 .را انتخاب کنید" نوع بسته بندی"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                     

 نوع بسته بندی  ┘                                                                                       
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .داده شده استوضیح ت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 نوع بسته بندیروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" نوع بسته بندی حمل" -2

 .را وارد کنید" شرح نوع بسته بندی حمل" -3

 .را به دلخواه وارد کنید" شرح لاتین نوع بسته بندی حمل" -4

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

 تولیدیوضعیت 

می شوند تا متمركز  جدولدر اين ... مانند تولیدی، غیر تولیدی، دارایی ثابت و  وضعیت تولیدی کالاعوامل متغير 

 .باشد تضمين عملكرد صحيح و جامع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي محيط واقعي اجرا

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود وضعیت تولیدی کالابرای مشخص کردن  172صا جدول شناسنامه کالدر 

 

 .را انتخاب کنید" وضعیت تولیدی"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                     

 وضعیت تولیدی  ┘                                                                                    
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 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .ضیح داده شده استتو 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول وضعیت تولیدی

 .کلیک کنید جدید دروی کلی -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" وضعیت تولید" -2

 .را وارد کنید" شرح وضعیت تولید" -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 نوع قیمت

می متمركز  جدولدر اين ... مانند قیمت استاندارد، قیمت استاندارد دوره ای و  نوع قیمت کالاعوامل متغير 

 .باشد عملكرد صحيح و جامع سيستم در گرو هماهنگي آن با رويدادهاي محيط واقعي اجراتضمين شوند تا 

 .برای اطلاع بیشتر به توضیحات مرتبط با قیمت گذاری مراجعه کنید

 :مورد استفاده این جدول

 .می شوداستفاده  نوع قیمت کالابرای مشخص کردن  172صا جدول شناسنامه کالدر 

 

 .را انتخاب کنید" نوع قیمت"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                   

 وع قیمتن  ┘                                                                                    
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول نوع قیمت

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" نوع قیمت" -2

 .ارد کنیدرا و" شرح نوع قیمت" -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 درخت گروه کالا

 .از این قسمت برای مشاهده کالاها به صورت درختی بر اساس گروه بندی کالا استفاده می شود

 :مورد استفاده این جدول

 .برای کنترل صحت گروه بندی کالاها به صورت درختی از این قسمت استفادهی می شود

 

 .را انتخاب کنید" درخت گروه کالا"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول نویاز م

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                     

 ت گروه کالادرخ  ┘                                                                                       
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 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 

 چيدمان كالا

در اين بخش مشخص مي شود .است انباركاربرد اين جدول در حالت فعال بودن تنظيم انبارقفسه در تنظيمات 

ه واطلاع اولويت مشخص مي كند ك.كه در هر انبار ، ظرفيت هر قفسه به ازاي كالاهاي مختلف چه ميزان است

 .در هنگام ورود يا خروج كالا از انبار ، به چه ترتيبي پيشنهاد قفسه انجام شود

 

 .را انتخاب کنید" چيدمان كالا"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 چيدمان كالا  ┘                                                                                     
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول واحد کالا  

 .کلیک کنید جدید وی کلیدر -1

 .را از جدول انبار انتخاب كنيد" انبار" -2

 .را وارد كنيد" قفسه" -3

 .را از جدول شناسنامه كالا انتخاب كنيد" كد كالا" -4

 .را وارد كنيد" اولويت" -5

 .را وارد كنيد" ظرفيت" -6

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -7

 1مشخصه 
اين جدول براي درج مشخصات . تكميلي در جدول شناسنامه كالا مي باشدكاربرد اين جدول اختصاص صفات 

 . تكميلي در جدول شناسنامه كالا پيش بيني شده است
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 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 

 .را انتخاب کنید" 5مشخصه"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                               

 5مشخصه  ┘                                                                                         

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .ه شده استتوضیح داد 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 1روش تنظیم جدول مشخصه

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" 1مشخصه" -2

 .را وارد کنید" 1مشخصهشرح " -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 2مشخصه 
مشخصات اين جدول براي درج . كاربرد اين جدول اختصاص صفات تكميلي در جدول شناسنامه كالا مي باشد

 . تكميلي در جدول شناسنامه كالا پيش بيني شده است

 

 .را انتخاب کنید" 7مشخصه"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 7مشخصه  ┘                                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 2روش تنظیم جدول مشخصه

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .ه عنوان کد وارد کنیدرا ب" 2مشخصه" -2

 .را وارد کنید" 2مشخصهشرح " -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4
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 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 3مشخصه
اين جدول براي درج مشخصات . كاربرد اين جدول اختصاص صفات تكميلي در جدول شناسنامه كالا مي باشد

 . تكميلي در جدول شناسنامه كالا پيش بيني شده است

 

 .را انتخاب کنید" 9مشخصه"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 9مشخصه  ┘                                                                                         

 

 د استفاده این فرمکلید های مور

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 3روش تنظیم جدول مشخصه

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" 3مشخصه" -2

 .را وارد کنید" 3مشخصهشرح " -3

 .ثبت انجام می شود. کنید کلیک تایید روی کلید -4
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 4همشخص
اين جدول براي درج مشخصات . كاربرد اين جدول اختصاص صفات تكميلي در جدول شناسنامه كالا مي باشد

 . تكميلي در جدول شناسنامه كالا پيش بيني شده است

 

 .را انتخاب کنید" 4مشخصه"و سپس  " جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                   

 4مشخصه  ┘                                                                                         

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص عاتکار با جداول ورود اطلاکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 4روش تنظیم جدول مشخصه

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" 4مشخص" -2

 .را وارد کنید" 4مشخصهشرح " -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4
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 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 

 عملیات کد موقت

در شاعبه و ف دارند، به علت بعد زمان و مکان امکان هماهنگی کد کالاها در شرکت هایی که شعبه های مختل

به عبارت دیگر برای تغذیه اسناد برای کالای جدید در شاعبه بایاد باا مرکاز . مرکز برای کالاهای جدید نمی باشد

مرکااز  هماااهنگی هااای لازم را انجااام داده و کااد کااالای جدیااد را ایجاااد نماینااد تااا هنگااام انتقااال اطلاعااات بااه

 .به علت بعد زمان و مکان این هماهنگی زمان نیاز دارد. ناهماهنگی بین کد کالا در مرکز و شعبه ایجاد نشود

 .هی ضَدهٌَّای ػولیاذ وذ هَلر ًوایص دادُ  515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس  "سیسسن اص وذ هَلر والا اسسفادُ هی وٌذ"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ

 :روال عملیات کد موقت به صورت زیر می باشد

ی مورد نظر را در شناسنامه کالا تعریف هاکالا ، 211ص تعریف کد موقت جدیدشعبه از طریق منوی  -1

 .و اسناد خود را بر اساس آن تغذیه می کند

 .کالاهای مورد نظر را به مرکز ارسال می کند ، 212ص ارسال کد موقت به مرکزشعبه از طریق منوی  -2

کالاهای مورد نظر را از شعبه دریافت می  ، 214ص دریافت کد موقت از شعبهمرکز از طریق منوی  -3

 .کند

کالاهای مورد نظر را به کد قطعی تبدیل می  ، 214ص قطعی کردن کد موقتمرکز از طریق منوی  -4

 .کند

کالاهایی را که کدهای آنها قطعی شده را به  ، 215ص ارسال کد اصلی به شعبهمرکز از طریق منوی  -5

 .شعبه ارسال می کند

کالاهایی که کدهای آنها  ، 213ص دریافت کد اصلی از مرکز و جایگزینی اسنادشعبه از طریق منوی  -6

 .قطعی شده را از مرکز دریافت کرده و تغییرات لازم را بر اساس آن در اسناد انجام می دهد

 تعریف کد موقت جدید

مشخص شدن کد جدید کالا از مرکز نباشد و شعبه برای اینکه منتظر . این قسمت مربوط به شعبه می باشد

را تغذیه نماید می تواند از این طریق کد معادل ایجاد کرده و به کار خود ادامه دهد تا بعد از ارسال اسناد خود 

آن به مرکز، قطعی شدن آن و دریافت آن، سیستم اقدام لازم به اصلاح کد موقت و اسناد مربوط را انجام 

 .دهد

 .مراجعه کنید 195ص عملیات کد موقتبرای توضیح بیشتر به 

 .هٌَّای ػولیاذ وذ هَلر ًوایص دادُ هی ضَد 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس  "سیسسن اص وذ هَلر والا اسسفادُ هی وٌذ"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" یدتعریف کد موقت جد"و سپس   "ػًهیات کذ يٕقت"، "جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 عملیات کد موقت  ┘                                                                                       

 تعریف کد موقت جدید  ┘                                                                                                
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 تعریف کد موقت جدیدروش 

 .کلیک کنید یدجد روی کلید -1

 .، اقدام به ایجاد کد و مشخصات مربوطه نمایید 172ص جدول شناسنامه کالاهمانند با ملاحظات زیر  -2

 .سیستم خود یک کد پیش فرض با یک ستاره جلوی آن را پیشنهاد می کند -

 ٍ سدس وذ اًثاس جاسی ٍ سدس ضواسًذُ وذ والالشاس هی گیشد  '*' ساخساس وذ زَلیذی تِ ایي ضىل هی تاضذ وِ اتسذا واساوسش: زَجِ 

 .بايذ جهٕی آٌ يک ستاسِ ٔاسد کُیذ" در صورتی که خود بخواهید کد موقت را وارد کنید حتما -

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -3

 ارسال کد موقت به مرکز

ریف کد موقت آنها را از این طریق به مرکز ارسال می شعبه بعد از تع. این قسمت مربوط به شعبه می باشد

قطعی شدن آن و دریافت آن، سیستم اقدام لازم به اصلاح کد موقت و اسناد مربوط را انجام  تا بعد ازکند 

 .دهد

 .مراجعه کنید 195ص عملیات کد موقتبرای توضیح بیشتر به 

 .هٌَّای ػولیاذ وذ هَلر ًوایص دادُ هی ضَد 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس  "سیسسن اص وذ هَلر والا اسسفادُ هی وٌذ"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" ارسال کد موقت به مرکز"و سپس   "ػًهیات کذ يٕقت"، "جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 عملیات کد موقت  ┘                                                                                       

 ارسال کد موقت به مرکز  ┘                                                                                                 
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 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 

 ارسال کد موقت به مرکزروش 

 .مسیر مورد نظر را که می خواهید فایل مربوطه در آن ذخیره شود را مشخص کنید -1

 .کدهای موقتی را که می خواهید به مرکز ارسال نشوند تیک آن را بردارید" ارسال؟"در ستون  -2

 .فشؼ زیه داسًذوذّای هَلر تِ عَس خیص : 1زَجِ

 .هی زَاًیذ زوام زیه ّای وذّای هَلر سا تشداسیذ کلی حذف هی زَاًیذ زوام وذّای هَلر سا زیه داس ٍ تا ولیذ کلی انتخاب تا ولیذ : 2زَجِ

 .در مسیر مربوطه انجام می شود Rayvarz.xlsارسال فایل به نام . کلیک کنید تایید روی کلید -3

 گزینی اسناددریافت کد اصلی از مرکز و جای

شعبه بعد از ارسال کد موقت به مرکز و قطعی شدن آنها توسط مرکز . این قسمت مربوط به شعبه می باشد

و ارسال مجدد به شعبه، کد های قطعی شده را از این طریق دریافت می کند تا سیستم اقدام لازم را برای 

 .اصلاح کدهای موقت و اسناد مربوط، به کدها قطعی را انجام دهد

 .مراجعه کنید 195ص عملیات کد موقتبرای توضیح بیشتر به 

 .هٌَّای ػولیاذ وذ هَلر ًوایص دادُ هی ضَد 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس  "سیسسن اص وذ هَلر والا اسسفادُ هی وٌذ"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" دریافت کد اصلی از مرکز و جایگزینی اسناد"و سپس   "ػًهیات کذ يٕقت"، "جداول مرتبط کالا"، لجداو از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 عملیات کد موقت  ┘                                                                                      

 دریافت کد اصلی از مرکز و جایگزینی اسناد  ┘                                                                                                
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 دریافت کد اصلی از مرکز و جایگزینی اسنادروش 

 .را مشخص کنید هدر آن ذخیره شد MainRayvarz.xlsمسیر مورد نظر را که فایل  -1

 .را متناسب با نام شعبه خود انتخاب کنید" شعبه" -2

 .انجام می شودو عملیات اصلاح اسناد فایل  دریافت. کلیک کنید تایید روی کلید -3

 دریافت کد موقت از شعبه

کدهای موقت را از این طریق توسط شعبه بعد از ارسال کد موقت  مرکز. این قسمت مربوط به مرکز می باشد

 .آنها را قطعی کرده و به شعبه مربوطه بازگردانددریافت می کند تا 

 .مراجعه کنید 195ص عملیات کد موقتبرای توضیح بیشتر به 

 .هٌَّای ػولیاذ وذ هَلر ًوایص دادُ هی ضَد 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس  "سیسسن اص وذ هَلر والا اسسفادُ هی وٌذ"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" دریافت کد موقت از شعبه"و سپس   "ػًهیات کذ يٕقت"، "جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  رتبط کالاجداول م  ┘                                                                    

 عملیات کد موقت  ┘                                                                                      

 دریافت کد موقت از شعبه  ┘                                                                                             

 

 از شعبهموقت كد دریافت روش 

 .در آن ذخیره شده را مشخص کنید Rayvarz.xlsمسیر مورد نظر را که فایل  -1

 .فایل انجام می شود دریافت. کلیک کنید تایید روی کلید -2

 قطعی کردن کد موقت

کدهای موقت از شعبه، از این طریق اقدام به بعد از دریافت  مرکز. مرکز می باشدواحد این قسمت مربوط به 

 .ی موقت می کندقطعی کردن کدها

 .مراجعه کنید 195ص عملیات کد موقتبرای توضیح بیشتر به 

 .هٌَّای ػولیاذ وذ هَلر ًوایص دادُ هی ضَد 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس  "سیسسن اص وذ هَلر والا اسسفادُ هی وٌذ"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" قطعی کردن کد موقت"و سپس   "ػًهیات کذ يٕقت"، "جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 عملیات کد موقت  ┘                                                                                      

 ن کد موقتردقطعی ک  ┘                                                                                            
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 جداول مرتبط با کالا

 

 

 

 

 

 

 

 قطعی کردن کد موقتروش 

کد موقت را از لیست سمت راست انتخاب کنید تا اطلاعات کد موقت انتخابی بالای صفحه سمت  -1

 .چپ نمایش داده شود

 .کد اصلی را از جدول شناسنامه کالا انتخاب کنید -2

 .ه و از لیست حذف می گرددکد معادل به کد قطعی تبدیل  شد. کلیک کنید کردن قطعی روی کلید -3

 .را تکرار کنید 3تا  1برای هر کد مراحل  -4

ديف مربوطه ، آن درصورتيكه كد موقت دريافتي تكراري باشد ، مي توان با كليك راست برروي ر -5

 .رديف اطلاعات كالا را از ليست كالاي موقت دريافتي در مركز حذف كرد

 ارسال کد اصلی به شعبه

قطعی کردن کدهای موقت از این طریق آنها را به شعبه بعد از  مرکز. این قسمت مربوط به مرکز می باشد

 .مربوطه ارسال می کند

 .مراجعه کنید 195ص عملیات کد موقتبرای توضیح بیشتر به 

 .هٌَّای ػولیاذ وذ هَلر ًوایص دادُ هی ضَد 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس  "سیسسن اص وذ هَلر والا اسسفادُ هی وٌذ"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" ارسال کد اصلی به شعبه"سپس   و "ػًهیات کذ يٕقت"، "جداول مرتبط کالا"، جداول از منوی

 
  جداول مرتبط کالا  ┘                                                                    

 عملیات کد موقت  ┘                                                                                         

 ارسال کد اصلی به شعبه  ┘                                                                                                  
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 ارسال کد اصلی به شعبهروش 

 .مسیر مورد نظر را که می خواهید فایل مربوطه در آن ذخیره شده را مشخص کنید -1

 .ا برای محدود کردن اطلاعات ارسالی وارد کنیدر" تا تاریخ قطعی شدن"و " از تاریخ قطعی شدن" -2

 .مورد نظر را که می خواهید کدهای اصلی شده به آن ارسال شود را انتخاب کنید" شعبه" -3

 .انجام می شود MainRayvarz.xlsارسال فایل به نام . کلیک کنید تایید روی کلید -4
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 جداول مرتبط با اسناد
 

 :فهرست این بخش

 انبار 

 کارگاه 

 سفارش مشتری 

 فروشنده 

 قسمت درخواست کننده 

 رنگ 

 مشتری/نمایندگی 

 استان 

217 

221 

222 

223 

225 

226 

226 

227 

 شهرستان 

 نوع رسید 

 نوع مصرف 

 نوع درخواست 

 وضعیت مصرف 

 علت تعدیل 

 علت برگشت به انبار 

 علت برگشت از خرید 

228 

229 

231 

231 

232 

233 

234 

235 

 

از اطلاعات طبقه بندی شده، برای عملیات و محاسبات مورد نیاز سازمان  ،سیستم انبار رایورز در شروع

 .عات آماده شده استپس این اطلاعات طبقه بندی شده در فرمهایی برای ورود اطلا. استفاده می کند

 جدول کارگاهاز . معرفی انبارهای جدید ویا اصلاح اطلاعات آن استفاده می شود برای 217ص جدول انباراز 

جدول از . شود شرکت هایی که دارای چندین کارگاه، کارخانه در نقاط مختلف باشند استفاده می برای 221ص

مشخص کردن و نگهداری سوابق سفارشات داده شده توسط مشتری استفاده  برای 222ص سفارش مشتری

مشخص کردن فروشنده نگهداری اطلاعات شناسنامه ای فروشنده و برای  223ص جدول فروشندهاز . می شود

رسید مصرف مستقیم، سفارش خرید، رسید موقت، برگشت رسید موقت ی ورود اطلاعات رسید خرید، در فرمها

مشخص کردن قسمتی که  برای 225ص جدول قسمت درخواست کنندهاز . و تعدیلات مربوطه استفاده می شود

مشخص  برای 226ص رنگاز جدول . می شودویا درخواست خرید را می دهد استفاده  اجازه درخواست کالا

جدول از . استفاده می شوددر جدول موجودی لحظه ایی کالاهایی که سریال پذیر هستند کردن رنگ 

از . ه می شودمشخص کردن نماینده یا مشتری در سفارشات مشتری استفاد برای 226ص مشتری/نمایندگی

جدول از . مشخص کردن استان مربوطه در جدول شهرستان ها استفاده می شود برای 227ص جدول استان

اطلاعات وارد  98ص سند مالکیت ثانویهمشخص کردن شهرستان شخصی که برای وی در  برای 228ص شهرستان

خرید داخلی، )مشخص کردن چگونگی رسید کالا  برای 229ص جدول نوع رسیداز . شده است استفاده می شود

مشخص  برای 231ص جدول نوع مصرفاز . در تغذیه اسناد وارده استفاده می شود...( خرید خارجی، امانی و 

 231ص جدول نوع درخواستاز . نمودن طرف بدهکار هزینه های مربوطه در اسناد صادره استفاده می شود

 79ص فرم درخواست خریددر ... مشخص کردن اهمیت درخواست به صورت عادی، فوری، سه روزه و  برای

مشخص کردن چگونگی مصرف مانند تایید نشده،  برای 232ص جدول وضعیت مصرفاز . ه می شوداستفاد

 برای 233ص جدول علت تعدیلاز . در جدول موجودی سریالی استفاده می شود... نمونه، غیر قابل مصرف و 

در فرم ... قبیل کد به کد شدن، اعلام کد جدید، تعدیل تعدادی، تعدیل ریالی و مشخص نمودن نوع تعدیل از 

مشخص نمودن علت برگشت  برای 234ص جدول علت برگشت به انباراز . تغذیه تعدیل اسناد استفاده می شود

 برایهم  235ص جدول علت برگشت از خریداز . استفاده می شود 59ص فرم سند برگشت به انبارکالا به انبار در 

 .استفاده می شود 71ص فرم سند برگشت از خریدمشخص کردن علت برگشت کالای خریداری شده در 

 انبار

اط انبار را با سایر جداول و سیستم ها مشخص می کند از این برای معرفی انبارها و تنظیم هایی که ارتب

 .جدول استفاده می شود

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود... اسناد ورود، خروج، سفارشات و ثبت برای فرم های تغذیه اسناد  در 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
موجودی، کاردکس و  در جداول موجودی انبار، موجودی لحظه ای، موجودی سریالی، تنظیمات کاربران، گردش

 .استفاده می شود... 

 امکانات

  تعريف شده براي هر انبار، جدول كارگاه عمليات صدور سند مالي با استفاده از شعبه مرتبط با

 .نمايد مالي هر يك از اسناد مالي را تعيين مي فيلد شعبه

  د ارتباط خواهد شود در اينصورت اين انبار با سيستم خري تنظیمدر صورتي كه ارتباط با خريد

 .شود داشت و امكان ارسال و دريافت اسناد مربوطه به سيستم خريد فراهم مي

  امكان ريال داركردن اسناد رسيد انبار از طريق شود  تنظیمبا خريد ريالي در صورتي كه ارتباط

  .سيستم خريد و نيز تاثير در قيمت گذاري انبار فعال خواهد شد

 .، اهىاى غذٍس سٌذ سسیذ والا ٍجَد ًذاسد758صتا سیسسن خشیذ اسزثاط سیالی داسد دسحالسی وِ اًثاس :  1 زَجِ
 .،اهىاى ٍاسد وشدى سیال دس سٌذ سسیذ خشیذ ٍجَد ًذاسد758صدسحالسی وِ اًثاس تا سیسسن خشیذ اسزثاط سیالی داسد  : 2زَجِ 
 .، فمظ اهىاى زؼذیل زؼذادی تشای سٌذ سسیذ خشیذ ٍجَد داسد758صدسحالسی وِ اًثاس تا سیسسن خشیذ اسزثاط سیالی داسد  : 3زَجِ 
 .اسی سسیذّای تاص ٍجَد ًذاسد، اهىاى زؼشیف سٍش لیوسگز 758صدسحالسی وِ اًثاس تا سیسسن خشیذ اسزثاط سیالی داسد  : 4زَجِ 

 

  صورت فيلد  اگر انبار بچ باشد در آن شود، تنظیمدر صورتي كه فيلد سريال در سفارشات

سريال در اسناد درخواست خريد و سفارش خريد باز خواهد بود و امكان ورود سريال فراهم 

 .شود مي

 ارسال قيمت به آن  شود بايد كد فروشگاه و نحوه تنظیمرصورتيكه ارتباط با فروشگاه د

 .فروشگاه هم مشخص شود

    به ازاي ثبت سند حواله انبار، اگر یكردن ارتباط انبار و سيستم فروشگاه تنظیمبا ،

در آنصورت  رديفهاي سند حواله برابر با مركز هزينه فروشگاه مورد نظر باشد، مركزهزينه

ثبت  ،بار در سيستم فروشگاهمعادل سند حواله انبار، سند رسيد ناشي از انتقال بين دو ان

 .خواهد شد

 اسناد باز براي ارسال به فروشگاه قيمت واحد كالاي هر رديف براساس روش قيمت گذاري ،

 . نظر محاسبه مي شود براي رسيد هاي قيمت دار انبار مورد

 

 .را انتخاب کنید" انبار"  جداول از منوی

 
  انبار  ┘                                                                     
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 جداول مرتبط با اسناد

 

 

 

 

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 کلیدهای خاص این جدول

به عبارت دیگر . ی تغذیه اسناد استفاده می شودن لیست کالاها در فرم هابرای محدود کرداین کلید  کالا گروه 

هنگام تغذیه اطلاعات فرم های تغذیه اسناد سیستم با این کلید ارتباط گروه کالا را با انبار برقرار می کنیم تا 

 .در انبار مربوطه، فقط کالاهای با گروه انتخاب شد را جهت انتخاب لیست کند

 .مراجعه کنید 342ص انبار، کارگاه، مرکز، کالا توضیحات مرتبط بابرای اطلاع بیشتر به 

 روش ارتباط گروه کالا با انبار

انتخاب شده به رنگ زرد ردیف انبار  .کنیدمورد نظر در صفحه نمایش خلاصه کلیک ردیف انبار روی  -1

 .نمایش داده می شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 .فحه گروه کالاهای انبار فعال می شودص. کلیک کنید کالا گروه کلیدمنوي گروهها ،روی  -2

 

 ،با انتخاب هر گروه كالا براي انبار انتخابي ، در هنگام نمايش ليست كالاهاي مرتبط با اين انبار -3

 .شود مي  نيز لحاظكالاگروه شرط 

انتخاب شود ، شرط گروه كالاهاي " شود ANDشرط گروه كالا براي انبار انتخابي "اگر گزينه  -4

 . با هم اعمال مي شوند...( محصول ، ابزار،)رطهاي مربوط به مشخصات انبار انتخابي با ش

انتخاب شده باشد ، در  "انتخاب از درخت گروه كالا در اسناد "گزينه  تنظیمات سیستمدرحالتي كه در  -5

انتخاب شده در اين بخش موثر خواهد  اسناد در هنگام نمايش درخت گروه كالا ، سرگروه كالاهاي

 .بود

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -6

 

به . ن لیست مراکز هزینه در فرم های تغذیه اسناد استفاده می شودبرای محدود کرداین کلید  مرکز گروه 

هنگام تغذیه اطلاعات فرم های  عبارت دیگر با این کلید ارتباط مراکز هزینه را با انبار برقرار می کنیم تا سیستم

 .تغذیه اسناد در انبار مربوطه، فقط مراکز با گروه انتخاب شد را جهت انتخاب لیست کند

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبار، کارگاه، مرکز، کالابرای اطلاع بیشتر به 

 با انبار مركزروش ارتباط گروه 

انتخاب شده به رنگ زرد ردیف انبار  .کنیدمورد نظر در صفحه نمایش خلاصه کلیک دیف انبار رروی  -1

 .نمایش داده می شود

 .انبار فعال می شود مرکزصفحه گروه . کلیک کنید مرکز گروه کلید منوي گروهها ، روی -2
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ها در اسناد ، فقط با انتخاب هر گروه مركز براي انبار انتخابي ، در هنگام نمايش ليست مركزهزينه  -3

 .مركزهزينه هائي قابل انتخاب هستند كه در داراي اين گروه مركزها باشند

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 

ن لیست مراکز هزینه در قسمت درخواست كننده استفاده برای محدود کرداین کلید  كننده درخواستمرکز گروه

 .را با انبار برقرار می کنیم  قسمتهاي درخواست كنندهلید ارتباط به عبارت دیگر با این ک. می شود

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبار، کارگاه، مرکز، کالابرای اطلاع بیشتر به 

 با انباردرخواست كننده  مركزروش ارتباط گروه 

انتخاب شده به رنگ زرد ردیف انبار  .کنیدلاصه کلیک مورد نظر در صفحه نمایش خردیف انبار روی  -5

 .نمایش داده می شود

 درخواست كننده صفحه گروه مرکز. کلیک کنید كننده درخواست مرکز گروه روی منوي گروهها ، کلید -6

 .انبار فعال می شود
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ها در  دهقسمت درخواست كننبا انتخاب هر گروه مركز براي انبار انتخابي ، در هنگام نمايش ليست  -7

 .اسناد ، فقط مركزهزينه هائي قابل انتخاب هستند كه در داراي اين گروه مركزها باشند

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -8

 

نيز براي نسبت دادن نوع مصرف ها و نوع رسيد ها به انبار انتخابي كاربرد  مصرف نوعو  رسيد نوع

 .دارند

 انبارروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید لیدروی ک -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" انبار" -2

 .را وارد کنید" انبارشرح " -3

 .را به دلخواه وارد کنید" شرح لاتین" -4

  .انتخاب کنید 221ص جدول کارگاهاز لیست متناسب با انباررا " انبارفيزيكي/کارگاه" -5

مرکز هزینه معمول انبار . انتخاب کنید 238ص جدول مرکز هزینهت را متناسب با انبار از لیس" مرکز" -6

 .تحت این عنوان شناخته می شود

 .تا در موارد ضروری به ایشان مراجعه شود را مشخص و نام ایشان را وارد کنید" مسئول انبار" -7

 .را به دلخواه وارد کنید" تلفن انبار" -8

 .به دلخواه وارد کنید را" ادرس انبار" -9

، "مواد"، "قابل"، "دارایی ثابت"، "ابزار"، "قطعه یدکی"، "محصول"یک یا تعدادی از گزینه های  -10

برای  کاربرد این اطلاع. را متناسب با انبار انتخاب کنید" لوازم مصرفی"و  "نيم ساخته"، "ملزومات"

اسناد انبار، فقط کالاهای مربوطه لیست  برقراری ارتباط بین کالاها با انبار است تا هنگام تغذیه

 .شود

 .مراجعه کنید 947ص توضیحات مرتبط با انبار، کارگاه، مرکز، کالابرای اطلاع بیشتر به  -
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و یا منوی تغییر یا تعیین انبار جاری سیستم قادر به فعال  F7از طریق کلید  را انتخاب کنید تا" فعال" -11

در غیر این صورت انبار مورد نظر در لیست انتخاب انبار نمایش داده نمی شود و  .نبار باشیدکردن ا

 . قابل انتخاب نیست

 .تِ غَسذ خیص فشؼ اًسخاب ضذُ اسر "فؼال"گضیٌِ : زَجِ

 تنظیمات اصلی

تا بر اساس آن سیستم  یدانتخاب کن 261ص جدول قیمت گذاریرا از لیست " روش قیمت گذاری" -1

 .هنگام قیمت گذاری اسناد صادره انبار مورد نظر اقدام کند
 .مراجعه کنید 947ص توضیحات مرتبط با قیمت گذاریبرای اطلاع بیشتر به 

در اين روش كالاي صادره به نرخ متوساط كال كالاهااي خرياداري شاده از  :"میانگین موزون" -

 .گذاري خواهد شد داي دوره قيمتابت

- "FIFO" : گاذاري اولاين  براي قيمت( اولين خريدها)در اين روش نرخ اولين كالاي وارده به انبار

 .رود كالاي صادره از انبار به كار مي

كليه رسيدها و صدورها به ياك نارخ اساتاندارد طاي ياك دوره ماالي در این روش : "استاندارد" -

سيساتم  تاا نیادقيمات را وارد ك  جادول قيمات كاالادر کاار شاما بایاد  برای این. شود تعيين مي

شاما مای  .براي قيمات گاذاري اساتفاده ماي كنادجاری در سال مالي را بزرگترين تاريخ قيمت 

 کنیاد تااباا روش مياانگين ماوزون محاسابه را هاي واقعاي رسايدها  در پايان سال قيمتتوانید 

 .شودتفاوت آن توسط سيستم گزارش 

شود  گذاري مي قيمت در اين روش كالاي صادره به نرخ متوسط كالاي موجود :"گین شناورمیان" -

هاي  و پس از دريافت هر محموله تازه نرخ متوسط جديدي محاسبه شده و از آن به بعد حوالاه

 .گردد گذاري مي انبار به اين نرخ متوسط قيمت

 

 تچ اًجام هی ضَد-ٌاٍس دس سغح والادس غَسزی وِ ًَع اًثاس تچی تاضذ ، لیور گزاسی ض: زَجِ 
 

محاسابه و ( آخارين رسايد انباار)در اين روش نرخ آخرين كالاي وارده باه انباار : "آخرین خرید" -

 .گيرد گذاري كليه اسناد صادره بعد از تاريخ آخرين خريد قرار مي مبناي قيمت

در . اسات ايجاد شده گذاري بعنوان يك شاخه از ميانگين شناور اين نوع قيمت: "موزون ماهانه" -

 :گردد گذاري، براي هر ماه يك ميانگين به شكل زير محاسبه مي اين روش قيمت

 مبلغ پايان دوره قبل* مبالغ وارده دوره جاري                 

 = ميانگين موزون دوره جاري 

 تعداد پايان دوره قبل* تعداد وارده دوره جاري               

داد پايان هر دوره ماهانه بعنوان افتتاحيه ماه جديد براي محاسبه ميانگين عبارتي مبالغ و تعه ب

 .شود ماه جديد محاسبه مي

ا باراي دوره جادول قيمات كاالبراي محاسبه قيمت بايد در  در این روش :"استاندارد دوره ای" -

م سيسات. هاي مختلف قيمت وارد شود و نوع قيمت را هم بايد استاندارد دوره اي انتخااب كارد

اين جدول قرار مي گيرد، ساند را   براساس اينكه تاريخ سند در كدام دوره نوع قيمت استاندارد

  .ريال دار مي كند

 .انتخاب کنید 262ص جدول قیمت گذاری رسیدهای بازرا از لیست " قیمت گذاری اسناد باز" -2

 .مراجعه کنید 342ص ت گذاریتوضیحات مرتبط با قیمبرای اطلاع بیشتر به  -3

بااه ناارخ متوسااط كاال كالاهاااي  موجااود در اسااناد بااازدر اياان روش كااالاي  ":میاانگین مااوزون" -

 .گذاري خواهد شد خريداري شده از ابتداي دوره قيمت

ي تعياين به يك نارخ اساتاندارد طاي ياك دوره ماال ی بازدر این روش كليه رسيدها": استاندارد" -

سيساتم بزرگتارين  تاا نیادقيمات را وارد ك  جدول قيمت كالادر برای این کار شما باید . شود مي

شما می توانید در پايان  .براي قيمت گذاري استفاده مي كندجاری در سال مالي را تاريخ قيمت 
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محاسابه  وارد کنید تا سیستم تفاوت آن را با قیمت استانداردهاي واقعي رسيدها را  سال قيمت

 .و برای آن سند مالی صادر کند

محاسابه و ( آخارين رسايد انباار)در اين روش نرخ آخرين كالاي وارده باه انباار  ":آخرین خرید" -

 .گيرد گذاري اسناد باز بعد از تاريخ آخرين خريد قیمت دار قرار مي مبناي قيمت

 در. ناور ايجاد شاده اساتگذاري بعنوان يك شاخه از ميانگين ش اين نوع قيمت "موزون ادواری" -

 :گردد گذاري، براي هر ماه يك ميانگين به شكل زير محاسبه مي اين روش قيمت

 مبلغ پايان دوره قبل* مبالغ وارده دوره جاري                    

 = ميانگين موزون دوره جاري 

 تعداد پايان دوره قبل* تعداد وارده دوره جاري                  

جديد براي محاسابه مياانگين مااه  دورهمبالغ و تعداد پايان هر دوره بعنوان افتتاحيه عبارتي ه ب

 .شود جديد محاسبه مي

ا باراي دوره جادول قيمات كاالبراي محاسبه قيمت بايد در  در این روش ":استاندارد دوره ای" -

سيساتم . هاي مختلف قيمت وارد شود و نوع قيمت را هم بايد استاندارد دوره اي انتخااب كارد

اين جدول قرار مي گيرد، ساند را   براساس اينكه تاريخ سند در كدام دوره نوع قيمت استاندارد

  .ريال دار مي كند

قيمتگذاري اين .، مشخص كننده انبارهاي هم گروه در هنگام قيمتگذاري است" گروه قيمتگذاري" -4

 . در تمام انبارها في يكسان دارد انبارها بايد ميانگين موزون باشد و در هنگام قيمتگذاري ، يك كالا

 ذ ولی اسر ٍ ًوایص دٌّذُ گشدش یه والا دس ول اًثاسّای ّن گشٍُ هی تاضذسواسدوس دس ایي اًثاسّا تػَ: زَجِ               

 

 .را یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید" نوع سریال" -5

دس فشم ّای  "سشیال"دس غیش ایي غَسذ . م ّای زغزیِ اسٌاد غیش فؼال خَاٌّذ تَددس فش "سشیال"، للن اعلاػازی "هؼوَلی"تا اًسخاب گضیٌِ : زَجِ
 .زغزیِ اسٌاد فؼال خَاٌّذ تَد

غیر فعال باشد " سریال"را انتخاب کنید تا هنگام تغذیه اسناد در انبار مربوطه، گزینه  "معمولی" -

 .و ورود و صدور کالا به طور عادی بدون شماره سریال انجام گیرد

فعال بوده و " سریال"را انتخاب کنید تا هنگام تغذیه اسناد در انبار مربوطه، گزینه  "یال پذیرسر" -

باه عباارت دیگار . ورود و صدور کالا بر اساس تعاریف انجام شده در جدول سریال انجام گیرد

. صدور هر تعداد کالا با یک شماره سفارش باید بر اساس همان تعداد رسید شده انجام گیارد

با یک شماره سریال رسید کرده باشید، هنگاام صادور آن هام را دستگاه تلفن  500اگر  :5لامث

 500وارد کنید و سیستم اجاازه صادور مقادار کمتار از  سريالبا یک شماره دستگاه را  500باید 

اگر یک دستگاه تلفن با شماره سریال وارد کرده باشید هنگاام  :7مثال . دستگاه را نخواهد داد

د حواله باید همان سریال را ورود اطلاعات کنید و اگار شاماره ساریال دیگاری بارای صدور سن

 .دستگاه تلفن مذکور وارد کنید سیستم پیغام موجودی منفی خواهد داد

فعاال باوده و " ساریال"را انتخاب کنید تا هنگام تغذیه اسناد در انبار مربوطاه، گزیناه  "بچ پذیر" -

باه عباارت دیگار . ف انجام شده در جدول سریال انجام گیردورود و صدور کالا بر اساس تعاری

 500اگار : مثاال. صدور هر تعداد کالا با چند شماره سفارش برای یک رسید امکاان پاذیر باشاد

دستگاه تلفن را با یک شماره سریال رسید کرده باشید، هنگام صادور مای توانیاد آن را تعاداد 

 .  ه هر کدام یک شماره بچ داشته باشنددستگاه صادر کنید به طوری ک 70کمتر مثلا 

دس غیش ایي غَسذ تچ ّا . تچ ّای هَسد ًظش خَد سا اًسخاب وٌذ هی زَاًذ، واستش اًسخاب وٌیذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "زفىیه تِ تچ"اگش: زَجِ

 .زاسیخ اًمضاء آٍسدُ هی ضًَذ FIFOزَسظ سیسسن ٍ تش اساس 

،  127ص جدول شابلون سنددر " سریال از"را وارد کنید تا در صورتی که گزینه " سریال اسناد مالی" -6

از این شماره سریال برای شماره اسناد  133ص تولید اسناد مالیکلمه انبار انتخاب شود، هنگام 

 .یر این صورت سیستم آخرین شماره سند مالی را در نظر می گیرددر غ. استفاده شود

در اسناد " سریال"انبار بچ باشد و بخواهید گزینه  را انتخاب کنید اگر" سریال در سفارشات" -7

 .درخواست خريد و سفارش خريد فعال باشد و امكان ورود سريال فراهم شود
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 .تا تنظيم رده تائيد سند براي اين انبار اعمال نشودرا انتخاب كنيد  "غير فعال بودن رده تائيد اسناد" -8

 .ّیچ واستشی ًثایذ تشای ایي اًثاس داسای سدُ زائیذ تاضذ ٍ ًیض ّیچ سٌذی ًثایذ دس سال جاسی دس ایي اًثاس زائیذ ضذُ تاضذ:زَجِ 

قابل نمایش داده می شود و  تعداد شمارش انبارگردانی انجام شده،با  متناسب ،"دفعه انبارگردانی" -9

 .تغییر نیست

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبه  برای اطلاع بیشتر -10

 

 .داده می شود و قابل تغییر نیستبه طور خودکار کلمه پایان دوره نمایش " نوع انبارگردانی" -11

 .داده می شود و قابل تغییر نیست نمایش یکی از رویدادهای زیرمتناسب با " وضعیت انبارگردانی" -12

زمانی نمایش داده می شود کاه هناوز بارای انباار ماورد نظار " انبارگردانی شروع نشده است" -

 .انبارگردانی انجام نشده باشد

زمانی نمایش داده مای شاود کاه  انباار ماورد نظار در حاال " انبارگردانی در حال انجام است" -

 .انبارگردانی است

 .مراجعه کنید 947ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبه  برای اطلاع بیشتر

 .سیسسن دس ایي صهاى اجاصُ زغزیِ اسٌاد ٍاسدُ ٍ غادسُ سا ًخَاّذ داد: زَجِ

زمان نمایش داده می شود که انبارگردانی برای انبار ماورد نظار " انبارگردانی تمام شده است" -

 .تمام شده است

 .مراجعه کنید 947ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبه  طلاع بیشتربرای ا

 .دس ایي صهاى سیسسن آخشیي ضواسش سا دس ًظش گشفسِ ٍ تا زغزیِ اسٌاد ٍاسدُ ٍ غادسُ هَجَدی سا تش اساس آى صیاد یا ون هی وٌذ: 1زَجِ
اد لثل اص صهاى اًثاسگشداًی، سیسسن فمظ همایشذ اًثاسگشداًی سا زغییش هی دّذ ٍ هَجَدی ّواى ضواسش دس ایي صهاى تا ایجاد سٌذ زؼذیل زؼذ: 2زَجِ

 .خَاّذ تَد

نمایش داده می شود و  293ص اعلام شروع انبارگردانیمتناسب با تعریف " تاریخ شروع انبارگردانی" -13

 .قابل تغییر نیست

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبه  برای اطلاع بیشتر -14

 .دس هحذٍدُ زاسیخ ضشٍع اًثاسگشداًی ٍ خازوِ اًثاسگشداًی سیسسن اجاصُ زغزیِ اسٌاد ٍاسدُ ٍ غادسُ سا ًخَاّذ داد: زَجِ

نمایش داده می شود و  293ص یاعلام شروع انبارگردانمتناسب با تعریف " تاریخ خاتمه انبارگردانی" -15

 .قابل تغییر نیست

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبه  برای اطلاع بیشتر -16

 .سدُ ٍ غادسُ سا ًخَاّذ داددس هحذٍدُ زاسیخ ضشٍع اًثاسگشداًی ٍ خازوِ اًثاسگشداًی سیسسن اجاصُ زغزیِ اسٌاد ٍا: زَجِ
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 تنظیمات موردی

 

 

 ، مقدار واحد كل كالاكليه اسناد علاوه بر مقدار واحد جزء كالا را انتخاب کنید تا" انبار دو واحده کالا" -1

تعريف  172ص شناسنامه كالاجدول واحد جزء و واحد كل هر كالا در ) باشدهم قابل مقدار دهي 

، مقدار ه طور خودکار، ببا توجه به ضريب نسبت بين واحد جزء و واحد كل كالا در انبار(. مي شود

اگر اين گزينه غير فعال باشد، قسمت مقدار واحد كل كالا در  .هر رديف سند محاسبه مي شود

ل مي شود و مقادير اسناد تنها براساس واحد جزء كالا، قابل مقداردهي خواهند اسناد هم غير فعا

 .بود

ٍ ٍاحذ  "ػذد"تشای هثال اگش ٍاحذ جضء . اًسخاب وٌیذدس همذاس ٍاحذ جضء ضوا ًوی زَاًیذ همذاس وَچىسش اص ٍاحذ ول سا  "اًثاس دٍ ٍاحذُ والا"تا اًسخاب : زَجِ

تایذ ػذد  30همذاس خس دس ٌّگام زغزیِ . ػذد اص والای هَسد ًظش اسر 12تِ ایي هؼٌی اسر وِ ّش جؼثِ ضاهل  تاضذ "12"ٍ ضشیة زثذیل  "جؼثِ"ول 

 .ٍاسد وٌیذ "همذاس ٍاحذ جضء"سا دس  6ٍ ػذد  "همذاس ٍاحذ ول"سا دس  2

را انتخاب كنيد تا زماني كه در سند حواله فروش انبار دكمه مرجع " نمايش دوواحده مانده مرجع" -2

مي شود با كليك برروي ستون مانده قابل مصرف هر رديف سند درخواست كالاي فروش ، فرم  زده

 .زير نمايش داده شود تا بتوان براساس واحد جز و كل مقادير را وارد كرد
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از روی مرجع،  71ص سند برگشت از خریدتغذیه  را انتخاب کنید تا" مرجع دار بودن برگشت از خرید"  -3

 .در غیر این صورت اطلاعات را می توان بدون در نظر گرفتن مرجع وارد کرد. اجباری باشد

 .را انتخاب کنید تا امکانات زیر در اختیار شما قرار گیرد" قطعه -رابطه محصول" -4

 .فروش= امکان مشخص کردن نوع انبار برای استفاده از سیستم واسط محصول قطعه انبار -

تبدیل ردیف های سند از محصول باه قطعاه بارای حوالاه ارساالی فاروش باه انباار بار امکان  -

 .اساس درخواست کالای استاندارد انبار

امکان دریافت برگ تحویل به صورت محصول بر اساس جدول واساط محصاول قطعاه حوالاه  -

 .انبار در سیستم فروش

در هنگام ثبت سند حوالاه عات کد محصول، مقدار محصول و دریف محصول امکان انتقال اطلا -

 .فروش از درخواست کالای فروش

 -امکان ارتباط سند برگ مرجوعی با سند برگشت از فروش در سیستم انبار بر اساس محصاول -

 .قطعه

در غیر . از روی مرجع، اجباری باشد سند رسید خریدتغذیه  را انتخاب کنید تا" مرجع دار بودن رسید" -5

 .بدون در نظر گرفتن مرجع وارد کرداین صورت اطلاعات را می توان 

اوليه و ثانويه و موجودي  اسناد مالكيتعمليات مربوط به  را انتخاب کنید تا" صدور سند مالکیت" -6

 .سريالي فعال شوند

ارتباط سند در خواست خريد صادر شده در انبار از طريق منوي  را انتخاب کنید تا" ارتباط با خرید" -7

خريد ارسال شود و از سيستم خريد سفارش خريد با مرجع اين ، به سيستم باساير سيستمها

در هنگام صدور سند رسيد موقت با مرجعيت سفارش خريد،  .درخواست خريد در انبار دريافت شود

 .به سيستم خريد ارسال مي شود و اقلام حمل (Party)مرحله حمل 

 .ذ تاضذ ٍ هشجغ سٌذ سسیذ خشیذ ّن سٌذ سسیذ هَلر هی تاضذدس ایي ٍضؼیر هشجغ سٌذ سسیذ هَلر فمظ هی زَاًذ سفاسش خشی :زَجِ

را انتخاب كنيد تا ريال دار كردن اسناد رسيد در انبار ازطريق ارتباط با سيستم " ارتباط ريالي با خريد" -8

 .خريد وعمليات قيمت گذاري خاص آن انجام شود

در هنگام دريافت اطلاعات رسيد  را انتخاب كنيد تا در حالت ارتباط با سيستم خريد ، "كالاي مشابه" -9

موقت از سيستم خريد ، امكان جايگزين كردن كد كالا با كالاهائي كه همگروه كالا و هم واحد با 

 .اين كالا هستند را داشته باشيد

از روی مرجع،  59ص سند برگشت به انبارتغذیه  را انتخاب کنید تا" مرجع دار بودن برگشت به انبار" -10

 .در غیر این صورت اطلاعات را می توان بدون در نظر گرفتن مرجع وارد کرد. اجباری باشد

در هنگام ثبت اسناد برگشت از خريد و حواله تا را انتخاب کنید " موجودی رزرو فروش در انبار" -11

موجودي رزرو سيستم ، ( انبار محصول)انتقال بين دو انبار ، در انبارهائي كه با فروش مرتبط هستند 

 .فروش در عمليات كنترل موجودي ثبت اسناد ، لحاظ مي شود

در غیر این . از روی مرجع، اجباری باشد سند حوالهتغذیه  را انتخاب کنید تا" مرجع دار بودن حواله" -12

 .صورت اطلاعات را می توان بدون در نظر گرفتن مرجع وارد کرد
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سوابق کالاهای با ماهیت دارائی ثابت در این انبار نید  اگر را انتخاب ک" ا دارایی ثابتارتباط ب" -13

 .نگهداری می شود

در شناسنامه كالا قيمتگذاري حواله  سهم كالارا انتخاب كنيد تا براساس مقادير " سهم كالامحاسبات " -14

 ها انجام شود

تيب مشخص مي شود كه در انبارهاي بچي ، تر" (FIFO)سريال درحواله /اولويت خروج بچ "در  -15

و يا   موجودی سریالینمايش بچ براي خروج كالا براساس تاريخ انقضا باشد يا اولويت مصرف در 

 .بصورت تركيبي باشد ، يعني براساس اولويت هاي تعيين شده در بخش آزمايشگاه عمل كند

پذیر باشد، کاربر بتواند بچ های مورد نظر خود را انتخاب را انتخاب کنید تا اگر انبار بچ  "تفكيك به بچ" -16

 يا اولويت مصرف تاریخ انقضاء FIFOدر غیر این صورت بچ ها توسط سیستم و بر اساس . کند

 .آورده می شوند

را انتخاب كنيد تا براساس چيدمان كالا ، در هنگام رسيد يا حواله قفسه صحيح " سيستم انبار قفسه" -17

 .پيشنهاد شود به ازاي هر كالا

را انتخاب كنيد تا زمان انتخاب اقلام درخواست كالاي فروش در سند  "تفكيك خاص رديفهاي فروش" -18

 حواله ساير سيستمها ، امكان تفكيك هر رديف براساس متغيرهاي موجود فراهم شود

در  توليدستم در هنگام ثبت اسناد ، موجودي رزرو سيتا را انتخاب کنید " در انبار توليدموجودی رزرو " -19

 .عمليات كنترل موجودي ثبت اسناد ، لحاظ مي شود
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 و فروشگاه  تنظیمات آزمایشگاه

 

در انبار مورد نظر روش ورود و خروج کالاها  را انتخاب کنید تا" اعلام کنترلهای سیستم آزمایشگاه" -1

 :این روال ها به صورت زیر می باشند. با روال آزمایشگاهی انجام گیرد

بچ در جدول موجودی سریالی با موجاودی صافر ایجااد  -ند رسید موقت، اطلاعات کالابا ثبت س -

 .می شود

 .امکان ثبت و نگهداری اطلاعات مربوط به آزمایشگاه در فایل سریال ایجاد می شود -

اقلام مربوط به سیستم آزمایشگاه در زمان ثبت سند انتقال باین انبارهاا در انبارهاای ساریالی  -

 .ز انبار دهنده به انبار گیرنده منتقل می شوداطلاعات سریال ا

 .بچ هایی که تایید آزمایشگاه نشده اند، امکان رسید دائم شدن ندارند –کالا  -

شماره بچ سند رسید دائم با سند رسید موقت فرق می کند و از سیستم آزمایشگاه دریافت می  -

 .شود

تاریخ ورود اولیه و اولویات انساانی  حواله انبار بر اساس ترتیب تاریخ بهینه مصرف، شماره بچ، -

 .خارج می شود
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با دکمه تغییر بچ، یک سند رسید کالا برای بچ جدید با مقاادیر پایش فارض فیلاد هاا، یاک ساند  -

 .حواله برای بچ قبلی با مقادیر پیش فرض ایجاد می شود

ه صاورت در کاردکس سریالی بعد از سند اعلامیه تغییر بچ، گردش بچ قدیم و جدید را با هم با -

 .تاریخچه اسناد نمایش داده می شود

انباردار حق تغییر وضعیت بچ برای آزمایش موردی را داشته باشد تا بر اساس آن حواله صاادر  -

 .نشود

 براي حالتبچ -هاي مربوط به وضعيت كالا كدبا "  وضعيت مصرف آزمايشگاه" -

o   (رسيد موقت شده و اجازه رسيد دائم شدن ندارد)تائيد نشده 

o  توسط آزمايشگاه تائيد شاده و قابال حوالاه شادن و رسايد دائام شادن )ئيد شده تا

 (است

o  در حال آزمايش اسات و قابال رسايد دائام شادن ، حوالاه )در حال آزمايش موردي

 (شدن و تغيير بچ نيست

o  تغييار   در حال آزمايش است و قابل رسايد دائام شادن و)در حال آزمايش دوره اي

 (له شودبچ نيست ولي مي تواند حوا

 مشخص مي شود

ترتيب ليست پيشنهادي براي انتخاب بچ در فرم مرجاع در ساند حوالاه  "اولويت بندي خروج كالا" -

تاريخ انقضا ، اولويات  .براساس اولويتي است كه كاربربه هر يك از مشخصه هاي زير مي دهد

 مصرف ، تاريخ ورود اوليه ، تاريخ بهينه مصرف ، شماره بچ آزمايشگاه

  "ند رسيد خريد و حواله انبار اتوماتيك تغيير بچسري س" -

o  موجاودی فارم در جهت توليد سند تغيير بچ براي انتقال موجودي بچ قديم باه جدياد

 ، شماره اسناد براساس اين سري توليد مي شودسریالی

 

گزینه ا سیستم فروشگاهی رایورز برقرار شده و ارتباط ب را انتخاب کنید تا" ارتباط با فروشگاه" -2

که در ردیف های بعد توضیح  "روش محاسبه قیمت رسید برای ارسال به فروشگاه"و  "فروشگاه"

 .فعال شوندداده شده است 

ارتباط "ر گزینه انتخاب کنید اگ 217ص جدول انباررا متناسب با نام فروشگاه خود از لیست " فروشگاه" -3

به ازاي ثبت سند حواله انبار در اين انبار، اگر مركزهزينه رديف را انتخاب کرده اید تا " با فروشگاه

، در این (منظور همین گزینه است)هاي سند حواله برابر با مركز هزينه فروشگاه مورد نظر باشد 

انبار در سيستم فروشگاهی  صورت معادل سند حواله انبار، سند رسيد ناشي از انتقال بين دو

با ثبت . براي فروشگاه تنظيم شده، ثبت گردد( برنامه فروشگاهی تولید شده توسط شرکت رایورز)

 .اين سند حواله ، اين سند ديگر قابل تغيير نخواهد بود

 

را یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید اگر " قیمت رسید برای ارسال به فروشگاه محاسبهروش " -4

 مورد نظر قيمت واحد كالاي هر رديف براساس روشرا انتخاب کرده اید تا " با فروشگاه ارتباط"

 .محاسبه شود براي ارسال به فروشگاه

به نرخ متوساط كال كالاهااي خرياداري شاده از موجود در اين روش كالاي  ":میانگین موزون" -

 .گذاري خواهد شد ابتداي دوره قيمت

محاسابه و ( آخارين رسايد انباار)رين كالاي وارده باه انباار در اين روش نرخ آخ": آخرین خرید" -

 .گيرد از تاريخ آخرين خريد قیمت دار قرار مي ،گذاري مبناي قيمت

 در. گذاري بعنوان يك شاخه از ميانگين شناور ايجاد شاده اسات اين نوع قيمت" موزون ادواری" -

 :گردد به ميگذاري، براي هر ماه يك ميانگين به شكل زير محاس اين روش قيمت

 مبلغ پايان دوره قبل* مبالغ وارده دوره جاري                                 

 = ميانگين موزون دوره جاري 

 تعداد پايان دوره قبل* تعداد وارده دوره جاري                               

www.irhesabdaran.ir
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راي محاسابه مياانگين مااه جديد ب دورهعبارتي مبالغ و تعداد پايان هر دوره بعنوان افتتاحيه ه ب

 .شود جديد محاسبه مي

 

 

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

 انبارفيزيكي/کارگاه

انبار برای مثال اگر سازمانی . برای ایجاد انبارهای مشابه در مکان های مختلف از این جدول استفاده می شود

ه غرب داشته باشد، در جدول انبار دو انبار محصول شرق و یک انبار محصول هم در کارگا کارگاهمحصول در 

این اطلاع باعث می شود تا صدور . با کارگاههای مختلف یکی کارگاه غرب و دیگری کارگاه شرق ایجاد می کند

 .گیرد و گزارش های لازم را به تفکیک انبار و کارگاه تهیه نمود سند مالی به تفکیک کارگاه انجام

 
 .را انتخاب کنید" اهکارگ"  جداول از منوی

 
  کارگاه  ┘                                                                   

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 کارگاهول روش تنظیم جد

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را وارد کنید" کد کارگاه" -2

 .را وارد کنید" عنوان کارگاه" -3

 .را به دلخواه وارد کنید" عنوان لاتین کارگاه" -4

این جدول فقط از طریق سیستم مالی و یا سیستم  .انتخاب کنیدجدول شعبه  را از لیست" شعبه" -5

 .فروش رایورز قابل ورود اطلاعات می باشد

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -6

www.irhesabdaran.ir
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 سفارش مشتری

و هر گاه  از این جدول استفاده می شودصدور اسناد صادره باشد هر گاه سفارش کار یا ساخت مبنای 

کالاهای خریداری شده تحت شماره سفارش خرید و کالاهای نیمه ساخته محصول نهایی تحت شماره 

تا مبنای تهیه گزارشات   .صدور اسناد وارده باشد از این جدول استفاده می شود سفارش ساخت یا تولید مبنای

در غیر این صورت می توان از آن برای مشخص کردن کارپرداز در اسناد  .متنوع و صدور سند مالی قرار گیرد

 .وارده استفاده کرد

 .ٍ تا ػٌَاى ػوَهی دس آى ایجاد ًوَدُ ٍ دس اسٌاد اص آى اسسفادُ ًواییذ 1ه سدیف اعلاػازی تا وذ تِ دلیل ایٌىِ ایي اعلاع دس زغزیِ اسٌاد ًوی زَاًذ خالی تاضذ، ی: زَجِ

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود مشخص کردن شماره سفارش کار و شماره سفارش خریدبرای  فرم تغذیه اسناددر 

 .استفاده می شودچگونگی ایجاد ردیف های سند مالی ای تنظیم بر 127ص جدول شابلون سنددر 

رای مشخص نمودن درج سفارش پیش فرض هر کالا در تغذیه اسناد استفاده ب 172ص جدول شناسنامه کالادر 

 .می شود

 

 .را انتخاب کنید" سفارش مشتری"جداول   از منوی

 
  سفارش مشتری  ┘                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول سفارش مشتری

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" سفارش مشتری" -2
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 جداول مرتبط با اسناد

 

 

 

 

 

 

 .وارد کنیدمتناسب با سفارش کار یا سفارش خرید را " شرح سفارش مشتری" -3
ٍ تا ػٌَاى ػوَهی دس آى ایجاد ًوَدُ ٍ دس اسٌاد اص آى  1تِ دلیل ایٌىِ ایي اعلاع دس زغزیِ اسٌاد ًوی زَاًذ خالی تاضذ، یه سدیف اعلاػازی تا وذ : زَجِ
 .دُ ًواییذاسسفا

شرح به طور خودکار نمایش داده می . از لیست جدول مرکز هزینه انتخاب کنیدرا " مرکز معادل" -4

اگر . جدول شابلون سند می باشدواقع در " 3،  2،  1مرکز متغییر"در گزینه  کاربرد این اطلاع. شود

این مرکز معادل  ی هر سند به تفکیکاردیف ه ،انتخاب کنیددر مرکز متغییر را " شماره سفارش"

 .شودمی ایجاد 

شرح به طور خودکار نمایش داده . انتخاب کنید 226ص مشتری/نمایندگیجدول را از لیست " مشتری" -5

برای طراحی گزارش های متنوع است، بخصوص شناسایی مشتری که کاربرد این اطلاع . می شود

 .سفارش مربوطه را داده است

شرح به طور خودکار نمایش داده می . انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالارا از لیست " ولمحص" -6

کاربرد این اطلاع برای طراحی گزارش های متنوع است، بخصوص شناسایی محصولی که . شود

 .مربوط به سفارش مربوطه می باشد

مشخص کردن مقدار سفارشی است که به کاربرد این اطلاع در. نیدرا وارد ک" مقدار تولید استاندارد" -7

 .صورت دوره ایی انجام می شود

هنگام انتخاب سفارش در اسناد، در ليست سفارشات انبار نمایش داده  را انتخاب کنید تا" فعال" -8

 .شود
 .ًوایص دادُ هی ضَد* غیشفؼال*اسش، ولوِ اگش وذ سفاسش غیشفؼال دس لسور ضواسُ سفاسش اسٌاد ٍاسد ضَد، دس اتسذای ضشح سف: زَجِ

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -9

 فروشنده

 .برای معرفی فروشندگان و مشخصات مورد نیاز هر فروشنده از این جدول استفاده می شود

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود خص کردن فروشنده کالامشبرای  53ص فرم رسید خرید کالادر 

 .برای مشخص کردن فروشنده کالا استفاده می شود 62ص فرم رسید مصرف مستقیمدر 

 .برای مشخص کردن فروشنده کالا استفاده می شود کالابرگشت از رسید خرید فرم در 

 .برای مشخص کردن فروشنده کالا استفاده می شود 83ص فرم رسید موقتدر 

 .برای مشخص کردن فروشنده کالا استفاده می شود 85ص فرم برگشت رسید موقتدر 

 .ه می شوداستفاد چگونگی ایجاد ردیف های سند مالیبرای تنظیم  127ص جدول شابلون سنددر 

 

 .را انتخاب کنید" فروشنده"جداول   از منوی

 
  فروشنده  ┘                                                                     
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 فروشندهروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" فروشنده" -2

 .را وارد کنید" نام فروشنده" -3

را " محل صدور شناسنامه"، "سریال شناسنامه"، "شماره شناسنامه"، "نام پدر"، "نام لاتین فروشنده" -4

 .در صورت نیاز وارد کنید

 .را در صورت نیاز وارد کنید" پست الکترونیکی"و " تلکس"، "فکس"، "تلفن"، "کد پستی"، "ادرس" -5

 .از سازمان را در صورت نیاز وارد کنید" فاصله فروشنده" -6

شرح به طور خودکار نمایش داده . انتخاب کنید 238ص جدول مرکز هزینهرا از لیست " کد مرکز توجه" -7

 .جدول شابلون سند می باشدواقع در " 3،  2،  1مرکز متغییر"در گزینه  کاربرد این اطلاع. شودمی 

این کد مرکز توجه ی هر سند به تفکیک اردیف ه ،انتخاب کنیددر مرکز متغییر را " فروشنده"اگر 

 .شودمی ایجاد 

 .را در صورت نیاز وارد کنید" کد هویت ملی"و " کد اقتصادی" -8

 .ر خود فروشنده، تولید کننده کالا می باشدرا انتخاب کنید اگ" تولید کننده" -9

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -10
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 جداول مرتبط با اسناد

 

 

 

 

 

 

 قسمت درخواست کننده

اسناد برای معرفی درخواست کننده های کالا در سازمان از این جدول استفاده می شود تا هنگام تغذیه 

چون یک درخواست کننده می تواند برای مراکز . از آن استفاده شود 79ص درخواست خریدو  78ص درخواست کالا

برای  238ص جدول مرکز هزینه، از این جدول برای معرفی درخواست کننده کالا و از دیگر درخواست صادر کند

برای مثال قسمت برنامه ریزی . برای آن درخواست کالا صادر شده است استفاده می شودمعرفی قسمتی که 

 .برای مرکز پنی سیلین و مراکز تولیدی دیگر درخواست کالا صادر می کند

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود مشخص کردن قسمت درخواست کنندهبرای  افرم درخواست کالدر 

 .ا برای مشخص کردن قسمت درخواست کننده استفاده می شودکالفرم درخواست خرید در 

 

 .را انتخاب کنید" قسمت درخواست کننده"جداول   از منوی

 
  قسمت درخواست کننده  ┘                                                                   

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتدر بخش  کلیدهای عمومی این جدول

 قسمت درخواست کنندهروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" قسمت درخواست کننده" -2

 .را وارد کنید" شرح قسمت درخواست کننده" -3

شرح به طور خودکار نمایش داده . انتخاب کنید 237ص گروه مرکزجدول را از لیست " گروه قسمت" -4

 کاربرد این اطلاع. می شود

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 رنگ

 .برای معرفی انواع رنگ های استفاده می شود

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود مشخص کردن رنگ کالابرای  247ص موجودی سریالیجدول در 

 .به صورت نمایشی و غیر قابل تغییر استفاده می شود فرم اسناد مالکیت ثانویهو  فرم اسناد مالکیت اولیهدر 

 

 .را انتخاب کنید" رنگ"جداول   از منوی

 
  رنگ  ┘                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 رنگروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" رنگ" -2

 .را وارد کنید" نگشرح ر" -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 مشتری/نمایندگی

از این نمایندگی ها و مشتری هایی که برای سازمان شما فعالیت می کنند مشخصات مورد نیاز برای معرفی 

 .اده بکار روداستف 95ص فرم سند مالکیت اولیهاستفاده می شود تا در جدول 

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود مشخص کردن نمایندگی یا فروشنده مربوطهبرای  95ص فرم سند مالکیت اولیهدر 
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 جداول مرتبط با اسناد

 

 

 

 

 

 

 .را انتخاب کنید" مشتری/نمایندگی"جداول   از منوی

 
  مشتری/نمایندگی  ┘                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 مشتری/نمایندگیروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .عنوان کد وارد کنید را به" مشتری/نمایندگی" -2

 .را وارد کنید" مشتری/نام نمایندگی" -3

 .را در صورت نیاز وارد کنید" 2و آدرس " 1آدرس " -4

" و صندوق پستی" پست الکترونیک"، "فکس"، "تلفن"، "تلفن همراه"، "کد پستی"، "کد هویت ملی" -5

 .را در صورت نیاز وارد شود

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -6

 استان

 .برای معرفی استان های کشور از این جدول استفاده می شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود مشخص کردن استان مربوطهبرای  228ص شهرستانجدول در 

 .را انتخاب کنید" استان"جداول   از منوی

 
  استان  ┘                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 استانروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .وارد کنیدرا به عنوان کد " استان" -2

 .را وارد کنید" نام استان" -3

 .را در صورت نیاز وارد کنید" نام لاتین استان" -4

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

 شهرستان

 .برای معرفی شهر ستان های کشور از این جدول استفاده می شود

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود رستان مالکمشخص کردن شهبرای  فرم سند مالیکت ثانویهدر 

 

 .را انتخاب کنید" شهرستان"جداول   از منوی

 
  شهرستان  ┘                                                                     
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 جداول مرتبط با اسناد

 

 

 

 

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 شهرستانروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" شهرستان" -2

 .را وارد کنید" شهرستاننام " -3

 .را در صورت نیاز وارد کنید" شهرستاننام لاتین " -4

 .انتخاب کنید 227ص جدول استانرا در صورت نیاز از لیست " استان" -5

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -6

 نوع رسید

از این جدول استفاده ... برای تفکیک انواع رسید های انبار مانند خرید داخلی، خرید خارجی، رسید امانی و 

را در حد مرکز ( له کارشناسانتعیین شده به وسی) به کمک این عنوان می توان اطلاعات انواع رسید . می شود

و برای سفارشات گوناگون گردآوری، ذخیره سازی ...( فروشندگان داخلی و خارجی و امانت دهندگان و )تهیه 

 .(طرف بستانکار) هم قرار می گیردخرید این جدول مورد استفاده صدور سند مالی . و پردازش نمود

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود مشخص کردن نوع رسیدبرای  اکالفرم سند رسید خرید در 

 .ا برای مشخص کردن نوع رسید استفاده می شودفرم سند رسید کالدر 

 .برای مشخص کردن نوع رسید استفاده می شود 62ص فرم سند رسید مصرف مستقیمدر 

 .برای مشخص کردن نوع رسید مربوطه استفاده می شود 71ص فرم سند برگشت از خریددر 

 .برای مشخص کردن نوع رسید درخواستی استفاده می شود 79ص فرم سند درخواست خریددر 

 .تفاده می شودبرای مشخص کردن نوع رسید درخواستی اس 81ص فرم سند سفارش خریددر 

 .برای مشخص کردن نوع رسید استفاده می شود 83ص فرم سند رسید موقتدر 

 .برای تنظیم طرف بستانکار اسناد وارده استفاده می شود 127ص جدول شابلون سنددر 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 

 .را انتخاب کنید" نوع رسید"جداول   از منوی

 
  نوع رسید  ┘                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 نوع رسید روش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید وی کلیدر -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" نوع رسید" -2

 .را وارد کنید" شرح نوع رسید" -3

 .انتخاب کنید 241ص هاجدول حسابرا در صورت نیاز از لیست " حساب" -4

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

 نوع مصرف

از این جدول ... اع مصرف مانند مصرف تولید، غیر تولید، پس دادن امانی دیگران و برای تعریف و تفکیک انو

در حد مراکز  ،(تعریف شده توسط کارشناسان) به کمک این جدول، انواع مصارف . استفاده می شود

این جدول  .مصرف و برای سفارشات گوناگون در اسناد صادره گردآوری، ذخیره و پردازش می شود/ساخت

 (.طرف بدهکار)استفاده صدور سند مالی مصرف هم قرار می گیرد مورد 

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود مشخص کردن نوع مصرف حواله برگشتیبرای  59ص برگشت به انبار فرمدر 

 .کردن نوع مصرف استفاده می شود برای مشخص 62ص فرم رسید مصرف مستقیمدر 

 .برای مشخص کردن نوع مصرف استفاده می شود 67ص فرم حواله انباردر 



 

231 
 

 جداول مرتبط با اسناد

 

 

 

 

 

 

 .برای مشخص کردن نوع مصرف درخواستی استفاده می شود 78ص فرم درخواست کالادر 

برای مشخص کردن نوع مصرف درخواستی استاندارد استفاده می  86ص دفرم درخواست کالای استانداردر 

 .شود

 .برای تنظیم طرف بدهکار اسناد صادره استفاده می شود 127ص جدول شابلون سنددر 

 

 .را انتخاب کنید" نوع مصرف"جداول   از منوی

 
  نوع مصرف  ┘                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 نوع مصرفروش تنظیم جدول 

 .کنیدکلیک  جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" نوع مصرف" -2

 .را وارد کنید" شرح نوع مصرف" -3

 .انتخاب کنید 241ص هاجدول حسابرا در صورت نیاز از لیست " حساب" -4

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

 نوع درخواست

 .از این جدول استفاده می شود... لا مانند عادی، فوری و برای تعریف درجه اهمیت درخواست خرید کا

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شودمشخص کردن اهمیت خرید کالا برای  افرم درخواست خرید کالدر 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 

 .را انتخاب کنید" نوع درخواست"جداول   از منوی

 
  نوع درخواست  ┘                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 نوع درخواستروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .کنیدرا به عنوان کد وارد " نوع درخواست" -2

 .را وارد کنید" شرح نوع درخواست" -3

 .را در صورت نیاز وارد کنید" شرح لاتین نوع درخواست" -4

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

 وضعیت مصرف

 .استفاده می شود... بدون تایید، نمونه تایید نشده، غیر قابل مصرف و برای تعریف وضعیت مصرف مانند 

 :دولمورد استفاده این ج

 .استفاده می شود مشخص کردن وضعیت مصرف کالای سریالیبرای  247ص موجودی سریالیجدول در 

 

 .را انتخاب کنید" وضعیت مصرف"جداول   از منوی

 
  وضعیت مصرف  ┘                                                                     
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 جداول مرتبط با اسناد

 

 

 

 

 

 

 

 های مورد استفاده این فرم کلید

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 وضعیت مصرفروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" وضعیت مصرف" -2

 .را وارد کنید" شرح وضعیت مصرف" -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 علت تعدیل

... تباه در ورود ریال و شبرای تعریف دلایل تعدیل اسناد مانند اشتباه در ورود کد کالا، اشتباه در ورود مقدار، ا

هاي زير همراه با نصب سيستم معرفي مي شوند و امكان اضافه  علت تعديل .از این جدول استفاده می شود

 .وجود داردنیز هاي جديد توسط كاربر  ردن علت تعديلك

 .کد به کد شدن -1

در ردیف اول کدهایی که به اشتباه ثبت گردیاده هماراه باا . در اینجا دو ردیف سند پر می گردد -

در ردیف دوم کد کالای صحیح همراه با تعاداد و ریاال جدیاد . تعداد و ریال قبلی وارد می گردد

" علات تعادیل"کد باه کاد شادن و در ردیاف دوم " علت تعدیل"اول  در ردیف. آن ثبت می گردد

 .اعلام کد جدید انتخاب می شود

 .اعلام کد جدید -2

که در بالا شارح داده شاد و جاا افتاادگی یاک " کد به کد شدن"تعدیل به این علت شامل موارد  -

 .ردیف در سند اصلی می باشد

 .تعدیل تعدادی -3

 .ت شده است در این حالت تصحیح می گرددتفاوت تعداد کالایی که به اشتباه ثب -

 .تعدیل تعدادی ریالی -4

 .تفاوت تعداد و ریالی که به اشتباه ثبت شده است در این حالت تصحیح می گردد -
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 :مورد استفاده این جدول

 مشخص کردن علت تعدیلبرای   فرم های تعدیل اسناد صادرهو  فرم های تعدیل اسناد واردهکلیه در 

 .استفاده می شود

 .برای تنظیم صدور سند مالی استفاده می شود 127ص جدول شابلون سنددر 

 

 .را انتخاب کنید" علت تعدیل"جداول   از منوی

 
  علت تعدیل  ┘                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 علت تعدیلروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" علت تعدیل انبار" -2

 .را وارد کنید" شرح علت تعدیل انبار" -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 علت برگشت به انبار

 .از این جدول استفاده می شود... مانند خرابی، مازاد و برای تعریف علل برگشت کالا به انبار از مراکز مختلف 

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود الا به انبارمشخص کردن علت برگشت کبرای  59ص به انبار فرم برگشتدر 

 .برای مشخص کردن علت برگشت کالا به انبار استفاده می شود 119ص فرم تعدیل برگشت به انباردر 

 .ودبرای تنظیم طرف بستانکار سند برگشت به انبار استفاده می ش 127ص جدول شابلون سنددر 
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 جداول مرتبط با اسناد

 

 

 

 

 

 

 .را انتخاب کنید" علت برگشت به انبار"جداول   از منوی

 
  علت برگشت به انبار  ┘                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 علت برگشت به انبارروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" علت برگشت به انبار" -2

 .را وارد کنید" علت برگشت به انبارشرح " -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 علت برگشت از خرید

از این جدول ... علت های برگشت کالا از انبار به فروشندگان مانند  خرابی، اضافه دریافت و  برای تعریف

 . استفاده می شود

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود مشخص کردن علت برگشت کالا به فروشندهبرای  71ص فرم برگشت از خریددر 

 .برای تنظیم طرف بستانکار سند برگشت از خرید استفاده می شود 127ص دجدول شابلون سندر 

 

 .را انتخاب کنید" علت برگشت از خرید"جداول   از منوی

 
  علت برگشت از خرید  ┘                                                                    
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 استفاده این فرم کلید های مورد

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 علت برگشت از خریدروش تنظیم جدول 

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" علت برگشت از خرید" -2

 .ا وارد کنیدر" علت برگشت از خریدشرح " -3

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4
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 جداول اساسی برای اسناد مالی
 

 :فهرست این بخش

 گروه مرکز 

 مرکز هزینه 

 حسابها 

 شابلون سند 

 

237 

238 

241 

127 

 

در زمان سند زدن به سيستم مالي به تفكيك . اين جداول ارتباط مشترك حسابداري انبار با سيستم مالي است

شود بنابراين در صورت وجود سيستم مالي مكانيزه  ن جداول استفاده ميمراكز به حسابهاي مربوطه از اي

تا  تغذیه شوندفقط از طريق سيستم مالي جداول گروه مرکز، مرکز هزینه و حساب، شود  رايورز توصيه مي

طبقه بندی  برای 237ص جدول گروه مرکزاز  .هيچگونه مغايرتي با سيستم مالي در زمان سند زدن ايجاد نشود

تعریف اقلام اطلاعاتی مراکز  برای 238ص جدول مرکز هزینهاز . هزینه در سازمان استفاده می شود/مراکز توجه

بندی اقلام اطلاعاتی جهت  گروه برای 127ص جدول شابلون سنداز . هزینه در سازمان استفاده می شود/توجه

آنها رد نیاز وتعریف کد، شرح و صفات م برای 241ص هاجدول حساباز . صدور سند مالی استفاده می شود

 .استفاده می شود

 گروه مرکز

 .شوداستفاده می ... ، اداری، اشخاص و هزینه مانند تولیدی، خدماتی/توجهبرای طبقه بندی مراکز 

 .سلوی هی تاضذ وِ سیسسن آى سا تِ سور چح وذ هشوض ّضیٌِ اضافِ هی وٌذ 2وذ گشٍُ هشوض : زَجِ

 :مورد استفاده این جدول

 .استفاده می شود طبقه بندی مراکزبرای  238ص مرکز هزینهجدول در 

 .استفاده می شود" گروه قسمت"برای مشخص کردن  225ص جدول قسمت درخواست کنندهدر 

 .را انتخاب کنید" گروه مرکز"جداول   از منوی

 
  گروه مرکز  ┘                                                                     
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص اول ورود اطلاعاتکار با جدکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول گروه مرکز

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" گروه مرکز" -2

 .را وارد کنید" شرح گروه مرکز" -3

 .را در صورت نیاز وارد کنید" شرح لاتین گروه مرکز" -4

 .ثبت انجام می شود. ک کنیدکلی تایید روی کلید -5

 مرکز هزینه

طبقه  237ص جدول گروه مرکزاین جدول توسط . هزینه از این جدول استفاده می شود/برای تعریف مراکز توجه

 .بندی می شود

 :مورد استفاده این جدول

ص کردن منابع گوناگون رسید ها و برای مشخ فرم های اسناد صادرهو  فرم های اسناد واردهدر کلیه 

 .گیرندگان کالاهای صادر شده استفاده می شود

 .استفاده می شود انبار "مرکز"مشخص کردن برای  217ص انبارجدول در 

 .ستفاده می شودمشتری ا "مرکز معادل"برای مشخص کردن  222ص جدول سفارش مشتریدر 

 .استفاده می شود "مرکز توجه"برای مشخص کردن  223ص جدول فروشندهدر 
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 جداول اساسی برای اسناد مالی

 

 

 

 

 

 

 .استفاده می شود "مراکز هزینه"برای تنظیم صدور سند بر اساس  127ص جدول شابلون سنددر 

 

 

 .تخاب کنیدرا ان" مرکز هزینه"جداول   از منوی

 

 

 
  مرکز هزینه  ┘                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 مرکز هزینه روش تنظیم جدول

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" مرکز" -2

 .را وارد کنید" شرح مرکز" -3

 .را در صورت نیاز وارد کنید" شرح لاتین مرکز" -4

، به ازاي   سهم كالارا انتخاب كنيد تا در انبارهائي فعال در محاسبات " سهم كالامحاسبات "گزينه -5

 سهم كالان مركز هزينه را دارند ، عمليات قيمتگذاري و محاسبه مبلغ رديفهاي سند حواله اي كه اي

 .انجام شود
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید ثبت روی کلید -6

 حسابها

هر حساب دارای صفاتی از قبیل . برای تعریف کد و شرح حساب های مورد استفاده سازمان استفاده می شود

می باشد که هر کدام در چگونگی ورود اطلاعات در ... ذیر بودن و مرکز پذیر بودن، زمان پذیر بودن، مقدار پ

 . اسناد سیستم مالی تاثیر دارند

 .ایي جذٍل تا سیسسن هالی سایَسص یىی تَدُ ٍ دس غَسذ ٍجَد سیسسن هالی سایَسص هی تایسر زَسظ واستش اسضذ سیسسن هالی ٍسٍد اعلاػاذ ضَد: 1زَجِ
 .ساٌّوای سیسسن هالی سایَسص آٍسدُ ضذُ اسر زؼشیف واهل جذٍل حساتْا دس: 2زَجِ

 :مورد استفاده این جدول

 .قرار می گیرداستفاده معرفی حسابی که باید بدهکار یا بستانکار شود مورد برای  127ص شابلون سندجدول در 

بندی اطلاعات نوع رسید بر اساس کد حساب استفاده می شود و فقط طبقه برای  229ص جدول نوع رسیددر 

 .جنبه اطلاعاتی دارد

طبقه بندی اطلاعات نوع مصرف بر اساس کد حساب استفاده می شود و برای  231ص جدول نوع مصرفدر 

 .فقط جنبه اطلاعاتی دارد

 .انتخاب کنیدرا " حسابها"  حسابداري انبار از منوی

 
  حسابها  ┘                                                          

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 



 

241 
 

 جداول اساسی برای اسناد مالی

 

 

 

 

 

 

 روش تنظیم جدول حسابها

 .کلیک کنید جدید یدروی کل -1

 .وارد کنیدحساب را به عنوان کد " شماره حساب" -2

 .را وارد کنید" حسابشرح " -3

 .را در صورت نیاز وارد کنید" حسابشرح لاتین " -4

مرکز پذیر می  مربوطهاگر حساب  انتخاب کنید 237ص جدول گروه مرکزرا از لیست " 3و2و1گروه مرکز" -5

در ایجاد ردیف اطلاعات سند  کاربرد این اطلاع .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود .باشد

مثال اینکه هزینه مواد . مالی است که باید در قسمت مرکز آنها بنا به نیاز حساب یک مرکز درج شود

را صادره به مراکز تولیدی را سیستم باید حساب هزینه مربوطه را بدهکار و شماره مرکز مربوطه 

 .هم در قسمت مرکز هزینه درج کند

حساب مربوطه باید تاریخ را به عنوان یک قلم اطلاعاتی ذخیره  را انتخاب کنید اگر" وضعیت زمان" -6

 .و گزارشات مربوطه را ارائه دهدکند مانند حساب بانک که باید تاریخ چک را در خود ذخیره . کند

باید مقدار را به عنوان یک قلم اطلاعاتی ذخیره  حساب مربوطه را انتخاب کنید اگر" وضعیت مقدار" -7

و گزارشات مربوطه را ارائه کند مانند حساب موجودی مواد که مقدار وارده را در خود ذخیره . کند

 .دهد

حساب مربوطه از حساب های دائم بوده و مانده آن به سال  را انتخاب کنید اگر" مانده به سال بعد" -8

 .ساب بانکمانند ح.. بعد منتقل می شود

را به عنوان یک قلم اطلاعاتی ذخیره  عددیحساب مربوطه باید  را انتخاب کنید اگر" وضعیت ارجاع" -9

از این اطلاع زمانی استفاده می شود که حساب مربوطه نیاز به ذخیره شماره ای باشد که در . کند

ار، شماره سفارش و مانند شماره رسید های انب. نباشد" مقدار"و " شماره"محدوده قلم اطلاعاتی 

. ... 

 .حساب مربوطه باید فعال و در اسناد مالی قابل انتخاب باشد را انتخاب کنید اگر" فعالیت" -10

حساب مربوطه نباید در ردیف های اسناد مالی استفاده شود و فقط به  را انتخاب کنید اگر" جزء" -11

 .مانند حساب نقد و بانک. عنوان سرفصل استفاده می شود

حساب مربوطه باید شماره را به عنوان یک قلم اطلاعاتی  را انتخاب کنید اگر" رهوضعیت شما" -12

مانند حساب بانک که شماره چک را در خود ذخیره کند و گزارشات مربوطه را ارائه . ذخیره کند

 .دهد

ر برای اطلاع بیشت. مبلغ وارده به واحد پولی غیر از ریال می باشد را انتخاب کنید اگر" وضعیت ارزی" -13

 .به راهنمای سیستم مالی مراجعه کنید

 :را یکی از گزینه های زیرانتخاب کنید" بدهکار و بستانکار" -14

را در حسااب مربوطاه بادهکار یاا بساتانکار  سیستم اجازه ثبت طارفرا انتخاب کنید تا  "خالی" -

 .مانند حساب بانک .بدهد

کار را در حسااب مربوطاه سیساتم اجاازه فقاط ثبات طارف بساتانرا انتخاب کنید تا  "بستانکار" -

 .مانند حساب فروش به شرطی که حساب برگشت از فروش هم داشته باشید. بدهد

. را انتخاب کنید تا سیستم اجازه فقط ثبت طرف بدهکار را در حساب مربوطاه بدهاد "بدهکار" -

 .مانند حساب خرید به شرطی که حساب برگشت از خرید هم داشته باشد

کد حساب خود را تغییر داده اید تا در صورت لزوم بتوانید گزارش  اگر را وارد کنید" کد معادل" -15

  .دلخواه را بر اساس کد سابق طراحی کنید

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید ثبت روی کلید -16
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 جداول موجودی
 

 :فهرست این بخش

 موجودی انبار 

 دی لحظه ایموجو 

 موجودی سریالی 

 موجودی سریالی لحظه ای 
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247 

253 

 

شما را در " نماید که معمولا اطلاعاتیالیت سیستم می توان اقدام به ارائه از اطلاعات مراحل گوناگون فع

ت ریالی این جداول اپس از قیمت گذاری اقلام نیز اطلاع. راستای مدیریت و انجام وظایف یاری می رساند

را که ردیف های اطلاعاتی آن به صورت جداولی در اختیار شما قرار می گیرد  اطلاعاتاین . تکمیل می شود

تا اطلاعات قابل اصلاح آنها را سیستم به صورت خودکار ایجاد می کند و فقط به شما اجازه داده می شود 

 :در این رابطه می توان به جداول زیر اشاره کرد. ویرایش کنید

کل وارده، کل صادره و موجودی نمایش موجودی انبار جاری همراه با مبالغ  برای 243ص جدول موجودی انباراز 

در شرایط اطلاع قابل اصلاح این جدول فقط شماره قفسه و نقطه سفارش . اول دوره استفاده می شود

کالاهای انبار جاری در تاریخ معین موجودی مقدار  نمایش برای 246ص جدول موجودی لحظه ایاز . خاص است

. این جدول هیچگونه اطلاع قابل ویرایش نداشته و به صورت درختی نمایش داده می شود. استفاده می شود

نمایش موجودی کالاهای سریالی همراه با مقدار کل وارده، مقدار کل  برای 247ص جدول موجودی سریالیاز 

ای سریالی دارای تعدادی اطلاع قابل ویرایش این جدول بنا به ضرورت کالاه. استفاده می شود... صادره و 

نمایش مقدار موجودی کالاهای انبار سریالی جاری  برای 253ص جدول موجودی سریالی لحظه ایاز . می باشد

یش این جدول هیچگونه اطلاع قابل ویرایش نداشته و به صورت درختی نما. در تاریخ معین استفاده می شود

 .داده می شود

 موجودی انبار

همراه با مبالغ کل وارده، کل صادره و موجودی اول دوره غیر سریالی برای نمایش موجودی انبار جاری 

از این جدول می توان برای اصلاح شماره قفسه و نقطه سفارش انبار برای هر کالا . استفاده می شود

 .استفاده کرد

 .سا اجشا وٌیذ زا فایل هشتَعِ تشٍص ضَد 974ص تاصساصی فایل هَجَدی اًثاس جاسیی دس غَسذ زثذیل اعلاػاذ، هٌَ :زَجِ

 :مورد استفاده این جدول

 ارائه اطلاعات موجودی انبار غیر سریالی

 تغییر شماره قفسه کالا در انبار مربوطه

 151ص نظيمات سيستمتبراساس  تفییر نقطه سفارش انبار مربوطه برای هر کالا

 

 .را انتخاب کنید" موجودی انبار"جداول   از منوی

 
  موجودی انبار ┘                                                                    
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص ل ورود اطلاعاتکار با جداوکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

در این مشخص مي شود كه كالاي وارد شده به نقطه سفارش  كليك كنيد سفارش نقطه كنترلروي كليد 

 .رسيده است يا نه

 تشاساس زٌظیواذ سیسسن هطخع هی ضَد وِ ًمغِ سفاسش دس چِ سغحی هحاسثِ هی ضَد: زَجِ 

 

 

 

ًوایص دادُ هی ضَد ٍ تشای سدیف والای اًسخاتی ، اعلاػاذ هشتَط تِ ًحَُ   لاكا چيدمان دس حالسی وِ زٌظین اًثاسلفسِ تشای اًثاس جاسی فؼال تاضذ ، دووِ: زَجِ 
 .چیذهاى هَجَدی جاسی تشاساس لفسِ ّای زؼشیف ضذُ ، ًوایص هی یاتذ

 

 نقطه سفارش كنترلروش اجرای 

 س انبار جاري مقدار دهي مي شودبراسا" کد انبار" -1

www.irhesabdaran.ir
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 جداول موجودی

 

 

 

 

 

 

 .را وارد کنید" كد كالا" -2

سيستم پيغام مي دهد كه كالاي انتخابي به نقطه سفارش رسيده است يا . کلیک کنید تایید روی کلید -3

 .نه

 

 موجودی انبارتنظیم جدول استفاده و روش 

 .کلیک کنید اصلاح روی کلید -1

 .استنمایشی و غیر قابل تغییر " شرح کالا"و " کالا" -2

 .نمایشی و غیر قابل تغییر است" شرح واحد"و " واحد کالا" -3

 .را در صورت نیاز متناسب با کالا وارد کنید" قفسه" -4

 .نمایشی و غیر قابل تغییر است" شماره فنی" -5

 فرم تنظیمات سیستمرا در " کالا-در سطح انبار"در صورتی فعال است که گزینه " نقطه سفارش" -6

در این صورت هنگام ثبت سند حواله، کنترل نقطه سفارش با این اطلاع . انتخاب شده باشد 151ص

جدول را انتخاب کنید، از " در سطح کالا"ولی اگر گزینه . انجام و پیغام مناسب نمایش داده می شود

، کنترل نقطه سفارش هو هنگام ثبت سند حوالاطلاع نقطه سفارش خوانده  172ص شناسنامه کالا

 .انجام و پیغام مناسب نمایش داده می شود

محاسبه  و نمایش داده می  کلیه اسناد وارده و صادرهبر اساس مقداری است که " موجودی جاری" -7

 .این اطلاع نمایشی و غیر قابل تغییر است .ودش

این اطلاع  .وارده محاسبه می شود مقداری است که بر اساس کلیه اسناد" وارده طی دوره" -8

 .نمایشی و غیر قابل تغییر است

مقداری است که بر اساس انتقال موجودی کالا از سال قبل به سال جدید " موجودی اول دوره" -9

 .این اطلاع نمایشی و غیر قابل تغییر است .محاسبه می شود

این اطلاع نمایشی و غیر . بر اساس مقدار موجودی اول دوره محاسبه می شود" مبلغ اول دوره" -10

 .قابل تغییر است

. برای یک واحد کالا محاسبه می شود قیمت گذاری میانگین موزونبر اساس روش " نرخ میانگین" -11

 .این اطلاع نمایشی و غیر قابل تغییر است

. ک واحد کالا محاسبه می شودبرای ی قیمت گذاری آخرین خریدبر اساس روش " نرخ آخرین خرید" -12

 .ع نمایشی و غیر قابل تغییر استاین اطلا

برای یک واحد کالا از شناسنامه کالا نمایش  قیمت گذاری استانداردبر اساس روش " نرخ استاندارد" -13

 .این اطلاع نمایشی و غیر قابل تغییر است. داده می شود

 این اطلاع نمایشی و. مقداری است که بر اساس کلیه اسناد صادره محاسبه می شود" کل صادره" -14

 .غیر قابل تغییر است

این اطلاع نمایشی و غیر . مقداری است که بر اساس کلیه اسناد وارده محاسبه می شود" کل وارده" -15

 .قابل تغییر است

این اطلاع نمایشی و غیر . بر اساس آخرین سند حواله نمایش داده می شود" آخرین تاریخ صادره" -16

 .قابل تغییر است

این اطلاع نمایشی و غیر . خرین سند رسید نمایش داده می شودبر اساس آ" آخرین تاریخ وارده" -17

 .قابل تغییر است

این اطلاع نمایشی و غیر . بروزآوری نمایش داده می شودتاریخ بر اساس آخرین " تاریخ بروزآوری"  -18

 .قابل تغییر است

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -19
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فعال  انبار پر شدن تاريخ آخريد حواله و رسيد خريد در موجودي كنترل 151ص  اگر در -20

مربوط به آخرين تاريخ حواله و آخرين  شده باشد ، با ثبت اسناد حواله و رسيد خريد ، اطلاعات

 .تاريخ رسيد به روز خواهد شد

 

 

 دی لحظه ایموجو

این جدول . برای نمایش مقدار موجودی کالاهای انبار جاری غیر سریالی در تاریخ معین استفاده می شود

 .هیچگونه اطلاع قابل ویرایش نداشته و به صورت درختی نمایش داده می شود

 .سا اجشا وٌیذ زا فایل هشتَعِ تشٍص ضَد 974ص تاصساصی فایل هَجَدی لحظِ ای اًثاس جاسیدس غَسذ زثذیل اعلاػاذ، هٌَی  :زَجِ

 :مورد استفاده این جدول

 .ارائه اطلاعات موجودی انبار جاری غیر سریالی در تاریخ های معین

 

 .را انتخاب کنید" موجودی لحظه ای"جداول   از منوی

 
  موجودی لحظه ای ┘                                                                    
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 جداول موجودی

 

 

 

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش استفاده از جدول موجودی لحظه ای

 .لیست می شود غییرات موجودی بر اساس تاریختکلیه . کلیک کنیدواقع در کنار کد کالا  + روی کلید -1

کد و شرح کالا، تاریخ تغییر موجودی و  .روی یکی از ردیف ها دو بار کلیک کنید از لیست مورد نظر -2

 .موجودی نمایش داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح غیر فعال می شود. کلیک کنید انصراف یا تایید روی کلید -3

 موجودی سریالی

در این جدول . دی انبار جاری سریالی همراه با اطلاعات مورد نیاز دیگر استفاده می شودبرای نمایش موجو

 .می توانید برای هر کالا اطلاعات قابل ویرایش را اصلاح کنید

 .یل هشتَعِ تشٍص ضَدسا اجشا وٌیذ زا فا 971ص تاصساصی فایل سشیال اًثاس جاسیدس غَسذ زثذیل اعلاػاذ، هٌَی  :زَجِ

 :مورد استفاده این جدول

 ارائه اطلاعات موجودی انبار سریالی

 تغییر اطلاعات قابل ویرایش کالا در انبار مربوطه

 

 .را انتخاب کنید" سریالیموجودی "جداول   از منوی

 
  الیسریموجودی  ┘                                                                     
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 

داراي تنظيم  صفات و مشخصات عمومیليست صفاتي كه در جدول .كليك كنيد تكميلي اطلاعاتروي كليد 

مي باشند ، نمايش داده مي شود تا اطلاعات مربوط به انها براي هر سريال " صفت مربوط به سريال است"

 .مقدار دهي شود
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 جداول موجودی

 

 

 

 

 

 

 

از طريق اين بخش مي توان كليه مشتندات مربوط به سريال يا آزمايش را به .كليك كنيد مستنداتروي كليد 

 .سريال پيوست كرد-ازاي هر كال
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 انبارسريالي روش استفاده و تنظیم جدول موجودی 

 .کلیک کنید اصلاح روی کلید -1

 .نمایشی و غیر قابل تغییر است" کالا" و " انبار"، "سال مالی" -2

 اطلاعات انباری

 .انتخاب کنید جدول مدلرا از لیست " مدل" -3

 .نمایشی و غیر قابل تغییر است" بچ/سریال" -4

 .انتخاب کنید 232ص جدول وضعیت مصرفبه دلخواه از لیست لا و متناسب با کارا " وضعیت مصرف" -5

 .را متناسب با کالا و به دلخواه وارد کنید" سری" -6

این . مقداری است که بر اساس کلیه اسناد وارده و صادره محاسبه  و نمایش داده می شود" جاری" -7

 .اطلاع نمایشی و غیر قابل تغییر است

این اطلاع نمایشی و  .می شودکلیه اسناد وارده محاسبه جمع مقداری است که بر اساس " وارده" -8

 .غیر قابل تغییر است

این اطلاع نمایشی و . کلیه اسناد صادره محاسبه می شودجمع مقداری است که بر اساس " صادره" -9

 .غیر قابل تغییر است

 .انتخاب کنید 223ص جدول فروشندهرا از لیست " نام سازنده" -10

 .انتخاب کنید 191ص جدول نوع بسته بندیرا از لیست " نوع بسته بندی" -11

 .به طور خودکار نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر است" شماره بچ سازنده" -12

 .را به دلخواه وارد کنید" تعداد ظرف" -13

 .را به دلخواه وارد کنید" چ سازندهتاریخ انقضاء ب" -14

 .طور خودکار نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر استبه " تاریخ ورود اولیه" -15

  در انبارهاي بچي فعال است 753ص "كنترلهاي مربوط به آزمايشگاه"در حالتي كه : 

رديفي در جدول موجودي سريالي اضافه مي  ، موقت ، به ازاي هر رديف سند همزمان با ثبت رسيد -16

 ، (تاريخ سند)، تاريخ ورود اوليه ( بچ وارد شده در رديف سند )اطلاعات بچ سازنده  شود كه شامل

. باشد مي(براساس تنظيمات)و وضعيت مصرف تائيد نشده ( نام فروشنده رديف سند)نام سازنده 

ساخته مي شود تا بعدا ' موقت'+بچ سازنده+ ه كد سازند بچ بصورت موقت با تركيب/شماره سريال

 .بچ آزمايشگاه جايگزين آن شود

بچ سازنده توسط سند رسيد موقت در موجودي  -از اينكه كالا  براي رسيد شدن بچ ، لازم است بعد -17

 219صآزمايشگاه وضعيت مصرف آن توسط آزمايشگاه و براساس تنظيمات  سريالي معرفي شد ،

 .آزمايشگاه در موجودي سريالي بروز شود تائيده بشود و بچ

بچ بصورت اتوماتيك با تاريخ سند پر مي -موقت براي كالا با ثبت اولين سند رسيد تاريخ ورود اوليه  -18

 .شود

 .در حالتي كه انبار داراي تنظيم تفكيك به قفسه باشد كاربرد دارد "شماره قفسه" -19

سريال  -داردهي كنيد تا امكان گزارش گيري براساس تفكيك موجودي كالارا مق" شماره سفارش" -20

 .در سطح سفارش مشتري باشد

 :تغيير شماره آزمايش

بچ مورد نظر ، اگر بچ انتخابي قبلا درعمليات تغيير بچ شركت نكرده باشد و داراي وضعيت -با انتخاب كالا  

 :ي شود مصرف تائيد شده باشد ، عمليات زير براي آن انجام م
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 جداول موجودی

 

 

 

 

 

 

 

كالا ، بچ قبلي به بچ  -انبار  -مي شود كه در كدام سال مالي  Logدر جدول تاريخچه تغيير بچ   -1

 جديد تبديل شده است و قابل گزارشگيري است

امكان تغيير ) بچ جديد به همراه اطلاعات بچ قبلي در جدول موجودي سريالي اضافه مي شود -2

 (دارداطلاعات آزمايشگاهي در همين بخش وجود 

يك سند حواله براي بچ قبلي صادر مي شود تا موجودي آن را صفر كند و يك سند رسيد كالا براي بچ   -3

اسناد رسيد و حواله براساس .)جديد ثبت مي شود تا موجودي آن را افزايش دهد

بخش مقادير پيش فرض اسناد پر مي  مقادير رديف اين دو نوع سند از( شوندثبت مي  

 ...(نوع رسيد و مركز هزينه و )شود و توسط كاربر قابل تغيير است

  :وضعيت مصرف

سريالهائي كه داراي تاريخ بهينه مصرف كوچكتر مساوي با -كالا با استفاده از اين امكان ، وضعيت مصرف كليه

تبديل مي  "(عدم خروج)درحال آزمايش موردي" ستند و در سال و انبار جاري قرار دارند بهه تاريخ وارد شده

 .شود
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 اطلاعات سند مالکیت

 

 .و غیر قابل تغییر استنمایشی " رنگ" -1

 .سخاب ًطذُ تاضذ ایي اعلاع غیش فؼال اسردس جذٍل اًثاس هشتَعِ اً "سشیالی"دس غَسزی وِ گضیٌِ : زَجِ

 .و غیر قابل تغییر استنمایشی " مشتری"  -2

 .و غیر قابل تغییر استنمایشی " شماره شاسی"و  "شماره موتور" -3
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 اطلاعات آزمایشگاهی

 

شماره کنترل " ،"درجه خلوص"، "تاریخ تایید آزمایشگاه"، "تاریخ بهینه مصرف"، "تاریخ انقضاء" -1

 .را متناسب با کالا و به دلخواه وارد کنید" يت يػشفأنٕ"و " کیفی

 .انتخاب کنید در صورت داشتن مجوزرا " مجوز خروج محصول" -2

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -3

 موجودی سریالی لحظه ای

ل این جدو. برای نمایش مقدار موجودی کالاهای انبار جاری سریالی در تاریخ معین استفاده می شود

 .هیچگونه اطلاع قابل ویرایش نداشته و به صورت درختی نمایش داده می شود

 .سا اجشا وٌیذ زا فایل هشتَعِ تشٍص ضَد 971ص تاصساصی فایل هَجَدی سشیال لحظِ ایدس غَسذ زثذیل اعلاػاذ، هٌَی  :زَجِ

 :مورد استفاده این جدول

 .نبار جاری سریالی در تاریخ های معینارائه اطلاعات موجودی ا

 

 .را انتخاب کنید" موجودی سریالی لحظه ای"جداول   از منوی

 
  موجودی سریالی لحظه ای ┘                                                                    
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص ا جداول ورود اطلاعاتکار بکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش استفاده از جدول موجودی لحظه ای

 .کلیه تغییرات موجودی بر اساس تاریخ لیست می شود. واقع در کنار کد کالا کلیک کنید + روی کلید -1

تاریخ تغییر بچ، /سریالو شرح کالا،  کد. از لیست مورد نظر روی یکی از ردیف ها دو بار کلیک کنید -2

 .موجودی و موجودی نمایش داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح غیر فعال می شود. کلیک کنید انصراف یا تایید روی کلید -3
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 جداول تکمیلی
 

 :فهرست این بخش

 صفات و مشخصات عمومی 

 اطلاعات تکمیلی سند 

 گروه مستندات چند رسانه ای 
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در سیستم موجود که  راو تصاویر انواع اطلاعات رایورز به شما امکان معرفی و نگهداری  انبارسیستم 

جدول صفات و در مورد نیاز خود را شما انواع اطلاع . دهد برای شما حائز اهمیت است را می لیو ،باشد ینم

به اسناد دلخواه مرتبط  257ص دجدول اطلاعات تکمیلی سنتعریف کرده و آنها را در  255ص مشخصات عمومی

سپس از طریق تغذیه اسناد برای هر ردیف می توانید اطلاعات مورد نظر را مقدار دهی کنید تا در  .می کنید

برای مثال می توانید برای ردیف های سند حواله اطلاع  .مواقع لازم از آنها گزارشات خروجی تهیه و چاپ شود

تغذیه سند حواله آنها را مقدار دهی  را تعریف کرده و در هنگام... تحویل گیرنده، نام راننده، شماره ماشین و 

طبقه بندی تصاویر اسناد و کالاها استفاده می شود تا  برای 259ص جدول گروه مستندات چند رسانه ایاز  .کنید

کس برای مثال می توان ع .سیستم در مواقع لزوم آنها را برای شما نمایش داده و در صورت لزوم چاپ کند

 .کالا و عکس قسمت هایی از بروشور را در کامپیوتر ذخیره کرد و از طریق سیستم انبار آنها را فراخوانی نمود

 صفات و مشخصات عمومی

در این جدول انواع اطلاعاتی که در . برای تعریف عنوان اطلاع و نوع مقدار آن از این جدول استفاده می شود

به  257ص جدول اطلاعات تکمیلی سندسپس آنها را از طریق . ی شودکلیه اسناد استفاده می شود تعریف م

اسناد مربوطه معرفی می کنید تا هنگام تغذیه سند مورد نظر فقط اطلاعات مربوط به همان سند برای مقدار 

 .دهی نمایش داده شود

 .مراجعه کنید 341ص کالاتوضیحات مرتبط با صفات و مشخصات برای اطلاع بیشتر به 

 :مورد استفاده این جدول

استفاده می  برقراری ارتباط بین اسناد و عنوان اطلاع مورد نظربرای  257ص اطلاعات تکمیلی سندجدول در 

 .شود

 .ی تعریف شده در این جدول استفاده می شوددر فرم های تغذیه اسناد برای مقدار دهی به عنوان ها

 

 .را انتخاب کنید" صفات و مشخصات عمومی"جداول   از منوی

 
  صفات و مشخصات عمومی  ┘                                                                    
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص با جداول ورود اطلاعاتکار کلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 کلیدهای خاص

را جدولی انتخاب کنید فعال می شود و شما می توانید از این " نوع مقدار"هنگامی که  این کلید  صفات مقادیر 

برای مثال . ز آن استفاده کنیدطریق اطلاعات خود را که برای مقدار دهی استفاده می شود به صورت جدول ا

 صفات مقادیر از طریق کلیدتعریف کرده و نام کارپرداز های را " کارپرداز"می توانید یک عنوان اطلاع به شرح 

برای اطلاع بیشتر ادامه مطلب . به سیستم معرفی نمایید تا هنگام مقدار دهی از جدول مربوطه استفاده شود

 .خصات عمومی را مطالعه کنیدیعنی روش تنظیم جدول صفات و مش

 روش تنظیم جدول صفات و مشخصات عمومی

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" مشخصه" -2

 .وارد کنیدمتناسب با عنوان اطلاع مورد نظر را " شرح مشخصه" -3

 .را در صورت نیاز وارد کنید" شرح لاتین مشخصه" -4

 :یر را انتخاب کنیدرا یکی از گزینه های ز" نوع مقدار" -5

 .سیستم هنگام مقدار دهی فقط امکان ورود عدد را داشته باشید را انتخاب کنید تا" عددی" -

سیساتم هنگاام مقادار دهای امکاان ورود عادد و حارف را  را انتخااب کنیاد تاا" عددی/حرفی" -

 .همزمان داشته باشید

ب اطلاع از جدول را به شاما سیستم هنگام مقدار دهی امکان انتخا را انتخاب کنید تا" جدولی" -

 .بدهد
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 جداول سیستمی

 

 

 

 

 

 

سا  798ص جذٍل هشوض ّضیٌٍِ یا  527ص جذاٍل ضٌاسٌاهِ والایىی اص  "جذٍل خایِ هطسشن"سا اًسخاب وشدُ تاضیذ، تایذ اص عشیك  "جذٍلی"اگش گضیٌِ : زَجِ

 .جذٍل هَسد ًظش خَد سا زىویل وٌیذ صفات مقادیر سا خالی گزاضسِ ٍ تؼذ اص ثثر اص عشیك ولیذ "ِ هطسشنجذٍل خای"اًسخاب وٌیذ ٍ یا 

 .را متناسب با بزرگترین عددی که مورد نیاز است  وارد کنید" طول اعشار"و " طول مقدار" -6

 .تشای عَل همذاس تایذ عَل اػطاس ٍ هویض هاتیي آًْا سا ّن دس ًظش تگیشیذ: 1زَجِ
 .حشف ٍاسد ًوایذ 2000اًسخاب ضَد دیگش وٌسشلی غَسذ ًوی گیشد ٍ واستش هجاص اسر وِ زا  55اگش عَل همذاس حشفی : 2ِزَج

 .تاضذ 1ٍ ووسش اص  14عَل همذاس ػذدی ًوی زَاًذ تیطسش اص : 3زَجِ
 .ٍاسد ضَد 4عَل اػطاس ًوی زَاًذ تیص اص : 4زَجِ

مقدار پيش . ول مقدار و طول اعشار وارد كنيد مقدار پيش فرض را با توجه به نوع مقدار و ط -7

فرض هنگام نسبت دادن مشخصه تكميلي به سند مربوطه در ستون مقدار ظاهر مي شود كه از 

 .طرف كاربر قابل اصلاح خواهد بود

شناسنامه "یکی از گزینه های انتخاب کرده اید، " جدولی"اگر نوع مقدار را را " جدول پایه مرتبط" -8

 صفات مقادیر انتخاب کنید یا آن را خالی گذاشته و بعد از ثبت از طریق کلید" مرکز هزینه"و یا " کالا

 .جدول مورد نظر خود را تکمیل کنید

این اطلاع هنگام تغذیه اسناد مقدار دهی نمی  را انتخاب کنید اگر" صفت مربوط به سریال است" -9

 .مقدار دهی می شود 247ص جدول موجودی سریالیدر  تکمیلی شود ولی از طریق کلید

زؼشیف ضَد، ٌّگام همذاس دّی اص عشیك زغزیِ اسٌاد لاتل  712ص جذٍل اعلاػاذ زىویلی سٌذدس غَسزی وِ ایي گضیٌِ اًسخاب ضذُ تاضذ حسی اگش دس : زَجِ
 .ًوایص ٍ اًسخاب ًخَاّذ تَد

 98ص   سند مالکیت در تکمیلی از طریق کلید تارا انتخاب کنید " است سند مالكيتصفت مربوط به " -10

 .مقدار دهی شود

زؼشیف ضَد، ٌّگام همذاس دّی اص عشیك زغزیِ اسٌاد لاتل  712ص جذٍل اعلاػاذ زىویلی سٌذدس غَسزی وِ ایي گضیٌِ اًسخاب ضذُ تاضذ حسی اگش دس : زَجِ
 .ًوایص ٍ اًسخاب ًخَاّذ تَد

 

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -11

 اطلاعات تکمیلی سند

تعریف شده است به انبار و  255ص جدول صفات و مشخصات عمومیبرای ارتباط عنوان های اطلاعاتی که در 

 .نوع سند مورد نظر از این جدول استفاده می کنیم

 .مراجعه کنید 341ص توضیحات مرتبط با صفات و مشخصات کالابرای اطلاع بیشتر 

 :مورد استفاده این جدول

 255ص جدول صفات و مشخصات عمومیر مقدار دهی به عناوین تعریف شده دبرای  فر های تغذیه اسناددر 

 .استفاده می شود

 .را انتخاب کنید" اطلاعات تکمیلی سند"جداول   از منوی

 
  اطلاعات تکمیلی سند  ┘                                                                     
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 مکلید های مورد استفاده این فر

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول اطلاعات تکمیلی سند

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

اطلاعات تکمیلی نوع هنگام تغذیه  د تاانتخاب کنی 274ص جدول نوع سند انباررا از لیست " نوع سند" -2

برای مثال رسید کالا، حواله انبار  .عنوان صفت برای مقدار دهی نمایش داده شود ،انتخاب شدهسند 

 ... .و 

وشدُ تاضیذ، ایي اعلاع دس ّیچ ًَع اص اًسخاب  711ص جذٍل غفاذ ٍ هطخػاذ ػوَهیسا دس  "غفر هشتَط تِ سشیال اسر"دس غَسزی وِ گضیٌِ : زَجِ
 .لاتل همذاس دّی خَاّذ تَد 742ص جذٍل هَجَدی سشیالیاسٌاد ًوایص دادُ ًخَاّذ ضذ ٍ فمظ اص عشیك ولیذ زىویلی دس 

هنگام تغذیه اطلاعات  کنید تاانتخاب  255ص جدول صفات و مشخصات عمومیرا از لیست " صفت" -3

برای مثال  .عنوان این صفت برای مقدار دهی نمایش داده شود انتخاب شده،سند نوع تکمیلی 

 .صفتی که برای نام راننده تعریف شده است

اًسخاب وشدُ تاضیذ، ایي اعلاع دس ّیچ ًَع اص  711ص جذٍل غفاذ ٍ هطخػاذ ػوَهیسا دس  "غفر هشتَط تِ سشیال اسر"دس غَسزی وِ گضیٌِ : زَجِ
 .لاتل همذاس دّی خَاّذ تَد 742ص جذٍل هَجَدی سشیالیاسٌاد ًوایص دادُ ًخَاّذ ضذ ٍ فمظ اص عشیك ولیذ زىویلی دس 

انتخاب سند اطلاعات تکمیلی نوع هنگام تغذیه  اب کنید تاانتخ 217ص جدول انباررا از لیست " انبار" -4

پس شما می توانید برای یک نوع . شده، عنوان صفت فقط برای انبار انتخاب شده نمایش داده شود

برای مثال می توانید برای سند حواله انبار . سند چندین نوع صفت در انبار های مختلف تعریف کنید

تعریف کنید و برای سند حواله انبار محصول شماره ماشین را تعریف  مواد، نام تحویل گیرندگان را

  . کنید

در غیر . را انتخاب کنید تا هنگام تغذیه مشخصات تکمیلی اسناد مربوطه نمایش داده شود" فعال" -5

 .این صورت در فرم های مربوطه برای ورود اطلاعات نمایش داده نمی شود

 .م می شودثبت انجا. کلیک کنید تایید روی کلید -6

را انتخاب كنيد تا با ثبت سند از روي مرجع اطلاعات تكميلي سند مرجع كه در اينجا " انتقال با مرجع" -7

 .قل شودتمشخص شده به سند ديگر من
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 گروه مستندات چند رسانه ای

م برای طبقه بندی فایل های متنی، تصاویر و صوت مربوط به کالاها، از این جدول استفاده می شود تا هنگا

 .از آن استفاده شود 172ص جدول شناسنامه کالاایجاد مستند برای کالاها در 

 :مورد استفاده این جدول

 .صویری و صوتی استفاده می شودتبرای ذخیره سازی انواع فایل های متنی،  172صا جدول شناسنامه کالدر 

 

 .را انتخاب کنید" گروه مستندات چند رسانه ای"جداول   یاز منو

 
  گروه مستندات چند رسانه ای  ┘                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 روش تنظیم جدول اطلاعات تکمیلی سند

 .کلیک کنید جدید روی کلید -1

 .را به عنوان کد وارد کنید" گروه مستند" -2

 .را متناسب با فایل مورد نظر وارد کنید" شرح گروه مستند" -3

 .را به دلخواه وارد کنید" شرح لاتین گروه مستند" -4

از لیست جدول گروه مستندات چند رسانه ای که همین جدول می باشد انتخاب  را" گروه اصلی" -5

 .شرح گروه اصلی به طور خودکار نمایش داده می شود. کنید

 .ًوی زَاًذ یىی تاضٌذ "گشٍُ اغلی"ٍ  "گشٍُ هسسٌذ": زَجِ

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -6
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 جداول سیستمی
 

 :فهرست این بخش

 مقادیر پیش فرض فیلدهای اسناد 

 قیمت گذاری 

 قیمت گذاری رسیدهای باز 

 آرشیو قیمت 

 نوع تاریخ مالی 

 نوع زمان مالی 

 مقدار شماره 

 شماره ارجاع مالی 

 شرح متغیر سند مالی 

261 

261 

262 

263 

265 

266 

267 

267 

268 

 اسناد چهتاریخ 

 نوع عمل تاریخچه اسناد 

 پیامهای سیستم 

 اطلاعات پیغام اسناد 

 نوع سند انبار 

 رسید یا مصرفی بودن 

 وضعیت سند 

 دوره مالی 

 وضعیت دوره مالی 

 تاريخچه تائيد اسناد 

269 

271 

272 

273 

274 

275 

276 

276 

277 

278 

 

خود  دارای جداولی است که از قبل مقدار دهی شده مثل جدول قیمت گذاری و یا سیستمسیستم انبار رایورز 

این جداول غیر قابل حذف می باشد اطلاعات موجود در . آنها را مقدار دهی می کند مانند جدول آرشیو قیمت

در موارد کمی می توان فقط قلم اطلاعاتی از این  .استفاده می کندخاص چون سیستم از آنها برای عملیاتی 

که درج مقدار پیش فرض  برای 261ص ادمقادیر پیش فرض فیلدهای اسناز جدول  .نوع جداول  را اصلاح کرد

قیمت گذاری اسناد بر  برای 261ص قیمت گذاریاز جدول . برای تغذیه اسناد اجباری هستند استفاده می شود

 برای رش رسید ها بازقیمت گزااز جدول . اساس روش های تعریف شده در این جدول استفاده می شود

آرشیو از جدول . قیمتگذاری رسید های باز بر اساس روش های تعریف شده در این جدول استفاده می شود

 265ص نوع تاریخ مالیاز جدول . قیمت گذاری تعدیل اسناد و ایجاد سند تعدیل استفاده می شود برای قیمت

انتخاب تاریخ جهت ارسال به  برای 266ص نوع زمان مالیاز جدول . مالی استفاده می شود تولید تاریخ سند برای

 برای مقدار شمارشاز جدول  .شودقلم اطلاع زمان سیستم مالی رایورز هنگام تولید سند مالی استفاده می 

مالی رایورز هنگام تولید سند مالی استفاده می  انتخاب نوع مقدار جهت ارسال به قلم اطلاع مقدار سیستم

انتخاب نوع ارجاع جهت ارسال به قلم اطلاع ارجاع سیستم  برای 267ص شماره ارجاع مالیاز جدول . شود

انواع شرح  برای 268ص شرح متغیر سند مالیاز جدول . مالی رایورز هنگام تولید سند مالی استفاده می شود

مشاهده عملیاتی که روی  برای 269ص اسناد چهتاریخاز جدول . متغییر در تولید اسناد مالی استفاده می شود

" عملنوع "درج  قلم اطلاعاتی  برای نوع عمل تاریخ اسناداز جدول . اسناد انجام شده است استفاده می شود

نمایش پیام های هشدار، خطا  برای 272ص پیامهای سیستماز جدول  .در جدول تاریخچه اسناد استفاده می شود

نمایش اسناد اشکالدار و پیغام  برای اطلاعات پیغام اسناداز جدول . و راهنمایی کننده استفاده می شود

استفاده می  تعریف اسناد توسط شرکت رایورز برای 274ص سند انبار نوع جدولاز . استفاده می شودمربوطه 

تعریف نوع سند انبار توسط شرکت  برای 275ص رسید یا مصرفی بودناز جدول . و غیر قابل تغییر است شود

درج چگونگی تولید سند  برای 276ص وضعیت سنداز جدول  .است تغییر و غیر قابل استفاده می شود رایورز

مشخص کردن برخورد سیستم با اسناد  برای 276ص مالی دورهجدول از  .توسط سیستم استفاده می شود

وضعیت دوره از جدول  .استفاده می شود مربوط به سال مالی و نمایش وضعیت سند و تاریخ های مربوطه

 .درج در جدول دوره مالی استفاده می شود برای 277ص مالی

 مقادیر پیش فرض فیلدهای اسناد

مقادیری که معمولا به . سرعت بخشیدن به ورود اطلاعات از این جدول استفاده می کندسیستم انبار برای 

تغذیه اسناد وارد می شوند را  در این جدول وارد کنید تا سیستم آن را به عنوان پیش فرض در صورت تکرار در 

 .در صورت نیاز شما می توانید آن را نیز هنگام تغذیه اسناد تغییر دهید. قسمت مربوطه وارد کند

 .سدیف ّای ایي جذٍل غیش لاتل حزف ٍ اضافِ وشدى هی تاضذ: زَجِ
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 جداول سیستمی

 

 

 

 

 

 

 .را انتخاب کنید" مقادیر پیش فرض فیلدهای اسناد"و سپس  " سیستمی جداول"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                    

 ض فیلدهای اسنادمقادیر پیش فر  ┘                                                                                         

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 مقادیر پیش فرض فیلدهای اسنادجدول اقلام اطلاعاتی 

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید اصلاح روی کلید -2

 .توسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل تغییر می باشد" نام فیلد"و " نوع سند" -3

ر هنگام تغذیه به طور خودکا وارد کنید تا نوع سند مربوطهمتناسب با را " مقدار پیش فرض فیلد" -4

 .اسناد در فیلد مربوطه درج شود

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -5

 قیمت گذاری

این روش  ها در قیمت . را به هشت روش دارا می باشدصادره اری اسناد ذسیستم انبار رایورز قابلیت  قیمت گ

دول در انبار های مختلف سیستم از آن برای گذاری درج شده است تا بعد از انتخاب نحوه قیمت گذاری از این ج

 .قیمت گذاری استفاده کند

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای واس سیسسن هی تاضذ: زَجِ
 

 .را انتخاب کنید" قیمت گذاری"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                     

 قیمت گذاری ┘                                                                                       
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .ده استوضیح داده شت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول قیمت گذاری

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

است و غیر قابل توسط شرکت رایورز وارد شده " شرح روش قیمت گذاری"و " روش قیمت گذاری" -3

 .تغییر می باشد

 قیمت گذاری رسیدهای باز

این روش  ها در قیمت گذاری . سیستم انبار رایورز قابلیت  قیمت گزاری اسناد باز را به پنج روش دارا می باشد

درج شده است تا بعد از انتخاب نحوه قیمت گذاری از این جدول در انبار های مختلف سیستم از آن برای قیمت 

 .ری استفاده کندگذا

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای واس سیسسن هی تاضذ: زَجِ
 

 .را انتخاب کنید" قیمت گذاری رسیدهای باز"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                     

 قیمت گذاری رسیدهای باز ┘                                                                                     
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 ل قیمت گذاریاقلام اطلاعاتی جدو

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

توسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل " شرح نوع قیمت گذاری"و " نوع قیمت گذاری" -3

 .شدتغییر می با

 آرشیو قیمت

سیستم انبار هنگام تولید سند مالی قیمت های مربوطه را در این جدول نگهداری می کند تا در صورت تعدیل 

 .اسناد به آن رجوع کرده و مبلغ تعدیل ناشی از تغییر ریال را محاسبه و برای آن سند مالی تولی کند

 .ییش ٍ هثٌای واس سیسسن هی تاضذایي جذٍل زَسظ سیسسن ایجاد هی ضَد ٍ غیش لاتل زغ: زَجِ
 

 .را انتخاب کنید" آرشیو قیمت"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                     

 آرشیو قیمت ┘                                                                                         
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 فیلتر آرشیو قیمت

 .، به دلخواه هر یک از اقلام اطلاعاتی موجود در فرم را تکمیل کنیدسوابق قیمت گذاریبرای انتخاب 

 .لازم به توضیح ندارد" کد کالا"و " شماره سند"، "نوع سند"، "انبار"، "سال مالی" -1

متناسب با آن ، اسناد لیست  وارد کنید تا عه قیمت گذاریدفرا متناسب با " سریال قیمت گذاری" -2

. منظور از دفعه قیمت گذاری همان تعداد دوره ای است که تولید سند مالی انجام می شود. شوند

رسال به سیستم مالی تولید می شود، پس قیمت گذاری ماه هر ماه یک سند مالی جهت ا" معمولا

  .باشد خرداد معادل دفعه سوم قیمت گذاری می

سیستم لیست اسنادی که با این  وارد کنید تا مبلغ مورد نظر خودرا متناسب با " مبلغ محاسبه شده" -3

 .مبلغ مساوی است را نمایش دهد

 .صفحه آرشیو قیمت متناسب با انتخاب شما فعال می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتل در بخش کلیدهای عمومی این جدو

 آرشیو قیمتاقلام اطلاعاتی جدول 

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .ح فعال می شودصفحه نمایش مشرو. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

لازم به توضیح ندارد و غیر قابل تغییر می " کد کالا"و " شماره سند"، "نوع سند"، "انبار"، "سال مالی" -3

 .باشند

توسط سیستم نمایش داده می  دفعه قیمت گذاریعددی است که متناسب با " سریال قیمت گذاری" -4

تعداد دوره ای است که تولید سند منظور از دفعه قیمت گذاری همان  .شود و غیر قابل تغییر است

هر ماه یک سند مالی جهت ارسال به سیستم مالی تولید می شود، " معمولا. مالی انجام می شود

 .پس قیمت گذاری ماه خرداد معادل دفعه سوم قیمت گذاری می باشد

غیر قابل  سیستم برای سند مورد نظر محاسبه کرده است ومبلغی است که " مبلغ محاسبه شده" -5

 .تغییر است

 .فعال می شود غیرصفحه آرشیو قیمت . کلیک کنید تایید روی کلید -6

 نوع تاریخ مالی

استفاده می شود تا بر اساس یکی  127ص جدول شابلون سنددر " نوع تاریخ"از این جدول هنگام انتخاب گزینه 

 .لی را ایجاد کنداز انتخاب های موجود در این جدول تاریخ سند ما

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای زَلیذ ضواسُ سٌذ هالی هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" نوع تاریخ مالی"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                   

 نوع تاریخ مالی ┘                                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 
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 اریخ مالیاقلام اطلاعاتی جدول نوع ت

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

توسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل تغییر " نوع تاریخ مالیشرح "و " تاریخ مالینوع " -3

 .می باشد

 نوع زمان مالی

استفاده می شود تا در صورتی که  127ص جدول شابلون سنددر " نوع زمان"از این جدول هنگام انتخاب گزینه 

حساب مربوطه زمان پذیر باشد، بر اساس یکی از انتخاب های موجود در این جدول، تاریخ برای قلم اطلاعاتی 

 .رسال شودازمان در سند مالی 

 .تاضذ زاسیخ تشای للن اعلاػازی صهاى دس سٌذ هالی هیایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای زَلیذ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" نوع زمان مالی"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  ستمیجداول سی  ┘                                                                    

 نوع زمان مالی ┘                                                                                      

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اطلاعاتی جدول نوع زمان مالی اقلام

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

 .ی باشدتوسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل تغییر م" شرح نوع زمان"و " نوع زمان" -3
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 مقدار شماره

استفاده می شود تا در صورتی که  127ص جدول شابلون سنددر " شماره"از این جدول هنگام انتخاب گزینه 

حساب مربوطه شماره پذیر باشد، بر اساس یکی از انتخاب های موجود در این جدول، شماره برای قلم 

 .لی ارسال شوداطلاعاتی شماره در سند ما

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای زَلیذ ضواسُ تشای للن اعلاػازی ضواسُ دس سٌذ هالی هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" مقدار شماره"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  سیستمی جداول  ┘                                                                    

 مقدار شماره ┘                                                                                          

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول مقدار شماره

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

ل تغییر می توسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قاب" شرح مقدار شماره"و " مقدار شماره" -3

 .باشد

 شماره ارجاع مالی

استفاده می شود تا در صورتی  127ص جدول شابلون سنددر " شماره ارجاع"از این جدول هنگام انتخاب گزینه 

که حساب مربوطه ارجاع پذیر باشد، بر اساس یکی از انتخاب های موجود در این جدول، ارجاع برای قلم 

 .عاتی ارجاع در سند مالی ارسال شوداطلا

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای زَلیذ زاسیخ تشای للن اعلاػازی صهاى دس سٌذ هالی هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" شماره ارجاع مالی"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 



 

268 
 

 راهنمای سیستم انبار

 

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                    

 شماره ارجاع مالی ┘                                                                                          

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول شماره ارجاع مالی

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

توسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل " عشرح نوع شماره ارجا"و " نوع شماره ارجاع" -3

 .تغییر می باشد

 شرح متغیر سند مالی

متناسب با استفاده می شود تا  127ص جدول شابلون سنددر " نوع متغییر"از این جدول هنگام انتخاب گزینه 

در جدول شابلون سند، کد و شرح مربوطه در شرح  واقع" نوع متغییر"انتخاب یکی از ردیف های آن در گزینه 

 .سند مالی درج گردد

 .هی تاضذضشح سٌذ هالی ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای زَلیذ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" شرح متغیر سند مالی"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                     

 شرح متغیر سند مالی ┘                                                                                           
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 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول شرح متغیر سند مالی

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

توسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل تغییر " یر سندشرح متغ"و " نوع شرح متغیر سند" -3

 .می باشد

 اسناد چهتاریخ

. سیستم انبار رایورز، هر گونه تغییر در  اسناد وارده و صادره را برای کاربر جاری در این جدول درج می کند

 .و آن را پیگیری کنیدشما می توانید برای پیگیری عملیات انجام شده روی اسناد به این جدول مراجعه کرده 

، دس ایي جذٍل تشای واستش جاسی ثثر "زغییش زاسیخ لغؼی دس زٌظیواذ"ٍاسد وٌیذ، صهاى زغییش ٍ ولوِ  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "زاسیخ لغؼی سٌذ"اگش : 1زَجِ
 .هی ضَد

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش هی تاضذ: 2زَجِ
 

 .را انتخاب کنید" اسناد چهتاریخ"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                     

 اسناد چهتاریخ ┘                                                                                      
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 .فیلتر تاریخچه اسناد

 .را برای محدوده زمانی مورد نظر وارد کنید" تا تاریخ" "از تاریخ" -1

 .صفحه تاریخچه اسناد متناسب با انتخاب شما فعال می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -2

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اسناد چهاقلام اطلاعاتی جدول تاریخ

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

یر برای نشان دادن زمان تغییر اطلاعات نمایش داده می شود و غ" مالی سال"و " زمان" ،"تاریخ" -3

 .دنقابل تغییر می باش
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 جداول سیستمی

 

 

 

 

 

 

و غیر قابل  مشخص کننده فردی است که تغییر در اطلاعات را انجام داده است" نام کاربر"و " کاربر" -4

 .تغییر می باشد

مانند اصلاح، حذف،  .مشخص کننده نوع تغییرات در اطلاعات است" شرح نوع عمل"و " نوع عمل" -5

 .غیر قابل تغییر می باشد ... .جدید و 

مشخص کننده نوع سندی است که تغییرات اطلاعات در آن انجام شده " شرح نوع سند"و " نوع سند" -6

 .غیر قابل تغییر می باشد ... .مانند رسید، حواله و  .است

و غیر قابل  ام شده استمشخص کننده سندی است که تغییرات اطلاعات در آن انج" شماره سند" -7

 .تغییر می باشد

مشخص کننده نوع سند برای تغییرات جدید و اصلاح می باشد و مشخص کننده نوع " ملاحظات" -8

 .عمل برای حذف، ابطال و تایید می باشد

 .صفحه نمایش غیر فعال می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -9

 نوع عمل تاریخچه اسناد

استفاده  269ص جدول تاریخچه اسنادای درج نوع عمل انجام شده روی اسناد در سیستم انبار از این جدول بر

 .می کند

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" نوع عمل تاریخچه اسناد"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                    

 نوع عمل تاریخچه اسناد ┘                                                                                       

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 اقلام اطلاعاتی جدول نوع عمل تاریخچه اسناد

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

توسط شرکت رایورز وارد شده است و " شرح نوع عمل تاریخچه اسناد"و " تاریخچه اسناد نوع عمل" -3

 .غیر قابل تغییر می باشد

 پیامهای سیستم

هشدار، خطا و راهنمایی های لازم هنگام ورود اطلاعات از این جدول استفاده می سیستم انبار برای نمایش 

 .کند

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" پیامهای سیستم"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                      

 مهای سیستمپیا ┘                                                                                           

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول پیامهای سیستم

رنگ زرد نمایش انتخاب شده به  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

 .توسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل تغییر می باشد" شرح پیغام"و " شماره پیغام" -3
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 جداول سیستمی

 

 

 

 

 

 

 اطلاعات پیغام اسناد

سپس در . آنها را نمایش دادهسیستم انبار رایورز، در صورتی که اشکالی در هنگام ثبت تغذیه اسناد باشد 

از شما انتخاب نکرده باشید،  151ص فرم تنظیمات سیستمرا در " عدم ثبت اسناد اشکالدار"صورتی که گزینه 

حال اگر ثبت اسناد اشکالدار را انجام دهید، . سوال می کند که این سند را با وجود اشکال ثبت کند یا خیر

شما می توانید اسناد اشکالدار را در . نوع اشکالات و اطلاعات لازم دیگر در این جدول درج می شود سیستم

 .این جدول یافته و مورد بررسی قرار دهید

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" اطلاعات پیغام اسناد"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                    

 اطلاعات پیغام اسناد ┘                                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص اول ورود اطلاعاتکار با جدکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول اطلاعات پیغام اسناد

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .شود صفحه نمایش مشروح فعال می. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

مشخصات سندی است که سیستم برای آن پیغام " شماره سند"و " نوع سند"، "انبار"، "سال مالی" -3

 .خطا داده است و غیر قابل تغییر می باشند

است که سیستم به سند مذکور داده است و  يمامشخص کننده پیغ" شرح پیغام"و " شماره پیغام" -4

 .غیر قابل تغییر می باشند
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 نوع سند انبار

ی انواع اسناد وارده و صادره که در سیستم استفاده می شود در این جدول درج شده است و مبنای کار تمام

 . سیستم انبار می باشد

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای واسسیسسن هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" نوع سند انبار"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 

 

 

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                    

 نوع سند انبار ┘                                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص طلاعاتکار با جداول ورود اکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول نوع سند انبار

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

  .رایورز برای آن تعریف کرده است مشخصات سندی است که" شرح نوع سند" و "نوع سند" -3

 .استمحاسبه موجودی اسناد برای ترتیب  مشخص کننده" ترتیب نوع سند" -4

واقع در شابلون سند استفاده می شد که با بهینه " سریال از"گزینه برای انتخاب " سریال اسناد مالی" -5

 .اربرد نداشته و غیر فعال استدیگر این گزینه ک انبار سازی سیستم

در صورتی که سیستم قادر باشد اسنادی که قیمت برای آن تیک دار خواهد بود " رسید باز است" -6

 .وارد نشده است را قیمت دار کند
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 جداول سیستمی

 

 

 

 

 

 

 62ص فرم سند رسید مصرف مستقیمبرای اسناد رسید و حواله ای که توسط " سند عطفی است" -7

 .اد می شوند، تیک دار است و مبنای کار سیستم استایج

ایجاد  73ص فرم سند انتقال بین دو انباربرای اسناد رسید و حواله ای که توسط " سند انتقالی است" -8

 .می شوند، تیک دار است و مبنای کار سیستم است

یورز تکمیل شده و غیر قابل تغییر می توسط شرکت رامربوطه " شرح"و " مصرف بودن/رسید" -9

 .باشد

استفاده می شد که با بهینه سازی سیستم انبار " قبلامربوطه " شرح"و " قیمت گذاری رسید های باز" -10

 .منتقل شده است 217ص جدول انباردیگر این گزینه کاربرد ندارد و این گزینه به 

 رسید یا مصرفی بودن

ن جدول توسط شرکت رایورز طراحی و تکمیل شده است که غیر قابل تغییر و مورد استفاده پردازش ای

 .سیستم انبار رایورز می باشد

 

 .را انتخاب کنید" رسید یا مصرفی بودن"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                     

 رسید یا مصرفی بودن ┘                                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .داده شده استوضیح ت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول رسید یا مصرفی بودن

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2
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رایورز وارد شده است و غیر توسط شرکت " مصرفی بودن/شرح رسید"و " مصرفی بودن/رسید" -3

 .قابل تغییر می باشد

 وضعیت سند

اسناد وارده و صادره ایجاد شده دارای یکی از وضعیت های درج شده در این جدول خواهد بود که مبنای کار 

 . سیستم می باشد

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای واس سیسسن هی تاضذ: زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" وضعیت سند"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                    

 وضعیت سند ┘                                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتیدهای عمومی این جدول در بخش کل

 اقلام اطلاعاتی جدول وضعیت سند

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. دکلیک کنی نمایش روی کلید -2

توسط شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل تغییر می " شرح وضعیت سند"و " وضعیت سند" -3

 .باشد

 دوره مالی

و " سال مالی موقت خاتمه یافته است"، "سال مالی آغاز شده است"سیستم انبار رایورز، دوره مالی را با 

 .مشخص می کند تا مبنای کار سیستم قرار گیرد" ستسال مالی به طور دائم بسته شده ا"
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ّن اجاصُ زغزیِ اعلاػاذ سا دس غیش ایي غَسذ سیسسن اًثاس . ، سیسسن اجاصُ زغزیِ اعلاػاذ سا ًخَاّذ داد"سال هالی تِ عَس دائن تسسِ ضذُ تاضذ"دسغَسزی وِ : 1زَجِ
 .دّذهی صهاى دس چٌذ دٍسُ هالی 

 .ش ٍ هثٌای واس سیسسن هی تاضذایي جذٍل غیش لاتل زغیی: 2زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" دوره مالی"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                    

 دوره مالی ┘                                                                                     

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول دوره مالی

ب شده به رنگ زرد نمایش انتخا ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

 .غیر قابل تغییر می باشد" سال مالی" -3

مشخص کننده محدوده سال مالی می باشد و غیر قابل " تاریخ خاتمه دوره"و " تاریخ شروع دوره" -4

 .تغییر است

 .ینه های زیر استمشخص کننده یکی از گز" وضعیت دوره" -5

که سیستم اجازه تغذیه اطلاعات را در آن سال مالی " سال مالی به طور دائم بسته شده است" -6

 .نخواهد داد

 " موقتا خاتمه یافته استسال مالی " -7

 "سال مالی آغاز شده است" -8

 وضعیت دوره مالی

استفاده می کند و  276ص جدول دوره مالیسیستم از این جدول برای مشخص کردن وضعیت سال مالی در 

 .مبنای کار سیستم می باشد

 .ایي جذٍل غیش لاتل زغییش ٍ هثٌای واس سیسر هی تاضذ: زَجِ
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 .را انتخاب کنید" وضعیت دوره مالی"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                    

 وضعیت دوره مالی ┘                                                                                    

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی جدول وضعیت دوره مالی

انتخاب شده به رنگ زرد نمایش  ردیف .کلیک کنید مورد نظر در صفحه نمایش خلاصه ردیفروی  -1

 .داده می شود

 .صفحه نمایش مشروح فعال می شود. کلیک کنید نمایش روی کلید -2

شرکت رایورز وارد شده است و غیر قابل توسط " شرح وضعیت دوره مالی"و " وضعیت دوره مالی" -3

 .تغییر می باشد

4-  

 تاريخچه تائيد اسناد

به ازاي هر سند نمايش داده  انجام عمليات مااتمدر اين بخش تاريخچه عمليات تائيد يا رد سند توسط كاربر و 

 .مي شود

 .هی تاضذ اعلاػاذ ًوایص دادُ ضذُ دس ایي جذٍل تِ اصای سال هالی جاسی ٍ اًثاس جاسی: زَجِ 

 

 .را انتخاب کنید" تاريخچه تائيد اسناد"و سپس  " جداول سیستمی"جداول،  از منوی

 
  جداول سیستمی  ┘                                                                     

 تاريخچه تائيد اسناد ┘                                                                                    
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 اقلام اطلاعاتي جدول تاريخچه تائيد اسناد

، مشخص كننده سندي است كه عمل تائيد يا رد برروي آن انجام شده " شماره سند"و" نوع سند" -1

 .است

مشخص كننده اطلاعات كاربري است كه عمل تائيد يا رد سند را انجام داده " رنام كارب"و " كد كاربر" -2

 .است

 .مشخص كننده رده تائيدي است كه كاربر سند را باآن تائيد كرده است" رده تائيد" -3

 .مشخص كننده اطلاعات زماني عمل تائيد يا رد سند است" زمان"و " تاريخ " -4

 .ند استمشخص كننده عمل تائيد يا رد س" نوع عمل" -5

 .مشخص كننده علت رد سند مي باشد" علت رد سند" -6
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 ها ارتباط با سایر سیستم
 

 :فهرست این بخش

 دریافت اطلاعات از سایر سیستم ها 

  انتقال فایل موجودی به سیستم

 فروش

 تغذیه سند حواله سایر سیستم ها 

  تغذیه سند 

283 

285 

 

286 

288 

  نمایش گردش اسناد سیستم

 فروش

 اطلاعات به سیستم خرید ارسال 

  ابطال اطلاعات ارسال شده  به

 خرید

 

289 

 

289 

291 

 

 

این ارتباط ها در صورتی . های این سیستم می باشد ارتباط با سایر سیستم های مرتبط با انبار از قابلیت

نمودار صفحه بعد سیستم های . امکان پذیر است که از سایر سیستم های یکپارچه شرکت رایورز استفاده شود

 .مرتبط با انبار را نمایش می دهد
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 نمودار سیستم های مرتبط با انبار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

برنامه ریزی و 

 کنترل خرید

هزینه یابی و بهای 

 تمام شده

انبار فنی و یدکی 

 (تعدادی و ریالی)

انبار مواد و نیمه 

تعدادی و )ساخته 

 (ریالی

برنامه ریزی و 

 کنترل تولید

تعمیر و نگهداری 

ماشین آلات و 

 تجهیزات

مدیریت 

 قراردادها

فروش و توزیع و  انبار محصول

 کنترل مشتریان

حسابداری مالی 

 (کنترل بودجه)
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 هاارتباط با سایر سیستم 

 

 

 

 

 

 

در  78ص درخواست کالافرم برای دریافت اسناد پیش فاکتور یا حواله فروش از سیستم فروش و تبدیل آن به 

سیستم فروش به دو صورت سه . شود استفاده می 283ص دریافت اطلاعات از سایر سیستم هاسیستم انبار از 

اجرای دریافت اطلاعات از سایر مرحله ای و چهار مرحله ای تنظیم می شود که اگر سه مرحله ای باشد، با 

انبار تبدیل  درخواست کالا در سیستمفرم فروش به ، پیش فاکتور موجود در سیستم سیستم انبار در سیستم ها

درخواست کالا در سیستم فرم حواله فروش موجود در سیستم فروش به می شود و اگر چهار مرحله ای باشد، 

 . انبار تبدیل می شود

تغذیه سند سیستم انبار درخواست کالای ارسالی از فروش را مرجع حواله های فروش قرار داده و از طریق 

سپس سیستم فروش این حواله ها را دریافت می  .حواله فروش را صادر می کند 286ص حواله سایر سیستم ها

سپس بر اساس برگ تحویل فاکتور فروش در سیستم فروش . شودکند و بر اساس آن برگ تحویل صادر می 

 .صادر می شود

اگر برگشت از . در مواردی ممکن است کل حواله صادر شده و یا قسمتی از آن به انبار برگشت داده شود

 یورز سه مرحله ای تنظیم شده باشد، سند مرجوعی به انبار توسط سیستم فروشفروش در سیستم فروش را

، بر اساس سند مرجوعی  288ص تغذیه سند برگشت از فروشحال در سیستم انبار با اجرای . صادر می شود

سند برگشت به انبار را از سیستم  ،اد می شود که سیستم فروش مجددایج 59ص برگشت به انبار فرممورد نظر، 

برای ردیابی عملیات فوق هم از  .انبار دریافت کرده و بر اساس آن سند برگشت از فروش تنظیم می شود

 .استفاده می شود 289ص نمایش گردش اسناد سیستم فروشمنوی 

انتقال فایل موجودی به سیستم از منوی لاعاتی سیستم انبار و فروش یکی نباشد در صورتی که بانک اط

 .ارسال موجودی لحظه ای به سیستم فروشی استفاده می شود برای 285ص فروش

از سیستم انبار به  79ص درخواست خریدفرم ارسال  برای 289ص ارسال اطلاعات به سیستم خریداز منوی  

در صورتی که سیستم خرید هنوز سند درخواست خرید را دریافت نکرده باشد . سیستم خرید استفاده می شود

استفاده در سیستم انبار  291ص ابطال اطلاعات ارسال شده به خریداز منوی و بنا به دلایلی باید آن را باطل کرد 

 81ص سند سفارش خریدسیستم خرید بعد از دریافت سند درخواست خرید و انجام مراحل مورد نیاز، . می شود

ر کاربر سیستم انبا. می شوددریافت  دریافت اطلاعات از سیستم خریداز منوی را صادر می کند که این اسناد 

 .و سپس به رسید خرید کالا تنظیم می کند تقرسید مونیز بنا به مورد، سند سفارش خرید را به 

 دریافت اطلاعات از سایر سیستم ها

 78ص درخواست کالاسند به  برای دریافت اسناد پیش فاکتور یا حواله فروش از سیستم فروش رایورز و تبدیل آن

سیستم فروش رایورز به دو صورت سه مرحله ای و چهار . م انبار از این قسمت استفاده می شوددر سیست

مرحله ای تنظیم می شود که اگر سه مرحله ای باشد، با اجرای دریافت اطلاعات از سایر سیستم ها، پیش 

ار مرحله ای باشد، فاکتور موجود در سیستم فروش به درخواست کالا در سیستم انبار تبدیل می شود و اگر چه

 . حواله فروش موجود در سیستم فروش به درخواست کالا در سیستم انبار تبدیل می شود

وٌسشل سا ًثاس جذٍل هیاًی ا ،تا گزضر ایي صهاىسیسسن  هطخع وٌیذ، 515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس سا  "هذذ صهاى وٌسشل اسٌاد اسسالی اص سیسسن فشٍش"اگش : 1زَجِ

دلیمِ  55هحذٍدُ صهاًی لاتل اًسخاب اص غفش زا  .دّذهی  دس غَسذ ٍجَد سٌذ دسیافر ًطذُ اص سیسسن فشٍش، ًَع سٌذ ٍ زؼذاد آًشا دس فشهی تِ واستش ًوایص ٍ وٌذهی 
 .هی تاضذ ٍ ٍسٍد ػذد غفش تِ هؼٌای غیش فؼال ًوَدى وٌسشل اسٌاد اسسالی اص سیسسن فشٍش هی تاضذ

 .هطخع ضذُ تاضٌذ 515ص فشم زٌظیواذ سیسسنتایذ دس  "سشی سٌذ دسخَاسر والای فشٍش"ٍ  "سشی سٌذ دسخَاسر والای اسساًذاسد": 2زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" دریافت اطلاعات از سایر سیستم ها"،  ارتباط با سایر سیستم ها از منوی

 
  دریافت اطلاعات از سایر سیستم ها  ┘                                                                                                       
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .توضیح داده شده است 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 .کلیدهای خاص این فرم در ادامه توضیح داده شده است

 دریافت اطلاعات از سایر سیستم ها روش اجرای

 را از لیست جدول نام سیستم ها انتخاب کنید تا" نام سیستم" -1

اسناد ارسالی از فروش که هنوز دریافت نشده اند در  کلیک کنید تا نشده دریافت اسناد روی کلید -2

 .سالی توسط سیستم فروش نمایش داده شودقسمت لیست اسناد ار

کلیه اسناد ارسالی از فروش در قسمت لیست اسناد ارسالی  کلیک کنید تا اسناد کلیه روی کلید -3

 .توسط سیستم فروش نمایش داده شود

خَسدُ ًس سسَى هطخػِ دسیافر زیه ٍ اسٌادی وِ ٌَّص دسیافر ًطذُ اًذ د داسًذدسیافر ضذُ اًذ دس سسَى هطخػِ دسیافر زیه  "اسٌادی وِ لثلا: زَجِ
 .اسر

اسنادی که دارای اشکال هستند در قسمت لیست اسناد ارسالی  کلیک کنید تا اشکالات روی کلید -4

 .توسط سیستم فروش نمایش داده شود

 .فعال شود و محدوده تاريخيصفحه نمایش انتخاب انبار کلیک کنید تا دریافت روی کلید -5
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 هاارتباط با سایر سیستم 

 

 

 

 

 

 

 
 .دُ زاسخی همذاس دّی ًطَد ، هحذٍدُ سال هالی جاسی دس ًظش گشفسِ هی ضَداگش ضشط هحذٍ: 1زَجِ 
 .، وذ آى اًثاس تػَسذ خیص فشؼ ًوایص دادُ هی ضَد "زااًثاس"ٍ  "اص اًثاس"تاضذ ، دس تخص  "هحػَل"اگش فمظ یه اًثاس داسای زٌظین :2زَجِ 

 .دریافت انجام می شود. کلیک کنید تایید انبار یا انبار های مورد نظر را انتخاب کنید و روی کلید -6

 انتقال فایل موجودی به سیستم فروش

 موجودی لحظه ایدر صورتی که بانک اطلاعاتی سیستم انبار و فروش یکی نباشد از این قسمت برای ارسال 

 .به سیستم فروشی استفاده می شود 246ص

 

 .را انتخاب کنید" انتقال فایل موجودی به سیستم فروش"،  ارتباط با سایر سیستم ها از منوی

 
  انتقال فایل موجودی به سیستم فروش  ┘                                                                                                     

 

 روش اجرای دریافت اطلاعات از سایر سیستم ها

 .سال جاری را نمایش می دهد و غیر قابل تغییر استر خودکار به طو" سال مالی" -1

در غیر . اگر بخواهید فقط موجودی یک کالا را به سیستم فروش ارسال کنیدرا وارد کنید " کد کالا" -2

 .این صورت موجودی تمام کالاها ارسال خواهد شد

در غیر . تم فروش ارسال شوداگر بخواهید موجودی کالاهای یک انبار را به سیسرا وارد کنید " انبار" -3

 .این صورت موجودی کالاهای تمام انبارها ارسال می شود

اگر بخواید موجودی کالاها را فقط برای تاریخ مشخص به سیستم فروش را وارد کنید " تاریخ" -4

 .در غیر این صورت تغییرات موجودی در تمام تاریخ ها ارسال می شود. ارسال کنید

 .کد کالاها با موجودی نمایش داده می شود .دکلیک کنی بعدی روی کلید -5
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 SaleInvArcSoh.rayپیغام ذخیره شدن موجودی در فایلی به نام . روی کلید ذخیره کلیک کنید -6

 .همراه با تعداد ردیف های اطلاعاتی نمایش داده می شود

 

 .تمام می شودعملیات . کلیک کنید تائید روی کلید -7

 .فرم مربوطه خارج شوید کلیک کنید و از  خروج روی کلید -8

 تغذیه سند حواله سایر سیستم ها

سیستم انبار درخواست کالای ارسالی از فروش را مرجع حواله های فروش قرار داده و از این قسمت حواله 

سپس سیستم فروش این حواله ها را دریافت می کند و بر اساس آن برگ تحویل . فروش را صادر می کند

 .اساس برگ تحویل فاکتور فروش در سیستم فروش صادر می شودسپس بر . صادر می شود

 

 .را انتخاب کنید" تغذیه سند حواله سایر سیستم ها"ارتباط با سایر سیستم ها،   از منوی

 
  تغذیه سند حواله سایر سیستم ها  ┘                                                                                                                 
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 هاارتباط با سایر سیستم 

 

 

 

 

 

 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 کلیدهای خاص

 . استفاده می شوداز این کلید برای تولید سند حواله گروهی از روی اسناد درخواست کالا گروهی 

 

 سیستم ها سایرگروهی تغذیه سند حواله روش اجرای 

 .مورد نظر را وارد کنید سند درخواست کالای" تا شماره"و " از شماره" -1

 جدول سفارش مشتریاز لیست مورد نظر  سند درخواست کالایرا متناسب با " شماره سفارش" -2

 .دانتخاب کنی 222ص

در . فروش به صورت گروهی ایجاد می شوددر صورت امکان، سند حواله . کلیک کنید تایید روی کلید -3

 .و شما را راهنمایی می کند می شود غیر این صورت پیغام های مناسب داده 

 روش اجرای تغذیه سند حواله سایر سیستم ها

 .داده می شود سند حواله نمایشفرم . روی کلید جدید کلیک کنید -1

اسر وِ تشای جسسجَی سٌذ دسخَاسر والای  "وذ هحػَل"ٍ  "ضواسُ سٌذ"تا فشم حَالِ فشٍش دس دٍ للن اعلاػازی  82ص فشم حَالِ اًثاس: َجِز
 .فشٍضی وِ هشجغ لشاس گشفسِ اًذ اسسفادُ هی ضَد

 .سند حواله را تکمیل کنید مرجعبا استفاده از اطلاعات  -2
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 .ثبت انجام می شود. کلیک کنید تایید لیدروی ک -3

 برگشت به انبار ساير سيستمهاتغذیه سند 

اگر برگشت از . در مواردی ممکن است کل حواله صادر شده و یا قسمتی از آن به انبار برگشت داده شود

وش فروش در سیستم فروش رایورز سه مرحله ای تنظیم شده باشد، سند مرجوعی به انبار توسط سیستم فر

فرم برگشت به حال در سیستم انبار با اجرای این قسمت، بر اساس سند مرجوعی مورد نظر، . صادر می شود

ایجاد می شود که سیستم فروش مجدد، سند برگشت به انبار را از سیستم انبار دریافت کرده و بر  59ص انبار

 .ی شوداساس آن سند برگشت از فروش تنظیم م

 

 .را انتخاب کنید" تغذیه سند برگشت از فروش"ارتباط با سایر سیستم ها،   از منوی

 
  تغذیه سند برگشت از فروش  ┘                                                                                                         

 .فرم سند برگشت به انبار فعال می شود. کلیک کنید دجدی روی کلید اسناد گزینش شدهاز فرم 

 

 کلید های مورد استفاده این فرم

 .وضیح داده شده استت 24ص کار با جداول ورود اطلاعاتکلیدهای عمومی این جدول در بخش 

 اقلام اطلاعاتی تغذیه سند برگشت از فروش

این فرم سه قلم . مراجعه کنید 59ص برگشت به انبار فرمی به برای توضیحات اقلام اطلاعات -1

 .اطلاعاتی اضافه تر از سند برگشت به انبار دارد که در زیر توضیح داده شده است

 فروش -2
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 هاارتباط با سایر سیستم 

 

 

 

 

 

 

حواله متناسب با سند به طور خودکار  "نام فروشنده"و " سند برگشت به انبار"و  "سندشماره " -3

 .نمایش داده می شودفروش 

که شماره سندی است که از سیستم فروش به انبار ارسال شده است و " سند برگشت از فروش" -4

 .جهت جستجوی هنگام استفاده از مرجع استفاده می شود

 نمایش گردش اسناد سیستم فروش

تغذیه سند حواله سایر و ( سیستم فروش) 283ص دریافت اطلاعات از سایر سیستم هابرای ردیابی عملیات 

 .از این قسمت استفاده می شود 288ص تغذیه سند برگشت از فروشو ( سیستم فروش) 286ص سیستم ها

 

 

 .انتخاب کنید را" نمایش گردش اسناد سیستم فروش"ارتباط با سایر سیستم ها،   از منوی

 
  نمایش گردش اسناد سیستم فروش  ┘                                                                                                       

 

 .تا اسسفادُ صا فیلسش وذ والا ٍ ضواسُ سٌذ حَالِ فشٍش ، اهىاى جسسجَ دس گشدش اسٌاد ٍجَدداسد: زَجِ 

 اطلاعات به سیستم خرید ارسال

 .از سیستم انبار به سیستم خرید رایورز استفاده می شود 79ص فرم درخواست خریداز این قسمت برای ارسال 

 .لسور ػول وٌذتا یذ اًسخاب ضذُ تاضذ زا ایي  702ص جذٍل اًثاسدس  "اسزثاط تا خشیذ"گضیٌِ : زَجِ

 .را انتخاب کنید" ارسال اطلاعات به سیستم خرید"ارتباط با سایر سیستم ها،   از منوی

 
  ارسال اطلاعات به سیستم خرید  ┘                                                                                                        
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

 عات به سیستم خریدروش اجرای ارسال اطلا

 .را انتحاب كنيد تا فقط اسناد سال جاري نمايش داده شود و ارسال شوند" سال جاري"گزينه -1

برای ارسال انتخاب کنید تا محدوده انبار مورد نظر  217ص جدول انباررا از لیست " انبارتا "و " انباراز " -2

 .مشخص شوددرخواست خرید 

برای ارسال را وارد کنید تا محدوده زمانی اسناد مورد نظر " تا تاریخ سند"و " تاریخ سنداز " -3

 .مشخص شوددرخواست خرید 

برای ارسال را وارد کنید تا محدوده شماره اسناد مورد نظر " تا شماره سند"و " از شماره سند" -4

 .مشخص شوددرخواست خرید 

برای  .انتخاب شده در زیر فرم مربوطه نمایش داده شوداسناد کلیک کنید تا اسناد  نمایش روی کلید -5

 .آنها را کنترل کنید ،درست بودن انتخاب خود

 .عملیات ارسال انجام می شود .کلیک کنید ارسال روی کلید -6

 .کلیک کنید خروج روی کلید -7

 ابطال اطلاعات ارسال شده  به خرید

ر صورتی که سیستم خرید هنوز سند درخواست بعد از ارسال سند درخواست خرید به سیستم خرید رایورز، د

 .خرید را دریافت نکرده باشد و بنا به دلایلی باید آن را باطل کرد از این قسمت استفاده می شود

 .تا یذ اًسخاب ضذُ تاضذ زا ایي لسور ػول وٌذ 702ص جذٍل اًثاسدس  "اسزثاط تا خشیذ"گضیٌِ : زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" خرید ابطال اطلاعات ارسال شده به"ارتباط با سایر سیستم ها،   ویاز من

 
  خرید ابطال اطلاعات ارسال شده به  ┘                                                                                                       
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 هاارتباط با سایر سیستم 

 

 

 

 

 

 

 

 خرید ه بهابطال اطلاعات ارسال شدروش اجرای 

برای ابطال انتخاب کنید تا محدوده انبار مورد نظر  217ص جدول انباررا از لیست " تا انبار"و " از انبار" -1

 .مشخص شود

برای ابطال را وارد کنید تا محدوده شماره اسناد مورد نظر " تا شماره سند"و " از شماره سند" -2

 .مشخص شود

برای  .اسناد کلیک کنید تا اسناد انتخاب شده در زیر فرم مربوطه نمایش داده شود مایشن روی کلید -3

 .درست بودن انتخاب خود، آنها را کنترل کنید

ًوایص دادُ هی  "تشگطسی اص خشیذ"دس سسَى ٍضؼیر ایي سٌذ اعلاع تشگطر صدُ ضًَذ اص سیسسن خشیذ دس غَسزیىِ ول سدیفْای یه دسخَاسر : زَجِ 

 .ًوایص دادُ هی ضَد "دسیافر ًطذُ دس خشیذ"اعلاع لی دس غیش ایي غَسذ ٍ ضَد 

 .برای انتخاب روی مربع هر ردیف کلیک کنید. ردیف مورد نظر را انتخاب کنید -4

 .دنو از لیست خارج می شوشده ابطال یا اسناد انتخاب شده سند  .کلیک کنید ابطال روی کلید  -5

 .کلیک کنید خروج روی کلید -6

 
 

 

 

 

 

 

 



 

292 
 

 راهنمای سیستم انبار

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

293 
 

 عمليات پايان سال
 

 :فهرست این بخش

 اعلام شروع انبارگردانی 

 ايجاد تگ انبارگردانی 

 اعلام ختم انبارگردانی 

 عملیات سال مالی 

 شروع سال مالی 

 بستن سال مالی 

 

293 

293 

295 

296 

297 

297 

299 

 

  دریافت و ارسال اطلاعات

 (سیستم انبار)

  انتقال اطلاعات به سیستم انبار

 ریالی

  دریافت اطلاعات از سیستم انبار

 تعدادی

 انتقال اطلاعات جداول پایه 

 دریافت اطلاعات جداول پایه 

  انتقال وضعيت اسناد در حالت

Replication 
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311 

 

312 

 

314 

315 

316 

 

 

 عملیات انبارگردانیاز . سیستم انبار رایورز عمليات پايان سال مالي را به شرح زير در اختيار كابر قرار مي دهد

برای بستن  297ص عملیات سال مالیاز . برای اعلام و ختم انبارگردانی و نحوه ايجاد تگ استفاده می شود 293ص

برای ارسال  311ص دریافت و ارسال اطلاعاتاز  .سال مالی و شروع سال مالی جدید استفاده می شود

اطلاعات تعدادی به ریالی، دریافت اطلاعات تعدادی توسط سیستم ریالی و انتقال جداول پایه  استفاده می 

 .این انتقال اطلاعات فقط برای سازمان هایی است که اطلاعات آنها در بانک اطلاعاتی مجزا است. شود

 

 

 عملیات انبارگردانی

 .برای انبارگردانی آخر دوره مالی از این قسمت استفاده می شود

 اعلام شروع انبارگردانی

 .از این قسمت استفاده می شودبرای تاریخ شروع و خاتمه انبارگردانی، سیاست تولید و ترتیب ايجاد تگ 

 .دس غَسذ ٍجَد اسٌادی تا زاسیخ تؼذ اص ضشٍع اًثاسگشداًی، ػولیاذ ضشٍع اًثاس گشداًی دس هحذٍدُ زؼییي ضذُ اهىاًدزیش ًخَاّذ تَد: زَجِ

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبرای اطلاع بیشتر به 

 

 .را انتخاب کنید" اعلام شروع انبارگردانی"و سپس  " عملیات انبارگردانی"، عمليات پايان سال منویاز 

 
  عملیات انبارگردانی  ┘                                                                                                                         

 اعلام شروع انبارگردانی  ┘                                                                                                                                 
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 روش اجرای اعلام شروع انبارگردانی

 .رح به طور خودکار نمایش داده می شودش. انتخاب کنید 217ص جدول انباررا از لیست " کد انبار" -1

 .را برای محدود کردن زمان انبارگردانی وارد کنید" تاریخ خاتمه دوره"و " تاریخ شروع دوره" -2

 .تؼذ اص خایاى اًثاسگشداًی، دس هحذٍدُ صهاًی اًسخاب ضذُ سیسسن اجاصُ ثثر ّیچگًَِ سٌذی وِ دس هَجَدی زاثیش تگزاسد سا ًخَاّذ داد:زَجِ

می خواهید فقط برای کالاهایی شمارش صورت گیرد که في  را وارد کنید اگر" يد بيش ازفي رس" -3

 .رسيد  آنها بیش از عددی است که در این قسمت وارد می شود

می خواهید فقط برای کالاهایی شمارش صورت گیرد که جمع  را وارد کنید اگر" مبلغ رسيد بيش از" -4

 .ر این قسمت وارد می شودمبلغ رسيد  آنها بیش از عددی است که د

 :برای چگونگی ترتیب صدور تگ، یکی از گزینه های زیر را انتخاب کنید -5

تگ به گونه ای باشد که بتوانید باه راحتای کاالای  ايجادرا انتخاب کنید تا ترتیب " کالا/قفسه/انبار" -

 .مورد نظر را بر اساس انبار و شماره قفسه پیدا کنید

 .تگ بر اساس انبار و کالا باشد ايجادید تا ترتیب را انتخاب کن" کالا/انبار" -

تگ بدون در نظر گرفتن مکاان کاالا و بار اسااس  ايجادرا انتخاب کنید تا ترتیب " کالا/کالا گروه" -

 .معین کالای معرفی شده در شناسنامه کالا باشد

 . تگ بدون در نظر گرفتن مکان کالا باشد ايجادرا انتخاب کنید تاترتیب " کد کالا" -

، چاپ تگ انباارگرداني باه  انبارقفسهرا انتخاب كنيد تا در انبارهاي داراي تنظيم " تفكيك قفسه" -

شماره قفسه در حالت انبار غير بچي از جادول چيادمان كاالا انتخااب .باشد چيدمان كالاتفكيك 

 .اليمي شود و در حالت بچي ، از جدول موجودي سري

 :سیاست تولید تگ اقلام را یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید -6

 .را انتخاب کنید تا بدون در نظر گرفتن مقدار موجودی تگ صادر شود" کلیه اقلام" -

را انتخاب کنید تا برای کالاهای باا موجاودی صافر تاگ صاادر " فقط اقلامی که موجودی دارند" -

 .نشود

، ( بدون گردش در سال جااري)انتخاب كنيد تا براي كالاهاي راكد  را" كليه اقلام بجز اقلام راكد" -

 .تگ صادر نشود

 :سیاست تولید تگ در شمارش های بعدی را یکی از گزینه های زیر انتخاب کنید -7

را انتخاب کنید تا در شمارش دوم به بعد، برای کلیه کالاهاا مجادد شامارش انجاام " کلیه اقلام" -

 .شود

را انتخااب کنیاد تاا در شامارش دوم باه بعاد، " رش قبل مغایرت دارندفقط اقلامی که با شما" -

فقط برای اقلامی که مقدار کاردکس آن با شمارش قبل مغایرت دارند مجادد شامارش انجاام 

 .شود
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در صورتيكه شمارش اول و دوم يكسان انتخاب شود ،" مغايرت شمارش اول و دوم"اگر گزينه   -8

داده مغاير بود مقدار شمارش شده براي شمارش سوم پيشنهاد  موجودي انباراگر با ( بودند  الف 

 نمي شوديكسان بود تگي براي شمارش سوم صادر  با موجودياگر (ب  مي شود
 دس اًثاسّای سشیالی یا تچی ایي اهىاى فؼال ًوی تاضذ: زَجِ 

 .خَاّذ تَد 3دسغَسزیىِ ایي گضیٌِ اًسخاب ضَد ، زؼذاد هجاص ضواسضْا : زَجِ 

 .اطلاعات در انبار مربوطه ثبت می شود. کلیک کنید انبارگردانی شروع یدروی کل -9

 .دس غَسزی وِ اسٌاد اضىال داس تاضٌذ خیغام هٌاسة دادُ هی ضَد ٍ ًوی زَاًیذ اػلام ضشٍع اًثاسگشداًی سا ثثر وٌیذ: زَجِ

 ايجاد تگ انبارگردانی

گرداني ايجاد مي شوند تا كاربر به ازاي هر براساس سياست توليد تگ هر انبار ، در اين بخش تگهاي انبار

 .شمارش مقادير شمارش شده را در هر تگ وارد كند

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبرای اطلاع بیشتر به 

 

 .را انتخاب کنید" تگ انبارگردانی ايجاد"و سپس  " عملیات انبارگردانی"، عمليات پايان سالاز 

 
 عملیات انبارگردانی ┘                                                                                                                            

 ايجاد تگ انبارگردانی  ┘                                                                                                                                        

 

 تگ انبارگردانی ايجادروش اجرای 

 

 .انتخاب کنید 217ص جدول انباررا از لیست " کد انبار" -1
سا هطخع ًىشدُ تاضیذ، سیسسن خیغام هٌاسة دادُ ٍ اجاصُ زَلیذ ٍ  739ص اػلام ضشٍع اًثاسگشداًیدس غَسزی وِ اًثاسی سا اًسخاب وٌیذ وِ تشای آى : زَجِ

 .ایجاد زگ سا ًخَاّذ داد

این اطلاعات . اقلام اطلاعاتی موجود در این فرم به جز سه مورد زیر به طور خودکار نمایش داده می شوند 

 .وانده می شود و غیر قابل تغییر می باشندخ 739ص اعلام شروع انبارگردانیاز فرم 

را به دلخواه وارد کنید اگر برای چاپ، محدوده " شماره خاتمه صفحه" و " شماره شروع صفحه" -2

 .در غیر این صورت تمام فرم تگ ها چاپ خواهند شد. صفحه خاصی را در نظر دارید
 .ذد هحذٍدُ ای اص زگ ّا اسسفادُ هی ضَدایي لسور تیطسش تشای چاج هج: زَجِ

در غیر . سیستم شماره فرم تگ ها را با آن شروع کند را به دلخواه وارد کنید تا" شماره شروع تگ" -3

 .شروع خواهد شد 1این صورت شماره فرم تگ از 
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اطلاعات لازم برای تگ در جدول مربوطه ایجاد می شود تا چاپ . کلیک کنید تگ ايجاد روی کلید -4

 .ودش

 .دس غَسزی وِ اسٌاد اضىال داس تاضٌذ خیغام هٌاسة دادُ هی ضَد ٍ ًوی زَاًیذ ایجاد زگ سا اًجام داد: 1زَجِ
یؼٌی تا اجشای هجذد ایجاد زگ، تشای والاّا تشای دٍهیي تاس زگ غادس ضذُ ٍ ضواسش . تشای ضواسش دٍم هجذد اص ایي لسور اسسفادُ هی ضَد: 2زَجِ

 .ضَددٍم دس ًظش گشفسِ هی 

کلیک کنید تا آخرين شمارش انبار انتخابي كه براي آن تگي وارد نشده  آخر شمارش حذف روی کلید -5

 .است ، حذف شود

 اعلام ختم انبارگردانی

 .برای اعلام پایان انبارگردانی از این قسمت استفاده می شود

 .سن اجاصُ زغزیِ اسٌاد ٍاسدُ ٍ غادسُ سا تؼذ اص زاسیخ خازوِ اًثاسگشداًی ًخَاّذ دادزا صهاًی وِ اػلام خسن اًثاسگشداًی سا اص ایي لسور اجشا ًىٌیذ، سیس: زَجِ

 .مراجعه کنید 342ص توضیحات مرتبط با انبارگردانیبرای اطلاع بیشتر به 

 .را انتخاب کنید" اعلام ختم انبارگردانی"و سپس  " عملیات انبارگردانی"، عمليات پايان سال از منوی

 
  عملیات انبارگردانی  ┘                                                                                                                             

 اعلام ختم انبارگردانی  ┘                                                                                                                                    

 

 روش اجرای اعلام ختم انبارگردانی

 .انتخاب کنید 217ص جدول انبارکلیک کنید و انبار مورد نظر را از لیست  انبار نمایش روی کلید -1

متناسب با انبار انتخابی نمایش " دفعه شمارش"و " خاتمه دورهتاریخ "، "تاریخ شروع دوره"، "انبار" -2

 .داده می شود و غیر قابل تغییر است

 .ختم انبارگردانی انجام می شود. کلیک کنید انبارگردانی ختم اعلام روی کلید -3

 

 برگشت خاتمه انبارگرداني

 براي برگشت دادن عمليات خاتمه انبارگرداني استفاده مي شود

 .را انتخاب کنید" برگشت خاتمه انبارگردانيو سپس  " عملیات انبارگردانی"، ات پايان سالعملي از منوی

 
  عملیات انبارگردانی  ┘                                                                                                                          

 برگشت خاتمه انبارگرداني  ┘                                                                                                                                   

 

 .ػولیاذ تشگطر اًثاسگشداًی ، اًثاس جاسی سا تِ ٍضؼیر لثل اص خازوِ اًثاسگشداًی تشهی گشداًذ: زَجِ 
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 عملیات سال مالی

این عمل به دلیل آن است که عملیات . ت سیستم حفظ اطلاعات برای دو سال متوالی استیکی از مشخصا

 .تعدادی در سال جدید به دلیل بسته نشدن سال مالی قدیم متوقف نشود

 شروع سال مالی

در این بخش با شروع سال جدید کلیه موجودی ها در پایان سال قبل به سال جدید منتقل می شود و فایل 

در این حالت سیستم امکان تعدیل اطلاعات را . ل جاری آماده پذیرش اطلاعات جدید می گرددگردش در سا

لازم به ذکر است در هنگام شروع سال جدید بر اساس آخرین موجودی و . برای سال قدیم فراهم می کند

ه تعداد با توجه ب .قیمت هر کالا در سال گذشته سند های معرفی اول دوره در سال جاری ایجاد می شود

 .رديف سند، يك سند اول دوره جديد توليد مي شود 211هاي سند اول دوره، به ازاي هر  رديف

 .تا ضشٍع سال هالی جذیذ، سال لثلی هَلسا تسسِ هیطَد ٍ فمظ اهىاى ػولیاذ سیالی ٍجَد داسد: 1زَجِ

 .هَجَدی غفش ًیض هٌسمل هی یاتذ ،ضذُ تاضذ اًسخاب 515ص سیسسن زٌظیواذفشم دس  "اًسمال هَجَدی غفش"گضیٌِ اگش : 2زَجِ

 .ضَد تاضذ، لثل اص ضشٍع سال هالی تؼذ تایذ ػولیاذ لیور گزاسی اًجام  FiFOاگش سٍش لیور گزاسی اًثاسی : 3زَجِ

تاصساصی فایل هَجَدی لحظِ ای اًثاس  ،  اًثاس جاسی تاصساصی هَجَدیاًسخاب وٌیذ ٍ تؼذ اص هٌَی زسْیلاذ سیسسن،  F8ذ، سال جذیذ سا تا ولیذ تؼذ اص خایاى ػولیا: 2زَجِ
 .سا اجشا وٌیذ 719ص دی سشیالی لحظِ اییتاصساصی فایل هَجٍَ  971ص تاصساصی فایل سشیال اًثاس جاسی،  974ص جاسی

 

 :شرایط لازم برای شروع سال مالی به شرح زیر می باشد

 روش قیمتگذاری برای تمامی انبارها باید مشخص شده باشد . 

 ریالی باشد/اگر سیستم سرور مشترک باشد کاربر حتما باید تعدادی.  

 اید در حالت انبارگردانی باشدهیچکدام از انبارها نب . 

 سال مالی جاری، باید آخرین سال مالی تعریف شده برای سیستم باشد . 

 سال مالی قبل حتما باید بسته شده باشد . 

  در حالت ارتباط انبار و فروش، سیستم کنترل می کند که سندی در جدول واسط انبار نمانده

 .باشد

 

 .را انتخاب کنید" شروع سال مالی"و سپس  " سال مالیعملیات "، عمليات پايان سال از منوی

 
  عملیات سال مالی  ┘                                                                                                                       

 شروع سال مالی  ┘                                                                                                                                
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 روش اجرای شروع سال مالی

را انتخاب کنید تا (" شناسنامه کالا)انتقال قیمت استاندارد و قیمت سرک کالا به سال مالی جدید " -1

را به تاريخ  172ص شناسنامه كالاجدول آخرين قيمت استاندارد و سرك تعريف شده براي هر كالا در 

 .شناسنامه كالا بخش قيمت، ايجاد كندجدول شروع سال مالي جديد در 

ريال را انتخاب کنید تا " (شرايط خاص سيستم بايد برقرار باشد)انتقال ریال به سال مالی جدید" -2

، بستن سال ماليد اول دوره منتقل شوند و با همراه تعدادشان به سال مالي جديد در سن ،كالاها

تفاوت ريال هر كالا ه الاگر ريال كالاها نسبت به ريال ارسالي در شروع سال فرق كرده باشد، ماب

 .بصورت سند تعديل اول دوره ريالي به سال مالي جديد منتقل مي شود
 .جْر اعلاع اص ضشایظ خاظ سیسسن تشای اًسخاب ایي گضیٌِ تا واسضٌاس سایَسص ّواٌّگ تفشهائیذ: زَجِ 

را انتخاب كنيد تا سيستم قبل از شروع سال " كنترل مغايرت واحد كالا و اصلاح واحد كالاي اسناد" -3

، اسناد را اصلاح مالي واحد كالاها را در اسناد با شناسنامه كالا كنترل كند و در صورت مغايرت 

 .اين مغايرت زماني بوجود مي آيد كه اسناد بصورت كانورتي وارد سيستم شده باشند.كند

مانده سفارشات نیز به سال بعد را انتخاب کنید تا " انتقال مانده سفارشات به سال مالی جدید" -4

 .منتقل شود

ها منتقل مي شود و با انتخاب گزينه ، مانده سفارشات براي كليه انبار" گليه انبارها"با انتخاب گزينه 

ليست زير ... با كيلك برروي دكمه .انتخاب انبارها فعال مي شود... ، دكمه " انبارهاي انتخابي"

كه مي خواهيد عمليات انتقال مانده سفارشات فقط براي آنها انجام را انبارهائي )نمايش مي يابد

 : (شود را نتخاب كنيد
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، ضواسُ سٌذ سفاسش هٌسمل ضذُ تِ سال جذیذ تشاتش تا ّواى ضواسُ سٌذ سال لثل هی 758ص اس تا سیسسن خشیذ دس اسزثاط ًثاضذدس حالسی وِ اًث: زَجِ
لاتل هشجغ ٍالغ ضذى اًذ ٍ  تِ سیسسن خشیذ اسسال ضذُایٌىِ اسٌاد سفاسضاذ سال لثل اها دس غَسزیىِ اًثاس تا سیسسن خشیذ دس اسزثاط تاضذ، تذلیل  .تاضذ

 .دس سال جذیذ هی تاضٌذ ، تِ سال جذیذ هٌسمل ًوی ضًَذ

 . کلیک کنید مالی سال شروع روی کلید -5

و سيستم، روز . تاريخ پايان دوره مالي از كاربر پرسيده مي شود هنگام عمليات شروع سال مالي، -6

اگر دو  .وده سال جديد قرار مي دهدبعد از تاريخ پايان دوره مالي قبل را برابر با روز شروع محد

رقم سال يكسان باشند، براي دوره دوم يك رقم به انتهاي چهاررقم سال  4دوره سال مالي داراي 

تا  1/1/1385مثلا اگر دوره اول از تاريخ   .تكرار شده مي باشد اضافه مي شود كه شمارنده سال

 16/6/1385براي دوره دوم اگر از تاريخ  مي شود و 1385باشد، كد سال مالي اين دوره  15/6/1385

 .قرار ميگيرد 13852باشد، كد سال مالي  29/12/1385تا 

اًسخاب ًطذُ تاضذ، فمظ والاّای هَجَدی داس تِ سال تؼذ  515ص فشم زٌظیواذ سیسسندس  "اًسمال هَجَدی غفش تِ سال تؼذ"دس غَسزی وِ : 1زَجِ
 .دُ هی ضَداًسمال دا

تاصساصی فایل  ،  اًثاس جاسی تاصساصی هَجَدیاًسخاب وٌیذ ٍ تؼذ اص هٌَی زسْیلاذ سیسسن،  F8تؼذ اص خایاى ػولیاذ، سال جذیذ سا تا ولیذ : 2زَجِ
 .سا اجشا وٌیذ 719ص تاصساصی فایل هَجَدی سشیالی لحظِ ایٍ  971ص تاصساصی فایل سشیال اًثاس جاسی،  974ص هَجَدی لحظِ ای اًثاس جاسی

 بستن سال مالی

پس از مشخص شدن کلیه قیمت های اسناد و انجام تعدیلات لازم در سال مالی، از این قسمت برای بستن 

ها و قیمت ها تعیین شده، به طور قطعی به سال  در این حالت کلیه موجودی. سال مالی استفاده می شود

 .جدید منتقل شده و از این پس نمی توان در اسناد سال مالی گذشته هیچ گونه تغییری داد

 :شرایط لازم برای بستن سال مالی به شرح زیر می باشد

 ریالی باشد/اگر سیستم سرور مشترک باشد کاربر حتما باید تعدادی.  

  باید شروع شده باشدسال مالی بعدی حتما . 

 ( یعنی قبلا بسته نشده باشد).سال مالی جاری، باید موقتا خاتمه یافته باشد 

 سال مالی قبل حتما باید بسته شده باشد . 

 ي در هر انبار موجود باشد كه در كل، ريال داشته باشد ولي تعداد نداشته باشد، یاگر كالا

 . عمليات متوقف مي شود

 ت محاسبه شده آن خالی باشد نمایش داده می شودلیست کالاهایی که قیم. 

 ليست رديف اسنادي كه قيمت محاسبه شده دارند ولي مبلغ ندارند ، نمايش داده مي شود. 
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هَجَدی لحظِ ای اًثاس  تاصساصی فایل ،  اًثاس جاسی تاصساصی هَجَدیاًسخاب وٌیذ ٍ تؼذ اص هٌَی زسْیلاذ سیسسن،  F8تؼذ اص خایاى ػولیاذ، سال جذیذ سا تا ولیذ : زَجِ
 .سا اجشا وٌیذ 719ص تاصساصی فایل هَجَدی سشیالی لحظِ ایٍ  971ص تاصساصی فایل سشیال اًثاس جاسی،  974ص جاسی

 

 .را انتخاب کنید" بستن سال مالی"و سپس  " لیعملیات سال ما"، عمليات پايان سال از منوی

 
  عملیات سال مالی  ┘                                                                                                                             

 بستن سال مالی  ┘                                                                                                                                         

 

 روش اجرای بستن سال مالی

سیستم پیغام های لازم را داده و از شما سوال می کند که . کلیک کنید مالی سال بستن روی کلید -1

و لیست کالاهایی که ریال . ته می شودبا دادن پاسخ مثبت، سال مالی بس. آیا سال مالی را ببندد

 .دارند ولی تعداد ندارند نمایش داده می شود

اگش سیال والاّا ًسثر   ضذُ تاضذ، تا تسسي سال هالی،اًسخاب  جذیذ 732ص ضشٍع سال هالیدس ٌّگام  "اًسمال سیال تِ سال هالی جذیذ" اگش گضیٌِ: زَجِ
 . سفاٍذ سیال ّش والا تػَسذ سٌذ زؼذیل اٍل دٍسُ سیالی تِ سال هالی جذیذ هٌسمل هی ضَدِ ال، هاتتِ سیال اسسالی دس ضشٍع سال فشق وشدُ تاضذ

تاصساصی فایل  ،  اًثاس جاسی تاصساصی هَجَدیی زسْیلاذ سیسسن، اًسخاب وٌیذ ٍ تؼذ اص هٌَ F8تؼذ اص خایاى ػولیاذ، سال جذیذ سا تا ولیذ : 2زَجِ
 .سا اجشا وٌیذ 719ص تاصساصی فایل هَجَدی سشیالی لحظِ ایٍ  971ص تاصساصی فایل سشیال اًثاس جاسی،  974ص هَجَدی لحظِ ای اًثاس جاسی
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 ارتباط تعدادي ريالي
 

 :فهرست این بخش

  سیستم )دریافت و ارسال اطلاعات

 (انبار

 انتقال اطلاعات به سیستم انبار ریالی 

  دریافت اطلاعات از سیستم انبار

 تعدادی

 انتقال اطلاعات جداول پایه 

 دریافت اطلاعات جداول پایه 

  انتقال وضعيت اسناد در حالت

Replication 

  تاريخچه و مسير ارتباطOnline   
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از . را به شرح زير در اختيار كابر قرار مي دهد ارتباط ديتابيسهاي تعدادي رياليسیستم انبار رایورز عمليات 

سط برای ارسال اطلاعات تعدادی به ریالی، دریافت اطلاعات تعدادی تو 311ص دریافت و ارسال اطلاعات

این انتقال اطلاعات فقط برای سازمان هایی است که . سیستم ریالی و انتقال جداول پایه  استفاده می شود

 .اطلاعات آنها در بانک اطلاعاتی مجزا است

 

 

 (سیستم انبار)دریافت و ارسال اطلاعات 

 انتقال اطلاعات به سیستم انبار ریالی

سیستم انبار ریالی، وقتی که بانک اطلاعاتی آنها مستقل باشند، از برای انتقال اطلاعات سیستم انبار تعدادی به 

و  invhdrdata.xmlهنگام اجرای این قسمت اطلاعات در فایل های . این قسمت استفاده می شود

invdtldata.xml  وinvrfdoc.xml  وinvadddocinf.xml ذخیره می شوند. 

دس ایي غَسذ . طَدههطسشن دس ًظش گشفسِ  سیسسن زؼذادی ٍ سیالی خایگاُ دادُاًسخاب وٌیذ،  515ص اذ سیسسنفشم زٌظیوسا دس  "سشٍس هطسشن"دس غَسزی وِ : 1زَجِ
 .ػولیاذ دسیافر ٍ اًسمال تیي سیسسوْای زؼذادی ٍ سیالی غیش فؼال هیگشدد

 .ل اعلاػاذ هزوَس اًجام ًطذُ تاضذاعلاػاذ تشای اسسال تایذ تشٍصآٍسی دائن ضذُ ٍ لثلا اًسما: 2زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" انتقال اطلاعات به سیستم انبار ریالی"، ارتباط تعدادي ريالي از منوی
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 اطلاعات  دریافت و ارسال  ┘                                                                                                                                         

 انتقال اطلاعات به سیستم انبار ریالی  ┘                                                                                                                 

 

 روش اجرای انتقال اطلاعات به سیستم انبار ریالی

اسنادی که تا این تاریخ هنوز ارسال نشده اند برای ارسال انتخاب  را وارد کنید تا" تاریخ ارسال" -1

 .شوند

را انتخاب كنيد تا اسنا ابطالي نيز از ديتابيس تعدادي به ريالي " اسناد ابطالي منتقل شود"گزينه  -2

 .منتقل شوند

ه اند فقط اطلاعاتی که هنوز به انبار ریالی ارسال نشد را انتخاب کنید تا" ارسال اطلاعات جدید" -3

 .برای ارسال انتخاب شوند

به هر دلیل بخواهید اطلاعاتی را که قبلا به سیستم انبار  را انتخاب کنید اگر" ارسال مجدد اطلاعات" -4

 .ریالی انتقال داده اید را مجدد ارسال کنید

 .مسیر مورد نظر را از قسمت سمت چپ صفحه مربوطه، برای ایجاد فایل انتخاب کنید -5

اطلاعات در مسیر انتخاب در صورتی که اشکال ویرایش نباشد، . کلیک کنید لیاتعم شروع روی کلید -6

 .ذخیره می شوند Xmlشده و در فایل های 

 دریافت اطلاعات از سیستم انبار تعدادی

 .در این قسمت، اطلاعات ارسالی توسط سیستم تعدادی قابل بازیابی در سیستم ریالی خواهند بود

دس ایي غَسذ . هطسشن دس ًظش گشفسِ ضَد سیسسن زؼذادی ٍ سیالی خایگاُ دادُاًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "هطسشنسشٍس "دس غَسزی وِ : 1زَجِ
 .ػولیاذ دسیافر ٍ اًسمال تیي سیسسوْای زؼذادی ٍ سیالی غیش فؼال هیگشدد

 .ص سیسسن اًثاس زؼذادی حسوا تایذ سیالی تاضذسیسسن اًثاس تشای دسیافر اعلاػاذ ا: 2زَجِ
 .ذجایگضیٌی سوَسدّایی وِ لثلا تِ سیسسن سیالی هٌسمل ضذُ اًذ دس غَسزی اهىاى خزیش اسر وِ سٍی سٌذ لثلی ّیچ گًَِ ػولی غَسذ ًگشفسِ تاض: 3زَجِ
 .ضذ ، اسٌاد اتغالی دس سیالی ّن دستافر هی ضًَذدس غَسزیىِ ٌّگام اسسال اعلاػاذ گضیٌِ اًسمال اسٌاد اتغالی اًسخاب ضذُ تا: 4زَجِ 

 

 .را انتخاب کنید" دریافت اطلاعات از سیستم انبار تعدادی"  ارتباط تعدادي ريالي ،از 

 
 دریافت و ارسال اطلاعات   ┘                                                                                                                                              

 دریافت اطلاعات از سیستم انبار تعدادی  ┘                                                                                                              
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 روش اجرای دریافت اطلاعات از سیستم انبار تعدادی

 .ر را که فایل ارسالی از انبار ریالی در آن موجود است را انتخاب کنیدمسیر مورد نظ -1

در صورتيكه اعمال رده تائيد در ديتابيس ريالي ، مجزا از رده تائيد هاي ديتابيس تعدادي است ،  -2

را غير فعال كنيد تا رده تائيد هائي كه اسناد در تعدادي با انها " رده تائيد اسناد دريافت شود"گزينه 

 .يد شده اند ، به ديتابيس ريالي منتقل نشودتائ

را انتخاب كنيد ، كليه تگهاي شمارش " اسناد دفعات شمارش انبارگرداني دريافت شود"اگر گزينه  -3

 .شده در هر دفعه شمارش از تعدادي به ريالي منتقل مي شوند

ر غیر این صورت د. اطلاعات از فایل مربوطه دریافت می شود. کلیک کنید عملیات شروع روی کلید  -4

 .پیغام مناسب جهت راهنمایی شما داده می شود

 

 حذف اسناد دريافتي از تعدادي در ريالي

از اين قسمت براي برگرداندن تاثير آخرين دريافت اسناد در آخرين سال مالي در ديتاابيس رياالي اساتفاده ماي 

 .شود

 .هی زَاًذ ایي تخص سا اجشا وٌذفمظ واستش سیالی دس حالسی وِ سیسسن سشٍس هطسشن ًثاضذ : زَجِ 

 .را انتخاب کنید" انتقال اطلاعات جداول پایه"  ارتباط تعدادي ريالي،از 

 
 ل اطلاعاتدریافت وارسا  ┘                                                                                                                                           

 حذف اسناد دريافتي از تعدادي در ريالي  ┘                                                                                                                      
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 حذف اسناد دريافتيروش اجرای 

رين سال مالي و آخرين دفعه در صورتيكه بخواهيد براساس اطلاعات نمايش داده شده براي آخ -1

 شروعارسال ، اسناد دريافتي از تعدادي بجز اول دوره در ديتابيس ريالي حذف شوند ، كليد 

 .را مي زنيم عملیات

 را كليك كنيد خروجبراي خروج كليد  -2

 انتقال اطلاعات جداول پایه

استفاده می شود تا به ( رییا حسابدا)از این قسمت برای ذخیره سازی جداول ایجاد شده توسط بخش انبار 

 .سیستم انبار در پایگاه اطلاعات دیگر ارسال گردد

دس ایي غَسذ . هطسشن دس ًظش گشفسِ ضَد سیسسن زؼذادی ٍ سیالی خایگاُ دادُاًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "سشٍس هطسشن"دس غَسزی وِ : زَجِ
 .ر ٍ اًسمال تیي سیسسوْای زؼذادی ٍ سیالی غیش فؼال هیگشددػولیاذ دسیاف

 

 .را انتخاب کنید" انتقال اطلاعات جداول پایه"  ارتباط تعدادي ريالي  از منوی

 
 دریافت و  ارسال اطلاعات  ┘                                                                                                                                                

 انتقال اطلاعات جداول پایه  ┘                                                                                                                               
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 اجرای انتقال اطلاعات جداول پایهروش 

 .خود یک شاخه به نام دلخواه ایجاد کنید روی کامپیوتر -1

 .را همان نام سروری که بانک اطلاعاتی روی آن قرار دارد وارد کنید:" نام سرویس دهنده" -2

 .را همان نام بانک اطلاعاتی روی پایگاه اطلاعاتی را وارد کنید:" نام بانک اطلاعات" -3

انید تا صفحه نمایش انتخاب جداول ثانیه منتظر بم 61مدت . کلیک کنید پشتیبانی نسخه روی کلید -4

 .فعال شود

 

 .شودرا تیک کنید تا تمام گزینه های موجود انتخاب  کلمه انبارگزینه جلوی  -5

 .صفحه نمایش انتخاب مسیر فعال می شود. کلیک کنید روی کلید -6

 

 .درایو و شاخه مورد نظر را انتخاب کنید -7

سخه از تمامي جداول را در شاخه مربوط كپي در اين حالت، سيستم يك ن. کلیک کنید روی کلید  -8

 مي كند و پس از پايان آن پيغام خواهد داد كه عمليات تهيه نسخه پشتيباني با موفقيت به پايان رسيد

 .کلیک کنید تا از این قسمت خارج شوید روی کلید -9

 دریافت اطلاعات جداول پایه

 .عدادی قابل بازیابی در سیستم ریالی خواهند بوددر این قسمت، اطلاعات جداول پایه ارسالی توسط سیستم ت

دس ایي غَسذ . هطسشن دس ًظش گشفسِ ضَد سیسسن زؼذادی ٍ سیالی خایگاُ دادُاًسخاب وٌیذ،  515ص فشم زٌظیواذ سیسسنسا دس  "سشٍس هطسشن"دس غَسزی وِ : زَجِ
 .ذادی ٍ سیالی غیش فؼال هیگشددػولیاذ دسیافر ٍ اًسمال تیي سیسسوْای زؼ

 

 .را انتخاب کنید" دریافت اطلاعات جداول پایه"  ارتباط تعدادي ريالي از منوی

 
 اطلاعات  ارسالدریافت و   ┘                                                                                                                                         

 دریافت اطلاعات جداول پایه  ┘                                                                                                                                
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 روش اجرای دریافت اطلاعات جداول پایه

 .ن موجود است را انتخاب کنیدمسیر مورد نظر را که فایل ارسالی جداول پایه در آ -1

به طور خودکار انتخاب شده است و قابل تغییر نیست، زیرا " افزودن رکوردهایی که موجود نیست" -2

 .هدف افزودن رکوردهایی است که در این سیستم موجود نیست

 را انتخاب کنید اگر می خواهید اطلاعات جداول پایه ای که قبلا" جایگزین نمودن رکوردهای تکراری" -3

 .به سیستم تغذیه شده است با اطلاعات جدید جایگزین شود
 .اًسخاب ایي گضیٌِ خیطٌْاد ًوی ضَد: زَجِ

را انتخاب کنید اگر می خواهید اطلاعات جداول پایه ای که در جدول " حذف رکوردهای اضافی" -4

 .جاری وجود دارد ولی در جدول ارسال وجود ندارد حذف شود

 .ٌْاد ًوی ضَداًسخاب ایي گضیٌِ خیط: زَجِ

در غیر این صورت پیغام . اطلاعات جداول پایه دریافت می شود. کلیک کنید عملیات شروع روی کلید -5

 .مناسب جهت راهنمایی شما داده می شود

 

 Replicationانتقال وضعيت اسناد در حالت 

ضاعيت اساناد از باين ديتاابيس تعادادي و رياالي ، اطلاعاات و Replicationدر این قسمت، درخالات برقاراري 

 .ديتابيس ريالي به ديتابيس تعدادي منتقل مي شود

 .را انتخاب کنید"  Replicationانتقال وضعيت اسناد در حالت "  ارتباط تعدادي ريالي از منوی

 
 دریافت و ارسال اطلاعات   ┘                                                                                                                                              

 انتقال وضعيت اسناد┘                                                                                                                                        
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 Onlineتاريخچه و مسير ارتباط 

، راه اندازي شده باشند ، در  onlineهاي مربوط به ارتباط  jobصورتي كه در سرور هاي تعدادي و ريالي ،  در

كه بين سرور تعادادي و رياالي  تعيين شده در اين قسمتبازه هاي زماني مشخص ، اطلاعات از طريق مسير 

 .يك قابل مشاهده استو همچنين تاريخچه ارسال و دريافت اتومات.مشترك است ، رد و بدل مي شود

 

 

 .را انتخاب کنید" onlineتاريخچه و مسير ارتباط "  ارتباط تعدادي ريالي از منوی

 

  Onlineارتباط تاريخچه و مسير   ┘                                                                                                                                         

                                                                                                                               

 

 روش اجرا

  read شده است و داراي دسترسي shareرا كه بين سرور مبدا و سرور مقصد مسیر مورد نظر  -1

write  است مشخص كنيد. 

را  نمايشدريافت اتوماتيك ، محدوده تاريخي را وارد كرده و دكمه / براي مشاهده تاريخچه ارسال  -2

 .بزنيد
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 تسهیلات سیستم

 

 :فهرست این بخش

 فرم گزينش اسناد 

  مغایرت رسید و حواله در انتقال بین

 دو انبار

 انواع كاردكس 

 كالاهاي ريال دار بدون تعداد  

 تغيير يا تعيين انبار جاري 

 تغییر سال مالی 

  اسنادتغییر شماره 

 تغییر رمز کاربر 

 لاعاتیبانک اط 

 انتخاب بانک اطلاعاتی 

 تعریف بانک اطلاعاتی 

 اطلاعات ذخیره و بازیابی 

319 

 

311 

312 

316 

317 

317 

318 

319 

319 

319 

321 

321 

 بازسازی موجودی 

  بازسازی فایل موجودی انبار

 جاری

  بازسازی فایل موجودی لحظه ای

 انبار جاری

 بازسازی فایل سریال انبار جاری 

  بازسازی فایل موجودی سریال

 لحظه ای

  بازسازی کلیه فایلهای موجودی با

 محدوده انبار

 بازسازی 

 لاهای بدون حذف سوابق کا

 گردش

  مانده قابل مصرفاصلاح 

  اتسفارش ماندهاصلاح 

  اتغیر سفارش ماندهاصلاح 

 ند مالی از میانه سالتولید س 

 اصلاح واحد کالا 

 ویرایش گروهی اسناد 

  اتصال به پشتیبانی از راه دور

 رایورز

 دریافت و ثبت فایل 

 تعریف اطلاعات فای 

  از فایلاطلاعات دریافت 

  تجمیع اطلاعات چند دیتابیس  

 

324 

324 

324 

 

324 

 

325 

325 

 

325 

 

326 

326 

326 

326 

327 

327 

327 

328 

329 

 

331 

331 

331 

339 

 

    

    

 

تغییر یا تعیین از . سیستم انبار رایورز امکانات پیش بینی شده ای را برای تسهیل در کار در اختیار شما می گذارد

تا عملیاتی که کاربر روی سیستم  فعال کردن انبار مورد نظر استفاده می شود برای 319ص انبار جاری سیستم

فعال کردن سال مالی  برای 317ص تغییر سال مالیاز  .حدوده انبار انتخاب شده انجام شودانجام می دهد، در م

مورد نظر استفاده می شود تا عملیاتی که کاربر روی سیستم انجام می دهد در محدوده سال مالی انتخاب 

بانک از . تغییر رمز ورودی توسط خود کاربر استفاده می شود برای 319ص تغییر رمز کاربراز . شده انجام شود

ذخیره و بازیابی از . کار با چند بانک اطلاعاتی با یک سیستم انبار استفاده می شود برای 319ص اطلاعاتی

 بازسازی موجودیاز  .ره سازی اطلاعات جهت پشتیبانی از اطلاعات استفاده می شودبرای ذخی  321ص اطلاعات
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محاسبه مجدد موجودی انبار، موجودی لحظه ای، موجودی سریالی و موجودی سریالی لحظه ای  برای 324ص

حذف از . استفاده می شود رفع اشکال احتمالی ساختار جداول برای 325ص بازسازیاز . می شوداستفاده 

حذف کالاهایی که موجودی اول دوره صفر داشته و اسناد وارده و  برای 326ص سوابق کالاهای بدون گردش

اصلاح مقدار مصرف سفارش و غیر  برای 326ص اصلاح مقدار مصرف از. استفاده می شود صادره ندارند

حذف اسناد مالی ارسال شده به مالی  برای 327ص تولید سند مالی از میانه سالاز . سفارش استفاده می شود

اصلاح واحد  برای 186ص اصلاح واحد کالااز . استفاده می شود که هنوز توسط سیستم مالی دریافت نشده است،

اعمال ضريب تبديل در مقدار برای  همچنین .استفاده می شودي كه در گردش اسناد انبار بكار رفته اند یكالاها

 328ص ویرایش گروهی اسناداز  .استفاده می شود 172ص شناسنامه كالااسناد و وزن خالص تعريف شده در 

اتصال به پشتیبانی از راه دور از . استفاده می شود ویرایش تمامی اسناد انتخاب شده به صورت یکجا برای

از . باشد میاتصال کامپیوتر کاربر به کامپیوتر کارشناسان پشتیبانی رایورز از طریق خط تلفن  برای 329ص رایورز

شرکت های خاص که اسناد وارده، صادره و سفارشات را از سیستم دیگری  برای 331ص تعریف اطلاعات فایل

 .استفاده می شود غیر از سیستم رایورز به انبار تغذیه می کنند

 

 

 فرم گزينش اسناد

ورد نظر خود گزینش کرده و به صورت نمایشی آنها را این فرم شما را قادر خواهد ساخت تا سریع، اسناد م

 .ببینید

 .سا خَاّیذ داضرزؼییي لیور سٌذ تاص  چاج ٍ زٌْا لاتلیر ًوایص، ،ذضَی  78ص اگش اص ایي لسور ٍاسد فشم اسٌاد گضیٌص ضذُ - :زَجِ
 

 .اب کنیدرا انتخ" فرم گزینش اسناد"،  تسهیلات سیستماز منوی 

 
 فرم گزینش اسناد   ┘                                                                                                                                                                
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 روش اجرای فرم گزینش اسناد

اقلام اطلاعاتی موجود را به دلخواه انتخاب کنید و روی  برای محدود کردن اسناد مورد نظر خود، -1

فعال می شود تا شما بتوانید اسناد مورد  اسناد گزینش شدهصفحه نمایش  .کلیک کنید تایید کلید

 .نظر خود را انتخاب، رویت و چاپ کنید
 .اسسفادُ وٌیذ گضیٌِ زوام اًَاع اسٌاد اص یا ػذم اًسخاب تشای اًسخاب : 1زَجِ

 .اسسفادُ وٌیذ قیمت فاقد اسناد تشای اًسخاب اسٌاد تذٍى لیور تؼذ اص اًسخاب اًَاع اسٌاد اص ولیذ :2زَجِ

 مغایرت رسید و حواله در انتقال بین دو انبار

مغایرت بین رسید انبار گیرنده و حواله انبار مشاهده گزارش مغایرت رسید و حواله در انتقال بین دو انبار برای 

. مغایرت ها شامل رسیدهای بدون حواله و حواله های بدون رسید می باشد. شود دهنده استفاده می

برقراری ارتباط به . همچنین این گزارش شما را قادر می سازد تا بین اسناد رسید و حواله ارتباط برقرار کنید

 .انتخاب شده باشد 151ص تنظیمات سیستمدر " تولید اتوماتیک سند انبار گیرنده"شرطی انجام می شود که گزینه 

www.irhesabdaran.ir



 

311 
 

 تسهیلات سیستم

 

 

 

 

 

 

 رسیدهای بدون حواله

انتخاب نشده باشد، با اجرای این  151ص تنظیمات سیستمدر " تولید اتوماتیک سند انبار گیرنده"هنگامی که گزینه 

 .رده اید، نمایش داده می شودمنو، رسیدهایی را که برای آنها در انبار دهنده حواله صادر نک

 

 .را انتخاب کنید" سسیذْای بذٌٔ دٕانّ"و سپس " مغایرت رسید و حواله در انتقال بین دو انبار"  ،تسهیلات سیستماز منوی 

 
                                                                                                                                                                      ┘                                                                                                 

  مغایرت رسید و حواله در انتقال بین دو انبار

 رسیدهای بدون حواله  ┘                                       

 

 رسیدهای بدون حوالهروش اجرای مغایرت 

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. انتخاب کنید 217ص جدول انباررا از لیست " شماره انبار" -1

لیست رسیدهایی که با حواله ای ارتباط ندارند ولیست رسیدهایی که  کلیک کنید تا نمایش روی کلید -2

 .باط دادن به حواله نیستند نمایش داده شوندقابل ارت

تمام رسیدهای انتقال بین دو انبار با شماره حواله مشخص شده کلیک کنید تا  مرجع ثبت روی کلید -3

 .ارتباط بین آنها برقرار شود در صورتی که کاملا مطابق هم باشند، برای آن با هم مقایسه شوند و
 .هغایشذ داضسِ تاضٌذ ،دس لیسر هغایشزْا ًوایص دادُ هیطَدتا ضواسُ حَالِ هطخع ضذُ   29ص ًثاساًسمال تیي دٍ اسسیذّای چٌاًچِ : زَجِ

 .رسیدهایی که با حواله آن انطباق ندارند چاپ شوندکلیک کنید تا  چاپ روی کلید -4

 حواله های بدون رسید

انتخاب نشده باشد، با اجرای این  151ص تنظیمات سیستمدر " یرندهتولید اتوماتیک سند انبار گ"هنگامی که گزینه 

 .منو، حواله هایی را که برای آنها در انبار گیرنده رسید صادر نکرده اید، نمایش داده می شود

 

 .را انتخاب کنید" ٕانّ ْای بذٌٔ سسیذد"و سپس " مغایرت رسید و حواله در انتقال بین دو انبار"  ،تسهیلات سیستماز منوی 
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 
                                                                                                                                                                      ┘   

  مغایرت رسید و حواله در انتقال بین دو انبار                                                                                                     

 حواله های بدون رسید  ┘                                                                                                                      

 

 حواله های بدون رسید روش اجرای مغایرت

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. انتخاب کنید 217ص جدول انباررا از لیست " شماره انبار" -1

 .د، نمایش داده شوندارتباط ندارن رسیدکه با  حواله هاییلیست  کلیک کنید تا نمایش روی کلید -2

 .آن انطباق ندارند چاپ شوند رسیدکه با  واله هاییحکلیک کنید تا  چاپ روی کلید -3

 انواع كاردكس

 گردش موجودی

ه استفاده می بر اساس اسناد وارده و اسناد صادر گردش کالاتعدادی نمایش برای گزارش گردش موجودی 

 .شود

 امکانات

 داده می شود، سند مورد نظر نمايش کنیدكليك  وبارچنانچه برروي يك خط گردش كالا د .

فرم كاردكس از منوي تسهيلات سيستم باز شود، هيچ رایط لازم برای نمایش این است که ش

 .بسته باشد 78ص فرم اسناد گزينش شدهسندي باز نباشد و 

 

 .را انتخاب کنید" گردش موجودی"،  تسهیلات سیستماز منوی 

 
     انواع كاردكس ┘                                                                                               

 گردش موجودی  ┘                                                                                                                                                              

 

 رای گردش موجودیروش اج

واحد "، "شرح لاتین کالا"، "شرح کالا. "انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالارا از لیست " کد کالا" -1

 .به طور خودکار نمایش داده می شود" شماره قفسه"و " شماره فنی"، "واحد کل کالا"، "جزء کالا
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 اعم از  گردش كالا بر حسب كليه اسنادمی خواهید انتخاب کنید اگر  را" نمایش کالا در کلیه اسناد" -2

 .دوو غيره نمايش داده ش  اشكال دار 

 .لیست گردش موجودی کالای انتخاب شده نمایش داده شود کلیک کنید تا نمایش روی کلید -3

 .روی ردیف مورد نظر دوبار کلیک کنید تا سند مربوطه فعال شود -4

است جمع مانده درخواست كالا  منظور کهخودکار نمایش داده می شود  به طور" صادره احتمالی" -5

 (درخواست كالا هايي كه به حواله تبديل نشده اند)

 .است موجودی کالا در انبار به طور خودکار نمایش داده می شود و منظور" جمع کل" -6

 .کلیک کنید چاپ برای چاپ روی کلید -7

 .غیر فعال می شودفرم گردش کالا . کلیک کنید خروج روی کلید -8

 

ًوایص دادُ هی ضَد ٍ تشای والای ٍاسدُ ، اعلاػاذ هشتَط تِ ًحَُ چیذهاى   لاكا چيدمان دس حالسی وِ زٌظین اًثاسلفسِ تشای اًثاس جاسی فؼال تاضذ ، دووِ: زَجِ 
 .هَجَدی جاسی تشاساس لفسِ ّای زؼشیف ضذُ ، ًوایص هی یاتذ

 

 کاردکس تعدادی ریالی

ه بر اساس اسناد وارده و اسناد صادر گردش کالاتعدادی و ریالی نمایش برای تعدادی ریالی گزارش کاردکس 

 .استفاده می شود

 

 .را انتخاب کنید" کاردکس تعدادی ریالی"  انواع كاردكس ،،تسهیلات سیستماز منوی 

 
 انواع كاردكس  ┘                                                                                                                                                               

 کاردکس تعدادی ریالی  ┘                                                                                                                                                            
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 روش اجرای کاردکس تعدادی ریالی

واحد "، "شرح لاتین کالا"، "شرح کالا. "انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالارا از لیست " کد کالا" -1

 .می شود به طور خودکار نمایش داده" شماره قفسه"و " شماره فنی"، "واحد کل کالا"، "جزء کالا

 اعم از  گردش كالا بر حسب كليه اسنادمی خواهید را انتخاب کنید اگر " نمایش کالا در کلیه اسناد" -2

 .دوو غيره نمايش داده ش  اشكال دار 

را انتخاب کنید اگر می خواهید لیست مربوطه به ترتیب تاریخ قیمت گذاری " ترتیب قیمت گذاری" -3

 .نمایش داده شود

 .لیست گردش کالای انتخاب شده نمایش داده شود ک کنید تاکلی نمایش روی کلید -4

درخواست كالا ریال جمع مانده  منظور کهبه طور خودکار نمایش داده می شود " صادره احتمالی" -5

 (درخواست كالا هايي كه به حواله تبديل نشده اند)است 

 .است در انبارموجودی کالا  به طور خودکار نمایش داده می شود و منظور" مقدار جمع کل" -6

 .است در انبار موجود کالا جمع ریال به طور خودکار نمایش داده می شود و منظور" مبلغ جمع کل" -7

در صورتيكه انبار جاري داراي گروه قيمتگذاري باشد ، گردش كالاي انتحابي براي تمام انبارهاي  -8

 .همگروه با انبار جاري نمايش داده مي شود

 .کنید کلیک چاپ برای چاپ روی کلید -9

 .فرم گردش کالا غیر فعال می شود. کلیک کنید خروج روی کلید -10

 کاردکس سریالی

ه بر اساس اسناد وارده و اسناد صادرسریال /گردش کالاتعدادی نمایش برای گزارش کاردکس سریالی 

 .استفاده می شود

 

 .را انتخاب کنید" کاردکس سریالی"،  تسهیلات سیستماز منوی 

 
 انواع كاردكس ┘                                                                                                                                                                

 کاردکس سریالی  ┘                                                                                                                                                                    
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 روش اجرای کاردکس سریالی

واحد "و " شرح لاتین کالا"، "شرح کالا. "انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالارا از لیست " کد کالا" -1

 .ر نمایش داده می شودبه طور خودکا" کالا

در غیر این صورت . کالای مورد نظر خود را برای محدود کردن انتخاب خود وارد کنید" سریال" -2

 .گردش تمام سریال های کالای انتخاب شده نمایش داده خواهد شد

 اعم از  گردش كالا بر حسب كليه اسنادمی خواهید را انتخاب کنید اگر " نمایش کالا در کلیه اسناد" -3

 .دوو غيره نمايش داده ش  اشكال دار 

 .لیست گردش سریالی کالای انتخاب شده نمایش داده شود کلیک کنید تا نمایش روی کلید -4

 :ًوایص اللام تِ دٍ غَسذ صیش اسر: زَجِ

یٌىِ تش اساس سشیالْای هخسلف خَاّذ ضذ، ضوي ا  دادُ  تذٍى دس ًظش گشفسي سشیال ٍاسد ضذُ گشدش والا تش اساس ولیِ سشیالْا ًوایص: ولیِ سشیالْا

هی  -ٍ تا فطشدى  هی زَاى سیض اسٌاد سا هطاّذُ وشد   دس وٌاس جوغ ّش سشیال+ تا فطشدى . ٍجوغ ول سشیال سا ًیض ًوایص هی دّذ دسسِ تٌذی ضذُ
 .جوغ سشیال تشگشداًذ لرزَاى آًشا تِ حا
 .ضذُ ًطاى هیذّذ سشیال ٍاسد ٍ سشیال سا تش اساس والا/گشدش والا: واسدوس سشیالی

 .است موجودی کالا در انبار به طور خودکار نمایش داده می شود و منظور" جمع کل" -5

 .کلیک کنید چاپ برای چاپ روی کلید -6

 .فرم گردش کالا غیر فعال می شود. کلیک کنید خروج روی کلید -7

8-  

 ریالی سرياليکاردکس 

بر اساس اسناد وارده و اسناد سريال /دش کالاگرتعدادی و ریالی نمایش برای گزارش کاردکس سريالي ریالی 

 .ه استفاده می شودصادر

 

 .را انتخاب کنید" ریالی سرياليکاردکس "،  تسهیلات سیستماز منوی 

 
 انواع كاردكس  ┘                                                                                                      

 کاردکس تعدادی ریالی  ┘                                                                                                                  
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 روش اجرای کاردکس تعدادی ریالی

واحد "، "شرح لاتین کالا"، "الاشرح ک. "انتخاب کنید 172ص جدول شناسنامه کالارا از لیست " کد کالا" -1

 .به طور خودکار نمایش داده می شود" شماره فنی" و"واحد کل کالا"، "جزء کالا

در غیر این صورت . کالای مورد نظر خود را برای محدود کردن انتخاب خود وارد کنید" سریال" -2

 .گردش تمام سریال های کالای انتخاب شده نمایش داده خواهد شد

 اعم از  گردش كالا بر حسب كليه اسنادمی خواهید را انتخاب کنید اگر " در کلیه اسنادنمایش کالا " -3

 .دوو غيره نمايش داده ش  اشكال دار 

را انتخاب کنید اگر می خواهید لیست مربوطه به ترتیب تاریخ قیمت گذاری " ترتیب قیمت گذاری" -4

 .نمایش داده شود

 .الای انتخاب شده نمایش داده شودلیست گردش ک کلیک کنید تا نمایش روی کلید -5

 .است موجودی کالا در انبار به طور خودکار نمایش داده می شود و منظور" مقدار جمع کل" -6

 .است در انبار موجود کالا جمع ریال به طور خودکار نمایش داده می شود و منظور" مبلغ جمع کل" -7

 .فرم گردش کالا غیر فعال می شود. کلیک کنید خروج روی کلید -8

 کالاهای ریال دار و بدون تعداد

گزارش کالاهای ریال دار و بدون تعداد برای نمایش اسنادی است که به هر دلیل برای آن ریال وارد شده ولی 

یکی از این موارد موجودی اول دوره صفر می باشد که از سال قبل به سال جدید . تعداد وارد نشده است

 . بلغ برای آن وجود داردانتقال می یابد ولی به دلایلی هنوز م

 

 .را انتخاب کنید" کالاهای ریال دار و بدون تعداد"،  تسهیلات سیستماز منوی 

 
کالاهاااااای ریاااااال دار و   ┘                                                                                                                                                            

 بدون تعداد
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 تغییر یا تعیین انبار جاری سیستم

 F7برای انتخاب انبار جاری جهت این که عملیات مورد نیاز انبار پیرامون آن انجام گیرد، از این قسمت یا کلید 

تغذیه اطلاعات انبار با انتخاب انبار جاری اسناد مربوط به آن انبار فعال شده و شما قادر به . استفاده می شود

 . مذکور خواهید بود

 . اًسخاب ًىٌیذ، اًثاس هَسد ًظش دس لیسر اًسخاب اًثاس ًوایص دادُ ًوی ضَد ٍ لاتل اًسخاب ًیسر 702ص جذٍل اًثاسسا دس  "فؼال"اگش گضیٌِ : 1زَجِ
 .ذُ تاضذ ٍ واستش جاسی تِ ایي اًثاس دسسشسی داضسِ تاضذ ،ایي اًثاس تػَسذ خیص فشؼ اًثاس جاسی خَاّذ تَددس غَسزی وِ زٌْا یه اًثاس تشای سیسسن زؼشیف ض :2ِزَج

 .زٌْا اًثاسّایی وِ واستش تِ آًْا دسسشسی داسد، فؼال ٍ لاتل اًسخاب وشدى اسر: 3زَجِ

. ، تاصساصی هَجَدی اًثاس تؼذ اص اًسخاب اًثاس اًجام هی ضَد 515ص زٌظیواذ سیسسن فشمدس  "تاصساصی هَجَدی دس اتسذای سٍص تا اًسخاب اًثاس"تا اًسخاب گضیٌِ : 4زَجِ
تاصساصی ولیِ فایلْای هَجَدی تا دس غیش ایي غَسذ ػول تاص ساصی سا دس ّش صهاى دلخَاُ اص هٌَی . ػول تاصساصی دس ّش سٍص یه تاس تشای ّش اًثاس اًجام هی ضَد

 . اًجام دّیذ 971ص ٍدُ اًثاسهحذ

 

 .را انتخاب کنید" تغییر یا تعیین انبار جاری سیستم"تسهیلات سیستم،   از منوی

 
تغییاار یااا   ┘                                                                                                                                                              

  انبار جاری سیستم تعیین

 

 روش اجرای تغییر یا تعیین انبار جاری سیستم

 .انبار مورد نظر را انتخاب کنید -1

 .انتخاب انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -2

 .تاصساصهی هی وٌذتا اًسخاب اًثاس تشای دفؼِ اٍل دس ّش سٍص، سیسسن آى سا : زَجِ

 تغییر سال مالی

از با انتخاب سال مالی گذشته می توانید . برای انتخاب سال مالی سنواتی از این قسمت استفاده می شود

با انتخاب سال قبل، در صورتی که موقت بسته شده باشد می توانید . استفاده کنیدگزارشات مربوط به آن سال 

 .را انجام دهیدتغذیه اسناد ریالی و تعدیل ریالی 

  

 .را انتخاب کنید" تغییر سال مالی"تسهیلات سیستم،   از منوی

 
 تغییر سال مالی   ┘                                                                                                                                                              
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 روش اجرای تغییر سال مالی

 .سال مالی مورد نظر را انتخاب کنید -1

 .انتخاب انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -2

 اسنادتغییر شماره 

 .برای تغییر شماره سند از این قسمت استفاده می شود

، ضواسُ زغییش ضواسُ سٌذ دسخَاسر خشیذٌّگام ، اًسخاب وٌیذ 515ص ندس فشم زٌظیواذ سیسسسا  "ثثر ضواسُ سٌذ دسخَاسر خشیذ دس ضواسُ سفاسش"اگش گضیٌِ : زَجِ
 .دس غیش ایي غَسذ ثثر ًخَاّذ ضذ. ضَدهی هشتَعِ دس سٌذ سفاسش خشیذ ًیض ثثر 

 

 .را انتخاب کنید" تغییر شماره سند"تسهیلات سیستم،   از منوی

 
 تغییر شماره سند   ┘                                                                                                                                                             

 

 شماره سندروش اجرای تغییر 

 .و غیر قابل تغییر است دشومی داده سال جاری نمایش  ،به طور خودکار" سال مالی" -1

 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. انتخاب کنید 217ص جدول انباررا از لیست " ه انبارشمار" -2
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 .شرح به طور خودکار نمایش داده می شود. انتخاب کنید جدول نوع سندرا از لیست " نوع سند" -3

 .وارد کنید دهید ی که می خواهید تغییرمتناسب با شماره موجودرا " شماره سند" -4

 .را به دلخواه وارد کنید" شماره سند جدید" -5
 ضواسُ سٌذ جذیذ ًثایذ زىشاسی تاضذ: زَجِ

 .کلیک کنید تا اطلاعات سند مربوطه نمایش داده شود ریزسند نمایش به دلخواه روی کلید -6

 .انجام می شود تغییر شماره سند. کلیک کنید تایید روی کلید -7

 تغییر رمز کاربر

در ابتدای پیاده سازی سیستم، کلمات عبور و وضعیت . ر می تواند رمز خود را از این قسمت تغییر دهدهر کارب

جدول اجازه استفاده کاربران از بخش های مختلف سیستم تعیین و توسط مسئول پیاده سازی سیستم در 

رند مجاز هستند رمز خود را از این پس کاربر یا کاربرانی که رمز ورود به سیستم را دا. ثبت می گردد کاربران

 .تغییر دهند

 

 .را انتخاب کنید" تغییر رمز کاربر"تسهیلات سیستم،   از منوی

 
 تغییر رمز کاربر   ┘                                                                                                                                                             

 

 روش اجرای تغییر رمز کاربر

 .و غیر قابل تغییر است به طور خودکار نمایش می دهد کد کاربر" -1

 .را وارد کنید" رمز فعلی" -2

 .را به دلخواه و مشابه هم وارد کنید" تایید رمز جدید"و " رمز جدید" -3

 .تغییر رمز انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -4

 لاعاتیبانک اط

 انتخاب بانک اطلاعاتی

کاربر جاری، در صورت مجاز بودن، می تواند از این قسمت، بانک اطلاعاتی را تغییر داده و سازمان دیگری را 

 . برای عملیات انبار انتخاب کند

 .تشای فؼال تَدى ایي لسور تایذ لفل سیسسن زَسظ ضشور سایَسص زؼشیف ضَد: زَجِ

 .را انتخاب کنید" انتخاب بانک اطلاعاتی"و سپس  " انک اطلاعاتیب"تسهیلات سیستم،  از منوی

 
 انک اطلاعاتیب  ┘                                                                                                                                                              
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 انتخاب بانک اطلاعاتی  ┘                                                                                                                                                      

 

 اجرای انتخاب بانک اطلاعاتیروش 

 319ص انک اطلاعاتیتعریف باین لیست در قسمت  .را از لیست مربوطه انتخاب کنید" نام شرکت" -1

 .ایجاد می شود

 .تغییر بانک اطلاعاتی انجام می شود. کلیک کنید تایید روی کلید -2

 تعریف بانک اطلاعاتی

شما می توانید بانک اطلاعاتی انبار دیگری . دیگر از این قسمت استفاده می شودبرای تعریف بانک اطلاعاتی 

آن را فعال کرده  319ص انتخاب بانک اطلاعاتیاین قسمت به سیستم معرفی کرده و در قسمت ایجاد کرده و از 

 .و توسط کاربر مجاز تغذیه اطلاعات شود

 .تشای فؼال تَدى ایي لسور تایذ لفل سیسسن زَسظ ضشور سایَسص زؼشیف ضَد: زَجِ
 

 .را انتخاب کنید" تعریف بانک اطلاعاتی"و سپس  " اتیبانک اطلاع"تسهیلات سیستم،  از منوی

 
 بانک اطلاعاتی  ┘                                                                                                                                                             

 تعریف بانک اطلاعاتی  ┘                                                                                                                                                    

 

 اجرای انتخاب بانک اطلاعاتیروش 

 .روی کلید جدید کلیک کنید -1

 .به دلخواه وارد کنیدرا " نام شرکت" -2

 .ت مربوطه انتخاب کنیدرا از لیس" نام سرور" -3

 .را از لیست مربوطه انتخاب کنید" نام پایگاه داده" -4
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انتخاب تعریف بانک اطلاعاتی انجام می شود و شما می توانید از قسمت . کلیک کنید تایید روی کلید -5

 .آن را فعال کنید 319ص بانک اطلاعاتی

 اطلاعات ذخیره و بازیابی

. برای تهیه نسخه حفاظتی از اطلاعات در فواصل زمانی معین از ذخیره و بازیابی اطلاعات استفاده می شود

زیرا در صورت ویروسی شدن سیستم، از بین رفتن و . ذخیره سازی اطلاعات از اهمیت بسزایی برخوردار است

 .ابل بازیابی خواهد بوداطلاعات بدون هیچگونه مشکلی ق... یا 

 

 .را انتخاب کنید" ذخیره و بازیابی اطلاعاتی"تسهیلات سیستم،   از منوی

 
  خیااااااره و بازیااااااابیذ  ┘                                                                                                                                                              

 اطلاعاتی

 

 اجرای ذخیره اطلاعاتروش 

 .روی کامپیوتر خود یک شاخه به نام دلخواه ایجاد کنید -1

 .را همان نام سروری که بانک اطلاعاتی روی آن قرار دارد وارد کنید" نام سرویس دهنده" -2

 .کنید را همان نام بانک اطلاعاتی روی پایگاه اطلاعاتی را وارد" نام بانک اطلاعات" -3

ثانیه منتظر بمانید تا صفحه نمایش انتخاب جداول  61مدت . کلیک کنید پشتیبانی نسخه روی کلید -4

 .فعال شود
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 .را تیک کنید تا تمام گزینه های موجود انتخاب شود انبار گزینه جلوی  -5

 .شود صفحه نمایش انتخاب مسیر فعال می. کلیک کنید روی کلید  -6

 

 .انتخاب کنید درایو و شاخه مورد نظر را -7

در اين حالت، سيستم يك نسخه از تمامي جداول را در شاخه مربوط كپي . کلیک کنید روی کلید  -8

 كند و پس از پايان آن پيغام خواهد داد كه عمليات تهيه نسخه پشتيباني با موفقيت به پايان رسيد مي

 .کلیک کنید تا از این قسمت خارج شوید روی کلید  -9

 اطلاعات اجرای بازیابیروش 

 .به منظور بازیابی اطلاعاتی که قبلا ذخیره شده است از بازیابی اطلاعات استفاده می کنیم

 

 .را انتخاب کنید" ذخیره و بازیابی اطلاعاتی"تسهیلات سیستم،   از منوی

 
  ذخیاااااااره و بازیاااااااابی  ┘                                                                                                                                                             

 اطلاعاتی
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 .را همان نام سروری که بانک اطلاعاتی روی آن قرار دارد وارد کنید:" نام سرویس دهنده" -1

 .یدرا همان نام بانک اطلاعاتی روی پایگاه اطلاعاتی را وارد کن:" نام بانک اطلاعات" -2

 .صفحه نمایش انتخاب مسیر فعال شود. کلیک کنید اطلاعات بازیابی روی کلید -3

 

 .برای ذخیره اطلاعات استفاده شده است انتخاب کنید" درایو و شاخه مورد نظر را که قبلا -4

 .شود صفحه نمایش انتخاب بازیابی فعال می. کلیک کنید روی کلید  -5

 

 .انتخاب کنید های موجود را متناسب با شرح زیر گزینه -6

اگر در اطلاعات از قبال را انتخاب کنید تا " رکوردهای حذف شده از جدول جاری بازیابی گردند" -

ردیفاه آن ایاد، داشته باشيد كه در اطلاعات جاري آنها را حاذف كارده ردیف هایی ذخيره شده 

 .در جداول مربوط قرار دهد“ را مجدداها 
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اگر در اطلاعات جااري، را انتخاب کنید تا " گردند رکوردهای اضافه شده در جدول جاری حذف" -

 .شونددر حين بازيابي حذف  موجود باشد،جديد ردیف هایی 

گر در اطلاعات جااري، تا ا. را انتخاب کنید" رکوردهای تغییر یافته در جدول جاری اصلاح گردند" -

 .به حالت قبل باز گردند ایدرا تغيير داده  ردیف هایی

 .ی وِ ّیچ اخسلافی تا اعلاػاذ لثل ًذاضسِ تاضذ تایذ ّش سِ گضیٌِ فَق سا زیه وٌیذتِ غَسزاعلاػاذ  تشای تاصیاتی :زَجِ

با پايان گرفتن بازيابي اطلاعات، پيغام شود و  بازیابی اطلاعات انجام می. کلیک کنید روی کلید  -7

 .شود مناسب داده مي

 .شود صفحه نمایش مربوطه بسته می. کلیک کنید روی کلید  -8

 بازسازی موجودی

 بازسازی فایل موجودی انبار جاری

سیستم . استفاده می شود از این قسمت از خاتمه تبدیل اطلاعات ، بعد 243ص موجودی انباربرای بازسازی فایل 

بدیل اطلاعات از امکانات به دلیل اینکه هنگام ت. انبار با ثبت هر سند فایل موجودی انبار جاری را بروز می کند

تغذیه اطلاعات اسناد استفاده نمی شود و گروهی از اطلاعات وارد فایل تغذیه می شود، باید بعد از خاتمه 

 .تبدیل اطلاعات منوی بازسازی فایل موجودی انبار جاری را اجرا کرد تا فایل مربوطه بروز شود

 .اذ تاصساصی اجشا ًوی ضَدٌّگاهی وِ سال هالی تؼذ ضشٍع ضذُ تاضذ، ػولی: زَجِ

 اجرای بازسازی فایل موجودی انبار جاریروش 

 

را انتخاب کنید تاا پیغاام عملیاات " بازسازی فایل موجودی انبار جاری"و سپس  " بازسازی موجودی"تسهیلات سیستم،  از منوی

 .بازسازی با موفقیت انجام شد نمایش داده شود

 
بازسازی   ┘                                                                                                                                                              

 موجودی

 بازسازی فایل موجودی انبار جاری  ┘       

 بازسازی فایل موجودی لحظه ای انبار جاری

استفاده می  از این قسمت ، بعد از خاتمه تبدیل اطلاعاتنبار جاریموجودی لحظه ای ابرای بازسازی فایل 

به دلیل اینکه هنگام . سیستم انبار با ثبت هر سند فایل موجودی لحظه ای انبار جاری را بروز می کند. شود

ی تبدیل اطلاعات از امکانات تغذیه اطلاعات اسناد استفاده نمی شود و گروهی از اطلاعات وارد فایل تغذیه م

شود، باید بعد از خاتمه تبدیل اطلاعات منوی بازسازی فایل موجودی لحظه ای انبار جاری را اجرا کرد تا فایل 

 .مربوطه بروز شود

 .ٌّگاهی وِ سال هالی تؼذ ضشٍع ضذُ تاضذ، ػولیاذ تاصساصی اجشا ًوی ضَد: زَجِ

 اجرای بازسازی فایل موجودی لحظه ای انبار جاریروش 

 

را انتخاب کنید تا پیغاام " بازسازی فایل موجودی لحظه ای انبار جاری"و سپس  " بازسازی موجودی"ت سیستم، تسهیلا از منوی

 .عملیات بازسازی با موفقیت انجام شد نمایش داده شود

 
 بازسازی فایل  ┘                                                                                                                                                               

 لحظه ای  موجودی                                                                                                                                                               

 انبار جاری                                                                                                                                                               
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 بازسازی فایل سریال انبار جاری

سیستم . استفاده می شود ن قسمتاز ای ، بعد از خاتمه تبدیل اطلاعاتسریال انبار جاریبرای بازسازی فایل 

به دلیل اینکه هنگام تبدیل اطلاعات از امکانات . انبار با ثبت هر سند فایل سریال انبار جاری را بروز می کند

تغذیه اطلاعات اسناد استفاده نمی شود و گروهی از اطلاعات وارد فایل تغذیه می شود، باید بعد از خاتمه 

 .فایل سریال انبار جاری را اجرا کرد تا فایل مربوطه بروز شودتبدیل اطلاعات منوی بازسازی 

 .ٌّگاهی وِ سال هالی تؼذ ضشٍع ضذُ تاضذ، ػولیاذ تاصساصی اجشا ًوی ضَد: زَجِ

 اجرای بازسازی فایل سریال انبار جاریروش 

 

نتخااب کنیاد تاا پیغاام عملیاات را ا" انبار جااری سریالبازسازی فایل "و سپس  " بازسازی موجودی"تسهیلات سیستم،  از منوی

 .بازسازی با موفقیت انجام شد نمایش داده شود

 
 بازسازی موجودی  ┘                                                                                                                                                            

 بازسازی فایل سریال انبار جاری  ┘                                                                                                                          

 بازسازی فایل موجودی سریال لحظه ای

. استفاده می شود این قسمت ، بعد از خاتمه تبدیل اطلاعاتموجودی سریال لحظه ایبرای بازسازی فایل 

به دلیل اینکه هنگام تبدیل . سیستم انبار با ثبت هر سند فایل موجودی سریال لحظه ای را بروز می کند

اطلاعات از امکانات تغذیه اطلاعات اسناد استفاده نمی شود و گروهی از اطلاعات وارد فایل تغذیه می شود، 

ل موجودی سریال لحظه ای را اجرا کرد تا فایل مربوطه باید بعد از خاتمه تبدیل اطلاعات منوی بازسازی فای

 .بروز شود

 .ٌّگاهی وِ سال هالی تؼذ ضشٍع ضذُ تاضذ، ػولیاذ تاصساصی اجشا ًوی ضَد: زَجِ

 اجرای بازسازی فایل موجودی سریال لحظه ایروش 

 

را انتخااب کنیاد تاا پیغاام " ای بازسازی فایل موجودی سریال لحظاه"و سپس  " بازسازی موجودی"تسهیلات سیستم،  از منوی

 .عملیات بازسازی با موفقیت انجام شد نمایش داده شود

 
 بازسازی موجودی  ┘                                                                                                                                                             

 بازسازی فایل موجودی سریال لحظه ای  ┘                                                                                                              

 بازسازی کلیه فایلهای موجودی با محدوده انبار

 .براي انبار جاري استفاده مي شود  دی لحظه ایموجوو ،243ص موجودی انباربرای بازسازی فایل 

 .ٌّگاهی وِ سال هالی تؼذ ضشٍع ضذُ تاضذ، ػولیاذ تاصساصی اجشا ًوی ضَد: زَجِ

 اجرای بازسازی کلیه فایلهای موجودی با محدوده انبارروش 

 

 .را انتخاب کنید" کلیه فایلهای موجودی با محدوده انباربازسازی "و سپس  " وجودیبازسازی م"تسهیلات سیستم،  از منوی

 
 بازسازی موجودی  ┘                                                                                                                                                            

 بازسازی کلیه   ┘                                                                                                                                                         

 فایلهای موجودی                                                                                                                                                          

 انباربا محدوده                                                                                                                                                       

www.irhesabdaran.ir
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 .را فقط کد انبار مورد نظر را وارد کنید" تا انبار"و " از انبار" -1

عملیات بازسازی با موفقیت انجام "بازسازی انجام شده و پیغام . کلیک کنید عملیات شروع روی کلید -2

 .نمایش داده می شود" شد

تشای تاصساصی ولیِ اًثاسّا اص ایي اهىاى  فؼال ًطذُ تاضذ ، "جَدی دس اتسذای سٍص تا اًسخاب اًثاستاصساصی هَ"تخص هشتَط تِ  تنظیمات سیستماگش دس : زَجِ 
 .اسسفادُ هی ضَد

 بازسازی

 .استفاده می شود... از این قسمت برای بازسازی ساختار جداول از قبیل لینک ها، کلیدها و 

 اجرای بازسازیروش 

 

 .انتخاب کنید تا پیغام عملیات بازسازی با موفقیت انجام شد نمایش داده شودرا " بازسازی "تسهیلات سیستم،  از منوی

 
 بازسازی  ┘                                                                                                                                                             

 

 لاهای بدون گردشحذف سوابق کا

از این قسمت برای حذف سوابق کالاهایی که موجودی اول دوره آنها صفر بوده و اسناد وارده و صادره 

 .يعني در جدول موجودي سابقه اين كالا حذف خواهد شد.نداشته باشند استفاده می شود

 اجرای حذف سوابق کالاهای بدون گردشروش 

 

 .حاااذف انجاااام شاااودرا انتخااااب کنیاااد تاااا "  کالاهاااای بااادون گاااردش حاااذف ساااوابق"تساااهیلات سیساااتم،  از مناااوی

 
 حذف سوابق کالاهای   ┘                                                                                                                                                              

 بدون گردش                                                                                                                                                                    

 مانده قابل مصرفاصلاح 

 اتسفارش ماندهاصلاح 

يكه سند مرجع ، سند سفارش باشد مانده مصرف شده رديف اسناد در حالتاز این قسمت برای بازسازی 

 .استفاده مي شود
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 سفارش ماندهاجرای اصلاح روش 

 

را انتخاب کنید تا پیغام مناساب و عملیاات " اتسفارش ماندهاصلاح "و سپس  " اصلاح مقدار مصرف"تسهیلات سیستم،  از منوی

 .بازسازی با موفقیت انجام شد نمایش داده شود

 
 اصلاح مقدار مصرف  ┘                                                                                                                                                             

 اتسفارش ماندهاصلاح   ┘                                                                                                                                                         

 اتغیر سفارش ماندهاصلاح 

( اصلي)از این قسمت برای بازسازی مانده مصرف شده رديف اسناد در حالتيكه سند مرجع ، سند غير سفارش 

 .باشد استفاده مي شود

 اتغیر سفارش ماندهاجرای اصلاح روش 

 

را انتخااب کنیاد تاا پیغاام مناساب و " اتغیار سفارشا ماندهاصلاح "و سپس  " اصلاح مقدار مصرف"سهیلات سیستم، ت از منوی

 .عملیات بازسازی با موفقیت انجام شد نمایش داده شود

 
 اصلاح مقدار مصرف  ┘                                                                                                                                                              

 اتغیر سفارش ماندهاصلاح   ┘                                                                                                                                                    

 ند مالی از میانه سالتولید س

برای حذف اسناد مالی که به سیستم مالی ارسال شده است ولی هنوز توسط سیستم مالی دریافت نشده 

فقط آخرین سند را ابطال  136ص ابطال اسناد مالیدر صورتی که منوی . است از این قسمت استفاده می شود

 .یانه سال توسط سیستم مالی دریافت نشده است را نمی تواند باطل کندمی کند و اسنادی که در م

 اجرای تولید سند مالی از میانه سالروش 

 

 .حذف اسناد دریافت نشده توسط مالی انجام شود را انتخاب کنید تا" تولید سند مالی از میانه سال "تسهیلات سیستم، از منوی 

 
                                                                                     تولیاااد ساااند ماااالی از   ┘                                                                                                                                                              

 میانه سال

 اصلاح واحد کالا

ي كه در گردش اسناد انبار بكار رفته اند و اعمال ضريب تبديل در مقدار اسناد و وزن یاصلاح واحد كالاهابرای 

 .از این قسمت استفاده می شود خالص تعريف شده در شناسنامه كالا

  

 .را انتخاب کنید" اصلاح واحد کالا "تسهیلات سیستم، از منوی 

 
 اصلاح واحد کالا  ┘                                                                                                                                                              
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 اجرای اصلاح واحد کالاروش 

شرح به طور خودکار نمایش داده می . کنید انتخاب 172صا شناسنامه کالجدول را از لیست " کد کالا" -1

 .شود

 .ترش پیدا می کندسصفحه نمایش گ. کلیک کنید <<بعد مرحله روی کلید -2

 

 .نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر است" واحد کالا" -3

جدول از لیست  که می خواهید واحد قدیم به آن تبدیل شود را را یکی از واحد کالا" تبدیل شود به" -4

 .انتخاب کنید 186ص الاواحد ک

 .به طور خودکار نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر است" واحد وزن"و " وزن خالص" -5

برای مثال اگر واحد قدیم کیلو و واحد  .تغییر دهید متناسب با واحد قدیم و جدیدرا " ضریب تبدیل" -6

و اگر واحد قدیم گرم و واحد جدید کیلو می باشد،   1111ا جدید گرم می باشد، باید ضریب تبدیل ر

 .وارد کنید تا در مقدار اسناد ضرب شود 1.111باید ضریب تبدیل را 

می خواهید همزمان با وزن خالص وارده در شناسنامه  را انتخاب کنید اگر" وزن خالص تبدیل شود" -7

 .ضرب شود" ضریب تبدیل"کالا هم در 

 .تغییر واحد کالا انجام می شود. کلیک کنید عملیات شروع روی کلید -8

 .ضذُ تاضذ سیسسن خیغام هٌاسة دادُ ٍ اجاصُ زغییش ًوی دّذ والای هَسد ًظش دس اسزثاط سیسسن اًثاس تا سایش سیسسوْا اسسفادُدس غَسزی وِ : زَجِ

 ویرایش گروهی اسناد

سیستم انبار با . استفاده می شود برای ویرایش گروهی تمام اسناد تغذیه شده در سیستم به طور همزمان

اسناد اشکال . ثبت هر سند ویرایش را انجام داده و پیغام مناسب را در مورد اشکالات احتمالی نمایش می دهد

لاح اسناد اشکالدار از جدول صذخیره می شود که با ا جدول اطلاعات پیغام اسناددار همراه پیغام آن هم در 

اینکه هنگام تبدیل اطلاعات از امکانات تغذیه اطلاعات اسناد استفاده نمی به دلیل . مذکور حذف می شوند

شود و گروهی از اطلاعات وارد فایل تغذیه می شود، باید بعد از خاتمه تبدیل اطلاعات منوی ویرایش گروهی 

 .اسناد را اجرا کرد تا اشکالات اسناد مشخص و در فایل مربوطه بروز شوند

 

 .را انتخاب کنید" ویرایش گروهی اسناد "، تسهیلات سیستماز منوی 

 
 ویرایش گروهی اسناد  ┘                                                                                                                                                          
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 اجرای ویرایش گروهی اسنادروش 

 .غامهای نمایش داده شده در صفحه ویرایش گروهی اسناد توجه کنیدبه پی -1

در صورت اشکال پیغام . ویرایش گروهی اسناد انجام می شود. کلیک کنید عملیات شروع روی کلید -2

 .مناسب داده می شود

 اتصال به پشتیبانی از راه دور رایورز

های لازم که در سی دی نصب رایورز وجود دارد  نصب برنامهیا خط تلفن مستقیم و اینترنت و  شما با داشتن

توانید به کارشناسان رایورز اجازه دهید تا از طریق اینترنت به کامپیوتر شما متصل شده و عملیات لازم را  می

 .جهت پشتیبانی از راه دور، انجام دهند

 .را انتخاب کنید" پشتیبانی از راه دور رایورز اتصال به"،  سیستم از منوی تسهیلات

 
 اتصال به پشتیبانی  ┘                                                                                                                                                              

 از راه دور رایورز                                                                                                                                                                   

 

 راهنما برای اطلاعات بیشتر و راهنمایی نصب و چگونگی کار با برنامه پشتیبانی از راه دور رایورز روی کلید

 .لیک کنیدک



 

331 
 

 راهنمای سیستم انبار

 

 

 دریافت و ثبت فایل

 لهاي خاصتعریف اطلاعات فای

رای شرکت های خاص که تغذیه اطلاعات کلیه اسناد خود را از طریق سیستم های غیر رایورزی انجام می ب

برای استفاده از این قسمت با شرکت رایورز تماس گرفته تا برنامه های . دهند از این قسمت استفاده می شود

 .نوی مربوطه در این قسمت فعال شودآن طراحی و م

 

 .را انتخاب کنید" تعریف اطلاعات فایل"،  سیستم از منوی تسهیلات

 
 عریف اطلاعات فایلت  ┘                                                                                                                                                          

 

1- "CompanyName "در صورتی که طراحی های لازم برای شرکت شما انجام گرفته  .را وارد کنید

 .باشد، منوی مخصوصی فعال شده و اطلاعات مورد نیاز را درخواست می کند

2- "DBTYPE " را یکی از گزینه هایSQL  ،Access  یاtext انتخاب کنید. 

3- "TblName "را وارد کنید. 

 کلیک کنید تا فایل مشخصات ذخیره وی کلیدر -4

 از فایلاطلاعات دریافت 

 

 استفاده می شود جداول پايه  ، اطلاعات تكميلي اسناد ومت برای دریافت فایل متنی  اسناد از این قس

 

 .تخاب کنیدرا ان" از فایل و جداول پايه دریافت اطلاعات اسناد"و سپس  " دریافت و ثبت فایل"از منوی تسهیلات سیستم، 

 
 دریافت و ثبت فایل  ┘                                                                                                                                                            

 از فایل پايه و جداول دریافت اطلاعات اسناد ┘                                                                                                                           
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 اطلاعات سند روش اجرای دریافت فایل اسناد

ابتدا نوع سند فایل را از فرم دریافت نوع سند انتخاب، گزینه اطلاعات سند را بزنید و سپس روی  -1

 کلیک کنید تایید کلید

هی ضَد وِ ػولیاذ چاج زگ زَسظ سیسسن اجشا ضذُ تاضذ ٍ واستش تخَاّذ همادیش ضواسش تشای  اسسفادُصهاًی  "ضواسش اًثاسگشداًی"ًَع سٌذ :  1 َجِز
 زگْای ایجاد ضذُ سا اص فایل دسیافر وٌذ

سسن اجشا ضذُ تاضذ ٍلی واستش تخَاّذ زگْای ایجاد ضذُ صهاًی اسسفادُ  هی ضَد وِ ػولیاذ چاج زگ زَسظ سی "ایجاد زگ اًثاسگشداًی"ًَع سٌذ :  2زَجِ 
 .سیسسن حزف ضًَذ ٍ تشای والاّای هَسد ًظش خَد تشای ضواسش اص عشیك فایل دس آى دفؼِ ضواسش ایجاد زگ وٌذ

 
 

 

 کلیک کنید       < بعد صفحه فرم دریافت فایل متنی ظاهر می شود روی کلید -2

یىثاس اًجام دادُ ٍ رخیشُ وشدُ تاضیذ ، دس ایي تخص فمظ وافیسر سٍش دسیافر اعلاػاذ سا اًسخاب وٌیذ زا هجثَس تِ اگش لثلا زٌظیواذ دسیافر سا : زَجِ 
  .                             زٌظین دٍتاسُ فایل ًطَیذ

3-                                
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ستون توسط فرمت فایل متنی  تمایز سطر و. انتخاب کنید  ... فایل مرجع و ساختار آن را از کلید -4

خودتان تعیین کنید سپس جداکننده سطر و جداکننده ستون و جداکننده ردیف سرفصل راانتخاب 

 .کلیک کنید < بعد صفحه گذر از ردیف اول سر فصل را هم انتخاب کنید و روی کلید. کنید

 

توانیم نحوه   چیدمان   همانطور که از اسم فرم پیدا است  ما می, نمایش و تعیین فیلدهای مقصد  -5

 .   فیلدها و مقدار آنها را مشاهده کنیم و حتی تغییر دهیم

www.irhesabdaran.ir
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 تسهیلات سیستم

 

 

 

 

 

 

یه سسَى جذیذ ایجاد وٌیذ ٍ سدس تا دووِ  + اگش فایل اسٌاد داسای سسَى ضواسُ سٌذ ًیسر ، دس تخص زؼییي فیلذّای همػذ ،اتسذا تا دووِ: زَجِ 
 .تؼذ ایي سسَى سا تِ فیلذ ضواسُ هشجغ ًسثر دّیذ.َى ضواسُ سٌذ هشجغ زؼییي وٌیذهمذاسدّی گشٍّی ، یه همذاس ثاتر خیص فشؼ تشای سس

 برای فیلد یا ستون خاصی فرمول تعریف کنیم بعد از انجام کارهای لازم, رکورد جدیدی اضافه کنیم  -6

 .انجام گیرد

 .کلیک کنید < بعد صفحه روی کلید  -7

 

گر درج تنها انتخاب شود تمام اطلاعات جدید در فرم تنظیمات نهایی نوع دریافت مشخص می شود ا -8

اگر تنها بروز رسانی باشد رکوردهای موجود در , جایگزین اطلاعات موجود در جدول می شود 

اطلاعاتی که موجود هست , بروز رسانی را انتخاب کنیم /جدول بروز رسانی میشود و اگر گزینه درج

 .رج اتفاق میافتددر جدول بروز رسانی می شود و اگر موجود نباشد د

ن عملیات در صورت بروز خطا اگر چنانچه خطایی اتفاق افتد در حین در با تیک کردن گزینه برگردا -9

 .یافت فایل تمامی رویه ها را بر میگرداند و تراکنشی انجام نمی شود 

ک برای ثبت تنظیمات انجام شده برای در یافت فایل مورد نظر می توانید روی کلید شکل دیسکت کلی -10

با اينكار براي دفعات بعدي دريافت نيازي به تنظيم دوباره فايل نيست .کرده و آن ها را ذخیره نمایید

 .و در همان ابتداي دريافت تنظيم مورد نظر را انتخاب مي كنيد

 .کلیک کنید !دریافت اجرای برای دریافت فایل و پایان عملیات دریافت روی کلید  -11

ریافت شده  ردیفهای سند مورد نظر را ثبت می کند در صورت سپس  سیستم بر اساس اطلاعات د -12

 . صحت اطلاعات ، کاربر دکمه ثبت سند را می زند

 اجرای دریافت فایل اسناد اطلاعات تکمیلی سندروش 
 

www.irhesabdaran.ir
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

ابتدا نوع سند فایل را از فرم دریافت نوع سند انتخاب، گزینه اطلاعات تکمیلی سند را بزنید و سپس  -1

 کلیک کنید تایید روی کلید

سا اًسخاب وٌیذ ، ضواسُ سٌذ ًسثر دادُ ضذُ دس زؼشیف فایل ، ضواسُ سٌذ هشجغ سٌذ هی تاضذ  "ضواسُ سٌذ هشجغ دس اعلاػاذ زىویلی "اگش گضیٌِ : زَجِ 
 .تِ ضشعی وِ سٌذ ًیض اص عشیك فایل دسیافر ضذُ تاضذ

 

 .کنیدکلیک  < بعد صفحه فرم دریافت فایل متنی ظاهر می شود روی کلید -2

جثَس تِ اگش لثلا زٌظیواذ دسیافر سا یىثاس اًجام دادُ ٍ رخیشُ وشدُ تاضیذ ، دس ایي تخص فمظ وافیسر سٍش دسیافر اعلاػاذ سا اًسخاب وٌیذ زا ه: زَجِ 
  .                             زٌظین دٍتاسُ فایل ًطَیذ

3-  
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 تسهیلات سیستم

 

 

 

 

 

 

 

مایز سطر و ستون توسط فرمت فایل متنی ت. انتخاب کنید  ... فایل مرجع و ساختار آن را از کلید -4

خودتان تعیین کنید سپس جداکننده سطر و جداکننده ستون و جداکننده ردیف سرفصل راانتخاب 

 .کنید

 .کلیک کنید < بعد صفحه گذر از ردیف اول سر فصل را هم انتخاب کنید و روی کلید -5

 

است  ما می توانیم نحوه   چیدمان  همانطور که از اسم فرم پیدا , نمایش و تعیین فیلدهای مقصد  -6

 .   فیلدها و مقدار آنها را مشاهده کنیم و حتی تغییر دهیم 

www.irhesabdaran.ir
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 برای فیلد یا ستون خاصی فرمول تعریف کنیم بعد از انجام کارهای لازم, رکورد جدیدی اضافه کنیم  -7

 .کلیک کنید  < بعد صفحه روی کلید  -8

 

ود اگر درج تنها انتخاب شود تمام اطلاعات جدید در فرم تنظیمات نهایی نوع دریافت مشخص می ش -9

اگر تنها بروز رسانی باشد رکوردهای موجود در , جایگزین اطلاعات موجود در جدول می شود 

اطلاعاتی که موجود هست , بروز رسانی را انتخاب کنیم /جدول بروز رسانی میشود و اگر گزینه درج

 .شد درج اتفاق میافتددر جدول بروز رسانی می شود و اگر موجود نبا

ن عملیات در صورت بروز خطا اگر چنانچه خطایی اتفاق افتد در حین در با تیک کردن گزینه برگردا -10

 .یافت فایل تمامی رویه ها را بر میگرداند و تراکنشی انجام نمی شود 

کلیک  برای ثبت تنظیمات انجام شده برای در یافت فایل مورد نظر می توانید روی کلید شکل دیسکت -11

با اينكار براي دفعات بعدي دريافت نيازي به تنظيم دوباره فايل نيست .کرده و آن ها را ذخیره نمایید

 .و در همان ابتداي دريافت تنظيم مورد نظر را انتخاب مي كنيد

 .کلیک کنید دریافت اجرای برای دریافت فایل و پایان عملیات دریافت روی کلید  -12

ت دریافت شده  مقادیر صفات به ازای ردیف اسناد   مورد نظر را سپس  سیستم بر اساس اطلاعا -13

 ثبت می کند

 جداول پايهروش اجرای دریافت فایل 

ابتدا گزینه اطلاعات جداول پايه را بزنید و نوع جدول پايه را از فرم دریافت نوع سند انتخاب، و  -1

 کلیک کنید تایید سپس روی کلید
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 تسهیلات سیستم

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 کلیک کنید       < بعد صفحه شود روی کلید فرم دریافت فایل متنی ظاهر می -2

ذ ، دس ایي تخص فمظ وافیسر سٍش دسیافر اعلاػاذ سا اًسخاب وٌیذ زا هجثَس تِ یاگش لثلا زٌظیواذ دسیافر سا یىثاس اًجام دادُ ٍ رخیشُ وشدُ تاض: زَجِ 
                               .زٌظین دٍتاسُ فایل ًطَیذ
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 راهنمای سیستم انبار

 

 

 

تمایز سطر و ستون توسط فرمت فایل متنی . انتخاب کنید  ... آن را از کلید فایل مرجع و ساختار -3

خودتان تعیین کنید سپس جداکننده سطر و جداکننده ستون و جداکننده ردیف سرفصل راانتخاب 

 .کلیک کنید < بعد صفحه گذر از ردیف اول سر فصل را هم انتخاب کنید و روی کلید. کنید

 

همانطور که از اسم فرم پیدا است  ما می توانیم نحوه   چیدمان  , مقصد نمایش و تعیین فیلدهای  -4

 .   فیلدها و مقدار آنها را مشاهده کنیم و حتی تغییر دهیم

 هؼادل گشٍُ والا هی تاضذ 2هؼادل ٍاحذ والا ٍ هطخػِ   1دس ٌّگام زٌظین فایل تا اللام ضٌاسٌاهِ والا زَجِ داضسِ تاضیذ وِ هطخػِ: زَجِ 



 

339 
 

 تسهیلات سیستم

 

 

 

 

 

 

 برای فیلد یا ستون خاصی فرمول تعریف کنیم بعد از انجام کارهای لازم, جدیدی اضافه کنیم  رکورد -5

 .انجام گیرد

 .کلیک کنید < بعد صفحه روی کلید  -6

 

در فرم تنظیمات نهایی نوع دریافت مشخص می شود اگر درج تنها انتخاب شود تمام اطلاعات جدید  -7

اگر تنها بروز رسانی باشد رکوردهای موجود در , جایگزین اطلاعات موجود در جدول می شود 

اطلاعاتی که موجود هست , بروز رسانی را انتخاب کنیم /جدول بروز رسانی میشود و اگر گزینه درج

 .در جدول بروز رسانی می شود و اگر موجود نباشد درج اتفاق میافتد

ایی اتفاق افتد در حین در ن عملیات در صورت بروز خطا اگر چنانچه خطبا تیک کردن گزینه برگردا -8

 .یافت فایل تمامی رویه ها را بر میگرداند و تراکنشی انجام نمی شود 

برای ثبت تنظیمات انجام شده برای در یافت فایل مورد نظر می توانید روی کلید شکل دیسکت کلیک  -9

وباره فايل نيست با اينكار براي دفعات بعدي دريافت نيازي به تنظيم د.کرده و آن ها را ذخیره نمایید

 .و در همان ابتداي دريافت تنظيم مورد نظر را انتخاب مي كنيد

 .کلیک کنید !دریافت اجرای برای دریافت فایل و پایان عملیات دریافت روی کلید  -10

 اطلاعات جدول پايه مورد نظر را ثبت می کند ,   سپس  سیستم بر اساس اطلاعات دریافت شده -11

 تجمیع اطلاعات چند دیتابیس

برای یکی کردن چند پایگاه اطلاعاتی که از نظر تنظیمات و کدینگ جداول پایه ناهماهنگی ندارند، از این 

 .قسمت استفاده می شود

 .تِ ضشعی اعلاػاذ اص خایگاُ دادُ هثذا تِ همػذ اًسمال خیذا هی وٌذ وِ اعلاػاذ اسٌاد ٍ جذاٍل خایِ اعلاػاذ هؼادل ٍجَد ًذاضسِ تاضذ: 1زَجِ
 .ضواسُ ًگاسش دس خایگاُ دادُ ّای هثذا ٍ همػذ تایذ یىی تاضٌذ :2زَجِ
 .ٍضؼیر سال هالی دس خایگاُ دادُ ّای هثذا ٍ همػذ تایذ یىساى تاضذ: 3زَجِ
 .سا اًجام دّیذ 971ص ولیِ فایلْای هَجَدی تا هحذٍدُ اًثاستاصساصی تؼذ اص ازوام ػولیاذ دس خایگاُ اعلاػازی همػذ، : 4زَجِ

 

 .را انتخاب کنید" تجمیع اطلاعات چند دیتابیش"،  سیستم از منوی تسهیلات
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 راهنمای سیستم انبار

 

 
 

 

 
 جمیع اطلاعاتت  ┘                                                                                                                                                              

 چند دیتابیش                                                                                                                                                                      

 

اب کنید تا اطلاعات آن به دیگر را از لیست پایگاه اطلاعاتی موجود انتخ(" مبدا)دیتا از دیتابیش " -1

 .انتقال یابد 2پایگاه اطلاعاتی مشخص شده در ردیف 
 زغییش دادُ ٍ سٍی ولیذتشای زجویغ چٌذ خایگاُ اعلاػازی دس یه خایگاُ اعلاػازی، ّش تاس ًام خایگاُ اعلاػازی هثذا سا تذٍى زغییش ًام خایگاُ اعلاػازی همػذ : زَجِ

 .ولیه وٌیذهٌسمل ضَد 

را از لیست پایگاه اطلاعاتی موجود انتخاب کنید تا اطلاعات پایگاه اطلاعاتی (" مقصد)دیتابیس به " -2

 .به آن انتقال یابد 1مشخص شده در ردیف 

 .را وارد کنید تا اطلاعات همان سال انتقال یابد" برای سال مالی" -3

در غیر این صورت . وددر صورت نداشتن اشکال انتقال انجام می ش. روی کلید منتقل شود کلیک کنید -4

 .پیغام مناسب را مشاهده خواهید کرد
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 توضیحات مرتبط
 

 :فهرست این بخش

 تایید توضیحات مرتبط با رده 

 توضیحات مرتبط با صفات و مشخصات کالا 

 توضیحات مرتبط با مستندات چند رسانه ای 

 توضیحات مرتبط با قیمت گذاری 

 توضیحات مرتبط با انبار، کارگاه، مرکز، کالا 

 توضیحات مرتبط با انبارگردانی 
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 تایید توضیحات مرتبط با رده

 :تایید در کل سیستم ردهعملیات مربوط به روش تنظیم و 

آخرین رده ای را که سیستم مبنا قرار می دهد را  151ص فرم تنظیمات سیستمواقع در  "رده تایید سند"در 

 فرم کاربرانبرای هر کاربر در  دسترسی های خاصرا در قسمت " رده تایید"سپس . مشخص می کنیم

و این به این معنی است که ثبت اطلاعات اسناد با رده تایید هر کاربر مشخص می شود . کنیم مشخص می

سیستم به کاربر اجازه می دهد تا در اسنادی که با رده تایید . نمی تواند از آخرین رده تایید سیستم بزرگتر باشد

سناد با رده تایید مساوی و بزرگتر را کمتر از وی وجود دارد، تغییر و تایید را انجام دهد، ولی اجازه تغییر ا

سیستم به شما اجازه می دهد تا رده تایید یک کاربر را نیز برای اسناد مختلف تعریف و محدود . نخواهد داشت

 . کنید

 توضیحات مرتبط با صفات و مشخصات کالا

  :صفات و مشخصات کالا کاربردیروش 

 255ص جدول صفات و مشخصات عمومیرد را در انواع اطلاع خود را که در کلیه اسناد کاربرد دا -1

را که می خواهید در اسناد حواله وارد کنید و عنوان " نام گیرنده کالا"برای مثال عنوان . تعریف کنید

جدول صفات و را که می خواهید در اسناد درخواست خرید وارد کنید را در " فوری بودن"

 .تعریف کنید 255ص مشخصات عمومی

جدول اطلاعات را از طریق  255ص جدول صفات و مشخصات عمومیعنوان های تعریف شده در  -2

شده آورده به سند مربوطه ربط دهید تا آن اطلاع فقط در همان سند تعریف  257ص تکمیلی سند

را به سند " فوری بودن"را به سند حواله و عنوان " نام گیرنده کالا"برای مثال عنوان . شود

 .درخواست خرید ربط دهید

 .مربوطه فعال شود اسناد گزینش شدهروی یکی از فرم های تغذیه اسناد کلیک کنید تا فرم  -3

صفحه . سپس تکمیل سند کلیک کنیدو  تکمیلی یکی از ردیف های اسناد را انتخاب کنید و روی کلید -4

 .فعال می شود مشخصات تکمیلی اسناد

نام "برای مثال اگر وارد سند حواله شده باشید عنوان  .اطلاع مورد نظر را انتخاب و مقدار دهی کنید -5

برای مقدار دهی نمایش داده می شود و اگر وارد سند درخواست خرید شده باشید " گیرنده کالا

 .برای مقدار دهی نمایش داده می شود" فوری بودن"عنوان 

 توضیحات مرتبط با مستندات چند رسانه ای

 :روش کاربردی مستندات چند رسانه ای
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تعریف و  259ص جدول گروه مستندات چند رسانه ایاطلاعات چند رسانه ای مورد نیاز خود را در  -1

برای فایل های تصویری، یک گروه برای فایل های متنی و  برای مثال یگ گروه. طبقه بندی کنید

 .یک گروه برای فایل های صوتی تعریف کنید

شده و کالای مورد نظر را انتخاب کنید تا ردیف اطلاعاتی مربوطه به  172ص جدول شناسنامه کالاوارد  -2

 .رنگ زرد نمایش داده شود

 .فعال می شود فرم مستندات چند رسانه ایصفحه نمایش . یک کنیدکل مستندات روی کلید -3

تکمیل کنید تا کالای انتخاب شده دارای ضمیمه  فرم مستندات چند رسانه ایاطلاعات لازم را در  -4

 .فایل تصویری، صوتی و حتی متنی شود

 توضیحات مرتبط با قیمت گذاری

 :روش کاربردی قیمت گذاری

تعریف کنید تا  217ص جدول انباررا در " قیمت گذاری اسناد باز"و " روش قیمت گذاری"گزینه های  -1

 .قیمت گذاری بر اساس آن انجام شود

 .زَضیح دادُ ضذُ اسر 702ص جذٍل اًثاسسٍش ّای لیور گزاسی دس : زَجِ

 125ص قیمت گذاری توسط سیستمانتخاب کنید تا  217ص نبارجدول ارا در " قیمت گذاری بشود"گزینه  -2

در غیر این صورت برای انباری که این گزینه انتخاب نشده باشد قیمت گذاری انجام نمی . انجام گیرد

 .شود

قیمت گذاری بر اساس قیمت های اسناد وارده، . را اجرا کنید 125ص قیمت گذاری توسط سیستممنوی  -3

در غیر این صورت پیغام مناسب . انجام می شود... به یکی از روش های  استاندار، آخرین خرید و 

 .جهت راهنمایی شما نمایش داده می شود

را تعریف کرده باشید با اجرای منوی  127ص ول شابلون سندجدو  241ص هاجدول حسابدر صورتی که  -4

 . ، سیستم مالی رایورز اسناد تولید شده را دریافت می کند 133ص تولید اسناد مالی

 توضیحات مرتبط با انبار، کارگاه، مرکز، کالا

کالا و همچنین کد مرکز هزینه  را برای تغذیه اسناد در یک انبار بخصوص مشاخص  شما می توانید محدوده کد

این کار باعث می شود که لیست کالاهای دیگر و مراکز غیر مرتبط نمایش داده نشود و با سرعت بیشاتری . کنید

 :برای این کار مراحل زیر را طی کنید. ورود اطلاعات را انجام دهید

 .انتخاب کنید تا به رنگ زرد نمایش داده شود 217ص جدول انباراز  ردیف انبار مورد نظر را -1

 .نمایش داده شود 185ص جدول گروه کالاکلیک کنید تا لیست  کالا گروه روی کلید -2

اد لیست شود را انتخاب کنید و گروه کالاهایی را که می خواهید هنگام تغذیه کد کالا در ردیف اسن -3

در این صورت فقط لیست کالاهایی با گروه کالای انتخاب شده، هنگام . کلیک کنید تایید روی کلید

 .تغذیه کد کالا در ردیف اسناد نمایش داده می شوند و قابل انتخاب هستند

 .نمایش داده شود 237ص جدول گروه مرکزکلیک کنید تا لیست  مرکز گروه روی کلید -4

گروه مرکز ی را که می خواهید هنگام تغذیه مرکز هزینه در ردیف اسناد لیست شود را انتخاب کنید  -5

در این صورت فقط لیست مراکز هزینه هایی با گروه مرکز انتخاب شده، . و روی کلید تایید کلیک کنید

 .اده می شوند و قابل انتخاب هستندهنگام تغذیه مرکز هزینه در ردیف اسناد نمایش د

 توضیحات مرتبط با انبارگردانی

 :روش کاربردی انبارگردانی پایان دوره

را اجرا کرده و محدوده تاریخ، چگونگی ترتیب تگ، سیاست  293ص اعلام شروع انبارگردانیمنوی  -1

 .بعد را مشخص کنیدتولید تگ و سیاست تولید تگ شمارش های دوم به 
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 توضیحات مرتبط

 

 

را تکمیل ... را اجرا کرده و انبار مورد نظر، شماره شروع تگ و  295ص تگ انبارگردانی ايجادمنوی  -2 

 .صادر شودکنید تا بر اساس تعریف های انجام شده تگ 

 . تیب شوندشمارش فیزیکی انجام شده در تگ ها یادداشت شود و بر اساس شماره تگ به تر -3

 .شده و شمارش تگ ها را وارد کنید 89ص سند شمارش انباروارد  -4

را مجدد اجرا کنید تا شمارش دوم بر اساس سیاست تولید تگ  295ص تگ انبارگردانی ايجادمنوی  -5

 .شمارش دوم در سیستم وارد شود

ایي ػول فمظ تشای ایجاد . واى چاج تاس اٍل زگ ّا تشای زؼذاد هَسد ًظش ضوا زگ غادس ضذُ اسر، لاصم ًیسر هجذد زگ چاج وٌیذچَى تا ّ: زَجِ
 .ضواسش دٍم دس سیسسن اًجام هی ضَد

 .شمارش دوم را در تگ ها یادداشت کنید -6

 . وم را وارد کنیدشده و شمارش د 89ص وارد سند شمارش انبارمجدد  -7

 .را مجدد انجام دهید 7تا  5برای شمارش های بعدی ردیف  -8

 .را اجرا کنید تا سیستم از حالت انبارگردانی خارج شود اعلام خاتمه انبارگردانیمنوی  -9

 :دورهضمن روش کاربردی انبارگردانی 

 .اًثاس جاسی اًسخاب ضذُ ًثایذ سشیال خزیش ٍ یا تچ خزیش تاضذ: زَجِ

 . شوید 91ص شمارش ضمن دورهوی وارد من -1

 .کلیک کنید تایید اطلاعات مورد نیاز را تکمیل و روی کلید -2

 :روش کاربردی انبارگردانی ضمن دوره سریالی

 .اًثاس جاسی اًسخاب ضذُ تایذ سشیال خزیش ٍ یا تچ خزیش تاضذ: زَجِ

 . شوید 92ص شمارش ضمن دوره سریالیوارد منوی  -1

 .کلیک کنید تایید اطلاعات مورد نیاز را تکمیل و روی کلید -2
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