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بسمه تعالی
"فرم توبیخ"

همکار محترم  سرکار خانم /آقای
باسلام 
با توجه یه غیبت شما در روز        مورخ   /   /      به شما تذکر داده می شود که مرخصی های روزانه از 24 ساعت قبل می بایست به اطلاع مسئول مربوطه رسیده و در صورت موافقت از آن می توانید استفاده نمائید .

این تذکر به منزله توبیخ بوده و در پرونده پرسنلی شما درج می گردد .
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