پيشگفتار
اكنون كه به اصل  و هدف واحد كارآموزي فكر مي كنم پي به درستي و بجا بودن آن برد ه و افرادي را كه سبب اضافه شدن اين واحد درسي به كل واحد ها شده را تحسين مي نمايم .
گرچه گذراندن كليه واحد هاي درسي حسابداری نقش بسزايي در گسترش علم به اين رشته را دارند اما هيچ چيز به مانند ديدن ، لمس كردن و انجام عملي كارها از نزديك وقرار گرفتن در شرايط نخواهد بود .



مقدمه
اينجانب پیام خسروی پروژه كارآموزي خود را در ، شركت داده گستر ارمین گذرانده ام .
این پروژه شامل گزارش ها ، و تجربیاتی است که در شركت كامپيوتري داده گستر ارمین به مدت 360  ساعت کارآموزی ، ثبت شده است و مقایسه اطلاعات و تئوری های مختلف صورت گرفته است. ودر پايان از زحمات مسئولين شركت كامپيوتري داده گستر ارمین كمال تشكر رادارم .
ميزان رضايت دانشجو از اين دوره
اين دوره بسيار مفيد و براي دانشجوحائز اهميت مي باشد وهدف آشنايي با محيط كارگاهي ، كسب تجربه ، ايجاد و درك روابط بين مفاهيم و اندوخته هاي تئوري با روشها و كاربردهاي عملي و اجرايي ، ايجاد ارتباط با محيط كار و تعيين ميزان كاربرد تئوري در عمل بوده است.
















فصل اول

(اشنایی کلی با مکان کار اموزی)
















معرفي شركت

شركت داده گستر ارمین س واقع در شيراز ، معالی اباد، روبه رو پارک ملت ،ساختمان طوبی 4، طبقه 5  كه از  بخش ها و قسمت های مختلفی تشکیل داده است.این بخش ها در زمینه های كاري خود وديگر زمينه ها بر فرض مثال خدمات كامپيوتركه به ترتيب زير مشغول كار است ،شبکه،گرافیک و انیمیشن،سخت افزارو آموزش  فعالیت می کند.این شركت  دارای یک بخش به نام بخش سخت افزار می باشد که شامل یک اتاق می باشد که در این اتاق تمامی وسایل مورد نیاز برای نصب کردن قطعات کامپیوتر موجود می باشد.
بخش دیگر این شركت ،بخش نرم افزار می باشد که شامل سه اتاق می باشد ،که کامپیوترها به هم شبکه می باشند . در اتاق یک برای کارهای گرافیکی(design  slow montion)،اتاق دوم (frant end) ،اتاق   سوم (back end )،اتاق چهارم بخش مالی و حسابداری که در این گزارش بیشتر اشنا می شویم. واین شركت  یکی از شركت هاي  موفق در زمینه ی فعالیت كاري خود وديگر خدمات می باشد.
تمامی کامپیوترها و سیستم های این شركت شبکه می باشند و می توانند از این طریق با هم ارتباط داشته باشند.













فصل دوم :
( ارزيابي بخشهاي مرتبط با رشته علمي كارآموزي )









شريح كلي از نحوة كار، وظايف و مسئوليت‌هاي كارآموزي در محل كارآموزي و ارائه ليستي از عناوين كارهاي انجام شده توسط دانشجو:
وظايف انجام شده در شركت كامپيوتري به شرح زير مي باشد:

1-نرم افزار مورد استفاده شرکت
2- آشنايي با نحوه كار در شركت
3- آشنايي با نحوه حسابداری
نرم افزار سامان
1- سیستم بهینه
نرم افزار سامان (تحت ویندوز) با توانمندی های ویژه خود سالهاست که در شرکت ها و موسسات تجاری، صنعتی، دولتی و پیمانکاری مورد بهره برداری قرار گرفته است. این مجموعه با زیرسیستم های حسابداری، خرید، فروش، انبار، اموال، چک، حقوق و دستمزد، تولید و ... قابلیت ثبت دقیق اطلاعات را برای کاربران با استفاده از سیستم های خبره فراهم ساخته و با الگاریتم های پیشرفته اطلاعات سازمان را نظام داده و ثبت می کند.
این نرم افزار بمنظور ارایه خدمات به موسسات زیر طراحی گشته و خدمات ویژه ای را در راستای اهداف هر یک از این موسسات ارایه می دهد:

دسترسی همیشگی در همه جا
سامان قابلیت دسترسی آسان کاربران را به اطلاعات چه از طریق شبکه محلی و اینترنت تضمین می نماید. بستر اطلاعاتی این نرم افزار قابلیت ارتقاء از اکسس به SQL را دارا است. در این حالت امکان دسترسی به اطلاعات مالی در صفحات وب نیز فراهم میگردد.


نصب و راه اندازی سریع
نصب نرم افزار سامان چه بصورت تک کاربره یا سیستم شبکه SQL براحتی و سهولت در چند دقیقه انجام می پذیرد. راه اندازی اولیه با توجه به هم پیوسته بودن سیستم بسیار راحت و سریع تر از بسیاری از سیستم های دیگر صورت می پذیرد
مورد تایید حسابداران خبره
نرم افزار سامان بیش از دو دهه انتخاب اول بسیاری از حسابداران مجرب بوده است. از یک سو امکانات روز افزون این نرم افزار پاسخگوی مطالبات خبرگان بوده و تایید و تحسین ایشان را طی سالهای متمادی بهمراه داشته است و از سوی دیگر کارشناسان شرکت همیشه از نظرات و پیشنهادات حسابداران در راستای ارتقای سیستم نهایت استقبال را نموده اند. مدیریت تعداد نامحدود دفاتر مالی از دیگر جذابیتهای این نرم افزار نزد حسابداران می باشد.
پشتیبانی سریع و رایگان
اعضای گروه نرم افزاری سامان یکی از پرسابقه ترین و قدیمی ترین شرکتهای فعال در ایران می باشند که پشتیبانی و خدمات پس از فروش را سر لوحه فعالیتهای خود قرار داده اند. پشتیبانی تلفنی و حضوری در محل شرکت بصورت نا محدود ارائه خواهد شد. پشتیبانی و آمورش به مدت یکسال پس از فروش رایگان می باشد.

امنیت اطلاعات
اطلاعات در سیستم سامان از هر گونه دسترسی غیر مجاز در امان است، همچنین از اطلاعات وارد شده بصورت خودکار پشتیبانی تهیه شده و کاربر امکان رجوع به هر یک از پشتیبانی های تهیه شده را در هر لحظه دارد.













فصل سوم
( آزمون آموخته‌ ها، نتايج و پيشنهادات )
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الف -نحوه تنظيم اسناد و هزينه به شرح بندهاي زير مي باشد :
1- داراي تاريخ باشد
2- اسناد هزينه بايد به تفكيك منابع  و مشخصات طرح و پروژه و برنامه و فصول تنظيم شود .
3- امضاء تنظيم كننده و يا حسابدار و امضاء مسئول قسمت و يا اداره و يا معاونت و امضاء دريافت كننده وجه و يا تنخواه گيرنده و امضاء مقام مجاز با ذكر مشخصات كامل امضاء كننده در ذيل سند هزينه ضروري است .
4- نوشتن جمع كل عددي و حروفي اسناد هزينه ضروري است.
5- در هر پرداخت سند هزينه ، برگ حواله همراه با ذكر مشخصات كامل طرح و پروژه يا برنامه و فصول هزينه بر روي حواله و مهر دايره اعتبار ضروري است .
6- درخواست خريد ، برگ هاي استعلام ، مجوزه ، فاكتور و رسيد انبار يا صورت مجلس تحويل كالا و يا كار  و فيشهاي واريزي كسورات قانوني مانند ماليات ، بيمه و .. بايد ضميمه سند هزينه مربوط باشد .

ب - نحوه كار قسمت رسيدگي اسناد
كار قسمت رسيدگي اسناد مميزي كردن اسناد هزينه و فاكتورهاي ارسال براي سازمان است تا از درست بودن و در جاي درست هزينه شدن اين مبالغ و كامل بودن مدارك هزينه اطمينان حاصل شود .
سند باید شامل موارد زير بوده و همه موارد از لحاظ شرايط و ارقام صحيح باشد:
1- فاكتور
2- برگ تحويل و تحول (با امضاء تحويل دهنده يا خريدار- تحويل گيرنده – مدير مربوطه )
3- در صورتي كه به انبار رفته باشد رسيد انبار لازم است .
4- سند هزينه (كل فاكتورها در اين سند مي ايد )
5- برگ درخواست وجه ( برگ پرداخت وجه )
6- حواله
بعد از حواله كه تنخواه بگير يا پيمانكار را ارائه كرد قسمت رسيدگي اسناد به صحت و سقم آن با توجه به فصول جاري و عمراني بپردازد و آن را كنترل و تائيد كند .
از موارد مهم از رسيدگي به اسناد ، بررسي فاكتورهاي ضميمه مي باشد و بايد توجه بيشتري به اين فاكتورها داشت و كامل و صحيح بودن آنها را كاملا مورد بررسي قرار داد كه با توجه به آئين نامه رسيدگي به اسناد شرايط عمومي فاكتورها به شرح زير مي باشد :
1- كليه فاكتورها بايستي داراي تاريخ ، شرح كامل كالاي خريداري شده ، مقدار يا تعداد كالاي خريداري شده و بهاي هر واحد كالاي خريداري شده و آدرس فروشنده و امضاء فروشنده ، خريدار و مهر فروشنده بر روي فاكتور
2- جمع عددي و حروفي فاكتور بدون هيچ گونه خط خوردگي در هر قسمت از فاكتور و در صورت خط خوردگي و تصحيح اشتباه بايد فاكتور مجددا به امضاء و مهر فروشنده رسد
3- در بالاي فاكتور بايد مشخصات كامل خريدار ذكر شده باشد
4- در صورتي كه بعضي از فروشندگان داراي فاكتور رسمي نميباشد بايد كالاي خريداري شده يا هزينه انجام شده بر روي فاكتور يا صورتحسابي كه شرايط بند يك را داشته باشد نوشت و توسط فروشنده امضا گردد .
5- فاكتور در صورتي كه سه ماه از تاريخ آن گذشته باشد بايد علت تاخير بيان شود و در صورتي كه يكسال از تاريخ آن گذشته باشد يا علت آن كتبا بيان شده تا با تشخيص امور مالي سازمان در مورد آن تصميم گيري شود .
ج-ثبت و صدرو سند حسابداري
فاكتورهاي هزينه و فيشها و حواله هاي پرداختي براي هزينه پس از انجام مميزي براي امور بانكها ارسال و پس از صدور چك آن و يا رسيد هزينه براي ثبت به قمست ثبت صدور سند حسابداري ارسال ميشود . براي اسناد حسابداري نوشتن شماره سند ، تاريخ ، كد و .. شماره و فصل را بايد ثبت كرد تا اقلامي كه درسند  حسابداري جاي ميگيرد كامل باشد .حسابهاي موجود در سند حسابداري شامل يك حساب ميباشد كه اين كه شامل سه قسمت ميباشد . كه سه رقم اول آن كد حساب ميباشد و سه رقم دوم آن كد حساب معين ميباشد و سه رقم سوم كه حساب تفضيلي ميباشد كه حساب تفصيلي نشان دهنده اين است كه حساب مورد نظر تحت چه فصل و چه ماده اي ميباشد.براي ثبت حسابها به اين صورت است كه حسابهاي درآمدي يا هزينه اي به طور جداگانه ثبت زده ميشود و ابتدا حسابهاي بدهكار را ثبت زده و سپس سر جمع حسابهاي بدهكار يك عنوان در ستون بستانكار ثبت زده ميشود و سند حسابداري ذخيره ميشود و گزينه انصراف را زده و سپس با گزينه سند جديد زمينه را براي ثبت سند جديد آماده ميكنيم . سند در سيستم حسابداري معمولا دو نوع ميباشد كه يكي سند موقت ميباشد و ديگري سند دائم . سند موقت سندي است كه ما ميتوانيم سند ايجاد شده را ويرايش و تصحيح كنيم يعني در صورتي كه اشتباهي رخ داده باشد ما ميتوانيم آن را ويرايش كنيم و هر وقت كه بخواهيم ميتوانيم از اين سند پرينت گرفته و امضاء تنظيم كننده ، تامين اعتبار كننده ، رئيس ادراه و در نهايت رئيس امور مالي سازمان برسد . سند دائم سندي است كه نتوان هيچ گونه تغييري در آن داد و معمولا در آخر سال محل سند موقت را دائم ميكنند .
د-سند زدن :
به دلیل این که دیگر از سیستم دستی حسابداری استفاده نمی شود و اسناد را در دفاتر ثبت نمی کنیم باید آنها را در کامپیوتر ثبت کنیم .
پس از ممیزی باید مدارک را سند بزنیم . طریقه سند زدن به این صورت است که وارد نرم افزار حسابداری می شویم و سال مورد نظر را انتخاب می کنیم بر روی فعالیت می رویم و بر روی آن کلیک می کنیم و شماره فعالیت جدید را می نویسیم و در قسمت تاریخ فعالیت تاریخ را وارد می کنیم و در شرح فعالیت صورت جلسه ها و قراردادها را که ازهر کدام چند برگ وجود دارد را می نویسیم و در قسمت وجه می نویسیم که در وجه چه کسی یا چه شرکتی .... است . اگر مربوط به صورت وضعیت باشد در قسمت صورت وضعیت فعلی مبلغ ناخالص کارکرد تا پایان این صورت وضعیت و در صورت وضعیت قبلی مبلغ ناخالص کارکرد تا پایان صورت وضعیت قبلی را می نویسم و سپس تایید را می زنیم و از آن خارج می شویم و روی فعالیتی که ایجاد کردیم می رویم و از نوار ابزار جزئیات فعالیت را انتخاب می کنیم و پنجره بند فعالیت جدید باز می شود و در قسمت کل ردیف اعتباری را كه مسئول اعتبارات بر روی برگ درخواست نوشته است را می نویسیم و مبلغ با توجه به برگ صورت جلسه وارد می کند بعد بدهکار یا بستانکار بودن آن را مشخص و تایید می کنیم . و بعد فعالیت شماره 2 باز می شود که اگر بخواهیم ازموجودی بانک کم کنیم درقسمت کل موجودی بانک را انتخاب وشماره حساب و بانک مورد نظر را انتخاب می کنیم و قیمت را مشخص و بستانکار را انتخاب می کنیم و تایید می زنیم . و سپس به قسمت جزئیات فعالیت رفته و Print را انتخاب می کنیم و پس از بررسی یهای لازم دوباره print را می زنیم و تعداد صفحاتی که می خواهیم مشخص و سپس ok را می زنیم .

ه- نحوه چک کشیدن :
ابتدا از طریق سیستم کامپیوتر وارد نرم افزار حسابداری می شویم و از لیست بازشده بر کلیک می کنیم و با توجه به تاریخ سند ، سال مورد نظر را انتخاب و گزینه صدور چک را انتخاب می کنیم . پنجره های چکهای آماده برای صدور باز می شود . در قسمت فعالیت ، شماره سند را تایپ می کنیم . و سپس از نوار ابزار گزینه جستجو و بعد صدور چک را می زنیم که پنجره ایجاد چک جدید باز می شود در قسمت شماره ، شماره ی چک که بر روی چک نوشته شده است را می نویسیم و با دکمه ی tab از صفحه کلید ، قسمت بعدی را می آوریم و در قسمت تاریخ چک ، تاریخ سند را وارد می کنیم و در قسمت شرح چک ، می نویسیم که چک در وجه چه کسی یا چه فروشگاهی ،چه شرکتی و .... است . چک بابت چه چیزی کشیده می شود .
و به قسمت بعدی می رویم و در قسمت جا خالی شماره چک را وارد می کنیم و آن را بررسی می کنیم که اشتباهی رخ نداده باشد . و سپس بر روی دکمه چاپ تجارت کلیک می کنیم و برایمان صفحه ای باز می شود که اطلاعات و قیمت چک را نشان می دهد (قیمت چک به صورت اتوماتیک آورده می شود) .
باید شماره ی سند در بالای ته چک بنویسیم و همچنین تاریخ سند ، نام گیرنده ، بابت و مبلغ چک را نیز بنویسیم که این ته چک برای خودمان نگه داشته می شود .
چک را از ته چک جدا می کنیم و آن را در دستگاه پرینت می گذاریم . (چک را طوری در دستگاه قرار می دهیم که تاریخ در قسمت پایین قرارگیرد ) و بعد ازنوار ابزار گزینه print report را می زنیم . پنجره print بازمی شود در کادر print rang   درقسمت to from عدد یک را وارد می کنیم بدان معنا که یک برگ پرینت بگیرد ) و ok را می زنیم که دردستگاه برروی چک چاپ می کند .سپس چک را در دستگاه پرفراژ می گذاریم و قیمت آن را وارد می کنیم تو دکمه print را می زنیم که این دستگاه قیمت چک را به صورت برجسته بر روی چک حک می کند و از سیستم کامپیوتر در پنجره ایجاد چک جدید گزینه تایید را می زنیم و در پایان شماره چک را در سند که برای آن جا گذاشتیم می نویسیم و چک را به سند وصل می کنیم .
ر - اسکن کردن :
ما با اسکن کردن شماره هایی را به سندها می دهیم تا هر زمان که به سندها نیاز داشتیم با وارد کردن این شماره ها سند مورد نظر را پیدا کنیم .
ابتدا اسکنر را انتخاب می کنیم که پنجره Hp Director باز می شود که بر روی یscan document می رویم و بعد برگ را در داخل دستگاه اسکن می گذاریم  از پنجره باز شده اسکن را می زنیم و به قسمت Resize می رویم و کادری درکنار آن باز می شود که در قسمت scale سایز آن را به 40% تبدیل می کنیم و بر روی Accept  که درقسمت پایین قرارداد کلیک می کنیم و پیغامی آورده می شود که NO را انتخاب می کنیم . این پیغام به ما می گوید که می خواهید برگه به همین صورت SAVE شود که می گویم نه و از پنجره باز شده درقسمت File name شماره اسکن که به ترتیب است را می زنیم و روی save کلیک می کنیم و شماره اسکن باید بر روی آن برگه اسکن شده بنویسیم و همچنین مهر اسکن را بر روی آن بزنیم .
ز -مدرک کردن :
از نرم افزار حسابداری (سامان)به قسمت مديريت شركت و سپس به قسمت مدارک می رویم و پنجره مدارک ضمیمه اسناد حسابداری باز می شود و از نوار ابزار مدرک جدید را انتخاب می کنیم و پنجره ایجاد مدرک جدید باز می شود و در قسمت شماره مدرک شماره اسکن را می زنیم و در قسمت کد مدرک با توجه به نوع برگ عنوانی را برای آن انتخاب می کنیم و در قسمت شرح مدرک با توجه به سند و نوع برگی که می خواهیم مدرک کنیم می نویسیم و درقسمت تاریخ سررسید با توجه به سند تاریخ را وارد می کنیم و شماره فعالیت با توجه به شماره سند را می زنیم ردیف را مشخص می کنیم  وبه جستجوی تصویر کلیک می کنیم و از پنجره باز شده درقسمت  file name شماره اسکن را وارد می کنیم و open را می زنیم و سپس تایید را می زنیم

مربوط به حسابداری شركت(برگشت از خرید و تخفیفات)
در مواردي ممكن است شرکتی  پس انجام خدمات (طراحی سایت)متوجه شود كه برنامه طراحی شده مطابق با درخواستي او نبوده يا اينكه ناقص است .در اين حالت دو راه وجود دارد يا  برگشت داده ميشود يا اينكه  به توافق ميرسند که برنامه طراحی شده را با تخفيف خريداري نمايد كه ثبت عمليات حسابداري آن به شرح زير است .
مثال :
در تاريخ 17/6/94 شركت همکاران سیستم پس برنامه نویسی و طراحی سایت  متوجه شد كه مواردی از سایت طراحی شده کامل نمی باشد؛و داراي عيب است لذا با شرکت به توافق رسيد كه ان  را برگشت دهد لذا ثبت حسابداري زير را در حسابهاي خود انجام ميدهد :

	تاريخ
	شرح
	بدهكار
	بستانكار

	17/1/84
	سورس(sorcse)
حساب دریافتنی
بابت برگشت یک برنامه

	5.000.000
	
5.000.000





– تخفيف نقدي : Cash Discounts
اين نوع تخفيف در فروشهاي نسيه است و ربطي به حجم خريد ندارد فقط براي تشويق خريدار نسبت به تسويه زودتر بدهي خود يك شرط قرار ميدهند كه چنانچه خريدار زودتر از موعد نسبت به تسويه بدهي خود اقدام نمايد مبلغي به عنوان تخفيف از بدهي وي كسر گردد .
تخفيفات نقدي بر خلاف تخفيفات تجاري در دفاتر ثبت ميشوند


واحدهاي اقتصادي از نظر نوع فعاليت به سه دسته تقسيم مي شوند:
۱- واحدهاي خدماتي: واحدهايي هستند كه خدماتي را به مشتريان ارائه مي كنند و معمولاً در قبال ارائه خدمات حق الزحمه دريافت مي كنند .
۲- واحدهاي بازرگاني: به خريد و فروش مواد خام، فرآورده ها و كالاهاي ساخته شده اشتغال دارند ۳- واحدهاي توليدي: با استفاده از عوامل توليد (نيروي انساني ، مواد اوليه ، ماشين آلات و ... ) به ساخت كالاهاي اقتصادي مي پردازند . مثل شركت هاي توليد مواد غذايي .
در درسهاي قبل تمام مطالبي كه گفته شد يك چرخه كامل از حسابداري عملي براي دسته اول يعني واحد هاي خدماتي بود . اما در فعاليت بعضي از شركت ها خريد و فروش كالا هم هست كه عمليات حسابداري آنها با موسسات خدماتي مقداري تفاوت داره چون در موسسات خدماتي عملاً كالايي خريد و فروش نميشه لذا از اينجا به بعد سعي ميكنيم نحوه انجام عمليات حسابداري در شركت هاي بازرگاني و تفاوت هاي حسابداري آنها رو با موسسات خدماتي شرح بديم و اگر لازم شد مثالهايي رو هم بزنيم.براي بستن حسابهاي درآمد و هزينه از يك حساب واسطه بنام حساب عملكرد كه خود يك حساب موقت است استفاده مي شود به اينصورت كه ابتدا تمامي حسابهاي درآمد و هزينه به حساب عملكرد بسته شده و در نهايت مانده حساب عملكرد به حساب سود و زيان بسته مي شود .
3- بستن حساب درآمد خدمات :
براي اين كار حساب درآمد خدمات به ميزان مبلغ مانده اش بدهكار  شده و در مقابل حساب عملكرد به همان ميزان بستانكار مي گردد .
تاريخ             شرح                 مبلغ بدهکار        مبلغ بستانکار
30/2/84    حساب درآمد خدمات 5.000.000                                      
                        حساب عملكرد                      5.000.000 
              بابت بستن حساب درآمد خدمات
4-  بستن حسابهاي هزينه :
براي بستن اين حسابها ، مبالغ مانده حسابهاي هزينه بستانكار شده و در مقابل حساب عملكرد به ميزان جمع آنها بدهكار مي گردد .
تاريخ             شرح                 مبلغ بدهکار        مبلغ بستانکار
30/2/84    حساب عملكرد       1.000.000                                   
                        حساب هزينه حقوق                1.000.000 
                        حساب هزينه اجاره                 1.000.000 
                        حساب هزينه آب و برق            250.000 
              بابت بستن حسابهاي  هزينه
5-  بستن حساب عملكرد :
براي اين كار ابتدا مانده حساب عملكرد را بدست مي آوريم ، در صورت بدهكار بودن آنرا بستانكار ميكنيم و حساب سود و زيان را بستانكار مينماييم و چنانچه بستانكار باشد آنرا بدهكار نموده و حساب سود و زيان را بستانكار مينماييم .
تاريخ             شرح                 مبلغ بدهکار        مبلغ بستانکار
30/2/84    حساب عملكرد       2.750.000                                   
                        حساب سود و زيان                  2.750.000 
              بابت بستن حساب عملكرد
پس از انجام ثبتهاي فوق مانده همه حسابهاي موقت صفر شده و اين حسابها در دفاتر سال مالي منتهي به 30/2/84 بسته ميشوند ضمناً بايد توجه داشت كه مانده حساب عملكرد كه به سود و زيان بسته ميشود همان مانده سود قبل از كسر ماليات است .
ثبتهاي لازم براي بستن حسابها رو خدمتتون ارائه میکنم به طوري كه در پايان متوجه خواهيد شد كه تمام حسابهاي موقت بسته شده و تنها حسابهاي دايمي باقي مي مانند البته با فرض اينكه تاريخ 30/2/1384 پايان سال مالي ما باشد .
توضيح اينكه بستن حسابها يك اصطلاح است و به اين معني است كه حسابهاي موقتي كه مانده آنها بدهكار است بستانكار ميشوند و حسابهاي موقتي كه مانده آنها بستانكار است ، بدهكار شده و در نهايت مانده آنها صفر ميشود .
1-  بستن حساب برداشت :
مانده بدهكار حساب برداشت مستقيماً به حساب سرمايه بسته مي شود بطوري كه حساب برداشت به ميزان مبلغ مانده اش بستانكار شده و در مقابل حساب سرمايه به همان ميزان بدهكار مي گردد
تاريخ             شرح                 مبلغ بدهکار        مبلغ بستانکار
30/2/84    حساب سرمايه        1500.000                                      
                        حساب برداشت                       1500.000 
              بابت بستن حساب برداشت
2-  بستن حساب سرمايه گذاري مجدد :
مانده بستانكار حساب سرمايه گذاري مجدد مستقيماً به حساب سرمايه بسته مي شود بطوري كه حساب سرمايه گذاري مجدد به ميزان مبلغ مانده اش بدهكار شده و در مقابل حساب سرمايه به همان ميزان بستانكار  مي گردد .
تاريخ             شرح                 مبلغ بدهکار        مبلغ بستانکار
30/2/84    حساب سرمايه گذاري10.000.000                                      
                        حساب سرمايه                      10.000.000  
               بابت بستن حساب سرمايه گذاري مجدد
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